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คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

ค�ำน�ำ

	 การท�ำหน้าท่ีตรวจราชการและสืบสวนสอบสวนของกรมจเรทหารบก เป็นการ
ช่วยเหลือผู้บัญชาการทหารบก ในการควบคุม ก�ำกับดูแลหน่วย ตลอดจนก�ำลังพล  
ให้ปฏิบัติราชการและปฏิบัติตนด้วยความสุจริต ถูกต้อง และยุติธรรม ส่งผล 
ต่อประสิทธิภาพ ประสิทธิผลโดยรวมของกองทัพบกทางตรง และ/หรือทางอ้อมต่อไป
	 อย่างไรก็ตาม ด้วยข้อจ�ำกัดในเรื่องจ�ำนวนเจ้าหน้าที่ งบประมาณ และเวลา ท�ำให้
การท�ำหน้าที่ดังกล่าวข้างต้นไม่ทั่วถึงเท่าท่ีควร กล่าวคือ การตรวจราชการกว่าจะ  
ครบวงรอบตรวจหน่วยเดิมประมาณ ๓ ปีขึ้นไป ส่วนการสืบสวนสอบสวนก็มีความล่าช้า 
เพราะต้องท�ำหลายกรณีพร้อมกัน

	 คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเรจัดท�ำข้ึนเพื่อให้ความรู้ในการตรวจราชการ 
และการสบืสวนสอบสวนแก่ผูป้ฏบิตังิานทุกระดบั ตัง้แต่ระดบัเจ้าหน้าที ่ฝ่ายกจิการพเิศษ
ฝ่ายอ�ำนวยการ จนถึงผู้บังคับบัญชา เพื่อใช้ในการท�ำงานหรือควบคุมก�ำกับดูแล ซึ่งจะ
ช่วยบรรเทาข้อจ�ำกัดของกรมจเรทหารบกได้ทางหนึ่ง โดยจัดท�ำเป็น ๔ เล่ม ได้แก่

	 เล่ม ๑ การตรวจกิจการทั่วไป ในเรื่องสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สายสื่อสาร 
และสายพลาธิการ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธิการ และสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕

	 เล่ม ๒ การตรวจกจิการทัว่ไป ในเรือ่งการบรกิารก�ำลังพล การรกัษาความปลอดภัย 
และการเลี้ยงดูทหาร ยานพาหนะในและนอกอัตรา อาวุธประจ�ำกาย ประจ�ำหน่วย และ
เครื่องควบคุมการยิง และมาตรการประหยัดพลังงาน

	 เล่ม ๓ การตรวจการจดัหา หลกัการจดัหาพสัด ุและ ขัน้ตอนจดัหา พระราชบญัญตัิ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วย การจดัซ้ือจดัจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ และกฎหมายทีเ่ก่ียวข้อง

	 เล่ม ๔ เก่ียวกบัการสบืสวนสอบสวน ในเรือ่งกฎหมายทีค่วรรู ้และการตรวจกจิการ
ทั่วไป ในเรื่องกิจการเรือนจ�ำทหาร กิจการสายงานสัสดี 
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	 ทั้งนี้เนื้อหาทั้งการตรวจกิจการทั่วไปและการตรวจการจัดหา ประกอบด้วยเรื่อง 
ที่ตรวจ หัวข้อและรายการท่ีตรวจของเรื่องนั้น ๆ พร้อมกับอ้างอิงหลักฐานและเนื้อหา  
ไว้ด้วยกัน เพ่ิมเตมิด้วยข้อบกพร่องทีพ่บบ่อย เพือ่ให้หน่วยเพิม่ความระมดัระวงั ในรายการ  
นั้น ๆ ยิ่งขึ้น

	 กรมจเรทหารบก หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเรจะเป็น 
ประโยชน์และอ�ำนวยความสะดวกทัง้แก่ผูบ้งัคบับญัชา เจ้าหน้าทีท่ีเ่กีย่วข้อง และผูส้นใจ
ทั่วไป ได้ใช้ในการศึกษาค้นคว้า เรียนรู้ และอ้างอิง เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ราชการ  
เป็นไปด้วยความถูกต้องแม่นย�ำ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน หากมีข้อควรแก้ไข หรือ 
ข้อเสนอแนะ เพื่อปรับปรุงให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น กรมจเรทหารบก ยินดีน้อมรับ  
เพื่อน�ำไปปรับปรุงในโอกาสต่อไป

กรมจเรทหารบก
พฤศจิกายน ๒๕๖๗
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กล่าวทั่วไป

๑. ประวัติความเป็นมา
	 กิจการจเรทหารบก : เริ่มขึ้นในรัชสมัยพระบาทสมเด็จพระปรมินทร 
มหาจฬุาลงกรณ์ พระจลุจอมเกล้าเจ้าอยูหั่ว พระองค์ได้ทรงจดัต้ัง “จเรทพับก”  
ขึน้เป็นครัง้แรก เมือ่วนัที ่๖ พฤษภาคม ร.ศ.๑๑๒ (พ.ศ.๒๔๔๖) และได้ทรงพระ
กรุณาโปรดเกล้าฯ แต่งตั้งให้ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราช เจ้าฟ้ามหาวชิราวุธ 
สยามมกุฎราชกุมาร ทรงรบัต�ำแหน่ง “จเรทัพบก” มหีน้าทีต่รวจราชการทหาร
ทัว่ไป และพระองค์ ทรงด�ำรงต�ำแหน่งนีต้ลอดมาจนเสดจ็ เถลงิถวลัยราชสมบติั
เฉลิมพระปรมาภิไธยว ่า พระบาทสมเด็จพระปรเมนทรมหาวชิราวุธ 
พระมงกุฎเกล้าเจ้าอยู่หัว ในปี ร.ศ.๑๒๙ (พ.ศ.๒๔๕๓) ซึ่งนับได้ว่าทรงเป็นจเร
ทพับกเป็นพระองค์แรก และนบัได้ว่าพระองค์ท่าน เป็นต้นก�ำเนดิของกิจการจเร
และกรมจเรทหารบกสืบมาตราบจนทุกวันนี้ 
๒. วิสัยทัศน์
	 กรมจเรทหารบก เป็นหน่วยหลกัของกองทัพบกมคีวามเป็นเลศิในการตรวจ
ราชการและสืบสวนสอบสวน สามารถรองรับการพัฒนาและการเปลี่ยนแปลง
ในยุคโลกาภิวัฒน์ เพื่อช่วยเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการให้กับ 
หน่วยทหารและก�ำลงัพลของกองทพับก โดยยดึหลกัการบรหิารกจิการบ้านเมอืง
ที่ดี มีความโปร่งใส สุจริต ยุติธรรม เป็นท่ียอมรับของผู ้บังคับบัญชา  
หน่วยทหารและประชาชน
๓. ภารกิจ
	 ๓.๑	ด�ำเนินการเกี่ยวกับการตรวจราชการ สืบสวนและสอบสวน  
ในเรื่องที่เกี่ยวกับประสิทธิภาพและราชการของหน่วยต่าง ๆ ของกองทัพบก
	 ๓.๒ 	สืบสวนสอบสวน และพิจารณาเ ร่ืองราวร ้องทุกข ์  และการ 
ร้องเรียนที่เกี่ยวกับราชการ หรือทหาร หรือข้าราชการกองทัพบก 
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๔. ภารกิจแถลงใหม่
	 ๔.๑	ด�ำเนินการการตรวจราชการเพื่อให้การปฏิบัติงานหน่วยเป็นไปด้วย
ความถูกต้อง ประหยัด มีประสิทธิภาพ และสมประโยชน์ต่อทางราชการ
	 ๔.๒	ด�ำเนินการสืบสวนสอบสวนด้วยความโปร่งใส เป็นธรรม เพื่อให้ได ้
ข้อเท็จจริง เสนอผู้บังคับบัญชาได้อย่างถูกต้องและทันเวลา
	 ๔.๓	พัฒนาบุคลากรในสายงานจเร และผู ้ ท่ีเกี่ยวข้อง ให้มีความรู ้ 
ความสามารถ ในหน้าที่ที่ทันสมัยสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน มีคุณธรรม 
และอุดมการณ์ 

๕. การจัด
๖. นโยบายของผู้้�บัังคัับบััญชา : ยึึดถืือตามระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วย 
การตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร พ.ศ. ๒๕๖๗ และสนองตอบต่่อเจตนารมณ์์ 
และการสั่่�งการของ ผบ.ทบ. ดัังนี้้�
	 ๖.๑	 การปฏิบัติงานในหน่วยทุกระดับของ ทบ. ต้องยึดถือ กฎ ระเบียบ  
ข้อบังคับ และสายการบังคับบัญชาอย่างเคร่งครัด
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	 ๖.๒	 การรกัษาคลงัอาวธุยทุโธปกรณ์ หน่วยทีม่คีลงัอาวธุให้ ผบ.หน่วย ตรวจตรา 
ระมัดระวัง ดูแลคลังฯ ที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เรียบร้อย โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
คลังกระสุน และวัตถุระเบิด เพื่อให้เกิดความปลอดภัย รวมถึงการปรนนิบัติ
บ�ำรุง ยทุโธปกรณ์ภายในหน่วยให้มสีภาพทีดี่ พร้อมทีจ่ะปฏบิตัภิารกจิ และไม่มี
การรั่วไหล ซึ่งจะต้องไม่เกิดขึ้นใน ทบ. หากมข้ีอบกพร่องและมกีารสญูหาย เจ้า
หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบ รวมทัง้ผูบ้งัคบับัญชาตามล�ำดบัชัน้ จะต้องรบัผดิชอบทางวนิยั  
ทางคดีอาญา และทางคดีแพ่ง 
	 ๖.๓	 ให้ผู ้บังคับหน่วยกวดขันให้ก�ำลังพลตรวจสอบสมุดประวัติของ 
ตนเอง ให้เรียบร้อย ทันสมัย เพ่ือสิทธิของก�ำลังพล รวมท้ังดูแลสิทธิต่าง ๆ  
ทีก่�ำลงัพลจะได้รบั กรณทีีก่ารด�ำเนนิการด้านสิทธกิ�ำลังพลล่าช้าให้แจ้งก�ำลังพล 
ได้รับทราบโดยเร็ว เพื่อป้องกันการร้องเรียน
	 ๖.๔ 	ให้ผูบ้งัคบัหน่วยได้มกีารพฒันาปรบัปรุงหน่วยของตนเอง ให้สมกบัเป็น
หน่วยทหารท่ีมีเกียรติและศักดิ์ศรี เพื่อให้เป็นที่ยอมรับจากส่วนราชการอื่น 
และประชาชน 
	 ๖.๕	 ให้หน่วยทีม่คีลังสิง่อปุกรณ์อยูใ่นความรบัผดิชอบได้มกีารบรหิารจดัการ 
ภายในคลังสิ่งอุปกรณ์ให้เรียบร้อยโดยจัดท�ำรายการการส่งคืนสิ่งอุปกรณ์  
รวมทั้งส�ำรวจ ตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ใดไม่ได้ใช้งาน หมดอายุ และไม่จ�ำเป็นต้อง
จัดหามาเพิ่มเติม ให้งดเว้นการจัดหา และสิ่งอุปกรณ์ใดที่ขาดแคลนก็ให้ 
ด�ำเนินการเข้าวงรอบการจัดหามาทดแทนใหม่
	 ๖.๖	 หน่วยที่ได้รับการประเมินผลการตรวจอยู่ในระดับต่ําในปีที่ผ่านมา  
จะต้องมีการแก้ไขปรับปรุงโดยด่วน การตรวจทุกหน่วยจะต้องมีผล 
การประเมินไม่ตํ่ากว่าร้อยละ ๘๐
	 ๖.๗	 ให้หน่วยของ ทบ. น�ำมาตรการประหยัดใน ทบ. มาใช้อย่างเป็น 
รูปธรรม โดยเฉพาะการส่งเสริมการใช้พลังงานทางเลือก



	 ๖.๘ 	การจัดหาส่ิงอุปกรณ์และยุทโธปกรณ์ ให้ค�ำนึงถึงความต้องการ 
ในการใช้งานของหน่วยใช้ ทั้งด้านชนิดและจ�ำนวนที่สอดคล้องกับความจ�ำเป็น
และความสิน้เปลอืงในการใช้งาน การจดัซือ้จดัจ้างต้องเป็นไปอย่างโปร่งใสและ
เป็นธรรม เกิดประโยชน์ต่อกองทัพบกอย่างแท้จริง
	 ๖.๙ 	การตรวจเลือกทหารกองเกินเข้าเป็นทหารกองประจ�ำการ และการ
ปลดทหารกองประจ�ำการ ให้ทุกหน่วยท่ีเกี่ยวข้องด�ำเนินการด้วยความ 
ถูกต้อง ยุติธรรม และ โปร่งใส
	 ๖.๑๐	ให้ผู ้บังคับหน่วยทุกระดับด�ำเนินการช่วยเหลือดูแลสวัสดิการ 
ของก�ำลังพลชั้นผู้น้อยและด�ำเนินการด้านสิทธิก�ำลังพลอย่างจริงจัง เพ่ือให้
คุณภาพชีวิตของก�ำลังพล และครอบครัวดีขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมและยั่งยืน
	 ๖.๑๑	การบรหิารกองทนุชมุชนของ ทบ. เป็นไปด้วยความโปร่งใส และเกดิ
ประโยชน์ต่อก�ำลังพลอย่างแท้จริง
	 ๖.๑๒	การบริหารจัดการ สป.๕ ต้องมีการหมุนเวียนน�ำมาใช้และ 
ลดจ�ำนวนที่คงไว้ที่หน่วยลง เพื่อลดภาระการดูแลรักษาของหน่วยใช้และ
สามารถน�ำกระสนุมลูฐานส่วนทีม่คีวามเร่งด่วนต�ำ่ไปใช้ในการบรหิารจดัการให้
เกิดประโยชน์ต่อไป

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป



การเตรียมการรับตรวจ 





คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

●	ผู้น�ำตรวจและผู้รับตรวจเตรียมเอกสารมอบให้ผู้ตรวจ ดังนี้

 	 ๑.	 หัวข้อการตรวจที่ จบ. ส่งให้ครั้งหลังสุด จ�ำนวน ๒ ชุด พร้อมลง
รายละเอียดตามที่ จบ. ก�ำหนด

 	 ๒.	 ข้อมลูทีต้่องการทราบ ประกอบการรบัตรวจตามอนผุนวกที ่จบ. 
ก�ำหนด

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร พ.ศ. 
๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้้อ ๑๓, ๑๓.๑ และ ๑๖.๒ 

ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ

		ก่  อนออกทํําการตรวจให้้กรมจเรทหารบก หรืือหน่่วยที่่�สั่่�งการ
ตรวจ แจ้้งเรื่่�องและกํําหนดเวลาในการตรวจ การเตรีียมการรัับตรวจ 
และคํําขอต่่างๆ   ที่่�จํําเป็็นต่่อการอํํานวยความสะดวกในการตรวจ หรืือ
เรื่่�องอื่่�นๆ ที่่�เห็็นว่่ามีีความสํําคััญให้้หน่่วย รัับตรวจทราบ

		  ๑๓.๑ หนัังสืือแจ้้งกํําหนดเวลาในการตรวจทั่่�วไป ควรส่่งให้้
หน่่วยรัับตรวจทราบล่่วงหน้้าเพื่่�อเตรีียมการก่่อนการตรวจไม่่น้้อยกว่่า 
๔๕ วััน

ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เมื่่�อได้้รัับบัันทึึกผลการตรวจแล้้วให้้แก้้ไขข้้อ
บกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทัันทีีโดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ 
พร้้อมทั้้�งรายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับทราบ สำำ�หรัับ
เรื่่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรือืนอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้ไ้ข
ได้้เอง ให้้รายงานหน่่วยเหนืือเพื่่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึกผล
การตรวจและการดำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้เป็็นหลัักฐานในการรัับ
ตรวจครั้้�งต่่อไป

การเตรียมการ
รับตรวจขั้นตอน
ปฏิ บั ติ ก ่ อนการ
ตรวจ 
	 ๑. การปฏิ บัต ิ 
ของหน่วยรับตรวจ

การเตรียมการรับตรวจ 



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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● ตรวจดูส�ำเนาเอกสารบันทึกผลการตรวจครั้งหลังสุดของนายทหาร
จเร ทบ.๑๐๕-๐๐๙

● ตรวจดูรายงานการแก้ไขข้อบกพร่องของหน่วย ให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบและสั่งการของผู้บังคับบัญชา

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร พ.ศ. 
๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้้อ ๑๖.๒

ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เมื่่�อได้้รัับบัันทึึกผลการตรวจแล้้วให้้แก้้ไขข้้อ
บกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทันัทีีโดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ 
พร้้อมทั้้�งรายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับทราบ สำำ�หรัับ
เรื่่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือนอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไข
ได้้เอง ให้้รายงานหน่่วยเหนืือเพื่่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึกผล
การตรวจและการดำำ�เนินิการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้เป็็นหลัักฐานในการรับั
ตรวจครั้้�งต่่อไป

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ไม่่จััดทำำ�สำำ�เนาบัันทึึกผลการตรวจของ จบ.  
ครั้้�งหลัังสุุด และรายงานการแก้้ไขข้้อบกพร่่องแนบไว้้กัับข้้อมููล

●	ตรวจดููข้้อมููลของเรื่่�องที่่�ทำำ�การตรวจตาม อจย., อสอ. และนอกอััตรา
ตามอนุุผนวกที่่� จบ. กำำ�หนด รวมทั้้�งข้้อมููลอื่่�น ๆ ที่่�แจ้้งหน่่วยรัับตรวจ 
ให้จัดเตรียมไว้

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร  
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้้อ ๑๓

ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ

		ก่  อนออกทํําการตรวจให้้กรมจเรทหารบก หรืือหน่่วยที่่�สั่่�งการ
ตรวจ แจ้้งเรื่่�องและกํําหนดเวลาในการตรวจ การเตรีียมการรัับตรวจ 
และคํําขอต่่างๆ ที่่�จํําเป็็นต่่อการอํํานวยความสะดวกในการตรวจ หรืือ
เรื่่�องอื่่�นๆ ที่่�เห็็นว่่ามีีความสํําคััญให้้หน่่วย รัับตรวจทราบ	

	 ๒. บัันทึึกผลการ 
ต ร ว จ ข อ ง  จ บ .  
ครั้้�ง หลัังสุุด

 

 

 

 

 

 

 

 

  ๓. การจััดทำำ�ข้อมููล 
ที่่�ต้องการทราบ 
ประกอบการรัับ
ตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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♦	คำำ�สั่่�งกองทััพบก เรื่่�อง การตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร ประจำำ�ปีี
ที่่�ทำำ�การตรวจ

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด การลงนามรับรองเอกสาร ไม่ถูกต้องครบถ้วน

●	ตรวจดูแฟ้มเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และระเบียบค�ำส่ัง ที่เก่ียวข้อง
ตามที่ จบ. ก�ำหนด มีการแยกประเภทเป็น ระเบียบเรียบร้อย ครบถ้วน

● ตรวจดูู อจย./อฉก. และ อสอ. ของหน่่วยรัับตรวจ

♦	คำำ�สั่่�งกองทััพบก เรื่่�อง การตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร ประจำำ�ปีี
ที่่�ทำำ�การตรวจ

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด จััดแฟ้้มเอกสารรัับตรวจ ไม่่เป็็นระเบีียบ
เรีียบร้้อย

● ตรวจดููเจ้้าหน้้าที่่�ผู้้�รับตรวจ ผู้้�นำำ�ตรวจ ครบถ้้วนเหมาะสม และมีีความ
รู้้�ในเรื่่�องที่่�ตรวจ

● ตรวจดููการจััดยานพาหนะนำำ�ตรวจพร้้อมพลขัับ เพีียงพอและเหมาะสม

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร  
พ.ศ. ๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้้อ ๑๓

ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ

		ก่  อนออกทํําการตรวจให้้กรมจเรทหารบก หรืือหน่่วยที่่�สั่่�งการ
ตรวจ แจ้้งเรื่่�องและกํําหนดเวลาในการตรวจ การเตรีียมการรัับตรวจ 
และคํําขอต่่างๆ ที่่�จํําเป็็นต่่อการอํํานวยความสะดวกในการตรวจ หรืือ
เรื่่�องอื่่�นๆ ที่่�เห็็นว่่ามีีความสํําคััญให้้หน่่วย รัับตรวจทราบ

 

 

๔ .  ก า ร เ ต รีี ย ม 
เอกสารรัับตรวจ

 

   ๕. การจัดผู้รับ
ตรวจ, ผู้น�ำตรวจ 
และยานพาหนะน�ำ
ตรวจ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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♦ คำำ�สั่่�งกองทััพบก เรื่่�อง การตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร ประจำำ�ปี
ที่่�ทำำ�การตรวจ

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	ผู้้�รับตรวจไม่่ครบถ้้วนและไม่่มีีความรู้้�ใน
เรื่่�องที่่�รับตรวจ

					     ๒.	ยานพาหนะนำำ�ตรวจไม่่ครบถ้้วน

●	ตรวจดููสถานที่่�รับตรวจเหมาะสม มีีแสงสว่่างเพีียงพอ ไม่่มีีเสีียง
รบกวน การถ่่ายเทของอากาศดีี

●	ตรวจดูกูารจัดัสิ่่�งอำำ�นวยความสะดวกให้กั้ับชุุดตรวจของ จบ. เช่น่ โต๊ะ๊ 
เก้้าอี้้� เครื่่�องขยายเสีียง สำำ�หรัับการชี้้�แจงก่่อน การตรวจ การดำำ�เนิินการ
ตรวจ และสรุุปผลการตรวจ

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร พ.ศ. 
๒๕๖๗ ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ ข้้อ ๑๓

ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ

		ก่  อนออกทํําการตรวจให้้กรมจเรทหารบก หรืือหน่่วยที่่�สั่่�งการ
ตรวจ แจ้้งเรื่่�องและกํําหนดเวลาในการตรวจ การเตรีียมการรัับตรวจ 
และคํําขอต่่างๆ ที่่�จํําเป็็นต่่อการอํํานวยความสะดวกในการตรวจ หรืือ
เรื่่�องอื่่�นๆ ที่่�เห็็นว่่ามีีความสํําคััญให้้หน่่วย รัับตรวจทราบ

♦ คำำ�สั่่�งกองทััพบก เรื่่�อง การตรวจในหน้้าที่่�นายทหารจเร ประจำำ�ปี
ที่่�ทำำ�การตรวจ

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	สถานที่่�รับตรวจคัับแคบ และจัดัโต๊๊ะผู้้�ตรวจ
ใกล้้กัันมากเกิินไป

					     ๒.	แสงสว่่างไม่่เพีียงพอ อุุณหภููมิิภายในห้้อง
ไม่่เหมาะสม

 ๖. การจััดสถานที่่� 
รัับตรวจ



การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 

สายสื่อสาร





คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

●	ตรวจดููคำำ�สั่่�งปรัับย้้าย, หลัักฐานการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ของ ผบ.หน่่วยและ
เจ้้าหน้้าที่่�เมื่่�อมีีการย้า้ย เลื่่�อน ลด ปลด บรรจุุ หน่่วยได้้จััดให้้มีีการรัับ-ส่่ง
หน้้าที่่�หรืือไม่่

●	ตรวจดููบััญชีี และการลงนามรัับ-ส่่งหน้้าที่่�

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ในเวลาย้้าย เลื่่�อน ลด  
ปลด และบรรจุุ พ.ศ. ๒๕๔๐ ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้้อ ๗ และ ๑๑

ข้อ ๗ เมื่อมีค�ำสั่งย้ายข้าราชการหรือให้ข้าราชการออกจากราชการ  
ผูบ้งัคบับญัชาจดัให้มกีารรบั-ส่งหน้าทีกั่น โดยเรว็โดยให้เริม่ออกเดนิทาง
ไปรับ-ส่งหน้าที่ซึ่งกันและกันภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ได้รับทราบค�ำสั่ง
อย่างเป็นทางการ ต่อจากนั้นให้ท�ำการรับ-ส่งหน้าที่ต่อกันให้แล้วเสร็จ
ตามก�ำหนดเวลา ดังนี้

 		  ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับหมวดหรือเทียบเท่าลงไป 
ภายใน ๒ วัน

 		  ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งต้ังแต่ผู ้บังคับกองร้อยหรือเทียบเท่า 
ภายใน ๓ วัน

 		  ข้าราชการทีม่ตี�ำแหน่งตัง้แต่ผูบ้งัคับกองพนั ผูบั้งคับการกรม หรอื
เทียบเท่า ภายใน ๕ วัน

 		  ข้าราชการทีม่ตี�ำแหน่งตัง้แต่ผูบ้ญัชาการกองพลขึน้ไปหรอืเทียบเท่า
ภายใน ๗ วัน เว้นแต่ผู้ครองต�ำแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่คลังซึ่ง 
รบัผดิชอบบญัชีพสัด ุและพสัดใุนคลงัโดยตรง จงึให้ยดืเวลาในการรับ-ส่ง 
หน้าที่ออกไปได้ไม่เกิน ๑๕ วัน ถ้ารายใดมีความจ�ำเป็นจะต้องใช้เวลา 
ในการรับ-ส่งหน้าที่เกินก�ำหนดในข้อน้ีก็ให้รายงาน ขออนุมัติผู้ส่ังย้าย
เป็นราย ๆ ไป...

	 ๑. การรัับ-ส่่ง
หน้้าที่่� 

 		  ๑.๑ หลักัฐาน
การ รัับ-ส่่งหน้้าที่่�

การตรวจสิง่อปุกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สายสื่อสาร
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ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสารที่เกี่ยวกับการรับ-ส่งหน้าที่ 

 		  ๑๑.๑ ให้้ผู้้�ส่งจััดทำำ�บัญชีีส่่งหน้้าที่่�เฉพาะในกองบัังคัับการหรืือ
เฉพาะในส่่วนที่่�ตนรัับผิิดชอบโดยตรง เช่่น บััญชีีกำำ�ลังพล บััญชีีอาวุุธ 
บััญชีีการเงิิน บััญชีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ ตามสายยุทุธบริิการต่่าง ๆ และบััญชีีอื่่�น ๆ 
เฉพาะที่่�จำำ�เป็็น ตามจำำ�นวนซึ่่�งเป็็นจริิงในวัันที่่�รับ-ส่่งหน้้าที่่� สำำ�หรัับเงิิน 
ผู้้�ส่งที่่�มีอำำ�นาจสั่่�งการเบิิกจ่่ายเงิินกัับผู้้�มีหน้้าที่่�รักษาเงิินต้้องทำำ�บัญชีี 
รัับ-ส่่ง และตรวจสอบเงิินในบััญชีีด้้วย

		  ๑๑.๒	เมื่่�อได้้ตรวจรัับถููกต้้องแล้้ว ให้้ผู้้�ส่งและผู้้�รับบัันทึึกไว้้ท้้าย
บััญชีีส่่งหน้้าที่่�ว่าได้้ตรวจรัับถููกต้้องแล้้ว และลงชื่่�อผู้้�รับไว้้ แต่่ถ้้ามีีการ
คลาดเคลื่่�อนเกิิดขึ้้�นก็็ให้้ บัันทึึกไว้้ในบััญชีีนั้้�นและลงนามผู้้�รับ ผู้้�ส่งกัับเจ้้า
หน้้าที่่�ซึ่่�งเกี่่�ยวข้้องแล้้วรัับส่่งกัันให้้เสร็็จไปขั้้�นหนึ่่�งก่่อน ต่่อจากนั้้�น ผู้้�รับ
ต้้องรีีบรายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรงทราบโดยเร็็ว 

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ไม่่พบหลัักฐานการรัับส่่งหน้้าที่่�ของเจ้้าหน้้าที่่�
ส่่งกำำ�ลัง และเจ้้าหน้้าที่่�คลััง

●	ตรวจดููหนัังสืือการรายงานรัับส่่งหน้้าที่่�ตามสายการบัังคัับบััญชา

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ในเวลาย้้าย เลื่่�อน ลด  
ปลด และบรรจุุ พ.ศ. ๒๕๔๐ ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้้อ ๑๒

ข้้อ ๑๒ บััญชีีรัับ-ส่่งหน้้าที่่� ให้้ทำำ�เป็็น ๓ ชุุด เก็็บไว้้ ณ ที่่�ทำำ�การเป็็น 
หลัักฐาน ๑ ชุุด ผู้้�ส่งเก็็บรัักษาไว้้ ๑ ชุุด อีีก ๑ ชุุด ผู้้�รับนำำ�เสนอผู้้�บังคัับบััญชา
โดยตรงทราบภายใน ๗ วััน นัับตั้้�งแต่่วัันที่่�รับ-ส่่งหน้้าที่่�แล้้วเสร็็จ

 		  การรับั-ส่่งหน้้าที่่�ในระดับัหน่่วยขึ้้�นตรงกองทัพับก เมื่่�อผู้้�รับได้้รัับ
หน้้าที่่�ใหม่่แล้้ว ให้้รายงานถึึงกองทััพบกผ่่านกรมกำำ�ลังพลทหารบก
ภายใน ๗ วััน พร้้อมทั้้�งแนบบััญชีีกำำ�ลังพล บััญชีีเงิิน บััญชีีสิ่่�งอุุปกรณ์์สาย
ต่่าง ๆ หรืือ บััญชีีอื่่�น ๆ ที่่�จำำ�เป็็น เมื่่�อผู้้�บัญชาการทหารบกทราบแล้้ว ให้้
แยกบััญชีีต่่าง ๆ ให้้หน่่วยที่่�เกี่่�ยวข้้องคืือ กรมสารบรรณทหารบก  

	        ๑.๒ รายงาน
การรับ-ส่งหน้าที่
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กรมการเงิินทหารบกและกรมส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงทหารบก ตรวจสอบความถููก
ต้้องและเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐานต่่อไป

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ให้้ผู้้�ส่งเป็็นผู้้�รายงานหรืือผู้้�ส่ง และผู้้�รับร่่วมกััน
เป็็นผู้้�รายงาน

●	ตรวจดููรายงานขออนุุมััติิการสำำ�รวจพิิเศษ

●	ตรวจดููคำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�งกรรมการสำำ�รวจพิิเศษ

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๔๒.๓, ๔๒.๓.๖, ๔๔, ๔๔.๔, ๔๕, ๔๖, ๔๗.๓  
และ ๔๘

		ข้  อ ๔๒.๓	 การสำำ�รวจพิิเศษ ได้้แก่่ การสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ เป็็น
ครั้้�งคราวตามความจำำ�เป็็น โดยปิิดการเบิิกจ่่ายเฉพาะรายการที่่�สำำ�รวจ
นั้้�น เว้้นกรณีีเร่่งด่่วน การสำำ�รวจประเภทนี้้�จะสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�พวก
ใด ชนิิดใด หรืือรายการใดนั้้�น ขึ้้�นอยู่่�กับกรณีีดัังต่่อไปนี้้�

 		        	 ๔๒.๓.๖ เมื่่�อมีีการรัับส่่ง-หน้้าที่่� 

ข้้อ ๔๔ ผู้้�มีอำำ�นาจในการสั่่�งสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์

 		  ๔๔.๔ คลัังจัังหวััดทหารบกหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงหรืือหน่่วยใช้้  
ได้้สั่่�งแก่่ ผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลหรืือเทีียบเท่่าผู้้�มีอำำ�นาจ 
ในการสั่่�งสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามที่่�กล่่าวแล้้วข้้างต้้นจะมอบอำำ�นาจให้้ 
ผู้้�ใต้้บัังคัับบััญชาเป็็นผู้้�สั่่�งสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์แทนก็็ได้้ 

ข้้อ ๔๕ การตั้้�งกรรมการหรืือชุุดสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ ให้้ผู้้�มีอำำ�นาจในการ
สั่่�งสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามข้้อ ๔๔ ตั้้�งคณะกรรมการหรืือชุุดสำำ�รวจ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์อย่า่งน้้อย ๓ นาย (ประธานกรรมการ หรืือหััวหน้้าชุุดต้้องเป็็น
นายทหารสััญญาบััตร) เพื่่�อทำำ�การสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามที่่�กล่่าวแล้้ว ใน
ข้้อ ๔๓

		  ๑.๓ การ
ส�ำรวจพิเศษ
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ข้้อ ๔๖	 วิิธีีการสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้คณะกรรมการหรืือ ชุุดสำำ�รวจ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๑๑ ซึ่่�งมีีอยู่่� ๓ ส่่วน ดำำ�เนิินการสำำ�รวจ
ตามลำำ�ดับดัังต่่อไปนี้้�

		  ๔๖.๑	 คนที่่� ๑ สำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์แล้้วบัันทึึกผลลงในใบสำำ�รวจ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ส่่วนที่่� ๑

		  ๔๖.๒	 คนที่่� ๒ สำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์รายการเดีียวกัับคนที่่� ๑ แล้้ว
บัันทึึกผลลงในใบสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ส่่วนที่่� ๒ 

 		  ๔๖.๓	 คนที่่� ๓ (ประธานกรรมการหรืือหััวหน้้าชุุด) ตรวจสอบ 
ผลการสำำ�รวจของคนที่่� ๑ และ ๒ ถ้้าตรงกัันให้้บัันทึึกผลลงในใบสำำ�รวจ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ส่่วนที่่� ๓ ถ้้าผลของการสำำ�รวจของคนที่่� ๑ และ ๒ ไม่่ตรงกััน
ให้้คนที่่� ๓ ทำำ�การสำำ�รวจใหม่่ ผลการสำำ�รวจของคนที่่� ๓ ตรงกัับคนใด 
คนหนึ่่�งให้้เอาผลนั้้�นบัันทึึกลงในใบสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ส่่วนที่่� ๓ ถ้้าผลการ
สำำ�รวจของคนที่่� ๓ ไม่่ตรงกัับคนใดคนหนึ่่�งเลย ให้้สำำ�รวจใหม่่พร้้อมกััน
ทั้้�งสามคน 

ข้้อ ๔๗ การรายงานการสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์

 		  ๔๗.๑	 เมื่่�อเจ้้าหน้้าที่่�บัญชีีคุุมได้้รัับใบสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์จาก 
คณะกรรมการหรืือชุุดสำำ�รวจแล้้ว ทำำ�การเปรีียบเทีียบการตรวจสอบ 
ยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์โดยใช้้แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒

 		  ๔๗.๒	ถ้ าผลการตรวจนัับสิ่่�งอุุปกรณ์์คลาดเคลื่่�อนจากยอด 
ในบััตรบััญชีีคุุมก่่อนเสนอรายงาน ให้้ปฏิิบััติิดัังนี้้�

 					     ๔๗.๒.๑	 ตรวจสอบเอกสารการรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์และ 
หลัักฐานการนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์เข้้าที่่�เก็็บ

 					     ๔๗.๒.๒	 ตรวจสอบเอกสารการจ่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์และ 
หลัักฐานการนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากที่่�เก็็บ 

 					     ๔๗.๒.๓	สำำ� รวจที่่�เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 13

		ข้  อ ๔๗.๓ เสนอรายงานผลการเปรีียบเทีียบการตรวจสอบ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ต่่อผู้้�มีีอำำ�นาจในการสั่่�งสำำ�รวจและบัันทึึกจำำ�นวนสิ่่�งอุุปกรณ์์
ตามที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ปรัับยอดแล้้วด้้วยหมึึกสีีแดงในบััตรบััญชีีคุุม 

ข้อ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม

 		  ๔๘.๑	 ถ้าจ�ำนวนสิง่อปุกรณ์ขาดจากยอดในบญัชคีมุ ให้ปฏิบตัิ
ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค. ๕๗ 

 		  ๔๘.๒ 	ถ้าจ�ำนวนสิ่งอุปกรณ์เกินกว่ายอดในบัญชีคุม ให้ผู้มี
อ�ำนาจในการสั่งส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์สั่งแก้ไขในบัตรบัญชีคุมแล้วแจ้งให้
สายยุทธบริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้นทราบด้วย

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑.	ไม่พบหลกัฐานการส�ำรวจพเิศษสิง่อปุกรณ์ 
ของหน่วยเมื่อรับส่งหน้าที่

				    ๒.	ไม่พบหลักฐานการรายงาน ผลการส�ำรวจ
พิเศษต่อผู้มีอ�ำนาจในการสั่งส�ำรวจ

				    ๓.	วิธีการส�ำรวจด�ำเนินการส�ำรวจ ไม่ถูกต้อง

				    ๔.	การบันทึกในแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๑  
ไม่ถูกต้อง
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■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑.	ไม่ท�ำการเปรียบเทียบการตรวจสอบยอด
สิ่งอุปกรณ์โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒

				    ๒.	สั่่�งสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์โดยผู้้�ไม่่มีี อำำ�นาจสั่่�ง
สำำ�รวจ

●	ตรวจหลัักฐานการส่่งลายมืือชื่่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและผู้้�รับสิ่่�งอุุปกรณ์์

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการส่่งลายมืือชื่่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและผู้้�รัับ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค. ๑๐ ข้้อ ๓, ๔ และ ๕

ข้้อ ๓ ให้้ผู้้�บังคัับบััญชา ตั้้�งแต่่ชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลขึ้้�นไปของหน่่วยที่่�
มีีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ส่่งลายมืือชื่่�อของตนและบุคุคลอื่่�นซึ่่�งต้้องการให้เ้บิิก
สิ่่�งอุุปกรณ์์แทนไปยัังสถานการส่่งกำำ�ลังที่่�สนัับสนุุนแห่่งละ ๑๐ ชุุด เฉพาะ 
สพ.ทบ. ๑๖ ชุุด เพื่่�อยึึดถืือเป็็นหลัักในการตรวจสอบลายมืือชื่่�อ ถ้้าผู้้�มี
สิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ตำำ�แหน่่งต่ำำ��กว่่าบัังคัับบััญชาชั้้�น ผบ.พล. ให้้ผู้้�บังัคัับ
บััญชาของผู้้�นั้้�นเป็็นผู้้�ส่งลายมืือชื่่�อ 

ข้้อ ๔ เมื่่�อต้้องการเปลี่่�ยนตััวบุุคคลซึ่่�งได้้ส่่งลายมืือชื่่�อไปแล้้วตาม  
ข้้อ ๓ จะทั้้�งหมดหรืือไม่่ก็็ตามให้้ส่่งลายมืือชื่่�อใหม่่ทั้้�งชุุดไปแทน ทั้้�งนี้้� 
เพื่่�อสะดวกแก่่การเก็็บรัักษาและการแจกจ่่ายของเจ้้าหน้้าที่่�

ข้้อ ๕ เมื่่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ประสงค์์จะให้้ผู้้�อื่่�นรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์แทน
ก็็ให้้ส่่งลายมืือชื่่�อของผู้้�รับสิ่่�งอุุปกรณ์์แทนไปยัังสถานการส่่งกำำ�ลัง 
ที่่�สนัับสนุุน แห่่งละ ๑๐ ชุุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุุด การเปลี่่�ยนตััวบุุคคล
ให้้ปฏิิบััติิทำำ�นองเดีียวกัับ ข้้อ ๔

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	หน่่วยเบิิกส่่งลายมืือชื่่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและผู้้�รับ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ไม่่ถููกต้้อง

				    ๒.	หน่่วยเบิิกไม่่ส่่งลายมืือชื่่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและ
ผู้้�รับสิ่่�งอุุปกรณ์์ของหน่่วยชุุดใหม่่ เมื่่�อเปลี่่�ยนตััวผู้้�รับรองลายมืือชื่่�อ 
ผู้้�มีสิิทธิิเบิิก, ผบ.หน่่วยคนใหม่่และเจ้้าหน้้าที่่�

	 ๒. การเบิก-รับ
แล ะ  ส่ ง คื น สิ่ ง
อุปกรณ์

		  ๒.๑ การส่ง 
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิก และรับสิ่ง
อุปกรณ์
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		 ๒.๒ การเบิก
(ผ่านระบบ 
LOGSMIS)

●	ตรวจดููหลัักฐานใบเบิิกสิ่่� งอุุปกรณ์์แบบพิิมพ์์ทบ.๔๐๐-๐๐๖,  
ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ (ใบเบิิกผ่่านระบบ LOGSMIS)

♦	หนัังสืือ กบ.ทบ. (ด่่วนมาก) ที่่� กห ๐๔๐๔/๒๕๑ ลง ๒๔ ม.ค.๖๓  
เรื่่�อง อนุุมััติิหลัักการ การใช้้งานระบบสารสนเทศสายงานส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง 
(LOGSMIS) 

ข้้อ ๒.๒.๕.๑ (๑), ข้้อ ๒.๒.๖.๓ และข้้อ ๒.๒.๖.๔

ข้้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) ระบบงานบััญชีีคุุม (เบิิก-จ่่าย) สป.๒ และ ๔ เป็็นระบบ
ที่่�พัฒนาขึ้้�นเพื่่�อใช้้ทดแทน การเบิิก-จ่่าย สป.และควบคุุมทางบััญชีีในรููป
แบบเดิิม

ข้้อ ๒.๒.๖.๓ หน่่วยใช้้ทุุกหน่่วยตรวจสอบความถููกต้้องของจำำ�นวนและ
สถานภาพ สป.ของหน่่วย เพื่่�อบัันทึึกข้้อมููลรายละเอีียด สป.ที่่�ถือครอง
ตามบััญชีีคุุมเข้้าสู่่�ระบบ LOGSMIS และดำำ�เนิินการเบิิก สป.ทุุกประเภท 
ผ่่านระบบตามข้้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๒.๕ (๓) พร้้อมทั้้�งพิิมพ์์ใบเบิิกผ่่าน
ระบบเท่่านั้้�น

ข้้อ ๒.๒.๖.๔ ให้้ จบ.ใช้้เอกสารหลัักฐานข้้อมููลต่่างๆ จากระบบ ประกอบ
การตรวจประจำำ�ปีของ จบ. เพื่่�อให้้สามารถติิดตามตรวจสอบกวดขัันการ
ทำำ�งานของหน่ว่ยในฐานะหน่ว่ยสนัับสนุุนและหน่ว่ยใช้้ หากไม่ด่ำำ�เนินิการ
ถืือเป็็นข้้อบกพร่่องสำำ�คัญ

●	ตรวจดููหลัักฐานการติิดตามใบเบิิกตามห้้วงระยะเวลา โดยใช้้ 
แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ แบบ ก. หรืือ แบบ ข. แล้้วแต่่กรณีี

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ ประเภท ๒ และ 
๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๑๙ 

ข้้อ ๑๙ การติิดตามใบเบิิก ได้้แก่่ การสอบถามเพื่่�อขอทราบผลการปฏิิบััติิ
ต่่อใบเบิิกที่่�ได้้เสนอไปยัังหน่่วยสนัับสนุุน

 		  ๑๙.๑ หน่่วยเบิิก เมื่่�อเสนอใบเบิิกไปยังัหน่่วยสนัับสนุุน ๔๕ วัันแล้้ว
ยังัไม่่ได้้รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ ให้้ติิดตามใบเบิิกโดยใช้้แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑

 		  ๒.๓ การ
ติดตามใบเบิก
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		  ๑๙.๒ หน่่วยสนัับสนุุน เมื่่�อได้้รัับใบติิดตามใบเบิิกแล้้วให้้ทำำ�การ
ตรวจสอบใบเบิิกและบัันทึึกผลการปฏิิบััติิในใบติิดตามใบเบิิก แล้้วส่่งคืืน
หน่่วยเบิิกโดยเร็็ว 

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๒๘๙/๒๕๑๑ ลง ๒๘ ส.ค. ๑๑ เรื่อง การติดตาม
ใบเบิก ข้อ ๑, ๒, ๔ และค�ำอธิบายวิธีการใช้และการกรอกแบบพิมพ์ ๑ 
(ด้านหลังแบบพิมพ์)

ข้อ ๑ ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตามใบเบิกได้ทุกสายงาน

ข้อ ๒ การใชแ้บบพมิพ์ติดตามใบเบกิ ให้ใช้ตามสายการส่งก�ำลงั ซึง่แบ่ง
ออกได้เป็น ๒ สาย คือ

 		  ๒.๑ หน่วยใช้ตดิตามใบเบกิไปยงัหน่วยสนบัสนนุ โดยตรง หน่วย
สนับสนุนโดยตรงติดตามใบเบิกไปยัง หน่วยสนับสนุนรวมหรือคลัง 
สายงานยุทธบริการหรือฝ่ายกิจการพิเศษ

 		  ๒.๒ หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยัง มทบ., มทบ. ติดตามใบเบิกไป
ยังคลังสายงาน ฝ่ายยุทธบริการหรือฝ่ายกิจการพิเศษ 

ข้อ ๔ ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์

 		  ๔.๑ ชื่อแบบพิมพ์ “ใบติดตามใบเบิก”

 		  ๔.๒ อักษรย่อและหมายเลขแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑

 		  ๔.๓ แบบพิมพ์ติดตามใบเบิก ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ให้ตามแบบท้าย
ค�ำสั่งนี้

 		  ๔.๔ วิธีใช้ดูค�ำอธิบายด้านหลังแบบพิมพ์ ประกอบค�ำสั่ง
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ค�ำอธิบายวิธีการใช้และการกรอกแบบพิมพ์

๑. วิธีการใช้หน่วยเบิก ส่งหรือวางใบเบิกสิ่งอุปกรณ์ขึ้นมาแล้ว ๔๕ วัน 
ต้้องสอบทาน ๑ ครั้้�ง (สอบทานทุุกๆ ๔๕ วััน) ถ้้าไม่่ได้้รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์
ภายใน ๔๕ วััน ให้้ติิดตามใบเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ด้้วยแบบพิิมพ์์ แบบ ก.  
ถ้้าเกิินกว่่า ๙๐ วััน แล้้วยัังไม่่ได้้รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ติิดตามใบเบิิกด้้วยแบบ
พิิมพ์์แบบ ข. แบบพิิมพ์์แบบ ก. และ แบบ ข. นี้้� หน่่วยใช้้เขีียนแบบพิิมพ์์ 
จำำ�นวน ๒ ใบ เพื่่�อเสนอหน่่วยจ่่าย ๑ ใบ และเก็็บไว้้ที่่�หน่่วยเบิิก ๑ ใบ 
หน่่วยจ่่ายเมื่่�อได้้รัับใบติิดตามใบเบิิกแล้้วให้้บัันทึึกชี้้�แจงหน่่วยเบิิก 
ในช่่องที่่� ๖ ของ แบบ ก. และในช่่องที่่� ๗ ของแบบ ข.

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑. ไม่่พบหลัักฐานการติิดตามใบเบิิก

				    ๒.	ใช้้แบบพิิมพ์์ติิดตามใบเบิิก ไม่่ถููกต้้อง

●	ตรวจดููวิิธีีดำำ�เนิินการยกเลิิกใบเบิิกและยกเลิิกการเบิิก

♦	ระเบียีบกองทัพับก ว่่าด้้วยการส่ง่กำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๒๐ 

ข้้อ ๒๐ การยกเลิิกการเบิิก ได้้แก่่ การแจ้้งระงัับการจ่่าย สิ่่�งอุุปกรณ์์ตาม
ใบเบิิกที่่�หน่่วยเบิิกเสนอมา อาจจะเป็็น ทั้้�งหมดหรืือบางส่่วนของการเบิิก
ก็็ได้้

 		  ๒๐.๑	 เหตุุผลในการยกเลิิก การยกเลิิกอาจริิเริ่่�มจากหน่่วยเบิิก
หรืือหน่่วยจ่่ายก็็ได้้เมื่่�อมีีเหตุุผลตามรหััส การยกเลิิกอย่่างใดอย่่างหนึ่่�ง
หรืือหลายอย่่าง ดัังต่่อไปนี้้�

 		  ๒ .๔ การ
ยกเลิก การเบิก
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รหััส	 ความหมาย

๐๑	 รายการนี้้�ยกเลิิกแล้้ว ไม่่สะสมอีีกต่่อไป

๐๒	 ขาดแคลน ไม่่สามารถจ่่ายให้้ได้้ในระยะรอบนี้้�

๐๓	 ไม่่สะสมเพราะความต้้องการห่่างมาก ให้้แจ้้งเหตุุผลที่่�ต้องการ 
		  โดยละเอีียดใหม่่

๐๔	 ให้้เบิิกจากหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง

๐๕	 ให้้เบิิกจากคลัังส่่วนภููมิิภาค หรืือคลัังกองบััญชาการช่่วยรบ

๐๖	 ให้้เบิิกจากคลัังสายงาน

๐๗	 ให้้เบิิกไปยัังสายงานที่่�รับผิิดชอบ

๐๘	 ไม่่จ่่ายทั้้�งชุุด ให้้เบิิกเฉพาะชิ้้�นส่่วนซ่่อม ตามคู่่�มือส่่งกำำ�ลัง

๐๙	 ไม่่จ่่ายเฉพาะชิ้้�นส่่วนซ่่อม ให้้เบิิกทั้้�งชุุด ตามคู่่�มือส่่งกำำ�ลัง

๑๐	 ปฏิิบััติิตามระเบีียบไม่่ถููกต้้อง ให้้แก้้ไขใหม่่ตามที่่�แจ้้งให้้ทราบ

๑๑	จำำ� นวนที่่�เบิิกไม่่คุ้้�มค่่าขนส่่ง ให้้จััดหาในท้้องถิ่่�น

๑๒	 งดเบิิกเพราะหมดความต้้องการ

๑๓	จำำ� นวนที่่�เบิิกเกิินกว่่าอััตราที่่�อนุุมััติิ

๑๔	มี สิ่่�งอุุปกรณ์์ชนิิดนี้้�เกิินระดัับสะสมที่่�หน่่วยเบิิก

๑๕ 	 เป็็นสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๔ ให้้ขออนุุมััติิหลัักการก่่อน 

๑๖	 เบิิกซํ้้�า 

๑๗ 	 ตรวจสอบหมายเลขสิ่่�งอุุปกรณ์์ไม่่พบ ขอให้้เบิิกใหม่่โดย 
		อ้  างชื่่�อสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ สิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก สิ่่�งอุุปกรณ์์รอง แบบ  
		ชื่่�  อคู่่�มือและหน้้า
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 		  ๒๐.๒ วิิธีีดำำ�เนิินการยกเลิิก มีี ๒ วิิธีี คืือ

 			   ๒๐.๒.๑ บัันทึึกยกเลิิกในใบเบิิก ใช้้เมื่่�อต้้องการยกเลิิก
การเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ทุุกรายการในใบเบิิก ให้้ดำำ�เนิินการดัังนี้้�

 				    ๒๐.๒.๑.๑	 บันทึก “ยกเลิก รหัส....วัน เดือน
ปี” ด้วยอักษรสีแดงด้านบนของใบเบิกแล้ว ลงชื่อผู้ตรวจสอบก�ำกับไว้

 				    ๒๐.๒.๑.๒	 ในกรณีที่หน่วยจ่ายขอยกเลิก ให้
เก็บใบเบิกฉบับที่ ๑ ไว้ ส่งใบเบิกฉบับที่ ๒ คืนหน่วยเบิก ส่วนที่เหลือให้
ท�ำลาย

 				    ๒๐.๒.๑.๓	 ในกรณีที่หน่วยเบิกขอยกเลิก  
ให้ส่งใบเบิกฉบับที่เก็บรอเรื่องไว้ไปยังหน่วยจ่าย

 			   ๒๐.๒.๒	 ยกเลิกด้วยใบแจ้งการยกเลิก ใช้เม่ือต้องการ
ยกเลิกการเบิก ให้ด�ำเนินการดังนี้

			    	 ๒๐.๒.๒.๑ 	ท�ำใบแจ้งการยกเลิกด้วยแบบ 
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๘ จ�ำนวน ๒ ฉบับ

 				    ๒๐.๒.๒.๒	 ส่งใบแจ้งการยกเลิกไปยังหน่วย
เบิกหรือหน่วยจ่ายแล้วแต่กรณี จ�ำนวน ๑ ฉบับและเก็บไว้ ๑ ฉบับ

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑.	หน่วยจ่ายไม่แจ้งการยกเลิกใบเบิก

				    ๒.	หน่วยจ่ายไม่ตรวจสอบใบติดตาม ใบเบิก
เสนอกลับไปยังหน่วยเบิก

●	ตรวจดรูายงานขอยมืส่ิงอปุกรณ์ประเภทและใบเบกิยมืแบบพมิพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๐๖

♦	ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยการส่งก�ำลังส่ิงอปุกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๒๑ และ ๒๒

		  ๒.๕ การยมื
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ข้อ ๒๑	การยืมสิ่งอุปกรณ์ ได้แก่ วิธีด�ำเนินการขอรับการสนับสนุน 
สิ่่�งอุุปกรณ์์เป็็นการชั่่�วคราว (เว้้นชิ้้�นส่่วนซ่่อม) สำำ�หรัับเพิ่่�มพููนการปฏิิบััติิ
ภารกิิจ หรืือสำำ�หรัับการทรงชีีพของหน่่วยใช้้ซึ่่�งหน่่วยไม่่ได้้รัับอนุุมััติิให้้ 
มีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ ดัังกล่่าวไว้้ในครอบครองหรืืออนุุมััติิให้้มีีไว้้แล้้ว แต่่ไม่่เพีียงพอ 

ข้้อ ๒๒	วิิธีีปฏิิบััติิในการยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ 

		  ๒๒.๑ หน่่วยใช้้

 			   ๒๒.๑.๑	ทำำ� รายงานขอยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ เป็็นลายลัักษณ์์
อัักษรเสนอตามสายการส่่งกำำ�ลัง ในรายงานให้้แจ้้งเหตุุผลและ 
รายละเอีียดในการใช้้สิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ชััดเจนพอที่่�จะเป็็นข้้อมููลในการ
พิิจารณาตกลงใจของผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิสั่่�งให้้ยืืมได้้ ทั้้�งนี้้�ให้้กำำ�หนดวััน 
ส่่งคืืนด้้วย 

			   ๒๒.๑.๒	ทำำ�ใบเบิิกยืืม ทบ.๔๐๐-๐๐๖ แนบไปพร้อ้มกัับ
รายงาน

 			   ๒๒.๑.๓ 	เมื่่�อครบกำำ�หนดเวลาที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ยืืม ให้้ 
นำำ�ส่งคืืนภายใน ๗ วััน

 			   ๒๒.๑.๔ 	ถ้าสิ่่�งอุุปกรณ์์ใดชำำ�รุด หรืือ สููญหาย ให้้ปฏิิบััติิ
ตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการจำำ�หน่่าย ซึ่่�งมีีผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน

 			   ๒๒.๑.๕ 	เมื่่�อโยกย้้ายสัับเปลี่่�ยนตำำ�แหน่่งผู้้�เบิิกยืืม ให้้
ยกเลิิกใบเบิิกเดิิม พร้้อมกัับทำำ�ใบเบิิกเสนอไปใหม่่

		  ๒๒.๒	หน่่วยสนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง

 			   ๒๒.๒.๑	หากสิ่่�งอุุปกรณ์์ใดไม่่มีีให้้ยืมื ให้้ยกเลิิกรายการ
นั้้�นและแจ้้งให้้หน่่วยยืืมทราบ

 			   ๒๒.๒.๒ 	ถ้ามีีสิ่่�งอุุปกรณ์์สนัับสนุุนได้้ ให้้บัันทึึกเหตุุผล
ในรายงานและแนบใบเบิิกเสนอจนถึึงผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิสั่่�งให้้ยืืม
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 			   ๒๒.๒.๓ 	ผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิสั่่�งให้้ยืืม 

  				    ๒๒.๒.๓.๑ สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ ได้้แก่่ ผู้้�บัญชาการ
ทหารบก

				    ๒๒.๒.๓.๒ สิ่่�งอุุปกรณ์์อื่่�น ๆ ได้้แก่่ เจ้้ากรม 
ฝ่่ายยุทุธบริิการ หรืือเจ้้ากรมฝ่่ายกิิจการพิิเศษ หรืือแม่่ทััพภาค แล้้วแต่่กรณีี 

♦	คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๓๘๖/๒๕๔๓ ลง ๒๔ ก.ค. ๔๓ เรื่่�อง อนุุมััติิให้้ยืืม
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรง ข้้อ ๒, ๓ และ ๔ 
ตามที่่�ได้้มอบอำำ�นาจให้้หน่่วยขึ้้�นตรงตำำ�แหน่่งชั้้�นผู้้�บัญชาการกองทััพ หรืือ
เทีียบเท่่าขึ้้�นไปมีีอำำ�นาจอนุุมััติิให้้ยืมือาวุุธระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรง และ จ่่าย
ยืืมยุุทโธปกรณ์์เพื่่�อใช้้งานปราบปราม ผกค. สำำ�หรัับเพิ่่�มพููนการปฏิิบััติิ
ภารกิิจหรืือสำำ�หรัับการทรงชีีพของหน่่วยใช้้ ซึ่่�งหน่่วยไม่่ได้้รัับอนุุมััติิให้้มีี
สิ่่� ง อุุ ป ก ร ณ์์ ไ ว้้ ใ น ค ร อ บ ค ร อ ง ห รืื อ อ นุุ มัั ติิ ใ ห้้ มีี ไ ว้้ แ ล้้ ว แ ต่่ ไ ม่่ 
เพีียงพอไว้้แล้้วนั้้�น บััดนี้้�เพื่่�อให้้การอนุุมััติิให้้ยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ 
และ ๔ ระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรงเป็็นไปด้้วยความเรีียบร้้อย รััดกุุม และ
เหมาะสม จึึงให้้ปฏิิบััติิดัังนี้้�

ข้้อ ๒ ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป  
มีีอำำ�นาจอนุุมััติิให้้ยืมืสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่่างหน่่วยภายใน
หน่่วยขึ้้�นตรงของตนได้้ 

ข้้อ ๓ การยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรง  
ให้้หน่่วยยืืมไปใช้้ได้้ เฉพาะกรณีีมีีความจำำ�เป็็นเร่่งด่่วนทางยุุทธการ  
ถ้้าหากไม่่ปฏิิบััติิแล้้วจะทำำ�ให้้เกิิดความเสีียหายแก่่กองทััพบกอย่่าง 
ร้้ายแรง เช่่น การปฏิิบััติิภารกิิจป้้องกัันชายแดน, การปฏิิบััติิภารกิิจรัักษา 
ความปลอดภัยับุุคคลสำำ�คัญัและการปฏิบัิัติิภารกิิจปราบปราม ยาเสพติดิ 
เป็็นต้้น สำำ�หรัับการปฏิิบััติิภารกิิจที่่�หน่่วย มีีแผนงานรองรัับเป็็นที่่�แน่่นอน
อยู่่�แล้้วเช่่น การฝึึกตามวงรอบประจำำ�ปี การยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ 
และ ๔ ให้้หน่่วยปฏิิบััติิตามระเบีียบ/คำำ�สั่่�ง ที่่�เกี่่�ยวข้้อง 
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ข้้อ ๔	 การสั่่�งการในนาม ผบ.ทบ. ตามที่่�ได้้รัับมอบอำำ�นาจดัังกล่่าวแล้้ว
ให้้ผู้้�บังคัับหน่่วยชั้้�น ผบ.พล. หรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป ที่่�ได้้รัับมอบอำำ�นาจ 
ลงนามรัับคำำ�สั่่�ง ผบ.ทบ.

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	การยืืมสิ่่�งอุุปกรณ์์ไม่่ได้้กำำ�หนดวัันส่่งคืืน

				    ๒.	ไม่่ส่่งคืืนสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามห้้วงเวลาในข้้อ
กำำ�หนด

●	ตรวจดููหลัักฐานการโอนแบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐ -๐๗๔

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๒๓ - ๒๘

ข้้อ ๒๓	 การโอน ได้้แก่่ การโอนความรัับผิิดชอบในสิ่่�งอุุปกรณ์์ระหว่่าง
สายยุุทธบริิการหรืือการโอนสิิทธิิครอบครองสิ่่�งอุุปกรณ์์ระหว่่างหน่่วย

ข้้อ ๒๔	 การโอนความรัับผิิดชอบในสิ่่�งอุุปกรณ์์ระหว่่างสายยุทุธบริิการ 
ได้้แก่่การโอนความรัับผิิดชอบสิ่่�งอุุปกรณ์์จากสายยุุทธบริิการหนึ่่�งไปยััง
อีีกสายยุุทธบริิการหนึ่่�ง ตามระเบีียบหรืือคำำ�สั่่�งที่่�กองทััพบกกำำ�หนด

ข้้อ ๒๕	 การโอนสิิทธิิครอบครองสิ่่�งอุุปกรณ์์ระหว่่างหน่่วยได้้แก่่ การ
เปลี่่�ยนกรรมสิิทธิ์์�ในการครอบครองสิ่่�งอุุปกรณ์์ จากหน่่วยหนึ่่�งไปยัังอีีก
หน่่วยหนึ่่�ง เพื่่�อความมุ่่�งหมายดัังต่่อไปนี้้�

 		  ๒๕.๑ ให้้หน่่วยมีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ครบตามอััตรา หรืือระดัับสะสม

 		  ๒๕.๒ ใช้้สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีอยู่่�ให้้เกิิดประโยชน์์มากที่่�สุด

 		  ๒๕.๓ ประหยััดเวลาและค่่าขนส่่ง 

 		  ๒๕.๔ ให้้การส่่งกำำ�ลังเป็็นไปอย่่างต่่อเนื่่�อง 

ข้้อ ๒๖	 การดำำ�เนิินการโอนความรัับผิิดชอบในสิ่่�งอุุปกรณ์์ระหว่่าง 
สายยุุทธบริิการ ให้้ปฏิิบััติิตามระเบีียบและคำำ�สั่่�งกองทััพบกดัังต่่อไปนี้้�

 		  ๒๖.๑ ระเบีียบปฏิิบััติิในการโอนสิ่่�งอุุปกรณ์์ จากสายยุทุธบริิการ
หนึ่่�งไปให้้อีีกสายหนึ่่�ง พ.ศ. ๒๕๐๑

		  ๒.๖ การโอน
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 		  ๒๖.๒ คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๒๙๐/๒๕๐๘ ลง ๓๐ ส.ค. ๐๘  
เรื่่�อง กำำ�หนดวิิธีีดำำ�เนิินการโอนสิ่่�งอุุปกรณ์์ครบชุุดของสายยุุทธบริิการ 
เพิ่่�มเติิมจากระเบีียบปฏิิบััติิในการโอนสิ่่�งอุุปกรณ์์จากยุุทธบริิการหนึ่่�ง 
ไปให้้อีีกสายหนึ่่�ง พ.ศ. ๒๕๐๑

ข้อ ๒๗	 การด�ำเนินการโอนสิทธิครอบครองส่ิงอุปกรณ์ระหว่างหน่วย 
เมื่อได้รับอนุมัติให้โอนจากผู ้มีอ�ำนาจในการส่ังให้โอนตามข้อ ๒๘  
ให้ปฏิบัติดังนี้

		  ๒๗.๑ 	หน่วยโอน

 			   ๒๗.๑.๑	 ท�ำการปรนนิบัติบ�ำรุงสิ่งอุปกรณ์ก่อนโอน

 			   ๒๗.๑.๒	 ตรวจสอบให้มีส่ิงอุปกรณ์ครบชุด และ
สามารถใช้การได้

 			   ๒๗.๑.๓	 ผูกป้ายประจ�ำสิ่งอุปกรณ์ โดยใช้แบบพิมพ์  
ทบ.๔๐๐-๐๑๐

 			   ๒๗.๑.๔	 ท�ำใบโอนส่ิงอุปกรณ์โดยใช ้แบบพิมพ ์  
ทบ.๔๐๐-๐๗๔ จ�ำนวน ๑ ชุด (๕ ฉบับ)

 			   ๒๗.๑.๕	 ส่งสิง่อปุกรณ์พร้อมใบโอนไปยงัหน่วยรบัโอน 
จ�ำนวน ๔ ฉบับ เก็บไว้ในแฟ้มรอเรื่อง จ�ำนวน ๑ ฉบับ

 			   ๒๗.๑.๖	 เกบ็ใบโอนทีไ่ด้รบัคืนจากหน่วยรบัโอน และ
ส�ำเนาใบโอนรายงานหน่วยสนับสนุนหน่วยโอน จ�ำนวน ๑ ฉบับ

			   ๒๗.๑.๗	 ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม

		  ๒๗.๒	 หน่วยรับโอน

  			   ๒๗.๒.๑	 ลงทะเบียนใบโอน 

  			   ๒๗.๒.๒	 ตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ตามใบโอน
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			   ๒๗.๒.๓ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบโอนทั้ง ๔ ฉบับ เก็บ
ไว้ ๑ ฉบับ ส่งคืนหน่วยโอน ๑ ฉบับ ส่งให้หน่วยสนับสนุนของหน่วยรับ
โอน ๑ ฉบัับ และส่่งให้้กรมฝ่่ายยุุทธบริิการที่่�รับผิิดชอบ ๑ ฉบัับ 

ข้้อ ๒๘ ผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งให้้โอน

 		  ๒๘.๑	สิ่่�งอุุปกรณ์์เกิินอััตราหรืือเกิินระดัับสะสม สิ่่�งอุุปกรณ์์รอง 
และชิ้้�นส่่วนซ่่อมเว้้นอาวุุธ ได้้แก่่ เจ้้ากรมฝ่่ายยุุทธบริิการ

 		  ๒๘.๒	กรณีีอื่่�น ๆ นอกเหนืือจากที่่�กล่่าว ได้้แก่่ ผู้้�บัญชาการ 
ทหารบก

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด  โอนสิ่่�งอุุปกรณ์์ไม่่ครบรายการ หรืือไม่่ครบชุุด

●	ตรวจดููคำำ�สั่่�งการแต่่งตั้้�งคณะกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ และ
รายงานผลการตรวจรัับให้้ ผบ.หน่่วยเบิิก

●	ตรวจดูลูายมืือชื่่�อผู้้�มีสิิทธิิรัับสิ่่�งอุุปกรณ์ ์ในใบเบิกิฉบัับ ที่่� ๒ แบบพิมิพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๖, ทบ.๔๐๐-๐๐๗ และ ทบ. ๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้้วแต่่กรณีี

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๑๘.๕.๑.๔ - ๑๘.๕.๑.๖, ๑๘.๕.๒.๔, 
๓๔.๒.๑ และ ๓๔.๒.๒

ข้้อ ๑๘.๕.๑.๔ ถ้้าหน่่วยเบิิกไปรัับของเองจากหน่่วยจ่่ายให้้นำำ�ใบเบิิก
ฉบัับที่่� ๔ ไปตรวจสอบกัับจำำ�นวนและประเภทสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ได้้จ่่ายจริิง
ตามใบเบิิก ฉบัับที่่� ๑ และ ๒ ลงนามรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ในใบเบิิกฉบัับที่่� ๑, 
๒ และ ๔ แล้้วนำำ�ใบเบิิกฉบัับที่่�  ๒ และ ๔ กลัับพร้้อมกัับ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์

ข้้อ ๑๘.๕.๑.๕  ถ้้าหน่่วยเบิิกได้้รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์จากสำำ�นักงานขนส่่งปลายทาง 
ให้้ตรวจสอบใบเบิิกฉบัับที่่� ๔ กัับจำำ�นวนและประเภทสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�จ่าย
จริิงตามใบเบิิกฉบัับที่่� ๑ และ ๒ ลงนามรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ในใบเบิิกฉบัับที่่� 
๑, ๒ และ ๔ แล้้วส่่งใบเบิิกฉบัับที่่� ๑ คืืน หน่่วยจ่่าย

		  ๒.๗ การรับ
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ข้้อ ๑๘.๕.๑.๖	 เก็็บใบเบิิกฉบัับที่่� ๒ ในแฟ้้มเสร็็จเรื่่�องแนบใบเบิิกฉบัับ
ที่่� ๔ ไปกัับรายงานการรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ผู้้�บังคัับหน่่วยเบิิกทราบเพื่่�อ
รายงานหน่่วย ตามสายการบัังคัับบััญชาเหนืือขึ้้�นไปอีีก ๑ ชั้้�น

ข้้อ ๑๘.๕.๒.๔	ถ้ าหน่่วยเบิิกไปรัับของเองจากหน่่วยจ่่ายให้้นำำ�ใบเบิิก
ฉบับที่ ๕ ไปตรวจสอบกับจ�ำนวนและประเภทส่ิงอุปกรณ์ท่ีได้จ่ายจริง
ตามใบเบิก ฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับที่ 
๑, ๒, ๔ และ ๕ แล้วน�ำใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๕ กลับ พร้อมสิ่งอุปกรณ์

ข้อ ๑๘.๕.๒.๕	 ถ้าหน่วยเบกิได้รบัสิง่อปุกรณ์จากส�ำนกังานขนส่งปลาย
ทาง ให้ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๕ กับจ�ำนวนและประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่
จ่ายจรงิตามใบเบกิฉบบัที ่๑ และ ๒ ลงนามรบัสิง่อปุกรณ์ในใบเบกิฉบบั
ที่ ๑, ๒ และ ๕ แล้วส่งใบเบิกฉบับที่ ๑ คืน หน่วยจ่าย

ข้อ ๑๘.๕.๒.๖	 เกบ็ใบเบกิฉบบัที ่๒ ในแฟ้มเสรจ็เรือ่งแบบใบเบกิฉบบั
ท่ี ๕ ไปกับรายงานการรับสิ่งอุปกรณ์ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ เพื่อ
รายงานหน่วยตามสายการบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น

ข้อ ๓๔.๒.๑	 หน่วยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณ์เอง

 		  ๓๔.๒.๑.๑ ผู ้ รับสิ่ งอุปกรณ์ด�ำเนินการตามข ้อ 
๑๘.๕.๑.๔ หรือ ๑๘.๕.๒.๔ แล้วแต่กรณี

		  ๓๔.๒.๑.๒ ส�ำหรบัสิง่อปุกรณ์ทีไ่ม่ประสงค์จะเปิดหีบห่อ
ให้ผู้รับรับสิ่งอุปกรณ์ตามจ�ำนวนที่ ระบุไว้ และให้ผู้จ่ายบันทึกในใบเบิก
ไว้ด้วยว่า “ไม่เปิดหีบ” 

 		  ๓๔.๒.๑.๓ การน�ำสิ่งอุปกรณ์ออกจากหน่วยจ่าย ให้ผู้
ปฏิบัติตามระเบียบและค�ำแนะน�ำของหน่วยจ่าย
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			   ๓๔.๒.๑.๔	 เมื่่�อผู้้�รับนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ไปถึึงหน่่วยเบิิก ให้้ 
ผู้้�บังคัับหน่่วยเบิิกตั้้�งกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�นวน ๓ นาย ประกอบ
ด้้วยนายทหารสััญญาบััตรอย่่างน้้อย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะตั้้�ง 
เจ้้าหน้้าที่่�ในสายงานที่่�รับผิิดชอบต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์นั้้�นเข้้าร่่วมด้้วย

 			   ๓๔.๒.๑.๕	 ให้้คณะกรรมการรายงานผลการตรวจรัับให้้ 
ผู้้�บังคัับหน่่วยเบิิกทราบ ถ้้าปรากฏว่่าสิ่่�งอุุปกรณ์์คลาดเคลื่่�อนไปจากใบเบิิก
หรืือมีีการชำำ�รุดเสีียหาย ให้้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุุแล้้วแนบ
สำำ�เนา การสอบสวนไปพร้้อมกัับรายงานด้้วย

			   ๓๔.๒.๑.๖	ถ้ ามีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ชำำ�รุด หรืือสููญหาย ให้้ปฏิิบััติิ
ตามระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วย การจำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ (พ.ศ.๒๕๕๗ ลง 
๓๑ ม.ค. ๕๗)

 			   ๓๔.๒.๑.๗	 ให้้คณะกรรมการตรวจรัับ มอบสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้
แก่่เจ้้าหน้้าที่่�คลัังหรืือเจ้้าหน้้าที่่�เก็็บรัักษา  

 			   ๓๔.๒.๑.๘	 เจ้้าหน้้าที่่�บัญชีีคุุมบัันทึึกการรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ใน
บััตรบััญชีีคุุม 

ข้้อ ๓๔.๒.๒	 หน่่วยเบิิกรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์จากสำำ�นักงานขนส่่งปลายทาง

 			   ๓๔.๒.๒.๑	 เมื่่�อหน่่วยเบิิกได้้รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์จากสำำ�นักงาน
ขนส่่งปลายทาง ให้้ปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งและรัับ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ลง ๔ เม.ย. ๕๒ และคำำ�สั่่�งกองทััพบก (คำำ�ชี้้�แจง) 
ที่่� ๕๗/๑๓๑๖๖ ลง ๑๑ ต.ค. ๐๔ เรื่่�อง ชี้้�แจงการปฏิิบััติิการส่่งและ 
รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ของกองทััพบก (ครั้้�งที่่� ๓)

 			   ๓๔.๒.๒.๒	 เจ้้าหน้้าที่่�บัญชีีคุุม บัันทึึกการรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์
ในบััตรบััญชีีคุุมหลัังจากคณะกรรมการตรวจรับัได้้ตรวจรัับเรีียบร้้อยแล้้ว
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■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	ตั้้�งคณะกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ล่่าช้้า

				    ๒.	คณะกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์รายงาน 
ผลการตรวจรัับล่่าช้้า

●	ตรวจดููหลัักฐานการส่่งคืืนสิ่่�งอุุปกรณ์์เกิินอััตรา, เกิินระดัับสะสม,  
สิ่่�งอุุปกรณ์์ล้้าสมััย และเมื่่�อครบกำำ�หนดเวลาที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ยืมืแบบพิิมพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๓, ทบ. ๔๐๐-๐๑๔ และ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้้วแต่่กรณีี

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๒๙ - ๓๓ 

ข้้อ ๒๙ การส่่งคืืน ได้้แก่่ การส่่งสิ่่�งอุุปกรณ์์กลัับคืืนหน่่วยจ่่าย หรืือหน่่วย
สนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง มิิได้้หมายถึึง การส่่งซ่่อมหรืือส่่งสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�
ซ่่อมเสร็็จแล้้วกลัับคืืนหน่่วยส่่งซ่่อม

ข้้อ ๓๐ มููลเหตุุ การส่่งคืืน

 		  ๓๐.๑ เกิินอััตราหรืือระดัับสะสมที่่�ได้้รัับอนุุมััติิ 

 		  ๓๐.๒ ล้้าสมััย เปลี่่�ยนแบบ หรืือเลิิกใช้้ 

 		  ๓๐.๓ เมื่่�อครบกำำ�หนดเวลาที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ยืืม 

 		  ๓๐.๔ เมื่่�อได้้รัับอนุุมััติิให้้จำำ�หน่่าย 

 		  ๓๐.๕ กรณีีอื่่�น ๆ 

ข้้อ ๓๑ ประเภทสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ส่งคืืน

 		  ๓๑.๑	สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้การ ได้้แก่่ สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีคุุณภาพใช้้งานได้้
ตามความมุ่่�งหมายเดิิม

 		  ๓๑.๒	สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้การไม่่ได้้ได้้แก่่สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�สึกหรอ ชำำ�รุด 
ไม่่สามารถนำำ�ไปใช้ไ้ด้้ตามความมุ่่�งหมายเดิิม จำำ�เป็็นต้้องซ่่อมปรัับสภาพ
ก่่อนนำำ�เข้้าเก็็บรัักษาเพื่่�อแจกจ่่ายหรืือในกรณีีที่่�หน่่วยซ่่อมบำำ�รุง 

		  ๒.๘ การส่ง
คืน
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พิิจารณาแล้้วเห็็นว่่าซ่่อมไม่่คุ้้�มค่่า ซึ่่�งจะต้้องดำำ�เนิินการขอจำำ�หน่่าย 
ต่่อไป หรืือ ซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ ตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการจำำ�หน่่าย
สิ่่�งอุุปกรณ์์หรืือสััตว์์พาหนะที่่�ปลดจำำ�หน่่ายออกจากทะเบีียนตาม 
ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยกิิจการสััตว์์พาหนะ

ข้้อ ๓๒ การดำำ�เนิินการส่่งคืืน

 		  ๓๒.๑ สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้การได้้

 			   ๓๒.๑.๑ หน่่วยส่่งคืืนเมื่่�อมีีมููลเหตุุที่่�จะต้้องส่่งคืืนตามข้้อ 
๓๐ ให้้ปฏิิบััติิดัังนี้้�

  				    ๓๒.๑.๑.๑	ทำำ�การปรนนิิบััติิบำำ�รุงสิ่่�งอุุปกรณ์์
ก่่อนนำำ�ส่งคืืน

  				    ๓๒.๑.๑.๒	ตรวจสอบให้้มีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ครบชุุด

  				    ๓๒.๑.๑.๓	ผูกป้้ายประจำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ โดยใช้้
แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐

  				    ๓๒.๑.๑.๔	ทำำ� ใบ ส่่ ง คืืน โดยใ ช้้แบบพิิมพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้้วแต่่
กรณีี จำำ�นวน ๑ ชุุด ทางเดิินของใบส่่งคืืนตามเอกสารที่่�แนบท้้ายระเบีียบ

 				    ๓๒.๑.๑.๕	ส่งสิ่่�งอุุปกรณ์์พร้้อมใบส่่งคืืนไปยััง
หน่่วยรัับคืืนภายใน ๗ วััน เว้้นแต่่จะได้้รัับคำำ�สั่่�งเป็็นอย่่างอื่่�น

 				    ๓๒.๑.๑.๖	ตั ดยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากบััญชีีคุุม 
เมื่่�อได้้รัับใบส่่งคืืนจากหน่่วยรัับคืืน

			   ๓๒.๑.๒	หน่่วยรัับคืืน ปฏิิบััติิดัังนี้้�

  				    ๓๒.๑.๒.๑	ลงทะเบีียนใบส่่งคืืน 

  				    ๓๒.๑.๒.๒	ตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามใบส่่งคืืน
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  			   ๓๒.๑.๒.๓	ลงนามรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ในใบส่่งคืืนและส่่ง
ใบส่่งคืืน คืืนหน่่วยส่่งคืืน จำำ�นวน ๑ ฉบัับ 

 			   ๓๒.๑.๒.๔	บั นทึึกการรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ในบััตรบััญชีีส่่งคืืน

	 ๓๒.๒ สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้การไม่่ได้้

 		  ๓๒.๒.๑	สิ่่�งอุุปกรณ์์ชำำ�รุดไม่่สามารถนำำ�ไปใช้้ได้้ตามความ 
มุ่่�งหมายเดิิม จำำ�เป็็นต้้องซ่่อมปรัับสภาพก่่อนนำำ�เข้้าเก็็บรัักษาเพื่่�อแจก
จ่่าย เมื่่�อได้้รัับคำำ�สั่่�งให้้ส่่งคืืน ให้้ปฏิิบััติิดัังนี้้�

 			   ๓๒.๒.๑.๑	หน่่วยส่่งคืืน ให้้ปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับ  
ข้้อ ๓๒.๑.๑

 			   ๓๒.๒.๑.๒	หน่่วยรัับคืืนให้้ปฏิิบัั ติิ เ ช่่นเ ดีียวกัับ  
ข้้อ ๓๒.๑.๒

 		  ๓๒.๒.๒ สิ่่�งอุุปกรณ์์ชำำ�รุด ในกรณีีที่่�หน่่วยซ่่อมบำำ�รุงพิิจารณา
แล้้วเห็็นว่่าซ่่อมไม่่คุ้้�มค่่าและได้้ดำำ�เนิินการจำำ�หน่่ายตามระเบีียบแล้้วให้้ 
ปฏิิบััติิดัังนี้้�

  			   ๓๒.๒.๒.๑	หน่่วยส่่งคืืน ทำำ�ใบส่่งคืืนโดยใช้้แบบพิิมพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้้วแต่่
กรณีี จำำ�นวน ๑ ชุุด ส่่วนสิ่่�งอุุปกรณ์์นั้้�นไม่่ต้้องนำำ�ส่งคืืนเพราะอยู่่�กับหน่่วย
ซ่่อมซึ่่�งเป็็นหน่่วยเดีียวกัันกัับหน่่วยรัับคืืนอยู่่�แล้้ว

  			   ๓๒.๒.๒.๒	หน่่วยรัับคืืนให้้ปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับ ข้้อ ๓๒.๑.๒

 		  ๓๒.๒.๓ 	ซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ ตามระเบีียบ ทบ. ว่่าด้้วยการจำำ�หน่่าย
สิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗

  			   ๓๒.๒.๓.๑	หน่่วยส่่งคืืนให้้ปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับ ข้้อ ๓๒.๑.๑

  			   ๓๒.๒.๓.๒ 	หน่่วยรัับคืืนให้้ปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับ ข้้อ ๓๒.๑.๒
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ข้้อ ๓๓ ผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งให้้ส่่งคืืนสิ่่�งอุุปกรณ์์

 		  ๓๓.๑	สิ่่� งอุุปกรณ์์เกิินระดัับสะสม ได้้แก่่ ผู้้�บังคัับหน่่วยเก็็บรัักษา

 		  ๓๓.๒ สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ครบกำำ�หนดยืืมแล้้วยัังไม่่ส่่งคืืน ได้้แก่่ ผู้้�มี
อำำ�นาจอนุุมััติิสั่่�งให้้ยืืม

 		  ๓๓.๓	สิ่่� งอุุปกรณ์์หรืือซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้จำำ�หน่่าย 
ได้แก่ ผู้มีอ�ำนาจอนุมัติให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ออกจากบัญชีคุม

 		  ๓๓.๔ สิ่งอุปกรณ์เกินอัตรา ล้าสมัย เปล่ียนแบบหรือเลิกใช้ 
ได้แก่ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ

 		  ๓๓.๕ 	เหตอุืน่ ๆ  นอกเหนอืจากทีก่ล่าวแล้ว ได้แก่ ผูบ้ญัชาการ
ทหารบก

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑. 	ไม่ส่งคืนส่ิงอปุกรณ์เกินอตัรา หรอืเกนิระดบั
สะสม หรือสิ่งอุปกรณ์ล้าสมัย

				    ๒.	ไม่ส่งคนืสิง่อปุกรณ์เมือ่ครบก�ำหนดเวลาที่
ได้รับอนุมัติให้ยืม

● ตรวจดูการจัดท�ำบัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของหน่วย แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๕ บันทึกข้อมูลและรายการต่าง ๆ  เช่น อัตรายุทโธปกรณ์, 
ที่, วัน, เดือน, ปี, หลักฐานการได้มาของสิ่งอุปกรณ์, ขอเบิก, ได้รับ,  
ส่งคืน, คงมี, ประเภท สิ่งอุปกรณ์, ราคา, หน่วยจ่าย, หมายเลข และที่
อยู่ของสิ่งอุปกรณ์ เป็นต้น

♦	ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยการส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๙.๒, ๓๙.๒.๓.๒ และ ๔๐

ข้อ ๓๙.๒ การควบคมุทางบญัช ีผู้บงัคบัหน่วยสนบัสนนุทางการส่งก�ำลงั
และหน่วยใช้จะต้องรับผิดชอบ ด�ำเนินการควบคุมทางบัญชีต่อ 
สิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม เพื่อให้ทราบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ได้ตลอดเวลา โดยถือมูลฐานภารกิจและความ 
รับผิดชอบในการควบคุมดังต่อไปนี้ 

	 ๓. การควบคุม
ทางบัญชี

 		  ๓ .๑  บั ต ร
บัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์
ถาวร ของหน่วย
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 						      ๓๙.๒.๓.๒	 หน่วยใช้

  								        ๓๙.๒.๓.๒.๑	ดำำ� เนิินการรวบรวม
หลัักฐานจััดทำำ�สถิิติิและข้้อมููลสำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์แต่่ละรายการ

			    					     ๓๙.๒.๓.๒.๒	จั  ด ทำำ�บั  ญ ชีี คุุ ม 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ถาวรโดยใช้แ้บบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ สำำ�หรับับััญชีีคุุมชิ้้�นส่่วน
ซ่่อมและสิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้สิ้้�นเปลืืองนั้้�นให้้ใช้้ แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

ข้้อ ๔๐ ความรัับผิิดชอบ ผู้้�บังคัับบััญชาทุุกระดัับชั้้�นต้้องรัับผิิดชอบใน
การควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้เป็็นไปโดยเรีียบร้้อยเหมาะสม ถููกต้้องตาม
ความมุ่่�งหมายของทางราชการ

♦	คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๔๖๑/๒๕๑๗ ลง ๒๒ พ.ย. ๑๗ เรื่่�อง ให้้กวดขััน
การควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ของทางราชการ ข้้อ ๑ และ ข้้อ ๒

ข้้อ ๑ ให้้ผู้้�บังคัับหน่่วย, ผู้้�บังคัับบััญชาคลัังสายงาน, ผู้้�บังคัับบััญชาคลััง
ส่่วนภููมิิภาค ควบคุุมกำำ�กับดููแล และกวดขัันเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�รับผิิดชอบ 
ในการควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ได้้ตรวจสอบยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ตรงกัับ 
ยอดบััญชีีคุุมโดยปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลัง 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภทต่่าง ๆ ตลอดจนแบบธรรมเนีียมอื่่�น ๆ ที่่�เกี่่�ยวกัับ 
การควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ของทางราชการโดย เคร่่งครััด

ข้้อ ๒ ให้้เจ้้าหน้้าที่่�ที่่�รับผิิดชอบในการตรวจสอบยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ได้้ตรวจ
สอบยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ตรงกัับยอดการควบคุุมทางบััญชีี ตามระยะเวลา
ที่่�แบบธรรมเนีียมได้้กำำ�หนดไว้้

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด บัันทึึกรายการต่่าง ๆ ในบััตรบััญชีีคุุมฯ  
ด้้านหน้้าและด้้านหลัังไม่่ถููกต้้องครบถ้้วน



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก32

●	ตรวจดููการจััดทำำ�บัญชีีชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััด บชอพ. แบบพิิมพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๖๖ ในช่อ่งรายการและระดับัสะสมที่่�อนุุมััติิตามที่่�กำำ�หนดใน 
บชอพ. ขั้้�นต้้น

●	ตรวจดููเอกสารการขออนุุมััติิปรัับปรุุง บชอพ. ไปยัังหน่่วยสนัับสนุุน
โดยตรงแล้้วขอเบิิกหรืือส่่งคืืน เพื่่�อให้้ ชอพ. ได้้สมดุุลกัับความต้้องการ
ในการซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วย

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััดและชิ้้�นส่่วน 
ซ่่อมที่่�สะสม พ.ศ. ๒๕๑๒ ลง ๙ มิิ.ย. ๑๒ ข้้อ ๕.๖, ๕.๖.๓, ๖.๒, ๖.๕, 
๖.๖ และ ๖.๘

ข้้อ ๕.๖ หน่่วยใช้้

 		  ๕.๖.๓	จั ดทำำ� บชอพ. รวมของหน่่วย (ตามผนวก ก.) 

ข้้อ ๖.๒ การปฏิิบััติิของหน่่วยใช้้เมื่่�อได้้รัับ บชอพ. ขั้้�นต้้น 

 		  ๖.๒.๑	 ตรวจสอบว่่ารายการและจำำ�นวน ชิ้้�นส่่วนซ่่อมที่่�มีคงคลััง
รวมค้้างรัับกัับ บชอพ. ขั้้�นต้้นที่่�ได้้รัับแล้้วเบิิกส่่งคืืนหรืือแจ้้งยกเลิิกค้้างรัับ เพื่่�อ
ให้้มีีรายการและจำำ�นวนคงคลัังรวมค้้างรัับของชิ้้�นส่่วนซ่่อมตรงกัับ 
บชอพ. นั้้�น ทั้้�งนี้้�ต้องดำำ�เนิินการให้้เสร็็จสิ้้�นภายใน ๓๐ วััน นัับจาก 
วัันที่่�ได้้รัับ บชอพ. ขั้้�นต้้น

 		  ๖.๒.๒	ทำำ�  บชอพ. รวมด้้วยแบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๖๖ โดยใช้้ 
บชอพ. ขั้้�นต้้นเป็็นมููลฐานและแยกสำำ�หรัับแต่่ละสายยุุทธบริิการ แล้้ว
เสนอหน่่วยหรืือคลัังที่่�สนัับสนุุนโดยตรงไว้้เป็็นหลัักฐาน

 		  ๖.๒.๓	 ใช้้ ชอพ. ทำำ�การซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วย แล้้วเบิิกทดแทน
ให้้เต็็มระดัับอยู่่�เสมอ

		  ๓.๒ บัญชีช้ิน
ส่วน ซ่อมตามอัตรา
พิกัด (บชอพ.)
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		  ๖.๒.๔ เก็็บเอกสารต่่าง ๆ เดีียวกัับชิ้้�นส่่วนซ่่อมและ บชอพ.  
เก็็บเป็็นหลัักฐานในสำำ�นักงานของหน่่วยและให้้พร้้อมที่่�จะรัับตรวจได้้

ข้้อ ๖.๕ การเพิ่่�มและการตััดรายการใน บชอพ.

		  ๖.๕.๑ การเพิ่่�มรายการชิ้้�นส่่วนซ่่อมที่่�ไม่่ปรากฏใน บชอพ.  
แต่่คู่่�มือส่่งกำำ�ลังหรืือคู่่�มือเทคนิิคอนุุมััติิให้้เบิิกไปใช้้ในการซ่่อมบำำ�รุง
ประจำำ�หน่่วยได้้ถ้้ารายการใดมีีความถี่่�ของความต้้องการทดแทนตั้้�งแต่่ 
๓ ครั้้�งขึ้้�นไป ในห้้วง ๖ เดืือนที่่�แล้้วมา ให้้คำำ�นวณระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิ 
โดยจำำ�นวนรวมที่่�ต้องการของความต้้องการทดแทนในรอบ ๖ เดืือน 
ที่่�แล้้วมานั้้�นไปค้้นหาระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิจากตาราง ผนวก ค. วิิธีีหา 
ดููตััวอย่่างท้้ายผนวก ค. และเสนอขอเพิ่่�มรายการนั้้�นต่่อหน่่วยสนัับสนุุน
โดยตรงเมื่่�อได้้รัับอนุุมััติิแล้้วให้้เพิ่่�มรายการนั้้�นลงใน บชอพ. และทำำ�การ
เบิิกให้้เต็็มระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิ

 		  ๖.๕.๒ การตััดรายการ ชอพ. รายการใดเมื่่�อมีีการบัันทึึกความ
ต้้องการทดแทนในแผนเก็็บของและสำำ�รวจยอดตั้้�งแต่่ ๑๒ เดืือนขึ้้�นไป 
และมีีความถี่่�ของความต้้องการทดแทนต่ำำ��กว่่า ๓ ครั้้�งในห้้วง ๖ เดืือน ที่่�
แล้้วมา ให้้ขอตััดรายการนั้้�นต่่อหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง เมื่่�อได้้รัับอนุุมััติิ
แล้้วให้้ตััดรายการนั้้�นออกจาก บชอพ. ได้้ ชอพ. รายการที่่�มีความสำำ�คัญ
ต่่อการรบ แม้้ว่่าจะมีีความถี่่�ของความต้้องการทดแทนไม่่ถึึง ๓ ครั้้�ง  
ในห้้วง ๖ เดืือนที่่�แล้้วมาไม่่ต้้องตััดรายการนั้้�นออก คงสะสมไว้ไ้ด้้จำำ�นวน 
๑ หน่่วยนัับ เมื่่�อตััดรายการ ชอพ. ออกจาก บชอพ. แล้้ว ให้้ส่่งคืืน และ/
หรืือยกเลิิกค้้างรัับต่่อหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงด้้วย

ข้้อ ๖.๖	 การเพิ่่�มและการลดระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิใน บชอพ.

 		  ๖.๖.๑ การเพิ่่�มระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิ ชอพ. รายการใดมีีความถี่่�
ของความต้้องการทดแทนตั้้�งแต่่ ๓ ครั้้�งขึ้้�นไปในห้้วง ๖ เดืือนที่่�แล้้วมา 
ให้้คำำ�นวณระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิตามวิิธีีในข้้อ ๖.๕.๑ ถ้้าได้้ผลลััพธ์์สููงกว่่า 
บชอพ. ให้้ขอเพิ่่�มระดัับสะสมนั้้�นต่่อหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง เมื่่�อได้้รัับ
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อนุุมััติิแล้้วจึึงเพิ่่�มระดัับสะสมใน บชอพ. ได้้ และเบิิกให้้เต็็มระดัับสะสม
ที่่�อนุุมััติิ เช่่น ชอพ. ค่่าควรซ่่อม ซึ่่�งกำำ�หนดให้้ทำำ�การแลกเปลี่่�ยนโดยตรง
ได้้หรืือ ชอพ. ที่่�คลัังสายงานรัับผิิดชอบการส่่งกำำ�ลังกำำ�หนดไว้้ว่่าไม่่ให้้เพิ่่�ม
ระดัับสะสมเกิินกว่่าที่่�อนุุมััติิไว้้ใน บชอพ. ขั้้�นต้้น

		  ๖.๖.๒	 การลดระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิ ชอพ. รายการใดถ้้ามีี
ความถี่่�ของความต้้องการทดแทนตั้้�งแต่่ ๓ ครั้้�งขึ้้�นไปในห้้วง ๖ เดืือนที่่�
แล้้วมา ให้้คำำ�นวณระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิเช่่นเดีียวกัับในข้้อ ๖.๕.๑ ถ้้าตํ่่�า
กว่่าที่่� กำำ�หนดไว้้ใน บชอพ. ให้้ขอลดระดัับสะสมต่่อหน่่วยสะสมโดยตรง 
เมื่่�อได้้รัับอนุุมััติิแล้้วจึึงลดระดัับสะสมของรายการนั้้�นใน บชอพ. ได้้การ
ลดระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิของ ชอพ. ลงต่ำำ��กว่่าที่่�กำำ�หนดไว้้ใน บชอพ.  
ขั้้�นต้้น ให้้กระทำำ�ได้้เมื่่�อมีีข้้อมููลความต้้องการทดแทนในแผนเก็็บของ 
และสำำ�รวจยอดตั้้�งแต่่ ๑๒ เดืือนขึ้้�นไปและให้้ส่่งคืืนและ/หรืือ ยกเลิิก 
ค้้างรัับต่่อหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง

ข้้อ ๖.๘	วิ ธีีปรัับปรุุง บชอพ. ตามข้้อ ๖.๕ และข้้อ ๖.๖ 

 		  ๖.๘.๑	 หน่่วยใช้้แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๖๖ ตาม ผนวก ก. 
เขีียนเฉพาะรายการที่่�ต้้องการปรัับปรุุง บชอพ. เสนอหน่่วยสนัับสนุุน
โดยตรง จำำ�นวน ๒ ชุุด ภายใน ๑๕ วััน นัับตั้้�งแต่่วัันที่่�ทำำ�การสอบทาน
ตามความต้้องการ 

 		  ๖.๘.๒	 หน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงตรวจสอบหมายเลขสิ่่�งอุุปกรณ์์
รายการขั้้�นการซ่่อมและความต้อ้งการ ที่่�ขอปรับัปรุุง บชอพ. เมื่่�อเห็น็ว่่า
ถููกต้้องแล้้วให้้หััวหน้้าหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงหรืือผู้้�ที่่�ได้้รัับมอบหมาย
เป็็นลายลัักษณ์์อัักษรลงนามอนุุมััติิแล้้วส่่งคืืนให้้หน่่วยที่่�เสนอมาจำำ�นวน 
๑ ชุุด ภายใน ๓๐ วััน นัับแต่่วัันได้้รัับ

 		  ๖.๘.๓	 เมื่่�อหน่่วยได้้รัับหลัักฐานที่่�อนุุมััติิแล้้วให้้แก้้ไข บชอพ.
ได้้ตามอนุุมััติิ
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■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ไม่่ขอปรัับปรุุง (บชอพ.) หรืือ ยืืนยัันไม่่ขอ
ปรัับปรุุง (บชอพ.) ปีีละ ๑ ครั้้�ง 

● ตรวจดููการจััดทำำ�บัตรบััญชีีคุุมชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััด แบบพิิมพ์์ 
ทบ.๔๐๐-๐๖๘ และการสอบทานบััตรบััญชีีคุุม ชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตรา
พิิกััดเพื่่�อดููความถี่่�ของความต้้องการ ชอพ. ในห้้วงการควบคุุม

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััดและชิ้้�นส่่วนซ่่อม
ที่่�สะสม พ.ศ. ๒๕๑๒ ลง ๙ มิิ.ย. ๑๒ ข้้อ ๕.๖, ๕.๖.๔, ๖.๓, ๖.๓.๑, ๖.๔ 
และ ๖.๗ 

ข้้อ ๕.๖	 หน่่วยใช้้

		  ๕.๖.๔	บั นทึึกข้้อมููลส่่งกำำ�ลังชิ้้�นส่่วนซ่่อมลงในแผนเก็บ็เเละของ
สำำ�รวจยอด ทบ.๔๐๐-๐๖๘ (ตาม ผนวก ข.) ทราบที่่�มีการเบิิกรัับและจ่่าย

ข้้อ ๖.๓	 การทำำ�บัญชีีคุุมทุุกหน่่วยที่่�มีหน้้าที่่�รับผิิดชอบ ในการซ่่อมบำำ�รุง
ประจำำ�หน่่วย บัันทึึกสถานภาพและข้้อมููลการส่่งกำำ�ลังของชิ้้�นส่่วนซ่่อม
ทุุกรายการที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ใช้้ในการซ่่อมบำำ�รุงลงในแผนเก็็บของ และ
สำำ�รวจยอด ทบ. ๔๐๐-๐๖๘ ดัังนี้้�

 		  ๖.๓.๑	สำำ� หรัับ ชอพ. คงบันัทึึกตามวิธีิีการ เขียีนใน ผนวก ข. 
และหมายเหตุุคำำ�ว่า “ชอพ.” ด้้วยสีีแดง ไว้้ที่่�มุมบนซ้้าย

ข้้อ ๖.๔	 การสอบทานความต้อ้งการเพื่่�อปรับัปรุุง บชอพ. ให้มี้ีรายการ
และจำำ�นวนของ ชอพ. ได้ส้มดุุลกัับความต้้องการในการซ่อ่มบำำ�รุงประจำำ�
หน่่วย ให้้หน่่วยที่่�รับผิิดชอบในการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงประจำำ�หน่่วยปฏิิบััติิดัังนี้้�

 		  ๖.๔.๑	ชอพ. ให้้สอบทานแผนเก็็บของสำำ�รวจยอดทุุกรอบ
เดืือน เพื่่�อทราบความถี่่�และจำำ�นวนของความต้้องการทดแทนในห้้วง ๖ 
เดืือนที่่�ผ่านมา และขีีดเส้้นแดงในแผนเก็็บของและสำำ�รวจยอดใต้้บัันทึึก 
สุุดท้้ายของรอบเดืือนทางด้้านขวามืือ

		  ๓ .๓  บั ต ร
บัญชีคุม ชิ้นส่วน
ซอ่มตาม อตัราพกิดั
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		  ๖.๔.๒ ชิ้้�นส่่วนซ่่อมที่่�ไม่่ปรากฏใน บชอพ. แต่คู่่่�มือส่่งกำำ�ลังหรืือ
คู่่�มือเทคนิิค อนุุมััติิให้้เบิิกไปใช้้ในการซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วยได้้ เช่่น 
รายการที่่�มีเครื่่�องหมาย แสดงไว้้ว่่า “ความต้้องการ” หรืือรายการที่่�
กำำ�หนดระดัับสะสมไว้้แต่่ผลการทำำ� ชอพ. โดยถืือจำำ�นวนยุุทธภััณฑ์์เป็็น 
หลัักได้้ผลลััพธ์์ดีีกว่่า ๐.๕ นั้้�น ถ้้าปรากฏว่่ามีีความถี่่�ของความต้้องการ
ทดแทนตั้้�งแต่่ ๓ ครั้้�งขึ้้�นไป ในห้้วง ๖ เดืือน ที่่�แล้้วมาเมื่่�อใด ให้้สอบทาน
ความต้้องการตามข้้อ ๖.๔.๑ ได้้

ข้้อ ๖.๗ ข้้อยกเว้้น

 		  ๖.๗.๑ ชอพ. รายการใดเป็็นสิ่่�งอุุปกรณ์์ล้้าสมััยหรืือหน่่วยใช้้
ไม่่มีียุุทธภััณฑ์์ที่่�ใช้้ ชอพ.รายการนั้้�นสำำ�หรัับการซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วย
อีีกแล้้ว ให้้หน่่วยใช้้ส่่งคืืนทัันทีีและตััด ชอพ. รายการนั้้�นออกจาก บชอพ. 
ได้้โดยอััตโนมััติิ

 		  ๖.๗.๒ ชอพ. รายการใด มีีความต้้องการทดแทนไม่่ถึึง ๓ ครั้้�ง 
ในห้้วง ๖ เดืือนที่่�แล้้วมา เนื่่�องจากยุุทธภััณฑ์์ไม่่ได้้ใช้้งาน เช่่น งดใช้้งาน 
ฯลฯ หรืือ ชอพ. นั้้�น มีีความต้้องการเฉพาะฤดููกาลให้้สะสมไว้้ได้้เท่่ากัับ
จำำ�นวนคงคลัังที่่�มีอยู่่�แต่่ไม่่เก็็บเกิินระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิครั้้�งสุุดท้้าย

 		  ๖.๗.๓ เมื่่�อใดรัับแจ้้งการเปลี่่�ยนแปลง หมายเลขสิ่่�งอุุปกรณ์์
และ/หรืือรายการจากหน่่วยสนัับสนุุน โดยตรงให้้หน่่วยใช้้แก้้ไข บชอพ. 
กัับแยกแผนเก็็บของเเละสำำ�รวจยอดได้้โดยอััตโนมััติิ เพื่่�อใช้้สำำ�หรัับการ
เบิิกคราวต่่อไปด้้วย

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	๑.	 ไม่่มีีการสอบทาน
				    ๒.	 ไม่่มีีหลัักฐานการขอเบิิกหรืือส่่งคืืน ชอพ.
				    ๓.	จำำ� นวน ชอพ.ในช่่องคงคลัังกัับจำำ�นวน ชอพ. 
ในที่่�เก็็บรัักษาไม่่ถููกต้้องตรงกััน
				    ๔.	 การจััดสถานที่่�เก็็บรัักษาและการบัันทึึกที่่�
เก็็บ ชอพ. ไม่่ถููกต้้องตามระเบีียบ
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●	ตรวจดููการจััดทำำ�/บัันทึึกบััตรบััญชีีคุุมชิ้้�นส่่วนซ่่อมหรืือชิ้้�นส่่วนซ่่อม
สิ้้�นเปลืือง สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้สิ้้�นเปลืือง แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััดและชิ้้�นส่่วนซ่่อม
ที่่�สะสม พ.ศ. ๒๕๑๒ ลง ๙ มิิ.ย. ๑๒ ข้้อ ๖.๓ และ ๖.๓.๒

ข้้อ ๖.๓	 การทำำ�บัญชีีคุุมทุุกหน่่วยที่่�มีหน้้าที่่�รับผิิดชอบในการซ่่อมบำำ�รุง
ประจำำ�หน่่วย บัันทึึกสถานภาพและข้้อมููลการส่่งกำำ�ลังของชิ้้�นส่่วนซ่่อม
ทุุกรายการที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้ใช้้ในการซ่่อมบำำ�รุงลงในแผนเก็็บของและ
สำำ�รวจ (ทบ. ๔๐๐-๐๖๘) ดัังนี้้�

		  ๖.๓.๒	สำำ� หรัับชิ้้�นส่่วนซ่่อมที่่�ไม่่ใช่่ ชอพ. แต่่ได้้รัับอนุุมััติิให้้ใช้้
ในการซ่อ่มบำำ�รุงประจำำ�หน่่วยได้้ ให้้บัันทึึกตามวิิธีีเขีียน ผนวก ข. ยกเว้น้
ช่่องที่่�เก็็บ และช่่องระดัับสะสมที่่�อนุุมััติิ

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๓๙.๒.๓.๒, ๓๙.๒.๓.๒.๑ และ 
๓๙.๒.๓.๒.๒ 

ข้้อ ๓๙.๒.๓.๒ หน่่วยใช้้

 		  ๓๙.๒.๓.๒.๑ ดำำ�เนิินการรวบรวมหลัักฐาน จััดทำำ�สถิิติิและ
ข้้อมููลสำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์แต่่ละรายการ

 		  ๓๙.๒.๓.๒.๒ จััดทำำ�บัญชีีคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์ถ์าวรโดยใช้แ้บบ
พิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ สำำ�หรัับบััญชีีคุุมชิ้้�นส่่วนซ่่อมและสิ่่�งอุุปกรณ์์ 
ใช้้สิ้้�นเปลืืองนั้้�นให้้ใช้้แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ไม่่บัันทึึกรายการรัับ-จ่่ายลงในบััตรบััญชีีคุุมชิ้้�น
ส่่วนซ่่อมและสิ่่�งอุุปกรณใช้้สิ้้�นเปลืือง ทบ. ๔๐๐-๐๖๘

		  ๓ .๔  บั ตร
บัญชีคุม
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●	ตรวจดููการออกระเบีียบการเก็็บรัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์และยุทุโธปกรณ์์ของ
หน่่วย ตรวจดููการปฏิิบััติิของเจ้้าหน้้าที่่�เก็็บรัักษาตามที่่�กำำ�หนด

♦	ระเบียีบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๓๕, ๓๕.๑ และ ๓๕.๒

ข้้อ ๓๕ การเก็็บรัักษา ได้้แก่่ การเตรีียมพื้้�นที่่� การนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ 
เข้้า-ออก การเก็็บหรืือการวาง การระวัังรัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์ในที่่�เก็็บ  
รวมทั้้�งการปรนนิิบััติิบำำ�รุง และการซ่่อมบำำ�รุงขณะเก็็บและก่่อนจ่่ายด้้วย

		  ๓๕.๑ 	ความรัับผิิดชอบในการเก็็บรัักษา

 			   ๓๕.๑.๑	 เจ้้ากรมฝ่่ายยุุทธบริิการ และ/หรืือเจ้้ากรม
ฝ่่ายกิิจการพิเิศษ ผู้้�บัญชาการกองบัญัชาการช่ว่ยรบ ผู้้�บัญชาการมณฑล
ทหารบก ผู้้�บังคัับหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง ผู้้�บังคัับหน่่วยใช้้ จะต้้องวาง
ระเบียีบและจัดังานเก็บ็รัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์ในที่่�เก็็บให้้ปลอดภัยั และอยู่่�ใน
สภาพที่่�ใช้้การได้้ 

 			   ๓๕.๑.๒	 เจ้้าหน้้าที่่� เ ก็็บรัักษา จะต้้องเก็็บรัักษา 
สิ่่�งอุุปกรณ์ใ์ห้้เป็็นไปตามระเบียีบที่่�ผู้้�บังคัับบััญชาในข้อ้ ๓๕.๑.๑ กำำ�หนด

 		  ๓๕.๒	ปัจจััยในการเก็็บรัักษา เพื่่�อให้้การเก็็บรัักษาได้้ผลดีี  
ผู้้�บังคัับหน่่วยเก็็บรัักษาจะต้้องคำำ�นึงถึึงปััจจััยดัังต่่อไปนี้้�

			   ๓๕.๒.๑	พื้้�นที่่�เก็็บรัักษา 

			   ๓๕.๒.๒	กำำ�ลังคน 

			   ๓๕.๒.๓	 เครื่่�องมืือยกขน

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	ไม่่ออกระเบีียบการเก็็บรัักษาของหน่่วย

						      ๒.	ระเบีียบการเก็็บรัักษาของหน่่วย มีีราย
ละเอีียดไม่่ครอบคลุุม และ/หรืือล้้าสมััย

	 ๔. การเก็บ
รักษา 
 		  ๔.๑ ระเบียบ 
การ เก็บรักษา
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● ตรวจดููสถานที่่�เก็็บรัักษา คลัังสื่่�อสาร แบตเตอรี่่�แห้้ง ตู้้�เก็็บชิ้้�นส่่วน
ซ่่อม การเตรีียมที่่�เก็็บรัักษา การนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์เข้้าที่่�เก็็บ การเก็็บหรืือการ
วาง การรัักษาระเบีียบป้้ายคลััง ป้้ายประจำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ และความสะอาด 
รวมทั้้�งการปรนนิิบััติิบำำ�รุง/ซ่่อมบำำ�รุงในขณะเก็็บว่่ามีีการเก็็บ หรืือการ
วางตามระเบีียบที่่�กำำ�หนด 

♦	ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการก�ำหนดมาตรฐานแผ่นป้ายชื่อ
ส่วยราชการที่ใช้ภายในกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๗ ลง ๑๒ มี.ค. ๕๗ 
ข้อ ๕.๑ และ ๕.๒

ข้อ ๕.๑ ป้ายชื่อส่วนราชการระดับกรมหรือเทียบเท่าขึ้นไป รูปร่างป้าย
พื้นที่สี่เหลี่ยมผืนผ้า ไม่มีกรอบ ขนาดของป้ายส่วนกว้าง ๓๐ เซนติเมตร 
ยาวตามจ�ำนวนของตัวอักษร ช่องไฟจากริมป้ายด้านหัวและท้ายตัว
อักษรภาษาไทย มีระยะห่าง ๑๒.๕ เซนติเมตร เว ้นตัวอักษร 
ภาษาองักฤษ มรีะยะห่างจากรมิป้ายด้านหวัและท้ายตามความเหมะสม

	 รปูแบบตวัอกัษร ใช้รปูแบบตวัพมิพ์ไทยสารบรรณ (TH Saraban Psk)  
เป็นตัวอักษรภาษาไทยตัวธรรมดา และตัวภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์ใหญ่ 
(ตามตัวอย่างแนบท้าย)

	 ขนาดตัวอักษรภาษาไทย สูง ๑๐ เซนติเมตร อักษรภาษาอังกฤษ  
สูง ๔ เซนติเมตร ระยะห่างระหว่างบรรทัดตัวอักษรภาษาไทยกับตัว
อักษรภาษาอังกฤษ ๔ เซนติเมตร

	 วัสดุที่ใช้ท�ำป้ายท�ำด้วยไม้, พลาสติก, โลหะ ตามความเหมาะสม ตัว
อักษร ใช้สีเขียน สลัก หรือวัสดุนูน (ไม้ พลาสติก โลหะ ฯลฯ) สีของป้าย 
สีน�้ำตาลไหม้ สีของตัวอักษรสีขาว

ข้อ ๕.๒ ป้ายชื่อส่วนราชการต�่ำกว่าระดับกรมลงมา รูปร่างป้าย  
พืน้สีเ่หลีย่มผนืผ้า ไม่มกีรอบ ขนาดของป้าย กว้าง ๑๕ เซนตเิมตร ยาวตาม
จ�ำนวนของตัวอักษร ช่องไฟจากริมป้ายด้านหัวและท้ายกับตัวอักษรมี
ระยะห่าง ๕ เซนติเมตร เว้นตัวอักษรภาษาอังกฤษ มีระยะห่างจาก 
ริมป้ายด้านหัวและท้ายตามความเหมาะสม

 		  ๔.๒ สถานที่
เก็บ รักษา
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	 รูปแบบตัวอักษร ใช้รูปแบบตัวพิมพ์ไทยสารบรรณ (TH Saraban 
Psk) เป็นตัวอักษรภาษาไทยตัวธรรมดาและตัวภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์
ใหญ่ (ตามตัวอย่างแนบท้าย)

	 ขนาดตัวอักษรภาษาไทย สูง ๕ เซนติเมตร อักษรภาษาอังกฤษ สูง 
๒ เซนติเมตร ระยะห่างระหว่างบรรทัด ตัวอักษรภาษาไทยกับตัวอักษร
ภาษาอังกฤษ ๒ เซนติเมตร

	 วสัดทุีใ่ช้ท�ำป้ายด้วยไม้, พลาสตกิ, โลหะ ตามความเหมาะสมตวัอักษร
ใช้สเีขยีน สลกัหรอืวสัดนุนู (ไม้ พลาสติก โลหะ ฯลฯ) สีของป้าย สีน�ำ้ตาล
ไหม้ สึของตัวอักษรสีขาว

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๕.๓ - ๓๕.๗

๓๕.๓	 การเตรียมที่เก็บรักษา

		  ๓๕.๓.๑	ที่เก็บ เตรียมท�ำที่เก็บในพื้นที่คลังปิด หรือคลังกลาง
แจ้ง แบ่งเป็นคลังหรือพื้นที่ แถว ตอน และช่อง โดยใช้ตัวอักษรผสมกับ
ตัวเลข ตัวอย่างเช่น ๑-ก-๒-๔ หมายความว่า คลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก 
ตอนที่ ๒ และช่องที่ ๔

 		  ๓๕.๓.๒	ให้เขียนผงัแสดงท่ีเกบ็ตามท่ีจดัระบบไว้ในข้อ ๓๕.๓.๑ 
เพื่อสะดวกในการวางแผนน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บ

๓๕.๔	 การน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ เจ้าหน้าที่เก็บรักษา ด�ำเนินการดังนี้

 		  ๓๕.๔.๑	บนัทกึบตัรแสดงทีเ่กบ็ โดยใช้แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ 
ส�ำหรบัหน่วยสนบัสนนุ และ แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ ส�ำหรบัหน่วยใช้

 		  ๓๕.๔.๒	ท�ำการบ�ำรุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อนน�ำเข้าเก็บ

 		  ๓๕.๔.๓	 ผกูป้ายประจ�ำสิง่อปุกรณ์โดยใช้แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ 
โดยอนุโลม
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		  ๓๕.๔.๔ นำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์เข้้าเก็็บในที่่�ที่่�กำำ�หนดให้้

๓๕.๕ 	การเก็็บหรืือการวางสิ่่�งอุุปกรณ์์

 		  ๓๕.๕.๑ กำำ�หนดทางเดิินในพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา เพื่่�อความสะดวกใน
การใช้้แรงงานหรืือเครื่่�องทุ่่�นแรง ดัังต่่อไปนี้้�

 			   ๓๕.๕.๑.๑	ทางเดิินหลัักอาจมีีทางเดีียว ตรงกึ่่�งกลาง
ตามความยาวของพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา หรืือ มีีทั้้�งสองข้้างของพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา
ก็็ได้้ ควรให้้มีีความกว้้างพอที่่�รถยก ๒ คััน สวนทางกัันได้้

 			   ๓๕.๕.๑.๒	ทางเดินิตั้้�งฉากกับัทางเดิินหลััก ควรกำำ�หนด
ให้้ตรงกัับประตูู

 			   ๓๕.๕.๑.๓	ทางเดิินระหว่่างที่่�เก็็บของ ควรให้้รถเข็็น
หรืือรถยกเข้้าไปปฏิิบััติิงานได้้

 			   ๓๕.๕.๑.๔	ทางเดิินฉุุกเฉิิน จััดสำำ�รองไว้้สำำ�หรัับใช้้ใน
กรณีีฉุุกเฉิิน

 		  ๓๕.๕.๒	 เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้เต็็มที่่�ว่างทั้้�งทางดิ่่�งและทางระดัับ

 		  ๓๕.๕.๓ 	เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้พ้้นจากอัันตราย

 		  ๓๕.๕.๔ 	เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ในที่่�เก็็บรัักษาให้้ตรงกัับลัักษณะและ
คุุณสมบััติิของสิ่่�งอุุปกรณ์์

๓๕.๖	 การระวังัรัักษา เจ้า้หน้้าที่่�เก็็บรัักษาจะต้อ้งระวังัรัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์
ให้้ปลอดภััย และอยู่่�ในสภาพใช้้การได้้ ดัังต่่อไปนี้้�

 		  ๓๕.๖.๑	ภัยธรรมชาติิ

 			   ๓๕.๖.๑.๑ 	เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ในคลัังเก็็บรัักษา ซึ่่�งสามารถ
ระบายอากาศหรืือป้้องกัันความชื้้�นได้้

 			   ๓๕.๖.๑.๒	ตรวจป้้องกัันและทำำ�ลายจำำ�พวกสััตว์์และ
แมลงต่่าง ๆ
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 				    ๓๕.๖.๑.๓	 ในกรณีีพื้้�นที่่�คลัังปิิด ไม่่เพีียงพอ
ให้้แยกเก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีความคงทนต่่อสภาพดิินฟ้้าอากาศไว้้ในคลัังเปิิด

 				    ๓๕.๖.๑.๔	 ใช้้ไม้้รองหรืือทาสีี หรืือทาน้ำำ��มัน
สำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�เก็็บในคลัังเปิิด 

  			   ๓๕.๖.๒ อััคคีีภััย

 				    ๓๕.๖.๒.๑	กำำ� หนดเขตและกวดขัันไม่่ให้้นำำ�
เชื้้�อเพลิิงเข้้าบริิเวณที่่�เก็็บรัักษา

 				    ๓๕.๖.๒.๒	รั กษาความสะอาด และขจััดเชื้้�อ
เพลิิงบริิเวณที่่�เก็็บรัักษา

 				    ๓๕.๖.๒.๓	ดู แลรัักษาเครื่่�องมืือดัับเพลิิง  
ให้้อยู่่�ในสภาพพร้้อมที่่�ใช้้การได้้

 				    ๓๕.๖.๒.๔ 	จัดเจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิงและหมั่่�นฝึึก
ซ้้อมอยู่่�เสมอ

				    ๓๕.๖.๒.๕ 	กำำ�หนดข้้อปฏิิบััติิเกี่่�ยวกัับการใช้้
เครื่่�องมืือและแรงงาน เพื่่�อลดความเสีียหายเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย

 				    ๓๕.๖.๒.๖ 	จัดทำำ�ป้ายเตืือนภััย เช่่น ป้้าย  
“ห้้ามสููบบุุหรี่่�” หรืือ “ไวไฟ” เป็็นต้้น

 				    ๓๕.๖.๒.๗	 หมั่่�นตรวจตราสภาพการณ์์อื่่�น ๆ 
อัันอาจก่่อให้้เกิิดอััคคีีภััย เช่่น สายไฟฟ้้า เป็็นต้้น ส่่วนรายละเอีียดในการ
ปฏิิบััติิอื่่�น ๆ  ให้้ถืือปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการป้้องกัันอััคคีี
ภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย พ.ศ. ๒๕๐๓ และที่่�แก้้ไขเพิ่่�มเติิม 

 			   ๓๕.๖.๓	 การทุุจริิต

 				    ๓๕.๖.๓.๑	สิ่่� งอุุปกรณ์์ที่่�มีค่่าสููง ขนย้้ายและ
ขายง่่าย ต้้องเก็็บไว้้ในที่่�ปลอดภััยและมอบความรัับผิิดชอบให้้เฉพาะ
บุุคคล
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				    ๓๕.๖.๓.๒ คลัังทุุกคลัังจะต้้องปิิดประตููใส่่
กุุญแจและตีีตราให้้เรีียบร้้อยเมื่่�อเลิิกงาน

 				    ๓๕.๖.๓.๓	 ระมััดระวัังมิิให้้บุุคคล ลัักลอบนำำ�
สิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากคลััง 

			   ๓๕.๖.๔ วิินาศกรรม

				    ๓๕.๖.๔.๑ จััดเจ้้าหน้้าที่่�รักษาการณ์์ หรืือ 
เวรยาม พร้้อมอาวุุธเพื่่�อตรวจรอบ ๆ  บริิเวณที่่�เก็็บรัักษาตามความจำำ�เป็็น 
ถ้้าหากบริิเวณกว้้างขวาง อาจจััดให้้มีียานพาหนะและเครื่่�องมืือสื่่�อสาร
ด้้วยก็็ได้้

				    ๓๕.๖.๔.๒ กวดขัันบุุคคลและยานพาหนะที่่� 
จะผ่่านเข้้า-ออก

 				    ๓๕.๖.๔.๓ จััดให้้มีีเครื่่�องกีีดขวางหรืือเครื่่�อง
เตืือนภััยในบริิเวณที่่�เก็็บรัักษาตามที่่�เห็็นสมควร รายละเอีียดในการ
ปฏิิบััติิอื่่�น ๆ ให้้ถืือปฏิิบััติิตามระเบีียบสำำ�นักนายกรััฐมนตรีีว่่าด้้วยการ
รัักษาความปลอดภััยแห่่งชาติิ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

			   ๓๕.๖.๕ อุุบััติิเหตุุ

				    ๓๕.๖.๕.๑ อบรมชี้้�แจงการใช้้ เครื่่�องมืือยกขน
วิิธีีการขนย้้าย และวิิธีีการจััดวางสิ่่�งอุุปกรณ์์ 

				    ๓๕.๖.๕.๒ หมั่่�นตรวจและปรนนิบัิัติิบำำ�รุงเครื่่�อง
มืือยกขนอยู่่�เสมอ

				    ๓๕.๖.๕.๓ ทำำ�ความสะอาดในที่่�เก็็บรัักษา

 			   ๓๕.๖.๖ การชำำ�รุดหรืือเสื่่�อมสภาพ

				สิ่่�    งอุุปกรณ์์ซึ่่�งอยู่่�ในที่่�เก็็บรัักษา จะต้้องได้้รัับ
การดููแลรัักษาให้้อยู่่�ในสภาพใช้้การได้้ หรืือมิิให้้เสื่่�อมสภาพก่่อนนำำ�ไปใช้้ 
โดยจะต้้องปฏิิบััติิตามระเบีียบ หรืือคำำ�สั่่�งที่่�ทางราชการกำำ�หนด หรือืตาม
คำำ�แนะนำำ�ของ ผู้้�ผลิิต หรืือทำำ�หน้้าที่่�ทางเทคนิิค
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๓๕.๗	 การนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากที่่�เก็็บ

 			   ๓๕.๗.๑ การนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากที่่�เก็็บต้้องมีีหลัักฐาน
การนำำ�ออก

			   ๓๕.๗.๒ การย้้ายที่่�เก็็บสิ่่�งอุุปกรณ์์ต้้อง บัันทึึกการย้้ายไว้้
เป็็นหลัักฐาน

 			   ๓๕.๗.๓ สิ่่�งอุุปกรณ์์ใดที่่�นำำ�เข้้าเก็็บก่่อนให้้นำำ�ออกจ่่ายก่่อน

♦	ข้้อบัังคัับกองทััพบกที่่� ๒/๑๓๕๗ ว่่าด้้วยการจััดระเบีียบ

			                 
๒๔๙๐

ภายในกรมกองทหาร ลง ๑๒ ก.พ. ๒๔๙๐ ข้้อ ๑๒ 

ข้้อ ๑๒ สรรพสิ่่�งของหลวงที่่�จ่ายประจำำ�ตัวทหาร และประจำำ�หน่่วย จะ
ต้้องได้้รัับการตรวจตราเกี่่�ยวกัับความสะอาดเรีียบร้้อยอยู่่� เสมอ  
ส่่วนการกำำ�หนดให้้มีีการตรวจอย่่างไร เมื่่�อใดนั้้�น แล้้วแต่่ผู้้�บังคัับบััญชา
จะเห็็นสมควร

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	๑.	คลัังสื่่�อสารจััดไม่่เป็็นระเบีียบ และไม่่สะอาด

				    ๒.	ตู้้�เก็็บชิ้้�นส่่วนซ่่อมจััดไม่่เป็็นระเบีียบและไม่่
สะอาด

●	ตรวจนัับรายการส่่วนประกอบชุุด

♦	คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๑๘๘/๙๕๐๖ ลง ๓๑ ก.ค. ๐๔ เรื่่�อง กำำ�หนดอัักษร
ย่่อและหมายเลขแบบพิิมพ์์ในสายงานของ กรมการทหารสื่่�อสาร

 	 ก. อัักษรย่่อ และหมายเลขลำำ�ดับที่่� ๔๐ บััญชีีชิ้้�นส่่วนประกอบชุุด  
ทบ.๔๖๓-๐๔๐

 	 ข. การใช้้ ให้้ใช้้คำำ�แนะนำำ�ตามท้้ายแบบพิิมพ์์นั้้�น ๆ แนบท้้ายคำำ�สั่่�งนี้้� 
คำำ�แนะนำำ�การใช้้แบบพิิมพ์์บััญชีีส่่วนประกอบชุุด

		  ๔.๓ รายการ
ส่วนประกอบชุด
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		  ๑.	บั ญชีีคุุมส่่วนประกอบชุุดนี้้� แผ่่นหนึ่่�งใช้้สำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์
รายการหนึ่่�ง ถ้้าสิ่่�งอุุปกรณ์์รายการใดมีีส่่วนประกอบชุุดมากรายการใช้้
แผ่่นเดีียวไม่่พอให้้ใช้้แผ่่นอื่่�นต่่อ

 		  ๒.	 ตรงช่่อง “ชื่่�อสิ่่�งอุุปกรณ์์” ให้้เขีียนชื่่�อ และ หมายเลขแบบ 
(Type Number) ถ้้ามีี ลงไป เช่่น Radio Set,/ AN/PRC-9

 		  ๓.	ช่ อง “หมายเลข” ให้้ลง Stock Number หรืือ Federal 
Stock Number

 		  ๔.	ช่ อง “จำำ�นวนตามอััตรา” ให้้ลงจำำ�นวนที่่�ปรากฏในอััตราการ
จััดและยุุทโธปกรณ์์ของหน่่วย (อจย.)

 		  ๕. 	ช่อง “รายการส่่วนประกอบ” ให้้ลงรายการสิ่่�งของที่่�เป็็นส่่วน
ประกอบของชุุดนั้้�น ตามที่่�ปรากฏใน Packing List ของชุุดนั้้�น ๆ

 		  ๖.	ช่ อง “จำำ�นวนต่่อ ๑ ชุุด” ให้้ลงจำำ�นวนของชิ้้�นส่่วนแต่่ละ
รายการที่่�ประกอบอยู่่�ในชุุด ตามที่่�ปรากฏใน Packing List

 		  ๗.	ช่ อง “อะไหล่่ใช้้งาน” ลงจำำ�นวนอะไหล่่ของ แต่่ละรายการ
ตามที่่�ปรากฏใน Packing List

 		  ๘. 	ช่อง “หลัักฐาน” (ช่่องแรก) ให้้ลงหมายเลข หลัักฐานการรัับ
หรืือหลัักฐานการจำำ�หน่่ายของชุุดทั้้�งชุุด หรืือเฉพาะของส่่วนประกอบ
แต่่ละรายการ (ลงไว้้ในช่่อง หลัักฐานข้้างบนเพีียงแห่่งเดีียว) ส่่วนช่่อง
เล็็ก ๆ ข้้างล่่างลง ให้้ไปลงตััวเลขที่่�ได้้จากช่่องจำำ�นวนต่่อ ๑ ชุุด รวมกัับ
ตััวเลขอะไหล่่ชิ้้�นงานแล้้วคููณด้้วยจำำ�นวนชุุดที่่�ได้้รัับ หรืือ จำำ�หน่่ายตาม
หมายเลขหลัักฐานที่่�ปรากฏข้้างบน

 		  ๙.	ช่ อง “คงคลััง” (ช่่องแรก) ให้้ลงจำำ�นวนเท่่ากัับจำำ�นวนในช่่อง
หลัักฐาน (ช่่องแรก)
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 		  ๑๐. ช่่อง “หลัักฐาน” (ช่่องต่่อไป) ให้้ลงตััวเลขซึ่่�งได้้จากตััวเลข
ในช่่อง “จำำ�นวนต่่อ ๑ ชุุด” รวมตััวเลขในช่่อง “อะไหล่่ใช้้งาน” คููณด้้วย
จำำ�นวนชุุดที่่�ได้้รัับ หรืือจำำ�หน่่ายตามหมายเลขหลัักฐานนั้้�น

 		  ๑๑. ช่่อง“คงคลััง” (ช่่องต่่อไป) ให้้ลงตััวเลขซึ่่�งเป็็นผลต่่างหรืือ
ผลรวมของช่่องคงคลัังช่่องแรกกัับหลัักฐานช่่องต่่อไป (ถ้้าช่่องหลัักฐาน
ช่่องถััดไปเป็็นหลัักฐานจำำ�หน่่าย ก็็เป็็นผลต่่าง ถ้้าช่่องหลัักฐานช่่องถััดไป
เป็็นหลัักฐานรัับก็็เป็็นผลรวม)

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	ไม่่จัดัทำำ�บัญชีีส่ว่นประกอบชุุด สิ่่�งอุุปกรณ์์
ที่่�จ่ายเป็็นชุุด

				    ๒.	บันทึึกรายการส่่วนประกอบชุุด ไม่่ครบถ้้วน
ถููกต้้องตาม Packing List

●	ตรวจดููเครื่่�องมืือซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วย มีีครบตามบััญชีีคุุมจััดเก็็บ
เป็็นระเบีียบเรีียบร้้อย

♦ คำำ�สั่่�งกองทัพับก ที่่� ๑๘๘/๙๕๐๖ ลง ๓๑ ก.ค. ๐๔ เรื่่�อง กำำ�หนดอักัษร
ย่่อและหมายเลขแบบพิิมพ์์ในสายงานของ กรมการทหารสื่่�อสาร

	 ก. อัักษรย่่อและหมายเลข ลำำ�ดับที่่� ๔๐ บััญชีีส่่วนประกอบชุุด 
 ทบ.๔๖๓-๐๔๐

 	 ข.	 การใช้้ ให้้ใช้้คำำ�แนะนำำ�ตามท้้ายแบบพิิมพ์์นั้้�น ๆ  แนบท้้ายคำำ�สั่่�งนี้้� 
(ข้้อความเช่่นเดีียวกัับข้้อ ๕.๓)

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	เครื่่�องมืือซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วย มีีไม่่ครบ
ตามบััญชีีคุุม

				    ๒.	ไม่่จััดทำำ�บัญชีีส่่วนประกอบชุุด

●	ตรวจดูกูารเก็็บชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััด ชอพ. มีีครบตามบััญชีีคุุม, 
มีีตู้้�ชั้้�นช่่องเก็็บของ, ค้้นหาสะดวก มีีป้้ายชื่่�อประจำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์เบิิก 
ทดแทนให้้เต็็มระดัับอยู่่�เสมอ

		  ๔.๔ 	เคร่ืองมือ
ซ่อมบำ� รุงประจำ�
หน่วย

		  ๔.๕	 ชิ้ นส่ วน
ซ่อมตามอัตราพิกัด 
(ชอพ.)
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♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
 พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔ ข้้อ ๓๕.๓.๑, ๓๕.๔.๓ และ ๓๕.๔.๔

ข้้อ ๓๕.๓.๑ ที่่�เก็็บ เตรีียมทำำ�ที่่�เก็็บในพื้้�นที่่�คลัังปิิดหรืือคลัังกลางแจ้้ง 
แบ่่งเป็็นคลัังหรืือพื้้�นที่่� แถว ตอน และช่อ่ง โดยใช้ตั้ัวอัักษรผสมกับัตััวเลข 
ตััวอย่่างเช่่น ๑-ก-๒-๔ หมายความว่่า คลัังหรืือพื้้�นที่่� ๑ แถว ก ตอนที่่� 
๒ และช่่องที่่� ๔ 

ข้้อ ๓๕.๔.๓ ผููกป้้ายประจำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์โดยใช้้ แบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐ 
โดยอนุุโลม

ข้้อ ๓๕.๔.๔ นำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์เข้้าเก็็บในที่่�ที่่�กำำ�หนดให้้

♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััดและชิ้้�นส่่วน 
ซ่่อมที่่�สะสม พ.ศ. ๒๕๑๒ ลง ๙ มิิ.ย. ๑๒ ข้้อ ๖.๒ และ ๖.๒.๓

ข้้อ ๖.๒ การปฏิิบััติิของหน่่วย เมื่่�อได้้รัับ บชอพ. ขั้้�นต้้น 

 		  ๖.๒.๓ ใช้้ ชอพ. ทำำ�การซ่่อมบำำ�รุงประจำำ�หน่่วยแล้้วเบิิก
ทดแทนให้้เต็็มระดัับอยู่่�เสมอ 

♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการซ่่อมบำำ�รุงยุุทโธปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๒๔  
ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ ข้้อ ๑๐.๖

ข้้อ ๑๐.๖ ชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอััตราพิิกััดเมื่่�อใช้้ไปแล้้ว ให้้ทำำ�การเบิิก
ทดแทนไปยังัหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงทัันทีี การเบิิกให้้ปฏิิบัตัิติามระเบีียบ
กองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค.๓๔

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	๑.	จำำ� นวน ชอพ. ในคลัังไม่่ตรงกัับบััตรบััญชีี
คุุมชิ้้�นส่่วนซ่่อมและสิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้สิ้้�นเปลืือง (ทบ.๔๐๐-๐๖๘)

			   ๒.	ที่่�ช่ องเก็็บไม่่พิิมพ์์หมายเลขขั้้�นส่่วนและชื่่�อ
ชิ้้�นส่่วนปิิดไว้้เพื่่�อป้้องกัันความผิิดพลาด
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●	ตรวจดูรูะเบีียบ/คำำ�สั่่�งการป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิบัิัติิ เมื่่�อเกิดิอััคคีีภััย, 
แผนการขนย้้ายเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย, แผนการป้้องกัันอััคคีีภััย, การตรวจ 
การป้้องกัันอััคคีีภััยโดยผู้้�บังคัับบััญชาและการรายงานผล, เครื่่�องมืือ 
ดัับเพลิิงและการฝึึก ปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย

♦ ระเบีียบสำำ�นักนายกรััฐมนตรีีว่่าด้้วยการรัักษาความปลอดภััย 
แห่่งชาติิ พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๕ ข้้อ ๓๔ (๑) หมวด ๕ การรัักษาความ
ปลอดภััยเกี่่�ยวกัับสถานที่่�

ข้้อ ๓๔ ในการพิิจารณาเกี่่�ยวกัับการรัักษาความปลอดภััยเกี่่�ยวกัับ 
สถานที่่�ให้้หน่่วยงานของรััฐคำำ�นึงถึึงภยัันตราย ดัังต่่อไปนี้้�

		  (๑) ภยัันตรายที่่� เกิิดจากปรากฏการณ์์ธรรมชาติิ และ 
อุุปััทวเหตุุเช่่น พายุุ  ท่่วม ฟ้้าผ่่า แผ่่นดิินไหว ดิินถล่่ม และเพลิิงไหม้้

♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิด
อััคคีีภััย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค. ๐๓ ข้้อ ๕, ๖, ๗.๕, ๗.๖ และ ๗.๘ 

ข้้อ ๕ ความรัับผิิดชอบ

		  ผบ.หน่่วยทุุกขนาด มีีหน้้าที่่�รับผิิดชอบในการป้้องกัันอััคคีีภััย
และการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััยขึ้้�นในอาคาร สถานที่่�  ซึ่่� งอยู่่� ใน 
ความรัับผิิดชอบของหน่่วยนั้้�น ๆ

 		  ผบ.หน่่วยระดัับกองพัันหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป แต่่งตั้้�งนายทหาร 
ขึ้้�น ๑ นาย เป็็นผู้้�อำำ�นวยการดัับเพลิิง มีีหน้้าที่่� อำำ�นวยการดัับเพลิิงซึ่่�ง
เกิิดภายในหน่่วย ตรวจการป้้องกััน อััคคีีภััยภายในหน่่วยและเป็็นผู้้�เสนอ
แนะการป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััยแก่่ ผบ.หน่่วยนั้้�น ๆ

ข้้อ ๖ เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิง

 		  ให้้หน่่วยระดัับกองพัันหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป กำำ�หนดเจ้้าหน้้าที่่�อื่่�น ๆ  
ตามความเหมาะสม เช่่น

	 ๕.	 ก าร รั กษา
ความ ปลอดภัย

		  ๕ . ๑  ก า ร
ปอ้งกนั อคัคภียัและ
การปฏิบัติ เมื่อเกิด
อัคคีภัย



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 49

		  ๖.๑	 เจ้้าหน้้าที่่�ให้้สััญญาณเพลิิงไหม้้

		  ๖.๒	 เจ้้าหน้้าที่่�ติดต่่อผู้้�บังคัับบััญชาและหน่่วยดัับเพลิิง

 		  ๖.๓ 	เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสิ่่�งอุุปกรณ์์การดัับเพลิิงและตรวจสิ่่�งซึ่่�งจะ
เป็็นต้้นเหตุุเพลิิงไหม้้

 		  ๖.๔	 เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิงชั้้�นต้้น 

 		  ๖.๕	 เจ้้าหน้้าที่่�ขนย้้ายสิ่่�งของออกจากบริิเวณ เพลิิงไหม้้ และ
ควบคุุมสิ่่�งของ

 		  ๖.๖	 เจ้้าหน้้าที่่�กันคนพลุุกพล่่านและกีีดขวางการดัับเพลิิง

 		  ๖.๗	 เจ้้าหน้้าที่่�ป้องกัันเหตุุแทรกแซงอื่่�น ๆ เช่่น การขโมย  
การก่่อวิินาศกรรม ฯลฯ

 		  ๖.๘	 เจ้้าหน้้าที่่�แสงสว่่าง จััดขึ้้�นเพื่่�อสะดวกในการเฝ้้ารัักษา
สิ่่�งของในเวลากลางคืืน หลัังจากเกิิดเพลิิงไหม้้ ให้้พ้้นจากการโจรกรรม 
และเพื่่�อสะดวกแก่เ่จ้้าหน้้าที่่�อื่่�น ๆ  ซึ่่�งจะต้อ้งปฏิิบััติิงานในเวลากลางคืนื
ด้้วย เจ้้าหน้้าที่่�ต่าง ๆ  เหล่า่นี้้� จะต้้องมีีคำำ�สั่่�งกำำ�หนดหน้า้ที่่�และการปฏิบัิัติิ
ไว้้โดยแน่่นอน

ข้้อ ๗.๕	แผนการขนย้้ายสิ่่�งของ

 		ทุ  กหน่่วยจะต้อ้งจััดเตรีียมแผนการขนย้า้ย สิ่่�งของภายในอาคาร
สถานที่่�ของหน่่วยนั้้�น ๆ ไว้้แต่่เนิ่่�น ๆ แผนการนี้้�ควรมีีช่่องทางออก 
ทุุกช่่องที่่�ติดตั้้�งเครื่่�องอุุปกรณ์์ในการดัับเพลิิง ทางออกเวลาฉุุกเฉิินของ 
เจ้้าหน้้าที่่�แต่่ละส่่วนของอาคารสถานที่่�นั้้�น ๆ  ลำำ�ดับความสำำ�คัญของการ
ขนย้้ายก่่อนหลััง ตลอดจนเจ้้าหน้้าที่่�ในการขนย้้าย เป็็นต้้น แผนการ 
ขนย้้ายนี้้�ควรติิดตั้้�งไว้้แต่่ละอาคาร สถานที่่� ณ ที่่�ซึ่่�งสามารถเห็็นได้้ 
โดยทั่่�วกััน 
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ข้้อ ๗.๖	แผนการป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย  
ทุุกหน่่วยจะต้้องมีีแผนป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััยตาม
ความเหมาะสมกัับสภาพ และสิ่่�งแวดล้้อมของหน่่วยนั้้�น ๆ ก่่อนการ 
วางแผนป้้องกัันอััคคีีภััยควรจะได้้มีีการสำำ�รวจอาคารสถานที่่�และสิ่่�งต่่าง ๆ 
ในบริิเวณที่่�อยู่่�ในความรัับผิิดชอบของหน่่วย การสำำ�รวจก็็เพื่่�อหา 
รายละเอีียดในเรื่่�องปริิมาตรของอาคาร เพื่่�อจััดหาเครื่่�องดัับเพลิิงให้้ 
พอเพีียง ตำำ�บลสำำ�คัญๆ ที่่�จะต้้องป้้องกัันสิ่่�งที่่�ก่อให้้เกิิดเพลิิงไหม้้ ฯลฯ 
เป็็นต้้น เมื่่�อสำำ�รวจแล้้วก็็กำำ�หนดเป็็นแผนป้้องกัันอััคคีีภััย และการปฏิิบััติิ
เมื่่�อเกิิดอััคคีีภััยขึ้้�น ในแผนนี้้�ควรจะมีีหััวข้้อดัังนี้้�

		  การกำำ�หนดเจ้้าหน้้าที่่�ต่าง ๆ  ประจำำ�วัน เพื่่�อปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััย 
แผนการขนย้้ายสิ่่�งของต่่าง ๆ  การกำำ�หนดสััญญาณอััคคีีภััย น้ำำ��ใช้้ในการ
ดัับเพลิิง ทิิศทางลม ตามฤดููกาล ฯลฯ เป็็นต้้น

		  แผนการป้้องกัันอััคคีีภััยและการปฏิิบััติิเมื่่�อเกิิดอััคคีีภััยนี้้� 
นายทหารซึ่่�งได้้รัับการแต่่งตั้้�งเป็็นผู้้�อำำ�นวยการ เพื่่�อทำำ�การดัับเพลิิงของ
หน่่วยเป็็นผู้้�กระทำำ� 

ข้้อ ๗.๘ การตรวจการป้้องกัันอััคคีีภััย

		  ๗.๘.๑ ผู้้�บังคัับหน่่วยชั้้�น ผบ.พััน. หรืือเทีียบเท่่า จะต้้องทำำ�การ
ตรวจการป้้องกัันอััคคีีภััยภายในหน่่วยเดืือนละ ๑ ครั้้�ง สำำ�หรัับหน่่วย 
กองร้้อยหรืือเทีียบเท่่า จะต้้องทำำ�การตรวจการป้้องกัันอััคคีีภััยภายใน
หน่่วยอย่่างน้้อย ๒ สััปดาห์์ต่่อครั้้�ง สำำ�หรัับหน่่วยตั้้�งแต่่กรมหรืือเทีียบเท่่า 
ขึ้้�นไป ให้้ ผบ. หน่่วยนั้้�น ๆ ทำำ�การตรวจการป้้องกัันอััคคีีภััยของหน่่วย  
ตามแต่่จะพิิจารณาเห็็นสมควร

 		  ๗.๘.๒ ผู้้�อำำ�นวยการดัับเพลิิงของกองพััน หรืือ เทีียบเท่่าขึ้้�นไป จะ
ต้้องทำำ�การตรวจการป้้องกัันอััคคีีภััย ภายในหน่่วยอย่า่งน้้อยเดืือนละครั้้�ง 
พร้้อมตั้้�งบัันทึึกผลการตรวจสอบเสนอ ผบ.หน่่วยนั้้�น ๆ  พร้้อมด้้วยข้้อคิิด
เห็็นต่่าง ๆ ตามตััวอย่่างรายการตรวจสอบในผนวก ข. ซึ่่�งแนบท้้าย
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ระเบีียบนี้้�เสนอต่่อผู้้�บังคัับหน่่วยเพื่่�อพิิจารณาดำำ�เนิินการและสมควร
แก้้ไขปรัับปรุุงให้้เหมาะสมอยู่่�เสมอ และแผนนี้้�ควรจะได้้มีีการประสาน
การปฏิิบััติิกัับหน่่วยดัับเพลิิงสาธารณะและส่่วนราชการข้้างเคีียงอย่่าง
ใกล้ชิด เพือ่การช่วยเหลอืซึง่กนัและกนั เมือ่หน่วยจดัท�ำแผนป้องกันอคัคภียั 
ของหน่วยแล้ว ให้หน่วยส�ำเนาส่งหน่วยเหนือทราบด้วย ตัวอย่างหัวข้อ
ในการท�ำแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัย ปรากฏ 
ตามผนวก ก. ซึ่งแนบท้าย ระเบียบนี้

♦ ระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการป้องกนัอคัคภียัและการปฏบิตัเิมือ่เกดิ
อัคคีภัย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘ ลง ๑๒ ม.ค. ๓๘ ข้อ ๗.๔ และ ๗.๗

ข้อ ๗.๔	 เครื่องมือดับเพลิง

		  เคร่ืองมือและเครื่องใช้ท่ีหน่วยสมควรจัดหาไว้ โดยใช  ้
งบประมาณของหน่วยเอง ได้แก่

		  -	 เครื่องดับเพลิงชนิดน�้ำยาเคมี
		  - 	ถังทรายและพลั่วตักทราย
		  - 	ขวานขนาดใหญ่
		  - 	ถังนํ้า แหล่งเก็บนํ้าที่มีน�้ำขังอยู่ตลอดเวลา
		  - 	บันได
		  - 	ไฟฉาย
		  - 	ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน

ข้อ ๗.๗ การฝึกการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย ให้ทุกหน่วยท�ำการฝึก 
เจ ้าหน้าที่ที่ ได ้ก�ำหนดขึ้นเพ่ือปฏิบัติเ ม่ือเกิดอัคคีภัย ตามแผน 
ที่จัดวางไว้ โดยเฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการและในเวลา
กลางคืนเป็นพิเศษ โดยให้ด�ำเนินการฝึกในงวดที่ ๒ ของปีงบประมาณ  
(ห้วงเดือน ก.พ. - พ.ค.) และสามารถใช้เครื่องดับเพลิงที่หน่วยมีอยู่จริง
ได้จ�ำนวน ๑๐% (เศษให้ปัดเป็น ๑ เคร่ือง) ทั้งนี้ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ 
ที่ก�ำหนดไว้สามารถปฏบิตัไิด้อย่างเป็นระเบยีบ ไม่ตืน่ตกใจและปฏิบตักิาร 
ได้ผลโดยแน่นอนเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้น
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■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	๑.	ไม่ออกระเบียบ/ค�ำสั่งป้องกันอัคคีภัย

				    	 ๒.	ไม่ได้ส่งส�ำเนาแผนป้องกันอัคคภียัและการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยให้หน่วยเหนือทราบ

				    	 ๓.	แต่งตั้งผู้อ�ำนวยการดับเพลิงไม่ถูกต้อง

				    	 ๔.	ไม่ได้ด�ำเนนิการฝึกเจ้าหน้าทีเ่พ่ือปฏบิตัเิมือ่
เกดิอคัคภียัตามแผนในงวดที ่๒ ของงบประมาณ (ห้วงเดอืน ก.พ. - พ.ค.)

●	ตรวจดูการเก็บวัสดุไวไฟในอาคารหรือคลัง

♦ ระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการป้องกนัอคัคภัียและการปฏบิตัเิมือ่เกดิ
อัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค. ๐๓ ข้อ ๗.๑.๔, ๗.๒.๔ และ ๗.๒.๖

ข้อ ๗.๑.๔	ห้ามน�ำวัตถุไวไฟไปเก็บไว้ในที่ท�ำงานโดยไม่จ�ำเป็น

ข้อ ๗.๒.๔ 	คลังหรือห้องเก็บสิ่งของต่าง ๆ ควรจัดวางให้เป็นระเบียบ 
ให้อากาศถ่ายเทได้ วัตถุไวไฟจะต้องแยกเก็บต่างหากควรจัดให้มีปรอท
วัดอุณหภูมิของห้องหรือคลังต่าง ๆ

ข้อ ๗.๒.๖	 วัตถุบางอย่าง เช่น เซลลูลอยด์ น�้ำมันยาง ผ้าหรือ 
ด้ายชุบนํ้าน�้ำมัน วัตถุเหล่าน้ีหากเก็บรวมกันไว้เป็นจ�ำนวนมากในที่อับ 
เมื่อได้รับความร้อนมากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้ขึ้นเองได้

♦ สิ่งท่ีหน่วยปฏิบัติผิด เก็บน�้ำมันเชื้อเพลิง (แก๊สโซลีน), สีน�้ำมัน,  
ทินเนอร์ไว้ภายในคลัง

● ตรวจดูเวรยามที่คลังหรือสถานที่เก็บรักษา

● ตรวจดูหลอดไฟหรือเครื่องให้แสงสว่างเวลากลางคืน

♦	ค�ำสัง่กองทพับก ที ่๔๖๑/๒๕๑๗ ลง ๒๒ พ.ย. ๑๗ เรือ่งการให้กวดขนั
การควบคุมสิ่งอุปกรณ์ของทางราชการข้อ ๓

		  ๕.๒ การเก็บ
วัตถุอันตราย

 

		  ๕.๓ เวรยาม
และ แสงสว่าง
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ข้้อ ๓ การรัักษาความปลอดภััยของสถานที่่�เก็็บรัักษา หรืือคลััง ให้้จััด
เวรยามเฝ้้าตรวจและระมััดระวัังการโจรกรรมและการก่่อวิินาศกรรม
ตลอดเวลา ๒๔ ชม.

♦ ระเบีียบสำำ�นักนายกรััฐมนตรีีว่่าด้้วยการรัักษาความปลอดภััย 
แห่่งชาติิ พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๕ ข้้อ ๓๗ (๓) 

หมวด ๕ การรัักษาความปลอดภััยเกี่่�ยวกัับสถานที่่� 

ข้้อ ๓๗ มาตรการรัักษาความปลอดภััยเกี่่�ยวกัับสถานที่่� ให้้หน่่วยงานของ
รััฐพิิจารณาดำำ�เนิินการดัังต่่อไปนี้้�

 		  (๓) ให้้แสงสว่่างเพื่่�อปกป้้องพื้้�นที่่�ที่่�มีความสำำ�คัญและเพิ่่�ม
ประสิิทธิิภาพในการตรวจสอบพื้้�นที่่� 

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด บริิเวณหน้้าคลัังของหน่่วยไม่่มีีแสงสว่่างของ
หลอดไฟฟ้้าในเวลากลางคืืน

●	ตรวจดููความสะอาดคลัังสื่่�อสารและสิ่่�งอุุปกรณ์์สายสื่่�อสาร สนิิมและรา

♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการซ่่อมบำำ�รุงยุทุโธปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๒๔ ลง 
๒๒ เม.ย. ๒๔ ข้้อ ๓.๑๑

ข้้อ ๓.๑๑ การปรนนิิบััติิบำำ�รุง (Preventive Maintennance) หมายถึึง 
การดูแูลและการให้้บริิการโดยหน้้าที่่�เพื่่�อมุ่่�งประสงค์์ที่่�จะรักัษายุทุโธปกรณ์์
และเครื่่�องมืือเครื่่�องใช้้ให้้อยู่่�ในสภาพที่่�ใช้้การได้้ดีีโดยจััดให้้มีีระบบการ
ตรวจสภาพการตรวจค้้นและการแก้้ไขข้้อบกพร่่องก่่อนที่่�จะเกิิดขึ้้�นหรืือ
ที่่�จะชำำ�รุดมากขึ้้�น

♦ คำำ�สั่่�งกองทััพบก (คำำ�ชี้้�แจง) ที่่� ๕๖/๕๓๗๕ ลง ๑๐ มีี.ค. ๒๔๙๘ เรื่่�อง 
การป้้องกัันสนิิมและรา ข้้อ ๑, ๒, ๓ และ ๕ 

๖. การปรนนิบัติ
บำ�รุง และการ
ซ่อมบำ�รุง

 	 ๖.๑ การปรนนิบัติ 
บำ�รุง
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ข้้อ ๑ ประเทศที่่�มีลมฟ้้าอากาศร้้อนชุ่่�มชื้้�น ถ้้าหากไม่่ทำำ�การระมััดระวััง
และบำำ�รุงุรัักษาอาวุธุยุทุโธปกรณ์ต่์่าง ๆ  ให้้ถููกต้้องแล้้ว อุุปกรณ์์เหล่่านั้้�น
กอ็าจจะช�ำรดุทรดุโทรมจนใช้ราชการไม่ได้ในเวลาเท่าทีค่วร เพราะเป็น
ที่ประจักษ์ชัดแล้วว่าดินฟ้าอากาศเช่นนี้ท�ำให้โลหะ หนัง ผ้าใบ และไม้
ส่วนที่ไม่ได้ทาสีไว้นั้นช�ำรุดในเวลาอันรวดเร็ว ฉะน้ัน ให้ผู้บังคับบัญชา
ทุกคนได้ด�ำเนินการในเร่ืองการปรนนิบัติบ�ำรุงอยู่เสมอเป็นเนืองนิตย์  
เพื่อให้อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ใช้ราชการได้ตลอดเวลา  
วิธีที่ดีที่สุดของผู้บังคับบัญชาที่จะขจัดสนิม สีที่ลอกพองและการเป็น  
ราก็คือต้องมีแผนการที่จะป้องกันส่ิงเหล่าน้ันเพื่อเป็นการช่วยจัดให้มี
แผนนี้ขึ้น จึงได้เสนอวิธีหนึ่งที่ง่ายและสะดวกซ่ึงสามารถกระท�ำได้เพื่อ
ป้องกันอาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ มีให้ช�ำรุดเสียหายได้

ข้อ ๒ การป้องกันสนิม

		  ก. สนมิเกดิจากการปฏกิริิยาของออกซเิจนกบัเหลก็ทีท่ิง้ไว้ให้ถกู
อากาศโดยลักษณะของปฏิกิริยานี้ก็สามารถให้วิธีป้องกันได้ทันที คือ  
ให้ปิดพื้นผิวของโลหะที่ถูกอากาศเสีย วิธีท�ำคือ ประการแรก ต้องขัด
สนิมออกเสียก่อน โดยธรรมดาแล้วสนิมบาง ๆ นั้น ใช้ผ้าชุบน�้ำมันใส 
หรอืน�ำ้มนัช�ำระล�ำกล้องเชด็ถขูดัออกได้ ถ้ายงัขดัไม่ออก ให้ใช้ผ้าขดัหรอื
ผ้าทรายละเอยีดขดัออก ในขณะท�ำการขดันัน้ต้องระวงัอย่าขดัให้กนิเนือ้
โลหะจนพื้นผิวเปลี่ยนรูปร่างไป แต่อย่างไรก็จะต้องขัดเอาสนิมออกให้
หมดแล้วก็ใช้สีทาให้ทั่วหรือจะใช้น�้ำมันทาก็ได้ ก่อนที่จะทาสีนั้นจะต้อง
ลงสีพื้นเสียก่อน

		  ข. ความชื้นจะเข้าผสมกับน�้ำมันและเป็นตัวท�ำลายคุณภาพใน
การป้องกันสนิม ปริมาณของความชื้นนั้นจะบ่งถึงอัตราการสูญเสีย
คุณภาพของน�้ำมันป้องกันสนิมเท่าน้ัน ฉะน้ัน ในฤดูฝนจะต้องท�ำการ
ตรวจรักษาความสะอาด ทาสี หรือทาน�้ำมันเสียใหม่บ่อย ๆ ทุกวันกับ 
จะต้องตรวจรางปืน เลื่อนปืน แคร่ปืน ฯลฯ เพื่อตรวจหาความชื้นแล้ว
เช็ดให้แห้ง แล้วชโลมด้วยน�้ำมันใสทาปืนบาง ๆ เพื่อป้องกันสนิม
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 		  ค. ในระยะเวลาทีไ่ม่ได้ใช้ปฏบิตักิารในอนัใดนัน้ ส่วนทีเ่ป็นโลหะ
ที่ต้องท�ำการทาน�้ำมัน ให้ใช้น�้ำมันกันสนิม ชโลมทาให้หนาๆ ให้ทั่ว 
สามารถป้องกันต่อปฏิกิริยาของความชื้นได้มากที่สุด 

ข้อ ๓ การป้องกันรา

 		  ก. สรรพสิง่ทีเ่ป็นผ้าใบและหนงัทีใ่ช้อยูใ่นประเทศอากาศร้อนชืน้
เช่นนี ้มกัเป็นอาหารอนัโอชะ ของรา แมลง และสตัว์เลก็ๆ ต่างๆ บริเวณ
พื้นท่ีหลังควรจะท�ำให้แห้ง มีแสงสว่างเพียงพอ (แสงแดด) อากาศพัด
ผ่านได้สะดวกและสามารถป้องกันสัตว์เล็กๆ ได้ รานั้น สามารถเช็ดถูให้
ออกได้ด้วยแปรงตรงบริเวณที่เป็นรานั้น หรือจะใช้ผ้าเช็ดให้สะอาดก็ได้ 
ส�ำหรับผ้าใบหรือหนังที่เปียกชื้นหรือชื้นนั้น จะต้องตากให้แห้งเสียก่อน
เก็บเข้าคลัง 

		  ข. ผ้าใบท่ีแมลงหรือสัตว์เล็กๆ เจาะไว้เป็นรูขาดหรือบริเวณ 
ที่ผุเปื่อยนั้นจะต้องปิดหรือท�ำการปะโดยทันที 

		  ค. ให้ใช้เศษไม้ขูดเอาผงฝุ่นหรือโคลนออกจากส่ิงที่เป็นหนัง  
อย่าใช้มดีหรอืเครือ่งมอือืน่ ๆ  ทีค่มเป็นอนัขาด แล้วท�ำความสะอาดด้วย
สบู่ฟอกหนังกับนํ้าอุ่น (อย่าใช้กับร้อน) ใช้แปรงอ่อน ๆ หรือผ้าถูเสร็จ
แล้วทิง้ไว้ให้หนงัแห้ง ใช้ผ้าชุบน�ำ้มนัทาบาง ๆ  อย่าให้โชก (น�ำ้มนัทาหนงั
เป็นรายการของที่เบิกได้จาก พธ.ทบ.) ขัดหนังจนให้ขึ้นเงา 

ข้อ ๕ การปรนนิบัติบ�ำรุงนั้น ผู้บังคับบัญชาจะพิจารณาว่าเป็นเรื่องที่ไร้
ความส�ำคัญนั้นไม่ได ้ แผนการปรนนิบัติบ�ำรุงโดยทั่วถึงนั้นเป็น 
การประกนัทีด่ทีีส่ดุส�ำหรับผูบ้งัคบับัญชา เพ่ือให้อาวธุยทุธโปกรณ์ต่างๆ 
ใช้งานได้แล้ว ทหารก็จะได้รับการฝึกเป็นอย่างดี

♦ ข้อบังคับกองทัพบก ที่ ๒/๑๓๕๗ ว่าด้วยการจัดระเบียบ

                                 
๒๔๙๐

ภายในกรมกองทหาร ลง ๑๒ ก.พ. ๒๔๙๐ ข้อ ๑๒ 
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ข้อ ๑๒ สรรพสิ่งของหลวงที่จ่ายประจ�ำตัวทหารและประจ�ำหน่วย  
จะต้องได้รับการตรวจตราเกี่ยวกับความสะอาดเรียบร้อยอยู ่เสมอ  
ส่วนการก�ำหนดให้มีการตรวจอย่างไร เมื่อใดนั้น แล้วแต่ผู้บังคับบัญชา
จะเห็นสมควร

●	ตรวจดูการรายงานของเจ้าหน้าที่เม่ือส่ิงอุปกรณ์ช�ำรุดเสียหาย  
ใช้งานไม่ได้ หลกัฐานการสัง่การซ่อมบ�ำรงุของผู้มอี�ำนาจ ส�ำเนาใบส่งซ่อม 
ทบ.๔๖๘-๓๑๑ และทะเบียนการส่งก�ำลัง ทบ.๔๐๐-๐๐๒

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/๒๕๑๔ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเพื่อการ
ประหยัดของกองทัพบก ข้อ ๕.๓

ข้อ ๕.๓	 การซ่อมบ�ำรงุ ผูท้ีจ่ะท�ำให้ทรพัย์สนิของกองทพับกด�ำรงสภาพ
อยูไ่ด้เป็นอย่างดไีด้นานทีส่ดุคอืตวัผูใ้ช้ นัน่เอง ผูใ้ช้นอกจากจะต้องใส่ใจ
ทีจ่ะดแูลรกัษาให้คงสภาพด้วยการปรนนบิตับิ�ำรงุเป็นอย่างดแีล้ว ยงัจะ
ต้องส่งซ่อมเม่ือถึงก�ำหนดเวลาหรือเมื่อช�ำรุดถึงขั้นจะส่งซ่อม อย่าหวง
เอาไว้ใช้จนช�ำรุดต่อไปและในที่สุดทรัพย์สินนั้นอยู่ในสภาพการซ่อมไม่
คุ้มค่าจนถึงขั้นต้องซ่อมใหญ่และจ�ำหน่ายไปในที่สุด ในเรื่องการซ่อม
บ�ำรงุนบัได้ว่าเป็นเรือ่งใหญ่มาก ผูร้บับรกิารย่อมจะต้องเชือ่ใจในหน่วยงาน 
ที่มีภารกิจการซ่อมและหน่วยงานที่มีภารกิจการซ่อมบ�ำรุงก็จะต้อง
พฒันา ตวัเองท�ำงานด้านการซ่อมให้เกิดประสทิธภิาพจนเป็นทีไ่ว้วางใจ
ของหน่วยหรือผู้ที่มารับบริการจากตน เป็นต้น ระบบงานซ่อมบ�ำรุงจะ
ดไีด้ถ้าผูใ้หญ่และผูร้บับรกิารต่างเช่ือถือและเคารพในหน้าทีข่องกนัและ
กัน มิฉะนั้นระบบงานที่ก�ำหนดขึ้นก็เป็นเพียงแนวความคิดที่ไม่มีผู้เห็น
ด้วย

			   ให้ผู้บังคับบัญชาตรวจตราดูแลทรัพย์สินที่มีอยู่แล้ว รายงาน
การซ่อมไปยงัหน่วยซ่อมบ�ำรงุตามสายงาน และถ้าหากพบเหน็ทรพัย์สนิ
ของทางราชการช�ำรุดใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีการรายงานหรือติดตามผล 
การซ่อม ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน

	 ๖.๒ การซ่อม
บำ�รุง
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♦	 ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๔๑๔/๒๕๑๒ ลง ๒๙ ต.ค. ๑๒ เรื่อง การส่งซ่อม
เครื่องสื่อสารและสิ่งอุปกรณ์สายสื่อสารนอกโครงการ ข้อ ๑ - ๖

ข้อ ๑ ประเภทและขั้นของการซ่อมบ�ำรุง ให้ยึดถือเช่นเดียวกับ 
สิ่งอุปกรณ์สายสื่อสารในโครงการ 

ข้อ ๒ หน่วยซ่อมและงานที่ปฏิบัติ

 		  ๒.๑ หน่วยผู้ใช้ซ่อมขั้น ๑ - ๒ 

 		  ๒.๒ กองโรงงานเครื่องสื่อสารขั้น ๓ - ๔ และ ๕ 

ข้อ ๓ สิ่งอุปกรณ์ที่จะส่งซ่อมได้ตามค�ำสั่งนี้ ต้องเป็นสิ่งอุปกรณ์ที่

 		  ๓.๑ สส.จัดหาและจ่ายให้ตามอัตราของหน่วย

 		  ๓.๒ หน่วยจดัหาเองและได้ส่งมาขึน้บญัชคีมุที ่กองคลังส่ือสารแล้ว

ข้อ ๔ ก่อนส่งซ่อมขัน้ ๓-๔ และ๕ หน่วยจะต้องซ่อมขัน้ ๑-๒ ให้เรยีบร้อย

ข้อ ๕ ห้ามหน่วยท�ำการซ่อมเกินขั้น เว้นในกรณีที่การส่งซ่อมท�ำได้ยาก 
ให้ติดต่อกองโรงงานเครื่องสื่อสาร พิจารณาก่อน

ข้อ ๖ เมือ่เกดิการซ่อมไม่คุม้ค่า ทางกองโรงงาน เครือ่งสือ่สารจะแจ้งให้
หน่วยทราบเพี่อด�ำเนินการในเรื่องขออนุมัติจ�ำหน่ายต่อไป

♦	ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการซ่อมบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๒๔ 
ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ ข้อ ๓.๒, ๔, ๔.๑ - ๔.๔ และข้อ ๖ - ๙

ข้อ ๓.๒ การซ่อมบ�ำรุง (Maintenance) หมายถึง การกระท�ำใด ๆ  
ที่มุ่งหมายจะรักษายุทโธปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ หรือ 
มุ่งหมายที่จะท�ำให้ยุทโธปกรณ์ ที่ช�ำรุดกลับคืนมาอยู่ในสภาพที่ใช้การ
ได้ และให้หมายรวมถึงการตรวจสภาพ การทดสอบ การบริการ  
การซ่อมแก้ การซ่อมใหญ่ การซ่อมสร้าง การดัดแปลงและการซ่อม 
คืนสภาพ 
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ข้อ ๔	 หลักการซ่อมบ�ำรุง

 		ข้  อ ๔.๑	การซ่่อมบำำ�รุงต้้องปฏิิบััติิตามคู่่�มือที่่�กรมฝ่่ายยุทุธบริิการ 
หรืือกรมฝ่่ายกิิจการพิิเศษ ที่่�รับผิิดชอบได้้จััดพิิมพ์์ขึ้้�นหรืือจััดหามา 
แจกจ่า่ย โดยให้้ทำำ�การซ่อ่มบำำ�รุงได้้ ไม่่เกิินที่่�กำำ�หนดไว้ ้และให้ส้อดคล้้อง
กัับสถานการณ์์ทางการยุุทธ์์

		ข้  อ ๔.๒	 การซ่่อมแก้้ ต้้องพยายามกระทำำ� ณ ที่่�ซึ่่�งยุทุโธปกรณ์์นั้้�น 
ตั้้�งอยู่่� เพื่่�อให้้ยุุทโธปกรณ์์นั้้�นกลัับใช้้งานได้้โดยเร็็ว

 		ข้  อ ๔.๓	ยุทุโธปกรณ์์ที่่�ชำำ�รุดเกิินขีีดความสามารถของหน่ว่ยที่่�จะ
ทำำ�การซ่่อมบำำ�รุงให้้ส่่งซ่่อมที่่�หน่่วยซ่่อมบำำ�รุงประเภทสููงกว่่าหรืือขอให้้
หน่่วยซ่่อมบำำ�รุงที่่�สูงกว่่ามาทำำ�การซ่่อมให้้

		ข้  อ ๔.๔	ห้ามทำำ�การซ่่อมแบบยุุบรวม เว้้นแต่่

			   ๔.๔.๑	 ได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�มีอำำ�นาจได้้กระทำำ�ได้้ หรืือ

 			   ๔.๔.๒	 ในกรณีีฉุุกเฉิินและสถานการณ์์ทางยุุทธวิิธีีบัังคัับ 
ซึ่่�งไม่่สามารถจะติิดต่่อกัับหน่่วยที่่�มีหน้้าที่่�สนัับสนุุนได้้รวดเร็็วทัันเหตุุการ 
เเต่่ต้้องรายงานให้้ผู้้�มีอำำ�นาจให้้กระทำำ�ได้้ทราบ ไดยผ่่านหน่่วยสนัับสนุุน
ในโอกาสแรกที่่�สามารถทำำ�ได้้ 

ข้้อ ๖ การซ่่อมบำำ�รุงระดัับหน่่วย คืือ การซ่่อมบำำ�รุงยุุทโธปกรณ์์ที่่�อยู่่� 
ในความครอบครองของหน่่วยที่่�ใช้้ยุทุโธปกรณ์์นั้้�น โดยผู้้�ใช้้หรืือพลประจำำ� 
ยุุทโธปกรณ์์และช่่างซ่่อมของหน่่วย การซ่่อมบำำ�รุงประเภทนี้้�ประกอบ
ด้้วย การตรวจสภาพ การทำำ�ความสะอาด การบริิการ การรัักษา  
การหล่่อลื่่�น การปรัับตามความจำำ�เป็็น การเปลี่่�ยนชิ้้�นส่่วนซ่่อมเล็็ก ๆ 
น้้อย ๆ การซ่่อมบำำ�รุงระดัับหน่่วยจะกระทำำ�อย่่างจำำ�กัดตามคู่่�มือหรืือ 
คำำ�สั่่�งหรืือผัังการซ่่อมบำำ�รุง (Maintenance Allocation Chart)  
ที่่�อนุุญาตให้้กระทำำ�ได้้ ในระดัับนี้้�

ข้้อ ๗ การซ่่อมบำำ�รุงสนัับสนุุนโดยตรง คืือ การซ่่อมบำำ�รุงที่่�อนุุมััติิ 
ให้้กระทำำ�ต่อยุุทโธปกรณ์์ที่่�อยู่่�ในความรัับผิิดชอบ การซ่่อมบำำ�รุงของ
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หน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง ซึ่่�งเป็็นหน่่วยที่่�กำำ�หนดขึ้้�นตามอััตราการจััด 
และยุุทโธปกรณ์์ (อจย.) หรืือ อััตราเฉพาะกิิจ (อฉก.) และบ่่งถึึงภารกิิจ
ของการซ่อม บ�ำรุงดังกล่าวไว้

		  การซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนโดยตรง เป็นการซ่อมแก้อย่างจ�ำกัดต่อ
ยุทโธปกรณ ์ครบชุดหรือซ ่อมแก ้ส ่วนประกอบที่ ใช ้ งานไม ่ ได ้  
เพื่อสนับสนุนหน่วยใช้ประกอบ ด้วยการซ่อมและการเปล่ียนส่วน 
ที่ได้งานไม่ได้รวมทั้งการซ่อมและการเปล่ียนส่วนประกอบย่อย  
(Subassemblies) และส่วนประกอบธรรมดา (Assemblies)

ข้อ ๘	 การซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนทั่วไป คือ การซ่อมแก้ ยุทโธปกรณ์ 
ทีใ่ช้งานไม่ได้ทีเ่กนิขดีความสามารถของการซ่อมบ�ำรงุสนบัสนนุโดยตรง 
เพื่อส่งกลับเข้าสายการส่งก�ำลังหรือเพื่อสนับสนุนการแลกเปล่ียน
โดยตรง (Direct Exchange) รวมทั้งท�ำการซ่อมส่วนประกอบใหญ่และ
ส่วนประกอบย่อย เพื่อส่งเข้าสายการส่งก�ำลัง 

ข้อ ๙ 	 การซ่อมบ�ำรุงระดับคลัง คือ การซ่อมบ�ำรุงโดยหน่วยซ่อมขั้น
คลังของกรมฝ่ายยุทธบริการซ่ึงจะท�ำการซ่อมใหญ่ยุทโธปกรณ์ที่ใช้งาน
ไม่ได้ ให้กลบัคนือยูใ่นสภาพทีใ่ช้งานได้อย่างสมบรูณ์ตามคูมื่อทางเทคนคิ
หรอืท�ำการซ่อมสร้างยทุโธปกรณ์ให้อยูใ่นสภาพเหมอืนของใหม่ ระเบยีบ
ทบ. ว่าด้วยการซ่อมบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ 
ข้อ ๑๐, ๑๐.๑ - ๑๐.๙ และ ๑๓.๒

ข้อ ๑๐	การซ่อมบ�ำรุงระดับหน่วย เป็นความรับผิดชอบของผู้บังคับ
หน่วยใช้ยุทโธปกรณ์นั้น

		  ข้อ ๑๐.๑ ท�ำการปรนนิบัติบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ตามคู่มือการ
ปรนนิบัติบ�ำรุงหรือค�ำส่ังการหล่อล่ืนส�ำหรับยุทโธปกรณ์ชนิดน้ันโดย
เคร่งครัด 

 		  ข้อ ๑๐.๒ ท�ำการซ่อมบ�ำรุงระดับตามที่ก�ำหนดไว้ในคู่มือทาง
เทคนิคหรือตามที่สายยุทธบริการก�ำหนดให้กระท�ำ 
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 		  ข้อ ๑๐.๓ ถ้ายุทโธปกรณ์ช�ำรุดหรือจ�ำเป็นต้องปรนนิบัติบ�ำรุง
เกินกว่าที่ก�ำหนดไว้ให้ส่งไปรับการซ่อมหรือรับการปรนนิบัติบ�ำรุง  
ที่หน่วยสนับสนุนโดยตรง 

 		  ข้อ ๑๐.๔ ก่อนส่งยุทโธปกรณ์ไปด�ำเนินการตามข้อ ๑๐.๓ ให้
หน่วยใช้แจ้งให้หน่วยสนับสนุนโดยตรงทราบก่อน เมื่อได้รับแจ้งให้ส่ง
ยุทโธปกรณ์ไปท�ำการซ่อมแล้วจึงจัดส่งไป 

		  ในกรณีที่หน่วยสนับสนุนโดยตรงสามารถส่งชุดซ่อมมาซ่อมยัง
หน่วยใช้ได้ก็อาจจะส่งชุดซ่อมมาท�ำการซ่อมให้ ทั้งน้ีหน่วยสนับสนุน
โดยตรงจะต้องพิจารณาถึงการประหยัดและสถานการณ์ด้วย 

		  ข้อ ๑๐.๕ ก่อนส่งยุทโธปกรณ์ไปซ่อมที่หน่วยสนับสนุนโดยตรง 
หน่วยใช้จะต้องท�ำการปรนนบัิตบิ�ำรงุและท�ำการซ่อมบ�ำรงุในชัน้ของตน
ให้้เรีียบร้้อยก่่อน 

 		ข้  อ ๑๐.๖ ชิ้้�นส่่วนซ่่อมตามอัตัราพิกัิัดเมื่่�อใช้ไ้ปแล้ว้ ให้ท้ำำ�การเบิกิ
ทดแทนไปยังัหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรงทัันทีี การเบิิกให้้ปฏิิบัตัิติามระเบีียบ
กองทััพบกว่่าด้้วยการส่ง่กำำ�ลัง สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔

		ข้  อ ๑๐.๗ การส่่งยุุทโธปกรณ์์ไปซ่่อม ให้้ปฏิิบััติิตามระเบีียบ
กองทััพบก ว่่าด้้วยการส่่งและรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ลง ๔ เม.ย. ๕๒

		ข้  อ ๑๐.๘ ในการซ่่อมบำำ�รุงหรืือการปรนนิิบััติิบำำ�รุงชั้้�นหน่่วยนั้้�น 
พลประจำำ�ยุุทโธปกรณ์์มีีหน้้าที่่�ช่วยเหลืือช่่างซ่่อมของหน่่วย

		ข้  อ ๑๐.๙ ขอบเขตของการซ่่อมบำำ�รุงให้้ปฏิิบััติิตามคู่่�มือ คำำ�สั่่�ง 
หรืือระเบีียบที่่�กำำ�หนดไว้้เป็็นรายยุุทโธปกรณ์์ 

		ข้  อ ๑๓.๒ ทำำ�การซ่่อมบำำ�รุงยุุทโธปกรณ์์ให้้ได้้มาตรฐาน ตามที่่�
กำำ�หนดไว้้ในคู่่�มือประจำำ�ยุทโธปกรณ์์นั้้�นหรืือตามคู่่�มือของบริิษััทผู้้�ผลิิต

♦	ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๕๖.๑๒
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ข้้อ ๕๖.๑๒ ทบ.๔๐๐-๐๐๒ ทะเบีียนหลัักฐานการส่่งกำำ�ลัง

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	 ไม่่มีีการรายงานของเจ้้าหน้้าที่่�  เมื่่�อ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ชำำ�รุดเสีียหาย ใช้้งานไม่่ได้้

				    ๒.	 ไม่่ทำำ�การซ่่อมบำำ�รุงตามขั้้�นตอน ก่่อนส่่ง
ซ่่อมขั้้�นสููง

				    ๓.	 ไม่่ติิดตามผลการส่่งซ่่อม หรืือ ติิดตามผล
ล่่าช้้า

	 ๖.๓ สภาพ 
เครื่องมือสื่อสาร

 	 ๖.๓.๑	
ประเภทวิิทยุุ	
AN/PRC-77	
AN/VRC-64	
AN/GRC-160	
AN/VRC-12	
AN/VRC-43	
AN/VRC-45	
AN/VRC-46	
AN/VRC-47	
AN/VRC-48	
AN/VRC-49	
PRC-624	
VRC-2100 M
ติิดตั้้�งยานยนต์์
PRC-2200
PRC-730
VRC-742

- TM 11-5820-667-12
- TM11-5820-498-12
- TM11-5820-401-10
- TM 11-5820-401-20
- TM RADIO SET PRC-1099
- TM 11-5820-520-12
- TM 11-5820-477-35P
- TM 11-5995-202-12P
- TM 11-5135-15
- OM-2054-09270-90
- OM-2187-09505-00
- OM-2187-09507-00
- OM-2054-09509-01

●	ตรวจเครื่่�องมืือสื่่�อสารประเภทวิิทยุุประเภททางสายและวิิทยุุ 
ถ่่ายทอดคู่่�มือทางเทคนิิค				 
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VRC-745
VRC-750
VRC-1460
VRC-1465
GRC-1600
PRC-1099
AN/GRC-106
PRC/VRC-610
AN/GRC-122
AN/GRC-142
AN/GRA-39
MK-456/GRC
AN/GSA-7
 		  ๖.๓.๒ 
ประเภททางสาย
และวิิทยุุถ่่ายทอด
เครื่่�องโทรศััพท์์

TA-1/PT
เครื่่�องโทรศััพท์์
TA-312/PT
TA-312/M2E
เครื่่� อ งสลัั บสาย
สนาม
SB-993/GT
ตู้้�สลัับสายสนาม
SB-22/PT
ตู้้�สลัับสายสนาม
SB-86/PT

●	ตรวจเครื่่�องมืือสื่่�อสารประเภททางสายและวิิทยุุถ่่ายทอด (คู่่�มือทาง
เทคนิิค)

	 - TM 11-5805-243-35P
	 - TM 11-5805-201-1201
	 - TM 11-5805-294-15P
	 - TM11-5805-262-35P
	 - TM 11-5805-304-35P
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●	ตรวจหลัักฐานการติิดตามการส่่งซ่่อม

♦	ระเบีียบกองทััพบก ที่่� ๓๗๖/๒๕๑๔ ลง ๑๑ ส.ค. ๑๔ เรื่่�อง แนวทาง
ปฏิิบััติิเพื่่�อการประหยััดของกองทััพบก ข้้อ ๕.๓ (วรรคท้้าย)

 		  ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาตรวจตราดููแลทรััพย์์สิินที่่�มีอยู่่�แล้้ว รายงานการ
ซ่่อมไปยังัหน่่วยซ่่อมบำำ�รุงตามสายงาน และถ้า้หากพบเห็็นทรััพย์์สิินของ
ทางราชการชำำ�รุดุใช้้การไม่่ได้้ แต่่ไม่่มีีการรายงานหรือืติิดตามผลการซ่อ่ม
ให้้พิิจารณาลงโทษ ทุุกรายเช่่นเดีียวกััน

♦	คำำ�สั่่�งกองทัพับก ที่่� ๔๒๒/๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค. ๑๖ เรื่่�อง การตรวจเยี่่�ยม
การส่่งกำำ�ลังของผู้้�บังคัับบััญชาและกำำ�กับดููแลของฝ่่ายอำำ�นวยการ  
การส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง ข้้อ ๑๐ และ ๑๐.๔ 

ข้้อ ๑๐	การติิดตามและเร่่งรััดผลงานของฝ่่ายอำำ�นาจการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงปฏิิบััติิ
ดัังนี้้�

		  ๑๐.๔	ใช้้วิิธีีต่่อไปนี้้�ตามลำำ�ดับ

			   ๑๐.๔.๑	พบปะประสานงานด้้วยตนเอง (การเยี่่�ยมเพื่่�อ
กำำ�กับดููแลด้้านการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง)

			   ๑๐.๔.๒	ส่งผู้้�แทนไปพบประสานงาน 

 			   ๑๐.๔.๓	ติดต่่อโดยตรงด้้วยโทรศััพท์์และวิิทยุุโทรทััศน์์

			   ๑๐.๔.๔	ติดตามและเร่่งรััดเป็็นลายลัักษณ์์อัักษร

●	ตรวจดููหลัักฐานการรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายของหน่่วยขนาด 
กองร้้อยหรืือเทีียบเท่่า

♦	ระเบีียบ ทบ. ว่่าด้้วยการจำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ.๒๕๕๗ ลง  
๓๑ ม.ค. ๕๗ ข้้อ ๑๗, ๑๗.๑ และ ๑๗.๒

ชุุดวิิทยุ ุRL-420/421 
ชุุดวิิทยุุ RL-422A 
ชุุดวิิทยุุ RL-432A
	 ๖.๔ การติิดตาม 
การส่่งซ่่อม

๗.	การจำ�หน่าย

 	 ๗.๑ การรายงาน 
ขออนุมัติจำ�หน่าย
สิ่ ง อุ ป ก ร ณ์ ข อ ง
หน่วยใช้
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ข้อ ๑๗ การรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ของหน่วย 

 		  ข้อ ๑๗.๑ หน่วยขนาดกองร้อยหรือเทียบเท่าเป็นหน่วยเริ่ม
รายงานโดยรายงานไปตามสายการบังคับบัญชา 

		  ข้อ ๑๗.๒ รายงานทันที เมื่อทราบว่าสิ่งอุปกรณ์นั้นอยู่ในสภาพ
ทีต้่องจ�ำหน่ายเพือ่ตดัยอดออกจากบญัชีคุม เว้นแต่การรายงานขออนมุตัิ
ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนาม ถ้าจ�ำเป็นให้
รายงานเป็นคราว ๆ  ไป การรายงานและคราวนัน้ ให้รายงานเมือ่จบการ
ปฏิบัติเรื่องหนึ่ง ๆ ภายในระยะเวลาที่เหมาะสมแต่ไม่เกิน ๑ เดือน 

■	สิ่งท่ีหน่วยปฏิบัติผิด ไม่พบเอกสารหลักฐานการขออนุมัติจ�ำหน่าย
สิ่งอุปกรณ์ของหน่วยระดับกองร้อย หรือเทียบเท่า

●	ตรวจดหูลกัฐานการรายงานขออนมุตัจิ�ำหน่ายของหน่วยบงัคับบญัชา 
การท�ำรายงานการตั้งกรรมการสอบสวน สาเหตุ แบบพิมพ์ ทบ. ที่ให้
รายงานสายการรายงาน, การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของ
หน่วย และ อ�ำนาจอนุมัติในการจ�ำหน่าย

♦	ระเบียบ ทบ. ว่าด้วย การจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง  
๓๑ ม.ค. ๕๗ ข้อ ๑๑, ๑๒, ๑๓, ๑๔, ๑๘, ๒๐, ๒๑, ๒๔, ๒๗ และ ๒๗.๓

ข้อ ๑๑	ผูบ้งัคบับญัชาชัน้ ผูบ้ญัชากองพลหรอืเทยีบเท่า มอี�ำนาจอนมัุติ
ให้จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมของหน่วยในอัตราของตน

 		  เฉพาะผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ให้มีอ�ำนาจอนุมัติ
จ�ำหน่ายสิง่อปุกรณ์ออกจากบัญชคีมุของหน่วยอืน่ๆ ซึง่รบัการสนบัสนนุ
สิ่งอุปกรณ์จากกองบัญชาการช่วยรบ 

 		  ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง มีอ�ำนาจอนุมัติโดย
ถอืจ�ำนวนเงนิตามราคาซ้ือ หรอืได้มาของ สิง่อปุกรณ์ทีร่ายงานขออนมุตัิ
จ�ำหน่ายในคราวหนึ่ง ดังนี้ 

	 ๗.๒ การขอ
อนมุตั ิจำ�หนา่ยของ
หน่วย บังคับบัญชา
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 		  ๑๑.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์มี
ชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕๐,๐๐๐ บาท

 		  ๑๑.๒ สิง่อปุกรณ์ตามข้อ ๑๑.๑ กรณจี�ำหน่าย เป็นสูญวงเงนิต้อง
ไม่เกนิ ๔๐,๐๐๐ บาท เว้นส่ิงอปุกรณ์ ทีไ่ด้รบัการช่วยเหลือทางการทหาร
ในระหว่างภาวะไม่ปกติวงเงินต้องไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท

ข้อ ๑๒	 ผู้บังคับบัญชาชั้น แม่ทัพหรือเทียบเท่า ซึ่งมีหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�ำลังในอัตรามีอ�ำนาจอนุมัติให้จ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์ออกจาก
บัญชีคุมของหน่วยในอัตราของตนและหน่วยในพื้นที่ ซ่ึงได้รับการ
สนับสนุน จากที่ตั้งทางการส่งก�ำลังของตน

 		  ส�ำหรับผู้บังคับบัญชาชั้น แม่ทัพหรือเทียบเท่าที่ไม่มีหน่วย
สนับสนุนในอัตรา มีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม
เฉพาะหน่วยในอัตราของตน

 		  ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง มีอ�ำนาจอนุมัติ 
โดยให้ถือจ�ำนวนเงินตามราคาซื้อหรือได้มาของส่ิงอุปกรณ์ที่ขออนุมัติ
จ�ำหน่ายในคราวหนึ่ง ดังนี้

 		  ๑๒.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ที่
มีชีวิตและชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท

 		  ๑๒.๒ สิง่อปุกรณ์ตามข้อ ๑๒.๑ กรณจี�ำหน่าย เป็นสูญวงเงนิต้อง
ไม่เกนิ ๘๐,๐๐๐ บาท เว้นสิง่อปุกรณ์ ทีไ่ด้รบัการช่วยเหลอืจากทางการ
ทหารในระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงินต้องไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

ข้อ ๑๓	 เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ  
มีอ�ำนาจอนุมัติให้จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ซ่ึงอยู่ในความรับผิดชอบของ 
สายงานออกจากบัญชีคุม ดังนี้
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 		  ๑๓.๑ สิ่่�งอุุปกรณ์์ใช้้สิ้้�นเปลืือง สิ่่�งอุุปกรณ์์ถาวร สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีชีีวิิต 
และชิ้้�นส่่วนซ่่อม ให้้ถืือจำำ�นวนเงิินตามราคาซื้้�อ หรืือได้้มาของ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายในคราวหนึ่่�ง รวมทั้้�งสิ้้�นไม่่เกิิน ๖๐๐,๐๐๐ บาท 
สำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีชีีวิิต หากวงเงิินเกิินที่่�กำำ�หนดให้้ลงนามอนุุมััติิ  
โดยรัับคำำ�สั่่�ง ผู้้�บัญชาการทหารบก และรายงานให้้กองทััพบกทราบด้้วย 

 		  ๑๓.๒ สิ่่�งอุุปกรณ์์ตามข้้อ ๑๓.๑ กรณีีจำำ�หน่่าย เป็็นสููญ วงเงิิน
ตามราคาซื้้�อหรืือได้้มาของสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภทที่่�จำำ�หน่่ายเป็็นสููญ  
ให้้เป็็นไปตามข้้อ ๑๑.๒ หรืือ ข้้อ ๑๒.๒ แล้้วแต่่กรณีี

ข้้อ ๑๔	ผู้้�บั ญชาการทหารบก มีีอำำ�นาจอนุมัุัติิให้้ จำำ�หน่า่ยสิ่่�งอุุปกรณ์์ทุุก
ประเภทออกจากบััญชีีคุุมได้้ทุุกกรณีีโดยไม่่จำำ�กัดวงเงิิน เว้้นแต่่การ
จำำ�หน่่ายเป็็นสููญ มีีอำำ�นาจอนุุมััติิในวงเงิินตามราคาซื้้�อ หรืือได้้มาของ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ทั้้�งสิ้้�นไม่่เกิิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท

ข้้อ ๑๘	 หน่่วยบัังคัับบััญชาขนาดกองพัันหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป เป็็นหน่่วย
รายงาน ทั้้�งนี้้�เมื่่�อได้้รัับรายงาน ข้้อ ๑๗ แล้้ว ปฏิิบััติิตามลำำ�ดับ 
ดัังต่่อไปนี้้�

		  ๑๘.๑ แต่่งตั้้�งคณะกรรมการสอบสวนข้้อเท็็จจริิง 

 		  ๑๘.๒ รายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย 

ข้้อ ๑๙ การแต่่งตั้้�งคณะกรรมการสอบสวนข้้อเท็็จจริิง 

 		  ๑๙.๑ ให้้แต่่งตั้้�งคณะกรรมการสอบสวนข้้อเท็็จจริิงทัันทีีที่่�ได้้รัับ
รายงาน

		  ๑๙.๒ คณะกรรมการสอบสวนข้้อเท็็จจริิง ประกอบด้้วย 
ข้้าราชการชั้้�นสััญญาบััตรอย่่างน้้อย ๓ นาย เว้้นแต่่หน่่วยในต่่างประเทศ 
ถ้้ามีีข้้าราชการสััญญาบััตร ไม่่เพีียงพอให้้แต่่งตั้้�งข้้าราชการต่ำำ��กว่่าสััญญาบััตร
หรืือข้้าราชการจากหน่่วยราชการอื่่�นร่่วมเป็็นกรรมการได้้ ๑ นาย
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 		  ๑๙.๓ ให้้คณะกรรมการสอบสวนข้อ้เท็็จจริิง เพื่่�อหารายละเอีียด
และสาเหตุขุองการจำำ�หน่า่ย โดยให้้พิิจารณาให้้ได้้ความว่่าการดููแลรัักษา
สิ่่�งอุุปกรณ์์ของเจ้้าหน้้าที่่�หรืือพลประจำำ�ได้้ปฏิิบััติิอย่่างถููกต้้องตาม 
คำำ�แนะนำำ�หรืือคู่่�มือหรืือไม่่

		  การสอบสวนนั้้�น ให้้คณะกรรมการดำำ�เนิินการสอบสวน  
ตามความสำำ�คัญของเรื่่�องในกรณีีเป็็นสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีราคาต่ำำ�� หรืือเป็็น
เรื่่�องที่่�เกี่่�ยวเนื่่�องจากการปฏิิบััติิราชการสนาม ให้้คณะกรรมการรายงาน
ผลการสอบสวนโดยสรุุป และเสนอความเห็็นในเรื่่�องที่่�สอบสวนให้้ผู้้�สั่่�ง
แต่่งตั้้�งกรรมการใช้้แนบไปกัับรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย เพื่่�อประกอบ
การพิิจารณาสั่่�งการของผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิ ก็็เป็็นการเพีียงพอ ข้้อสำำ�คัญ
ต้้องสอบสวนให้้ได้้ความจริิงว่่าสาเหตุุเกิิดจากเหตุุใด อาทิิเช่่น จากการ
ทุจริต หรือการจงใจท�ำให้เสียหาย หรือเป็นการปฏิบัติหน้าที่บกพร่อง
อันเป็นการประมาทเลินเล่อ หรือเกิดขึ้นจากอุบัติเหตุ เหตุสุดวิสัยหรือ
เกดิข้ึนตามสภาพการใช้งานปกต ิหรอืจากการกระท�ำของข้าศกึ เป็นต้น 
รวมทัง้ต้องให้ปรากฏหลกัฐานเกีย่วกบั ประเภท ชนดิ ราคา จ�ำนวนความ
เสียหาย ปีที่ได้รับการแจกจ่าย และประเภทงบประมาณท่ีจัดหา 
สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความเสียหายว่าจัดหามาจากงบประมาณประเภทใด 
และต้องระบุให้ชัดเจนว่าจะต้องมีผู้รับผิดชอบชดใช้หรือไม่ ถ้าหากผล
การสอบสวนส่อไปในทางเป็นความผิดในทางอาญาด้วยให้คณะกรรมการ
สอบสวนข้้อเท็็จจริิง แยกสำำ�นวนการสอบสวนดำำ�เนิินคดีีอาญาต่่อไป 
		  เมื่่�อสอบสวนเสร็็จสิ้้�นแล้้วให้้รายงานผลการสอบสวนพร้้อมทั้้�ง
แนบสำำ�นวนการสอบสวนของพนักังานสอบสวน (ถ้า้มีี) ส่่งถึึงผู้้�สั่่�งแต่่งตั้้�ง
คณะกรรมการให้้เสร็็จสิ้้�นภายใน ๓๐ วััน นัับตั้้�งแต่่วัันที่่�ประธาน 
กรรมการได้้รัับทราบคำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�งกรรมการ แต่่ถ้้าการสอบสวนยังัไม่่เสร็็จ
จะขออนุุญาตผู้้�สั่่�งแต่่งตั้้�งกรรมการเพื่่�อขยายเวลาสอบสวนต่่อไปอีีก 
คราวละไม่่เกิิน ๑๕ วััน แต่่รวมระยะเวลาในการดำำ�เนิินการทั้้�งสิ้้�นแล้้วไม่่เกิิน 
๙๐ วััน
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		  ๑๙.๔	 ในกรณีีสููญหาย เสีียหาย ตาย หรืือขาด บััญชีี ซึ่่�งต้้อง
พิิจารณาหาตััวผู้้�รับผิิดทางละเมิิด ให้้หน่่วยปฏิิบััติิตามข้้อบัังคัับกระทรวง
กลาโหมว่่าด้้วยการปฏิิบััติิ เมื่่�อเกิิดความเสีียหายแก่่เงิินราชการหรืือ
ทรััพย์์สิินของทางราชการอัันเนื่่�องจากการกระทำำ�ละเมิิดของเจ้้าหน้้าที่่�
ที่่�มีผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน โดยให้้รายงานตามสายการบัังคัับบััญชาไปยังั
กองทััพบก(ผ่่านสำำ�นักงานพระธรรมนููญทหารบก) 

ข้้อ ๒๐ แบบพิิมพ์์และสายการรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย

 		  ๒๐.๑	 ใช้้แบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐-๐๖๕ (ผนวก ก.แบบ
รายงานขออนุมัุัติิจำำ�หน่่าย) และแนบหลัักฐานต่่างๆ ไปพร้้อมกัับรายงาน
ด้้วย

 		  ๒๐.๒	ส่ งรายงานไปตามสายการส่่งกำำ�ลัง (ผนวก ข. ทางเดิิน
เอกสาร)

 		  ๒๐.๓	สำำ� เนารายงานให้้หน่่วยบัังคัับบััญชาโดยตรงทราบ

 		  ๒๐.๔	 หน่่วยปฏิิบััติิราชการสนามรายงานไปยัังกองบัังคัับการ
ควบคุุมเพื่่�อตรวจสอบความถููกต้้อง และบัันทึึกความเห็็นก่่อน จึึงส่่ง
รายงานไปตามข้้อ ๒๐.๒ 

ข้้อ ๒๑	หลัักฐานต่่าง ๆ ที่่�ต้องแนบไปพร้้อมกัับรายงานขออนุุมััติิ 
จำำ�หน่่าย

 		  ๒๑.๑	คำำ�สั่่� งหรืือสำำ�เนาคำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�งคณะกรรมการสอบสวน 
ข้้อเท็็จจริิง

 		  ๒๑.๒	 รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
ข้้อเท็็จจริิง

 		  ๒๑.๓	คำำ� ให้้การของบุุคคลที่่�เป็็นต้้นเหตุุ และบุุคคลที่่�เกี่่�ยวข้้อง
หรืือผู้้�รู้้�เห็็นเหตุุการณ์์

 		  ๒๑.๔	สำำ� นวนการสอบสวน เว้้นกรณีีที่่�คณะ กรรมการสอบสวน
ข้้อเท็็จจริิงโดยสรุุปตามข้้อ ๑๙.๓ วรรค ๒ 



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก 69

	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

 		  ๒๑.๕	รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
ข้้อเท็็จจริิงความรัับผิิดทางละเมิิดในกรณีีที่่�ได้้ขออนุุมััติิกองทััพบกและ 
กองทััพบกได้้อนุุมััติิให้้แต่่งตั้้�งคณะกรรมการสอบสวนข้้อเท็็จจริิง 
ความรัับผิิดทางละเมิิด

		  ๒๑.๖	เอกสารแสดงการยิินยอมชดใ ช้้สิ่่� ง อุุปกรณ์์ของ 
ผู้้�รับผิิดชอบชดใช้ใ้นกรณีทีี่่�ต้องมีีผู้้�รับผิิดชอบชดใช้ ้หรืือในกรณีทีี่่�ผู้้�รับผิิด
ชอบชดใช้้ไม่่ยิินยอมชดใช้้ ให้้หน่่วยรายงานระบุุในรายงานขออนุุมััติิ
จำำ�หน่่ายของหน่่วยด้้วย

 		  ๒๑.๗	หลัักฐานและ/หรืือเอกสารอื่่�นๆที่่�จำำ�เป็็น 

ข้้อ ๒๔ เมื่่�อหน่่วยรายงานทราบผลการอนุุมััติิจำำ�หน่่าย สิ่่�งอุุปกรณ์์แล้้ว
ให้้ตััดยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์นั้้�นออกจากบััญชีีคุุมของหน่่วย และแจ้้งผลการ
อนุุมััติินั้้�นให้้หน่่วยบัังคัับบััญชาโดยตรงทราบ แต่่ถ้้าในระหว่่าง 
การดำำ�เนิินกรรมวิิธีีขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย หน่่วยรายงานมีีความจำำ�เป็็น 
ต้้องใช้้สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภทนั้้�น ให้้หน่่วยรายงานทำำ�เบิิกทดแทนไปได้้  
เว้้นสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๔ โดยในการเบิิกทดแทน ให้้แนบหลัักฐาน 
ที่่�แสดงว่่าสิ่่�งอุุปกรณ์์ดัังกล่่าวอยู่่�ระหว่่างการดำำ�เนิินการกรรมวิิธีีขอ 
อนุุมััติิจำำ�หน่่าย เช่่น เอกสารจากหน่่วยซ่่อมบำำ�รุง หรืือรายงานการ
สููญหาย เป็็นต้้น

ข้้อ ๒๗	การชดใช้้สิ่่�งอุุปกรณ์์ กระทำำ�ได้้ ๓ วิิธีี คืือ การแก้้ไขให้้คงสภาพ
เดิิม การชดใช้้ด้้วยสิ่่�งอุุปกรณ์์ และการชดใช้้ด้้วยเงิิน

		  ๒๗.๓ การชดใช้้ด้้วยเงิิน ให้้ชดใช้้เป็็นเงิินตามหลัักเกณฑ์์ 
ที่่�กระทรวงการคลัังกำำ�หนดรวมทั้้�งปฏิิบััติิตาม ระเบีียบแบบแผนของ 
ทางราชการที่่�เกี่่�ยวข้้อง
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	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

♦	คำำ�สั่่�งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่่� ๖๒/๖๒ ลง ๓๐ ก.ย. ๖๒ เรื่่�อง 
การจััดซื้้�อจััดจ้้าง และการบริิหารพััสดุุของกระทรวงกลาโหม และ 
ผนวก ค อำำ�นาจอนุุมััติิการจำำ�หน่่ายพััสดุุและยุุทธภััณฑ์์เป็็นสููญ สำำ�หรัับ
ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม เรื่องการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุของกระทรวงกลาโหม

	 พัสดุหรือยุทธภัณฑ์ประเภทที่ได้รับการยกเว้นภาษีศุลกากร

-	 ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ และ 
ผู้บัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเท่ามีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่าย 
ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท

-	 ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพ หรือเทียบเท่า มีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่าย
ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

-	 ผู้บังคับบัญชาส่วนราชการที่มีอัตราชั้นยศ พลเอก พลเรือเอก  
พลอากาศเอก มีอ�ำนาจอนุมัติ จ�ำหน่าย ไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท

-	 ปลัดกระทรวงกลาโหม ผู้บญัชาการทหารสูงสดุ ผูบ้ญัชาการทหาร
บก ผูบ้ญัชาการทหารเรอื และผู้บญัชาการทหารอากาศ มอี�ำนาจ
อนุมัติจ�ำหน่าย ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท

	 พัสดุหรือยุทธภัณฑ์ที่จัดหาด้วย เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ 
และยุทธภัณฑ์ที่ได้รับการช่วยเหลือทางการทหาร

-	ผู้้�บั งคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพล ผู้้�บังคัับการกองเรืือ และ 
ผู้้�บัญชาการกองพลบิิน หรืือเทีียบเท่่ามีีอำำ�นาจอนุุมััติิจำำ�หน่่ายไม่่เกิิน 
๕๐,๐๐๐ บาท

-	ผู้้�บั งคัับบััญชาชั้้�น แม่่ทััพ หรืือเทีียบเท่่า มีีอำำ�นาจอนุุมััติิจำำ�หน่่าย
ไม่่เกิิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

-	ผู้้�บั งคัับบััญชาส่่วนราชการที่่�มีอััตราชั้้�นยศ พลเอก พลเรืือเอก  
พลอากาศเอก มีีอำำ�นาจอนุุมััติิ จำำ�หน่่ายไม่่เกิิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท

-	 ปลััดกระทรวงกลาโหม ผู้้�บัญชาการทหารสููงสุุด ผู้้�บัญชาการทหารบก 
ผู้้�บัญชาการทหารเรืือ และผู้้�บัญชาการทหารอากาศ มีีอำำ�นาจ
อนุุมััติิ จำำ�หน่่ายไม่่เกิิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท
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■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	 หลัักฐานการขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย มีีไม่่ครบถ้้วน

				    ๒.	ขั้้� นตอน/กรรมวิธีิีในการจำำ�หน่่าย สิ่่�งอุุปกรณ์์
ของหน่่วยระดัับกองพัันหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไปล่่าช้้า

● ตรวจดููหลัักฐานการติิดตามผลการจำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์

♦	คำำ�สั่่�งกองทัพับก ที่่� ๔๒๒/๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค. ๑๖ เรื่่�อง การตรวจเยี่่�ยม
การส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงของผู้้�บังคัับบััญชา และการกำำ�กับดููแลของ 
ฝ่่ายอำำ�นวยการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง ข้้อ ๑๐ และ ๑๐.๔

ข้้อ ๑๐ การติิดตามและเร่่งรััดผลงานของฝ่่ายอำำ�นวยการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง 
ปฏิิบััติิดัังนี้้�

		  ๑๐.๔ ใช้้วิิธีีต่่อไปนี้้�ตามลำำ�ดับ

 			   ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานด้้วย ตนเอง (การเยี่่�ยมเพื่่�อ
กำำ�กับดููแลด้้านการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง) 

 			   ๑๐.๔.๒ ส่่งผู้้�แทนไปพบปะ ประสานงาน 

 			   ๑๐.๔.๓ ติิดต่่อโดยตรงด้้วยโทรศััพท์์หรืือวิิทยุุโทรทััศน์์

			   ๑๐.๔.๔ ติิดตามและเร่่งรััดเป็็นลายลัักษณ์์อัักษร

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด ไม่่พบหลัักฐานการติิดตามการขออนุุมััติิ
จำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามอััตรา อจย./อฉก. และ อสอ. ของหน่่วยระดัับ
กองพัันหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�นไป 

		  ๗.๓ การ
ติดตาม ผลการ
จำ�หน่าย
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●	ตรวจดููหลัักฐานการส่่งคืืนซากสิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก/ สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ

♦	ระเบีียบ ทบ. ว่่าด้้วยการจำำ�หน่่าย สป. พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗ 
ตอนที่่� ๖ ข้้อ ๓๐, ๓๐.๑, ๓๐.๒, ๓๐.๓, ๓๐.๔, ๓๒, ๓๓, ๓๓.๑, ๓๓.๒ 
๓๔, ๓๔.๑, ๓๔.๒, ๓๔.๒.๑ และ ๓๔.๒.๒

ตอนที่่� ๖ การปฏิิบััติิต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์หรืือซาก สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ได้้รัับอนุุมััติิให้้
จำำ�หน่่ายออกจากบััญชีีคุุมแล้้ว

ข้้อ ๓๐	 ผู้้�บัังคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลหรืือเทีียบเท่่า ผู้้�บังคัับ
บััญชาชั้้�นแม่่ทััพหรืือเทีียบเท่่า เจ้้ากรมฝ่่ายยุทุธบริิการ หรืือเจ้้ากรมฝ่่าย
กิิจการพิิเศษ หากไม่่มีีข้้อกำำ�หนดไว้้เป็็นอย่่างอื่่�นแล้้ว ในการอนุุมััติิ
จำำ�หน่่ายและสั่่�งการปฏิิบััติิต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์หรืือซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามข้้อ 
๒๓.๒ นั้้�น ให้้พิิจารณาสั่่�งการปฏิิบััติิอย่่างใดอย่่างหนึ่่�ง ดัังต่่อไปนี้้�

 		  ๓๐.๑	มอบให้้แก่่ผู้้�ชดใช้้ ในกรณีีที่่�มืใช่่สิ่่�งอุุปกรณ์์หลัักหรืือ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ

 		  ๓๐.๒	ส่งให้้ตำำ�บลรวบรวมสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�หน่่าย หรืือปฏิิบััติิตาม
ที่่�กรมฝ่่ายยุุทธบริิการหรืือกรมฝ่่ายกิิจการพิิเศษที่่�รับผิิดชอบสิ่่�งอุุปกรณ์์
นั้้�นกำำ�หนด

		  ๓๐.๓	ให้้หน่่วยนำำ�ไปใช้้ประโยชน์์อย่่างอื่่�น 

		  ๓๐.๔	ทำำ�ลาย

ข้้อ ๓๒	สิ่่� งอุุปกรณ์์ และซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ในโครงการ ให้้ถืือปฏิิบััติิตาม
แนวทางในข้้อ ๒๓.๔ ของระเบีียบนี้้� 

 	       	ข้อ ๒๓.๔	เฉพาะสิ่่�งอุุปกรณ์์ในโครงการ 

 		      	 ๒๓.๔.๑	ให้้รายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ 
ในโครงการที่่�อยู่่�ในครอบครองของหน่ว่ยตามปกติจินถึึงผู้้�มีอำำ�นาจอนุมัุัติิ
ให้้จำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากบััญชีีคุุม 

		  ๗ .๔  การ
ปฏิบัติต่อส่ิงอุปกรณ์ 
หรือซากสิง่อปุกรณ์
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 			   ๒๓.๔.๒	สำำ�  เนารายงานขออนุุ มัั ติิ จำำ�ห น่่ ายตาม 
ข้้อ ๒๓.๔.๑ เสนอกรมฝ่่ายยุุทธบริิการหรืือกรมฝ่่ายกิิจการพิิเศษ 
ที่่�รับผิิดชอบในสิ่่�งอุุปกรณ์์นั้้�น เพื่่�อพิิจารณาดำำ�เนิินการต่่อไป

 			   ๒๓.๔.๓	 กรมฝ่่ายยุทุธบริิการ หรืือกรมฝ่่ายกิิจการพิิเศษ
เมื่่�อได้้รัับรายงานแล้้วให้้รายงานถึึงกองทััพบก เพื่่�อแจ้้งให้้ประเทศ 
ผู้้�มอบ/บริิจาคสิ่่�งอุุปกรณ์์ทราบและทำำ�ข้อตกลงหรืือกำำ�หนดแนวทาง
ปฏิิบััติิต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์ ดัังกล่่าวต่่อไป

 			   ๒๓.๔.๔	ห้ ามดำำ�เนิินการใดๆ หรืือปฏิิบััติิต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์
ในโครงการทีไ่ด้รบัอนมุตัใิห้จ�ำหน่าย ก่อนทีจ่ะได้ข้อยตุจิากผลการด�ำเนนิ
การตามข้อ ๒๓.๔.๓ เรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓๓ สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไป นี้ห้ามมอบให้แก่ผู้ชดใช้

 		  ๓๓.๑ สิ่งอุปกรณ์หลัก 

 		  ๓๓.๒ สิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ

ข้อ ๓๔ การส่งให้ต�ำบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�ำหน่าย

 		  ๓๔.๑ ส่งให้แก่ต�ำบลรวบรวมส่ิงอุปกรณ์ จ�ำหน่ายที่สะดวก 
ในการขนส่่งและเสีียค่่าใช้้จ่่ายน้้อยที่่�สุด โดยถืือปฏิิบััติิตามระเบีียบ ทบ.  
ว่่าด้้วยการส่่งและรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน

 		  ๓๔.๒ หลัักฐานประกอบการส่่งคืืนสิ่่�งอุุปกรณ์์ 

 			   ๓๔.๒.๑ สำำ�เนารายงานขออนุุมัตัิจิำำ�หน่่าย ทบ.(๔๐๐-๐๖๕) 
ที่่�อนุุมััติิแล้้ว

 			   ๓๔.๒.๒ หลัักฐานการส่่งคืืน ใช้้ใบส่่งคืืน (ทบ.๔๐๐-๐๑๓ )
หรืือใบส่่งคืืนและส่่งสิ่่�งอุุปกรณ์์ ทบ. ๔๐๐ - ๐๑๔ หรืือใบเบิิกหรืือ 
ใบส่่งคืืนสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑) แล้้วแต่่กรณีี
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♦	คำำ�สั่่�ง สส. (เฉพาะ) ที่่� ๙๕๖/๕๗ ลง ๑๘ ธ.ค. ๕๗ เรื่่�อง การกำำ�หนด
รายการสิ่่�งอุุปกรณ์์หรืือซากสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�หน่่วยจะต้้องส่่งคืืนหรืือไม่่ต้้อง
ส่่งคืืน ข้้อ ๑, ๑.๑, ๑.๒, ๑.๓ และ ๒

ข้้อ ๑. สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ต้องส่่งซากคืืน 

 		  ๑.๑	สิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก, สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ และสิ่่�งอุุปกรณ์์ใน
โครงการ ให้้หน่่วยส่่งคืืนซากมาที่่�ตำำ�บลรวบรวมสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�หน่่ายของ
กรมการทหารสื่่�อสาร 

 		  ๑.๒	สิ่่�งอุุปกรณ์์รอง ที่่�มีมููลค่่าตั้้�งแต่่ ๕,๐๐๐ บาท ขึ้้�นไป ให้้หน่่วย
ส่่งคืืนซากไปที่่�ตำำ�บลรวบรวมซากสิ่่�ง อุุปกรณ์์จำำ�หน่่ายตามสาย 
การส่่งกำำ�ลังที่่�ใกล้้ที่่�สุด

 		  ๑.๓ ชิ้้�นส่่วนซ่่อม ที่่�มีมููลค่่าตั้้�งแต่่ ๘๐,๐๐๐ บาท ขึ้้�นไป ให้้ 
ส่่งคืืนซากมาที่่�ตำำ�บลรวบรวมสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�หน่่าย ของกรมการทหารสื่่�อสาร

ข้้อ ๒. สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ไม่่ต้้องการส่่งคืืนซาก ได้้แก่่สิ่่�งอุุปกรณ์์ ที่่�ไม่่ได้้อยู่่� 
ในข้้อ ๑ โดยพิิจารณาตามผนวก ก แนบท้้ายคำำ�สั่่�งนี้้� สำำ�หรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์
ใดที่่�ไม่่ได้้กล่่าวไว้้ในคำำ�สั่่�งนี้้�ให้้ประสานการดำำ�เนิินการกัับกรมการทหาร
สื่่�อสารโดยตรง

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด  ไม่่ดำำ�เนิินการส่่งคืืนซาก สิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก และ
สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ ที่่�จำำ�หน่่ายแล้้วให้้ กรมฝ่่ายยุทุธบริิการตามสายส่่งกำำ�ลัง

●	ตรวจดููหลัักฐานการตรวจสิ่่�งอุุปกรณ์์สาย ส. ประจำำ�เดืือน

♦	ระเบีียบกองทััพบก ว่่าด้้วยการตรวจอาวุุธและสิ่่�งของที่่�จ่ายประจำำ�ตัว
ทหาร พ.ศ. ๒๔๙๗ ข้้อ ๖, ๘, ๑๕, ๑๙ และ ๒๐

ข้้อ ๖ การตรวจประจำำ�เดืือนเป็็นการตรวจประจำำ�เดืือนละ ๑ ครั้้�ง  
การตรวจอาจทำำ�ได้้ ๒ วิิธีี คืือ

 		  ๑. การตรวจปกติิค่่อยทำำ�การตรวจบนโรงที่่�อยู่่�ของทหาร

๘. การตรวจและ
การ รายงาน
สถานภาพ

 	 ๘.๑ การตรวจ  
สิ่งอุปกรณ์ สาย ส. 
ประจำ�เดือน
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		  ๒. การตรวจในสนาม คือ ท�ำการตรวจในสนามฝึกในลักษณะ
ทหารปฏิบัติการในสนาม การตรวจประจ�ำเดือนกระท�ำได้ในวันเสาร์
สัปดาห์สุดท้ายของเดือนระหว่าง ๑๐๐๐ - ๑๒๐๐ โดยบุคคลต่อไปนี้
ท�ำการตรวจ คือ หน่วยกองพันหรือเทียบเท่ากองพัน เป็นหน้าที่ของ 
ผบ.พัน. หรือ ผู้แทนส�ำหรับหน่วยทหาร ที่มีลักษณะการจัดหน่วยอย่าง
อื่น เช่น นขต.กรม, นขต. กองพล ให้ปฏิบัติโดยอนุโลม 

ข้อ ๘ การตรวจตามปกติที่กล่าวในข้อ ๖ โดยทั่วไป ท�ำการตรวจสอบ
ของต่าง ๆ ดังนี้

 		  (๑) อาวธุ และเครือ่งมอื เครือ่งใช้ประจ�ำกาย ประจ�ำหน่วย ตลอด
จนสถานที่เก็บ

		  (๒) คลังของหน่วย และของในคลังของหน่วย 

		  (๓) สัตว์และยานพาหนะของหน่วย 

		  (๔) สถานที่ท�ำงาน

ข้อ ๑๕ การตรวจอาวธุ ยานพาหนะ และเครือ่งมอืส่ือสาร เครือ่งใช้อืน่ ๆ 
จะต้องตรวจรายละเอยีดการระวงัรกัษา ความสะอาด การปรนนบิตับิ�ำรงุ
ว่าถูกต้องตามระเบยีบ ทีท่างราชการก�ำหนด การช�ำรดุหรอืศนูย์หายของ
แต่ละชนิดนั้น ๆ มีการด�ำเนินการตามระเบียบของกองทัพบกเพียงใด 
เพือ่ประโยชน์ ทีจ่ะให้สิง่เหล่านีอ้ยูใ่นสภาพท่ีใช้การได้ตามอตัราอยูเ่สมอ

ข้อ ๑๙ การรายงานผลการตรวจ ตามข้อ ๖ ให้ท�ำบันทึกผลการตรวจ
ขึ้น ๓ ฉบับ ส่งให้หน่วยรับตรวจ ๑ ฉบับ ผู้ตรวจเก็บ ๑ ฉบับ อีก ๑ ฉบับ 
รายงานตามล�ำดับถึงกองพลหรือเทียบเท่า ภายใน ๑๕ วัน โดยแยกเป็น
รายการตามล�ำดบัสิง่ของ ของประจ�ำตวัทหาร, อาวธุ ประจ�ำหน่วย, อาวธุ
ประจ�ำกาย, คลัง, สถานที่ท�ำงาน และ โรงที่อยู่ ฯลฯ เป็นต้น พร้อมทั้ง
ผลเปรียบเทียบความยิ่งหย่อนเป็นหน่วยๆ ทั้งนี้ ผู้บังคับบัญชาจะได้
ทราบ ข้อบกพร่อง, ความพร้อมเพรียง แล้วพิจารณาแก้ไขให้หน่วยนั้น
มีอาวุธยุทโธปกรณ์สมบูรณ์ตามอัตราต่อไป 
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ข้อ ๒๐ รายละเอียดปลีกย่อย เพื่อให้การตรวจได้ผลสมความมุ่งหมาย 
ให้หน่วยมีสภาพพร้อมอยู่เสมอ ให้แต่ละกองพลหรือเทียบเท่าพิจารณา
ก�ำหนดขึ้นได้และให้กรมยุทธศึกษาทหารบกเป็นผู้รักษาระเบียบนี้ 

■	สิ่งที่หน ่วยปฏิบัติ ผิด ไม ่ได ้รายงานผลการตรวจสิ่งอุปกรณ์ 
ประจ�ำเดือนให้ผูบ้งัคบับญัชาโดยตรงของหน่วยทราบตามสายการบงัคับบญัชา 
ภายใน ๑๕ วันของ เดือนถัดไป

●	ตรวจดเูอกสารการรายงานยอดสิง่อุปกรณ์ส�ำคัญและ สิง่อปุกรณ์หลกั 
สาย ส. ตามที่กองทัพบกก�ำหนด และตรวจดูเอกสารการรายงาน

♦	ระเบยีบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๕.๒๔

๕.๒๔	 สิ่งอุปกรณ์งดใช้การ หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ ส�ำเร็จรูปซ่ึงอยู่ใน
ลักษณะใดลักษณะหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

 			   ๕.๒๔.๑ ไม่ท�ำงานตามหน้าที่

			   ๕.๒๔.๒ ไม่ปลอดภัยในการใช้ 

 			   ๕.๒๔.๓ ถ้าใช้ต่อไปจะเสียหายมากขึ้น 

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๒/๒๕๔๓ ลง ๑๔ ก.ย. ๔๓ เรื่อง การรายงาน
สิ่งอปุกรณ์ส�ำคญัและสิง่อปุกรณ์หลัก งดใช้งานประจ�ำเดอืน ข้อ ๒, ๒.๑, 
๒.๒, ๓, ๔, ๔.๑ และ ๔.๒ 

ข้อ ๒ การรายงานเพื่อให้ผู ้บังคับบัญชาชั้นเหนือทราบสถานภาพ 
สิง่อปุกรณ์ส�ำคญั และสิง่อปุกรณ์หลัก งดใช้งานประจ�ำเดอืนของทกุสาย
ยุทธบริการได้อย่างถูกต้องและใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบรายการ
ชำำ�รุด และการซ่่อมบำำ�รุงสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�งดใช้้งานของหน่่วย

 		  ๒.๑	หน่่วยรายงาน หน่่วยใช้้ หน่่วยซ่่อมบำำ�รุง และกรมฝ่่ายยุทุธ
บริิการ มีีหน้้าที่่�รายงาน

 	  ๘.๒ การรายงาน 
สถานภาพ 
สิ่งอุปกรณ์ สำ�คัญ
และสิ่งอุปกรณ์ 
หลัก สาย ส. งดใช้
งานประจำ�เดือน
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 		  ๒.๒ ห้้วงระยะเวลารายงาน ให้้รายงานทุุกรอบ ๑ เดืือน ปิิด
รายงานทุุกสิ้้�นเดืือนโดยกรมฝ่่ายยุุทธบริิการ รวบรวมรายงานและ 
จััดทำำ�บัญชีีรายการยุุทโธปกรณ์์งดใช้้งาน ที่่�งดใช้้งานเพิ่่�มขึ้้�นในวงรอบ
การรายงาน (เปิิดงานซ่่อม) และรายการที่่�ซ่อมเสร็็จแล้้ว (ปิิดงานซ่่อม) 
รายงานให้้กองทััพบกทราบ ตามแบบการรายงานที่่�กำำ�หนด (ผนวก ก) 
ภายในวัันที่่� ๑๕ ของเดืือนถััดไป 

ข้้อ ๓	 ประเภทสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ต้องรายงาน คืือ สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ และ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก ทั้้�งนี้้�ให้้เป็็นไปตามที่่�ระบุุไว้้ในระเบีียบ/ คำำ�สั่่�งฯ ที่่�เกี่่�ยวข้้อง

ข้้อ ๔	 เอกสารการรายงาน

 	 ๔.๑	บัญชีีสรุุปรายงานสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญและสิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก  
งดใช้้งาน (ผนวก ก)

 	 ๔.๒	สำำ�เนาใบส่่งซ่่อม (แบบ ทบ.๔๖๘-๓๑๑)

♦ คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๓๘๕/๒๕๓๗ ลง ๒๑ พ.ย. ๓๗ เรื่่�อง กำำ�หนด
รายงานสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ

	 เพื่่�อเป็็นการปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลัง 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔ พ.ศ. ๒๕๓๔ และ เพื่่�อให้้การปฏิิบััติิ 
ต่่อสิ่่�งอุุปกรณ์์เป็็นไปอย่่างมีีประสิิทธิิภาพ เนื่่�องจากเป็็นสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มี
ความจำำ�เป็็นต่่อการฝึึก การรบ ราคาแพง ยากต่่อการจััดหา หรืือการผลิิต
มีีความต้้องการไม่่แน่่นอน อาจจะขาดหรือืเกิินอยู่่�เสมอ ในระบบ ส่่งกำำ�ลัง 
และ/หรืือเ ป็็นรายการที่่�อาจจะเกิิด วิิกฤตในวััสดุุ ขั้้�น มููลฐาน  
จึึงขอกำำ�หนดให้้สิ่่�งอุุปกรณ์์ตาม ผนวก ก ที่่�แนบท้้ายคำำ�สั่่�งนี้้�เป็็น 
สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญของกองทััพบก 
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		  ผนวก ก. บััญชีีรายชื่่�อสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ อนุุผนวก ๒ บััญชีีรายการ
สิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญ สาย ส. จำำ�นวน ๗๘ รายการ 

 		  ๑.	ชุ ดวิิทยุุ AN/GRC-106 
		  ๒. 	ชุ ดวิิทยุุ AN/GRC-160 
 		  ๓. 	ชุ ดวิิทยุุ AN/GRC-122 
 		  ๔ 	ชุ ดวิิทยุุ AN/GRC-142 
 		  ๕. 	ชุ ดวิิทยุุถ่่ายทอดปลายทาง AN/TRC-145 
 		  ๖. 	ชุ ดวิิทยุุถ่่ายทอดกลางทาง AN/TRC-113
		  ๗. 	ชุ ดวิิทยุุ AN/VRC-12 
 		  ๘. 	ชุ ดวิิทยุุ AN/VRC-24 
 		  ๙. 	ชุ ดวิิทยุุ AN/VRC-43 
 		  ๑๐.	ชุ ดวิิทยุุ AN/VRC-46 
 		  ๑๑.	ชุ ดวิิทยุุ AN/VRC-47 
 		  ๑๒. 	ชุดวิิทยุุ AN/VRC-49 
 		  ๑๓. 	ชุดวิิทยุุ AN/PRC-68 
 		  ๑๔. 	ชุดวิิทยุุ AN/PRC-77
		  ๑๕. 	ชุดวิิทยุุ HF/SSB ขนาด ๑๐-๒๐ วััตต์์ PRC/VRC-610
		  ๑๖. 	ชุดวิิทยุุ PRC-610
		  ๑๗. 	ชุดวิิทยุุ VRC-610
		  ๑๘. 	ชุดวิิทยุุ VRC/GRC-620 (100 W.)
		  ๑๙. 	ชุดวิิทยุุ SSB-100 W. (TRANSWORLD) PRC-1099
 		  ๒๐. 	ชุดวิิทยุุถ่่ายทอด TERMINAL RL-420 (DELTAMUX) 
 		  ๒๑. 	ชุดวิิทยุุถ่่ายทอด TERMINAL RL-420 (DX-111)
		  ๒๒. 	ชุดวิิทยุุถ่่ายทอด RELAY RL-420 
		  ๒๓. 	ชุดวิิทยุุ VHF/FM. 889 F/T69-2 (สปจ.)
		  ๒๔. 	ชุดวิิทยุุ VRC-83 (รสพ.๘๕) สปจ.
		  ๒๕. 	ชุดวิิทยุุ VRC-84 (รสพ.๘๕) สปจ.
		  ๒๖. 	ชุดวิิทยุุ VRC-745 B (S) (CNR-900)
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		  ๒๗. 	ชุดวิทยุ TRA-931 X (ถ.เบา ๒๑)
		  ๒๘.	 ชุดวิทยุ UK/VRQ-301 (ถ.เบา ๒๑)
 		  ๒๙. 	ชุดวิทยุ HF/SSB ขนาด ๕ - ๒๐ วัตต์ แบบ PRC- 2220
 		  ๓๐.	 ชุดวทิย ุVHF/FM ขนาด ๑ - ๕๐ วตัต์ แบบ VRC- 745 B (S)
		  ๓๑. 	ชุดวิทยุ HF/SSB ขนาด ๕ - ๑๐๐ วัตต์ แบบ VRC- 2100
 		  ๓๒.	 ชุดวิทยุน�ำทาง NDB พร้อมเสาอากาศเคลื่อนที่ 
 		  ๓๓. 	ชุดวิทยุควบคุมจราจรทางอากาศระบบ VHF/AM 
 		  ๓๔.	 ชุดวิทยุควบคุมจราจรทางอากาศระบบ UHF/AM 
 		  ๓๕.	 ชุดวิทยุควบคุมจราจรทางอากาศระบบ VHF/FM 
 		  ๓๖.	 รถวิทยุประจ�ำผู ้บังคับบัญชา เพื่อใช ้ติดต ่อสั่ งการ  
			   (GRC-306 TM)
		  ๓๗.	 รถวิทยุส�ำหรับ มทภ. เพื่อใช้ติดต่อสั่งการ (MRC- 107 T2)
 		  ๓๘. 	เครื่องควบคุมการยิงฟลายแคชเชอร์ 
 		  ๓๙. 	เครื่องควบคุมการยิงป ืนใหญ่แบบอัตตาจร FILED  
			   GUARD II
 		  ๔๐. 	เรดาร์ตรวจจับอากาศยานระดับตํ่า (LAADS)
 		  ๔๑. 	เรดาร์เตือนภัยระดับตํ่า (EM/M-2106)
 		  ๔๒. 	เรดาร์เตือนภัยทางอากาศ (สปจ.) (๕๑๓)
 		  ๔๓. 	เรดาร์ควบคุมการยิง ปตอ. ๕๗ มม. (สปจ.) (๘๖๐) 
 		  ๔๔. 	เรดาร์ RASIT 3190 B
		  ๔๕. 	เรดาร์ AN/TPQ-36
 		  ๔๖. 	เครื่องช่วยฝึกยิงปืนใหญ่รถถังด้วยแสงเลเซอร์ BT-41
 		  ๔๗. 	เครื่องช่วยฝึกยิงปืนใหญ่ต่อสู้อากาศยานท�ำงาน ด้วยแสง 
			   เลเซอร์รุ่น SAAB BT-41 
 		  ๔๘. 	เครื่องช่วยฝึกยิงด้วยแสงเลเซอร์ทหารราบ 
 		  ๔๙. 	เครือ่งค�ำนวณช่วยฝึกการอ�ำนวยการยงิเครือ่งยงิ ลูกระเบดิ  
			   ยี่ห้อ SHARP แบบ PC-1500 A.
 		  ๕๐. 	ตู้สลับสายอัตโนมัติ SB-3614 (V)/TT 
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 		  ๕๑. 	ชุดอุปกรณ์วัดผลภาคพื้นดิน AIR TARGET MODEL  
			   GS-RCS-20404
 		  ๕๒.	 ระบบเครื่่�องวิิทยุหุาทิิศ ยี่่�ห้อ รอคอล แบบ RA-1796-1794,  
			   MA-111, MA1119 A 
 		  ๕๓. 	เครื่่�องคำำ�นวณในการยิิงให้้กัับ ค.๘๑ มม. ยี่่�ห้อ CASIO แบบ  
			   FX-602P
 		  ๕๔. เครื่่�องคำำ�นวณในการยิิงให้้กัับ ป. ๑๐๕ มม. ยี่่�ห้อ SHARP  
			   แบบ PC-1500 
 		  ๕๕.	 เครื่่�องช่่วยฝึึกเป้้าบิินพิิสััยกลาง 
 		  ๕๖. 	 เครื่่�องรัับ-ส่่งข้้อมููลหลายทางเข้้ารหััสความเร็็วสููง ระบบใหม่่  
			   แบบ TACTER-11FS 
 		  ๕๗. 	 เครื่่�องรัับ-ส่่งข้้อมููลปลายทางเข้้ารหััสความเร็็วสููง ระบบใหม่่  
			   (ใช้้ภาษาไทยได้้) แบบ TACTER-11R 
 		  ๕๘. 	เครื่่�องทำำ�แผนที่่� (PADS) AN/USQ-70) 
 		  ๕๙.	 เครื่่�องกำำ�เนิิดสััญญาณย่่านความถี่่�วิทยุุ
		  ๖๐. 	เครื่่�องนัับความถี่่�
		  ๖๑. 	เครื่่�องวิิเคราะห์์รููปคลื่่�น
		  ๖๒. 	เครื่่�องวิิเคราะห์์ระบบสื่่�อสารยานความถี่่� VHF และ UHF
		  ๖๓. 	เครื่่�องส่่งวิิทยุุกระจายเสีียง ปจว. 3 KW.
		  ๖๔.	ชุ ดควบคุุมระยะไกล AN/GRC-39
		  ๖๕.	 โทรศััพท์์สนาม TA-1/PT
		  ๖๖.	 โทรศััพท์์สนาม TA-312/PT
		  ๖๗.	ตู้้� สลัับสาย SB-22/PT
		  ๖๘.	ตู้้� สลัับสาย SB-86/PT
		  ๖๙.	ตู้้� สลัับสาย SB-993/GT
		  ๗๐.	 แกนล้้อสาย RL-27
		  ๗๑.	 เครื่่�องวางสายเคเบิ้้�ลด้้วยมืือ RL-31
		  ๗๒. 	เครื่่�องวางสายเคเบิ้้�ลด้้วยมืือ RL-39
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		  ๗๓. 	เครื่่�องคลี่่�และม้้วนสาย CE-11
		  ๗๔. 	สายโทรศััพท์์สนาม WD-1/TT ในล้้อ DR-8
		  ๗๕. 	สายโทรศััพท์์สนาม WD-1/TT ในล้้อ RL-159
		  ๗๖. 	ชุดโทรศััพท์์เคลื่่�อนที่่�ทางยุุทธวิิธีี MXD-2000
		  ๗๗. 	สถานีีดาวเทีียมเคลื่่�อนที่่�
		  ๗๘. 	สายอากาศ RC-292

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	๑.	 ไม่่รายงานยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญและ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์หลััก งดใช้้งานประจำำ�เดืือน

					     ๒.	 รายงานไม่่ถููกต้้องตามที่่�กองทััพบก กำำ�หนด 
(ผนวก ก)

					     ๓.	 การรายงานยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์สำำ�คัญและ 
สิ่งอุปกรณ์หลัก งดใช้งานประจ�ำเดือนไม่ตรงตามความเป็นจริง

					     ๔.	 เอกสารการรายงานไม่ครบถ้วน เช่น  
ไม่แนบส�ำเนาใบส่งซ่อม ทบ.๔๖๘-๓๑๑

●	ตรวจดูเอกสารการรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ ตาม อจย. และ 
อสอ. รอบ ๓ เดือน สถานภาพรอบ ๓ เดือน ตามเดือนที่กองทัพบก
ก�ำหนด

♦	ระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการส่งก�ำลังส่ิงอปุกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๕๐, ๕๑, ๕๒, ๕๓, ๕๔ และ ๕๕

ข้้อ ๕๐	ความมุ่่�งหมาย เพื่่�อให้ผู้้้�บังคัับบััญชาและหน่ว่ยส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงชั้้�น
เหนืือทราบสถานภาพสิ่่�งอุุปกรณ์์ของหน่่วยใช้้และหน่่วยสนัับสนุุน
ทางการส่่งกำำ�ลังตามห้้วงระยะเวลา 

ข้้อ ๕๑	หน่่วยรายงาน

		  ๕๑.๑	หน่่วยใช้้ ได้้แก่่ หน่่วยระดัับกองพััน หรืือเทีียบเท่่า หรืือ
หน่่วยอิิสระที่่�กองทััพบกอนุุมััติิขึ้้�นไป 

 	  ๘.๓ การรายงาน 
สถานภาพ รอบ ๓ 
เดือน
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 		  ๕๑.๒	หน่่วยสนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง ได้้แก่่ หน่่วยสนัับสนุุน
โดยตรงหน่่วยสนัับสนุุนทั่่�วไปและคลััง

ข้้อ ๕๒ ห้้วงระยะเวลารายงาน

 		  ๕๒.๑	หน่่วยใช้้ รายงานในรอบ ๓ เดืือน ปิิดรายงานในสิ้้�น
มีีนาคม มิิถุุนายน กัันยายน และธัันวาคม

 		  ๕๒.๒	หน่่วยสนัับสนุุนทางการส่ง่กำำ�ลัง รายงานในรอบ ๖ เดือืน 
ปิิดรายงานในสิ้้�นมีีนาคม และ กัันยายน

ข้้อ ๕๓ สิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�ต้องรายงาน

 		  ๕๓.๑	หน่่วยใช้้ให้้รายงานสถานภาพสิ่่�งอุุปกรณ์์ตาม อจย. ทุุก
รายการ ส่่วนสิ่่�งอุุปกรณ์์ตาม อสอ. นั้้�นให้้รายงานเฉพาะรายการที่่� 
กองทัพบกก�ำหนด

 		  ๕๓.๒	หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�ำลัง ให้รายงานสถานภาพ 
สิ่งอุปกรณ์ที่สะสมเฉพาะรายการที่กองทัพบกก�ำหนด 

ข้อ ๕๔ การด�ำเนินการรายงาน

 		  ๕๔.๑	รายงานของหน่วยใช้

 			   ๕๔.๑.๑ หน่วยใช้ท�ำรายงานในรอบ ๓ เดอืน โดยใช้แบบ
พมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จ�ำนวน ๓ ชดุ แยกส่ิงอปุกรณ์ตามความรับผิดชอบ
ของสายยุทธบริการหน่วย รายงานเก็บไว้ ๑ ชุด ส่งรายงานตาม 
สายการบัังคัับบััญชา ๒ ชุุด สำำ�หรัับสิ้้�นมีีนาคม ให้้รายงานสถานภาพ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ทุุกรายการตามที่่�กำำ�หนดในข้้อ ๕๓.๑ ส่่วนสิ้้�นมิิถุุนายน 
กัันยายน และธัันวาคม ให้้รายงานเฉพาะรายการที่่�เปลี่่�ยนแปลง ถ้้าไม่่มีี
การเปลี่่�ยนแปลงให้้ยืืนยัันให้้ทราบ
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		  ๕๔.๑.๒	หน่่วยบัังคัับบััญชาชั้้�นเหนืือ ของหน่่วยรายงาน รัับ
ทราบสถานภาพสิ่่�งอุุปกรณ์์แล้้วส่่ง รายงาน จำำ�นวน ๒ ชุุด ไปตามสาย
การบัังคัับบััญชาจนถึึง นขต.ทบ. และ นขต.ทบ. ส่่งรายงานให้้กรมฝ่่าย
ยุุทธบริิการที่่�รับผิิดชอบสิ่่�งอุุปกรณ์์ จำำ�นวน ๒ ชุุด ภายใน ๓๐ วััน นัับ
จากวัันปิิดรายงาน

 		  ๕๔.๑.๓ 	กรมฝ่่ายยุทุธบริิการตรวจสอบ สถานภาพสิ่่�งอุุปกรณ์์
แล้้วส่่งรายงานให้้กองทััพบก จำำ�นวน ๑ ชุุด เก็็บไว้้ ๑ ชุุด

ข้้อ ๕๕	 ประเภทเอกสาร เอกสารต่่างๆ ที่่�ใช้้ในการรายงานสถานภาพ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้ถืือเป็็นเอกสาร “ลัับ”

♦	หนัังสืือ กบ.ทบ. ด่่วนมาก ที่่� กห ๐๔๐๔/๑๑๗๐๒ ลง ๖ ก.ย. ๔๓ 
เรื่อง บชร.๒ หารือแนวทางปฏิบัติในเรื่อง การส่งก�ำลังบ�ำรุง ข้อ ๒.๒

ข้อ ๒.๒ ปัญหาตามข้อ ๑.๒ ตามอ้างถึง ๕ มาตรา ๑๖๑ ก�ำหนดไว้ว่า 
ถ้าวนัสดุท้ายแห่งระยะเวลาเป็นวนัหยดุ ซึง่ตามประเพณงีดเว้นการงาน 
ท่านให้นับวันที่เริ่มท�ำงาน ใหม่เข้าด้วย ฉะนั้นในการรายงานสถานภาพ
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ รอบ ๓ เดือน หากในวันปิดรายงาน เป็น
วันหยุดราชการ หน่วยสามารถรายงานในวันท�ำการ ในวันถัดไปได้

■	สิง่ทีห่น่วยปฏบิตัผิดิ	 ๑.	ไม่รายงานสถานภาพสิง่อปุกรณ์ รอบ ๓ เดอืน

				    ๒.	บั น ทึ ก ร า ย ล ะ เ อี ย ด ใ น แ บ บ พิ ม พ ์  
ทบ.๔๐๐-๐๑๖ ไม่่ถููกต้้อง

				    ๓.	รายงานล่่าช้้า

●	ตรวจดููหลัักฐานเอกสารการรายงานสถานภาพ สป.๒ และ ๔ สาย 
พธ. ผ่่านระบบ LOGSMIS

วิิทยุุ จก.กบ.ทบ. (ด่่วนมาก) ที่่� กห ๐๔๐๔/๑๑๑๓ ลง ๑ เม.ย.๖๓ ข้้อ 
๓.๑, ๓.๑.๒, ๓.๔, และข้้อ ๓.๔.๑

ข้้อ ๓.๑ ขั้้�นที่่� ๑ การตรวจสอบความถููกต้้องของข้้อมููล

		  ๘.๔ การ
รายงาน สถานภาพ 
สป.๒ และ ๔ ผ่าน
ระบบ LOGSMIS
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ข้้อ ๓.๑.๒ หน่่วยใช้้ทุุกหน่่วยตรวจสอบข้้อมููลสถานภาพ สป. ที่่�ครอบ
ครองในระบบ LOGSMIS ให้้ถููกต้้องตรงกัับบััญชีีคุุมของหน่่วย โดยแยก
การปฏิิบััติิในแต่่กรมฝ่่ายยุุทธบริิการ พร้้อมทั้้�งพิิมพ์์รายงานสถานภาพ
เก็็บเป็็นหลัักฐานสำำ�หรัับการตรวจสอบข้้อมููล

ข้้อ ๓.๔ ขั้้�นที่่� ๔ การรายงานสถานภาพ สป.ผ่่านระบบ LOGSMIS 

ข้้อ ๓.๔.๑ ทุุกหน่่วย (หน่่วยใช้้และหน่่วยสนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง) 
ตรวจสอบข้้อมููลและยืืนยัันสภาพ สป. ผ่่านระบบ LOGSMIS ครั้้�งแรก 
๒๕ - ๓๑ ก.ค. ๖๓ และครั้้�งต่่อไปให้้รายงานในห้้วง ๒๕ ถึึงสิ้้�นเดืือน 
พร้้อมทั้้�งพิิมพ์์รายงานตามตามแบบพิิมพ์์ ทบ.๔๐๐ - ๐๑๖ และ ทบ.๔๐๐ 
- ๐๑๗ ผ่่านระบบ LOGSMIS เก็็บไว้้เป็็นหลัักฐานของหน่่วย

●	ตรวจหลัักฐานการเบิิก-รัับแบตเตอรี่่�แห้้งรอบ ๓ เดืือน แบตเตอรี่่�แห้้ง  
(ต.ค. - ธ.ค., ม.ค. - มีี.ค., เม.ย. - มิิ.ย., ก.ค.- ก.ย.) การแต่่งตั้้�ง 
คณะกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ รายงานผลการตรวจรัับและ 
บััตรบััญชีีคุุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓

♦ คำำ�สั่่�งกองทััพบก ที่่� ๕๔/๒๕๓๖ ลง ๒๙ ม.ค. ๓๖ เรื่่�อง กำำ�หนดการ
เบิิก-การจ่่าย-การจำำ�หน่่ายแบตเตอรี่่�แห้้งยาม ปกติิ ข้้อ ๓, ๔ และ ๕

ข้้อ ๓ การเบิิก

		  ๓.๑ ให้้หน่่วยขนาดกองพัันหรืือเทีียบเท่่า และ หน่่วยขนาด 
กองร้้อยที่่�แยกปฏิิบััติิการเป็็นอิิสระเป็็นหน่่วยเบิิก

 		  ๓.๒	 ให้้หน่่วยเบิิกเสนอประมาณการรอบ ๓ เดืือน โดยใช้้ 
ใบประมาณการรอบ ๓ เดืือน ทบ.๔๖๓-๐๓๙ พร้้อมใบเบิิกและ
สถานภาพเครื่่�องสื่่�อสารตามอััตรา อจย. - อสอ. ที่่�มีอยู่่�ในความครอบ
ครองของหน่่วยไปยัังหน่่วยสนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง ใน ม.ค., เม.ย., 
ก.ค., ต.ค. หากหน่่วยใช้้ไม่่ส่่งประมาณการรอบ ๓ เดืือน ไปยัังหน่่วย
สนัับสนุุนทางการส่่งกำำ�ลัง แสดงว่่าหน่่วยใช้้ไม่่มีีความต้้องการใช้้
แบตเตอรี่่�ในห้้วงระยะเวลานั้้�น ๆ

๙. แบตเตอรี่แห้ง

	 ๙.๑ การเบิก-รับ
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ข้้อ ๔	 การแจกจ่่าย

 		  ๔.๑ กองคลัังสื่่�อสาร กรมการทหารสื่่�อสาร จ่่ายแบตเตอรี่่�แห้้ง 
ซึ่่�งจำำ�เป็็นต้้องใช้้กัับเครื่่�องมืือสื่่�อสารตามเกณฑ์์ความสิ้้�นเปลืืองที่่�แท้้จริิง
ให้้แก่่หน่่วยสนัับสนุุนทั่่�วไป และหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบก ดัังนี้้�

 			   ๔.๑.๑ กรณีีหน่่วยเบิิกไปรัับแบตเตอรี่่�แห้้งเอง ใช้้ใบเบิิก 
ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ทั้้�งนี้้�การนำำ�แบตเตอรี่่�แห้้งออกจากหน่่วยจ่่าย ให้้ผู้้�รัับ
ปฏิิบััติิตามระเบีียบและคำำ�แนะนำำ�ของหน่่วยจ่่าย และเมื่่�อผู้้�รับได้้นำำ�
แบตเตอรี่่�แห้้ง ไปถึึงหน่่วยเบิิกแล้้ว ให้้รายงานให้้ผู้้�บังคัับหน่่วยทราบผล
การดำำ�เนิินงาน

 			   ๔.๑.๒ หน่่วยเบิิกรัับแบตเตอรี่่�แห้้งจากสำำ�นักงานขนส่่ง สขส. 
ใ ห้้ ใ ช้้ ใ บ เ บิิ ก  ท บ . ๔ ๐ ๐ - ๐ ๐ ๗  ห รืื อ  ท บ . ๔ ๐ ๐ - ๐ ๐ ๗ - ๑  
โดยให้้หน่่วยเบิิกปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งและ 
“การรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ลง ๔ เม.ย. ๕๒ และคำำ�สั่่�งกองทััพบก” 
(คำำ�ชี้้�แจง) ที่่� ๕๗/๑๓๑๖๖ ลง ๑๑ ต.ค. ๐๔ เรื่่�อง ชี้้�แจงการปฏิิบััติิการ
ส่่งและรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ของกองทััพบก (ครั้้�งที่่� ๓) 

 			   ๔.๑.๓ กรณีีหน่่วยเบิิกขอเบิิกแบตเตอรี่่�แห้้งประจำำ�เดืือน 
แต่่ละเลยไม่่ไปรัับแบตเตอรี่่�แห้้งประจำำ�เดืือนนั้้�น ๆ ล่่วงไปเกิินกว่่า  
๑๕ วััน ถืือว่่าหน่่วยเบิิกไม่่มีีความจำำ�เป็็นในการใช้้ประจำำ�เดืือนนั้้�น ๆ  
ให้้งดการจ่่าย และแจ้้งการยกเลิิกใบเลิิกให้้หน่่วยเบิิกทราบ

		  ๔.๒ หน่่วยสนัับสนุุนทั่่�วไป ให้้พิิจารณาหาวิิธีีแจกจ่่ายแบตเตอรี่่�
แห้้งให้้หน่่วยใช้้ด้้วยความรวดเร็็วและพิิจารณาหมุุนเวีียนการแจกจ่่าย
อย่า่งรอบคอบ เนื่่�องจากแบตเตอรี่่�แห้้งเป็็นสิ่่�งอุุปกรณ์์สิ้้�นเปลือืง กำำ�หนด
อายุกุารเก็็บ รัักษา และการใช้้งาน (ควรหลีีกเลี่่�ยงวิิธีจี่า่ยผ่า่นฝ่่ายสื่่�อสาร 
มณฑลทหารบก)
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ข้้อ ๕	 การควบคุุมให้้หน่่วยสนัับสนุุนการส่่งกำำ�ลังและหน่่วยใช้้ ใช้้บััตร
บััญชีีคุุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ควบคุุมการเบิิก-การจ่่าย-การจ่่ายแบตเตอรี่่�
แห้้ง

♦ ระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๓๔.๒.๑.๔ - ๓๔.๒.๑.๘ 

ข้้อ ๓๔.๒.๑.๔	เมื่่�อผู้้�รับนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ไปถึึงหน่่วยเบิิกให้้ผู้้�บังคัับหน่่วย
เบิิกตั้้�งกรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์จำำ�นวน ๓ นาย ประกอบด้้วย  
นายทหารสัญญาบัตร อย่างน้อย ๒ นาย โดยเฉพาะควรจะตั้งเจ้าหน้าที่
ในสายงานที่รับผิดชอบ ต่อสิ่งอุปกรณ์นั้นเข้าร่วมด้วย 

ข้อ ๓๔.๒.๑.๕	ให ้ คณะกรรมการรายงานผลการตรวจรับ ให  ้
ผูบ้งัคบัหน่วยเบกิทราบ ถ้าปรากฏว่าส่ิงอปุกรณ์คลาดเคล่ือนไปจากใบเบกิ
หรอืมกีารช�ำรดุเสยีหาย ให้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตแุล้วแนบส�ำเนา
การสอบสวนไป พร้อมกับรายงานด้วย

ข้อ ๓๔.๒.๑.๖	ถ้ามสีิง่อปุกรณ์ช�ำรดุหรอืสญูหาย ให้ปฏิบตัติามระเบยีบ
กองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗

ข้อ ๓๔.๒.๑.๗	ให้คณะกรรมการตรวจรับ มอบสิ่งอุปกรณ์ให้แก  ่
เจ้้าหน้้าที่่�คลัังหรืือเจ้้าหน้้าที่่�เก็็บรัักษา

ข้้อ ๓๔.๒.๑.๘	เ จ้้ าห น้้าที่่�บั ญชีี คุุม บัันทึึกการรัับสิ่่� ง อุุปกรณ์์ ใน 
บััตรบััญชีีคุุม

■	สิ่่�งที่่�หน่่วยปฏิิบััติิผิิด	 ๑.	จัดทำำ�เอกสารการเบิิกไม่่ครบถ้้วน ถููกต้้องตาม
ระเบีียบ

				    ๒.	 หน่่วยตั้้�งกรรมการตรวจรัับไว้้ล่่วงหน้้า

				    ๓.	 การตั้้�งกรรมการตรวจรัับและรายงานผล
ล่่าช้้า
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				    ๔.	 กรรมการตรวจรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ไม่่ลงลายมืือ
ชื่่�อใบเบิิกสีีฟ้้า

●	ตรวจดููการเก็็บแบตเตอรี่่�แห้้งในคลัังสื่่�อสาร, หลัักฐานอนุุมััติิการจ่่าย
แบตเตอรี่่�แห้้งของ ผบ.หน่่วย และหลัักฐานการจ่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์ของ 
เจ้้าหน้้าที่่�คลััง

♦ ระเบียีบกองทัพับกว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๒ และ ๔  
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้้อ ๓๕, ๓๕.๑ และ ๓๕.๒

ข้้อ ๓๕ การเก็็บรัักษา ได้้แก่่ การเตรีียมพื้้�นที่่� การนำำ�สิ่่�งอุุปกรณ์์ 
เข้้า-ออก การเก็็บหรืือการวาง การระวัังรัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์ในที่่�เก็็บ  
รวมทั้้�งการปรนนิิบััติิบำำ�รุงและการ ซ่่อมบำำ�รุงขณะเก็็บและก่่อนจ่่ายด้้วย

		  ๓๕.๑	 ความรัับผิิดชอบในการเก็็บรัักษา

			   ๓๕.๑.๑ เจ้้ากรมฝ่่ายยุุทธบริิการและ/ หรืือเจ้้ากรม 
ฝ่่ายกิิจการพิเิศษ ผู้้�บัญชาการกองบัญัชาการช่ว่ยรบ ผู้้�บัญชาการมณฑล
ทหารบก ผู้้�บังคัับหน่่วยสนัับสนุุนโดยตรง ผู้้�บังคัับหน่่วย จะต้้องวาง
ระเบีียบและจััดงานเก็็บรัักษาสิ่่�งอุุปกรณ์์ในที่่�เก็็บให้้ปลอดภััยและอยู่่�ใน
สภาพที่่�ใช้้งานได้้

  			   ๓๕.๑.๒ เจ้้าหน้้าที่่� เก็็บรัักษา จะต้้องเก็็บรัักษา 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ให้้เป็็นไปตามระเบียีบที่่�ผู้้�บังคัับบััญชาในข้อ้ ๓๕.๑.๑ กำำ�หนด

 		  ๓๕.๒	ปั จจััยในการเก็็บรัักษา เพื่่�อให้้การเก็็บรัักษาได้้ผลดีี  
ผู้้�บังคัับหน่่วยเก็็บรัักษาจะต้้องคำำ�นึงถึึงปััจจััย ดัังต่่อไปนี้้�

  			   ๓๕.๒.๑ พื้้�นที่่�เก็็บรัักษา 

  			   ๓๕.๒.๒ กำำ�ลังคน 

  			   ๓๕.๒.๓ เครื่่�องมืือยกขน 

	 ๙.๒ การเก็บ
รักษา การแจก
จ่าย แบตเตอรี่
แห้ง
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 		  ๓๕.๓	 การเตรียมที่เก็บรักษา

  			   ๓๕.๓.๑ ที่เก็บ เตรียมท�ำที่เก็บในพื้นที่คลังปิด หรือคลัง
กลางแจ้ง แบ่งเป็นคลัง หรือพื้นที่ แถว ตอน และช่อง โดยใช้ตัวอักษร
ผสมกับตัวเลข ตัวอย่างเช่น ๑-ก-๒-๔ หมายความว่า คลังหรือพื้นที่ ๑ 
แถว ก ตอนที่ ๒ และช่องที่ ๔

 			   ๓๕.๓.๒ ให้เขียนผังแสดงที่เก็บตามที่ จัดระบบไว้ใน 
ข้อ ๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บ

		  ๓๕.๔ 	การน�ำสิง่อปุกรณ์เข้าทีเ่กบ็เจ้าหน้าทีเ่ก็บรกัษาด�ำเนนิการ
ดังนี้

			   ๓๕.๔.๑ บันทึกบัตรแสดงท่ีเก็บโดยใช ้แบบพิมพ์  
ทบ.๔๐๐-๐๐๙ ส�ำหรับหน่วยสนับสนุน และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ 
ส�ำหรับหน่วยใช้

			   ๓๕.๔.๒ ท�ำการบ�ำรุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ก่อนน�ำเข้าเก็บ

  			   ๓๕.๔.๓ ผกูป้ายประจ�ำสิง่อปุกรณ์ โดยใช้แบบพมิพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม

 			   ๓๕.๔.๔ น�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่ก�ำหนดให้

 		  ๓๕.๕	 การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์

  			   ๓๕.๕.๑ ก�ำหนดทางเดินในพื้นที่เก็บรักษา เพื่อความ
สะดวกในการใช้แรงงานหรือเครื่องทุ่นแรง ดังต่อไปนี้

				    ๓๕.๕.๑.๑	 ทางเดินหลักอาจมีทางเดียวตรง
กึง่กลางตามความยาวของพืน้ทีเ่กบ็รกัษาหรอืมทีัง้สองข้างของพืน้ทีเ่ก็บ
รักษาก็ได้ ควรให้มีความกว้างพอที่รถยก ๒ คัน สวนทางกันได้

  				    ๓๕.๕.๑.๒	 ทางเดินตั้งฉากกับทางเดินหลัก 
ควรก�ำหนดให้ตรงกับประตู
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				    ๓๕.๕.๑.๓ 	ทางเดนิระหว่างทีเ่ก็บของ ควรให้
รถเข็นหรือรถยกเข้าไปปฏิบัติงานได้

				    ๓๕.๕.๑.๔	 ทางเดนิฉุกเฉิน จดัส�ำรองไว้ส�ำหรบั
ใช้ในกรณีฉุกเฉิน

 			   ๓๕.๕.๒ 	เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้เต็มที่ว่าง ทั้งทางดิ่งและทาง
ระดับ

 			   ๓๕.๕.๓	 เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้พ้นจากอันตราย

 			   ๓๕.๕.๔ 	เกบ็สิง่อปุกรณ์ในทีเ่กบ็รกัษาให้ตรงกับลักษณะ
ของคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์ 

♦ ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๕.๗.๑

ข้อ ๓๕.๗.๑	การน�ำสิง่อุปกรณ์ออกจากทีเ่กบ็ต้องม ีหลกัฐานการน�ำออก

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑.	ไม่จัดท�ำบัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓

				    ๒.	การบันทึกบัตรบัญชีคุมไม่ถูกต้องตามวิธี
เขียนบัตรบัญชีคุม

				    ๓.	สถานที่เก็บแบตเตอรี่แห้ง ไม่เหมาะสม
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การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 

สายพลาธิการ
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การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สายพลาธิการ

๑. การรับ-ส่งหน้าท่ี 

 	 ๑.๑ หลักฐาน
การ รับส่งหน้าที่

● ตรวจดคู�ำสัง่ปรบัย้าย, หลกัฐานการรบั-ส่งหน้าทีข่อง ผบ.หน่วยและ
เจ้าหน้าที่เมื่อมีการย้าย เลื่อน ลด ปลด บรรจุ หน่วยได้จัดให้มีการรับ-
ส่งหน้าที่ตามที่ก�ำหนดหรือไม่

● ตรวจดูบัญชี และการลงนามรับ-ส่งหน้าที่

♦ ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการรับ-ส่งหน้าที่ในเวลาย้าย เล่ือน ลด  
ปลด และบรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐ ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้อ ๗ และ ๑๑

ข้อ ๗ เม่ือมีค�ำสั่งย้ายข้าราชการหรือให้ข้าราชการออก จากราชการ  
ผูบั้งคบับญัชาจดัให้มกีารรบั-ส่งหน้าท่ีกนัโดยเรว็ โดยให้เร่ิมออกเดนิทาง
ไปรับ-ส่งหน้าที่ซึ่งกันและกัน ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับทราบ 
ค�ำสัง่อย่างเป็นทางการ ต่อจากนัน้ให้ท�ำการรบั-ส่งหน้าทีต่่อกนัให้แล้วเสรจ็
ตามก�ำหนดเวลา ดังนี้

		  ข้าราชการทีม่ตี�ำแหน่งตัง้แต่ผูบ้งัคบัหมวด หรอื เทยีบเท่าลงไป 
ภายใน ๒ วัน

		  ข้าราชการท่ีมีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองร้อย หรือ เทียบเท่า 
ภายใน ๓ วัน

		  ข้าราชการท่ีมีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองพัน ผู้บังคับการกรม
หรือเทียบเท่า ภายใน ๕ วัน

		  ข้าราชการท่ีมีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บัญชาการกองพลขึ้นไป หรือ
เทียบเท่า ภายใน ๗ วัน

		  เว้นแต่ผูค้รองต�ำแหน่งดงักล่าวเป็นเจ้าหน้าทีค่ลังซึง่รบัผดิชอบ
บญัชพีสัดแุละพสัดใุนคลงัโดยตรง จงึให้ยดืเวลาในการรบั-ส่งหน้าทีอ่อก
ไปได้ไม่เกนิ ๑๕ วนั ถ้ารายใด มคีวามจ�ำเป็นจะต้องใช้เวลาในการรบั-ส่ง
หน้าที่เกินก�ำหนด ในข้อนี้ก็ให้รายงานขออนุมัติผู้สั่งย้ายเป็นราย ๆ ไป

ข้อ ๑๑ การปฏิบัติต่อเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการรับ-ส่งหน้าที่		
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 	 ๑.๒ การรายงาน 
การรับ-ส่งหน้าที่

	 ๑.๓ การสำ�รวจ
พิเศษ

		  ข้อ ๑๑.๑ ให้ผู้ส่งจัดท�ำบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะในกองบังคับการ 
หรอืเฉพาะในส่วนท่ีตนรบัผิดชอบโดยตรง เช่น บญัชกี�ำลังพล บญัชอีาวธุ 
บญัชกีารเงนิ บญัชสีิง่อปุกรณ์ ตามสายยทุธบรกิารต่าง ๆ และบญัชอีืน่ ๆ 
เฉพาะที่จ�ำเป็นตามจ�ำนวนซึ่งเป็นจริงในวันท่ีรับ-ส่งหน้าที่ ส�ำหรับเงิน 
ผู้ส่งที่มีอ�ำนาจสั่งการเบิกจ่ายเงินกับผู้มีหน้าที่รักษาเงินต้องท�ำบัญช ี
รับ-ส่ง และตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย

		  ข้อ ๑๑.๒ เมื่อได้ตรวจรับถูกต้องแล้ว ให้ผู้ส่งและผู้รับ บันทึก
ไว้ท้ายบัญชีส่งหน้าที่ว่าได้ตรวจรับถูกต้องแล้วและลงชื่อผู้รับไว้ แต่ถ้ามี 
การคลาดเคลื่อนเกิดขึ้นก็ให้บันทึกไว้ในบัญชีนั้นและลงนามผู้รับ, ผู้ส่ง 
กับเจ้าหน้าที่ซึ่งเกี่ยวข้องแล้วรับส่งกันให้เสร็จไปชั้นหนึ่งก่อนต่อจากนั้น
ผู้รับต้องรีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเร็ว

●	ตรวจดูหนังสือรายงานรับส่งหน้าที่ตามสายการบังคับบัญชา

♦ ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยการรบั-ส่งหน้าทีใ่นเวลาย้าย เลือ่น ลด ปลด 
และบรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐ ลง ๑๘ ก.ย. ๔๐ ข้อ ๑๒

ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ ให้ท�ำเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ ณ ที่ท�ำการเป็น 
หลักฐาน ๑ ชุด ผู้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผู้รับน�ำเสนอผู้บังคับ
บัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วันนับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้วเสร็จ 
การรับ-ส่ง หน้าที่ในระดับหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก เมื่อผู้รับได้รับหน้าที่
ใหม่แล้ว ให้รายงานถึงกองทัพบกผ่านกรมก�ำลังพลทหารบกภายใน  
๗ วัน พร้อมทั้งแนบบัญชีก�ำลังพล บัญชีเงิน บัญชีสิ่งอุปกรณ์สายต่าง ๆ 
หรือบัญชีอื่น ๆ ที่จ�ำเป็น เมื่อผู้บัญชาการทหารบกทราบแล้ว ให้แยก
บัญชีต ่าง ๆ ให ้หน ่วยที่ เกี่ยวข ้องคือ กรมสารบรรณทหารบก  
กรมการเงินทหารบกและกรมส่งก�ำลังบ�ำรุงทหารบก ตรวจสอบความ 
ถูกต้องและเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป

●	ตรวจดูรายงานขออนุมัติส�ำรวจพิเศษ

●	ตรวจดูค�ำสั่งแต่งตั้งกรรมการส�ำรวจพิเศษและการรายงาน
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♦ ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๔๒.๓, ๔๒.๓.๖, ๔๔, ๔๔.๔, ๔๕, ๔๖, ๔๗ และ 
๔๘

ข้อ ๔๒.๓ การส�ำรวจพิเศษ ได้แก่ การส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์ เป็นครั้งคราว
ตามความจ�ำเป็น โดยปิดการเบกิจ่ายเฉพาะรายการทีส่�ำรวจนัน้ เว้นกรณี
เร่งด่วนการส�ำรวจประเภทนี ้จะส�ำรวจสิง่อปุกรณ์จ�ำพวกใด ชนดิใด หรือ
รายการใดนั้น ขึ้นอยู่กับกรณีดังต่อไปนี้

		  ๔๒.๓.๖ เมื่อมีการรับ-ส่งหน้าที่ 

ข้อ ๔๔ ผู้มีอ�ำนาจในการสั่งส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์

		  ข้อ ๔๔.๔ คลังจังหวัดทหารบกหน่วยสนับสนุน โดยตรงหรือ
หน่วยใช้ ได้แก่ ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือเทียบเท่า ผู้มี
อ�ำนาจในการสั่งส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์ตามที่กล่าวไว้แล้วข้างต้น จะมอบ
อ�ำนาจให้ผู้ใต้บังคับบัญชาเป็นผู้ส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์แทนก็ได้ 

ข้อ ๔๕ การตั้งคณะกรรมการหรือชุดส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์ ให้ผู้มีอ�ำนาจ 
ในการส่งส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๔๔ ตั้งคณะกรรมการหรือชุดส�ำรวจ
สิ่งอุปกรณ์อย่างน้อย ๓ นาย (ประธานกรรมการหรือหัวหน้าชุดต้องเป็น
นายทหารสัญญาบัตร) เพ่ือท�ำการส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์ที่กล่าวแล้ว  
ในข้อ ๔๓

ข้อ ๔๖ วิธีส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์

		  ให้คณะกรรมการหรือชุดส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์ ใช้แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๑ ซึ่งมีอยู่ ๓ ส่วน ด�ำเนินการส�ำรวจตามล�ำดับดังต่อไปนี้

		  ๔๖.๑ คนที่ ๑ ส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์แล้วบันทึกผลลงในใบส�ำรวจ 
สิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๑

		  ๔๖.๒ คนที่ ๒ ส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์รายการเดียวกับคนที่ ๑ แล้ว
บันทึกผลลงในใบส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์ ส่วนที่ ๒
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		  ๔๖.๓ คนที่ ๓ (ประธานกรรมการหรือหัวหน้าชุด) ตรวจสอบ
ผลการส�ำรวจของคนที่ ๑ และ ๒ ถ้าตรงกัน ให้บันทึกผลในใบส�ำรวจ 
สิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๓ ถ้าผลของการส�ำรวจของคนที่ ๑ และ ๒ ไม่ตรงกัน  
ให้คนที่ ๓ ท�ำการส�ำรวจใหม่ ผลการส�ำรวจของคนที่ ๓ ตรงกับคนใด 
คนหนึ่งให้เอาผลนั้นบันทึกลงในใบส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์ส่วนที่ ๓ ถ้าผลการ
ส�ำรวจของคนที่ ๓ ไม่ตรงกับคนใดคนหนึ่งเลย ให้ส�ำรวจใหม่พร้อมกัน
ทั้งสามคน 

ข้อ ๔๗ การรายงานการส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์

		  ๔๗.๑ เมื่อเจ้าหน้าที่บัญชีคุม ได้รับใบส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์จาก 
คณะกรรมการหรอืชุดส�ำรวจแล้ว ท�ำการเปรยีบเทยีบการตรวจสอบยอด
สิ่งอุปกรณ์โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๒

		  ๔๗.๒ ถ้าผลการตรวจนับสิ่งอุปกรณ์คลาดเคลื่อนจากยอดใน 
บัตรบัญชีคุมก่อนเสนอรายงาน ให้ปฏิบัติดังนี้

			   ๔๗.๒.๑	 ตรวจสอบเอกสารการรับสิ่งอุปกรณ์และ 
หลักฐานการน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ

			   ๔๗.๒.๒	 ตรวจสอบเอกสารการจ่ายส่ิงอุปกรณ์และ 
หลักฐานการน�ำสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ 

 			   ๔๗.๒.๓ 	ส�ำรวจที่เก็บสิ่งอุปกรณ์ 

 		  ๔๗.๓	 เสนอรายงานผลการเปรียบเทียบการตรวจสอบ 
สิง่อปุกรณ์ต่อผูม้อี�ำนาจในการสัง่ส�ำรวจและบนัทกึจ�ำนวนส่ิงอปุกรณ์ตาม 
ที่ได้รับอนุมัติให้ปรับยอดแล้ว ด้วยหมึกสีแดงในบัตรบัญชีคุม 

ข้อ ๔๘ การปรับยอดในบัตรบัญชีคุม

 		  ๔๘.๑	 ถ้าจ�ำนวนสิ่งอุปกรณ์ขาดจากยอดในบัตรบัญชีคุมให้
ปฏิบัติตามระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๗  
ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก96 97

๒. การเบิก-รับ
และ ส่งคืน 
สิ่งอุปกรณ์ 

	  ๒.๑ การส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิกและรับสิ่ง
อุปกรณ์

 		  ๔๘.๒ ถ้าจ�ำนวนสิง่อปุกรณ์เกนิกว่ายอดในบญัชคุีม ให้ผู้มอี�ำนาจ
ในการสิ่งส�ำรวจสิ่งอุปกรณ์สั่งแก้ไขในบัตรบัญชีคุมได้แล้วแจ้งให ้
สายยุทธบริการที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์นั้นทราบด้วย

■	สิ่งท่ีหน่วยปฏิบัติผิด หน่วยไม่รายงานขออนุมัติส�ำรวจพิเศษกรณี
รับ-ส่งหน้าที่

●	ตรวจหลักฐานการส่งลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิกและรับสิ่งอุปกรณ์

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งลายมือชื่อผู ้มีสิทธิเบิกและผู้รับ 
สิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค. ๑๐ ข้อ ๓, ข้อ ๔ และข้อ ๕

ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ช้ันผู้บัญชาการกองพลขึ้นไปของหน่วย 
ทีม่สีทิธเิบกิสิง่อปุกรณ์ส่งลายมอืช่ือของตนและของบคุคลอืน่ ซึง่ต้องการ
ให้เบิกสิ่งอุปกรณ์แทน ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่สนับสนุน แห่งละ 
๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบ
ลายมือชื่อถ้าผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ มีต�ำแหน่งต�่ำกว่าผู้บังคับบัญชาชั้น
ผู้บัญชาการกองพล ให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้นเป็นผู้ส่งลายมือชื่อ

ข้อ ๔ เมื่อต้องการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งได้ส่งลายมือชื่อไปแล้วตามข้อ ๓ 
จะทั้งหมดหรือไม่ก็ตาม ก็ให้ส่งลายมือชื่อใหม่ทั้งชุดไปแทน ทั้งนี้  
เพื่อสะดวกแก่การเก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่

ข้อ ๕ เมือ่ผูม้สีทิธเิบกิสิง่อปุกรณ์ประสงค์จะให้ผูอ้ืน่รบัสิง่อปุกรณ์แทนก็
ให้ส่งลายมือชื่อของผู้รับสิ่งอุปกรณ์แทน ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุนแห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคล
ให้ปฏิบัติท�ำนองเดียวกันกับข้อ ๔
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●	ตรวจดูหลักฐานใบเบิกสิ่งอุปกรณ์แบบพิมพ์ทบ.๔๐๐-๐๐๖,  
ทบ.๔๐๐-๐๐๗ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ (ใบเบิกผ่านระบบ LOGSMIS)

♦	หนังสือ กบ.ทบ. (ด่วนมาก) ที่ กห ๐๔๐๔/๒๕๑ ลง ๒๔ ม.ค.๖๓  
เรื่อง อนุมัติหลักการ การใช้งานระบบสารสนเทศสายงานส่งก�ำลังบ�ำรุง 
(LOGSMIS) 

ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑), ข้อ ๒.๒.๖.๓ และข้อ ๒.๒.๖.๔

ข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) ระบบงานบัญชีคุม (เบิก-จ่าย) สป.๒ และ ๔ เป็นระบบ
ที่พัฒนาขึ้นเพื่อใช้ทดแทน การเบิก-จ่าย สป.และควบคุมทางบัญชีในรูป
แบบเดิม

ข้อ ๒.๒.๖.๓ หน่วยใช้ทุกหน่วยตรวจสอบความถูกต้องของจ�ำนวนและ
สถานภาพ สป.ของหน่วย เพื่อบันทึกข้อมูลรายละเอียด สป.ที่ถือครอง
ตามบัญชีคุมเข้าสู่ระบบ LOGSMIS และด�ำเนินการเบิก สป.ทุกประเภท 
ผ่านระบบตามข้อ ๒.๒.๕.๑ (๑) - ๒.๒.๒.๕ (๓) พร้อมทั้งพิมพ์ใบเบิก
ผ่านระบบเท่านั้น

ข้อ ๒.๒.๖.๔ ให้ จบ.ใช้เอกสารหลกัฐานข้อมลูต่างๆ จากระบบ ประกอบ
การตรวจประจ�ำปีของ จบ. เพือ่ให้สามารถตดิตามตรวจสอบกวดขนัการ
ท�ำงานของหน่วยในฐานะหน่วยสนบัสนนุและหน่วยใช้ หากไม่ด�ำเนนิการ
ถือเป็นข้อบกพร่องส�ำคัญ

		 ๒.๒ การเบิก
(ผ่านระบบ 
LOGSMIS)
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	 ๒.๓ การ
ติดตามใบเบิก

●	ตรวจดหูลกัฐานการตดิตามใบเบกิตามห้วงระยะเวลา โดยใช้แบบพมิพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๗๑ แบบ ก. และ แบบ ข. แล้วแต่กรณี

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๑๙ 

ข้อ ๑๙	การตดิตามใบเบกิ ได้แก่ การสอบถามเพือ่ขอทราบผลการปฏบิตัิ
ต่อใบเบิกที่ได้เสนอไปยังหน่วยสนับสนุน

		  ๑๙.๑	หน่วยเบกิ เมือ่เสนอใบเบกิไปยงัหน่วยสนบัสนนุ เกิน ๔๕ 
วันแล้วยังไม่ได้รับสิ่งอุปกรณ์ให้ติดตาม ใบเบิกโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๗๑

		  ๑๙.๒	หน ่วยสนับสนุน เมื่อได ้รับใบติดตามใบเบิกแล ้ว 
ให้ท�ำการตรวจสอบใบเบกิ และบนัทกึผลการ ปฏบิตัใินใบตดิตามใบเบกิ 
แล้วส่งคืนหน่วยเบิกโดยเร็ว

♦	ค�ำสัง่กองทพับก ที ่๒๘๙/๒๕๑๑ เรือ่ง การตดิตามใบเบกิ ลง ๒๘ ส.ค. ๑๑ 
ข้อ ๑, ๒, ๔ และค�ำอธิบายวิธีการใช้และการกรอกแบบพิมพ์ ๑  
(ด้านหลังแบบพิมพ์) 

ข้อ ๑	 ให้หน่วยเบิกใช้แบบพิมพ์ในการติดตามใบเบิก ได้ทุกสายงาน

ข้อ ๒	การใช้แบบพิมพ์ติดตามใบเบิกให้ใช้ตามสายการส่งก�ำลัง ซึ่งแบ่ง
ออกได้เป็น ๒ สาย คือ

 		  ๒.๑	 หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยังหน่วยสนับสนุนโดยตรง  
หน่วยสนบัสนนุโดยตรงตดิตามใบเบกิไปยงัหน่วยสนบัสนุนรวมหรอืคลัง 
สายงานยุทธบริการหรือฝ่ายกิจการพิเศษ

		  ๒.๒	 หน่วยใช้ติดตามใบเบิกไปยัง มทบ., มทบ. ติดตามใบเบิกไป
ยังคลังสายงานฝ่ายยุทธบริการหรือฝ่ายกิจการพิเศษ 
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	 ๒.๔ การยกเลิก 
การเบิก

ข้อ ๔ ลักษณะและวิธีการใช้แบบพิมพ์

 	 	 ๔.๑	 ชื่อแบบพิมพ์ “ใบติดตามใบเบิก”

 		  ๔.๒	 อักษรย่อและหมายเลขแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๑

 		  ๔.๓ 	แบบพมิพ์ตดิตามใบเบกิ ทบ.๔๐๐-๐๗๑ ให้ใช้ตามแบบท้าย
ค�ำสั่งนี้

 		  ๔.๔	 วิธีใช้ดูค�ำอธิบายด้านหลังแบบพิมพ์ประกอบค�ำสั่ง

ค�ำอธิบายวิธีการใช้และการกรอกแบบพิมพ์

๑. วิธีการใช้

	 หน่วยเบิก ส่งหรือวางใบเบิกสิ่งอุปกรณ์ขึ้นมาแล้ว ๔๕ วัน ต้องสอบ
ทาน ๑ ครั้ง (สอบทานทุก ๆ ๔๕ วัน) ถ้าไม่ได้รับส่ิงอุปกรณ์ภายใน  
๔๕ วัน ให้ติดตามใบเบิกสิ่งอุปกรณ์ ด้วยแบบพิมพ์แบบ ก. ถ้าเกินกว่า 
๙๐ วนั แล้วยงัไม่ได้รบัสิง่อปุกรณ์ ให้ตดิตามใบเบกิด้วยแบบพมิพ์ แบบ ข. 
แบบ พิมพ์แบบ ก. และ แบบ ข. นี้หน่วยใช้เขียนแบบพิมพ์ จ�ำนวน ๒ 
ใบ เพื่อเสนอหน่วยจ่าย ๑ ใบ และเก็บไว้ที่หน่วยเบิก ๑ ใบ หน่วยจ่าย
เมือ่ได้รบัใบตดิตามใบเบกิแล้วให้บนัทกึ ชีแ้จงหน่วยเบกิในช่องที ่๖ ของ 
แบบ ก. และในช่องที่ ๗ ของ แบบ ข.

●	ตรวจดูวิธีด�ำเนินการยกเลิกใบเบิกและการยกเลิกการเบิก

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๒๐ 

ข้อ ๒๐ การยกเลิกการเบิก ได้แก่ การแจ้งระงับการจ่าย สิ่งอุปกรณ์ตาม
ใบเบกิทีห่น่วยเบกิเสนอมา อาจจะเป็นทัง้หมดหรอืบางส่วนของการเบกิ
ก็ได้

		  ๒๐.๑ เหตุผลในการยกเลิก การยกเลิกอาจริเริ่มจากหน่วยเบิก
หรอืหน่วยจ่ายกไ็ด้เมือ่มเีหตุผลตามรหสัการยกเลกิอย่างใดอย่างหนึง่หรอื
หลายอย่างดังต่อไปนี้ 



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก100 101

 รหัส	 ความหมาย 
	 ๐๑ 	รายการนี้ยกเลิกแล้วไม่สะสมอีกต่อไป 
 	๐๒ 	ขาดแคลนไม่สามารถจ่ายให้ได้ในระยะรอบนี้ 
 	๐๓ 	ไม่สะสมเพราะความต้องการห่างมาก ให้แจ้ง เหตุผลที่ต้องการ 
		  โดยละเอียดใหม่ 
	 ๐๔ 	ให้เบิกจากหน่วยสนับสนุนโดยตรง 
	 ๐๕ 	ให้เบิกจากคลังส่วนภูมิภาค หรือคลังกองบัญชาการช่วยรบ
	 ๐๖ 	ให้เบิกจากคลังสายงาน 
	 ๐๗ 	ให้เบิกไปยังสายงานที่รับผิดชอบ 
 	๐๘	 ไม่จ่ายทั้งชุดให้เบิกเฉพาะชิ้นส่วนซ่อมตามคู่มือส่งก�ำลัง
 	๐๙ 	ไม่จ่ายเฉพาะชิ้นส่วนซ่อมให้เบิกทั้งชุดตามคู่มือส่งก�ำลัง
 	๑๐	 ปฏิบัติตามระเบียบไม่ถูกต้องให้แก้ไขใหม่ตามที่แจ้ง ให้ทราบ
 	๑๑ 	จ�ำนวนที่เบิกไม่คุ้มค่าขนส่งให้จัดหาในท้องถิ่น 
 	๑๒ 	งดเบิกเพราะหมดความต้องการ 
 	๑๓ 	จ�ำนวนที่เบิกเกินกว่าอัตราที่อนุมัติ 
 	๑๔ 	มีสิ่งอุปกรณ์ชนิดนี้เกินระดับสะสมที่หน่วยเบิก 
 	๑๕ 	เป็นสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๔ ให้ขออนุมัติหลักการก่อน 
 	๑๖ 	เบิกซํ้า
 	๑๗ 	ตรวจสอบหมายเลขสิ่งอุปกรณ์ไม่พบ ขอให้เบิกใหม่โดยอ้างชื่อ 
		  สิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ สิ่งอุปกรณ์หลัก สิ่งอุปกรณ์รอง แบบ ชื่อคู่มือ  
		  และหน้า 
 		  ๒๐.๒ วิธีด�ำเนินการยกเลิก มี ๒ วิธี คือ

 				    ๒๐.๒.๑ บันทึกยกเลิกในใบเบิก ใช้เม่ือต้องการยกเลิก
การเบิกสิ่งอุปกรณ์ทุกรายการในใบเบิก ให้ด�ำเนินการดังนี้

 						      ๒๐.๒.๑.๑ บนัทกึ “ยกเลกิ รหสั...วนั เดอืน ปี” 
ด้วยอักษรสีแดง ด้านบนของใบเบิก แล้วลงชื่อผู้ตรวจสอบก�ำกับไว้
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	 ๒.๕ การยืม

			   ๒๐.๒.๑.๒ 	ในกรณทีีห่น่วยจ่ายขอยกเลิก ให้เกบ็ใบเบกิ
ฉบับที่ ๑ ไว้ ส่งใบเบิกฉบับที่ ๒ คืนหน่วยเบิก ส่วนที่เหลือให้ท�ำลาย

 			   ๒๐.๒.๑.๓	ในกรณทีีห่น่วย เบกิขอยกเลกิ ให้ส่งใบเบกิ
ฉบับที่เก็บรอเรื่องไว้ไปยังหน่วยจ่าย

		  ๒๐.๒.๒	 ยกเลิกด้วยใบแจ้งการยกเลิก ใช้เมื่อต้องการยกเลิก 
การเบิกให้ด�ำเนินการดังนี้

 			   ๒๐.๒.๒.๑	ท�ำใบแจ้งการยกเลิกด้วยแบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๐๘ จ�ำนวน ๒ ฉบับ

 			   ๒๐.๒.๒.๒	ส่งใบแจ้งการยกเลิกไปยังหน่วยเบิก หรือ
หน่วยจ่ายแล้วแต่กรณี จ�ำนวน ๑ ฉบับ และเก็บไว้ ๑ ฉบับ

●	ตรวจดรูายงานขอยมืลงอปุกรณ์และใบเบกิยมืแบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๖

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๒๑ และ ๒๒ 

ข้อ ๒๑	การยืมสิ่งอุปกรณ์ ได้แก่ วิธีด�ำเนินการขอรับการสนับสนุน 
สิง่อปุกรณ์เป็นการชัว่คราว (เว้นชิน้ส่วนซ่อม) ส�ำหรับเพิม่พนูการปฏบิตัิ
ภารกิจ หรือส�ำหรับการทรงชีพของหน่วยใช้ ซึ่งหน่วยไม่ได้รับอนุมัติให้
มสีิง่อุปกรณ์ดงักล่าวไว้ในครอบครองหรอือนุมตัใิห้มีไว้แล้วแต่ไม่เพยีงพอ

ข้อ ๒๒	วิธีปฏิบัติในการยืมสิ่งอุปกรณ์ 

 		  ๒๒.๑	หน่วยใช้

			   ๒๒.๑.๑ ท�ำรายงานขอยืมสิ่งอุปกรณ์ เป็นลายลักษณ์
อักษรเสนอตามสายการส่งก�ำลัง ในรายงานให้แจ้งเหตุผลและ 
รายละเอียดในการใช้สิ่งอุปกรณ์ให้ชัดเจนพอท่ีจะเป็นข้อมูลในการ
พิจารณา ตกลงใจของผู ้มีอ�ำนาจอนุมัติสั่งให้ยืมได้ ทั้งนี้ให้ก�ำหนด  
วันส่งคืนด้วย
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			   ๒๒.๑.๒	 ท�ำใบเบิกยืม ทบ.๔๐๐-๐๐๖ แนบไปพร้อมกับ
รายงาน

			   ๒๒.๑.๓	 เมื่อครบก�ำหนดเวลาที่ ได ้รับอนุมัติให ้ยืม  
ให้น�ำส่งคืนภายใน ๗ วัน

			   ๒๒.๑.๔	 ถ้าสิ่งอุปกรณ์ใดช�ำรุด หรือ สูญหาย ให้ปฏิบัติ
ตามระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการจ�ำหน่าย พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค.๕๗ 	
			   ๒๒.๑.๕	 เม่ือโยกย้ายสับเปลี่ยนต�ำแหน่ง ผู ้ เบิกยืม  
ให้ยกเลิกใบเบิกเดิม พร้อมกับท�ำใบเบิกเสนอไปใหม่

 		  ๒๒.๒	 หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�ำลัง

 			   ๒๒.๒.๑	 หากสิ่งอุปกรณ์ใดไม่มีให้ยืม ให้ยกเลิกรายการ
นั้น และแจ้งให้หน่วยยืมทราบ

 			   ๒๒.๒.๒	 ถ้ามีสิ่งอุปกรณ์สนับสนุนได้ ให้บันทึกเหตุผล 
ในรายงานและแนบใบเบิกเสนอจนถึงผู้มีอ�ำนาจอนุมัติสั่งให้ยืม

			   ๒๒.๒.๓	 ผู้มีอ�ำนาจอนุมัติสั่งให้ยืม

 				    ๒๒.๒.๓.๑	 สิง่อปุกรณ์ส�ำคัญ ได้แก่ ผูบ้ญัชาการ
ทหารบก

 				    ๒๒.๒.๓.๒	 ส่ิงอุปกรณ์อื่น ๆ ได้แก่ เจ้ากรม
ฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ หรือแม่ทัพภาค แล้วแต่
กรณี

♦	ค�ำสัง่กองทพับก ที ่๓๘๖/๒๕๔๓ เรือ่ง อนมุตัใิห้ยมืสิง่อปุกรณ์ประเภท 
๒ และ ๔ ระหว่างหน่วยขึ้นตรง ลง ๒๔ ก.ค. ๔๓ ข้อ ๒, ๓ และ ๔
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	  ๒.๖ การโอน

		  ตามท่ีได้มอบอ�ำนาจให้หน่วยขึ้นตรง ต�ำแหน่งชั้นผู้บัญชาการ
กองพล หรือเทียบเท่าขึ้นไป มีอ�ำนาจอนุมัติให้ยืมอาวุธ ระหว่างหน่วย
ขึ้นตรง และจ่ายยืมยุทโธปกรณ์เพื่อใช้ในงานปราบปราม ผกค. ส�ำหรับ
เพิ่มพูนการปฏิบัติภารกิจหรือส�ำหรับการทรงชีพของหน่วยใช้ ซึ่งหน่วย
ไม่ได้รับอนุมัติให้มีสิ่งอุปกรณ์ไว้ในครอบครอง หรืออนุมัติให้มีไว้แล้วแต่
ไม่เพยีงพอไว้แล้วนัน้ บดันี ้เพือ่ให้การอนมุตัใิห้ยมืสิง่อปุกรณ์ประเภท ๒ 
และ ๔ ระหว่างหน่วยขึ้นตรงเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รัดกุม และ 
เหมาะสม จึงให้ปฏิบัติดังนี้

ข้อ ๒ ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือเทียบเท่า ขึ้นไป  
มีอ�ำนาจอนุมัติให้ยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔

ข้อ ๓ การยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ ระหว่างหน่วยขึ้นตรง  
ให้หน่วยยืมไปใช้ได้เฉพาะกรณีมีความจ�ำเป็นเร่งด่วนทางยุทธการ  
ถ้าหากไม่ปฏิบัติแล้วจะท�ำให้เกิด ความเสียหายแก่กองทัพบกอย่าง 
ร้ายแรง เช่น การปฏบิตัภิารกจิป้องกนัชายแดน การปฏบิตัภิารกิจรกัษา
ความปลอดภยับคุคลส�ำคญั และการปฏบิติัภารกจิปราบปรามยาเสพตดิ 
เป็นต้น ส�ำหรบัการปฏิบตัภิารกิจทีห่น่วย มแีผนงานรองรบัเป็นทีแ่น่นอน
อยู่แล้ว เช่น การฝึกตามวงรอบประจ�ำปี การยืมสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ 
และ ๔ ให้ หน่วยปฏิบัติตามระเบียบ/ค�ำสั่งที่เกี่ยวข้อง 

ข้อ ๔ การสั่งการในนามผู้บัญชาการทหารบกตามที่ได้รับ มอบอ�ำนาจ
ดงักล่าวแล้ว ให้ผูบ้งัคบัหน่วยชัน้ผู้บญัชาการกองพลหรอืเทยีบเท่าขึน้ไป
ที่ได้รับมอบอ�ำนาจลงนามรับค�ำสั่งผู้บัญชาการทหารบก

●	ตรวจดูหลักฐานการโอน แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๗๔

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๒๓ - ๒๘
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ข้อ ๒๓ การโอน ได้แก่ การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์ระหว่าง
สายยุทธบริการหรือการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณ์ระหว่างหน่วย 

ข้อ ๒๔ การโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์ระหว่างสายยุทธบริการ 
ได้แก่ การโอนความรบัผดิชอบสิง่อปุกรณ์ จากสายยทุธบรกิารหนึง่ไปยงั
อีกสายยุทธบริการหนึ่ง ตามระเบียบหรือค�ำสั่งที่กองทัพบกก�ำหนด

ข้อ ๒๕	 การโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณ์ระหว่างหน่วย ได้แก่  
การเปลี่ยนกรรมสิทธิ์ในการครอบครองสิ่งอุปกรณ์ จากหน่วยหนึ่งไปยัง
อีกหน่วยหนึ่ง เพื่อความมุ่งหมายดังต่อไปนี้

 		  ๒๕.๑	ให้หน่วยมีสิ่งอุปกรณ์ครบตามอัตราหรือระดับสะสม

 		  ๒๕.๒ 	ใช้สิ่งอุปกรณ์ที่มีอยู่ให้เกิดประโยชน์มากที่สุด 

 		  ๒๕.๓	ประหยัดเวลาและค่าขนส่ง 

 		  ๒๕.๔ 	ให้การส่งก�ำลังเป็นไปอย่างต่อเนื่อง 

ข้อ ๒๖ การด�ำเนินการโอนความรับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์ระหว่างสาย
ยุทธบริการ ให้ปฏิบัติตามระเบียบและค�ำสั่งกองทัพบกดังต่อไปนี้

 		  ๒๖.๑ 	ระเบยีบปฏบิตัใินการโอนสิง่อปุกรณ์ จากสายยทุธบรกิาร
หนึ่งไปให้อีกสายหนึ่ง พ.ศ. ๒๕๐๑

 		  ๒๖.๒ 	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๒๙๐/๒๕๐๘ ลง ๓๐ ส.ค. ๐๘  
เร่ือง ก�ำหนดวิธีด�ำเนินการโอนส่ิงอุปกรณ์ครบชุดของสายยุทธบริการ
เพิ่มเติมจากระเบียบปฏิบัติในการโอนสิ่งอุปกรณ์จาก สายยุทธบริการ
หนึ่งไปให้อีกสายหนึ่ง พ.ศ. ๒๕๐๑

ข้อ ๒๗ การด�ำเนินการโอนสิทธิครอบครองสิ่งอุปกรณ์ระหว่างหน่วย  
เมื่อได้รับอนุมัติให้โอนจากผู้มีอ�ำนาจในการสั่งให้โอน ตามข้อ ๒๘  
ให้ปฏิบัติดังนี้

		  ๒๗.๑	หน่วยโอน
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	 ๒.๗ การรับ

 			   ๒๗.๑.๑	 ท�ำการปรนนิบัติบ�ำรุงสิ่งอุปกรณ์ก่อนโอน

 			   ๒๗.๑.๒	 ตรวจสอบให้มีสิ่งอุปกรณ์ครบชุดและสามารถ
ใช้การได้

 			   ๒๗.๑.๓ 	ผกูป้ายประจ�ำสิง่อปุกรณ์ โดยใช้แบบพมิพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๐

 			   ๒๗.๑.๔	 ท�ำใบโอนสิ่งอุปกรณ์โดยใช้ แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๗๔ จ�ำนวน ๑ ชุด (๕ ฉบับ)

 			   ๒๗.๑.๕	 ส่งสิ่งอุปกรณ์พร้อมใบโอน ไปยังหน่วยรับโอน 
จ�ำนวน ๔ ฉบับ เก็บไว้ในแฟ้มรอเรื่อง จ�ำนวน ๑ ฉบับ

 			   ๒๗.๑.๖	 เก็บใบโอนที่ได้รับคืนจากหน่วยรับโอน และ
ส�ำเนาใบโอนรายงานหน่วยสนับสนุน หน่วยโอน จ�ำนวน ๑ ฉบับ

 			   ๒๗.๑.๗	 ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม

 		  ๒๗.๒	หน่วยรับโอน

 			   ๒๗.๒.๑	 ลงทะเบียนใบโอน

			   ๒๗.๒.๒	 ตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ตามใบโอน

 			   ๒๗.๒.๓	 ลงนามรบัส่ิงอปุกรณ์ในใบโอน ท้ัง ๔ ฉบบั เกบ็ไว้ 
๑ ฉบับ ส่งคืนหน่วยโอน ๑ ฉบับ ส่งให้หน่วยสนับสนุนของหน่วยรับโอน 
๑ ฉบับและส่งให้กรมฝ่ายยุทธบริการที่รับผิดชอบ ๑ ฉบับ

ข้อ ๒๘ ผู้มีอ�ำนาจสั่งให้โอน

		  ๒๘.๑	สิ่งอุปกรณ์เกินอัตราหรือเกินระดับสะสมส่ิงอุปกรณ์รอง 
และชิ้นส่วนซ่อม (เว้นอาวุธ) ได้แก่ เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ

		  ๒๘.๒	กรณอีืน่ๆ นอกเหนอืจากทีก่ล่าวได้แก่ ผูบ้ญัชาการทหารบก

●	ตรวจดูค�ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับส่ิงอุปกรณ์ และรายงาน
ผลการตรวจรับให้ ผบ.หน่วยเบิกทราบ
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●	ตรวจดูการลงชื่อผู้มีสิทธิรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิก ฉบับที่ ๒ แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๖, ทบ.๔๐๐-๐๐๗ และ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้วแต่กรณี

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๑๘.๕.๑.๔ - ๑๘.๕.๑.๖, ๑๘.๕.๒.๔ 
- ๑๘.๕.๒.๖, ๓๔.๒.๑ และ ๓๔.๒.๒

ข้อ ๑๘.๕.๑.๔	 ถ้าหน่วยเบิกไปรับของเองจากหน่วยจ่ายให้น�ำใบเบิก
ฉบับที่ ๔ ไปตรวจสอบกับจ�ำนวนและ ประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ได้จ่ายจริง 
ตามใบเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ 
และ ๔ แล้วน�ำใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๔ กลับพร้อมกับสิ่งอุปกรณ์ 

ข้อ ๑๘.๕.๑.๕	 ถ้าหน่วยเบิกได้รับส่ิงอุปกรณ์จาก ส�ำนักงานขนส่ง 
ปลายทาง ให้ตรวจสอบใบเบกิฉบบัที ่๔ กบัจ�ำนวนและประเภทสิง่อปุกรณ์ที ่
จ่ายจริงตามใบเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิกฉบับ
ที่ ๑, ๒ และ ๔ แล้วส่งใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหน่วยจ่าย

ข้อ ๑๘.๕.๑.๖	 เก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ ในแฟ้มเสร็จเรื่อง แนบใบเบิกฉบับ
ท่ี ๔ ไปกับรายงานการรับส่ิงอุปกรณ์ให้ผู ้บังคับหน่วยเบิกทราบ  
เพื่อรายงานหน่วยตามสายการบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น

ข้อ ๑๘.๕.๒.๔	 ถ้าหน่วยเบิกไปรับของเองจากหน่วยจ่ายให้น�ำใบเบิก
ฉบับที่  ๕ ไปตรวจสอบกับจ�ำนวนและประเภทส่ิงอุปกรณ์ที่ ได  ้
จ่ายจริง ตามใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๔ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์ในใบเบิก
ฉบับที่ ๑, ๒, ๔ และ ๕ แล้วน�ำใบเบิกฉบับที่ ๒ และ ๕ กลับพร้อม 
สิ่งอุปกรณ์ 

ข้อ ๑๘.๕.๒.๕	 ถ้าหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จากส�ำนักงานขนส่ง 
ปลายทาง ให้ตรวจสอบใบเบิกฉบับที่ ๕ กับจ�ำนวนและประเภท 
สิ่งอุปกรณ์ที่จ่ายจริงตามใบเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ลงนามรับสิ่งอุปกรณ์
ในใบเบิกฉบับที่ ๑, ๒ และ ๕ แล้วส่งใบเบิกฉบับที่ ๑ คืนหน่วยจ่าย
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		  ข้อ ๑๘.๕.๒.๖ เกบ็ใบเบกิฉบบัที ่๒ ในแฟ้มเสรจ็เรือ่ง แนบใบเบกิ
ฉบับที่ ๕ ไปกับรายงานการรับสิ่งอุปกรณ์ให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ 
 เพื่อรายงานหน่วยตามสายการบังคับบัญชาเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้น

		   ข้อ ๓๔.๒.๑ หน่วยเบิกไปรับสิ่งอุปกรณ์เอง

 				    ๓๔.๒.๑.๑	 ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ด�ำเนินการ ตามข้อ 
๑๘.๕.๑.๔ หรือ ๑๘.๕.๒.๔ แล้วแต่กรณี

				    ๓๔.๒.๑.๒	 ส�ำหรับ ส่ิงอุปกรณ์ที่ ไม ่ประสงค  ์
จะเปิดหีบห่อให้ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ตามจ�ำนวนที่ระบุไว้ และให้ผู้จ่ายบันทึก
ในใบเบิกไว้ด้วยว่า “ไม่เปิดหีบ”

				    ๓๔.๒.๑.๓	 การน�ำสิง่อปุกรณ์ออกจาก หน่วยจ่าย
ให้ผู้ปฏิบัติตามระเบียบและค�ำแนะน�ำของหน่วยจ่าย 

 				    ๓๔.๒.๑.๔ 	 เมือ่ผู้รบัน�ำส่ิงอปุกรณ์ไปถงึหน่วยเบกิให้
ผู ้บังคับหน่วยเบิกตั้งกรรมการตรวจรับสิ่งอุปกรณ์ จ�ำนวน ๓ นาย 
ประกอบด้วย นายทหารสัญญาบัตร อย่างน้อย ๒ นาย โดยเฉพาะควร
จะตั้งเจ้าหน้าที่ในสายงานที่รับผิดชอบต่อสิ่งอุปกรณ์นั้นเข้าร่วมด้วย

 				    ๓๔.๒.๑.๕ 	 ใ ห ้ คณะก ร รมก า ร ร า ย ง านผล  
การตรวจรับให้ผู้บังคับหน่วยเบิกทราบ ถ้าปรากฏว่าส่ิงอุปกรณ์คลาด
เคลือ่นไปจากใบเบกิหรอืมีการช�ำรดุเสยีหาย ให้คณะกรรมการสอบสวน
สาเหตุแล้วแนบส�ำเนาการสอบสวนไปพร้อมกับรายงานด้วย

 				    ๓๔.๒.๑.๖	 ถ้ามสีิง่อปุกรณ์ช�ำรดุ หรอื สญูหาย ให้
ปฏิ บัติตามระเบียบกองทัพบกว ่าด ้วยการจ�ำหน ่ายส่ิงอุปกรณ์  
พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค.๕๗

				    ๓๔.๒.๑.๗	 ให ้คณะกรรมการตรวจรับมอบ 
สิ่งอุปกรณ์ให้แก่เจ้าหน้าที่คลังหรือเจ้าหน้าที่เก็บรักษา 
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	 ๒.๘ การส่งคืน

				    ๓๔.๒.๑.๘	 เจ ้าหน ้าที่บัญชีคุมบันทึกการรับ 
สิ่งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุม

 		  ข้อ ๓๔.๒.๒	 หน่วยเบกิ รบัสิง่อปุกรณ์จาก ส�ำนกังานขนส่งปลายทาง

				    ๓๔.๒.๒.๑	 เมื่อหน่วยเบิกได้รับสิ่งอุปกรณ์จาก
ส�ำนกังานขนส่งปลายทางให้ปฏบิตัติามระเบยีบ ทบ. ว่าด้วยการจ�ำหน่าย
สิง่อปุกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗ และค�ำส่ังกองทัพบก (ค�ำชีแ้จง) 
ที่ ๕๗/๑๓๑๖๖ ลง ๑๑ ต.ค. ๐๔ เรื่อง ชี้แจงการปฏิบัติการส่งและรับ
สิ่งอุปกรณ์ของกองทัพบก (ครั้งที่ ๓) 

				    ๓๔.๒.๒.๒	 เจ ้าหน ้าที่บัญชีคุมบันทึกการรับ 
สิ่งอุปกรณ์ในบัตรบัญชีคุมหลังจากคณะกรรมการ ตรวจรับได้ตรวจรับ
เรียบร้อยแล้ว

●	ตรวจดูหลักฐานการส่งคืนส่ิงอุปกรณ์เกินอัตรา, เกินระดับสะสม, 
สิ่งอุปกรณ์ล้าสมัย และสิ่งอุปกรณ์ เม่ือครบก�ำหนดเวลาที่ได้รับอนุมัติ 
ให้ยมื แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๓, ทบ.๔๐๐-๐๑๔ และ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ 
แล้วแต่กรณี

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๒๙ - ๓๓

ข้อ ๒๙	การส่งคนื ได้แก่ การส่งสิง่อปุกรณ์กลบัคนื หน่วยจ่าย หรอืหน่วย
สนับสนุนทางการส่งก�ำลัง มิได้ หมายถึง การส่งซ่อมหรือส่งสิ่งอุปกรณ์
ที่ซ่อมเสร็จแล้ว กลับคืนหน่วยส่งซ่อม 

ข้อ ๓๐ มูลเหตุการณ์ส่งคืน

 			   ๓๐.๑ เกินอัตราหรือระดับสะสมที่ได้รับอนุมัติ

			   ๓๐.๒ ล้าสมัย เปลี่ยนแบบหรือเลิกใช้ 

			   ๓๐.๓ เมื่อครบก�ำหนดเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ยืม 
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		  ๓๐.๔	เมื่อได้รับอนุมัติให้จ�ำหน่าย 

 		  ๓๐.๕	กรณีอื่น ๆ 

ข้อ ๓๑ ประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ส่งคืน

		  ๓๑.๑	สิง่อปุกรณ์ใช้การได้ ได้แก่ ส่ิงอปุกรณ์ ทีม่คุีณภาพใช้งาน
ได้ตามความมุ่งหมายเดิม

 		  ๓๑.๒	สิ่งอุปกรณ์ใช้การไม่ได้ ได้แก่ สิ่งอุปกรณ์ที่สึกหรอ ช�ำรุด
ไม่สามารถน�ำไปใช้ได้ตามความมุง่หมายเดมิ จ�ำเป็นต้องซ่อม ปรบัสภาพ 
ก่อนน�ำเข้าเกบ็รกัษา เพือ่แจกจ่ายหรอืในกรณทีีห่น่วยซ่อมบ�ำรงุพจิารณา
แล้ว เห็นว่าซ่อมไม่คุม้ค่า ซึง่จะต้องด�ำเนนิการขอจ�ำหน่ายต่อไปหรอืซาก
สิ่งอุปกรณ์ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ หรือ
สัตว์พาหนะที่ปลดจ�ำหน่ายออกจากทะเบียนตามระเบียบกองทัพบกว่า
ด้วยกิจการสัตว์พาหนะ

ข้อ ๓๒ การด�ำเนินการส่งคืน

		  ๓๒.๑	สิ่งอุปกรณ์ใช้การได้

 			   ๓๒.๑.๑ หน่วยส่งคืน เมื่อมีมูลเหตุที่จะต้องส่งคืน  
ตามข้อ ๓๐ ให้ปฏิบัติดังนี้

 				    ๓๒.๑.๑.๑	 ท�ำการปรนนบิตัร บ�ำรงุสิง่อปุกรณ์
ก่อนน�ำส่งคืน

 				    ๓๒.๑.๑.๒	 ตรวจสอบให้มีสิ่งอุปกรณ์ครบชุด

 				    ๓๒.๑.๑.๓	 ผูกป้ายประจ�ำ สิ่งอุปกรณ์โดยใช้
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๐

				    ๓๒.๑.๑.๔	 ท�ำใบส่งคนื โดย ใช้แบบพมิพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๓ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ หรือ ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้วแต่กรณี
จ�ำนวน ๑ ชุดทางเดินของใบส่งคืนตามเอกสารที่แนบท้ายระเบียบ
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 						      ๓๒.๑.๑.๕	 ส่งส่ิงอุปกรณ์พร้อมใบส่งคืน 
ไปยังหน่วยรับคืนภายใน ๗ วัน เว้นแต่จะได้รับค�ำสั่งเป็นอย่างอื่น

 						      ๓๒.๑.๑.๖	 ตัดยอดส่ิงอุปกรณ์ ออกจาก
บัญชีคุม เมื่อได้รับใบส่งคืนจากหน่วยรับคืน 

  					     ๓๒.๑.๒ 	หน่วยรับคืน ปฏิบัติดังนี้

  						      ๓๒.๑.๒.๑	 ลงทะเบียนใบส่งคืน 

  						      ๓๒.๑.๒.๒	 ตรวจรบัสิง่อปุกรณ์ ตามใบส่งคนื

 						      ๓๒.๑.๒.๓	 ลงนามรับส่ิงอุปกรณ์ในใบ 
ส่งคืนและส่งใบส่งคืน คืนหน่วยส่งคืน จ�ำนวน ๑ ฉบับ

 						      ๓๒.๑.๒.๔	 บันทึกการรับ สิ่ งอุปกรณ์  
ในบัตรบัญชีส่งคืน

			   ๓๒.๒	 สิ่งอุปกรณ์ใช้การไม่ได้

					     ๓๒.๒.๑	 สิ่งอุปกรณ์ช�ำรุดไม่สามารถ น�ำไปใช้ 
ได้ตามความมุง่หมายเดมิจ�ำเป็นต้องซ่อมปรบัสภาพก่อนน�ำเข้าเกบ็รกัษา
เพื่อแจกจ่าย เมื่อได้รับค�ำสั่งให้ส่งคืนให้ปฏิบัติดังนี้

				    ๓๒.๒.๑.๑ หน่วยส่งคืน ให้ปฏิบัติเช่นเดียว
กับ ข้อ ๓๒.๑.๑

				    ๓๒.๒.๑.๒ หน่วยรบัคืน ให้ปฏิบตัเิช่นเดยีว
กับข้อ ๓๒.๑.๒

					     ๓๒.๒.๒	สิง่อปุกรณ์ช�ำรุด ในกรณทีี ่หน่วยซ่อมบ�ำรงุ
พจิารณาแล้วเหน็ว่าซ่อมไม่คุม้ค่าและได้ด�ำเนนิการจ�ำหน่ายตามระเบยีบ
แล้ว ให้ปฏิบัติดังนี้
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 						      ๓๒.๒.๒.๑	 หน่วยส่งคืน ท�ำใบส่งคืนโดยใช้
แบบพมิพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรอื ทบ.๔๐๐- ๐๑๔ หรอื ทบ.๔๐๐-๐๐๗-๑ 
แล้วแต่กรณี จ�ำนวน ๑ ชุด ส่วนส่ิงอุปกรณ์นั้นไม่ต้องน�ำส่งคืนเพราะ 
อยู่กับหน่วย ซ่อมซึ่งเป็นหน่วยเดียวกันกับหน่วยรับคืนอยู่แล้ว

 						      ๓๒.๒.๒.๒	 หน่วยรบัคืน ให้ปฏบิตัเิช่นเดยีว
กับ ข้อ ๓๒.๑.๒

					     ๓๒.๒.๓	ซากส่ิงอปุกรณ์ตามระเบยีบ ทบ.ว่าด้วยการ
จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗ ให้ปฏิบัติดังนี้

						      ๓๒.๒.๓.๑	 หน่วยส่งคืน ให้ปฏบิตัเิช่นเดยีว
กับข้อ ๓๒.๑.๑

						      ๓๒.๒.๓.๒	 หน่วยรบัคืน ให้ปฏบิตัเิช่นเดยีว
กับข้อ ๓๒.๑.๒

ข้อ ๓๓ ผู้มีอ�ำนาจสั่งให้ส่งคืนสิ่งอุปกรณ์

		  ๓๓.๑	สิง่อปุกรณ์เกินระดบัสะสม ได้แก่ ผูบ้งัคับหน่วยเกบ็รกัษา

		  ๓๓.๒	สิ่งอุปกรณ์ที่ครบก�ำหนดยืมแล้วยังไม่ส่งคืน ได้แก่  
ผู้มีอ�ำนาจอนุมัติสั่งให้ยืม

		  ๓๓.๓	สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับอนุมัติให้จ�ำหน่าย 
ได้แก่ ผูม้อี�ำนาจอนมุตัใิห้ตดัยอดส่ิง อปุกรณ์ให้ออกจากบญัชคุีม

 		  ๓๓.๔ 	สิง่อปุกรณ์เกนิอตัรา ล้าสมยั เปล่ียนแบบหรอืเลิกใช้ ได้แก่ 
เจ้ากรมฝ่ายยุทธบริการ หรือเจ้ากรมฝ่ายกิจการพิเศษ

 		  ๓๓.๕ 	เหตุอื่น ๆ นอกเหนือจากที่กล่าวแล้ว ได้แก่ ผู้บัญชาการ
ทหารบก
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๓. การควบคุมทาง 
บัญชี

   ๓.๑ บัญชีคุม 
สิ่ ง อุ ปกรณ์ ถ าวร 
ของหน่วย

●	ตรวจดูการจัดท�ำบัตรบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวรของหน่วย แบบพิมพ์ 
ทบ.๔๐๐-๐๐๕ บันทึกข้อมูลและรายการต่าง ๆ เช่น อัตรายุทโธปกรณ์ 
ที่, วัน, เดือน, ปี, หลักฐานการได้มาของสิ่งอุปกรณ์ขอเบิก, ได้รับ,  
ส่งคนื, คงม,ี ประเภทสิง่อปุกรณ์, ราคาส่ิงอปุกรณ์, หน่วยจ่าย, หมายเลข
สิ่งอุปกรณ์และที่อยู่ของสิ่งอุปกรณ์ เป็นต้น

♦	ระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการส่งก�ำลงัส่ิงอปุกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๙.๒, ๓๙.๒.๓.๒ และข้อ ๔๐

ข้อ ๓๙.๒ การควบคุมทางบัญชี ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนทางการ 
ส่งก�ำลัง และหน่วยใช้จะต้องรับผิดชอบ ด�ำเนินการควบคุมทางบัญชีต่อ
สิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม เพื่อให้ทราบ
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ได้ตลอดเวลา โดยถือมูลฐานภารกิจและความรับ
ผิดชอบในการควบคุม ดังต่อไปนี้ 

๓๙.๒.๓.๒ หน่วยใช้

				    ๓๙.๒.๓.๒.๑ ด�ำเนนิการรวบรวมหลักฐาน
จัดท�ำสถิติและข้อมูลส�ำหรับสิ่งอุปกรณ์แต่ละรายการ

				    ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดท�ำบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ ์
ถาวรโดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ ส�ำหรับบัญชีคุมชิ้นส่วนซ่อมและ
สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลืองนั้นให้ใช้ แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

ข้อ ๔๐ ความรับผิดชอบ ผู้บังคับบัญชาทุกระดับชั้นต้องรับผิดชอบ 
ในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ให้เป็นไปโดยเรียบร้อย เหมาะสม ถูกต้องตาม
ความมุ่งหมายของทางราชการ 

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ท่ี ๔๖๑/๒๕๑๗ เรื่อง ให้กวดขันการควบคุม 
สิ่งอุปกรณ์ของทางราชการ ลง ๒๒ พ.ย. ๑๗ ข้อ ๑ และ ๒

ข้อ ๑	 ให้ผู้บังคับหน่วย, ผู้บังคับบัญชาคลังสายงาน, ผู้บังคับบัญชา
คลังส่วนภูมิภาค ควบคุมก�ำกับดูแล และกวดขันเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ 
ในการควบคุมสิ่งอุปกรณ์
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๔. การเก็บรักษา 

      ๔.๑ ระเบยีบการ 
เกบ็รักษาส่ิงอปุกรณ์

	 ๓.๒ บัตรบัญชี 
คุมชิ้นส่วนซ่อมและ 
สิ่งอุปกรณ์ใช้ 
สิ้นเปลือง

	 ได้ตรวจสอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรงกับยอดบัญชีคุม โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภทต่าง ๆ  ตลอด
จนแบบธรรมเนียมอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณ์ของทาง
ราชการโดยเคร่งครัด

ข้อ ๒ ให้เจ้าหน้าทีท่ีรั่บผดิชอบในการตรวจสอบยอดส่ิงอปุกรณ์ ได้ตรวจ
สอบยอดสิ่งอุปกรณ์ให้ตรงกับยอดการควบคุมทางบัญชี ตามระยะเวลา
ที่แบบธรรมเนียมได้ก�ำหนดไว้

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด  บันทึกบัญชีคุมสิ่งอุปกรณ์ถาวร ไม่เรียบร้อย

●	ตรวจดกูารจดัท�ำและบนัทกึบตัรบญัชคุีมช้ินส่วนซ่อม และ ส่ิงอปุกรณ์
ใช้สิ้นเปลือง แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๙.๒.๓.๒, ๓๙.๒.๓.๒.๑ และ 
๓๙.๒.๓.๒.๒

ข้อ ๓๙.๒.๓.๒ หน่วยใช้

 			   ๓๙.๒.๓.๒.๑ ด�ำเนินการรวบรวมหลักฐานจัดท�ำสถิติ
และข้อมูลส�ำหรับสิ่งอุปกรณ์แต่ละรายการ

 			   ๓๙.๒.๓.๒.๒ จัดท�ำบัญชีคุมส่ิงอุปกรณ์ถาวรโดยใช้
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๕ ส�ำหรับบัญชีคุมชิ้นส่วนซ่อมและ สิ่งอุปกรณ์
ใช้สิ้นเปลืองนั้น ให้ใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘

● ตรวจดูระเบียบการเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สาย พธ. 
ของหน่วย

●	ตรวจดูการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบโดย เคร่งครัด

♦	ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๕, ๓๕.๑ 

ข้อ ๓๕  การเกบ็รกัษา ได้แก่ การเตรยีมพืน้ท่ี การน�ำส่ิงอปุกรณ์เข้า-ออก 
การเก็บหรือการวาง การระวังรักษาส่ิงอุปกรณ์ในที่เก็บ รวมทั้งการ
ปรนนิบัติบ�ำรุง และการซ่อมบ�ำรุงขณะเก็บและก่อนจ่ายด้วย
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	 ๔.๒ สถานที่เก็บ 
รักษา

ข้อ ๓๕.๑	ความรับผิดชอบในการเก็บรักษา

 		  ๓๕.๑.๑	 เจ้ากรมฝ่ายยทุธบรกิารและ/หรอื เจ้ากรมฝ่ายกจิการ
พิเศษ ผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก  
ผูบ้งัคบัหน่วยสนบัสนนุโดยตรง ผูบ้งัคบัหน่วยใช้ จะต้องวางระเบยีบและ
จัดงานเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพที่ใช้ 
การได้

		  ๓๕.๑.๒	 เจ้าหน้าที่เก็บรักษา จะต้องเก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ให้
เป็นไปตามระเบียบที่ผู้บังคับบัญชาใน ข้อ ๓๕.๑.๑ ก�ำหนด

ข้อ ๓๕.๒	ปัจจัยในการเก็บรักษาเพื่อให้การเก็บรักษาได้ผลดีผู้บังคับ
หน่วยเก็บรักษาจะต้องค�ำนึงถึงปัจจัยดังต่อไปนี้ 

		  ๓๕.๒.๑	พื้นที่เก็บรักษา 

		  ๓๕.๒.๒	ก�ำลังคน 

		  ๓๕.๒.๓	 เครื่องมือยกขน

●	ตรวจสถานที่เก็บรักษาสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ สาย พธ.  
(การเกบ็, การวาง, ป้าย, การจัดระเบยีบตามท่ีก�ำหนดและความสะอาด)

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๓๕.๓, ข้อ ๓๕.๓.๑, ๓๕.๓.๒, ๓๕.๔, 
๓๕.๕, ๓๕.๖, และข้อ ๓๕.๗

ข้อ ๓๕.๓	การเตรียมที่เก็บรักษา

		  ๓๕.๓.๑	 ทีเ่ก็บเตรียมท�ำทีเ่ก็บในพืน้ทีค่ลงัปิด หรอืคลงักลางแจ้ง 
แบ่งเป็นคลัง หรือพืน้ที ่แถว ตอน และช่อง โดยใช้ตวัอกัษรผสมกบัตวัเลข 
ตัวอย่างเช่น ๑-ก-๒-๔ หมายความว่า คลังหรือพื้นที่ ๑ แถว ก ตอนที่ ๒ 
และช่องที่ ๔

		  ๓๕.๓.๒	 ให้เขียนผังแสดงที่เก็บตามที่จัดระบบไว้ในข้อ 
๓๕.๓.๑ เพื่อสะดวกในการวางแผนน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บ

ข้อ ๓๕.๔ 	การน�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าที่เก็บ เจ้าหน้าที่เก็บรักษาด�ำเนินการ
ดังนี้



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก116 117

		  ๓๕.๔.๑	 บนัทกึบตัรแสดงทีเ่กบ็ โดยใช้แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๐๙ 
ส�ำหรับหน่วยสนับสนุน และแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๖๘ ส�ำหรับหน่วยใช้

		  ๓๕.๔.๒	 ท�ำการบ�ำรุงรักษาสิ่งอุปกรณ์ ก่อนน�ำเข้าเก็บ

		  ๓๕.๔.๓	 ผูกป้ายประจ�ำส่ิงอุปกรณ์โดยใช้ แบบพิมพ์ ทบ.
๔๐๐-๐๑๐ โดยอนุโลม

		  ๓๕.๔.๔	 น�ำสิ่งอุปกรณ์เข้าเก็บในที่ที่ก�ำหนด

ข้อ ๓๕.๕	 การเก็บหรือการวางสิ่งอุปกรณ์

 		  ๓๕.๕.๑	 ก�ำหนดทางเดนิในพืน้ทีเ่กบ็รกัษา เพือ่ความสะดวก
ในการใช้แรงงานหรือเครื่องทุ่นแรง ดังต่อไปนี้

 		   	 ๓๕.๕.๑.๑ ทางเดินหลัก อาจมีทางเดียวตรง
กึง่กลางตามความยาวของพืน้ท่ีเก็บรักษาหรอืมทีัง้สองข้างของพืน้ทีเ่กบ็
รักษาก็ได้ ควรให้มีความกว้าง พอที่รถยก ๒ คัน สวนทางกันได้

			   ๓๕.๕.๑.๒ ทางเดิน ตั้งฉากกับทางเดินหลัก ควร
ก�ำหนดให้ตรงกับประตู

			   ๓๕.๕.๑.๓ ทางเดินระหว่างที่เก็บของ ควรให้รถ
เข็นหรือรถยกเข้าไปปฏิบัติงานได้

			   ๓๕.๕.๑.๔ ทางเดินฉุกเฉินจัดส�ำรองไว้ส�ำหรับใช้
ในกรณีฉุกเฉิน

		  ๓๕.๕.๒ 	 เกบ็สิง่อปุกรณ์ให้เตม็ทีว่่างทัง้ทางดิง่และทางระดบั

 		  ๓๕.๕.๓ 	เก็บสิ่งอุปกรณ์ให้พ้นจากอันตราย

 		  ๓๕.๕.๔ 	เก็บสิ่งอุปกรณ์ในที่เก็บรักษา ให้ตรงกับลักษณะ
และคุณสมบัติของสิ่งอุปกรณ์

ข้อ ๓๕.๖	 การระวังรักษา เจ้าหน้าที่เก็บรักษาจะต้องระวังรักษา 
สิ่งอุปกรณ์ให้ปลอดภัย และอยู่ในสภาพใช้การได้ ดังต่อไปนี้

		  ๓๕.๖.๑	 ภัยธรรมชาติ

 			   ๓๕.๖.๑.๑ เก็บส่ิงอุปกรณ์ในคลังเก็บรักษาซ่ึง
สามารถระบายอากาศหรือป้องกันความชื้นได้ 



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก116 117

						      ๓๕.๖.๑.๒	 ตรวจป ้องกันและท�ำลาย
จ�ำพวกสัตว์และแมลงต่าง ๆ

						      ๓๕.๖.๑.๓	 ในกรณีพื้นที่คลังปิด ไม่เพียง
พอ ให้แยกเก็บสิ่งอุปกรณ์ที่มีความคงทนต่อ สภาพดินฟ้าอากาศไว้ใน
คลังเปิด

						      ๓๕.๖.๑.๔	 ใช้ไม้รองหรอืทาสีหรือ ทา น�ำ้มนั
ส�ำหรับสิ่งอุปกรณ์ที่เก็บในคลังเปิด 

					     ๓๕.๖.๒	อัคคีภัย

 						      ๓๕.๖.๒.๑	 ก�ำหนดเขตและกวดขันไม่ให้
น�ำเชื้อเพลิงเข้าบริเวณที่เก็บรักษา

 						      ๓๕.๖.๒.๒	 รกัษาความสะอาดและขจดัเชือ้
เพลิงบริเวณที่เก็บรักษา

 					       	 ๓๕.๖.๒.๓	 ดแูลรกัษาเครือ่งมอืดบัเพลงิให้
อยู่ในสภาพพร้อมที่ใช้การได้

						      ๓๕.๖.๒.๔	 จดัเจ้าหน้าทีด่บัเพลิง และหมัน่
ฝึกซ้อมอยู่เสมอ

						      ๓๕.๖.๒.๕	 ก�ำหนดข ้อปฏิบัติ เกี่ยวกับ  
การใช้เครื่องมือและแรงงาน เพื่อลดความเสียหายเมื่อเกิดอัคคีภัย

						      ๓๕.๖.๒.๖	 จัดท�ำป้ายเตือนภัย เช่น ป้าย 
“ห้ามสูบบุหรี่” หรือ “ไวไฟ” เป็นต้น

						      ๓๕.๖.๒.๗ 	 หมัน่ตรวจตราสภาพการอืน่ ๆ 
อนัอาจก่อให้เกดิอคัคภียั เช่น สายไฟฟ้า เป็นต้น ส่วนรายละเอยีดในการ 
ปฏบิตัอิืน่ ๆ  ให้ถอืปฏิบตัติามระเบยีบกองทพับก ว่าด้วยการป้องกนัอคัคีภยั 
และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

					     ๓๕.๖.๓	การทุจริต

						      ๓๕.๖.๓.๑ ส่ิงอปุกรณ์ทีม่ค่ีาสูง ขนย้าย และ
หายง่าย ต้องเก็บไว้ในที่ปลอดภัย และมอบความรับผิดชอบให  ้
เฉพาะบุคคล
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				    ๓๕.๖.๓.๒ คลังทุกคลังจะต้องปิดประตูใส่
กุญแจและตีตราให้เรียบร้อยเมื่อเลิกงาน

				    ๓๕.๖.๓.๓ ระมัดระวังมิให้บุคคล ลักลอบ
น�ำสิ่งอุปกรณ์ออกจากคลัง 

			   ๓๕.๖.๔ วินาศกรรม

				    ๓๕.๖.๔.๑ จัดเจ้าหน้าที่รักษาการณ์หรือ
เวรยาม พร้อมอาวธุเพือ่ตรวจรอบ ๆ  บรเิวณ ทีเ่กบ็รกัษาตามความจ�ำเป็น 
ถ้าหากบริเวณกว้างขวาง อาจจัดให้มียานพาหนะและเครื่องมือสื่อสาร
ด้วยก็ได้

				    ๓๕.๖.๔.๒ กวดขนับคุคลและ ยานพาหนะ
ที่จะผ่านเข้า-ออก

 				    ๓๕.๖.๔.๓ จัดให้มีเครื่องกีดขวาง หรือ
เครื่องเตือนภัยในบริเวณที่เก็บรักษาตามที่เห็นสมควร 

		  รายละเอียดในการปฏิบัติอื่น ๆ ให้ถือปฏิบัติตาม ระเบียบส�ำนัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒

 			   ๓๕.๖.๕ อุบัติเหตุ

 				    ๓๕.๖.๕.๑ อบรมชี้แจงการใช้ เครื่องมือ 
ยกขน วิธีการขนย้ายและวิธีการจัดวางสิ่งอุปกรณ์ 

 				    ๓๕.๖.๕.๒ หมั่นตรวจและปรนนิบัติ บ�ำรุง
เครื่องมือยกขนอยู่เสมอ

 				    ๓๕.๖.๕.๓ ท�ำความสะอาดในที่เก็บรักษา

 		   	   ๓๕.๖.๖ การช�ำรุดหรือเสื่อมสภาพ

             	             สิ่งอุปกรณ์ซึ่งอยู่ในที่เก็บรักษา จะต้องได้
รบัการดแูลรกัษาให้อยูใ่นสภาพใช้การได้ หรอืมใิห้เส่ือมสภาพก่อนน�ำไป
ใช้โดยจะต้องปฏิบัติตามระเบียบ หรือค�ำสั่งที่ทางราชการก�ำหนดหรือ
ตามค�ำแนะน�ำของผู้ผลิต หรือท�ำหน้าที่ทางเทคนิค
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๓๕.๗	 การน�ำสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ

 		  ๓๕.๗.๑	การน�ำสิ่งอุปกรณ์ออกจากที่เก็บ ต้องมีหลักฐานการน�ำ
ออก

		  ๓๕.๗.๒	การย้ายที่เก็บสิ่งอุปกรณ์ต้องบันทึกการย้ายไว้เป็น 
หลักฐาน

		  ๓๕.๗.๓	สิ่งอุปกรณ์ใดที่เอาเข้าเก็บก่อนให้น�ำออกจ่ายก่อน

♦	ข้อบังคับกองทัพบก ที่ ๒/๑๓๕๗/๒๔๙๐ ว่าด้วยการจัดระเบียบ 
ภายในกรมกองทหาร ลง ๑๒ ก.พ. ๙๐ ข้อ ๑๒

ข้อ ๑๒ สรรพสิ่งของหลวงท่ีจ่ายประจ�ำตัวทหารและ ประจ�ำหน่วย 
จะต้องได้รับการตรวจตราเก่ียวกับความสะอาดเรียบร้อยอยู ่เสมอ  
ส่วนการทีจ่ะก�ำหนดให้มกีาร ตรวจกนัอย่างไร เมือ่ใดนัน้ แล้วแต่ผูบ้งัคบั
บัญชาจะเห็นควร

♦	ระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการก�ำหนดมาตรฐานแผ่นป้ายชื่อ
ส่วนราชการที่ใช้ภายในกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๗ ลง ๑๒ มี.ค. ๕๗ 
ข้อ ๕.๑ และ ๕.๒

ข้อ ๕.๑ ป้ายชือ่ส่วนราชการระดบักรมหรอืเทียบเท่า ขึน้ไป รปูร่างป้าย พืน้ที่
สี่เหลี่ยมผืนผ้า ไม่มีกรอบ ขนาดของป้ายส่วนกว้าง ๓๐ เซนติเมตร  
ยาวตามจ�ำนวนของตวัอกัษร ช่องไฟจากรมิป้ายด้านหวัและท้ายตวัอกัษร
ภาษาไทย มีระยะห่าง ๑๒.๕ เซนติเมตร เว้นตัวอักษรภาษาอังกฤษ  
มีระยะห่างจากริมป้ายด้านหัวและท้ายตามความเหมาะสม

		  รปูแบบตวัอกัษร ใช้รปูแบบตวัพมิพ์ไทยสารบรรณ (TH SarabanPskX) 
เป็นตัวอักษรภาษาไทยตัวธรรมดาและตัวภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์ใหญ่ 
(ตามตัวอย่างแนบท้าย) 

		  ขนาดตัวอกัษรภาษาไทย สงู ๑๐ เซนตเิมตร อกัษรภาษาองักฤษ
สูง ๔ เซนติเมตร ระยะห่างระหว่างบรรทัดตัวอักษรภาษาไทยกับ 
ตัวอักษรภาษาอังกฤษ ๔ เซนติเมตร 
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	 ๕. การรักษา
ความ ปลอดภัย

		  ๕.๑ การ
ป้องกัน อัคคีภัย
และการปฏิบัติ

		  วัสดุที่ใช้ท�ำป้ายท�ำด้วยไม้, พลาสติก, โลหะ ฯลฯ ตามความ
เหมาะสม ตัวอักษร ใชส้ีเขียน สลัก หรือวัสดุนนู สีของป้าย สนี�้ำตาลไหม้
สีของตัวอักษรสีขาว

ข้อ ๕.๒ ป้ายชื่อส่วนราชการต�่ำกว่าระดับกรมลงมา รูปร่างป้าย  
พื้นสี่เหลี่ยมผืนผ้า ไม่มีกรอบ ขนาดของป้าย กว้าง ๑๕ เซนติเมตร ยาว
ตามจ�ำนวนของตวัอกัษร ช่องไฟจากรมิป้ายด้านหวัและท้ายกบัตวัอกัษร
มีระยะห่าง ๕ เซนติเมตรเว้นตัวอักษรภาษาอังกฤษ มีระยะห่างจาก 
ริมป้ายด้านหัวและท้ายตามความเหมาะสม

		  รปูแบบตัวอักษร ใช้รปูแบบตวัพมิพ์ไทยสารบรรณ (TH Sara-
banPskX) เป็นตัวอักษรภาษาไทยตัวธรรมดาและตัวภาษาอังกฤษ  
ตัวพิมพ์ใหญ่ (ตามตัวอย่างแนบท้าย)

 		  ขนาดตวัอกัษรภาษาไทย สูง ๕ เซนตเิมตร อกัษรภาษาองักฤษ
สงู ๒ เซนตเิมตร ระยะห่างระหว่างบรรทดัตวัอกัษรภาษาไทยกบัตวัอกัษร
ภาษาอังกฤษ  ๒ เซนติเมตร 

		  วัสดุที่ใช้ท�ำป้ายท�ำด้วยไม้, พลาสติก, โลหะ ฯลฯ) ตามความ 
เหมาะสม ตัวอักษร ใชส้ีเขียน สลัก หรือวัสดุนนู สีของป้าย สนี�้ำตาลไหม้
สีของตัวอักษรสีขาว

●	ตรวจดูระเบียบ/ค�ำสั่งการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ เม่ือเกิด 
อคัคภียั, แผนการขนย้ายเมือ่เกดิอคัคภียั, แผนการป้องกนัเมือ่เกดิอคัคภียั  
การตรวจการป้องกันอัคคีภัยโดยผู้บังคับบัญชา และรายงานผล,  
เครื่องมือดับเพลิง และการฝึกปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย

♦	ระเบยีบส�ำนกันายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการรกัษาความปลอดภยัแห่งชาติ 
พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๕ ข้อ ๓๔ (๑) 

หมวด ๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่
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ข้อ ๓๔	 ในการพจิารณาเกีย่วกบัการรักษาความปลอดภัยเกีย่วกบัสถานที ่
ให้หน่วยงานของรัฐค�ำนึงถึงภยันตรายดังต่อไปนี้

 		  (๑) ภยันตรายที่เกิดจากปรากฏการณ์ธรรมชาติและอุปัทวเหตุ
เช่น พายุ  ท่วม ฟ้าผ่า แผ่นดินไหว ดินถล่ม และเพลิงไหม้

♦	ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยการป้องกนัอคัคภียัและการปฏบิตัเิมือ่เกดิ
อัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค. ๐๓ ข้อ ๕, ๖, ๗.๕, ๗.๖ และ ๗.๘

ข้อ ๕	 ความรับผิดชอบ

		  ผบ.หน่วยทุกขนาด มีหน้าที่รับผิดชอบในการป้องกันอัคคีภัย
และการปฏบิตัเิมือ่เกดิอคัคภียัขึน้ในอาคาร สถานที ่ซึง่อยูใ่นความรบัผิด
ชอบของหน่วยนั้น ๆ

		  ผบ.หน่วยระดับกองพันหรือเทียบเท่าขึ้นไป แต่งตั้งนายทหาร 
ขึ้น ๑ นาย เป็นผู้อ�ำนวยการดับเพลิง มีหน้าที่อ�ำนวยการดับเพลิง 
ซึ่งเกิดภายในหน่วย ตรวจการป้องกันอัคคีภัยภายในหน่วย และเป็น 
ผู ้เสนอแนะการป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยแก่ 
ผบ.หน่วย นั้น ๆ

ข้อ ๖	 เจ้าหน้าที่ดับเพลิง

 		  ให้หน่วยระดบักองพันหรือเทยีบเท่าขึน้ไป ก�ำหนดเจ้าหน้าทีอ่ืน่ ๆ 
ตามความเหมาะสม เช่น

		  ๖.๑	 เจ้าหน้าที่ให้สัญญาณเพลิงไหม้ 

 		  ๖.๒	 เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้บังคับบัญชา และหน่วยดับเพลิง 

 		  ๖.๓	 เจ้าหน้าทีต่รวจสิง่อปุกรณ์การดบัเพลงิ และตรวจสิง่ซึง่จะ
เป็นต้นเหตุเพลิงไหม้ 

		  ๖.๔	 เจ้าหน้าที่ดับเพลิงชั้นต้น 
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		  ๖.๕	 เจ้าหน้าที่ขนย้ายสิ่งของออกจากบริเวณเพลิงไหม้ และ
ควบคุมสิ่งของ

		  ๖.๖	 เจ้าหน้าที่กันคนพลุกพล่าน และกีดขวางการดับเพลิง

		  ๖.๗	 เจ้าหน้าที่ป้องกันเหตุแทรกแซงอ่ืน ๆ เช่น การขโมย  
การก่อวินาศกรรม ฯลฯ

		  ๖.๘ 	เจ้าหน้าทีแ่สงสว่าง จดัขึน้เพือ่สะดวกในการเฝ้ารกัษาสิง่ของ
ในเวลากลางคืน หลังจากเกิดเพลิงไหม้ให้พ้นจากการโจรกรรม และเพื่อ
สะดวกแก่เจ้าหน้าที่อื่น ๆ ซึ่งจะต้องปฏิบัติงานในเวลากลางคืนด้วย

			   เจ้าหน้าที่ต่าง ๆ เหล่านี้ จะต้องมีค�ำสั่งก�ำหนดหน้าที่และ 
การปฏิบัติไว้โดยแน่นอน

ข้อ ๗.๕ แผนการขนย้ายสิ่งของทุกหน่วยจะต้องจัดเตรียมแผนการ 
ขนย้ายสิ่งของภายในอาคารสถานที่ของหน่วยนั้น ๆ ไว้แต่เนิ่น ๆ  
แผนการนี้ควรมีช่องทางออกทุกช่องที่ติดตั้งเครื่องอุปกรณ์ในการ 
ดับเพลิง ทางออกเวลาฉุกเฉินของเจ้าหน้าที่แต่ละส่วนของอาคาร 
สถานที่น้ัน ๆ ล�ำดับความส�ำคัญของการขนย้ายก่อนหลัง ตลอดจน  
เจ้าหน้าที่ในการขนย้าย เป็นต้น แผนการขนย้ายนี้ควรติดตั้งไว้แต่ละ
อาคารสถานที่ ณ ที่ซึ่งสามารถเห็นได้โดยทั่วกัน 

ข้อ ๗.๖ แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย

			   ทุกหน่วยจะต้องมีแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อ
เกดิอคัคภียัตามความเหมาะสมกบัสภาพและส่ิงแวดล้อมของหน่วยนัน้ ๆ 
ก่อนการวางแผนป้องกันอัคคีภัย ควรจะได้มีการส�ำรวจอาคารสถานที่
และสิ่งต่าง ๆ ในบริเวณท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยการส�ำรวจ 
กเ็พือ่หารายละเอยีดในเรือ่งปรมิาตรของอาคาร เพือ่จดัหาเครือ่งดบัเพลงิ
ให้พอเพียงต�ำบลส�ำคัญ ๆ  ที่จะต้องป้องกันสิ่งที่ก่อให้เกิดเพลิงไหม้ ฯลฯ 
เป็นต้น เมื่อส�ำรวจแล้วก็ก�ำหนดเป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติ
เมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรจะมีหัวข้อดังนี้
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		  การก�ำหนดเจ้าหน้าท่ีต่าง ๆ  ประจ�ำวนั เพือ่ปฏบิตัเิมือ่เกดิอคัคีภยั 
แผนการขนย้ายสิ่งของต่าง ๆ การก�ำหนดสัญญาณอัคคีภัยใช้ในการ 
ดับเพลิง ทิศทางลม ตามฤดูกาล ฯลฯ เป็นต้น

 		  แผนการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยนี้  
นายทหารซึ่งได้รับการแต่งตั้งเป็นผู้อ�ำนวยการ เพื่อท�ำการดับเพลิงของ
หน่วย เป็นผู้กระท�ำ 

ข้อ ๗.๘ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย

 		  ๗.๘.๑ ผู้บังคับหน่วยชั้น ผบ.พัน. หรือเทียบเท่า จะต้อง 
ท�ำการตรวจการป้องกันอัคคีภัยภายในหน่วยเดือนละ ๑ ครั้ง ส�ำหรับ
หน่วยกองร้อยหรือเทียบเท่า จะต้องท�ำการตรวจการป้องกันอัคคีภัย
ภายในหน่วยอย่างน้อย ๒ สัปดาห์ต่อครั้ง ส�ำหรับหน่วยตั้งแต่กรมหรือ
เทียบเท่าขึ้นไป ให้ ผบ.หน่วยนั้น ๆ ท�ำการตรวจการป้องกันอัคคีภัย 
ของหน่วยตามแต่จะพิจารณาเห็นสมควร

		  ๗.๘.๒ ผูอ้�ำนวยการดบัเพลิงของกองพนั หรอืเทยีบเท่าขึน้ไป จะ
ต้องท�ำการตรวจการป้องกันอัคคีภัยภายในหน่วยอย่างน้อยเดือน 
ละครั้ง พร้อมทั้งบันทึกผลการตรวจสอบเสนอ ผบ.หน่วยนั้น ๆ พร้อม
ด้วยข้อคดิเหน็ต่าง ๆ  ตามตวัอย่างรายการตรวจสอบในผนวก ข. ซึง่แนบ
ท้ายระเบียบนี้ เสนอต่อผู้บังคับหน่วยเพื่อพิจารณาด�ำเนินการและ 
สมควรแก้ไขปรับปรุงให้เหมาะสมอยู่เสมอและแผนนี้ควรจะได้มีการ
ประสานการปฏบัิตกิบัหน่วยดบัเพลงิสาธารณะและส่วนราชการข้างเคยีง
อย่างใกล้ชดิ เพือ่การช่วยเหลอืซึง่กนัและกนั เมือ่หน่วยจดัท�ำแผนป้องกัน
อคัคภียัของหน่วยแล้ว ให้หน่วยส�ำเนาส่งหน่วยเหนอืทราบด้วย ตวัอย่าง 
หัวข้อในการท�ำแผนป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย 
ปรากฏตามผนวก ก. ซึ่งแนบท้ายระเบียบนี้
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	    ๕.๒ การเก็บ 
วัตถุอันตราย

 

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเมื่อ 
เกิดอัคคีภัย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๘ ลง ๑๒ ม.ค. ๓๘ ข้อ ๗.๔ และ ๗.๗ 

ข้อ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง

 			   เครื่องมือและเครื่องใช้ที่หน่วยสมควรจัดหาไว้โดยใช ้
งบประมาณของหน่วยเอง ได้แก่

 			   -	 เครื่องดับเพลิง ชนิดยาเคมี
 			   - 	ถังทรายและพลั่วตักทราย
 			   -	 ขวานขนาดใหญ่
 			   -	 ถัง  แหล่งเก็บที่มีน�้ำขังอยู่ตลอดเวลา
 			   -	 บันได
 			   -	 ไฟฉาย
 			   - 	ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน 
ข้อ ๗.๗ การฝึกการปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย

			   ให ้ทุกหน่วยท�ำการฝ ึกเจ ้าหน้าที่ที่ ได ้ก�ำหนดขึ้น  
เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยตามแผนที่จัดวางไว้ โดยเฉพาะให้เพ่งเล็งการ
ฝึกนอกเวลาราชการและในเวลากลางคืนเป็นพิเศษ โดยให้ด�ำเนินการ 
ฝึกในงวดที่ ๒ ของปีงบประมาณ (ห้วงเดือน ก.พ. - พ.ค.) และสามารถ
ใช้เครื่องดับเพลิงที่หน่วยมีอยู่จริงได้จ�ำนวน ๑๐% (เศษให้ ปัดเป็น ๑ 
เครื่อง) ทั้งน้ี เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีที่ก�ำหนดไว้ สามารถปฏิบัติได้อย่างเป็น
ระเบยีบไม่ตืน่ตกใจ และปฏบิตักิารได้ผลโดยแน่นอน เม่ือเกดิอคัคีภัยขึน้

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑.	เครื่องมือดับเพลิงไม่ครบถ้วน

					     ๒.	ไม่มีหลักฐานรายงานผลการตรวจการ
ป้องกันอัคคีภัยของผู้อ�ำนวยการดับเพลิง

●	ตรวจดูการเก็บวัสดุไวไฟในอาคารหรือคลัง

♦	ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยการป้องกันอคัคภียัและการปฏิบัตเิมือ่เกดิ
อัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๐๓ ลง ๑ ก.ค. ๐๓ ข้อ ๗.๑.๔, ๗.๒.๔ และ ๗.๒.๖
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	 ๕.๓ เวรยามและ 
แสงสว่าง

๖. การปรนนิบัติ
บำ�รุงและการซ่อม
บำ�รุง

	 ๖.๑ การปรน 
นิบัติ บำ�รุง

		  ข้อ ๗.๑.๔ ห้ามน�ำวัตถุไวไฟไปเก็บไว้ในที่ท�ำงานโดยไม่จ�ำเป็น

		  ข้อ ๗.๒.๔ คลังหรือห้องเก็บสิ่งของต่าง ๆ ควรจัดวางให้เป็น
ระเบียบ ให้อากาศถ่ายเทได้ วัตถุไวไฟจะต้องแยกเก็บต่างหาก ควรจัด
ให้มีปรอทวัดอุณหภูมิของห้องหรือคลังต่าง ๆ

 		  ข้อ ๗.๒.๖ วัตถุบางอย่าง เช่น เซลลูลอยด์  น�้ำมันยาง ผ้าหรือ
ด้ายชุบน�้ำมัน วัตถุเหล่านี้หากเก็บรวมกันไว้เป็นจ�ำนวนมากในท่ีอับ  
เมื่อได้รับความร้อนมากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้ขึ้นเองได้

●	ตรวจดูเวรยามที่คลังหรือสถานที่เก็บรักษา

●	ตรวจดูหลอดไฟหรือเครื่องให้แสงสว่างเวลากลางคืน

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๑ /๒๕๑๗ เรื่อง ให้กวดขันการควบคุม 
สิ่งอุปกรณ์ของทางราชการ ลง ๒๒ พ.ย. ๑๗ ข้อ ๓

ข้อ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บรักษาหรือคลัง ให้จัด 
เวรยามเฝ้าตรวจและระมัดระวังการโจรกรรม และการก่อวินาศกรรม
ตลอดเวลา ๒๔ ชม.

♦	ระเบยีบส�ำนกันายกรัฐมนตรว่ีาด้วยการรกัษาความปลอดภยัแห่งชาติ 
พ.ศ. ๒๕๕๒ หมวด ๕ ข้อ ๓๗ (๓) 

หมวด ๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่

ข้อ ๓๗ มาตรการรกัษาความปลอดภยัเกีย่วกบัสถานทีใ่ห้หน่วยงานของ
รัฐพิจารณาด�ำเนินการดังต่อไปนี้

 		  (๓) ให้แสงสว่างเพื่อปกป้องพื้นที่ที่มีความส�ำคัญ และเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการตรวจสอบพื้นที่ 

●	ตรวจดูการป้องกันสนิม, เชื้อราและความสะอาดของสิ่งอุปกรณ์

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการซ่อมบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๒๔  
ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ ข้อ ๓.๑๑
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ข้อ ๓.๑๑ การปรนนิบัติบ�ำรุง (Preventive Maintenance) หมายถึง
การดแูลและการให้บรกิารโดยหน้าทีเ่พือ่มุง่ประสงค์ทีร่กัษายทุโธปกรณ์
และเครื่องมือเครื่องใช้ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดี โดยจัดให้มีระบบการ
ตรวจสภาพการตรวจค้นและการแก้ไขข้อบกพร่องก่อนที่จะเกิดขึ้นหรือ
ที่จะช�ำรุดมากขึ้น

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก (ค�ำชี้แจง) ที่ ๕๖/๕๓๗๕ ลง ๑๐ มี.ค. ๙๘ เรื่อง  
การป้องกันสนิมรา ข้อ ๑, ๒, ๓ และ ๕ 

ข้อ ๑ ประเทศทีม่ลีมฟ้าอากาศร้อนขึน้ ถ้าหากไม่ท�ำการ ระมดัระวงัและ
บ�ำรุงรักษาอาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ ให้ถูกต้องแล้ว อุปกรณ์เหล่านั้นก็ 
อาจจะช�ำรุดทรุดโทรม จนใช้ราชการไม่ได้ในเวลาเท่าที่ควร เพราะเป็น
ที่ประจักษ์ชัดแล้วว่าดินฟ้าอากาศเช่นนี้ท�ำให้โลหะ หนัง ผ้าใบ และไม้ 
ส่วนที่ไม่ได้ทาสีไว้นั้นช�ำรุดในเวลาอันรวดเร็ว ฉะน้ันให้ผู้บังคับบัญชา 
ทกุคนได้ด�ำเนนิการในเร่ืองการปรนนบิตับิ�ำรงุอยูเ่สมอเป็นเนอืงนติย์ เพือ่
ให้อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ใช้ราชการได้ตลอดเวลา วิธีที่ดี
ที่สุดของผู้บังคับบัญชาที่จะขจัดสนิมสีที่ลอกพองและการเป็นราก็คือ  
ต้องมีแผนการท่ีจะป้องกันสิ่งเหล่านั้นเพื่อเป็นการช่วยจัดให้มีแผนนี้ข้ึน 
จึงได้เสนอวิธีหนึ่งที่ง่ายและสะดวกซึ่งสามารถกระท�ำได้เพื่อป้องกัน 
อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ มิให้ช�ำรุดเสียหายได้ 

ข้อ ๒ การป้องกันสนิม

		  ก. สนิมเกิดจากปฏิกิริยาของออกซิเจนกับเหล็กที่ทิ้งไว้ให้ถูก
อากาศโดยลักษณะของปฏิกิริยาน้ีสามารถให้วิธีป้องกันได้ทันที คือ  
ให้ปิดพืน้ผวิของโลหะทีถ่กูอากาศเสีย วธิที�ำคือ ประการแรกต้องขัดสนมิ
ออกเสียก่อน โดยธรรมดาแล้วสนิมบาง ๆ นั้น ใช้ผ้าชุบน�้ำมันใส หรือ 
น�้ำมันช�ำระล�ำกล้องเช็ดถูขัดออกได้ ถ้ายังขัดไม่ออกให้ใช้ผ้าขัดหรือ ผ้า
ทรายละเอียดขัดออก ในขณะท�ำการขัดนั้นต้องระวัง อย่าขัดให้กินเนื้อ
โลหะจนพื้นผิวเปลี่ยนรูปร่างไป แต่อย่างไรก็ดี จะต้องขัดเอาสนิมออก 
ให้หมดแล้วกใ็ช้สทีาให้ทัว่หรอืจะใช้น�ำ้มนัทากไ็ด้ก่อนทีจ่ะทาสีนัน้จะต้อง
ลงสีพื้นเสียก่อน
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		  ข. ความชื้นจะเข้าผสมกับน�้ำมันและเป็นตัวท�ำลายคุณภาพใน 
การป้องกันสนิม ปริมาณของความช้ืนน้ันจะบ่งถึงอัตราการสูญเสีย
คุณภาพของน�้ำมันป้องกันสนิม ความชื้นยิ่งมีมากในบรรยากาศเท่าใด 
อัตราของการเข้าผสมกับน�้ำมันก็ยิ่งสูงมากขึ้นเท่านั้น ฉะนั้นในฤดูฝน 
จะต้องท�ำการตรวจรักษาความสะอาด, ทาสี หรือทาน�้ำมัน เสียใหม ่
บ่อย ๆ ครั้ง โดยไม่ประมาท

		  ค. อุณหภูมิเป็นเหตุให้การกล่ันตัวของความช้ืนในอากาศ
เปลี่ยนแปลงไปซ่ึงท�ำให้โลหะเป็นสนิมได้ ฉะนั้น ต้องตรวจปืนและ 
ล�ำกล้อง และส่วนที่เป็นโลหะอื่น ๆ ทุกวัน กับจะต้องตรวจรางปืน, 
 เลื่อนปืน, แคร่ปืน ฯลฯ เพื่อตรวจหาความชื้นแล้วเช็ดให้แห้ง แล้วชโลม
ด้วย น�้ำมันใสทาปืนบาง ๆ เพื่อป้องกันสนิม

		  ง. ในระยะเวลาที่ไม่ได้ใช้ปฏิบัติงานอันใดนั้น ส่วนที่เป็นโลหะ 
ที่ต้องท�ำการทาน�้ำมันให้ใช้น�้ำมันกันสนิมชโลมทาให้หนา ๆ ให้ทั่ว  
เพื่อให้สามารถป้องกันต่อปฏิกิริยาของความชื้นได้มากที่สุด

ข้อ ๓ การป้องกันรา

		  ก. สรรพสิง่ทีเ่ป็นผ้าใบและหนงัทีใ่ช้อยูใ่นประเทศอากาศร้อนชุม่
ชื้นเช่นน้ีมักเป็นอาหารอันโอชะของ รา, แมลงและสัตว์เล็ก ๆ ต่าง ๆ 
บรเิวณพืน้ทีค่ลงัควรจะท�ำให้แห้ง มแีสงสว่างเพยีงพอ (แสงแดด) อากาศ
พัดผ่านได้สะดวก และสามารถป้องกันสัตว์เล็ก ๆ  ได้ รานั้น สามารถเช็ด
ถูให้ออกได้ด้วยแปรงแข็ง แปรงตรงบริเวณที่เป็นรานั้นหรือจะใช้ผ้าเช็ด
ให้สะอาดก็ได้ ส�ำหรับผ้าใบ หรือหนังที่เปียกหรือชื้นนั้น จะต้องตาก 
ให้แห้งเสียก่อนเก็บเข้าคลัง

		  ข. ผ้าใบที่แมลงหรือสัตว์เล็ก ๆ เจาะไว้เป็นรูขาด หรือบริเวณที่ 
ผุเปื่อยนั้นจะต้องเปิดหรือท�ำการปะโดยทันที

		  ค. ให้ใช้เศษไม้ขูดเอาผงฝุน่หรอืโคลนออกจาก สิง่ทีเ่ป็นหนงั อย่า
ใช้มีดหรือเครื่องมืออื่น ๆ ที่คมเป็นอันขาด แล้วท�ำความสะอาดด้วยสบู่
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	 ๖.๒ การซ่อม
บำ�รุง

ฟอกหนังกับน�้ำอุ่น (อย่าใช้น�้ำร้อน) ใช้แปรงอ่อน ๆ หรือผ้าถู เสร็จแล้ว
ทิ้งไว้ให้หนังแห้งใช้ผ้าชุบ น�้ำมันทาหนัง ทาบาง ๆ อย่าให้โชก ( น�้ำมัน
ทาหนังเป็นรายการของที่เบิกได้จาก พธ.ทบ.) ขัดหนังจนให้ขึ้นเงา

ข้อ ๕ การปรนนิบัติบ�ำรุงนั้น ผู้บังคับบัญชาจะพิจารณาว่าเป็นเรื่องที ่
ไร้ความส�ำคัญนั้นไม่ได้ แผนการปรนนิบัติบ�ำรุงโดยทั่วถึงนั้นเป็นการ
ประกันท่ีดีท่ีสุดส�ำหรับผู้บังคับบัญชาเพื่อให้อาวุธยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ  
ใช้งานได้แล้ว ทหารก็จะได้รับการฝึกเป็นอย่างดี

●	ตรวจดหูลกัฐานการซ่อมบ�ำรงุ (ทะเบยีนคมุใบส่งซ่อม ทบ.๔๐๐-๐๐๒, 
ใบส่งซ่อมและรับของ ทบ.๔๖๘-๓๑๑)

♦	ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการซ่อมบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๒๔  
ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ ข้อ ๓.๒, ๔.๓, ๖ และ ข้อ ๑๐

ข้อ ๓.๒ การซ่อมบ�ำรุง (Maintenance) หมายถึง การกระท�ำใดๆ  
ที่มุ่งหมายจะรักษายุทโธปกรณ์ต่างๆ ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ หรือ 
มุง่หมายทีจ่ะท�ำให้ยทุโธปกรณ์ ทีช่�ำรดุกลับคืนมาอยูใ่นสภาพทีใ่ช้การได้ 
และให้หมายรวมถงึการตรวจสภาพ การทดสอบ การบรกิาร การซ่อมแก้  
การซ่อมใหญ่ การซ่อมสร้าง การดัดแปลง และ การซ่อมคืนสภาพ 

ข้อ ๔ หลักการซ่อมบ�ำรุง

		  ๔.๓ ยุทโธปกรณ์ที่ช�ำรุดเกินขีดความสามารถของหน่วยที่จะ
ท�ำการซ่อมบ�ำรุงให้ส่งซ่อมที่หน่วยซ่อมบ�ำรุงประเภทสูงกว่า หรือขอให้
หน่วยซ่อมบ�ำรุงที่สูงกว่า มาท�ำการซ่อมให้

ข้อ ๖ การซ่อมบ�ำรุงระดับหน่วย คือ การซ่อมบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ที่อยู่ใน
ความครอบครองของหน่วยที่ใช้ยุทโธปกรณ์นั้น โดยผู้ใช้หรือพลประจ�ำ
ยุทโธปกรณ์และช่างซ่อมของหน่วยการซ่อมบ�ำรุงประเภทนี้ ประกอบ
ด้วย การตรวจสภาพ การท�ำความสะอาด การบริการ การรักษา  
การหล่อลื่น การปรับตามความจ�ำเป็น การเปล่ียนช้ินส่วนซ่อมเล็ก ๆ 
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น้อย ๆ การซ่อมบ�ำรุงระดับหน่วยจะกระท�ำอย่างจ�ำกัดตามคู่มือหรือ 
ค�ำสั่งหรือผังการซ่อมบ�ำรุง (Maintenance Allocation Chart) ที่
อนุญาตให้กระท�ำได้ในระดับนี้

ข้อ ๗	 การซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนโดยตรง คือการซ่อมบ�ำรุงที่อนุมัติให้
กระท�ำต่อยุทโธปกรณ์ที่อยู่ในความรับผิดชอบการซ่อมบ�ำรุงของหน่วย
สนับสนุนโดยตรง ซึ่งเป็นหน่วยที่ก�ำหนดขึ้นตามอัตราการจัดและ
ยุทโธปกรณ์ (อจย.) หรือ อัตราเฉพาะกิจ (อฉก.) และบ่งถึงภารกิจ 
ของการซ่อมบ�ำรุงดังกล่าว

		  การซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนโดยตรง เป็นการซ่อมแก้อย่างจ�ำกัด 
ต่อยุทโธปกรณ์ครบชุดหรือซ ่อมแก้ส ่วนประกอบที่ใช ้งานไม่ได ้  
เพื่อสนับสนุนหน่วยใช้ประกอบด้วยการซ่อมและการเปล่ียนส่วนที่ 
ใช ้งานไม ่ได ้รวมท้ังการซ ่อมและการเปลี่ยนส ่วนประกอบย่อย  
(Subassemblies) และส่วนประกอบธรรมดา (Assemblies)

ข้อ ๘ การซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนทั่วไป คือ การซ่อมแก้ยุทโธปกรณ์ที่ใช ้
งานไม่ได้ที่เกินขีดความสามารถของการซ่อมบ�ำรุงสนับสนุนโดยตรง  
เพือ่ส่งกลบัเข้าสายการส่งก�ำลงัหรอืเพือ่สนบัสนนุการแลกเปลีย่นโดยตรง 
(Direct Exchange) รวมทั้งท�ำการซ่อมส่วนประกอบใหญ่ และ 
ส่วนประกอบย่อย เพื่อส่งเข้าสายการส่งก�ำลัง 

ข้อ ๙	 การซ่อมบ�ำรงุระดบัคลงั คอื การซ่อมบ�ำรงุโดยหน่วยซ่อมขัน้คลงั 
ของกรมฝ่ายยุทธบริการ ซึ่งจะท�ำการซ่อมใหญ่ยุทโธปกรณ์ท่ีใช้งาน 
ไม่ได้ ให้กลบัคนือยูใ่นสภาพทีใ่ช้งานได้อย่างสมบรูณ์ตามคูม่อืทางเทคนคิ
หรอืท�ำการซ่อมสร้างยทุโธปกรณ์ให้อยูใ่นสภาพเหมอืนของใหม่ ระเบยีบ
กองทพับกว่าด้วยการซ่อมบ�ำรุงยทุโธปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๒๔ ลง ๒๒ เม.ย. ๒๔ 
ข้อ ๑๐, ๑๐.๙ และ ๑๓.๒ 

ข้อ ๑๐ การซ่อมบ�ำรงุระดบัหน่วย เป็นความรบัผดิชอบของผูบ้งัคบัหน่วย
ใช้ยุทโธปกรณ์นั้น จะต้องจัดให้มีการด�ำเนินการดังนี้.-
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		  ๑๐.๑	ท�ำการปรนนิบัติบ�ำรุงยุทโธปกรณ์ตามคู่มือการปรนนิบัติ
บ�ำรุง หรือค�ำสั่งการหล่อลื่นส�ำหรับยุทโธปกรณ์ชนิดนั้นโดยเคร่งครัด

		  ๑๐.๒	ท�ำการซ่อมบ�ำรุงระดับหน่วยตามท่ีก�ำหนดไว้ในคู่มือ 
ทางเทคนิค หรือตามที่สายยุทธบริการ ก�ำหนดให้กระท�ำ

		  ๑๐.๓	ถ้ายุทโธปกรณ์ช�ำรุด หรือจ�ำเป็นต้องปรนนิบัติบ�ำรุงเกิน
กว่าที่ก�ำหนดไว้ ให้ส่งไปรับการซ่อม หรือรับการปรนนิบัติบ�ำรุงที่หน่วย
สนับสนุนโดยตรง

		  ๑๐.๔ 	ก ่อนส ่งยุทโธปกรณ์ไปด�ำเนินการตามข ้อ ๑๐.๓  
ให้หน่วยใช้แจ้งให้หน่วยสนบัสนนุโดยตรงทราบก่อน เมือ่ได้รบัแจ้งให้ส่ง
ยุทโธปกรณ์ไปท�ำการซ่อมแล้วจึงจัดส่งไป

			   ในกรณีที่หน่วยสนับสนุนโดยตรง สามารถส่งชุดซ่อม 
มาซ่อมยังหน่วยใช้ได้ ก็อาจจะส่งชุดซ่อมมาท�ำการซ่อมให้ ทั้งนี้หน่วย
สนับสนุนโดยตรงจะต้องพิจารณาถึงการประหยัด และสถานการณ์ด้วย

		  ๑๐.๕	ก่อนส่งยทุโธปกรณ์ไปซ่อมทีห่น่วยสนบัสนนุโดยตรง หน่วย
ใช้จะต้องท�ำการปรนนิบัติบ�ำรุงและท�ำการซ่อมบ�ำรุงในช้ันของตนให้
เรียบร้อยก่อน

		  ๑๐.๖	ชิ้นส่วนซ่อมตามอัตราพิกัดเมื่อใช้ไปแล้ว ให้ท�ำการเบิก
ทดแทนไปยงัหน่วยสนบัสนนุโดยตรงทนัท ีการเบกิให้ปฏิบติัตามระเบยีบ
กองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔

 		  ๑๐.๗	 การส่งยทุโธปกรณ์ไปซ่อม ให้ปฏบิตัติามระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒

		  ๑๐.๘	ในการซ่อมบ�ำรุงหรือการปรนนิบัติบ�ำรุงชั้นหน่วยนั้น 
พลประจ�ำยุทโธปกรณ์มีหน้าที่ช่วยเหลือช่างซ่อมของหน่วย
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	 ๖.๓ การติดตาม  
ผลการซ่อม

		  ๑๐.๙	 ขอบเขตของการซ่อมบ�ำรุง ให้ปฏิบัติตามคู่มือ ค�ำสั่ง  
หรือระเบียบที่ก�ำหนดไว้เป็นรายยุทโธปกรณ์

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด   สิ่งอุปกรณ์ช�ำรุดไม่ด�ำเนินการส่งซ่อม

●	ตรวจหลักฐานการติดตามการซ่อม

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๓๗๖/๒๕๑๔ เรื่อง แนวทางปฏิบัติเพื่อการ
ประหยัดของกองทัพบก ลง ๑๑ ส.ค. ๑๔ ข้อ ๕.๓

ข้อ ๕.๓ การซ่อมบ�ำรุงผู้ที่จะท�ำให้ทรัพย์สินของกองทัพบก ด�ำรงสภาพ
อยู่ได้เป็นอย่างดี ได้นานที่สุดคือตัวผู้ใช้นั่นเอง ผู้ใช้นอกจากจะต้องใส่ใจ
ทีจ่ะดแูลรกัษาให้คงสภาพด้วยการปรนนบิตับิ�ำรงุเป็นอย่างดแีล้ว ยงัต้อง
ส่งซ่อมเมื่อถึงก�ำหนดเวลาหรือช�ำรุดถึงขั้นจะส่งซ่อม อย่าหวงเอาไว้ใช้
จนช�ำรุดต่อไปและในที่สุดทรัพย์สินนั่นอยู่ในสภาพการซ่อมไม่คุ้มค่า
จนถึงขั้นต้องซ่อมใหญ่และจ�ำหน่ายไปในที่สุด ฯลฯ 

		  ให้ผูบ้งัคบับญัชาตรวจตราดแูลทรพัย์ทีม่อียูแ่ล้ว รายงานการซ่อม
ไปยงัหน่วยซ่อมบ�ำรงุตามสายงาน และถ้าหากพบเห็นทรพัย์สนิของทาง
ราชการช�ำรุดใช้การไม่ได้ แต่ไม่มีการรายงานหรือติดตามผลการซ่อม  
ให้พิจารณาลงโทษทุกรายเช่นเดียวกัน

♦	ค�ำสัง่กองทพับก ที ่๔๒๒/๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค. ๑๖ เรือ่ง การตรวจเยีย่ม
การส่งก�ำลังของผู ้บังคับบัญชาและก�ำกับดูแลของฝ่ายอ�ำนวยการ 
การส่งก�ำลังบ�ำรุง ข้อ ๑๐ และ ๑๐.๔ 

ข้อ ๑๐ การตดิตามและเร่งรดัผลงานของฝ่ายอ�ำนวยการ การส่งก�ำลังบ�ำรุง
ปฏิบัติดังนี้
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๗. การจำ�หน่าย

 	 ๗.๑ การรายงาน 
อ นุ มั ติ จำ�  ห น่ า ย 
สิ่ ง อุ ป ก ร ณ์ ข อ ง
หน่วยใช้

 	 ๗.๒ การขออนุมัติ 
จำ�หน่ายของหน่วย 
บังคับบัญชา

		  ข้อ ๑๐.๔ ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�ำดับ

 			   ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานด้วยตนเอง (การเยีย่มเพือ่
ก�ำกับดูแลด้านการส่งก�ำลังบ�ำรุง)

 			   ๑๐.๔.๒ ส่งผู้แทนไปพบประสานงาน 

 			   ๑๐.๔.๓ ตดิต่อโดยตรงด้วยโทรศพัท์ และวทิยโุทรทศัน์

 			   ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็นลายลักษณ์อักษร

●	ตรวจดูหลักฐานการรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายของหน่วยขนาด 
กองร้อยหรือเทียบเท่า 

♦	ระเบียบ ทบ. ว่าด้วยการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง  
๓๑ ม.ค. ๕๗ ข้อ ๑๗, ๑๗.๑ และ ๑๗.๒ 

ข้อ ๑๗ การรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ของหน่วย

		  ข้อ ๑๗.๑ หน่วยขนาดกองร้อยหรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่ม
รายงานโดย รายงานไปตามสายการบังคับบัญชา

		  ข้อ ๑๗.๒ รายงานทันที เมื่อทราบว่าสิ่งอุปกรณ์นั้นอยู่ในสภาพ
ทีต้่องจ�ำหน่ายเผือ่ตดัยอดออกจากบญัชคุีม เว้นแต่การรายงานขออนมุติั
ตดัยอดสิง่อปุกรณ์เนือ่งจากการปฏบิตัริาชการสนาม ถ้าจ�ำเป็นให้รายงาน
เป็นคราว ๆ ไป การรายงานและคราวนั้น ให้รายงานเมื่อจบการปฏิบัติ 
เรื่องหนึ่งๆภายในระยะเวลาที่เหมาะสมแต่ไม่เกิน ๓ เดือน

● ตรวจดูหลักฐานการรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ของหน่วย
บังคับบัญชา ขั้นตอนการรายงาน, การตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
หาสาเหตุ, แบบพิมพ์ ทบ. ที่ใช้รายงาน, สายการรายงาน, การขออนุมัติ
ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุมและอ�ำนาจในการอนุมัติจ�ำหน่าย 
สิ่งอุปกรณ์
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♦	ระเบียบ ทบ. ว ่าด้วยการจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๗  
ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗ ข้อ ๑๑, ๑๒, ๑๓, ๑๔, ๑๘, ๒๐, ๒๑, ๒๔, ๒๗ และ ๒๗.๓

ข้อ ๑๑ ผู้บังคับบัญชาชั้น ผู้บังคับบัญชากองพลหรือเทียบเท่า มีอ�ำนาจ
อนมุตัใิห้จ�ำหน่ายสิง่อปุกรณ์ออกจากบญัชคุีมของหน่วยในอตัราของตน

 		  เฉพาะผู้บัญชาการกองบัญชาการช่วยรบ ให้มีอ�ำนาจอนุมัติ
จ�ำหน่ายสิง่อปุกรณ์ออกจากบญัชคีมุของหน่วยอืน่ๆ ซึง่รบัการสนบัสนนุ
สิ่งอุปกรณ์จากกองบัญชาการช่วยรบ

		  ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง มีอ�ำนาจอนุมัติโดย
ถือจ�ำนวนเงินตามราคาซื้อหรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ที่รายงานขออนุมัติ
จ�ำหน่ายในคราวหนึ่ง ดังนี้ 

		  ๑๑.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ 
มีชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๑๕๐,๐๐๐ บาท

		  ๑๑.๒ สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๑๑.๑ กรณีจ�ำหน่ายเป็นสูญวงเงิน
ต้องไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท เว้นสิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือทางการ
ทหารในระหว่างภาวะไม่ปกติ วงเงินต้องไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท

ข้อ ๑๒	 ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพหรือเทียบเท่า ซ่ึงมีหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�ำลังในอัตรามีอ�ำนาจอนุมัติให้จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจาก
บัญชีคุมของหน่วยในอัตราของตน และหน่วยในพื้นที่ซึ่งได้รับการ
สนับสนุนจากที่ตั้งทางการส่งก�ำลังของตน

		  ส�ำหรับผู ้บังคับบัญชาช้ันแม่ทัพหรือเทียบเท่าที่ไม่มีหน่วย
สนับสนุนในอัตรามีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม
เฉพาะหน่วยในอัตราของตน

		  ผู้บังคับบัญชาตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง มีอ�ำนาจอนุมัติโดย 
ให้ถือจ�ำนวนเงินตามราคาซ้ือหรือได้มาของส่ิงอุปกรณ์ที่ขออนุมัติ
จ�ำหน่ายในคราวหนึ่ง ดังนี้
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		  ๑๒.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ถาวร สิ่งอุปกรณ์ 
ที่มีชีวิต และชิ้นส่วนซ่อม รวมทั้งสิ้นไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท

		  ๑๒.๒ สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๑๒.๑ กรณีจ�ำหน่ายเป็นสูญ วงเงิน 
ต้องไม่เกิน ๘๐,๐๐๐ บาท เว้นส่ิงอุปกรณ์ที่ได้รับการช่วยเหลือจาก
ทางการทหารในระหว่างภาวะไม่ปกต ิวงเงนิต้องไม่เกนิ ๑๐๐,๐๐๐ บาท

ข้อ ๑๓	 เจ้ากรมฝ่ายยทุธบรกิาร หรอืเจ้ากรมฝ่ายกจิการพเิศษ มอี�ำนาจ
อนุมัติให้จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของสายงานออก
จากบัญชีคุม ดังนี้

		  ๑๓.๑ สิ่งอุปกรณ์ใช้สิ้นเปลือง สิ่งอุปกรณ์ที่มีชีวิต และชิ้นส่วน
ซ่อม ให้ถือจ�ำนวนเงินตามราคาซื้อหรือได้มาของส่ิงอุปกรณ์ที่ขออนุมัติ
จ�ำหน่ายในคราวหนึ่งรวมท้ังสิ้น ไม่เกิน ๖๐๐,๐๐๐ บาท ส�ำหรับ 
สิง่อปุกรณ์ทีม่ชีวีติ หากวงเงนิเกนิทีก่�ำหนดให้ลงนามอนมุัตโิดยรบัค�ำสัง่  
ผู้บัญชาการทหารบก และรายงานให้กองทัพบกทราบด้วย 

		  ๑๓.๒ สิ่งอุปกรณ์ตามข้อ ๑๓.๑ กรณีจ�ำหน่ายเป็นสูญ วงเงิน 
ตามราคาซื้อหรือได้มาของสิ่งอุปกรณ์ ประเภทที่จ�ำหน่ายเป็นสูญ  
ให้เป็นไปตามข้อ ๑๑.๒ หรือ ข้อ ๑๒.๒ แล้วแต่กรณี

ข้อ ๑๔	 ผู้บัญชาการทหารบก มีอ�ำนาจอนุมัติให้จ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ ์
ทุกประเภทออกจากบัญชีคุมได้ ทุกกรณีโดยไม่จ�ำกัดวงเงิน เว้นแต่การ
จ�ำหน่ายเป็นสูญ มีอ�ำนาจอนุมัติในวงเงินตามราคาซื้อ หรือได้มาของ 
สิ่งอุปกรณ์ทั้งสิ้นไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท

ข้อ ๑๘	 หน่วยบงัคบับญัชาขนาดกองพนัหรอืเทยีบเท่าขึน้ไป เป็นหน่วย
รายงานทั้งนี้เมื่อได้รับรายงานข้อ ๑๗ แล้ว ปฏิบัติตามล�ำดับดังต่อไปนี้

		  ๑๘.๑	แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง 

		  ๑๘.๒	รายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย 
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ข้อ ๑๙ การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง 

		  ๑๙.๑	ให้ตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงทันทีที่ได้รับ
รายงาน

		  ๑๙.๒	คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริง ประกอบด้วย 
ข้าราชการชั้นสัญญาบัตรอย่างน้อย ๓ นาย เว้นแต่หน่วยในต่างประเทศ 
ถ้ามข้ีาราชการสญัญาบตัรไม่เพยีงพอให้แต่งตัง้ข้าราชการต�ำ่กว่าสญัญา
บัตรหรือ ข้าราชการจากหน่วยราชการอื่นร่วมเป็นกรรมการได้ ๑ นาย

		  ๑๙.๓	ให้คณะกรรมการสอบสวนข้อเทจ็จรงิ เพือ่หารายละเอยีด
และสาเหตุของการจ�ำหน่าย โดยให้พจิารณาให้ได้ความว่าการดแูลรกัษา
สิ่งอุปกรณ์ของเจ้าหน้าท่ีหรือพลประจ�ำด้วย ได้ปฏิบัติอย่างถูกต้อง 
ตามค�ำแนะน�ำหรือคู่มือหรือไม่

		  การสอบสวนนั้น ให้คณะกรรมการด�ำเนินการ สอบสวนตาม
ความส�ำคัญของเรื่องในกรณีเป็นสิ่งอุปกรณ์ที่มีราคาต�่ำ หรือเป็นเรื่องที่
เกีย่วเนือ่งจากการปฏบิตัริาชการสนาม ให้คณะกรรมการรายงานผลการ
สอบสวน โดยสรุป และเสนอความเห็นในเรื่องที่สอบสวนให้ผู้สั่งแต่งตั้ง
กรรมการใช้แนบไปกับรายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย เพื่อประกอบการ
พิจารณาสั่งการของผู้มีอ�ำนาจอนุมัติก็เป็นการเพียงพอ ข้อส�ำคัญต้อง
สอบสวนให้ได้ความจรงิว่า สาเหตเุกดิจากเหตใุด อาทเิช่น จากการทจุรติ 
หรือการจงใจท�ำให้เสียหาย หรือเป็นการปฏิบัติหน้าที่บกพร่องอัน
เป็นการประมาทเลินเล่อ หรือเกิดขึ้นจากอุบัติเหตุ เหตุสุดวิสัย หรือ  
เกิดขึ้นตามสภาพการใช้งานปกติ หรือจากการกระท�ำของข้าศึก เป็นต้น 
รวมทัง้ต้องให้ปรากฏหลกัฐานเกีย่วกบั ประเภท ชนดิ ราคา จ�ำนวนความ
เสียหาย ปีที่ได้รับการแจกจ่าย และประเภทงบประมาณที่จัดหา 
สิ่งอุปกรณ์ที่ได้รับความเสียหายว่า จัดหามาจากงบประมาณประเภทใด 
และต้องระบุให้ชัดเจนว่าจะต้องมีผู้รับผิดชอบชดใช้หรือไม่ ถ้าหากผล
การสอบสวนส ่อไปในทางเป ็นความผิดในทางอาญาด ้วยให  ้
คณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงแยกส�ำนวนการสอบสวนด�ำเนินคดี
อาญาต่อไป
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		  เมื่อสอบสวนเสร็จสิ้นแล้ว ให้รายงานผลการสอบสวนพร้อมทั้ง
แนบส�ำนวนการสอบสวนของพนักงานสอบสวน (ถ้ามี) ส่งถึงผู้สั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการให้เสรจ็สิน้ภายใน ๓๐ วนั นบัต้ังแต่วนัทีป่ระธานกรรมการ
ได้รับทราบค�ำส่ังแต่งตั้งกรรมการ แต่ถ้าการสอบสวนยังไม่เสร็จ จะขอ
อนุญาตผู้สั่งแต่งตั้งกรรมการเพื่อขยายเวลาสอบสวน ต่อไปอีกคราวละ
ไม่เกิน ๑๕ วนั แต่รวมระยะเวลาในการด�ำเนนิการทัง้ส้ินแล้วไม่เกนิ ๙๐ วนั

		  ๑๙.๔	 ในกรณีสูญหาย เสียหาย ตาย หรือขาดบัญชี ซึ่งต้อง
พจิารณาหาตวัผูร้บัผดิทางละเมดิ ให้หน่วยปฏบิตัติามข้อบงัคบักระทรวง
กลาโหมว่าด้วยการปฏิบัติเม่ือเกิดความเสียหายแก่เงินราชการหรือ
ทรพัย์สนิของทางราชการอนัเนือ่งจากการกระท�ำละเมดิของเจ้าหน้าทีท่ี่
มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน โดยให้รายงานตามสายการบังคับบัญชาไปยัง
กองทัพบก (ผ่านส�ำนักงานพระธรรมนูญทหารบก)

ข้อ ๒๐	แบบพิมพ์และสายการรายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย

 		  ๒๐.๑	 ใช้แบบรายงานตามแบบ ทบ.๔๐๐- ๐๖๕ (ผนวก ก.แบบ
รายงานขออนมุตัจิ�ำหน่าย) และแนบหลกัฐาน ต่าง ๆ  ไปพร้อมกบัรายงาน
ด้วย

		  ๒๐.๒	 ส่งรายงานไปตามสายการส่งก�ำลัง (ผนวก ข. ทางเดิน
เอกสาร)

		  ๒๐.๓	 ส�ำเนารายงานให้หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงทราบ

		  ๒๐.๔	 หน่วยปฏิบัติราชการสนาม รายงานไปยังกองบังคับการ
ควบคุมเพื่อตรวจสอบความถูกต้องและบันทึกความเห็นก่อน จึงส่ง
รายงานไปตามข้อ ๒๐.๒ 

ข้อ ๒๑	หลักฐานต่าง ๆ ที่แนบไปพร้อมกับรายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย

 		  ๒๑.๑	 ค�ำสัง่หรือส�ำเนาค�ำส่ังแต่งตัง้คณะกรรมการสอบสวนข้อ
เท็จจริง
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		  ๒๑.๒	รายงานผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
ข้อเท็จจริง

		  ๒๑.๓	ค�ำให้การของบุคคลที่เป็นต้นเหตุและบุคคลที่เกี่ยวข้อง
หรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์

		  ๒๑.๔	ส�ำนวนการสอบสวน เว้นกรณทีีค่ณะกรรมการสอบสวน
ข้อเท็จจริงโดยสรุปตามข้อ ๑๙.๓ วรรค ๒ 

		  ๒๑.๕	รายงานการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
ข้อเทจ็จริงความรบัผดิทางละเมดิในกรณทีีไ่ด้ขออนมัุตกิองทพับกและกองทพับก
ได้อนุมัติให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนข้อเท็จจริงความรับผิดทาง
ละเมิด

		  ๒๑.๖	 เอกสารแสดงความยนิยอมชดใช้สิง่อปุกรณ์ของผูร้บัผดิชอบ
ชดใช้ในกรณีที่ต้องมีผู้รับผิดชอบชดใช้ หรือในกรณีที่ผู้รับผิดชอบชดใช้
ไม่ยินยอมชดใช้ ให้หน่วยรายงานระบุในรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายของ
หน่วยด้วย

		  ๒๑.๗	หลักฐานและ/หรือเอกสารอื่นๆที่จ�ำเป็น 

ข้อ ๒๔	 เมื่อหน่วยรายงานทราบผลการอนุมัติจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์แล้ว 
ให้ตัดยอดสิ่งอุปกรณ์นั้นออกจากบัญชีคุมของหน่วย และแจ้งผลการ
อนมุตันิัน้ให้หน่วยบงัคบับญัชาโดยตรงทราบ แต่ถ้าในระหว่างการด�ำเนนิ
กรรมวิธขีออนมุตัจิ�ำหน่าย หน่วยรายงานมคีวามจ�ำเป็นต้องใช้ส่ิงอปุกรณ์
ประเภทนั้น ให้หน่วยรายงานท�ำเบิกทดแทนไปได้ เว้นสิ่งอุปกรณ ์
ประเภท ๔ โดยในการเบกิทดแทน ให้แนบหลักฐานทีแ่สดงว่าส่ิงอปุกรณ์
ดังกล่าวอยู่ระหว่างการด�ำเนินการกรรมวิธีขออนุมัติจ�ำหน่าย เช่น 
เอกสารจากหน่วยซ่อมบ�ำรุง หรือรายงานการสูญหาย เป็นต้น

ข้อ ๒๗	 การชดใช้สิ่งอุปกรณ์ กระท�ำได้ ๓ วิธี คือ การแก้ไขให้คงสภาพ
เดิม การชดใช้ด้วยสิ่งอุปกรณ์ และ การชดใช้ด้วยเงิน
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	 	 ๒๗.๓ การชดใช้ด้วยเงิน ให้ชดใช้เป็นเงิน ตามหลักเกณฑ์ 
ทีก่ระทรวงการคลงัก�ำหนดรวมทัง้ปฏิบตั ิตามระเบยีบแบบแผนของทาง
ราชการที่เกี่ยวข้อง

♦	ค�ำสั่งกระทรวงกลาโหม (เฉพาะ) ที่ ๖๒/๖๒ ลง ๓๐ ก.ย. ๖๒ เรื่อง 
การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุของกระทรวงกลาโหม และ 
ผนวก ค อ�ำนาจอนุมัติการจ�ำหน่ายพัสดุและยุทธภัณฑ์เป็นสูญ ส�ำหรับ
ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม เรื่องการจัดซ้ือจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุของกระทรวงกลาโหม

	 พัสดุหรือยุทธภัณฑ์ประเภทที่ได้รับการยกเว้นภาษีศุลกากร

  	 -	 ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ

และผูบ้ญัชาการกองพลบนิ หรอืเทยีบเท่า มอี�ำนาจอนมุตัจิ�ำหน่ายไม่เกนิ 
๕๐,๐๐๐บาท 

	 -	 ผู้บังคับบัญชาชั้น แม่ทัพ หรือเทียบเท่า มีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่าย 
ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

  	 -	 ผู ้บังคับบัญชาส่วนราชการที่มีอัตราช้ันยศพลเอก พลเรือเอก  
พลอากาศเอก มีอ�ำนาจอนุมัติ จ�ำหน่าย ไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท

	 -	 ปลัดกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการ 
ทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ มีอ�ำนาจ
อนุมัติจ�ำหน่าย ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท

	 พัสดุหรือยุทธภัณฑ์ที่จัดหาด้วย เงินนอกงบประมาณประเภทที่ ๒ 
และยุทธภัณฑ์ที่ได้รับการช่วยเหลือทางการทหาร

	 -	 ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพล ผู้บังคับการกองเรือ และ 
ผู้บัญชาการกองพลบิน หรือเทียบเท่า มีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่ายไม่เกิน 
๕๐,๐๐๐ บาท 

	 -	 ผู้บังคับบัญชาชั้น แม่ทัพ หรือเทียบเท่า มีอ�ำนาจอนุมัติจ�ำหน่าย 
ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท

 	 -	 ผู ้บังคับบัญชาส่วนราชการที่มีอัตราช้ันยศพลเอก พลเรือเอก  
พลอากาศเอก มอี�ำนาจอนมุตั ิจ�ำหน่าย ไม่เกนิ ๒๐๐,๐๐๐ บาท

	 -	 ปลดักระทรวงกลาโหม ผูบ้ญัชาการทหารสูงสุด ผู้บญัชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศมีอ�ำนาจอนุมัติ 
จ�ำหน่ายไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก138 139

 	 ๗.๓ การตดิตาม 
ผลการจำ�หน่าย

	 ๗.๔ การปฏิบัติ
ต่อ สิ่งอุปกรณ์และ
ซาก สิ่งอุปกรณ์

■	สิ่งที่หน่วยปฏิบัติผิด	 ๑. หน่วยขนาดกองร้อยไม่รายงานขออนุมัติ
จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ของหน่วย

				    ๒.	หลักฐานการขออนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
มีไม่ครบ

				    ๓.	ขัน้ตอน/กรรมวธิใีนการจ�ำหน่ายสิง่อปุกรณ์
ของหน่วยระดับกองพันหรือเทียบเท่าขึ้นไปล่าช้า

●	ตรวจดูหลักฐานการติดตามผลการจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๔๒๒/๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค. ๑๖ เรื่อง การตรวจเยีย่ม
การส่งก�ำลังของผู้บังคับบัญชาและการก�ำกับดูแลของฝ่ายอ�ำนวยการ  
ข้อ ๑๐ และ ๑๐.๔ 

ข้อ ๑๐ การตดิตามและเร่งรดัผลงานของฝ่ายอ�ำนวยการทางการส่งก�ำลัง
บ�ำรุงปฏิบัติ ดังนี้

		  ๑๐.๔	 ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�ำดับ

			   ๑๐.๔.๑ พบปะประสานงานด้วยตนเอง (การเยี่ยมเพื่อ
ก�ำกับดูแลด้านการส่งก�ำลังบ�ำรุง)

			   ๑๐.๔.๒ ส่งผู้แทนไปพบปะประสานงาน 

			   ๑๐.๔.๓ ติดต่อโดยตรงด้วยโทรศัพท์และวิทยุโทรทัศน์

			   ๑๐.๔.๔ ติดตามและเร่งรัดเป็นลายลักษณ์อักษร

●	ตรวจดูหลักฐานการส่งคืนซากสิ่งอุปกรณ์ 

♦	ระเบียบ ทบ. ว่าด้วยการจ�ำหน่าย สป. พ.ศ. ๒๕๕๗ ลง ๓๑ ม.ค. ๕๗ 
ตอนที่ ๖ ข้อ ๓๐, ๓๐.๑, ๓๐.๒, ๓๐.๓, ๓๐.๔, ๓๒, ๓๓, ๓๓.๑, ๓๓.๒ 
ข้อ ๓๔, ๓๔.๑, ๓๔.๒, ๓๔.๒.๑ และ๓๔.๒.๒

ตอนที่ ๖ การปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ ที่ได้รับอนุมัติให้
จ�ำหน่ายออกจากบัญชีคุมแล้ว 



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก140 141

ข้อ ๓๐ ผู้บังคับบัญชานั้น ผู้บัญชาการกองพลหรือ เทียบเท่า ผู้บังคับ
บญัชาชัน้แม่ทพัหรอืเทยีบเท่า เจ้ากรม ฝ่ายยทุธบรกิาร หรอืเจ้ากรมฝ่าย
กิจการพิเศษหากไม่มีข้อก�ำหนดไว้เป็นอย่างอื่นแล้ว ในการอนุมัติ
จ�ำหน่ายและสั่งการปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ตาม  
ข้อ ๒๓.๒ นั้น ให้พิจารณาสั่งการปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้

		  ๓๐.๑ มอบให้แก่ผู ้ชดใช้ในกรณีที่มิใช่สิ่งอุปกรณ์หลักหรือ 
สิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ

		  ๓๐.๒ ส่งให้ต�ำบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�ำหน่ายหรือปฏิบัติตาม
ที่กรมฝ่ายยุทธบริการหรือกรมฝ่ายกิจการพิเศษที่รับผิดชอบส่ิงอุปกรณ์
นั้นก�ำหนด

		  ๓๐.๓ ให้หน่วยน�ำไปใช้ประโยชน์อย่างอื่น 

		  ๓๐.๔ ท�ำลาย

ข้อ ๓๒ ส่ิงอุปกรณ์ และซากสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ ให้ถือปฏิบัติตาม
แนวทางในข้อ ๒๓.๔ ของระเบียบนี้ 

		  ข้อ ๒๓.๔	 เฉพาะสิ่งอุปกรณ์ในโครงการ 

				    ๒๓.๔.๑ ให้รายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์  
ในโครงการทีอ่ยูใ่นครอบครองของหน่วยตามปกติจนถงึผู้มอี�ำนาจอนมุติั
ให้จ�ำหน่ายสิ่งอุปกรณ์ออกจากบัญชีคุม 

				    ๒๓.๔.๒ ส�ำเนารายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายตามข้อ 
๒๓.๔.๑ เสนอกรมฝ่ายยทุธบรกิารหรอืกรมฝ่ายกิจการพเิศษท่ีรบัผิดชอบ 
ในสิ่งอุปกรณ์นั้น เพื่อจารณาด�ำเนินการต่อไป

				    ๒๓.๔.๓ กรมฝ่ายยุทธบริการ หรือกรมฝ่ายกิจการ
พเิศษ เมือ่ได้รบัรายงานแล้วให้รายงานถงึกองทพับกเพือ่แจ้งให้ประเทศ 
ผู้มอบ/บริจาคสิ่งอุปกรณ์ทราบและท�ำข้อตกลงหรือก�ำหนดแนวทาง
ปฏิบัติต่อสิ่งอุปกรณ์ ดังกล่าวต่อไป
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			   ๒๓.๔.๔ ห้ามด�ำเนนิการใด ๆ  หรอืปฏิบัตต่ิอ สิง่อปุกรณ์
ในโครงการทีไ่ด้รบัอนมุตัใิห้จ�ำหน่ายก่อนทีจ่ะได้ข้อยุตจิากผลการด�ำเนนิ
การตามข้อ ๒๓.๔.๓ เรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓๓ สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้ห้ามมอบให้แก่ ผู้ชดใช้
		    ๓๓.๑	  สิ่งอุปกรณ์หลัก 
		    ๓๓.๒	  สิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ

ข้อ ๓๔ การส่งให้ต�ำบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�ำหน่าย

 		    ๓๔.๑	  ส่งให้แก่ต�ำบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�ำหน่ายที่สะดวกใน
การขนส่ง และเสยีค่าใช้จ่ายน้อยทีสุ่ด โดยถอืปฏบิตัติามระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน

 		    ๓๔.๒	 หลักฐานประกอบการส่งคืนสิ่งอุปกรณ์ 

 			   ๓๔.๒.๑ ส�ำเนารายงานขออนมุตัจิ�ำหน่าย ทบ.๔๐๐-๐๖๕ 
ที่อนุมัติแล้ว

			   ๓๔.๒.๒ หลกัฐานการส่งคืนใช้ใบส่งคืน ทบ.๔๐๐-๐๑๓ 
หรอืใบส่งคนืและส่งสิง่อปุกรณ์ ทบ.๔๐๐- ๐๑๔ หรอืใบเบกิหรอืใบส่งคนื 
สิ่งอุปกรณ์ ทบ. ๔๐๐-๐๐๗-๑ แล้วแต่กรณี

		  ๓๔.๓ 	 สิ่งอุปกรณ์หรือซากสิ่งอุปกรณ์ต่อไปนี้ ห้ามส่งให้แก่
ต�ำบลรวบรวมสิ่งอุปกรณ์จ�ำหน่าย 
			   ๓๔.๓.๑	 สัตว์
			   ๓๔.๓.๒	 สิ่งอุปกรณ์ที่มีค�ำสั่งให้ปฏิบัติด้วยวิธีอื่นแล้ว
			   ๓๔.๓.๓ 	กระสุนและวัตถุระเบิด 
			   ๓๔.๓.๔	 เชื้อเพลิง, ส่ิงอุปกรณ์ที่เป็นพิษ และท�ำให้ 
ระคายเคือง
			   ๓๔.๓.๕ 	ยารักษาโรค สารเคมี ชีวะรังสี และยาเสพติด
ให้โทษ



	 รายการ	 การปฏิบัติ/หลักฐานอ้างอิง

คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก142 143

			    ๓๔.๓.๖	สิ่งอุปกรณ์และซากส่ิงอุปกรณ์ท่ีเห็นว่าไม่มีค่า
ในการชื้อขาย

●	ผนวก ก. (ประกอบค�ำสั่ง กรมพลาธิการทหารบก ที่ ๙๐๖/๒๕๕๗  
ลง ๑๒ ธ.ค. ๕๗) รายการ สป. สาย พธ. ที่หน่วยต้องส่งคืนซากต�ำบล
รวบรวม สป.จ�ำหน่าย

๑.	รายการ สป. สาย พธ. ที่หน่วยต้องส่งคืนซากต�ำบลรวบรวม สป. 
จ�ำหน่าย หน่วยส่งก�ำลังในพื้นที่ในฐานะหน่วยสนับสนุนโดยตรง

	 ๑.๑	 สป. ตาม อจย.
	 ๑.๒ 	 สป. ตาม อสอ. (ยกเว้นรายการตามผนวก ข)
	 ๑.๓ 	 สป. ประจ�ำหน่วย (ยกเว้นรายการตามผนวก ข)
	 ๑.๔ 	 สป. ประจ�ำอาคาร(ยกเว้นรายการตามผนวก ข)
	 ๑.๕ 	 เครื่องสนามทุกรายการ
๒.	รายการ สป. สาย พธ. ที่หน่วยต้องส่งซากคืนต�ำบลรวบรวม สป. 
จ�ำหน่าย พธ.ทบ.

	 ๒.๑	 เสื้อเกราะป้องกันกระสุน
	 ๒.๒ 	 เครื่องสูบจ่ายน�้ำมันทั้งชนิดเครื่องยนต์และไฟฟ้า
	 ๒.๓ 	 รถห้องเย็น
	 ๒.๔ 	 รถครัวสนามชนิดลากจูง
	 ๒.๕ 	 ชุดเก็บกู้วัตถุระเบิด(Bomb Suit)
	 ๒.๖ 	 ชุดป้องกันสะเก็ดระเบิด(TAC-๖ Suit)
	 ๒.๗ 	 บอลลูนกระโดดร่ม
	 ๒.๘ 	 รถยกขน
	 ๒.๙ 	 รถพ่วงซ่อมสิ่งทอ
	 ๒.๑๐	รถพ่วงซ่อมรองเท้า
	 ๒.๑๑	รถพ่วงซ่อมเสื้อผ้า
	 ๒.๑๒	รถพ่วงเติมน�้ำมันอากาศยาน
	 ๒.๑๓	รถตรวจสอบคุณภาพน�้ำมัน
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	 ๒.๑๔	รถครัวสนามชนิด ๖ ล้อ
	 ๒.๑๕	หมวกนิรภัยพลขับรถถัง(หมวกกันสะเทือน)
	 ๒.๑๖	หมวกนักบิน
	 ๒.๑๗	ร่มบุคคลโดด(ทางยุทธวิธี)
	 ๒.๑๘	ร่มยุทธวิธีแบบสองคนโดด
	 ๒.๑๙	ร่มทิ้งของชนิดต่างๆ
	 ๒.๒๐ 	ร่มยุทธวิธีพิเศษ
	 ๒.๒๑	เครื่องเปิดร่มอัตโนมัติ
	 ๒.๒๒	สป. ที่ ทบ. ก�ำหนดให้เป็นยุทโธปกรณ์พิเศษ (สาย พธ.)
สนับสนุนภารกิจด้านยุทธการ เช่น ตู้เก็บและควบคุมการเบิก-จ่ายปืน
อัจฉริยะ , โล่กันกระสุน เป็นต้น

●	ผนวก ข. (ประกอบค�ำสั่ง กรมพลาธิการทหารบก ที่ ๙๐๖/๒๕๕๗ 
ลง ๑๒ ธ.ค. ๕๗) รายการ สป. สาย พธ. ที่หน่วยไม่ต้องส่งคืนซาก

๑.	สป. ทดแทนซึ่งท�ำด้วยหนังและสิ่งถักทอ

๒.	สป. ตาม อสอ. (ชุดเครื่องนอนและเครื่องประกอบห้องเวร)
	 ๒.๑	 ที่นอน
	 ๒.๒ 	ผ้าห่มนอน
	 ๒.๓	 ผ้าขาวปูนอน
	 ๒.๔	 หมอนหนุน
	 ๒.๕	 ปลอกหมอน 
	 ๒.๖	 มุ้งสีกากีแกมเขียว 
	 ๒.๗	 คนโทน�้ำเย็น แก้วพร้อม 
	 ๒.๘ 	กระโถนปากแตร 
	 ๒.๙	 ที่เขี่ยบุหรี่

๓.	สป. ประจ�ำหน่วย ประเภทเครื่องนอนและเครื่องแต่งกาย (ตามค�ำสั่ง 
ทบ.ท่ี ๑๗๘/๕๓ เรื่อง ให้ใช้อัตราสิ่งอุปกรณ์ประเภทเครื่องแต่งกาย 
เครือ่งประกอบเครือ่งแต่งกาย เครือ่งนอน เครือ่งสนามและของใช้ส่วนตวั  
ลง ๑๗ ส.ค. ๕๓)
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๘. การตรวจและ
การ รายงาน
สถานภาพ

 	 ๘.๑ การตรวจ
สิ่ง อุปกรณ์ สาย 
พธ. โดย ผบ.หน่วย 
ประจำ� สัปดาห์ 
และประจำ�เดือน

●	ตรวจดูหลักฐานการตรวจสิ่งอุปกรณ์สาย พธ. ประจ�ำสัปดาห์ และ
ประจ�ำเดือน

●	ดูหลักฐานการรายงานผลการตรวจให้ผู้บังคับบัญชาชั้นสูงทราบ

♦	ระเบยีบกองทพับกว่าด้วยอาวธุและส่ิงของทีจ่่ายประจ�ำตวัทหาร พ.ศ. 
๒๔๙๗ ลง ๘ มิ.ย. ๙๗ ข้อ ๕, ๖, ๗, ๘, ๑๕, ๑๙ และข้อ ๒๐

ข้อ ๕ การตรวจประจ�ำสัปดาห์ เป็นการตรวจประจ�ำสัปดาห์ละ ๑ ครั้ง 
โดยท�ำการตรวจในวันเสาร์ ระหว่างเวลา ๑๐๐๐ - ๑๒๐๐ โดยบุคคลต่อ
ไปน้ีท�ำหน้าที่ตรวจคือหน่วยกองร้อยหรือเทียบเท่ากองร้อยเป็น 
หน้าที่ของ ผบ.ร้อย. หรือผู้แทน ส�ำหรับหน่วยทหารที่มีลักษณะการจัด
หน่วยอย่างอื่น ให้ปฏิบัติโดยอนุโลม

ข้อ ๖ การตรวจประจ�ำเดือน เป็นการตรวจประจ�ำเดือนละ ๑ ครั้ง การ
ตรวจอาจกระท�ำได้ ๒ วิธี คือ

		  ๑. การตรวจปกติ คือ ท�ำการตรวจบนโรงที่อยู่ของทหาร

		  ๒. การตรวจในสนาม คือการตรวจในสนามฝึกในลักษณะ 
การปฏิบัติการในสนามการตรวจประจ�ำเดือน กระท�ำในวันเสาร์สัปดาห์
สดุท้ายของเดอืนระหว่าง ๑๐๐๐ - ๑๒๐๐ โดยบคุคลต่อไปนีท้�ำการตรวจ
คือหน ่วยกองพันหรือเทียบเท ่า เป ็นหน ้าที่ของ ผบ.พัน.หรือ 
ผู้แทน 

		  ส�ำหรับหน่วยทหารที่มีลักษณะการจัดหน่วยอย่างอื่น เช่น  
นขต.กรม ร., นขต.กองพล ให้ปฏิบัติโดยอนุโลม

ข้อ ๗ การตรวจตามข้อ ๕ มุ่งหมายให้ท�ำการตรวจสิ่งของต่าง ๆ ดังนี้

		  (๑) อาวุธประจ�ำกาย ท�ำความสะอาดแล้ววางรับตรวจ

 		  (๒) สิ่งของประจ�ำกายของทหาร เพื่อทราบความช�ำรุดสูญหาย 
ความสะอาด และการซ่อมแซมบูรณะ 
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	 	 (๓) ความสะอาดของร่างกายทหาร 

		  (๔) โรงที่อยู่ของทหาร

		  การวางสิ่งของหลวงเพื่อรับตรวจตาม (๑) และ (๒) ส�ำหรับการ
ตรวจให้ปฏิบัติตามแผนผังที่ ๑, ๒, ๓ 

ข้อ ๘	 การตรวจตามปกตทิีก่ล่าวในข้อ ๖ โดยทัว่ไป ท�ำการตรวจสิง่ของ
ต่าง ๆ ดังนี้

		  (๑) อาวธุและเครือ่งมอืเครือ่งใช้ประจ�ำกายประจ�ำหน่วยตลอด
จนสถานที่เก็บ

		  (๒) คลังของหน่วย และของในคลังของหน่วย 

		  (๓) สัตว์และยานพาหนะของหน่วย 

		  (๔) สถานที่ท�ำงาน ฯลฯ

ข้อ ๑๕	 การตรวจอาวธุ ยานพาหนะ และเคร่ืองมอืส่ือสาร เครือ่งใช้อืน่ ๆ  
จะต้องตรวจรายละเอยีดการระวงัรกัษาความสะอาด การปรนนบิติับ�ำรงุ
ถูกต้องตามระเบียบที่ทางราชการก�ำหนด การช�ำรุดหรือสูญหายของ
แต่ละชนิดนั้น ๆ มีการด�ำเนินการตามระเบียบของกองทัพบกเพียงใด 
เพือ่ประโยชน์ทีจ่ะให้สิง่เหล่านีอ้ยูใ่นสภาพทีใ่ช้การได้ตามอตัราอยูเ่สมอ

ข้อ ๑๙	 การรายงานผลการตรวจ ตามข้อ ๕ ให้รายงานผลให้ผู้บังคับ
บัญชาของหน่วยทราบ ส่วนการตรวจตาม ข้อ ๖ ให้บันทึกผลการตรวจ
ขึ้น ๓ ฉบับ ส่งให้หน่วยที่รับการตรวจ ๑ ฉบับ ผู้ตรวจเก็บไว้ ๑ ฉบับ  
อีก ๑ ฉบับ รายงานตามล�ำดับถึงกองพลหรือเทียบเท่า ภายใน ๑๕ วัน 
โดยแยกเป็นรายการตามล�ำดบัส่ิงของ ของประจ�ำตวัทหาร, อาวธุประจ�ำ
หน่วย, อาวธุประจ�ำกาย, คลงั, สถานทีท่�ำงาน และโรงทีอ่ยู ่ฯลฯ เป็นต้น 
พร้อมทัง้ผลเปรยีบเทยีบ ความย่ิงหย่อนเป็นหน่วย ๆ  ทัง้นี ้ผู้บังคบับญัชา
จะได้ทราบข้อบกพร่อง, ความพร้อมเพรยีง แล้วพจิารณาแก้ไข ให้หน่วย
นั้นมีอาวุธยุทโธปกรณ์สมบูรณ์ตามอัตราต่อไป 
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 	 ๘.๒ การรายงาน 
ย อ ด สิ่ ง อุ ป ก ร ณ์
สำ�  คั ญ  แ ล ะ สิ่ ง
อุปกรณ์หลัก งดใช้
งานประจำ�เดือน

ข้อ ๒๐	 รายละเอียดปลีกย่อย เพื่อให้การตรวจได้ผลสมความมุ่งหมาย 
ให้หน่วยมีสภาพพร้อมอยู่เสมอ ให้แต่ละกองพลหรือเทียบเท่าพิจารณา
ก�ำหนดขึ้นได้ และให้กรมยุทธศึกษาทหารบกเป็นผู้รักษาระเบียบ นี้

●	ตรวจดูหลักฐานการรายงาน

♦	ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๕.๒๔

ข้อ ๕.๒๔ สิ่งอุปกรณ์งดใช้การ หมายถึง สิ่งอุปกรณ์ส�ำเร็จรูปซึ่งอยู่ใน
ลักษณะใดลักษณะหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

		  ๕.๒๔.๑ ไม่ท�ำงานตามหน้าที่ 

		  ๕.๒๔.๒ ไม่ปลอดภัยในการใช้ 

		  ๕.๒๔.๓ ถ้าใช้ต่อไปจะเสียหายมากขึ้น 

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๔๖๒/๒๕๔๓ เรื่อง การรายงานสิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ 
และสิ่งอุปกรณ์หลัก งดใช้งานประจ�ำเดือน ลง ๑๔ ก.ย. ๔๓ ข้อ ๒, ๒.๑, 
๒.๒, ๓, ๔, ๔.๑ และ ข้อ ๔.๒

ข้อ ๒	 การรายงานเพื่อให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือทราบ สถานภาพ 
สิง่อุปกรณ์ส�ำคัญและสิง่อปุกรณ์หลกั งดใช้งานประจ�ำเดอืน ของทกุสาย
ยุทธบริการได้อย่างถูกต้อง และใช้เป็นข้อมูลในการตรวจสอบรายการ
ช�ำรุดและการซ่อมบ�ำรุง สิ่งอุปกรณ์ที่งดใช้งานของหน่วย

 		  ๒.๑	 หน่วยรายงาน หน่วยใช้ หน่วยซ่อมบ�ำรุง และกรมฝ่าย
ยุทธบริการ มีหน้าที่รายงาน

		  ๒.๒ ห้วงระยะเวลารายงาน ให้รายงานทุกรอบ ๑ เดือน  
ปิดรายงานทุกสิ้นเดือน โดยกรมฝ่ายยุทธบริการ รวบรวมรายงาน และ
จัดท�ำบัญชีรายการยุทโธปกรณ์งดใช้งาน ที่งดใช้งานเพิ่มข้ึน ในวงรอบ
การรายงาน (เปิดงานซ่อม) และรายการที่ซ่อมเสร็จแล้ว (ปิดงานซ่อม) 
รายงานให้กองทพับกทราบตามแบบรายงานทีก่�ำหนด (ผนวก ก.) ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป
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	 ๘.๓ การรายงาน 
สถานภาพส่ิงอุปกรณ์ 
รอบ ๓ เดือน

ข้อ ๓	 ประเภทสิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน คือ สิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ และ 
สิง่อปุกรณ์หลกั ทัง้นีใ้ห้เป็นไปตามทีร่ะบไุว้ใน ระเบยีบ/ค�ำส่ังฯ ทีเ่กีย่วข้อง 

ข้อ ๔ เอกสารการรายงาน

 		  ๔.๑ บัญชีสรุปรายงานสิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ และ สิ่งอุปกรณ์หลัก  
งดใช้งาน (ผนวก ก.)

 		  ๔.๒ ส�ำเนาใบส่งซ่อม (แบบ ทบ.๔๖๘-๓๑๑)

♦	ค�ำสั่งกองทัพบก ที่ ๓๘๕/๒๕๓๗ เรื่อง ก�ำหนดรายการส่ิงอุปกรณ์
ส�ำคัญ ลง ๒๑ มิ.ย. ๓๗ ผนวก ก. บัญชีรายการสิ่งอุปกรณ์ส�ำคัญ

 	 -	 อนุผนวก ๕ สิ่งอุปกรณ์สาย พธ. จ�ำนวน ๓ รายการ
 		  (๑) รถห้องเย็น
 		  (๒) เครื่องสูบจ่ายน�้ำมันทั้งชนิดเครื่องยนต์และไฟฟ้า
 		  (๓) เสื้อเกราะ
♦	ประกาศกรมพลาธกิารทหารบก ลง ๒๑ ธ.ค. ๓๘ เรือ่ง ก�ำหนดรายการ
สิ่งอุปกรณ์หลักสายพลาธิการ

	 ๑. รถยกขน
	 ๒. รถพ่วงซ่อมสิ่งของ
 	 ๓. รถพ่วงซ่อมรองเท้า
 	 ๔. รถพ่วงซ่อมเสื้อผ้า
 	 ๕. รถพ่วงเติม น�้ำมันอากาศยาน

●	ตรวจดูหลักฐานการรายงานสถานภาพรอบ ๓ เดือน (ม.ค. - มี.ค.)

●	ตรวจดูอัตรา อจย., อสอ. ของหน่วย

●	ดูการบันทึกข้อมูลในแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๖

♦ ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ 
พ.ศ. ๒๕๓๔ ลง ๓๐ ธ.ค. ๓๔ ข้อ ๕๐, ๕๑, ๕๒, ๕๓, ๕๔ และ ข้อ ๕๕
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ข้อ ๕๐	ความมุง่หมาย เพือ่ให้ผูบ้งัคบับญัชาและหน่วยส่งก�ำลงับ�ำรงุช้ัน
เหนือทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ของ หน่วยใช้ และหน่วยสนับสนุน
ทางการส่งก�ำลังตามห้วง ระยะเวลา

ข้อ ๕๑	หน่วยรายงาน

 		  ๕๑.๑	 หน่วยใช้ ได้แก่ หน่วยระดับกองพัน หรือเทียบเท่าหรือ
หน่วยอิสระที่กองทัพบกอนุมัติขึ้นไป 

ข้อ ๕๒	ห้วงระยะเวลารายงาน

 		  ๕๒.๑ 	หน่วยใช้รายงานในรอบ ๓ เดือน ปิดรายงานในสิ้น
มีนาคม, มิถุนายน, กันยายน และธันวาคม 

ข้อ ๕๓	สิ่งอุปกรณ์ที่ต้องรายงาน

 		  ๕๓.๑	 หน่วยใช้ ให้รายงานสถานภาพ ส่ิงอุปกรณ์ตาม อจย.  
ทกุรายการ ส่วนสิง่อปุกรณ์ตาม อสอ. นัน้ ให้รายงานเฉพาะทีก่องทพับก
ก�ำหนด

		  ๕.๓.๒	หน่วยสนับสนุนทางการส่งก�ำลังให้รายงานสถานภาพ
สิ่งอุปกรณ์ที่สะสมเฉพาะรายการที่กองทัพบกก�ำหนด 

ข้อ ๕๔	การด�ำเนินการรายงาน

 		  ๕๔.๑	 รายงานของหน่วยใช้

 			   ๕๔.๑.๑	หน่วยใช้ท�ำรายงานในรอบ ๓ เดือน โดยใช้ 
แบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๖ จ�ำนวน ๓ ชุด แยกส่ิงอุปกรณ์ตาม 
ความรับผิดชอบของสายยุทธบริการ หน่วยรายงานเก็บไว้ ๑ ชุด  
ส่งรายงานตามสายการบังคับบัญชา ๒ ชุด ส�ำหรับสิ้นมีนาคม  
ให้รายงานสถานภาพสิง่อปุกรณ์ ทุกรายการตามท่ีก�ำหนด ในข้อ ๕๓.๑ 
ส่วนสิ้นมิถุนายน กันยายน และธันวาคม ให้รายงานเฉพาะรายการ 
ที่เปลี่ยนแปลง ถ้าไม่มีการเปลี่ยนแปลงให้ยืนยันให้ทราบ

			   ๕๔.๑.๒	หน่วยบงัคบับญัชาชัน้เหนอื ของหน่วยรายงาน
รับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ แล้วส่งรายงานจ�ำนวน ๒ ชุด ไปตาม 
สายการบังคับบัญชา จนถึง นขต.ทบ. และ นขต.ทบ. ส่งรายงานให ้
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     ๘.๔ การรายงาน 
สถานภาพ สป.๒ 
และ ๔ ผ่านระบบ 
LOGSMIS

กรมฝ่ายยุทธบริการ ที่รับผิดชอบในสิ่งอุปกรณ์ จ�ำนวน ๒ ชุด ภายใน 
๓๐ วัน นับจากวันปิดรายงาน

 		  ๕๔.๒	รายงานของหน่วยสนับสนุนทางการส่งก�ำลัง ๕๔.๒.๑ 
หน่วยสนบัสนนุ ทางการส่งก�ำลงั ท�ำรายการในรอบ ๖ เดอืนโดยใช้แบบ
พิมพ์ ทบ.๔๐๐-๐๑๗ จ�ำนวน ๓ ชุด ส่งรายงานตามสายส่งก�ำลัง ๒ ชุด 
ให้รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ทุกรายการ ตามที่ก�ำหนดในข้อ ๕๓.๒ 
ทั้งสิ้นมีนาคม และกันยายน

			   ๕๔.๒.๒ หน่วยสนับสนุน ทางการส่งก�ำลัง ชั้นเหนือตาม
ล�ำดับรับทราบสถานภาพสิ่งอุปกรณ์แล้วส่งรายงาน จ�ำนวน ๒ ชุด  
ให้กรมฝ่ายยุทธบริการภายใน ๓๐ วัน นับจากวันปิดรายงาน 

ข้อ ๕๕	ประเภทของเอกสาร เอกสารต่าง ๆ ที่ใช้ในการรายงาน
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ ให้ถือเป็นเอกสาร “ลับ”

♦	หนังสือ กบ.ทบ. ด่วนมาก ที่ กห. ๐๔๐๔/๑๑๗๐๒ ลง ๖ ก.ย. ๔๓ 
เรื่อง บชร.๒ หารือแนวทางการปฏิบัติในเรื่องการส่งก�ำลังบ�ำรุง ข้อ ๒.๒

ข้อ ๒.๒ ปัญหาตามข้อ ๑.๒ ตามอ้างถึง ๕ มาตรา ๑๖๑ ก�ำหนดไว้ว่า 
ถ้าวันสุดท้ายแห่งระยะเวลาเป็นวันหยุด ซึ่งตามประเพณีงดเว้น 
การงาน ท่านให้นับวันที่เริ่มท�ำงานใหม่เข้าด้วย ฉะนั้นในการรายงาน
สถานภาพสิ่งอุปกรณ์ ประเภท ๒ และ ๔ รอบ ๓ เดือน หากในวันปิด
รายงาน เป็นวนัหยดุราชการหน่วยสามารถรายงานในวนัท�ำการในวันถดั
ไปได้

●	ตรวจดูหลักฐานเอกสารการรายงานสถานภาพ สป.๒ และ ๔ สาย 
พธ. ผ่านระบบ LOGSMIS

วิทยุ จก.กบ.ทบ. (ด่วนมาก) ที่ กห ๐๔๐๔/๑๑๑๓ ลง ๑ เม.ย.๖๓ ข้อ 
๓.๑, ๓.๑.๒, ๓.๔, และข้อ ๓.๔.๑

ข้อ ๓.๑ ขั้นที่ ๑ การตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

ข้อ ๓.๑.๒ หน่วยใช้ทุกหน่วยตรวจสอบข้อมูลสถานภาพ สป. ที่ครอบ
ครองในระบบ LOGSMIS ให้ถูกต้องตรงกับบัญชีคุมของหน่วย โดยแยก
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การปฏิบัติในแต่กรมฝ่ายยุทธบริการ พร้อมทั้งพิมพ์รายงานสถานภาพ
เก็บเป็นหลักฐานส�ำหรับการตรวจสอบข้อมูล

ข้อ ๓.๔ ขั้นที่ ๔ การรายงานสถานภาพ สป.ผ่านระบบ LOGSMIS 

ข้อ ๓.๔.๑ ทกุหน่วย (หน่วยใช้และหน่วยสนบัสนนุทางการส่งก�ำลงั) ตรวจ
สอบข้อมลูและยนืยนัสภาพ สป. ผ่านระบบ LOGSMIS ครัง้แรก ๒๕ - ๓๑ 
ก.ค. ๖๓ และครัง้ต่อไปให้รายงานในห้วง ๒๕ ถงึสิน้เดอืน พร้อมท้ังพมิพ์
รายงานตามตามแบบพิมพ์ ทบ.๔๐๐ - ๐๑๖ และ ทบ.๔๐๐ - ๐๑๗ ผ่าน
ระบบ LOGSMIS เก็บไว้เป็นหลักฐานของหน่วย



การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓

สายพลาธิการ (หน่วยใช้)



หลักฐานการตรวจ 

เรื่อง การสงกำลัง สป.๓ สายพลาธิการ  (หนวยใช) 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๑. การเตรียมการ
รับตรวจ 
     ๑.๑ การ
ดำเนินการตาม
บันทึกผลการตรวจ
ของชุดตรวจ จบ. 
ครั้งสุดทาย 
 
 
 
 
 
 
 
     ๑.๒ ขอมูลท่ี
ตองการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 
 
 
 
 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการตรวจใน
หนาท่ีนายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๖๗ 
ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ 
ขอ ๑๖.๒ 
- คำสั่ง ทบ. เรื่อง
กำหนดการตรวจ
ในหนาท่ี
นายทหารจเร
ประจำทีทำการ
ตรวจ 
- คำสั่ง ทบ. เรื่อง
กำหนดการตรวจ
ในหนาท่ี
นายทหารจเร
ประจำปท่ีทำการ
ตรวจ 
- หนังสือท่ี จบ. 
แจงใหหนวยรับ
ตรวจเตรียมการ
รับตรวจลวงหนา 
 
 

 
 
- ขอ ๑๖.๒ ผูรับตรวจ เมื่อไดรับบันทึกผล
การตรวจแลวใหแกไขขอบกพรองท่ีอยูใน
อำนาจของตนทันทีโดยไมตองรอให
ผูบังคับบัญชาสั่งการ พรอมท้ังรายงานให
ผูบังคับบัญชาหนวยเหนือของตนรบัทราบ 
สำหรับเรื่องท่ีเกินขีดความสามารถและ/หรือ
นอกเหนืออำนาจของตนท่ีจะแกไขไดเอง ให
รายงานหนวยเหนือเพ่ือดำเนินการตอไป 
และใหเก็บบันทึกผลการตรวจและการ
ดำเนินการแกไขขอบกพรองไวเปนหลักฐาน
ในการรับตรวจครั้งตอไป 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
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การตรวจกิจการทั่วไป
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หลักฐานการตรวจ 

เรื่อง การสงกำลัง สป.๓ สายพลาธิการ  (หนวยใช) 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

๑. การเตรียมการ
รับตรวจ 
     ๑.๑ การ
ดำเนินการตาม
บันทึกผลการตรวจ
ของชุดตรวจ จบ. 
ครั้งสุดทาย 
 
 
 
 
 
 
 
     ๑.๒ ขอมูลท่ี
ตองการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุผนวก 
 
 
 
 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการตรวจใน
หนาท่ีนายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๖๗ 
ลง ๑๔ ส.ค. ๖๗ 
ขอ ๑๖.๒ 
- คำสั่ง ทบ. เรื่อง
กำหนดการตรวจ
ในหนาท่ี
นายทหารจเร
ประจำทีทำการ
ตรวจ 
- คำสั่ง ทบ. เรื่อง
กำหนดการตรวจ
ในหนาท่ี
นายทหารจเร
ประจำปท่ีทำการ
ตรวจ 
- หนังสือท่ี จบ. 
แจงใหหนวยรับ
ตรวจเตรียมการ
รับตรวจลวงหนา 
 
 

 
 
- ขอ ๑๖.๒ ผูรับตรวจ เมื่อไดรับบันทึกผล
การตรวจแลวใหแกไขขอบกพรองท่ีอยูใน
อำนาจของตนทันทีโดยไมตองรอให
ผูบังคับบัญชาสั่งการ พรอมท้ังรายงานให
ผูบังคับบัญชาหนวยเหนือของตนรบัทราบ 
สำหรับเรื่องท่ีเกินขีดความสามารถและ/หรือ
นอกเหนืออำนาจของตนท่ีจะแกไขไดเอง ให
รายงานหนวยเหนือเพ่ือดำเนินการตอไป 
และใหเก็บบันทึกผลการตรวจและการ
ดำเนินการแกไขขอบกพรองไวเปนหลักฐาน
ในการรับตรวจครั้งตอไป 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
 

การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธิการ (หน่วยใช้)
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๒. การรับ – สง
หนาท่ี 
      ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-สง สงหนาท่ี 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการรับ-สง
หนาท่ีในเวลายาย 
เลื่อน ลด ปลด
และบรรจุ พ.ศ.
๒๕๔๐ ลง  ๑๘ 
ก.ย. ๔๐ ขอ ๗ , 
๑๑ ,  ๑๑.๑ ,  
๑๑.๒ 
 

 
 
- ขอ ๗ เมื่อมีคำสั่งยายขาราชการ หรือให
ขาราชการออกจากราชการ ใหผูบังคับบัญชา
จัดใหมีการรับ-สงหนาท่ีกันโดยเร็ว โดยใหเริม่
ออกเดินทางไปรับ-สงหนาท่ี ซึ่งกันและกัน
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบคำสั่ง
อยางเปนทางการตอจากน้ันใหทำการรับ-สง
หนาท่ีตอกันใหแลวเสร็จตามกำหนดเวลา 
ดังน้ี 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับ
หมวดหรือเทียบเทาลงไปภายใน ๒ วัน 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับ
กองรอยหรือเทียบเทา ภายใน ๓ วัน 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับกอง
พัน ผูบังคับการกรมหรือเทียบเทา ภายใน ๕ 
วัน   
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบัญชาการ
กองพลข้ึนไปหรือเทียบเทา ภายใน ๗ วัน 
     เวนแตผูครองตำแหนงดังกลาวเปน
เจาหนาท่ีคลัง ซึ่งรับผิดชอบบัญชีพัสดุและ
พัสดุในคลังโดยตรง จึงใหยืดเวลาในการรับ-
สงหนาท่ีออกไปได ไมเกิน ๑๕ วัน 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๑.๓ การเตรียม
เอกสารรับตรวจ 
 
 
     ๑.๔ การจัดผูนำ
ตรวจผูรับตรวจและ
ยานพาหนะนำตรวจ 
 
 
     ๑.๕ การจัด
สถานท่ีรับตรวจ 
 
 
 

- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
 
- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 

- 
 
 
 
 

- 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๒. การรับ – สง
หนาท่ี 
      ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-สง สงหนาท่ี 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการรับ-สง
หนาท่ีในเวลายาย 
เลื่อน ลด ปลด
และบรรจุ พ.ศ.
๒๕๔๐ ลง  ๑๘ 
ก.ย. ๔๐ ขอ ๗ , 
๑๑ ,  ๑๑.๑ ,  
๑๑.๒ 
 

 
 
- ขอ ๗ เมื่อมีคำสั่งยายขาราชการ หรือให
ขาราชการออกจากราชการ ใหผูบังคับบัญชา
จัดใหมีการรับ-สงหนาท่ีกันโดยเร็ว โดยใหเริม่
ออกเดินทางไปรับ-สงหนาท่ี ซึ่งกันและกัน
ภายใน ๗ วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับทราบคำสั่ง
อยางเปนทางการตอจากน้ันใหทำการรับ-สง
หนาท่ีตอกันใหแลวเสร็จตามกำหนดเวลา 
ดังน้ี 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับ
หมวดหรือเทียบเทาลงไปภายใน ๒ วัน 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับ
กองรอยหรือเทียบเทา ภายใน ๓ วัน 
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบังคับกอง
พัน ผูบังคับการกรมหรือเทียบเทา ภายใน ๕ 
วัน   
    ขาราชการท่ีมีตำแหนงตั้งแต ผูบัญชาการ
กองพลข้ึนไปหรือเทียบเทา ภายใน ๗ วัน 
     เวนแตผูครองตำแหนงดังกลาวเปน
เจาหนาท่ีคลัง ซึ่งรับผิดชอบบัญชีพัสดุและ
พัสดุในคลังโดยตรง จึงใหยืดเวลาในการรับ-
สงหนาท่ีออกไปได ไมเกิน ๑๕ วัน 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๑.๓ การเตรียม
เอกสารรับตรวจ 
 
 
     ๑.๔ การจัดผูนำ
ตรวจผูรับตรวจและ
ยานพาหนะนำตรวจ 
 
 
     ๑.๕ การจัด
สถานท่ีรับตรวจ 
 
 
 

- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
 
- เชนเดียวกับขอ 
๑.๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 

- 
 
 
 
 

- 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๓. การเบิก – รับ
และสงคืนสิง่
อุปกรณ 
     ๓.๑ การสง
ลายมือช่ือผูมสีิทธิ 
เบิก – รับสิ่งอุปกรณ 

 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงลายมือ
ช่ือผูมีสิทธิเบิก
และรับสิ่งอุปกรณ 
พ.ศ. ๒๕๑๐ ลง 
๒๐ ม.ค. ๑๐ ขอ 
๓, ๔, ๕ 
 
 

 
 
 
- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชา  ตั้งแตช้ันผู
บัญชาการกองพลข้ึนไปของหนวยท่ีมีสิทธิ
เบิกสิ่งอุปกรณสงลายมือช่ือของตน และ
บุคคลอ่ืนซึ่งตองการใหเบิกสิ่งอุปกรณ     
แทน ไปยังสถานการสงกำลังบำรุงท่ี
สนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะสายสพ.
ทบ. ๑๖ ชุด เพ่ือยึดถือเปนหลักฐานในการ
ตรวจสอบลายมือช่ือ 
     ถาผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณมีตำแหนงต่ำ
กวาผูบังคับบัญชาช้ัน ผบ.พล. ให
ผูบังคับบัญชาของผูน้ัน เปนผูสงลายมือช่ือ 
- ขอ ๔ เมื่อตองการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งไดสง
ลายมือช่ือไปแลว ตามขอ ๓ จะท้ังหมด
หรือไมก็ตามก็ใหสงลายมือช่ือใหมท้ังชุดไป
แทน ท้ังน้ีเพ่ือสะดวกแกการเก็บรกัษาและ
การแจกจายของเจาหนาท่ี 
- ขอ ๕ เมื่อผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ ประสงค
จะใหผูอ่ืนรับสิ่งอุปกรณแทนก็ใหสงลายมือ
ช่ือของผูรับสิ่งอุปกรณแทน ไปยังสถานการณ
สงกำลังบำรุงสนับสนุนแหงละ ๑๐ ชุด 
เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคล
ใหปฏิบัติทำนองเดียวกับ ขอ ๔ 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒.๒ หลักฐานการ
รายงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการรับ-สง
หนาท่ีในเวลายาย  
เลื่อน ลด ปลด
และบรรจุ พ.ศ.
๒๕๔๐ ลง ๑๘ 
ก.ย. ๔๐ ขอ ๑๒   

- ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารท่ีเก่ียวของ
กับการรับ - สงหนาท่ี 
     ๑๑.๑ ใหผูสงจัดทำบัญชีสงหนาท่ีเฉพาะ
ในกองบังคับการ หรือเฉพาะในสวนท่ีตน
รับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกำลงัพล บัญชี
อาวุธ  บัญชีการเงิน บัญชี สิ่งอุปกรณตาม
สายยุทธบริการตางๆ  และบัญชีอ่ืน ๆ 
เฉพาะท่ีจำเปน ตามจำนวนซึ่งเปนจริงใน
วันท่ีรับ – สงหนาท่ี สำหรับเงิน ผูสงท่ีมี
อำนาจสั่งการเบิกจายเงินกับผูมีหนาท่ีรักษา
เงินตองทำบัญชีรับสงและตรวจสอบเงินใน
บัญชีดวย  
     ๑๑.๒ เมื่อไดตรวจรบัถูกตองแลว ใหผูสง
และผูรับบันทึกไวทายบัญชี สงหนาท่ีวาได
ตรวจรับถูกตองแลวและลงช่ือผูรบัไว แตถามี
การคลาดเคลื่อนเกิดข้ึนก็ใหบันทึกไวในบัญชี
น้ันและลงช่ือผูรับ ผูสงกับเจาหนาท่ีซึ่ง
เก่ียวของ แลวรับสงกันใหเสร็จไปช้ันหน่ึง
กอน ตอจากน้ันผูรับตองรีบรายงานให
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเรว็ 
 - ขอ ๑๒ บัญชีรับ - สงหนาท่ีใหทำเปน ๓ 
ชุด เก็บไว ณ ท่ีทำการเปนหลักฐาน ๑ ชุด ผู
สงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนำเสนอ
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ ภายใน ๗ วัน 
นับตั้งแตวันท่ีรับ – สงหนาท่ีแลวเสร็จ 
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๓. การเบิก – รับ
และสงคืนสิง่
อุปกรณ 
     ๓.๑ การสง
ลายมือช่ือผูมสีิทธิ 
เบิก – รับสิ่งอุปกรณ 

 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงลายมือ
ช่ือผูมีสิทธิเบิก
และรับสิ่งอุปกรณ 
พ.ศ. ๒๕๑๐ ลง 
๒๐ ม.ค. ๑๐ ขอ 
๓, ๔, ๕ 
 
 

 
 
 
- ขอ ๓ ใหผูบังคับบัญชา  ตั้งแตช้ันผู
บัญชาการกองพลข้ึนไปของหนวยท่ีมีสิทธิ
เบิกสิ่งอุปกรณสงลายมือช่ือของตน และ
บุคคลอ่ืนซึ่งตองการใหเบิกสิ่งอุปกรณ     
แทน ไปยังสถานการสงกำลังบำรุงท่ี
สนับสนุน แหงละ ๑๐ ชุด เฉพาะสายสพ.
ทบ. ๑๖ ชุด เพ่ือยึดถือเปนหลักฐานในการ
ตรวจสอบลายมือช่ือ 
     ถาผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณมีตำแหนงต่ำ
กวาผูบังคับบัญชาช้ัน ผบ.พล. ให
ผูบังคับบัญชาของผูน้ัน เปนผูสงลายมือช่ือ 
- ขอ ๔ เมื่อตองการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งไดสง
ลายมือช่ือไปแลว ตามขอ ๓ จะท้ังหมด
หรือไมก็ตามก็ใหสงลายมือช่ือใหมท้ังชุดไป
แทน ท้ังน้ีเพ่ือสะดวกแกการเก็บรกัษาและ
การแจกจายของเจาหนาท่ี 
- ขอ ๕ เมื่อผูมีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ ประสงค
จะใหผูอ่ืนรับสิ่งอุปกรณแทนก็ใหสงลายมือ
ช่ือของผูรับสิ่งอุปกรณแทน ไปยังสถานการณ
สงกำลังบำรุงสนับสนุนแหงละ ๑๐ ชุด 
เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด การเปลี่ยนตัวบุคคล
ใหปฏิบัติทำนองเดียวกับ ขอ ๔ 
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๒.๒ หลักฐานการ
รายงาน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการรับ-สง
หนาท่ีในเวลายาย  
เลื่อน ลด ปลด
และบรรจุ พ.ศ.
๒๕๔๐ ลง ๑๘ 
ก.ย. ๔๐ ขอ ๑๒   

- ขอ ๑๑ การปฏิบัติตอเอกสารท่ีเก่ียวของ
กับการรับ - สงหนาท่ี 
     ๑๑.๑ ใหผูสงจัดทำบัญชีสงหนาท่ีเฉพาะ
ในกองบังคับการ หรือเฉพาะในสวนท่ีตน
รับผิดชอบโดยตรง เชน บัญชีกำลงัพล บัญชี
อาวุธ  บัญชีการเงิน บัญชี สิ่งอุปกรณตาม
สายยุทธบริการตางๆ  และบัญชีอ่ืน ๆ 
เฉพาะท่ีจำเปน ตามจำนวนซึ่งเปนจริงใน
วันท่ีรับ – สงหนาท่ี สำหรับเงิน ผูสงท่ีมี
อำนาจสั่งการเบิกจายเงินกับผูมีหนาท่ีรักษา
เงินตองทำบัญชีรับสงและตรวจสอบเงินใน
บัญชีดวย  
     ๑๑.๒ เมื่อไดตรวจรบัถูกตองแลว ใหผูสง
และผูรับบันทึกไวทายบัญชี สงหนาท่ีวาได
ตรวจรับถูกตองแลวและลงช่ือผูรบัไว แตถามี
การคลาดเคลื่อนเกิดข้ึนก็ใหบันทึกไวในบัญชี
น้ันและลงช่ือผูรับ ผูสงกับเจาหนาท่ีซึ่ง
เก่ียวของ แลวรับสงกันใหเสร็จไปช้ันหน่ึง
กอน ตอจากน้ันผูรับตองรีบรายงานให
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเรว็ 
 - ขอ ๑๒ บัญชีรับ - สงหนาท่ีใหทำเปน ๓ 
ชุด เก็บไว ณ ท่ีทำการเปนหลักฐาน ๑ ชุด ผู
สงเก็บรักษาไว ๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผูรับนำเสนอ
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ ภายใน ๗ วัน 
นับตั้งแตวันท่ีรับ – สงหนาท่ีแลวเสร็จ 
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     ๓.๒ การเบิก
น้ำมันเช้ือเพลิงตาม
อัตราและเครดิต 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง
สิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ลง ๒๙ ม.ค. ๕๑ 
ขอ ๒๐, ๒๐.๑, 
๒๐.๑.๑, 
๒๐.๑.๒, 
๒๐.๑.๓, ๒๐.๑.๖ 

- ๒๐ การเบิก 
- ๒๐.๑ การเบิกของหนวยใช 
- ๒๐.๑.๑ หนวยใชท่ีเปนหนวยในการเบิก 
คือ หนวยท่ีมีอัตราน้ำมันประเภท ๑ หรือ
ไดรับอนุมัติเครดติน้ำมันประเภท ๒ หรือมี
น้ำมันตามอัตราพิกัด 
- ๒๐.๑.๒ การเบิกน้ำมันเช้ือเพลิงตามอัตรา
หรือเครดิตเพ่ือเติมยานพาหนะใหนำ
ยานพาหนะน้ันๆ ไปขอเติมน้ำมัน ณ สถานี
จายน้ำมันของหนวยสนับสนุนโดยตรงโดยใช 
ทบ.๔๖๕ – ๓๒๐ ตามผนวก ค. เปน
หลักฐานการเบิก 
- ๒๐.๑.๓ การเบิกน้ำมันเช้ือเพลิงตามอัตรา 
หรือเครดิตเพ่ือเติมยานพาหนะ หรือ
ยุทโธปกรณ ซึ่งไมสามารถนำยานพาหนะไป
เติมน้ำมันได ใหใชภาชนะบรรจตุาม อัตรา
ของหนวยไปขอรับน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน
ของหนวยสนับสนุนโดยตรงโดยใช ทบ.๔๖๕ 
– ๓๒๐ ตามผนวก ค. เปนหลักฐานการเบิก 
- ๒๐.๑.๖ หนวยใชท่ีไมสามารถนำ
ยานพาหนะมาเติมหรือไมสามารถนำภาชนะ
บรรจุน้ำมันมารบัน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน
ของหนวยสนับสนุนโดยตรงได เน่ืองจาก
ระยะทางหางไกลหรือสาเหตุอ่ืนท่ีหนวย
สนับสนุนโดยตรงเห็นวาเปนเหตสุมควร 
รวมท้ังหนวยใชท่ีอยูในกรุงเทพและจังหวัด
ใกลเคียง 
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     ๓.๓ การเบิก
น้ำมันอุปกรณ 
 
 
 
 
     ๓.๔ การเบิก
น้ำมันตามอัตราพิกัด 
 
 
 
 
     ๓.๕ การรับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๒ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๒๐.๑.๔ 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๒๐.๑.๕ 
-ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ 

ท่ีรับการสนับสนุนโดยตรงจากกรมพลาธิการ
ทหารบก ใหเบิกรับสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการตามอัตราและเครดติของตน 
ไปทำการเก็บรักษาและแจกจาย ณ ท่ีตั้ง
หนวย โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐-
๐๐๖ และใหเบิกไดไมเกินขีดความสามารถ
ในการเก็บรักษาของหนวย มิใหฝากไวท่ี
หนวยจาย 
 
- ขอ ๒๐.๑.๔ การเบิกน้ำมันอุปกรณ ใหทำ
การเบิกรับจากหนวยสนับสนุนโดยตรงเปน
คราว ๆ ไป ไมเกินอัตราหรือเกณฑจายท่ี
กำหนด  โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐ – 
๐๐๖  ตาม ผนวก ง. 
 
- ขอ ๒๐.๑.๕  การเบิกน้ำมันตามอัตราพิกัด 
ใหเบิกในกรณีท่ีไดรับยานพาหนะมาใหมโดย
ใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐ – ๐๐๖ จาก
หนวยสนับสนุนโดยตรง 
 
 
- ขอ ๓๗.๑ การจาย ณ ตำบลสงกำลัง 
- ขอ ๓๗.๑.๑ หนวยเบิกจัดทำหลกัฐานการ
เบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ข้ึน ๔ ฉบับเสนอฉบันท่ี 
๑, ๒ และ ๓ (สีชมพู, สีฟา และสีเขียว) ให
หนวยจาย และเก็บฉบับท่ี ๔ (สีขาว) ไวใน 
แฟมรอเรื่อง 
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     ๓.๒ การเบิก
น้ำมันเช้ือเพลิงตาม
อัตราและเครดิต 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง
สิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ลง ๒๙ ม.ค. ๕๑ 
ขอ ๒๐, ๒๐.๑, 
๒๐.๑.๑, 
๒๐.๑.๒, 
๒๐.๑.๓, ๒๐.๑.๖ 

- ๒๐ การเบิก 
- ๒๐.๑ การเบิกของหนวยใช 
- ๒๐.๑.๑ หนวยใชท่ีเปนหนวยในการเบิก 
คือ หนวยท่ีมีอัตราน้ำมันประเภท ๑ หรือ
ไดรับอนุมัติเครดติน้ำมันประเภท ๒ หรือมี
น้ำมันตามอัตราพิกัด 
- ๒๐.๑.๒ การเบิกน้ำมันเช้ือเพลิงตามอัตรา
หรือเครดิตเพ่ือเติมยานพาหนะใหนำ
ยานพาหนะน้ันๆ ไปขอเติมน้ำมัน ณ สถานี
จายน้ำมันของหนวยสนับสนุนโดยตรงโดยใช 
ทบ.๔๖๕ – ๓๒๐ ตามผนวก ค. เปน
หลักฐานการเบิก 
- ๒๐.๑.๓ การเบิกน้ำมันเช้ือเพลิงตามอัตรา 
หรือเครดิตเพ่ือเติมยานพาหนะ หรือ
ยุทโธปกรณ ซึ่งไมสามารถนำยานพาหนะไป
เติมน้ำมันได ใหใชภาชนะบรรจตุาม อัตรา
ของหนวยไปขอรับน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน
ของหนวยสนับสนุนโดยตรงโดยใช ทบ.๔๖๕ 
– ๓๒๐ ตามผนวก ค. เปนหลักฐานการเบิก 
- ๒๐.๑.๖ หนวยใชท่ีไมสามารถนำ
ยานพาหนะมาเติมหรือไมสามารถนำภาชนะ
บรรจุน้ำมันมารบัน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน
ของหนวยสนับสนุนโดยตรงได เน่ืองจาก
ระยะทางหางไกลหรือสาเหตุอ่ืนท่ีหนวย
สนับสนุนโดยตรงเห็นวาเปนเหตสุมควร 
รวมท้ังหนวยใชท่ีอยูในกรุงเทพและจังหวัด
ใกลเคียง 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ๓.๓ การเบิก
น้ำมันอุปกรณ 
 
 
 
 
     ๓.๔ การเบิก
น้ำมันตามอัตราพิกัด 
 
 
 
 
     ๓.๕ การรับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
-ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๒ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๒๐.๑.๔ 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๒๐.๑.๕ 
-ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ 

ท่ีรับการสนับสนุนโดยตรงจากกรมพลาธิการ
ทหารบก ใหเบิกรับสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการตามอัตราและเครดติของตน 
ไปทำการเก็บรักษาและแจกจาย ณ ท่ีตั้ง
หนวย โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐-
๐๐๖ และใหเบิกไดไมเกินขีดความสามารถ
ในการเก็บรักษาของหนวย มิใหฝากไวท่ี
หนวยจาย 
 
- ขอ ๒๐.๑.๔ การเบิกน้ำมันอุปกรณ ใหทำ
การเบิกรับจากหนวยสนับสนุนโดยตรงเปน
คราว ๆ ไป ไมเกินอัตราหรือเกณฑจายท่ี
กำหนด  โดยใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐ – 
๐๐๖  ตาม ผนวก ง. 
 
- ขอ ๒๐.๑.๕  การเบิกน้ำมันตามอัตราพิกัด 
ใหเบิกในกรณีท่ีไดรับยานพาหนะมาใหมโดย
ใชหลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐ – ๐๐๖ จาก
หนวยสนับสนุนโดยตรง 
 
 
- ขอ ๓๗.๑ การจาย ณ ตำบลสงกำลัง 
- ขอ ๓๗.๑.๑ หนวยเบิกจัดทำหลกัฐานการ
เบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ข้ึน ๔ ฉบับเสนอฉบันท่ี 
๑, ๒ และ ๓ (สีชมพู, สีฟา และสีเขียว) ให
หนวยจาย และเก็บฉบับท่ี ๔ (สีขาว) ไวใน 
แฟมรอเรื่อง 
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การตรวจกิจการทั่วไป

	หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก160

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 ขอ ๓๗.๑, 
๓๗.๑.๑, 
๓๗.๑.๔, 
๓๗.๑.๔.๑, 
๓๗.๑.๔.๒ 

- ขอ ๓๗.๑.๔ หนวยรับ 
- ขอ ๓๗.๑.๔๑ ตั้งกรรมการตรวจรับเพ่ือ
เตรียมรับน้ำมันและเมื่อไดรับแจงจากสวน
เก็บรักษาของหนวยจาย ใหจัดเจาหนาท่ีท่ีมี
สิทธิรับน้ำมันพรอมดวยยานพหนะไปรับ
น้ำมันท่ีหนวยจายตามวันเวลาท่ีนัดหมายโดย
ใหนำหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ ไปตรวจสอบ
ดวย เมื่อไดตรวจสอบเปนท่ีเรียบรอยแลวให
ผูรับลงนามในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๑ 
และ ๒ คืน หลักฐานการเบิก ฉบับท่ี ๑ ให
หนวยจายและนำน้ำมันท่ีไดรับพรอมดวย
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๒ กลับมายังหนวย 
- ขอ ๓๗.๑.๔.๒ ผูบังคับหนวยรับน้ำมันตั้ง
กรรมการตรวจรับข้ึนอยางนอย ๓ นายเปน
นายทหารสญัญาบัตรอยางนอย ๒ นาย และ
ตองไมเปนเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบในการเก็บ
รักษาโดยตรง เมื่อทำการตรวจรับแลวให
กรรมการรายงานการตรวจรับตอผูสั่งตั้ง
กรรมการและมอบน้ำมันใหกับเจาหนาท่ีเก็บ
รักษาไวตอไปในการตรวจรับจะตองนำ
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ มาตรวจสอบ กับ
ฉบับท่ี ๒ ดวยหากตำนวนไมตรงกันใหบันทึก
ไวในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ แลวใช
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ ประกอบรายงาน
ผลการตรวจรับ 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๓.๖ การสงคืน
น้ำมันตามอัตราพิกัด 

- หนังสือ กบ.ทบ. 
ดวนมาก ท่ี กห 
๐๔๐๔/๒๐๐๓ 
ลง ๒ ก.ค. ๓๖ 
ขอ ๓.๓.๕, 
๓.๓.๕.๑, 
๓.๓.๕.๒ 

- ขอ ๓.๓.๕ การสงน้ำมันคืนในกรณียานพห
นะของหนวยถูกเรียกคืน, จำหนวนหรือเขา
รับการซอมสราง ใหปฏิบัติดังน้ี 
- ขอ ๓.๓.๕.๑ กรณีเรียกคืนเพ่ือโอนให
หนวยใหม เมื่อ ทบ. อนุมัติใหเรียกคืน
ยานพาหนะเพ่ือโดนใหกับหนวยใหมแลว 
กรมฝายยุทธบริการท่ีเก่ียวของสำเนาเอกสาร
การแจกจายหรือเรยีกคืนสิ่งอุปกรณ (ทบ.
๔๐๐-๐๗๓) สงให พธ.ทบ. และ ทภ. (บชร.) 
ท่ีเก่ียวของทราบดวย ภายใน ๓๐ วัน นับ
จากวันท่ีไดรับอนุมัติในเอกสารดังกลาว เพ่ือ
นำน้ำมันตามอัตราพิกัดของยานพาหนะเรยีก
คืนนำสง พธ.ทบ. แลวข้ึนบัญชีคุมเปนน้ำมัน
งบสะสมยามปกติของ พธ.ทบ.(๓๓๐ วันสง
กำลัง) เพ่ือจายใหกับหนวยใหมท่ีไดรับโอน ฯ 
(น้ำมันสวนน้ี พธ.ทบ. ไมตองขอรบัการ
สนับสนุนเพ่ิมเตมิ) 
- ขอ ๓.๓.๕.๒ ในกรณีท่ีเรียกคืนเพ่ือเขา
ซอมสรางหรือจำหนายใหปฏิบัตเิชนเดียวกับ
ขอ ๓.๓.๕.๑ แตให พธ.ทบ. นำน้ำมันข้ึน
บัญชีคุมเปนงบสำรองของ ทบ. ตอไป 
 
 
 
 
 
  



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 ขอ ๓๗.๑, 
๓๗.๑.๑, 
๓๗.๑.๔, 
๓๗.๑.๔.๑, 
๓๗.๑.๔.๒ 

- ขอ ๓๗.๑.๔ หนวยรับ 
- ขอ ๓๗.๑.๔๑ ตั้งกรรมการตรวจรับเพ่ือ
เตรียมรับน้ำมันและเมื่อไดรับแจงจากสวน
เก็บรักษาของหนวยจาย ใหจัดเจาหนาท่ีท่ีมี
สิทธิรับน้ำมันพรอมดวยยานพหนะไปรับ
น้ำมันท่ีหนวยจายตามวันเวลาท่ีนัดหมายโดย
ใหนำหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ ไปตรวจสอบ
ดวย เมื่อไดตรวจสอบเปนท่ีเรียบรอยแลวให
ผูรับลงนามในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๑ 
และ ๒ คืน หลักฐานการเบิก ฉบับท่ี ๑ ให
หนวยจายและนำน้ำมันท่ีไดรับพรอมดวย
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๒ กลับมายังหนวย 
- ขอ ๓๗.๑.๔.๒ ผูบังคับหนวยรับน้ำมันตั้ง
กรรมการตรวจรับข้ึนอยางนอย ๓ นายเปน
นายทหารสญัญาบัตรอยางนอย ๒ นาย และ
ตองไมเปนเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบในการเก็บ
รักษาโดยตรง เมื่อทำการตรวจรับแลวให
กรรมการรายงานการตรวจรับตอผูสั่งตั้ง
กรรมการและมอบน้ำมันใหกับเจาหนาท่ีเก็บ
รักษาไวตอไปในการตรวจรับจะตองนำ
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ มาตรวจสอบ กับ
ฉบับท่ี ๒ ดวยหากตำนวนไมตรงกันใหบันทึก
ไวในหลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ แลวใช
หลักฐานการเบิกฉบับท่ี ๔ ประกอบรายงาน
ผลการตรวจรับ 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๓.๖ การสงคืน
น้ำมันตามอัตราพิกัด 

- หนังสือ กบ.ทบ. 
ดวนมาก ท่ี กห 
๐๔๐๔/๒๐๐๓ 
ลง ๒ ก.ค. ๓๖ 
ขอ ๓.๓.๕, 
๓.๓.๕.๑, 
๓.๓.๕.๒ 

- ขอ ๓.๓.๕ การสงน้ำมันคืนในกรณียานพห
นะของหนวยถูกเรียกคืน, จำหนวนหรือเขา
รับการซอมสราง ใหปฏิบัติดังน้ี 
- ขอ ๓.๓.๕.๑ กรณีเรียกคืนเพ่ือโอนให
หนวยใหม เมื่อ ทบ. อนุมัติใหเรียกคืน
ยานพาหนะเพ่ือโดนใหกับหนวยใหมแลว 
กรมฝายยุทธบริการท่ีเก่ียวของสำเนาเอกสาร
การแจกจายหรือเรยีกคืนสิ่งอุปกรณ (ทบ.
๔๐๐-๐๗๓) สงให พธ.ทบ. และ ทภ. (บชร.) 
ท่ีเก่ียวของทราบดวย ภายใน ๓๐ วัน นับ
จากวันท่ีไดรับอนุมัติในเอกสารดังกลาว เพ่ือ
นำน้ำมันตามอัตราพิกัดของยานพาหนะเรยีก
คืนนำสง พธ.ทบ. แลวข้ึนบัญชีคุมเปนน้ำมัน
งบสะสมยามปกติของ พธ.ทบ.(๓๓๐ วันสง
กำลัง) เพ่ือจายใหกับหนวยใหมท่ีไดรับโอน ฯ 
(น้ำมันสวนน้ี พธ.ทบ. ไมตองขอรบัการ
สนับสนุนเพ่ิมเตมิ) 
- ขอ ๓.๓.๕.๒ ในกรณีท่ีเรียกคืนเพ่ือเขา
ซอมสรางหรือจำหนายใหปฏิบัตเิชนเดียวกับ
ขอ ๓.๓.๕.๑ แตให พธ.ทบ. นำน้ำมันข้ึน
บัญชีคุมเปนงบสำรองของ ทบ. ตอไป 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๔. การควบคุมทาง 
 บัญชี 
     ๔.๑ บัญชีจาย
น้ำมันประจำวัน ทบ. 
๔๖๕-๓๒๗ 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๔๙.๑.๑, 
๗, ๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีจายน้ำมัน
ประจำวัน ผนวก 
ณ. 

 
 
- ขอ ๔๙.๑ บัญชีหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๑ ทำบัญชีแสดงยอดจายน้ำมัน
เติมยานพาหนะ และเครื่องจักรกลเพ่ือใชงาน 
ณ สถานีจายน้ำมันท่ีหนวยใชเปน
ผูดำเนินการ โดยนำรายการในใบรับน้ำมันแต
ละใบมาบันทึกในบัญชีจายน้ำมันประจำวัน 
เพ่ือสรุปเปนหลักฐานการจายประจำวัน โดย
ใช ทบ.๔๖๕-๓๒๗ ผนวก ณ. 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๔.๒ บัญชีแสดง
ยอดรับ-จาย-
คงเหลือ น้ำมันใน
ครอบครอง (ทบ. 
๔๖๕-๓๐๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ๔.๓ บัญชีแสดง
ยอดน้ำมันตามอัตรา
หรือเครดิต (ทบ.
๔๖๕-๓๒๘) 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๙.๑.๒, ๗, 
๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีคุมน้ำมัน
ระดับหนวยใช 
ผนวก ด. 
 
 
-ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๔๙.๑.๓, 
๗, ๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีคุมอัตราหรือ
เครดติน้ำมัน 
ผนวก ต. 
 
 
 

- ขอ ๔๙.๑  บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๒ ทำบัญชีแสดงยอดรับ-จาย 
และคงเหลือของน้ำมันในครอบครอง  ซึ่งเปน
บัญชีแยกประเภทตามชนิดของน้ำมันและ
ประเภทของงาน โดยใช ทบ. ๔๖๕ – ๓๐๕ 
ผนวก ด.   
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
- ขอ ๔๙.๑ บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๓ ทำบัญชีแสดงยอดอัตราหรือ
เครดติท่ีกำหนดให, ยอดรับ และคงเหลือของ
อัตราหรือเครดิตตามหวงเวลาท่ีกำหนดเพ่ือ
เปนหลักฐานควบคมุการรับ โดยใชบัญชีคุม
อัตราหรือเครดิตน้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ 
ผนวก ต. 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยุในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

	หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก 163

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๔. การควบคุมทาง 
 บัญชี 
     ๔.๑ บัญชีจาย
น้ำมันประจำวัน ทบ. 
๔๖๕-๓๒๗ 

 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๔๙.๑.๑, 
๗, ๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีจายน้ำมัน
ประจำวัน ผนวก 
ณ. 

 
 
- ขอ ๔๙.๑ บัญชีหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๑ ทำบัญชีแสดงยอดจายน้ำมัน
เติมยานพาหนะ และเครื่องจักรกลเพ่ือใชงาน 
ณ สถานีจายน้ำมันท่ีหนวยใชเปน
ผูดำเนินการ โดยนำรายการในใบรับน้ำมันแต
ละใบมาบันทึกในบัญชีจายน้ำมันประจำวัน 
เพ่ือสรุปเปนหลักฐานการจายประจำวัน โดย
ใช ทบ.๔๖๕-๓๒๗ ผนวก ณ. 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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     ๔.๒ บัญชีแสดง
ยอดรับ-จาย-
คงเหลือ น้ำมันใน
ครอบครอง (ทบ. 
๔๖๕-๓๐๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ๔.๓ บัญชีแสดง
ยอดน้ำมันตามอัตรา
หรือเครดิต (ทบ.
๔๖๕-๓๒๘) 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ. 
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๙.๑.๒, ๗, 
๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีคุมน้ำมัน
ระดับหนวยใช 
ผนวก ด. 
 
 
-ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๔๙.๑, ๔๙.๑.๓, 
๗, ๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน
บัญชีคุมอัตราหรือ
เครดติน้ำมัน 
ผนวก ต. 
 
 
 

- ขอ ๔๙.๑  บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๒ ทำบัญชีแสดงยอดรับ-จาย 
และคงเหลือของน้ำมันในครอบครอง  ซึ่งเปน
บัญชีแยกประเภทตามชนิดของน้ำมันและ
ประเภทของงาน โดยใช ทบ. ๔๖๕ – ๓๐๕ 
ผนวก ด.   
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
- ขอ ๔๙.๑ บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๓ ทำบัญชีแสดงยอดอัตราหรือ
เครดติท่ีกำหนดให, ยอดรับ และคงเหลือของ
อัตราหรือเครดิตตามหวงเวลาท่ีกำหนดเพ่ือ
เปนหลักฐานควบคมุการรับ โดยใชบัญชีคุม
อัตราหรือเครดิตน้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ 
ผนวก ต. 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยุในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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     ๔.๔ บัญชีแสดง
ยอดน้ำมันอัตราพิกัด  
 (ทบ.๔๖๕ – ๓๒๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๕. การเก็บรักษา 
     ๕.๑ การเก็บ
รักษาน้ำมันเช้ือเพลิง
กลางแจง 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ.  
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑    
ขอ ๔๙.๑, 
๔๙.๑.๔ , ๗ , 
๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน 
บัญชีคุมอัตราหรือ
เครดติน้ำมัน  
ผนวก ต 
 
- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๒.๑, 
๒.๒, ๒.๒.๑, 
๒.๒.๑.๑, 
๒.๒.๑.๒, 
๒.๒.๑.๓, 
๒.๒.๑.๔, 
๒.๒.๑.๕, ๒.๒.๒, 
๒.๒.๒.๑,  
 

- ขอ ๔๙.๑ บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๔ ทำบัญชีแสดงยอดน้ำมันตาม
อัตราพิกัดท่ีไดรับจากหนวยสนับสนุนและ
การเปลีย่นแปลงอ่ืนๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชี
คุมอัตราหรือ เครดิตน้ำมัน ทบ.๔๖๕ – ๓๒๘  
ผนวก ต. 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวน
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
- ขอ ๒.๑ น้ำมันเช้ือเพลิงท่ีบรรจุภาชนะ ซึ่ง
ธรรมดาจะบรรจใุนถังขนาด ๒๐๐ ลิตร และ
ถังชนาด ๒๐ ลติรน้ัน ไมควรเก็บรกัษา
ภายในอาคาร เวนแตจะไดจดัใหมกีารระบาย
อากาศอยางเพียงพอและมีอาคารท่ีได
ลักษณะตามท่ีกำหนดในขอ ๒.๓ 
- ขอ ๒.๒ การเก็บรักษากลางแจง 
- ขอ ๒.๒.๑ การเลือกพ้ืนท่ี 
- ขอ ๒.๒.๑.๑ พ้ืนท่ีเก็บรักษาตองหางจาก
อาคารหรือสถานท่ีอยางนอย ๗๕ เมตร 
- ขอ ๒.๒.๑.๒ มีเสนทางเขาออกเปนพ้ืนแข็ง
สามารถใชรถยนตบรรทุกเขาออกไดทุก
ฤดูกาล 
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 ๒.๒.๒.๒, 
๒.๒.๒.๓, 
๒.๒.๒.๔, 
๒.๒.๒.๕, ๒.๒.๓, 
๒.๒.๓.๑, 
๒.๒.๓.๒, 
๒.๒.๓.๓, 
๒.๒.๓.๔, 
๒.๒.๓.๕, ๒.๒.๔, 
๒.๒.๔.๑, 
๒.๒.๔.๒, 
๒.๒.๔.๓, ๗, ๗.๓ 
 

- ๒.๒.๑.๓ พ้ืนท่ีไดระดับเพ่ือกองถังไดมั่นคง 
ดินระบายน้ำไดดี ไมเปนแองลึกท่ีไอน้ำมันจะ
สะสมอยูได ไมมีทางไหลไปสูท่ีตั้งอ่ืน หรือลง
สูทางน้ำ หรือทอทางระบายน้ำ 
- ขอ ๒.๒.๑.๔ ไมเปนหลุมหรือบอน้ำเกาท่ี
ถมดวยเถาถานขยะมลูฝอย หรือวัชพืช  
- ขอ ๒.๒.๑.๕ ไมเปนบรเิวณท่ีไอระเหยของ
น้ำมันจะลอดไปสูแหลงตนเพลิงตาง ๆ  
- ขอ ๒.๒.๒ การปรับปรุงพ้ืนท่ี  
- ขอ ๒.๒.๒.๑ ถากถางพ้ืนท่ีใหเตยีนโดยรอบ
ในระยะ ๑๕ เมตร  
- ขอ ๒.๒.๒.๒ ปรับพ้ืนท่ีใหเรียบ ไมเปน
อุปสรรคตอการกลิ้งถัง  
- ขอ ๒.๒.๒.๓ ใชทรายหรือหินบดหรือวัสดุ
ในลักษณะคลายคลึงกันน้ี โรยเกลีย่ ใหท่ัว
หนาประมาณ ๕ ซม. เพ่ือใหระบายน้ำไดดี 
อยาใชเถาหรือถานโรยเพราะ จะกัดถังให
กรอนได หากจะเก็บรักษาอยางถาวรควรเท
ดวยคอนกรีตเพ่ือใหมั่นคงแข็งแรง  
- ขอ ๒.๒.๒.๔ ปรับปรุงทางเขาออกใหรถเขา
ไดทุกฤดูกาล  
- ขอ ๒.๒.๒.๕  ถาสามารถทำไดควรสรางคัน
ดินรอบพ้ืนท่ีกองถังสูงประมาณ ๕๐ ซม. ให
แข็งแรงพอท่ีจะสามารถจุน้ำมันท่ีเก็บรักษา
อยูท้ังหมดไดแลวเหลือ ความสูงอีกอยางนอย 
๑๕ ซม.  
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๔.๔ บัญชีแสดง
ยอดน้ำมันอัตราพิกัด  
 (ทบ.๔๖๕ – ๓๒๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๕. การเก็บรักษา 
     ๕.๑ การเก็บ
รักษาน้ำมันเช้ือเพลิง
กลางแจง 

- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ.  
พ.ศ. ๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑    
ขอ ๔๙.๑, 
๔๙.๑.๔ , ๗ , 
๗.๓ และ
คำอธิบายวิธีเขียน 
บัญชีคุมอัตราหรือ
เครดติน้ำมัน  
ผนวก ต 
 
- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๒.๑, 
๒.๒, ๒.๒.๑, 
๒.๒.๑.๑, 
๒.๒.๑.๒, 
๒.๒.๑.๓, 
๒.๒.๑.๔, 
๒.๒.๑.๕, ๒.๒.๒, 
๒.๒.๒.๑,  
 

- ขอ ๔๙.๑ บัญชีของหนวยใช 
- ขอ ๔๙.๑.๔ ทำบัญชีแสดงยอดน้ำมันตาม
อัตราพิกัดท่ีไดรับจากหนวยสนับสนุนและ
การเปลีย่นแปลงอ่ืนๆ ท่ีเกิดข้ึน โดยใชบัญชี
คุมอัตราหรือ เครดิตน้ำมัน ทบ.๔๖๕ – ๓๒๘  
ผนวก ต. 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวน
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
- ขอ ๒.๑ น้ำมันเช้ือเพลิงท่ีบรรจุภาชนะ ซึ่ง
ธรรมดาจะบรรจใุนถังขนาด ๒๐๐ ลิตร และ
ถังชนาด ๒๐ ลติรน้ัน ไมควรเก็บรกัษา
ภายในอาคาร เวนแตจะไดจดัใหมกีารระบาย
อากาศอยางเพียงพอและมีอาคารท่ีได
ลักษณะตามท่ีกำหนดในขอ ๒.๓ 
- ขอ ๒.๒ การเก็บรักษากลางแจง 
- ขอ ๒.๒.๑ การเลือกพ้ืนท่ี 
- ขอ ๒.๒.๑.๑ พ้ืนท่ีเก็บรักษาตองหางจาก
อาคารหรือสถานท่ีอยางนอย ๗๕ เมตร 
- ขอ ๒.๒.๑.๒ มีเสนทางเขาออกเปนพ้ืนแข็ง
สามารถใชรถยนตบรรทุกเขาออกไดทุก
ฤดูกาล 
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 ๒.๒.๒.๒, 
๒.๒.๒.๓, 
๒.๒.๒.๔, 
๒.๒.๒.๕, ๒.๒.๓, 
๒.๒.๓.๑, 
๒.๒.๓.๒, 
๒.๒.๓.๓, 
๒.๒.๓.๔, 
๒.๒.๓.๕, ๒.๒.๔, 
๒.๒.๔.๑, 
๒.๒.๔.๒, 
๒.๒.๔.๓, ๗, ๗.๓ 
 

- ๒.๒.๑.๓ พ้ืนท่ีไดระดับเพ่ือกองถังไดมั่นคง 
ดินระบายน้ำไดดี ไมเปนแองลึกท่ีไอน้ำมันจะ
สะสมอยูได ไมมีทางไหลไปสูท่ีตั้งอ่ืน หรือลง
สูทางน้ำ หรือทอทางระบายน้ำ 
- ขอ ๒.๒.๑.๔ ไมเปนหลุมหรือบอน้ำเกาท่ี
ถมดวยเถาถานขยะมลูฝอย หรือวัชพืช  
- ขอ ๒.๒.๑.๕ ไมเปนบรเิวณท่ีไอระเหยของ
น้ำมันจะลอดไปสูแหลงตนเพลิงตาง ๆ  
- ขอ ๒.๒.๒ การปรับปรุงพ้ืนท่ี  
- ขอ ๒.๒.๒.๑ ถากถางพ้ืนท่ีใหเตยีนโดยรอบ
ในระยะ ๑๕ เมตร  
- ขอ ๒.๒.๒.๒ ปรับพ้ืนท่ีใหเรียบ ไมเปน
อุปสรรคตอการกลิ้งถัง  
- ขอ ๒.๒.๒.๓ ใชทรายหรือหินบดหรือวัสดุ
ในลักษณะคลายคลึงกันน้ี โรยเกลีย่ ใหท่ัว
หนาประมาณ ๕ ซม. เพ่ือใหระบายน้ำไดดี 
อยาใชเถาหรือถานโรยเพราะ จะกัดถังให
กรอนได หากจะเก็บรักษาอยางถาวรควรเท
ดวยคอนกรีตเพ่ือใหมั่นคงแข็งแรง  
- ขอ ๒.๒.๒.๔ ปรับปรุงทางเขาออกใหรถเขา
ไดทุกฤดูกาล  
- ขอ ๒.๒.๒.๕  ถาสามารถทำไดควรสรางคัน
ดินรอบพ้ืนท่ีกองถังสูงประมาณ ๕๐ ซม. ให
แข็งแรงพอท่ีจะสามารถจุน้ำมันท่ีเก็บรักษา
อยูท้ังหมดไดแลวเหลือ ความสูงอีกอยางนอย 
๑๕ ซม.  
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  เหนือระดับน้ำมันเพ่ือกันมิใหน้ำมนัท่ีลุกไหม
ไหลไปสูท่ีเก็บหรือสถานท่ีอ่ืนเมื่อเกิดเพลิง
ไหม ทำทอทางระบายน้ำใตดินใหสามารถ
ระบายน้ำออกไดทันทีเมื่อฝนตก เมื่อฝนไม
ตก หรือไมตองการระบายน้ำใหปดทอทางไว
อยางดีเสมอ 
- ขอ ๒.๒.๓ การกองถังบรรจุน้ำมนัขนาด 
๒๐๐ ลติร  
- ขอ ๒.๒.๓.๑ ควรใชไมเน้ือแข็งหรือวัสดุอ่ืน
ท่ีเทียบเทา ขนาดอยางต่ำ ๔”x ๔ ”  หรือ 
๒”x ๖” รองถังช้ันแรก เพ่ือไมใหสัมผสักับ
พ้ืนดินโดยตรง  
- ขอ ๒.๒.๓.๒ วางถังทางนอนเปนแถวคูหัน
หนาถังสูทางเดิน ใหแนวฝาถังท้ังสองขนาน
กับพ้ืน กนถังหางกัน ๑ ฟุต ทำหลักหรือวัสดุ
กันกลิ้งตรงสดุหัวทายของแถว  
- ขอ ๒.๒.๓.๓ วางถังช้ันตอไประหวางถังช้ัน
ลางสองถังใหเปนรูปพีระมิด โดยไมตองใช
วัสดุรองระหวางช้ันก็ได หรืออาจใชวัสดุรอง
ระหวางช้ัน เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการ
กอง และนำถังออกจากกอง ถาใชวัสดุรอง
ระหวางช้ันตองมีวัสดุกันกลิ้งปดหวัทายแถว
ทุกช้ัน 
- ขอ ๒.๒.๔ การกองถังบรรจุน้ำมนัขนาด 
๒๐ ลิตร และขนาด ๑๘ ลิตร 
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  - ขอ ๒.๒.๔.๑ ใชไมเน้ือแข็งหรือวัสดุอ่ืนท่ี
เทียบเทา ขนาดอยางต่ำ ๔”x ๔” หรือ ๒”x 
๖” วางเปนคานรองแลวปูดวยแผนไม
กระดานหรือวัสดุอ่ืนท่ีเทียบเทาหางกัน
ประมาณ  ๑ น้ิว  ใหเต็มพ้ืนท่ีกองถัง พ้ืนท่ี  
๑ ตอน  มีขนาด  ๑๕ เมตร x ๑๕ เมตร  
กองถังเรียงตามความกวางได  ๘๖  ถัง เรียง  
ตามความยาวได ๔๓ ถัง 
- ขอ ๒.๒.๔.๒ วางถังในทางตั้ง เรียงกันจน
เต็มพ้ืนท่ี แลววางช้ันตอไปชอนเหลื่อมให
เขาขางในใหเปนรูปพีระมิดสูง ๔ ช้ัน หน่ึง
ตอนจะกองได ๑๔,๐๓๒ ถัง 
- ขอ ๒.๒.๔.๓ หากใชกระบะในการเก็บ
รักษา และการกองกระทำโดยรถยก ก็ไม
จำเปนตองสรางท่ีวางถังดวยคานรองและไม
กระดานตามขอ ๒.๒.๔.๑ และการกองซอน
กันในทางสูงเทาท่ีเครื่องมือยกขนจะสามารถ
วางซอนได 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
 - ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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  เหนือระดับน้ำมันเพ่ือกันมิใหน้ำมนัท่ีลุกไหม
ไหลไปสูท่ีเก็บหรือสถานท่ีอ่ืนเมื่อเกิดเพลิง
ไหม ทำทอทางระบายน้ำใตดินใหสามารถ
ระบายน้ำออกไดทันทีเมื่อฝนตก เมื่อฝนไม
ตก หรือไมตองการระบายน้ำใหปดทอทางไว
อยางดีเสมอ 
- ขอ ๒.๒.๓ การกองถังบรรจุน้ำมนัขนาด 
๒๐๐ ลติร  
- ขอ ๒.๒.๓.๑ ควรใชไมเน้ือแข็งหรือวัสดุอ่ืน
ท่ีเทียบเทา ขนาดอยางต่ำ ๔”x ๔ ”  หรือ 
๒”x ๖” รองถังช้ันแรก เพ่ือไมใหสัมผสักับ
พ้ืนดินโดยตรง  
- ขอ ๒.๒.๓.๒ วางถังทางนอนเปนแถวคูหัน
หนาถังสูทางเดิน ใหแนวฝาถังท้ังสองขนาน
กับพ้ืน กนถังหางกัน ๑ ฟุต ทำหลักหรือวัสดุ
กันกลิ้งตรงสดุหัวทายของแถว  
- ขอ ๒.๒.๓.๓ วางถังช้ันตอไประหวางถังช้ัน
ลางสองถังใหเปนรูปพีระมิด โดยไมตองใช
วัสดุรองระหวางช้ันก็ได หรืออาจใชวัสดุรอง
ระหวางช้ัน เพ่ือใหเกิดความสะดวกในการ
กอง และนำถังออกจากกอง ถาใชวัสดุรอง
ระหวางช้ันตองมีวัสดุกันกลิ้งปดหวัทายแถว
ทุกช้ัน 
- ขอ ๒.๒.๔ การกองถังบรรจุน้ำมนัขนาด 
๒๐ ลิตร และขนาด ๑๘ ลิตร 
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  - ขอ ๒.๒.๔.๑ ใชไมเน้ือแข็งหรือวัสดุอ่ืนท่ี
เทียบเทา ขนาดอยางต่ำ ๔”x ๔” หรือ ๒”x 
๖” วางเปนคานรองแลวปูดวยแผนไม
กระดานหรือวัสดุอ่ืนท่ีเทียบเทาหางกัน
ประมาณ  ๑ น้ิว  ใหเต็มพ้ืนท่ีกองถัง พ้ืนท่ี  
๑ ตอน  มีขนาด  ๑๕ เมตร x ๑๕ เมตร  
กองถังเรียงตามความกวางได  ๘๖  ถัง เรียง  
ตามความยาวได ๔๓ ถัง 
- ขอ ๒.๒.๔.๒ วางถังในทางตั้ง เรียงกันจน
เต็มพ้ืนท่ี แลววางช้ันตอไปชอนเหลื่อมให
เขาขางในใหเปนรูปพีระมิดสูง ๔ ช้ัน หน่ึง
ตอนจะกองได ๑๔,๐๓๒ ถัง 
- ขอ ๒.๒.๔.๓ หากใชกระบะในการเก็บ
รักษา และการกองกระทำโดยรถยก ก็ไม
จำเปนตองสรางท่ีวางถังดวยคานรองและไม
กระดานตามขอ ๒.๒.๔.๑ และการกองซอน
กันในทางสูงเทาท่ีเครื่องมือยกขนจะสามารถ
วางซอนได 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
 - ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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     ๕.๒ การเก็บ
รักษาน้ำมันเช้ือเพลิง
ในอาคาร 
 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง  
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๒.๓ ,
๒.๓.๑ , ๒.๓.๒,   
๒.๓.๒.๑ , 
๒.๓.๒.๓ – 
๒.๓.๒.๗ 
๒.๓.๓ ,  ๗ ,  
๗.๓ 

- ขอ ๒.๓ การเก็บรักษาในอาคาร 
- ขอ ๒.๓.๑ น้ำมันเชื้อเพลิงที่บรรจุภาชนะ
อาจจะเก็บรักษาภายในอาคารได เมื่ออาคาร
ที่จะใชในการเก็บรักษานั้นมีลักษณะในการ
กอสรางท่ีพึงประสงค และ อาคารน้ันไมใชใน
การเก็บรักษาสิ่งอุปกรณรายการอ่ืนท่ีเสี่ยงตอ
การเกิดเพลิงไหม 
- ขอ ๒.๓.๒ ลักษณะการกอสรางของอาคาร
ท่ีพึงประสงค 
- ขอ ๒.๓.๒.๑ ผนัง พื ้นและเพดาน สราง
ดวยวัสดุทนไฟมีคุณภาพการทนไฟอยางนอย 
๒ ช่ัวโมง 
- ขอ ๒.๓.๒.๓ จัดใหมีการระบายอากาศได
ภายในคลังอยางทั่วถึง ควรเปนการระบาย
อากาศตามธรรมชาติดีกวาการระบายดวย
เครื่องจักรกล 
- ขอ ๒.๓.๒.๔  สายไฟและอุปกรณไฟฟาท่ี
ใชภายในคลัง ตองเปนชนิดปองกันการเกิด
ประกายไฟฟาได  
- ขอ ๒.๓.๒.๕ อยูหางจากคลังหรืออาคาร
อื่นพอที่จะไมไดรับอันตรายรวมกัน เมื่อเกิด
การระเบิดเนื่องจากเพลิงไหมอยางนอย ๗๕ 
เมตร  
- ขอ ๒.๓.๒.๖  ควรมีชองระบายขนาดใหญ
ออกทางหลังคา เพื่อผอนแรงระเบิดเมื่อเกิด
เพลิงไหมข้ึน  
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๕.๓ การเก็บรักษา
น้ำมันอุปกรณ
กลางแจง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๓.๑ , 
๓.๒ , ๓.๒.๑ -  
๓.๒.๓ ,  
๓.๒.๓.๑  -  
๓.๒.๓.๖  
๗ , ๗.๓ 

- ขอ ๒.๓.๒.๗  ใหติดตั้งสายลอฟาประจำ
อาคารตามความเหมาะสม 
- ขอ ๒.๓.๓ การกองถังใหนำเอาวิธีกองถังใน
การเก็บรักษากลางแจงมาใชโดยอนุโลม 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
 
- ขอ ๓.๑ น้ำมันหลอลื่น จาระบี และน้ำมัน
อุปกรณอ่ืน ๆ ท่ีมีจดุวาบไฟสูงซึ่งบรรจุถัง
ขนาด ๒๐๐ ลติร ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร 
ถังขนาด ๑๘ ลติร ถังหูหิ้วกระปองหรือ
ภาชนะอ่ืน หากทำไดควรเก็บรักษาภายใน
อาคารเสมอ อยางไรก็ตาม ในเมื่อไมมีอาคาร
ก็อาจจำเปนตองเก็บรักษากลางแจงได 
- ขอ ๓.๒ การเก็บรักษากลางแจง 
- ขอ ๓.๒.๑ การเลือกพ้ืนท่ีเชนเดียวกับขอ 
๒.๒.๑ 
- ขอ ๓.๒.๒ การปรับปรุงพ้ืนท่ีเชนเดียวกับ
ขอ ๒.๒.๒ 
- ขอ ๓.๒.๓ การกองถัง 
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     ๕.๒ การเก็บ
รักษาน้ำมันเช้ือเพลิง
ในอาคาร 
 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง  
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๒.๓ ,
๒.๓.๑ , ๒.๓.๒,   
๒.๓.๒.๑ , 
๒.๓.๒.๓ – 
๒.๓.๒.๗ 
๒.๓.๓ ,  ๗ ,  
๗.๓ 

- ขอ ๒.๓ การเก็บรักษาในอาคาร 
- ขอ ๒.๓.๑ น้ำมันเชื้อเพลิงที่บรรจุภาชนะ
อาจจะเก็บรักษาภายในอาคารได เมื่ออาคาร
ที่จะใชในการเก็บรักษานั้นมีลักษณะในการ
กอสรางท่ีพึงประสงค และ อาคารน้ันไมใชใน
การเก็บรักษาสิ่งอุปกรณรายการอ่ืนท่ีเสี่ยงตอ
การเกิดเพลิงไหม 
- ขอ ๒.๓.๒ ลักษณะการกอสรางของอาคาร
ท่ีพึงประสงค 
- ขอ ๒.๓.๒.๑ ผนัง พื ้นและเพดาน สราง
ดวยวัสดุทนไฟมีคุณภาพการทนไฟอยางนอย 
๒ ช่ัวโมง 
- ขอ ๒.๓.๒.๓ จัดใหมีการระบายอากาศได
ภายในคลังอยางทั่วถึง ควรเปนการระบาย
อากาศตามธรรมชาติดีกวาการระบายดวย
เครื่องจักรกล 
- ขอ ๒.๓.๒.๔  สายไฟและอุปกรณไฟฟาท่ี
ใชภายในคลัง ตองเปนชนิดปองกันการเกิด
ประกายไฟฟาได  
- ขอ ๒.๓.๒.๕ อยูหางจากคลังหรืออาคาร
อื่นพอที่จะไมไดรับอันตรายรวมกัน เมื่อเกิด
การระเบิดเนื่องจากเพลิงไหมอยางนอย ๗๕ 
เมตร  
- ขอ ๒.๓.๒.๖  ควรมีชองระบายขนาดใหญ
ออกทางหลังคา เพื่อผอนแรงระเบิดเมื่อเกิด
เพลิงไหมข้ึน  
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- ขอ ๒.๓.๒.๗  ใหติดตั้งสายลอฟาประจำ
อาคารตามความเหมาะสม 
- ขอ ๒.๓.๓ การกองถังใหนำเอาวิธีกองถังใน
การเก็บรักษากลางแจงมาใชโดยอนุโลม 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
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- ขอ ๓.๑ น้ำมันหลอลื่น จาระบี และน้ำมัน
อุปกรณอ่ืน ๆ ท่ีมีจดุวาบไฟสูงซึ่งบรรจุถัง
ขนาด ๒๐๐ ลติร ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร 
ถังขนาด ๑๘ ลติร ถังหูหิ้วกระปองหรือ
ภาชนะอ่ืน หากทำไดควรเก็บรักษาภายใน
อาคารเสมอ อยางไรก็ตาม ในเมื่อไมมีอาคาร
ก็อาจจำเปนตองเก็บรักษากลางแจงได 
- ขอ ๓.๒ การเก็บรักษากลางแจง 
- ขอ ๓.๒.๑ การเลือกพ้ืนท่ีเชนเดียวกับขอ 
๒.๒.๑ 
- ขอ ๓.๒.๒ การปรับปรุงพ้ืนท่ีเชนเดียวกับ
ขอ ๒.๒.๒ 
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  - ขอ ๓.๒.๓.๑ วัสดุรองถังใหถือปฏิบัติตาม
ขอ ๒.๒.๓ และ ขอ ๒.๒.๔.๑ โดนอนุโลม
แลวแตกรณ ี
-ขอ ๓.๒.๓.๒ ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร 
วางกลับเอาหนาถังลงขางลางอาจกองซอน
กันแบบตรงหรือแบบพีระมดิก็ได 
- ขอ ๓.๒.๓.๓  ถังขนาด ๒๐๐ ลติร วางกอง
เชนเดียวกันกับถังนามันเช้ือเพลิง 
- ขอ ๓.๒.๓.๔  ถังแบบอ่ืนนอกจากท่ีกลาว
มาแลว ใหวางตั้งซอนกันข้ึนตามปกติ  
- ขอ ๓.๒.๓.๕  ภาชนะท่ีบรรจุหบีหอหรือลัง 
ใหกองหีบหอหรือลังซอนกัน ใหถังอยูใน
ลักษณะตามท่ีกลาวแลวตามแบบของถัง  
- ขอ ๓.๒.๓.๖  ใชผาใบอาบยางหรือวัสดุอ่ืน
ท่ีกันแดดกันฝนไดคลุมกองถังไว  
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยู ในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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     ๕.๔ การเก็บ
รักษาน้ำมันอุปกรณ
ในอาคาร 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๓.๓ ,  
๓.๓.๑ , ๓.๓.๑.๑  
,๓.๓.๑.๒  
๓.๓.๒ , ๓.๓.๒.๒ 
,๓.๓.๒.๓ ,
๓.๓.๒.๔ ,  
๓.๓.๒.๗ , ๗ , 
๗.๓ 

- ขอ ๓.๓  การเก็บรักษาในอาคาร  
- ขอ ๓.๓.๑  แผนผังของคลังเก็บ  
- ขอ ๓.๓.๑.๑  ระหวางคลังเก็บดวยกันและ
ระหวางคลังเก็บกับอาคารอ่ืนควรใหมี
ระยะหางประมาณ  ๓๐ เมตร เปนอยางนอย  
- ขอ ๓.๓.๑.๒  สรางดวยวัสดุทนไฟ เพดาน
คลังควรสูงใหสามารถกองภาชนะบรรจุน้ำมัน
ได  ๓.๖๐  เมตร เปนอยางนอย พ้ืนคลังเท
คอนกรีตรับน้ำหนักไดเพียงพอ ถาเปนอาคาร
หลายช้ันควรเก็บน้ำมันเฉพาะช้ันลางเทาน้ัน  
- ขอ  ๓.๓.๒  การกองภาชนะ 
- ขอ ๓.๓.๒.๒  ในตอนหน่ึงเก็บเฉพาะน้ำมัน
ชนิดเดียวกัน และภาชนะบรรจุแบบเดียวกัน
เทาน้ัน  
- ขอ ๓.๓.๒.๓  ใชไมรองหรือวัสดอ่ืุนท่ี
เทียบเทา ขนาดประมาณ ๔”x ๔”หรือ ๒”x 
๖” เสมอ เวนแตการเก็บรักษาโดยใชกระบะ  
- ขอ ๓.๓.๒.๔  กองภาชนะตาง ๆ โดยวาง
ในทางตั้ง เวนแตภาชนะน้ันบรรจอุยูในหีบ
หรือลังก็วางตาม ลักษณะของหีบหรือลังน้ัน 
- ขอ ๓.๓.๒.๗ วางภาชนะบรรจุใหอยูในทา
ท่ีสามารถจะอานเครื่องหมายท่ีภาชนะน้ันได
งายท่ีสุด 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
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  - ขอ ๓.๒.๓.๑ วัสดุรองถังใหถือปฏิบัติตาม
ขอ ๒.๒.๓ และ ขอ ๒.๒.๔.๑ โดนอนุโลม
แลวแตกรณ ี
-ขอ ๓.๒.๓.๒ ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร 
วางกลับเอาหนาถังลงขางลางอาจกองซอน
กันแบบตรงหรือแบบพีระมดิก็ได 
- ขอ ๓.๒.๓.๓  ถังขนาด ๒๐๐ ลติร วางกอง
เชนเดียวกันกับถังนามันเช้ือเพลิง 
- ขอ ๓.๒.๓.๔  ถังแบบอ่ืนนอกจากท่ีกลาว
มาแลว ใหวางตั้งซอนกันข้ึนตามปกติ  
- ขอ ๓.๒.๓.๕  ภาชนะท่ีบรรจุหบีหอหรือลัง 
ใหกองหีบหอหรือลังซอนกัน ใหถังอยูใน
ลักษณะตามท่ีกลาวแลวตามแบบของถัง  
- ขอ ๓.๒.๓.๖  ใชผาใบอาบยางหรือวัสดุอ่ืน
ท่ีกันแดดกันฝนไดคลุมกองถังไว  
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยู ในความ
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม 
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     ๕.๔ การเก็บ
รักษาน้ำมันอุปกรณ
ในอาคาร 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ ๓.๓ ,  
๓.๓.๑ , ๓.๓.๑.๑  
,๓.๓.๑.๒  
๓.๓.๒ , ๓.๓.๒.๒ 
,๓.๓.๒.๓ ,
๓.๓.๒.๔ ,  
๓.๓.๒.๗ , ๗ , 
๗.๓ 

- ขอ ๓.๓  การเก็บรักษาในอาคาร  
- ขอ ๓.๓.๑  แผนผังของคลังเก็บ  
- ขอ ๓.๓.๑.๑  ระหวางคลังเก็บดวยกันและ
ระหวางคลังเก็บกับอาคารอ่ืนควรใหมี
ระยะหางประมาณ  ๓๐ เมตร เปนอยางนอย  
- ขอ ๓.๓.๑.๒  สรางดวยวัสดุทนไฟ เพดาน
คลังควรสูงใหสามารถกองภาชนะบรรจุน้ำมัน
ได  ๓.๖๐  เมตร เปนอยางนอย พ้ืนคลังเท
คอนกรีตรับน้ำหนักไดเพียงพอ ถาเปนอาคาร
หลายช้ันควรเก็บน้ำมันเฉพาะช้ันลางเทาน้ัน  
- ขอ  ๓.๓.๒  การกองภาชนะ 
- ขอ ๓.๓.๒.๒  ในตอนหน่ึงเก็บเฉพาะน้ำมัน
ชนิดเดียวกัน และภาชนะบรรจุแบบเดียวกัน
เทาน้ัน  
- ขอ ๓.๓.๒.๓  ใชไมรองหรือวัสดอ่ืุนท่ี
เทียบเทา ขนาดประมาณ ๔”x ๔”หรือ ๒”x 
๖” เสมอ เวนแตการเก็บรักษาโดยใชกระบะ  
- ขอ ๓.๓.๒.๔  กองภาชนะตาง ๆ โดยวาง
ในทางตั้ง เวนแตภาชนะน้ันบรรจอุยูในหีบ
หรือลังก็วางตาม ลักษณะของหีบหรือลังน้ัน 
- ขอ ๓.๓.๒.๗ วางภาชนะบรรจุใหอยูในทา
ท่ีสามารถจะอานเครื่องหมายท่ีภาชนะน้ันได
งายท่ีสุด 
- ขอ ๗ หนวยใช ใหผูบังคับหนวยรับผิดชอบ
โดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของหนวยเปน
ผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
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     ๕.๕ การเก็บ
รักษาน้ำมันอัตรา
พิกัด 

 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ.   
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑  ขอ 
๒๔.๘ , ๗ , ๗.๓ 

- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในควาครอบครอง
ของหนวยใหเปนไปอยางถูกตองและ
เหมาะสม 
- ขอ ๒๔.๘  หนวยซึ่งมีน้ำมันตามอัตราพิกัด 
ตองเก็บน้ำมันตามอัตราพิกัดตามปริมาณท่ี
กำหนดไวในถังเช้ือเพลิงของยานยนตทุกคัน
และยุทโธปกรณท่ีมีอยูในหนวย รวมท้ังถัง
อะไหลตามอัตราของยานยนต และในภาชนะ
บรรจุน้ำมันในอัตราของหนวย เพ่ือให
ยานพาหนะและยุทโธปกรณน้ัน ๆ พรอมท่ี
จะออกปฏิบัติการไดทันทีเมื่อไดรบัคำสั่ง เมื่อ
ไดใชน้ำมันตามอัตราพิกัดน้ันไปในงานใดแลว 
ใหเบิกน้ำมันตามอัตราหรือเครดิตสำหรับงาน
น้ัน ๆ มาเตมิใหเตม็ 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ 
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม ตามเดมิ 
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     ๕.๖ การเก็บ
รักษาภาชนะเปลา 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓สาย 
พธ. ขอ  ๔ , ๔.๑ 
,๔.๒ , ๔.๓ , ๔.๔ 
, ๔.๕ , ๔.๖ 

- ขอ ๔  การเก็บรักษาภาชนะเปลา 
- ขอ ๔.๑ ภาชนะเปลาท่ีจะตองเก็บรักษา
และสงคืนหนวยจาย เพ่ือหมุนเวียนบรรจุ
น้ำมันอีก  ไดแก ถังน้ำมันขนาด  ๒๐  ลติร  
และถังบรรจุน้ำมันเช้ือเพลิงขนาด           
๒๐๐ ลติร เวนภาชนะท่ีบรรจุน้ำมนัอุปกรณ 
และภาชนะบรรจุน้ำมันท่ีกำหนดไวในอัตรา
ของหนวย สำหรับภาชนะบรรจุน้ำมัน
อุปกรณใหหมุนเวียนใชภายในหนวย  
- ขอ ๔.๒ ภาชนะเปลาท่ีใชน้ำมันหมดไป
แลวตองเก็บรักษาไวกลางแจงเสมอ สวน
ภาชนะเปลาท่ีใหม หรือซอมคืนสภาพยัง
ไมไดบรรจุน้ำมัน ควรเก็บไวภายในอาคาร  
- ขอ ๔.๓ ถังเปลาขนาด  ๒๐๐ ลติร อาจ
กองไวในลักษณะเชนเดียวกันกับถังบรรจุ
น้ำมันท่ีกลาวแลวในขอ  ๒.๒.๓  แตไม
จำเปนตองใหแนวฝาถังขนานกับพ้ืน อาจ        
กองเปนแถวติด ๆ กัน ตอนละ ๘ แถว หรือ
มากกวาก็ได กองสูงไดไมจำกัด แตการกอง
สูงมาก ๆ จะเกิดความไมสะดวกในการยกขน 
จึงมักกองเพียง  ๑๒  ช้ันเปนอยางมาก กอน
ทำการกองจะตองปดฝาถังใหแนนดวย
เครื่องมือปด -เปดฝาถัง และใหมทีางเดิน
รอบ ๆ ตอนดวย  
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     ๕.๕ การเก็บ
รักษาน้ำมันอัตรา
พิกัด 

 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ. วา
ดวยการสงกำลัง 
สป. ๓ สาย พธ.   
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑  ขอ 
๒๔.๘ , ๗ , ๗.๓ 

- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในควาครอบครอง
ของหนวยใหเปนไปอยางถูกตองและ
เหมาะสม 
- ขอ ๒๔.๘  หนวยซึ่งมีน้ำมันตามอัตราพิกัด 
ตองเก็บน้ำมันตามอัตราพิกัดตามปริมาณท่ี
กำหนดไวในถังเช้ือเพลิงของยานยนตทุกคัน
และยุทโธปกรณท่ีมีอยูในหนวย รวมท้ังถัง
อะไหลตามอัตราของยานยนต และในภาชนะ
บรรจุน้ำมันในอัตราของหนวย เพ่ือให
ยานพาหนะและยุทโธปกรณน้ัน ๆ พรอมท่ี
จะออกปฏิบัติการไดทันทีเมื่อไดรบัคำสั่ง เมื่อ
ไดใชน้ำมันตามอัตราพิกัดน้ันไปในงานใดแลว 
ใหเบิกน้ำมันตามอัตราหรือเครดิตสำหรับงาน
น้ัน ๆ มาเตมิใหเตม็ 
- ขอ ๗ หนวยใช  ใหผูบังคับหนวย
รับผิดชอบโดยมเีจาหนาท่ีสงกำลังน้ำมันของ
หนวยเปนผูดำเนินการ ดังน้ี.- 
- ขอ ๗.๓ เก็บรักษาสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการในสวนท่ีอยูในความ 
ครอบครองของหนวยใหเปนไปอยางถูกตอง
และเหมาะสม ตามเดมิ 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

     ๕.๖ การเก็บ
รักษาภาชนะเปลา 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓สาย 
พธ. ขอ  ๔ , ๔.๑ 
,๔.๒ , ๔.๓ , ๔.๔ 
, ๔.๕ , ๔.๖ 

- ขอ ๔  การเก็บรักษาภาชนะเปลา 
- ขอ ๔.๑ ภาชนะเปลาท่ีจะตองเก็บรักษา
และสงคืนหนวยจาย เพ่ือหมุนเวียนบรรจุ
น้ำมันอีก  ไดแก ถังน้ำมันขนาด  ๒๐  ลติร  
และถังบรรจุน้ำมันเช้ือเพลิงขนาด           
๒๐๐ ลติร เวนภาชนะท่ีบรรจุน้ำมนัอุปกรณ 
และภาชนะบรรจุน้ำมันท่ีกำหนดไวในอัตรา
ของหนวย สำหรับภาชนะบรรจุน้ำมัน
อุปกรณใหหมุนเวียนใชภายในหนวย  
- ขอ ๔.๒ ภาชนะเปลาท่ีใชน้ำมันหมดไป
แลวตองเก็บรักษาไวกลางแจงเสมอ สวน
ภาชนะเปลาท่ีใหม หรือซอมคืนสภาพยัง
ไมไดบรรจุน้ำมัน ควรเก็บไวภายในอาคาร  
- ขอ ๔.๓ ถังเปลาขนาด  ๒๐๐ ลติร อาจ
กองไวในลักษณะเชนเดียวกันกับถังบรรจุ
น้ำมันท่ีกลาวแลวในขอ  ๒.๒.๓  แตไม
จำเปนตองใหแนวฝาถังขนานกับพ้ืน อาจ        
กองเปนแถวติด ๆ กัน ตอนละ ๘ แถว หรือ
มากกวาก็ได กองสูงไดไมจำกัด แตการกอง
สูงมาก ๆ จะเกิดความไมสะดวกในการยกขน 
จึงมักกองเพียง  ๑๒  ช้ันเปนอยางมาก กอน
ทำการกองจะตองปดฝาถังใหแนนดวย
เครื่องมือปด -เปดฝาถัง และใหมทีางเดิน
รอบ ๆ ตอนดวย  
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  - ขอ ๔.๔ ถังเปลาขนาด  ๒๐  ลติร อาจกอง
ทำนองเดียวกันกับถังบรรจุน้ำมันตามท่ีกลาว
แลวในขอ  ๒.๒.๔  ในบางกรณีอาจผูกถัง
ขนาด ๒๐ ลิตร รวมกันเปนมัด ๆ ละ ๕ ถัง 
ดวยแถบรัดหีบหอกองซอนเปนมัด ๆ แตตอง
มีวัสดรุองเสมอ หรืออาจใชกระบะในการกอง
ก็ได กองไดสูงไมจำกัดเทาท่ีจะสามารถกอง
ใหมั่นคงได กอนการกองตองปดฝาถังใหแนน
ดวยเครื่องมือปด - เปด ฝาถังเสมอ  
- ขอ ๔.๕ การเก็บถังเปลาขนาด  ๒๐ ลิตร 
อาจวางกองนอนบนช้ันเก็บก็ได การใชช้ัน
เก็บถังเปลาน้ีจะเกิดผลในการทำใหอายุของ
ถังอยูไดนาน เพราะวาจะไมมีน้ำขังอยูขางบน
ฝาถัง ซึ่งเปนเหตุทำใหเกิดสนิม การเก็บวิธีน้ี
ทำใหไมตองใชวัสดุรองถังดวย 
 - ขอ ๔.๖ หามนำถังเปลาทุกชนิดไปใชเพ่ือ
กิจการอ่ืน นอกจากการบรรจุน้ำมนัเปนอัน
ขาด เมื่อหนวยมีถังเปลาโดยใชน้ำมัน
หมดแลว จะตองสงคืนใหกับหนวยจายทันที 
หรือในโอกาสแรกท่ีสามารถทำได 
 
 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๕.๗ การทำปาย
ประจำกองถัง  และ 
เครื่องหมายเตือน
อันตราย 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ  ๗.๓ ,  
๗.๓.๑ , ๗.๓.๑.๑ 
, ๗.๓.๑.๒ ,
๗.๓.๒ , ๗.๓.๒.๑  
-๗.๓.๒.๗  
๗.๓.๓ , ๗.๔ , 
๗.๔.๑ ,  
๗.๔.๑.๑ –
๗.๔.๑.๖ 
๗.๔.๒ ,  
๗.๔.๒.๑ –
๗.๔.๒.๓ 

- ขอ ๗.๓  ปายประจำกองถัง  
- ขอ ๗.๓.๑ ขนาดและสีของปาย  
- ขอ ๗.๓.๑.๑ การเก็บรักษากลางแจง ใหใช
ป ายขนาด ๒๕ x ๕๐ ซม. พ ื ้นส ีน ้ำตาล 
ตัวอักษร สีขาว เฉพาะช่ือและเกรดของน้ำมนั
ตัวอักษรขนาดสูง ๕ ซม. ขอความอ่ืน ๆ ตาม
ความเหมาะสม   
- ขอ ๗.๓.๑.๒ การเก็บรักษาภายในอาคาร 
ใหใชปายขนาด ๑๕ x ๓๐ ซม. พื้นสีน้ำตาล 
ตัวอักษรสีขาว เฉพาะชื่อและเกรดของนำ้มัน
ตัวอักษรขนาด สูง ๒ ซม. ขอความอื ่น ๆ 
ขนาดตามความเหมาะสม  
- ขอ ๗.๓.๒ ขอความในปายประจำกองถัง 
ใหประกอบดวยสิ่งตาง ๆ ดังตอไปน้ีเปนอยาง
นอย  
- ขอ ๗.๓.๒.๑ สัญลักษณทางทหารของ
น้ำมันแตละชนิด  (ถามี)  
- ขอ ๗.๓.๒.๒  ช่ือน้ำมัน  
- ขอ ๗.๓.๒.๓  เกรด แบบ หรือประเภท  
- ขอ ๗.๓.๒.๔ หมายเลขสิ่งอุปกรณ  
- ขอ ๗.๓.๒.๕ จำนวน  (นับถัง)  
- ขอ ๗.๓.๒.๖ วัน เดือน ป ท่ีไดรับ 
- ขอ ๗.๓.๒.๗ วัน เดือน ป ที่ตักตัวอยางไป
ทดสอบครั้งสุดทาย  
- ขอ ๗.๓.๓  ตำแหนงของปายใหติดตั้งไวใน
ตำแหนงที่มองเห็นไดงายและชัดเจน อยูสูง
จากพ้ืนประมาณระดับสายตา 
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  - ขอ ๔.๔ ถังเปลาขนาด  ๒๐  ลติร อาจกอง
ทำนองเดียวกันกับถังบรรจุน้ำมันตามท่ีกลาว
แลวในขอ  ๒.๒.๔  ในบางกรณีอาจผูกถัง
ขนาด ๒๐ ลิตร รวมกันเปนมัด ๆ ละ ๕ ถัง 
ดวยแถบรัดหีบหอกองซอนเปนมัด ๆ แตตอง
มีวัสดรุองเสมอ หรืออาจใชกระบะในการกอง
ก็ได กองไดสูงไมจำกัดเทาท่ีจะสามารถกอง
ใหมั่นคงได กอนการกองตองปดฝาถังใหแนน
ดวยเครื่องมือปด - เปด ฝาถังเสมอ  
- ขอ ๔.๕ การเก็บถังเปลาขนาด  ๒๐ ลิตร 
อาจวางกองนอนบนช้ันเก็บก็ได การใชช้ัน
เก็บถังเปลาน้ีจะเกิดผลในการทำใหอายุของ
ถังอยูไดนาน เพราะวาจะไมมีน้ำขังอยูขางบน
ฝาถัง ซึ่งเปนเหตุทำใหเกิดสนิม การเก็บวิธีน้ี
ทำใหไมตองใชวัสดุรองถังดวย 
 - ขอ ๔.๖ หามนำถังเปลาทุกชนิดไปใชเพ่ือ
กิจการอ่ืน นอกจากการบรรจุน้ำมนัเปนอัน
ขาด เมื่อหนวยมีถังเปลาโดยใชน้ำมัน
หมดแลว จะตองสงคืนใหกับหนวยจายทันที 
หรือในโอกาสแรกท่ีสามารถทำได 
 
 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลักฐานอ้างอิง 

     ๕.๗ การทำปาย
ประจำกองถัง  และ 
เครื่องหมายเตือน
อันตราย 

- คูมือการ
ปฏิบัติงานคลัง
เก่ียวกับการเก็บ
รักษาสิ่งอุปกรณ
ประเภท ๓ สาย 
พธ. ขอ  ๗.๓ ,  
๗.๓.๑ , ๗.๓.๑.๑ 
, ๗.๓.๑.๒ ,
๗.๓.๒ , ๗.๓.๒.๑  
-๗.๓.๒.๗  
๗.๓.๓ , ๗.๔ , 
๗.๔.๑ ,  
๗.๔.๑.๑ –
๗.๔.๑.๖ 
๗.๔.๒ ,  
๗.๔.๒.๑ –
๗.๔.๒.๓ 

- ขอ ๗.๓  ปายประจำกองถัง  
- ขอ ๗.๓.๑ ขนาดและสีของปาย  
- ขอ ๗.๓.๑.๑ การเก็บรักษากลางแจง ใหใช
ป ายขนาด ๒๕ x ๕๐ ซม. พ ื ้นส ีน ้ำตาล 
ตัวอักษร สีขาว เฉพาะช่ือและเกรดของน้ำมนั
ตัวอักษรขนาดสูง ๕ ซม. ขอความอ่ืน ๆ ตาม
ความเหมาะสม   
- ขอ ๗.๓.๑.๒ การเก็บรักษาภายในอาคาร 
ใหใชปายขนาด ๑๕ x ๓๐ ซม. พื้นสีน้ำตาล 
ตัวอักษรสีขาว เฉพาะชื่อและเกรดของนำ้มัน
ตัวอักษรขนาด สูง ๒ ซม. ขอความอื ่น ๆ 
ขนาดตามความเหมาะสม  
- ขอ ๗.๓.๒ ขอความในปายประจำกองถัง 
ใหประกอบดวยสิ่งตาง ๆ ดังตอไปน้ีเปนอยาง
นอย  
- ขอ ๗.๓.๒.๑ สัญลักษณทางทหารของ
น้ำมันแตละชนิด  (ถามี)  
- ขอ ๗.๓.๒.๒  ช่ือน้ำมัน  
- ขอ ๗.๓.๒.๓  เกรด แบบ หรือประเภท  
- ขอ ๗.๓.๒.๔ หมายเลขสิ่งอุปกรณ  
- ขอ ๗.๓.๒.๕ จำนวน  (นับถัง)  
- ขอ ๗.๓.๒.๖ วัน เดือน ป ท่ีไดรับ 
- ขอ ๗.๓.๒.๗ วัน เดือน ป ที่ตักตัวอยางไป
ทดสอบครั้งสุดทาย  
- ขอ ๗.๓.๓  ตำแหนงของปายใหติดตั้งไวใน
ตำแหนงที่มองเห็นไดงายและชัดเจน อยูสูง
จากพ้ืนประมาณระดับสายตา 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

  - ขอ ๗.๔  ปายและเครื่องหมายเตือน
อันตราย  
- ขอ ๗.๔.๑ ใหจัดทำปายเตือนอันตรายพ้ืนสี
ขาวตัวอักษรสีแดงไวตรงทางเขาและภายใน
พ้ืนท่ีเก็บรักษาโดยใชขนาดของแผนปาย
เชนเดียวกันกับปายประจำกองถังในการเก็บ
รักษากลางแจง หรือการเก็บรักษาไวใน
อาคารแลวแตกรณีสำหรับปายกลางแจงใช
ขนาดตัวอักษรสูง ๑๕ ซม. และปายในอาคาร
ใชขนาดตัวอักษรสูง ๑๐ ซม. ปายเหลาน้ี
ไดแก.- 
- ขอ ๗.๔.๑.๑ ปายหามสูบบุหรี่  
- ขอ ๗.๔.๑.๒ ปายหามนำสิ่งจดุไฟเขา  
- ขอ ๗.๔.๑.๓ ปายหามเขา  
- ขอ ๗.๔.๑.๔ ปายอันตรายไวไฟ  
- ขอ ๗.๔.๑.๕  ปายบอกตำแหนงเครื่องมือ
ดับเพลิง  
- ขอ ๗.๔.๑.๖  ปายเตือนอันตรายอ่ืน ๆ ท่ี
จำเปน  
- ขอ ๗.๔.๒ ใหทำเครื่องหมายเตอืนอันตราย
พ้ืนสีขาว ตัวอักษรสีแดงขนาดใหญบนผนัง
ภายนอกอาคารคลัง และท่ีถังเก็บน้ำมัน
ขนาดใหญ ใหสามารถมองเห็นไดชัดเจนใน
ระยะทาง ๗๕ ม. เปนอยางนอยตามความ
เหมาะสมของขนาดอาคารและขนาดของถัง
น้ำมันน้ัน 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
๖. การจายน้ำมัน  
 ตามอัตรา/เครดิต 

 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๓๒, ๓๒.๑, ๓๕.๒ 
และคำอธิบายวิธี
เขียนใบรับน้ำมัน  
ผนวก ค. 

เครื่องหมายเปนขอความเหลาน้ี ไดแก 
- ขอ ๗.๔.๒.๑ หามสูบบุหรี่  
- ขอ ๗.๔.๒.๒ อันตรายไวไฟ  
- ขอ  ๗.๔.๒.๓ ขอความเตือนอันตรายอ่ืน ๆ 
ท่ีจำเปนและเหมาะสม 
- ขอ ๓๒ อำนาจการสั่งจาย 
- ขอ ๓๒.๑ ผูบังคับหนวยใช มีอำนาจสั่งจาย
น้ำมันประเภท ๑ และน้ำมันประเภท ๒ ตาม
อัตราหรือเครดิตของหนวยเพ่ือใชราชการ
ภายในหนวย 
- ขอ ๓๕.๒ พลขับหรือเจาหนาท่ีประจำ
ยุทโธปกรณ นำรถหรือภาชนะบรรจุน้ำมันไป
เติมน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน โดยใชใบรับ
น้ำมันท่ีผูบังคับหนวย ใชหรือผูไดรับมอบ
อำนาจ เปนผูสั่งจายน้ำมันตามอัตราหรือ
เครดติเปนหลักฐานในการขอเติม โดยใหระบุ
ประเภทของอัตรา หรือเครดติลงไปในใบรับ 
น้ำมันน้ันใหชัดเจน และใหผูรับลงนามรับไว
เปนหลักฐานท่ีดานหลังของใบรับน้ำมันน้ัน ๆ 
และในบัญชีจายน้ำมันประจำวันของสถานี
จายน้ำมัน 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

  - ขอ ๗.๔  ปายและเครื่องหมายเตือน
อันตราย  
- ขอ ๗.๔.๑ ใหจัดทำปายเตือนอันตรายพ้ืนสี
ขาวตัวอักษรสีแดงไวตรงทางเขาและภายใน
พ้ืนท่ีเก็บรักษาโดยใชขนาดของแผนปาย
เชนเดียวกันกับปายประจำกองถังในการเก็บ
รักษากลางแจง หรือการเก็บรักษาไวใน
อาคารแลวแตกรณีสำหรับปายกลางแจงใช
ขนาดตัวอักษรสูง ๑๕ ซม. และปายในอาคาร
ใชขนาดตัวอักษรสูง ๑๐ ซม. ปายเหลาน้ี
ไดแก.- 
- ขอ ๗.๔.๑.๑ ปายหามสูบบุหรี่  
- ขอ ๗.๔.๑.๒ ปายหามนำสิ่งจดุไฟเขา  
- ขอ ๗.๔.๑.๓ ปายหามเขา  
- ขอ ๗.๔.๑.๔ ปายอันตรายไวไฟ  
- ขอ ๗.๔.๑.๕  ปายบอกตำแหนงเครื่องมือ
ดับเพลิง  
- ขอ ๗.๔.๑.๖  ปายเตือนอันตรายอ่ืน ๆ ท่ี
จำเปน  
- ขอ ๗.๔.๒ ใหทำเครื่องหมายเตอืนอันตราย
พ้ืนสีขาว ตัวอักษรสีแดงขนาดใหญบนผนัง
ภายนอกอาคารคลัง และท่ีถังเก็บน้ำมัน
ขนาดใหญ ใหสามารถมองเห็นไดชัดเจนใน
ระยะทาง ๗๕ ม. เปนอยางนอยตามความ
เหมาะสมของขนาดอาคารและขนาดของถัง
น้ำมันน้ัน 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
๖. การจายน้ำมัน  
 ตามอัตรา/เครดิต 

 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑ ขอ 
๓๒, ๓๒.๑, ๓๕.๒ 
และคำอธิบายวิธี
เขียนใบรับน้ำมัน  
ผนวก ค. 

เครื่องหมายเปนขอความเหลาน้ี ไดแก 
- ขอ ๗.๔.๒.๑ หามสูบบุหรี่  
- ขอ ๗.๔.๒.๒ อันตรายไวไฟ  
- ขอ  ๗.๔.๒.๓ ขอความเตือนอันตรายอ่ืน ๆ 
ท่ีจำเปนและเหมาะสม 
- ขอ ๓๒ อำนาจการสั่งจาย 
- ขอ ๓๒.๑ ผูบังคับหนวยใช มีอำนาจสั่งจาย
น้ำมันประเภท ๑ และน้ำมันประเภท ๒ ตาม
อัตราหรือเครดิตของหนวยเพ่ือใชราชการ
ภายในหนวย 
- ขอ ๓๕.๒ พลขับหรือเจาหนาท่ีประจำ
ยุทโธปกรณ นำรถหรือภาชนะบรรจุน้ำมันไป
เติมน้ำมัน ณ สถานีจายน้ำมัน โดยใชใบรับ
น้ำมันท่ีผูบังคับหนวย ใชหรือผูไดรับมอบ
อำนาจ เปนผูสั่งจายน้ำมันตามอัตราหรือ
เครดติเปนหลักฐานในการขอเติม โดยใหระบุ
ประเภทของอัตรา หรือเครดติลงไปในใบรับ 
น้ำมันน้ันใหชัดเจน และใหผูรับลงนามรับไว
เปนหลักฐานท่ีดานหลังของใบรับน้ำมันน้ัน ๆ 
และในบัญชีจายน้ำมันประจำวันของสถานี
จายน้ำมัน 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๗. การรายงาน  
การตรวจ 
     ๗.๑ การตรวจ  
ของผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑  ขอ 
๕๒ , ๕๒.๑ , 
๕๒.๓    
 
 
 
 
 
  

 
 
- ขอ ๕๒  การตรวจของผูบังคับบัญชา 
- ขอ ๕๒.๑  ผูบังคับบัญชาของหนวยท่ีมีสิ่ง
อุปกรณประเภท ๓  สายพลาธิการอยูใน
ความครอบครอง ตองตั้งกรรมการตรวจ
น้ำมันประกอบดวยนายทหารสญัญาบัตร
อยางนอย ๓ นาย  ข้ึนทำการตรวจกิจการสง
กำลังสิ่งอุปกรณประเภท ๓ สายพลาธิการ
ของหนวยอยางนอยปละ ๑ ครั้ง 
- ขอ ๕๒.๓ เมื่อทำการตรวจแลวให
คณะกรรมการรายงานผลการตรวจตอผูสั่งตั้ง
กรรมการภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ี
คณะกรรมการไดรับทราบคำสั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๗.๒ การ
ตรวจสอบยอดอัตรา
และเครดติ และการ
ตรวจการจาย 
 
 
 
 
 
 
 
        ๗.๓ การ
รายงานการใชน้ำมัน
ตามอัตรา และ
เครดติ 
 
 
 
     ๗.๔ การ
รายงานสถานภาพ
น้ำมันตามอัตราพิกัด 

- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑     
ขอ ๔๗.๓   
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑   
ขอ ๕๑.๑   
 
- หนังสือ กบ.ทบ. 
ดวนมาก ท่ี กห 
๐๔๐๔/๒๐๐๓  
ลง๒ ก.ค.๓๖ 
เรื่อง ขออนุมัติ   
หลักการ กาเบิก– 
จาย – เรียกคืน 
และการรายงาน 
 

- ขอ ๔๗.๓  ผูบังคับหนวยท่ีมีอัตราและ
เครดติ รับผดิชอบในการตรวจสอบความ
ถูกตองในการตั้งยอดอัตราและเครดิต โดยตั้ง
กรรมการตรวจสอบข้ึน ๓ นาย เปน
นายทหารสญัญาบัตรอยางนอย  ๑ นาย ทำ
การตรวจสอบการตั้งยอดอัตราและเครดิต 
และการตรวจจายของเจาหนาท่ีสวนบัญชีคุม
ทุกรอบ ๑ เดือน และใหคณะกรรมการ
รายงานผลตอผูสั่งตั้งกรรมการภายใน  ๕ วัน
ทำการของเดือนถัดไป 
 
- ขอ ๕๑.๑ หนวยใชเสนอรายงานการใช
น้ำมันตามอัตราและเครดติตอหนวย
สนับสนุนโดยตรงเปนประจำทุกเดอืน ภายใน
วันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป การรายงานใช ทบ. 
๔๖๕ – ๓๒๕ ผนวก ฑ. 
 
 
- ขอ ๓.๓.๔ การรายงาน ใหหนวยท่ีไดรับ
การแจกจายยานพาหนะ (เวน
รถจักรยานยนต)  ไปจาก ทบ. ทำผนวก ก. 
(บัญชีสถานภาพน้ำมันอัตราพิกัด)รายงานไป
ยังหนวยสนับสนุนท่ัวไป  (บชร. ของทัพภาค)  
ภายใน  ๓๑ ส.ค.ของทุก ๆ ป สวนกลางและ
หนวยของ ทภ.๑ ใหรายงานตรงไปยัง พธ.
ทบ. ภายใน ๓๑ ส.ค. ของทุก ๆ ป เชนกัน 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

๗. การรายงาน  
การตรวจ 
     ๗.๑ การตรวจ  
ของผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑  ขอ 
๕๒ , ๕๒.๑ , 
๕๒.๓    
 
 
 
 
 
  

 
 
- ขอ ๕๒  การตรวจของผูบังคับบัญชา 
- ขอ ๕๒.๑  ผูบังคับบัญชาของหนวยท่ีมีสิ่ง
อุปกรณประเภท ๓  สายพลาธิการอยูใน
ความครอบครอง ตองตั้งกรรมการตรวจ
น้ำมันประกอบดวยนายทหารสญัญาบัตร
อยางนอย ๓ นาย  ข้ึนทำการตรวจกิจการสง
กำลังสิ่งอุปกรณประเภท ๓ สายพลาธิการ
ของหนวยอยางนอยปละ ๑ ครั้ง 
- ขอ ๕๒.๓ เมื่อทำการตรวจแลวให
คณะกรรมการรายงานผลการตรวจตอผูสั่งตั้ง
กรรมการภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ี
คณะกรรมการไดรับทราบคำสั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

     ๗.๒ การ
ตรวจสอบยอดอัตรา
และเครดติ และการ
ตรวจการจาย 
 
 
 
 
 
 
 
        ๗.๓ การ
รายงานการใชน้ำมัน
ตามอัตรา และ
เครดติ 
 
 
 
     ๗.๔ การ
รายงานสถานภาพ
น้ำมันตามอัตราพิกัด 

- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑     
ขอ ๔๗.๓   
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค.๕๑   
ขอ ๕๑.๑   
 
- หนังสือ กบ.ทบ. 
ดวนมาก ท่ี กห 
๐๔๐๔/๒๐๐๓  
ลง๒ ก.ค.๓๖ 
เรื่อง ขออนุมัติ   
หลักการ กาเบิก– 
จาย – เรียกคืน 
และการรายงาน 
 

- ขอ ๔๗.๓  ผูบังคับหนวยท่ีมีอัตราและ
เครดติ รับผดิชอบในการตรวจสอบความ
ถูกตองในการตั้งยอดอัตราและเครดิต โดยตั้ง
กรรมการตรวจสอบข้ึน ๓ นาย เปน
นายทหารสญัญาบัตรอยางนอย  ๑ นาย ทำ
การตรวจสอบการตั้งยอดอัตราและเครดิต 
และการตรวจจายของเจาหนาท่ีสวนบัญชีคุม
ทุกรอบ ๑ เดือน และใหคณะกรรมการ
รายงานผลตอผูสั่งตั้งกรรมการภายใน  ๕ วัน
ทำการของเดือนถัดไป 
 
- ขอ ๕๑.๑ หนวยใชเสนอรายงานการใช
น้ำมันตามอัตราและเครดติตอหนวย
สนับสนุนโดยตรงเปนประจำทุกเดอืน ภายใน
วันท่ี ๕ ของเดือนถัดไป การรายงานใช ทบ. 
๔๖๕ – ๓๒๕ ผนวก ฑ. 
 
 
- ขอ ๓.๓.๔ การรายงาน ใหหนวยท่ีไดรับ
การแจกจายยานพาหนะ (เวน
รถจักรยานยนต)  ไปจาก ทบ. ทำผนวก ก. 
(บัญชีสถานภาพน้ำมันอัตราพิกัด)รายงานไป
ยังหนวยสนับสนุนท่ัวไป  (บชร. ของทัพภาค)  
ภายใน  ๓๑ ส.ค.ของทุก ๆ ป สวนกลางและ
หนวยของ ทภ.๑ ใหรายงานตรงไปยัง พธ.
ทบ. ภายใน ๓๑ ส.ค. ของทุก ๆ ป เชนกัน 
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หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
๘. การระวังปองกัน 
 อันตรายและ
อัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙. เบ็ดเตล็ด 

การควบคุมน้ำมัน
ตามอัตราพิกัด 
ขอ ๓.๓.๔ 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑   
ขอ ๕๔ 
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑   
ขอ ๗.๖ ,  ๓๕.๖ 
 

เชนกันและให ทภ.๒ , ๓  และ ๔ รวบรวม
รายงานของทุกหนวยเสนอ พธ.ทบ. ภายใน 
๓๐ ก.ย. ของทุก ๆ ป เพ่ือให พธ.ทบ. สรุป
นำเรยีน ผบ.ทบ.  (ผาน กบ.ทบ.)   เพ่ือ
ทราบตามผนวก ก. ท่ีสงมาดวย กอน ๓๑ 
ม.ค. ของแตละป 
- ขอ ๕๔ การระวังปองกันอันตรายและ
อัคคีภัยใหทุกหนวยท่ีมสีิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการ อยูในความรับผิดชอบออก
ระเบียบปลีกยอยเก่ียวกับการระวังปองกัน
อันตรายและอัคคีภยั  เชน  การหามนำ
เช้ือเพลิงเขาไปในบรเิวณคลัง การหามสูบ
บุหรี่ในเขตท่ีกำหนด การกำหนดวิธีการ
ดับเพลิงและการใชเครื่องมือดับเพลิง การจัด
เวรยาม เปนตน ใหทุกหนวยจัดใหมีเครื่องมือ
ดับเพลิงไวใหพรอม และทำการฝกเจาหนาท่ี
ดับเพลิงใหมีความชำนาญดวย 
- ขอ ๗.๖ กำหนดระเบียบปลีกยอยเก่ียวกับ
การปฏิบัติการสงกำลังสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการของหนวยภายในขอบเขตแหง
ระเบียบน้ี 
- ขอ ๓๕.๖ ใหผูบังคับหนวยท่ีจัดตั้งสถานี
จายน้ำมัน ออกระเบียบปฏิบัติประจำของ
สถานีจายน้ำมันใหรัดกุมและเหมาะสม 
 
 
 



 

หัวข้อการตรวจ หลักฐานอ้างอิง ใจความของหลกัฐานอ้างอิง 

 
 
 
 
 
 
๘. การระวังปองกัน 
 อันตรายและ
อัคคีภัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙. เบ็ดเตล็ด 

การควบคุมน้ำมัน
ตามอัตราพิกัด 
ขอ ๓.๓.๔ 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑   
ขอ ๕๔ 
 
 
 
 
 
- ระเบียบ ทบ.วา
ดวยการสงกำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ลง 
๒๙ ม.ค. ๕๑   
ขอ ๗.๖ ,  ๓๕.๖ 
 

เชนกันและให ทภ.๒ , ๓  และ ๔ รวบรวม
รายงานของทุกหนวยเสนอ พธ.ทบ. ภายใน 
๓๐ ก.ย. ของทุก ๆ ป เพ่ือให พธ.ทบ. สรุป
นำเรยีน ผบ.ทบ.  (ผาน กบ.ทบ.)   เพ่ือ
ทราบตามผนวก ก. ท่ีสงมาดวย กอน ๓๑ 
ม.ค. ของแตละป 
- ขอ ๕๔ การระวังปองกันอันตรายและ
อัคคีภัยใหทุกหนวยท่ีมสีิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการ อยูในความรับผิดชอบออก
ระเบียบปลีกยอยเก่ียวกับการระวังปองกัน
อันตรายและอัคคีภยั  เชน  การหามนำ
เช้ือเพลิงเขาไปในบรเิวณคลัง การหามสูบ
บุหรี่ในเขตท่ีกำหนด การกำหนดวิธีการ
ดับเพลิงและการใชเครื่องมือดับเพลิง การจัด
เวรยาม เปนตน ใหทุกหนวยจัดใหมีเครื่องมือ
ดับเพลิงไวใหพรอม และทำการฝกเจาหนาท่ี
ดับเพลิงใหมีความชำนาญดวย 
- ขอ ๗.๖ กำหนดระเบียบปลีกยอยเก่ียวกับ
การปฏิบัติการสงกำลังสิ่งอุปกรณประเภท ๓ 
สายพลาธิการของหนวยภายในขอบเขตแหง
ระเบียบน้ี 
- ขอ ๓๕.๖ ใหผูบังคับหนวยท่ีจัดตั้งสถานี
จายน้ำมัน ออกระเบียบปฏิบัติประจำของ
สถานีจายน้ำมันใหรัดกุมและเหมาะสม 
 
 
 

การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ 

สายพลาธิการ (หน่วยสนับสนุน)
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

 ๑.การเตรียม
การรับตรวจ
   ๑.๑ การ
ปฏิบัติของหน่วย
รับตรวจ
     - ส่งหัวข้อ
การตรวจพร้อม
รายละเอียด 
จ�ำนวน ๒ ชุด
     - ส่งข้อมูลที่
ต้องการทราบ
ประกอบ
การรับตรวจ
   ๑.๒ บันทึกผล
การตรวจของชุด
ตรวจ จบ.ครั้ง
หลังสุด
     - แก้ไขข้อ
บกพร่องเรียบร้อย
     - รายงาน
การแก้ไขให้ผู้
บังคับบัญชา
ทราบ
     - จัดท�ำ
ส�ำเนาบันทึกผล
การตรวจ ฯ และ
รายงานการแก้ไข
แนบไว้กับข้อมูล

 - ระเบีียบกองทััพ
บกว่่าด้้วยการตรวจ 
ในหน้้าที่่�นาย
ทหารจเร พ.ศ. 
๒๕๖๗ ลง ๑๔ 
ส.ค.๖๗ ข้้อ ๑๖.๒
- คำำ�สั่่�งกองทััพบก
เร่ื่�องการตรวจใน
หน้้าที่่�นายทหาร
จเรประจำำ�ปี
- หนังสือ จบ. แจ้ง
หน่วยรับตรวจเพื่อ
เตรียม
การรับตรวจ

ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เม่ื่�อได้้รัับบัันทึึกผลการตรวจ
แล้้วให้้แก้้ไขข้้อบกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทัันทีี
โดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ พร้้อมทั้้�ง
รายงานให้้ผู้้�บัังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับ
ทราบ สำำ�หรับัเร่ื่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือ
นอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไขได้้เอง ให้้
รายงานหน่่วยเหนืือเพื่่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้
เก็็บบัันทึึกผลการตรวจและการดำำ�เนินิการแก้้ไขข้้อ
บกพร่่องไว้้เป็็นหลัักฐานในการรัับตรวจครั้้�งต่่อไป

การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธิการ (หน่วยสนับสนุน)
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

   ๑.๓ การจัดทำ�
ข้อมูลที่ต้องการ
ทราบประกอบ
การรับตรวจ 
     - ครบถ้วน
ตามที่จบ.กำ�หนด
     - ถูกต้อง
เรียบร้อย
   ๑.๔ การเต
รียมเอกสารรับ
ตรวจ
     - ครบถ้วน
ตามท่ี จบ.กำ�หนด
     - ถูกต้อง
เรียบร้อย
     - ใส่แฟ้มเก็บ
เป็นระเบียบ
     - จัดวาง
อย่างเหมาะสม
    ๑.๕ การจัด
ผู้รับตรวจ,ผู้นำ�
ตรวจและยาน
พาหนะนำ�ตรวจ
     - เจ้าหน้าที่
รับตรวจมีความรู้
     - ครบถ้วน
   ๑.๖ การจัด
สถานที่รับตรวจ

- เช่นเดียวกับข้อ 
๑.๑ และ ๑.๒

- เช่นเดียวกับข้อ 
๑.๑ และ ๑.๒

-เช่นเดียวกับข้อ 
๑.๑ และ ๑.๒

- เช่นเดียวกับข้อ 
๑.๑ และ ๑.๒
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

     -มีสิ่งอ�ำนวย
ความสะดวก
ส�ำหรับ
การตรวจ
     -จัดสถานที่
เป็นระเบียบ
เรียบร้อย
     -แสงสว่าง
เพียงพอ

๒.การรับส่ง
หน้าที่
   ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที่
     - จัดท�ำ
เอกสารครบถ้วน
     - เอกสาร
หลักฐานถูกต้อง
เรียบร้อย

- ระเบียกองทัพบก
ว่าด้วยการรับ-ส่ง
หน้าที่ในเวลาย้าย 
เลื่อน ลด ปลด 
และบรรจุ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ข้อ 
๗,๑๑

- ข้อ ๗ เมื่อมีค�ำสั่งย้ายข้าราชการหรือให้
ข้าราชการออกจากราชการ ผู้บังคับบัญชาจัดให้มี
การรับ-ส่งหน้าที่กันโดยเร็ว โดยให้เริ่มออกเดิน
ทางไปรับ-ส่งหน้าที่ซึ่งกันและกันภายใน ๗ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับทราบค�ำสั่ง
อย่างเป็นทางการต่อจากนั้นให้ท�ำการรับ-ส่ง
หน้าที่ต่อกันให้แล้วเสร็จตามก�ำหนดเวลาดังนี้
     ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับหมวด
หรือเทียบเท่าลงไปภายใน ๒ วัน
     ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองร้อย
หรือเทียบเท่าภายใน ๓ วัน
     ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับกองพัน, 
ผู้บังคับการกรมหรือเทียบเท่า ภายใน ๕ วัน
     ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปหรือเทียบเท่าภายใน ๗ วัน เว้นแต่ผู้
ครองต�ำแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่คลัง
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ซึ่งรับผิดชอบบัญชีพัสดุในคลังโดยตรง จึงให้ยืด
เวลาในการรับ-ส่งหน้าท่ีออกไปได้ไม่เกิน ๑๕ วัน 
ถ้ารายใดมคีวามจ�ำเป็นจะต้องใช้เวลาในการรบั-ส่ง
หน้าทีเ่กนิก�ำหนดในข้อนีก้ใ็ห้รายงานขออนมัุตผิูส่ั้ง
ย้ายเป็นราย ๆ ไป...
 
- ข้อ ๑๑ การปฏิบตัต่ิอเอกสารทีเ่กีย่วกบัการรบั-ส่ง
หน้าที่
          ๑๑.๑ ให้ผู้ส่งจัดท�ำบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะใน
กองบังคับการหรือเฉพาะในส่วนที่ตนรับผิดชอบ
โดยตรง เช่น บญัชกี�ำลังพล บญัชีอาวธุบญัชกีารเงนิ 
บญัชสีิง่อปุกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่าง ๆ  และบัญชี
อื่น เฉพาะที่จ�ำเป็นตามจ�ำนวนซึ่งเป็นจริงในวันที่
รับ-ส่งหน้าที่ ส�ำหรับเงินผู้ส่งที่มีอ�ำนาจสั่งการเบิก
จ่ายเงินกับผู้มีหน้าที่รักษาเงินต้องท�ำบัญชีรับ-ส่ง 
และตรวจสอบเงินในบัญชีด้วย
          ๑๑.๒ เมื่อได้ตรวจรับถูกต้องแล้วให้ผู้ส่ง
และผู้รับบันทึกไว้ท้ายบัญชีส่งหน้าที่ว่าได้ตรวจรับ
ถูกต้องแล้วและลงลายมือช่ือผู้รับไว้ แต่ถ้ามีการ
คลาดเคล่ือนเกิดขึน้กใ็ห้บนัทกึไว้ในบญัชนีัน้และลง
นามผู้รับผู้ส่งกับเจ้าหน้าที่ซ่ึงเกี่ยวข้อง แล้วรับส่ง
กันให้เสร็จไปข้ันหนึ่งก่อน ต่อจากนั้นผู ้รับต้อง
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาโดยตรงทราบโดยเร็ว
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   ๑.๒ รายงาน
การรับ-ส่งหน้าที่
     - มกีารรายงาน
ให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ
     -รายงานตาม
ก�ำหนดเวลา

๓.การเบิก- รับ
แ ล ะ ส ่ ง คื น ส่ิ ง
อุปกรณ์
   ๓.๑ การส่ง
ลายมอืชือ่ผูม้สีทิธิ
เบิก
     - ลายมือชื่อผู้
มี สิ ท ธิ เ บิ ก สิ่ ง
อุปกรณ์ถูกต้อง

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการรับ-ส่ง
หน้าท่ีในเวลาย้าย 
เลื่อน ลด ปลด และ
บรรจุ 
พ.ศ.๒๕๔๐ ข้อ ๑๒

- ระเบียกองทัพบก
ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร ส ่ ง
ลายมือช่ือผู ้มีสิทธิ
เ บิ กและผู ้ รั บสิ่ ง
อุ ปกรณ ์   พ .ศ .
๒๕๑๐ ข้อ ๓,๔

-ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ให้ท�ำเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที่ท�ำการเป็น หลักฐาน ๑ ชุด  ผู้ส่งเก็บรักษาไว้ 
๑ ชุด อีก ๑ ชุด ผู้รับน�ำเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ
      การรับส่งหน้าที่ในระดับหน่วยขึ้นตรงกองทัพ
บก เม่ือผู้รับได้รับหน้าที่ใหม่แล้ว ให้รายงานถึง
กองทพับก ผ่านกรมก�ำลังพลทหารบกภายใน ๗ วนั 
พร้อมทั้งแนบบัญชีก�ำลังพล บัญชีเงิน บัญชีสิ่ง
อุปกรณ์สายต่าง ๆ หรือบัญชีอื่น ๆ ที่จ�ำเป็น เมื่อผู้
บญัชาการทหารบกได้รบัทราบแล้วให้แยกบญัชีต่าง 
ๆ ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง คือ กรมสารบรรณทหารบก
กรมการเงินทหารบก และกรมส่งก�ำลังบ�ำรุงทหาร
บก ตรวจสอบความถูกต้องและเกบ็เป็นหลักฐานต่อ
ไป

- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ชันผู้บัญชาการ
กองพลข้ึนไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ ส่ง
ลายมือชื่อของตนและของบุคคลอ่ืนซึ่งต้องการให้
เบิกสิ่งอุปกรณ์แทนไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุน แห่งละ
๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด เพื่อยึดถือเป็นหลัก
ในการตรวจสอบลายมือชื่อ
        ถ้าผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์มีต�ำแหน่ง ต�่ำกว่า
ผูบ้งัคบับญัชาชัน้ ผบ.พล.ให้ผูบ้งัคบับญัชาผูนั้น้เป็น
ผู้ส่งลายมือชื่อ
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๓.๒ การเบิก
     - มคี�ำสัง่อนมุตัิ
น�้ำมันของ ทบ.
ครบถ้วน
     -  แบบพิมพ์   
ใบเบิกครบถ้วน
ถูกต้อง

- ระเบียกองทัพบก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๓ สายพลาธิการ
พ.ศ .๒๕๕๑ ข ้อ 
๒๐.๒ , ๒๐.๒.๑ 
-๒๐.๒.๔,๒๐.๓

- ข้อ๔ เม่ือต้องการเปลีย่นตวับคุคลซึง่ได้ส่งลายมอื
ชื่อไปแล้วตามข้อ ๓ จะทั้งหมดหรือไม่ก็ตาม ก็ให้
ส่งลายมอืชือ่ใหม่ทัง้ชดุแทน ทัง้นีเ้พือ่สะดวกแก่การ
เก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่
ข้อ ๒๐.๒ การเบิกของหน่วยสนับสนุนโดยตรง
          ๒๐.๒.๑ หน่วยสนับสนุนโดยตรงต้องท�ำการ
สอบทานระดับน�้ำมันในความรับผิดชอบเป็น
ประจ�ำทุกรอบหน่ึงเดือนเป็นอย่างน้อยถ้าปรากฏ
ว่ายอดสุทธิของน�้ำมันในระดับชนิดใดมีจ�ำนวน
เท่ากับหรือต�่ำกว่าจุดเบิก จะต้องเบิกทดแทนให้
เต็มตามระดับทันที
          ๒๐.๒.๒ การจ่ายระหว่างหน่วยสนับสนุน
ทั่วไปหรือกรมพลาธิการทหารบก กับหน่วย
สนับสนุนโดยตรงนั้น ใช้วิธีการจ่ายถึงหน่วยเป็น
หลักโดยใช้หลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๗ ตาม 
ผนวก จ
          ๒๐.๒.๓ การจ่ายระหว่างหน่วยสนับสนุน
ทั่วไป หรือกรมพลาธิการทหารบกกับหน่วย
สนบัสนนุโดยตรงนัน้ ถ้าใช้วธิจ่ีาย ณ ต�ำบลส่งก�ำลงั
ให้ใช้หลักฐานการเบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๖
          ๒๐.๒.๔ ในการเบิกทดแทนให้เต็มตาม
ระดบันัน้ จะต้องแนบบญัชแีสดงรายการจ่ายน�ำ้มนั
ในระดับ ทบ.๔๖๕-๓๒๒ ผนวก ฉ
เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ
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  ๓.๓ การติดตาม
หลักฐานการเบิก
     - หลักฐานการ
ติดตามใบเบิก
     - แบบพิมพ์
ติดตามใบเบิกถูก
ต้อง

-ระเบียกองทัพบก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิง่อปุกรณ์ประเภท 
๓ สายพลาธิการ 
พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๓๘.๓,
๓๘.๓.๑-๓๘.๓.๔

ข้อ ๒๐.๓ การเบิกของหน่วยสนับสนุนทั่วไป
          ๒๐.๓.๑ หน่วยสนบัสนนุทัว่ไปจะต้องท�ำการ
สอบทานระดบัน�ำ้มนัในความรบัผดิชอบเป็นประจ�ำ
ทุกรอบ ๑ เดือนเป็นอย่างน้อย ถ้าปรากฏว่ายอด
สทุธขิองน�ำ้มนัในระดบัชนิดใดมจี�ำนวนเท่ากบัหรอื
ต�ำ่กว่าจดุเบกิจะต้องท�ำการเบกิทดแทนให้เตม็ตาม
ระดับทันที
          ๒๐.๓.๒ ในกรณีที่ได้รับหลักฐานการเบิก
จากหน่วยสนบัสนนุโดยตรงและพจิารณาเหน็ว่าไม่
เป็นการเหมาะสมที่จะจ่ายจากเกณฑ์สะสมในคลัง 
ให้รวบรวมความต้องการในใบเบกิ โดยท�ำหลักฐาน
การเบกิขึน้ใหม่จากข้อมลูในฐานการเบกิเดมิ กบัให้
บ่งไว้ด้วยว่าต้องการจะให้ส่งน�้ำมันตามหลักฐาน
การเบิกนั้นไปยังหน่วยใด
          ๒๐.๓.๓ การจ่ายระหว่างกรมพลาธิการ
ทหารบก กับหน่วยสนับสนุนทั่วไปจะใช้วิธีจ่ายถึง
หน่วยเป็นหลัก ดังนั้นในการเบิกจึงให้ใช้หลักฐาน
การเบิก ทบ.๔๐๐-๐๐๗
  ข้อ ๓๘.๓ การติดตามหลักฐานการเบิก 
          ๓๘.๓.๑ เมื่อได้เบิกน�้ำมันไปแล้วเป็นระยะ
เวลาครบก�ำหนดตามเวลาในการเบิก และส่งแล้ว
ยังไม่ได้รับของให้ติดตามหลักฐานการเลิกโดยใช้ 
ทบ.๔๐๐-๐๗๑ โดยอนุโลม
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 ๓.๔ การยืม
      - ไม่มีหลัก
ฐานการรายงาน
ขออนุมัติยืม
      - หลักฐาน
การรายงานขอ
อนุ มั ติ ยื ม ถู ก
ต้องเรียบร้อย
      - หลักฐาน
บัญชียืม

- ระเบียบ
กองทัพบกว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ 
๒๒.๒, ๒๒.๒.๑,
๒๒.๒.๒, 
๒๒.๒.๓
๔๙.๒.๖, 
๔๙.๓.๖

          ๓๘.๓.๒ หน่วยจ่ายเมื่อได้รับการ
ติดตามหลักฐานการเบิกจากหน่วยเบิกแล้ว
ให้บันทึกผลแจ้งให้หน่วยเบิกทราบโดยด่วน 
และให้ก�ำหนดเวลาประมาณด้วยว่า น�้ำมัน
ตามหลักฐานการเบิกนั้น ๆ จะส่งให้หน่วย
เบิกได้เมื่อใด
          ๓๘.๓.๓ เมื่อถึงก�ำหนดเวลาที่หน่วย
จ่ายแจ้งให้ทราบว่าจะส่งน�ำ้มนัตามหลกัฐาน
การเบกินัน้ให้เมือ่ใด แต่หน่วยเบกิยงัไม่ได้รับ
น�้ำมันให้หน่วยท�ำการติดตามหลักฐานการ
เบิกต่อไปเป็นครั้งที่ ๒ และครั้งต่อๆไป ใน
ลักษณะเดียวกันนี้ จนกว่าจะได้รับน�้ำมัน
          ๓๘.๓.๔ เมื่อหน่วยได้ติดตามหลัก
ฐานการเบิกไปแล้ว และยังไม่ได้รับค�ำตอบ
จากหน่วยจ่ายภายในเวลา ๗ วัน ให้รายงาน
ผู ้บังคับบัญชาระดับเหนือของหน่วยจ่าย
ทราบ
  ข้อ ๒๒.๒ ในกรณทีีห่น่วยสนบัสนนุโดยตรง
เกิดการขาดแคลนน�้ำมันในระดับ เน่ืองจาก
การส่งก�ำลังจากหน่วยสนับสนุนเกิดขัดข้อง
ไม ่ ได ้ รับน�้ ำมันตามที่ ก� ำหนดหรือ เกิด
สถานการณ์ที่ท�ำให้ความต้องการใช้น�้ำมัน
เพิ่มมากขึ้นอย่างผิดปกติหน่วยสนับสนุน
โดยตรงนั้นอาจขอยืมน�้ำมันจากหน่วย
สนับสนุนโดยตรงอ่ืนที่อยู่ในพ้ืนที่ใกล้เคียง
เพื่อน�ำมาแจกจ่ายแก่หน่วยให้เป็นไปอย่าง
ต่อเนื่อง กรรมวิธีในการยืมให้ปฏิบัติดังนี้
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  

 ๓.๔ การยืม
      - ไม่มีหลัก
ฐานการรายงาน
ขออนุมัติยืม
      - หลักฐาน
การรายงานขอ
อนุ มั ติ ยื ม ถู ก
ต้องเรียบร้อย
      - หลักฐาน
บัญชียืม

- ระเบียบ
กองทัพบกว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ 
๒๒.๒, ๒๒.๒.๑,
๒๒.๒.๒, 
๒๒.๒.๓
๔๙.๒.๖, 
๔๙.๓.๖

          ๓๘.๓.๒ หน่วยจ่ายเมื่อได้รับการ
ติดตามหลักฐานการเบิกจากหน่วยเบิกแล้ว
ให้บันทึกผลแจ้งให้หน่วยเบิกทราบโดยด่วน 
และให้ก�ำหนดเวลาประมาณด้วยว่า น�้ำมัน
ตามหลักฐานการเบิกนั้น ๆ จะส่งให้หน่วย
เบิกได้เมื่อใด
          ๓๘.๓.๓ เมื่อถึงก�ำหนดเวลาที่หน่วย
จ่ายแจ้งให้ทราบว่าจะส่งน�ำ้มันตามหลกัฐาน
การเบกินัน้ให้เมือ่ใด แต่หน่วยเบกิยงัไม่ได้รบั
น�้ำมันให้หน่วยท�ำการติดตามหลักฐานการ
เบิกต่อไปเป็นครั้งที่ ๒ และครั้งต่อๆไป ใน
ลักษณะเดียวกันนี้ จนกว่าจะได้รับน�้ำมัน
          ๓๘.๓.๔ เมื่อหน่วยได้ติดตามหลัก
ฐานการเบิกไปแล้ว และยังไม่ได้รับค�ำตอบ
จากหน่วยจ่ายภายในเวลา ๗ วัน ให้รายงาน
ผู ้บังคับบัญชาระดับเหนือของหน่วยจ่าย
ทราบ
  ข้อ ๒๒.๒ ในกรณทีีห่น่วยสนบัสนุนโดยตรง
เกิดการขาดแคลนน�้ำมันในระดับ เน่ืองจาก
การส่งก�ำลังจากหน่วยสนับสนุนเกิดขัดข้อง
ไม ่ ได ้ รับน�้ ำมันตามที่ ก� ำหนดหรือ เกิด
สถานการณ์ที่ท�ำให้ความต้องการใช้น�้ำมัน
เพิ่มมากขึ้นอย่างผิดปกติหน่วยสนับสนุน
โดยตรงนั้นอาจขอยืมน�้ำมันจากหน่วย
สนับสนุนโดยตรงอ่ืนที่อยู่ในพ้ืนที่ใกล้เคียง
เพื่อน�ำมาแจกจ่ายแก่หน่วยให้เป็นไปอย่าง
ต่อเนื่อง กรรมวิธีในการยืมให้ปฏิบัติดังนี้

          ๒๒.๒.๑ ให้ผู้บังคับหน่วยท�ำหนังสือขอยืม
ถึงหน่วยให้ยืมเพื่อพิจารณาอนุมัติ เม่ืออนุมัติแล้ว
ก็ถือหนังสือฉบับนั้นเป็นหลักฐานในการยืมต่อไป
          ๒๒.๒.๒ เจ้าหน้าที่น�้ำมันของหน่วยยืมและ
หน่วยให้ยืมท�ำความตกลงกันในเร่ืองการรับส่ง
น�้ำมันในทางเหมาะสมตามควรแก่กรณี
          ๒๒.๒.๓ เมื่อหน่วยยืมท�ำการเบิกน�้ำมัน
ทดแทนระดับในงวดต่อไปให้แยกหลักฐานการเบกิ
เป็น ๒ชดุ ชดุหนึง่เบกิเพ่ือใช้หนีก้ารยมืโดยบ่งไว้ใน
หลักฐานการเบิกว่าให้หน่วยจ่ายส่งน�้ำมันให้แก่
หน่วยให้ยืมส่วนหลักฐานการเบิกอีกชุดหนึ่ง
เป็นการเบิกน�้ำมันส่วนที่เหลือของหน่วยส่วนหลัก
ฐานการเบิกอีกชุดหนึ่งเป็นการเบิกน�้ำมันส่วนที่
เหลือของหน่วย
          ๔๙.๒.๖ ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม, ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมันที่ให้หน่วยอ่ืนยืมหรือยืมจาก
หน่วยอื่น โดยใช้บัญชียืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ ผนวก ท
          ๔๙.๓.๖ ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมัน ท่ีให้หน่วยอื่นยืมหรือยืมจาก
หน่วยอ่ืน โดยใช้บญัชยืีม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ ผนวก ท.
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

๓.๕ การโอน
     - หลกัฐานการ
รายงานการโอน
     - หลกัฐานการ
โอนในบัญชี

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด ้วยการส่ง
ก� ำลั งสิ่ งอุปกรณ ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิ การ  พ .ศ .
๒๕๕๑ ข ้อ ๔๘, 
๔ ๘ . ๑ , 
๔๘.๑.๑,๔๘.๑.๒, 
๔๘.๑.๓, ๔๘.๒, 
๔๘.๒.๑, ๔๘.๒.๒

 ข้อ ๔๘ การโอนอัตราและเครดิต
          ๔๘.๑ กรณีการโอนอัตราหรือเครดิตเพื่อ
ให้สอดคล้องกับการปฏิบัติภารกิจตางพ้ืนท่ีรับการ
สนบัสนนุเดมิ  ให้หน่วยโอนหรอืหน่วยเจ้าของอตัรา
และเครดิตด�ำเนินการดังนี้
          ๔๘.๑.๑ ท�ำการตรวจสอบยอดอัตราและ
เครดิตของหน่วย และให้หน่วยสนับสนุนโดยตรง
รับรองยอดอัตราและเครดิตคงเหลือ
          ๔๘.๑.๒ ขอความเห็นชอบจากหน่วย
สนับสนุนปลายทางถึงความพร้อมในการรับโอน
และการให้การสนับสนุน
          ๔๘.๑.๓ รวบรวมความต้องการจากการ
ตรวจสอบยอดอัตราและเครดิตและการขอความ
เหน็ชอบจากหน่วยสนบัสนนุ เพือ่รายงานขออนมัุติ
แผนการโอนอตัราหรือเครดติโดยระบปุระเภทของ
อตัราหรอืเครดิต ชนดิ จ�ำนวนน�ำ้มนั ห้วงระยะเวลา
ในการใช้ นามหน่วยใช้และหน่วยสนับสนุนปลาย
ทาง ตามสายการบังคับบัญชาจนถึงผู้บังคับบัญชา
ระดับกองพล หรือเทียบเท่าเพ่ือพิจารณาความ
เหมาะสมก่อนเสนอให้กรมพลาธิการทหารบก
ด�ำเนินการ
     ๔๘.๒ กรณีแผนการปฏิบัติภารกิจของหน่วย
ข้ามปีงบประมาณ ให้หน่วยโอนหรือหน่วยเจ้าของ
เครดิตด�ำเนินการดังนี้
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  ๓.๖ การรับ
     - หลักฐาน
การเบิก
     - ลายมือชื่อ
ผู้มีสิทธิรับ สป.
     -การแต่งตั้ง
กรรมการตรวจ
รับ
     - การ
รายงานผลการ
ตรวจรับ

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการการ
ส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ 
๓๗.๑,๓๗.๑.๑, 
๒๗.๑.๔,
๓๗.๑.๔.๑, 
๓๗.๑.๔.๒, 
๓๗.๑.๔.๓, 
๓๗.๒,๓๗.๒.๑, 
๓๗.๒.๔, 
๓๗.๒.๔.๑, 
๓๗.๒.๔.๒
๓๗.๒.๔.๓

          ๔๘.๒.๑ ตรวจสอบว่าเป็นแผนงาน งาน 
หรือ โครงการที่ ได ้ ก� ำหนดเวลาสิ้ นสุดข ้ าม
ปีงบประมาณ หรือ ได้รับอนุมัติจากกองทัพบกให้
ขยายเวลาด�ำเนินงานข้ามปีงบประมาณแล้ว
          ๔๘.๒.๒รายงานขออนุมัติแผนการโอน ตาม
สายการบังคับบัญชาจนถึงผู้บังคับบัญชาระดับ
กองพล หรือ เทียบเท่า เพื่อพิจารณาความเหมาะ
สมก่อนเสนอให้กรมพลาธกิารทหารบก ด�ำเนนิการ
ภายในเดือนสิงหาคม ของปีงบประมาณนั้น ๆ
     ข้อ ๓๗.๑ การจ่าย ณ ต�ำบลส่งก�ำลัง
          ๓๗.๑.๑ หน่วยเบิกจัดท�ำหลักฐานการเบิก 
ทบ.๔๐๐-๐๐๖ ขึ้น ๔ ฉบับ เสนอฉบับที่ ๑,๒ และ 
๓ (สีชมพู, สีฟ้า และสีเขียว) ให้หน่วยจ่ายและเก็บ
ฉบับที่ ๔ (สีขาว) ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง
               ๓๗.๑.๔ หน่วยรับ
                     ๓๗.๑.๔.๑ ตั้งกรรมการตรวจรับ
เพือ่เตรียมรบัน�ำ้มนัและเม่ือได้รบัแจ้งจากส่วนเกบ็
รักษาของหน่วยจ่าย ให้จัดเจ้าหน้าที่ที่มีสิทธิรับ
น�้ำมันพร้อมด้วยยานพาหนะไปรับน�้ำมันที่หน่วย
จ่ายตามวนัเวลาทีน่ดัหมาย โดยให้น�ำหลกัฐานการ
เบิกฉบับที่ ๔ ไปตรวจสอบด้วย เมื่อได้ตรวจสอบ
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้รับลงนามในหลักฐานการ
เบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

กรมจเรทหารบก194

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

๓๗.๒.๔.๔, 
๓๗.๔.๔, 
๓๗.๔.๔.๑, 
๓๗.๔.๔.๒, 
๓๗.๔.๔.๓, 
๓๗.๔.๔.๔, 
๓๗.๕.๔

คืนหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑ ให้หน่วยจ่ายและน�ำ
น�้ำมันที่ได้รับพร้อมด้วยหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๒ 
กลับมายังหน่วย
ที่หน่วยจ่ายตามวันเวลาที่นัดหมาย โดยให้น�ำหลัก
ฐานการเบกิฉบบัที ่๔ ไปตรวจสอบด้วย เมือ่ได้ตรวจ
สอบเป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว ให้ผู้รบัลงนามในหลักฐาน
การเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ คืนหลักฐานการเบิกฉบับ
ที่ ๑ ให้หน่วยจ่ายและน�ำน�้ำมันที่ได้รับพร้อมด้วย
หลักฐานการเบิกฉบับที่ ๒ กลับมายังหน่วย
          ๓๗.๑.๔.๒ ผู้บังคับหน่วยรับน�้ำมัน ตั้ง
กรรมการตรวจรับขึ้นอย่างน้อย๓ นาย เป็นนาย
ทหารสญัญาบตัรอย่างน้อย ๒ นาย และต้องไม่เป็น
เจ้าหน้าทีท่ีร่บัผดิชอบในการเกบ็รกัษาโดยตรง เมือ่
ท�ำการตรวจรับแล้วให้กรรมการรายงานการตรวจ
รับ ต่อผู้สั่งตั้งกรรมการ และมอบน�้ำมันให้กับเจ้า
หน้าที่เก็บรักษาไว้ต่อไป ในการตรวจรับจะต้องน�ำ
หลักฐานการเบิกฉบับที่ ๔ มาตรวจสอบกับฉบับที่ 
๒ ด้วย หากจ�ำนวนไม่ตรงกนัให้บนัทกึไว้ในหลกัฐาน
การเบิกฉบับที่ ๔ แล้วใช้หลักฐานการเบิกฉบับที่ ๔ 
ประกอบรายงานผลการตรวจรับ
          ๓๗.๑.๔.๓ ส�ำเนารายละเอียดเกี่ยวกับการ
รับ- จ่ายจากหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๒ ซึ่งรับมา
จากหน่วยจ่ายลงในหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๔ 
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

เพื่อรายงานให้ผู้บังคับบัญชาระดับเหนือขึ้นไปอีก 
๑ ชั้นทราบ
     ๓๗.๒ การจ่ายถึงหน่วย
๓๗.๒.๑ หน่วยเบิกจัดท�ำหลักฐานการเบิก ทบ.
๔๐๐-๐๐๗ ขึ้น ๔ ฉบับ ส่งฉบับท่ี ๑,๒ และ ๓ 
(สชีมพ,ู สฟ้ีา, สีเขยีว) ไปให้หน่วยจ่าย และเก็บฉบบั
ที่ ๔ ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง
     ๓๗.๒.๔ หน่วยรับ
          ๓๗.๒.๔.๑ กรณีเป็นการรับน�้ำมันจากผู้ขาย
ตามสัญญาการจัดซ้ือของกองทัพบกให้ปฏิบัติตาม
ข้อ ๓๗.๑.๔.๒ หากเป็นการรับน�้ำมันจากหน่วย
สนับสนุนภายในกองทัพบกหน่วยสามารถใช้คณะ
กรรมการตรวจรบัประจ�ำเดอืนทีห่น่วยตัง้ขึน้โดยให้
ปฏิบัติตามข้อ ๓๗.๑.๔.๒
          ๓๗.๒.๔.๒ ส่งหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑ 
ซึง่กรรมการตรวจรบั และผู้รบัของได้ลงนามรบัของ
เรียบร้อยแล้ว คืนให้หน่วยจ่าย และเก็บฉบับที่ ๒ 
ไว้เป็นเอกสารรับ
          ๓๗.๒.๔.๓ ส�ำเนารายละเอียดเกี่ยวกับการ
รบั - จ่ายจากหลกัฐานการเบกิ ฉบบัที ่๒ ลงในหลกั
ฐานการเบกิฉบบัที ่๔ เพือ่รายงานให้ผู้บงัคับบญัชา
ระดับเหนือขึ้นไปอีก ๑ ชั้นทราบ
          ๓๗.๒.๔.๔ เม่ือได้รบัสิง่อุปกรณ์จากส�ำนกังาน
ขนส่งปลายทางแล้วให้ตอบรับไป
ยังหน่วยจ่ายโดยทางเครื่องมือสื่อสารที่เร็วที่
สุด
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     ๓๗.๔.๔ หน่วยรับ
          ๓๗.๔.๔.๑ เมื่อได้รับน�้ำมันตามหลักฐาน
การเบิกแล้วให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับข้อ ๓๗.๒.๔.๑
          ๓๗.๔.๔.๒ กรรมการตรวจรับตามข้อ 
๓๗.๔.๔.๑  และผู้รับของลงลายมือชื่อรับรองการ
ตรวจรับ และการรับของในหลักฐานการเบิกฉบับ
ที่ ๑ และ ๒ (สีชมพู, สีฟ้า) ทั้งชุดเดิมของหน่วยที่
ได ้รับคืนมาจากหน่วยสนับสนุนทั่วไปตามข้อ 
๓๗.๔.๓และชุดใหม่ของหน่วยสนบัสนนุทัว่ไปฉบบั
ที่ ๑ และ ๒ (สีชมพู, สีฟ้า) ที่ได้รับจากกรม
พลาธิการทหารบกพร้อมกับน�้ำมัน (รวม ๒ ชุด๔ 
ฉบับ)
          ๓๗.๔.๔.๓ ให้ส่งหลักฐานการเบิกฉบับที่ 
๑ (สีชมพู) และฉบับที่ ๓ (สีเขียว) ของหน่วยเบิก 
และหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๒ (สีฟ้า) ของหน่วย
สนับสนุนทั่วไปส่งคืนให้กับหน่วยสนับสนุนทั่วไป 
ส่วหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑ (สีชมพู) ของหน่วย
สนับสนุนทั่วไปนั้นให้ส่งคืนให้กรมพลาธิการทหาร
บก และหน่วยรับเก็บหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๒  
(สีฟ้า) ที่หน่วยจัดท�ำขึ้นไว้เป็นหลักฐาน
          ๓๗.๔.๔.๔  ให้ส�ำเนารายละเอียดเกี่ยวกับ
การรับ - จ่ายและการอนุมัติหลักฐานการเบิกของ
หน่วย ฉบับที่ ๒ (สีฟ้า) ลงในฉบับที่ ๔ (สีขาว) ที่
เป็นฉบับเดิมในแฟ้มหลักฐานของหน่วย
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   ๓.๗ การฝาก
และการถอน
     - หลักฐาน
การฝาก
     - หลักฐาน
การถอน
     - จ�ำนวน
น�้ำมันครบถ้วน 
ถูกต้อง

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๒๕, 
๒๕.๑, ๒๕.๑.๑, 
๒๕.๑.๒, ๒๕.๑.๓, 
๒๕.๑.๔, ๒๕.๑.๕, 
๒๕.๒, ๒๕.๓

          ๓๗.๕.๔ เมื่อหน่วยรับการสนับสนุนได้รับ
น�้ำมันให้ปฏิบัติตามข้อ ๓๗.๒.๔.๑และเมื่อด�ำเนิน
กรรมวิธีในการรับเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งหลักฐาน
การเบิกฉบับที่ ๑ (สีชมพู) คืนให้หน่วยคลังน�้ำมัน
ที่เป็นผู้จ่ายพร้อมกับยืนยันการรับน�้ำมันให้ทราบ
ด้วย
 ข้อ ๒๕ การฝากและการถอนน�้ำมัน
           ๒๕.๑ การฝากระหว่างหน่วยของกอง
ทัพบก
           ๒๕.๑.๑ หน่วยที่จะฝากน�้ำมันได้จะต้อง
เป็นหน่วยที่กองทัพบกก�ำหนดให้มีน�้ำมันเกณฑ์
สะสมเท่านั้น
          ๒๕.๑.๒ ผู้บังคับหน่วยฝ่ายฝากท�ำใบฝาก 
ทบ.๔๖๕-๓๑๑ ตามผนวก ช.เสนอหน่วยรับฝาก 
เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึงให้น�ำน�้ำมันไปฝากได้
          ๒๕.๑.๓ หน่วยรับฝากต้องรับผิดชอบใน
การเก็บรักษาน�้ำมันที่รับฝากนั้นและถือเป็นน�้ำมัน
นอกเกณฑ์สะสมของหน่วย
          ๒๕.๑.๔ หน่วยฝากรับผิดชอบในการแจก
จ่ายหรือการถอน และถือเป็นน�้ำมันเกณฑ์สะสม
ของหน่วยฝาก
          ๒๕.๑.๕ รายละเอียดในการฝาก การสั่ง
จ่ายและการถอน ให้หน่วยฝากและหน่วยรับฝาก
ท�ำความตกลงกันตามที่เห็นสมควร
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   ๓.๘ การ
จ�ำหน่ายและการ
ส่งคืน
     - หลักฐาน
การจ�ำหน่าย
     - หลักฐาน
การส่งคืนน�้ำมัน
เสื่อมคุณภาพ
     - หลักฐาน
การส่งคืนน�้ำมัน
ตามอัตราหรือ
เครดิต

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๓๙ 
- ข้อ ๔๕

          ๒๕.๒ การฝากหน่วยนอกกองทัพบก ให้
ปฏิบัติตามข้อตกลงระหว่างกองทัพบกกับหน่วย
หรือองค์การนั้น ๆ แล้วแต่กรณี น�้ำมันที่ฝากนั้นให้
ถือเป็นน�้ำมันเกณฑ์สะสมของหน่วยฝาก
          ๒๕.๓ การถอนน�้ำมันฝาก เมื่อหน่วยฝาก
ต้องการถอนน�ำ้มนัทีฝ่ากไว้ ให้ท�ำใบถอนทบ.๔๖๕-
๓๒๓ ตามผนวก ซ . เสนอหน่วยรับฝากเพื่อขอรับ
น�้ำมัน
  ข้อ ๓๙ การจ�ำหน่ายน�้ำมัน เนื่องจากการระเหย
หายในการเก็บรักษาน�้ำมันเชื้อเพลิงในถังขนาด
ใหญ่ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๒๗ ส�ำหรับวงเงินการขอ
อนุมัติจ�ำหน่ายให้กระท�ำเช่นเดียวกับสิ่งอุปกรณ์
ชนิดมีซากทั่วไป
   ข้อ ๔๐ การจ�ำหน่ายน�้ำมันที่รั่วไหลสูญหาย
เนื่องจากการขนส่ง น�้ำมันที่รั่วไหลสูญหายหรือ
ระเหยหายในระหว่างการขนส่ง ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่ง - รับส่ิงอุปกรณ์
และระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการจ�ำหน่ายส่ิง
อุปกรณ์ที่ใช้บังคับอยู่ในเวลานั้น
   ข้อ ๔๑ การจ�ำหน่ายน�้ำมันที่รั่วไหลสูญหายหรือ
ระเหยหายเนื่องจากการปฏิบัติการแจกจ่าย ณ 
สถานีคลังน�้ำมัน ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์ที่ใช้บังคับอยู่ใน
เวลานั้น
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  ข้อ ๔๒ การจ�ำหน่ายน�้ำมันที่บรรจุภาชนะ น�้ำมัน
ท่ีรั่วไหลสูญหายหรือเส่ือมคุณภาพในระหว่างการ
เกบ็รกัษา น�ำ้มนัเชือ้เพลิงท่ีบรรจภุาชนะ หรอืน�ำ้มนั
อุปกรณ์ที่บรรจุภาชนะ ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบก ว่าด้วยการจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์ที่ใช้
บังคับอยู่ในเวลานั้น
  ข้อ ๔๓ การจ�ำหน่ายน�้ำมัน เนื่องจากการตัก
ตัวอย่างเพื่อส่งทดสอบคุณภาพ ให้ปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายส่ิงอุปกรณ์
ที่ใช้บังคับอยู่ในเวลานั้น
  ข้อ ๔๔ การส่งคืนน�้ำมัน น�้ำมันเสื่อมคุณภาพที่ได้
รับอนุมัติให้จ�ำหน่ายแล้ว น�้ำมันล้าสมัยหรือน�้ำมัน
เกินความต้องการ หรือน�้ำมันที่ได้รับค�ำสั่งให้ส่งคืน 
ให้ท�ำการส่งคืนต่อหน่วยสนับสนุนในสายการส่ง
ก�ำลังโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ที่ใช้บังคับอยู่ในเวลานั้น
  ข้อ ๔๕ การส่งคืนอัตราหรือเครดิต กรณีที่หน่วย
ตรวจสอบแล้วมนี�ำ้มนัตามอตัราหรอืเครดติคงเหลือ 
เน่ืองจากจบภารกิจหรือหมดความจ�ำเป็นหรือเกิน
ความต้องการ ให้หน่วยใช้ รายงานส่งคืนตามสาย
การส่งก�ำลงั ภายในเดอืนสงิหาคมของปีงบประมาณ
นั้นๆ
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  ๓.๙ การ
ปฏิบัติต่อหลัก
ฐานการเบิก
     - หลักฐาน
การลงทะเบียน
เบิกจ่ายน�้ำมัน
     - การจ่าย ณ 
ต�ำบลส่งก�ำลัง
     - การจ่ายถึง
หน่วย

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ 
๓๗.๑,๓๗.๑.๒, 
๓๗.๑.๒.๑ 
- ๓๗.๑.๒.๖, 
๓๗.๑.๓, 
๓๗.๑.๓.๑, 
๓๗.๑.๓.๒, ๓๗.๒, 
๓๗.๒.๒, 
๓๗.๒.๒.๑ 
- ๓๗.๒.๒.๖, 
๓๗.๒.๓, 
๓๗.๒.๓.๑ 
- ๓๗.๒.๓.๓

  ข้อ ๓๗.๑ การจ่าย ณ ต�ำบลส่งก�ำลัง
     ๓๗.๑.๒ ส่วนบัญชีคุมของหน่วยจ่าย 
          ๓๗๑.๒.๑ รับหลักฐานการเบิกแล้วลง
ทะเบียนเอกสารจ่าย
          ๓๗.๑.๒.๒ ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์
ของหลกัฐานการเบกิโดยเฉพาะลายเซน็ผู้มสีทิธเิบกิ
          ๓๗.๑.๒.๓ ตรวจสอบอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยเบิก
          ๓๗.๑.๒.๔ หากปรากฏความบกพร่องของ
หลักฐานการเบิกที่หน่วยจ่ายสามารถแก้ไขได้ ให้
จัดการแก้ไขให้ถูกต้อง หากความบกพร่องน้ันเป็น
สาระที่ส�ำคัญมาก หน่วยจ่ายไม่สามารถที่จะแก้ไข
ได้ ให้ยกเลกิหลกัฐานการเบกิและแจ้งให้หน่วยเบกิ
ทราบโดยทางเคร่ืองมือส่ือสารที่เร็วที่สุด เพ่ือให้
หน่วยเบิกส่งหลักฐานการเบิกใหม่ให้ถูกต้อง
          ๓๗.๑.๒.๕ เมื่อด�ำเนินการอนุมัติจ่ายแล้ว
ให้ส่งหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒ ไปให้ส่วน
เก็บรักษาและเก็บฉบับที่ ๓ ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง แล้ว
แจ้งให้หน่วยเบกิทราบการปฏบิตัโิดยทางเคร่ืองมือ
สื่อสารที่เร็วที่สุด
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

          ๓๗.๑.๒.๖ ส่วนบัญชีคุมของหน่วยจ่าย เมื่อ
ได้รับหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑  คืนจากส่วนเก็บ
รักษาหลังจากได้จ่ายน�้ำมันให้หน่วยรับไปแล้วให้
ส�ำเนารายละเอียดเกี่ยวกับการรับ – จ่ายจากหลัก
ฐานการเบิกฉบับที่ ๑ ลงในฉบับที่๓ แล้วส่งฉบับที่ 
๓  ไปให้ส่วนเก็บรักษา และเก็บฉบับที่ ๑  ไว้เป็น
เอกสารจ่ายของหน่วยจ่าย
          ๓๗.๑.๓ ส่วนเก็บรักษาของหน่วยจ่าย
          ๓๗.๑.๓.๑ แจ้งข่าวสารนัดหมายเวลาให้
หน่วยรับมารับน�้ำมันตามหลักฐานการเบิกที่ได้รับ
จากส่วนบญัชคีมุ โดยทางเคร่ืองมือสือ่สารทีเ่รว็ทีส่ดุ
          ๓๗.๑.๓.๒ เมื่อเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับมา
รับน�้ำมัน ให้ตรวจสอบลายเซ็นผู ้มีสิทธิรับมอบ
ฉันทะให้รับสิ่งของตามหลักฐานการเบิกนั้น ๆ เมื่อ
ถกูต้องแล้วจงึให้ผู้รบัลงนามรบัในหลักฐานการเบกิ
ฉบับที่ ๑ และ ๒ แล้วมอบฉบับที่ ๒ ให้ผู้รับน�ำไป
พร้อมกับน�้ำมัน และส่งฉบับที่ ๑ คืนให้ส่วนบัญชี
คุมเพื่อแลกเอาฉบับที่ ๓ มาเก็บไว้เป็นหลักฐาน
   ๓๗.๒ การจ่ายถึงหน่วย
      ๓๗.๒.๒ ส่วนบัญชีคุมของหน่วยจ่าย
          ๓๗.๒.๒.๑ รับหลักฐานการเบิกแล้วลง
ทะเบียนเอกสารจ่าย
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          ๓๗.๒.๒.๒ ตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์
ของหลักฐานการเบิกโดยเฉพาะลายเซ็นของผู้มี
สิทธิเบิก
          ๓๗.๒.๒.๓ ตรวจสอบอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยเบิก
          ๓๗.๒.๒.๔ หากปรากฏความบกพร่องของ
หลักฐานการเบิกที่หน่วยจ่ายสามารถแก้ไขได้ ให้
จัดการแก้ไขให้ถูกต้อง ถ้าความบกพร่องนั้นเป็น
สาระที่ส�ำคัญมาก หน่วยจ่ายไม่สามารถที่จะแก้ไข
ได้ ให้ยกเลกิหลกัฐานการเบกินัน้ แล้วแจ้งให้หน่วย
เบิกทราบ โดยทางเครื่องมือสื่อสารที่เร็วที่สุด เพื่อ
ให้หน่วยส่งหลักฐานการเบิกใหม่ให้ถูกต้อง
          ๓๗.๒.๒.๕ เมื่อด�ำเนินการอนุมัติจ่ายแล้ว
ให้ส่งหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๑ และ ๒  ไปให้ส่วน
เกบ็รกัษา และเกบ็ฉบบัที ่๓ ไว้ในแฟ้มรอเร่ือง แล้ว
แจ้งให้หน่วยเบกิทราบการปฏบิติัโดยทางเคร่ืองมอื
สื่อสารที่เร็วที่สุด
          ๓๗.๒.๒.๖ เมื่อได้รับหลักฐานการเบิกฉบับ
ที่ ๑  คืนจากหน่วยรับหลังจากที่หน่วยได้รับน�้ำมัน
เรียบร้อยแล้ว ให้ส�ำเนารายละเอียดเกี่ยวกับการ
รับ- จ่ายลงในหลักฐานการเบิกฉบับที่ ๓ แล้วส่งไป
ให้ส่วนเก็บรักษา และส่วนควบคุมทางบัญชีคงเก็บ
ฉบับที่ ๑  ไว้เป็นเอกสารจ่ายของหน่วยจ่าย
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๔. การควบคุม
ทางบัญชี
  ๔.๑ บัญชีแสดง
ยอดอัตราเครดิต
     - บัญชีแสดง
ยอดอัตราหรือ
เ ค ร ดิ ต  ท บ . 
๔๖๕-๓๒๘

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด ้วยการส่ง
ก� ำลั งสิ่ ง อุปกรณ ์
ประ เภท๓ สาย
พลาธิการ  พ .ศ .
๒๕๕๑ ข้อ ๔๙.๒,

       ๓๗.๒.๓ ส่วนเก็บรักษาของหน่วยจ่าย
          ๓๗.๒.๓.๑ ด�ำเนินการจัดส่งน�้ำมันตามหลัก
ฐานการเบิกไปให้หน่วยรับพร้อมด้วยหลักฐานการ
เบกิฉบบัที ่๑ และ ๒ ทีไ่ด้รบัมาจากส่วนบญัชคุีมของ
หน่วยจ่าย โดยปฏบิตัติามระเบยีบกองทพับก ว่าด้วย
การส่งและรับสิ่งอุปกรณ์ที่ใช้บังคับอยู่ในเวลานั้น
          ๓๗.๒.๓.๒ การจัดส่งผ่านทางบริษัทหรือ
องค์การทางพาณชิย์ทีเ่ป็นคู่สัญญาซ้ือขายน�ำ้มนักบั
กองทัพบก หรือการใช้บริการขนส่งของบริษัทหรือ
องค์การทางพาณชิย์นัน้ ๆ ให้ปฏบิตัติามข้อตกลงใน
สัญญาหรือข้อตกลงเป็นครั้งคราวระหว่างกองทัพ
บก กับบริษัทหรือองค์การทางพาณิชย์นั้น ๆ
          ๓๗.๒.๓.๓ เมื่อได้ส่งมอบน�้ำมันให้ส�ำนักงาน
ขนส่งต้นทางตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการส่ง
และรับสิ่งอุปกรณ์ หรือได้มอบหมายให้บริษัทหรือ
องค์การทางพาณิชย์ท�ำการจ่ายหรือขนส่งให้แล้ว 
ต้องแจ้งให้หน่วยรบัทราบถงึการปฏบิตันิัน้โดยทาง
เครื่องมือสื่อสารที่เร็วที่สุด

  ข้อ ๔๙.๒ บัญชีของหน่วยสนับสนุนโดยตรง
          ๔๙.๒.๒ ท�ำบัญชีแสดงยอดรับ-จ่าย คง
เหลือค้างรับ ค้างจ่ายและข้อมูลอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง
ของน�้ำมันระดับและน�้ำมันอื่นๆ ที่ก�ำหนดให้เป็น
บญัชแียกประเภทตามชนดิของน�ำ้มนัหรือประเภท
ของงานหรือประเภท
ของการสะสมอื่นๆ
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     - ยอดรับ-จ่าย
และคงเหลือถูก
ต้อง
  ๔.๒ บัญชีแสดง
ยอดระดับน�้ำมัน
และน�้ำมันอื่น ๆ
   - บัญชีแสดง
ยอดระดับน�้ำมัน 
ทบ.๔๐๐-๐๐๓
     - ยอดรับ-จ่าย
และคงเหลือถูก
ต้อง
  ๔.๓บัญชีแสดง
ยอดน�้ ำมันตาม
อัตราพิกัด
     - บัญชีแสดง
ยอดน�้ ำมันตาม
อัตราพิกัด ทบ.
๔๖๕-๓๒๘
     - ยอดรับ-จ่าย
คงเหลือถูกต้อง
  ๔.๔ บัญชีแสดง
ยอดยืม
     - บัญชีแสดง
ย อ ด ยื ม  ท บ .
๔๖๕-๓๑๐ 
     - ยอดใช้หนี้
และคงเหลือถูก
ต้อง

๔๙.๒.๒,๔๙.๒.๓, 
๔๙.๒.๔,๔๙.๒.๖, 
๔๙ .๓ ,๔๙ .๓ .๒ , 
๔๙.๓.๓,๔๙.๓.๔, 
๔๙.๓.๖,๔๙.๔,
๔๙.๔.๑-๔๙.๔.๖ 

โดยใช้บัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ผนวก ธ.
          ๔๙.๒.๓ ท�ำบัญชีแสดงยอดที่ก�ำหนดให้, 
ยอดจ่าย และคงเหลือของอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยใช้แต่ละหน่วยที่รับการสนับสนุนตามห้วง
เวลาที่ก�ำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานควบคุมการจ่าย 
โดยใช้บัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-
๓๒๘ ผนวก ต.
          ๔๙.๒.๔ ท�ำบัญชีแสดงยอดน�้ำมันตามอัตรา
พิกัดที่จ่ายให้กับหน่วยท่ีรับการสนับสนุนและการ
เปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ ที่เกิดขึ้น โดยใช้บัญชีคุมอัตรา
หรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ ผนวก ต.
          ๔๙.๒.๖ ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม, ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมันที่ให้หน่วยอ่ืนยืมหรือยืมจาก
หน่วยอื่น โดยใช้บัญชียืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ ผนวก ท.
   ข้อ ๔๙.๓ บัญชีของหน่วยสนับสนุนทั่วไป
          ๔๙.๓.๒  ท�ำบัญชีแสดงยอดรับ - จ่าย คง
เหลือ ค้างรับ ค้างจ่าย และข้อมูลอื่น ๆที่เกี่ยวข้อง
ของน�้ำมันระดับและน�้ำมันอื่น ๆ ที่ก�ำหนดให้ เป็น
บญัชแียกประเภทตามชนดิของน�ำ้มนัหรือประเภท
ของงานหรือประเภทของการสะสม โดยใช้บัตร
บัญชีคุม ทบ. ๔๐๐-๐๐๓ ผนวก ธ.
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     - ยอดรับ-จ่าย
และคงเหลือถูก
ต้อง
  ๔.๒ บัญชีแสดง
ยอดระดับน�้ำมัน
และน�้ำมันอื่น ๆ
   - บัญชีแสดง
ยอดระดับน�้ำมัน 
ทบ.๔๐๐-๐๐๓
     - ยอดรับ-จ่าย
และคงเหลือถูก
ต้อง
  ๔.๓บัญชีแสดง
ยอดน�้ ำ มันตาม
อัตราพิกัด
     - บัญชีแสดง
ยอดน�้ ำ มันตาม
อัตราพิกัด ทบ.
๔๖๕-๓๒๘
     - ยอดรับ-จ่าย
คงเหลือถูกต้อง
  ๔.๔ บัญชีแสดง
ยอดยืม
     - บัญชีแสดง
ย อ ด ยื ม  ท บ .
๔๖๕-๓๑๐ 
     - ยอดใช้หนี้
และคงเหลือถูก
ต้อง

๔๙.๒.๒,๔๙.๒.๓, 
๔๙.๒.๔,๔๙.๒.๖, 
๔๙ .๓ ,๔๙ .๓ .๒ , 
๔๙.๓.๓,๔๙.๓.๔, 
๔๙.๓.๖,๔๙.๔,
๔๙.๔.๑-๔๙.๔.๖ 

โดยใช้บัตรบัญชีคุม ทบ.๔๐๐-๐๐๓ ผนวก ธ.
          ๔๙.๒.๓ ท�ำบัญชีแสดงยอดที่ก�ำหนดให้, 
ยอดจ่าย และคงเหลือของอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยใช้แต่ละหน่วยที่รับการสนับสนุนตามห้วง
เวลาที่ก�ำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานควบคุมการจ่าย 
โดยใช้บัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-
๓๒๘ ผนวก ต.
          ๔๙.๒.๔ ท�ำบัญชีแสดงยอดน�้ำมันตามอัตรา
พิกัดที่จ่ายให้กับหน่วยท่ีรับการสนับสนุนและการ
เปลี่ยนแปลงอ่ืนๆ ที่เกิดขึ้น โดยใช้บัญชีคุมอัตรา
หรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ ผนวก ต.
          ๔๙.๒.๖ ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม, ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมันที่ให้หน่วยอ่ืนยืมหรือยืมจาก
หน่วยอื่น โดยใช้บัญชียืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ ผนวก ท.
   ข้อ ๔๙.๓ บัญชีของหน่วยสนับสนุนทั่วไป
          ๔๙.๓.๒  ท�ำบัญชีแสดงยอดรับ - จ่าย คง
เหลือ ค้างรับ ค้างจ่าย และข้อมูลอื่น ๆที่เกี่ยวข้อง
ของน�้ำมันระดับและน�้ำมันอื่น ๆ ที่ก�ำหนดให้ เป็น
บญัชีแยกประเภทตามชนดิของน�ำ้มนัหรือประเภท
ของงานหรือประเภทของการสะสม โดยใช้บัตร
บัญชีคุม ทบ. ๔๐๐-๐๐๓ ผนวก ธ.

          ๔๙.๓.๓ ท�ำบัญชีแสดงยอดที่ก�ำหนดให้, 
ยอดจ่าย และคงเหลือของอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยใช้แต่ละหน่วยที่รับการสนับสนุนตามห้วง
เวลาทีก่�ำหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานควบคมุการจ่าย โดย
ใช้บัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ 
ผนวก ต.
          ๔๙.๓.๔ ท�ำบัญชีแสดงยอดน�้ำมันตามอัตรา
พิกัดที่จ่ายให้กับหน่วยที่รับการสนับสนุนและการ
เปลี่ยนแปลงอื่น ๆ ที่เกิดขึ้น โดยใช้บัญชีคุมอัตรา
หรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ผนวก ต.
          ๔๙.๓.๖ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมัน ที่ให้หน่วยอื่นยืมหรือยืมจาก
หน่วยอื่น โดยใช้บัญชียืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ ผนวก ท.
  ๔๙.๔บัญชีของกรมพลาธิการทหารบก
          ๔๙.๔.๑ ท�ำบัญชีแสดงยอดจ่ายน�้ำมันเติม
พาหนะและเครื่องจักรกล เพื่อใช้งาน ณ สถานีจ่าย
น�้ำมันท่ีหน่วยเป็นผู้ด�ำเนินการ โดยน�ำรายการใน
ใบรับน�้ำมันแต่ละใบมาบันทึกในบัญชีจ่ายน�้ำมัน
ประจ�ำวนั เพ่ือสรปุเป็นหลกัฐานการจ่ายประจ�ำวนั 
โดยใช้ ทบ๔๖๕-๓๒๗ ผนวก ณ.
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          ๔๙.๔.๒ ท�ำบัญชีแสดงยอดรับ - จ่าย คง
เหลือ ค้างรับ ค้างจ่าย และข้อมูลอื่น ๆที่เกี่ยวข้อง
ของน�้ำมันระดับและน�้ำมันอื่น ๆ ที่ก�ำหนดให้เป็น
บญัชแียกประเภทตามชนดิของน�ำ้มนัหรือประเภท
ของงานหรือประเภทการสะสม โดยใช้บตัรบญัชีคุม 
ทบ๔๐๐-๐๐๓ ผนวก ธ.
          ๔๙.๔.๓ ท�ำบัญชีแสดงยอดที่ก�ำหนดให้, 
ยอดจ่าย และคงเหลือของอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยใช้แต่ละหน่วยที่รับการสนับสนุนตามห้วง
เวลาท่ีก�ำหนดเพื่อเป็นหลักฐานควบคุม การจ่าย
โดยใช้บัญชีคุมอัตราหรือเครดิตน�้ำมัน ทบ๔๖๕-
๓๒๘  ผนวก ต.
          ๔๙.๔.๔ ท�ำบัญชีแสดงยอดน�้ำมันตามอัตรา
พิกัดท่ีจ่ายให้กับหน่วยที่รับการสนับสนุนและการ
เปลี่ยนแปลงอื่น ๆ ที่เกิดขึ้น โดยใช้บัญชีคุมอัตรา
หรือเครดิตน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๒๘ผนวก ต.
          ๔๙.๔.๕ ท�ำบัญชีแสดงยอดน�้ำมันฝาก ถอน 
และ คงเหลือของน�้ำมันที่หน่วยอื่นฝากไว้หรือฝาก
ไว้กับหน่วยอ่ืน โดยใช้บัญชีฝาก ทบ๔๖๕-๓๒๙ 
ผนวก ถ.
          ๔๙.๔.๖ ท�ำบัญชีแสดงยอดยืม ใช้หนี้และ
คงเหลือของน�้ำมัน ที่ให้หน่วยอ่ืนยืมหรือยืมจาก
หน่วยอื่น โดยใช้บัญชียืม ทบ.๔๖๕-๓๑๐ผนวก ท.
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๕.การเก็บรักษา
  ๕.๑ การเก็บ
รักษาน�้ำมันตาม
อัตราพิกัด
     - เก็บตามที่
ก�ำหนดไว ้ในถัง
เ ชื้ อ เ พ ลิ ง ถั ง
อะไหล่
     - จ�ำนวน สป.
๓ ถูกต้อง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๒๔.๘ , 
๓๓.๔.๑

     ข้อ  ๒๔.๘ หน่วยซึ่งมีน�้ำมันตามอัตราพิกัด ต้อง
เก็บน�้ำมันตามอัตราพิกัดตามปริมาณที่ก�ำหนดไว้
ในถงัเชือ้เพลิงของยานยนต์ทกุคันและยทุโธปกรณ์
ทีม่อียูใ่นหน่วย รวมท้ังถงัอะไหล่ตามอตัราของยาน
ยนต์ และในภาชนะบรรจุน�้ำมันในอัตราของหน่วย 
เพื่อให้ยานพาหนะและยุทโธปกรณ์นั้นๆ พร้อมที่
จะออกปฏิบัติการได้ทันทีเมื่อได้รับค�ำสั่ง เมื่อได้ใช้
น�้ำมันตามอัตราพิกัดนั้นไปในงานใดแล้ว ให้เบิก
น�ำ้มันตามอตัราหรือเครดติส�ำหรบังานนัน้ๆมาเตมิ
ให้เต็มตามเดิม
     ข้อ ๓๓.๔.๑ น�้ำมันตามอัตราพิกัดในยามปกติ
ให้เบกิจ่ายได้เฉพาะส�ำหรบัเตมิเตม็ถังยานยนต์ ทกุ
คัน และยุทโธปกรณ์ที่มีอยู่ในหน่วยเท่านั้น โดยให้
แจ้งชนิด จ�ำนวน ขนาด หมายเลขทะเบียน ความ
จุของถังน�้ำมันเช้ือเพลิงประจ�ำยานยนต์และ
ยุทโธปกรณ์นั้นๆ เว้น น�้ำมันตามอัตราพิกัด
ส�ำหรับเติมเต็มถังอะไหล่ตามอัตรายานยนต์ของ
หน่วยและภาชนะบรรจนุ�ำ้มนัในอตัราของหน่วยใน
ระดับกองพลขึ้นไป ให้เบิกได้เม่ือมีค�ำสั่งยุทธการ
หรือค�ำสั่งกองทัพบก
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๕ .๒  ก า ร เ ก็ บ
รักษาน�้ำมันเชื้อ
เพลิงกลางแจ้ง
          - สถานที่
เก็บรักษาเหมาะ
สม
          - วิธีการ
เก็บรักษา การก
องถัง วางถัง

- ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการส่งก�ำลังสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๓ 
สายพลาธิการ พ.ศ. 
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ 
๒๕.๒,๒๕.๒.๑, 
๒๕.๒.๑.๑-
๒๕.๒.๑.๕, 
๒๕.๒.๒, 
๒๕.๒.๒.๑-
๒๕.๒.๒.๕, 
๒๕.๒.๓, 
๒๕.๒.๓.๑-
๒๕.๒.๓.๕, 
๒๕.๒.๔, 
๒๕.๒.๔.๑-
๒๕.๒.๔.๓

  ข้อ ๒๕.๒ การเก็บรักษากลางแจ้ง
      ๒๕.๒.๑ การเลือกพื้นที่
          ๒๕.๒.๑.๑ พื้นที่เก็บรักษาต้องห่างจาก
อาคารหรือสถานที่อื่นอย่างน้อย ๗๕ เมตร
          ๒๕.๒.๑.๒ เส้นทางเข้าออกเป็นพื้นแข็ง
สามารถใช้รถยนต์บรรทุกเข้าออกได้ทุกฤดูกาล
          ๒๕.๒.๑.๓ พืน้ทีไ่ด้ระดบัเพือ่กองถงัได้มัน่คง 
ดนิระบายน�ำ้ได้ด ีไม่เป็นแอ่งลกึทีไ่อน�ำ้มนัจะสะสม
อยูไ่ด้ ไม่มทีางไหลไปสูท่ีต่ัง้อืน่ หรือลงสูท่างน�ำ้หรอื
ท่อทางระบายน�้ำ
          ๒๕.๒.๑.๔ ไม่เป็นหลุมหรือบ่อน�้ำเก่าที่ถม
ด้วยเถ้าถ่าน ขยะมูลฝอย หรือวัชพืช
          ๒๕.๒.๑.๕ ไม่เป็นบริเวณที่ไอระเหยของ
น�้ำมันจะลอดไปสู่แหล่งต้นเพลิงต่าง ๆ
      ๒๕.๒.๒ การปรับปรุงพื้นที่
          ๒๕.๒.๒.๑ ถากถางพื้นที่ให้เตียนโดยรอบ
ในระยะ ๑๕ เมตร
          ๒๕.๒.๒.๒ ปรบัพ้ืนทีใ่ห้เรยีบ ไม่เป็นอปุสรรค
ต่อการกลิ้งถัง
          ๒๕.๒.๒.๓ ใช้ทรายหรือหินบดหรือวัสดุใน
ลักษณะคล้ายคลึงกันนี้  โรยเกล่ียให ้ทั่วหนา
ประมาณ ๕ ซม.เพ่ือให้ระบายน�้ำได้ดี อย่าใช้เถ้า
หรอืถ่านโรยเพราะจะกดัถงัให้กร่อนได้ หากจะเก็บ
รักษาอย่างถาวรควรเทด้วยคอนกรีตเพื่อให้ม่ันคง
แข็งแรง
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๕ .๒  ก า ร เ ก็ บ
รักษาน�้ำมันเชื้อ
เพลิงกลางแจ้ง
          - สถานที่
เก็บรักษาเหมาะ
สม
          - วิธีการ
เก็บรักษา การก
องถัง วางถัง

- ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการส่งก�ำลังสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๓ 
สายพลาธิการ พ.ศ. 
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ 
๒๕.๒,๒๕.๒.๑, 
๒๕.๒.๑.๑-
๒๕.๒.๑.๕, 
๒๕.๒.๒, 
๒๕.๒.๒.๑-
๒๕.๒.๒.๕, 
๒๕.๒.๓, 
๒๕.๒.๓.๑-
๒๕.๒.๓.๕, 
๒๕.๒.๔, 
๒๕.๒.๔.๑-
๒๕.๒.๔.๓

  ข้อ ๒๕.๒ การเก็บรักษากลางแจ้ง
      ๒๕.๒.๑ การเลือกพื้นที่
          ๒๕.๒.๑.๑ พื้นที่เก็บรักษาต้องห่างจาก
อาคารหรือสถานที่อื่นอย่างน้อย ๗๕ เมตร
          ๒๕.๒.๑.๒ เส้นทางเข้าออกเป็นพื้นแข็ง
สามารถใช้รถยนต์บรรทุกเข้าออกได้ทุกฤดูกาล
          ๒๕.๒.๑.๓ พืน้ทีไ่ด้ระดบัเพือ่กองถงัได้มัน่คง 
ดนิระบายน�ำ้ได้ด ีไม่เป็นแอ่งลกึทีไ่อน�ำ้มนัจะสะสม
อยูไ่ด้ ไม่มทีางไหลไปสูท่ีต่ัง้อืน่ หรือลงสูท่างน�ำ้หรอื
ท่อทางระบายน�้ำ
          ๒๕.๒.๑.๔ ไม่เป็นหลุมหรือบ่อน�้ำเก่าที่ถม
ด้วยเถ้าถ่าน ขยะมูลฝอย หรือวัชพืช
          ๒๕.๒.๑.๕ ไม่เป็นบริเวณที่ไอระเหยของ
น�้ำมันจะลอดไปสู่แหล่งต้นเพลิงต่าง ๆ
      ๒๕.๒.๒ การปรับปรุงพื้นที่
          ๒๕.๒.๒.๑ ถากถางพื้นที่ให้เตียนโดยรอบ
ในระยะ ๑๕ เมตร
          ๒๕.๒.๒.๒ ปรบัพ้ืนทีใ่ห้เรยีบ ไม่เป็นอปุสรรค
ต่อการกลิ้งถัง
          ๒๕.๒.๒.๓ ใช้ทรายหรือหินบดหรือวัสดุใน
ลักษณะคล้ายคลึงกันนี้  โรยเกลี่ยให ้ทั่วหนา
ประมาณ ๕ ซม.เพ่ือให้ระบายน�้ำได้ดี อย่าใช้เถ้า
หรอืถ่านโรยเพราะจะกดัถงัให้กร่อนได้ หากจะเก็บ
รักษาอย่างถาวรควรเทด้วยคอนกรีตเพื่อให้มั่นคง
แข็งแรง

          ๒๕.๒.๒.๔ ปรับปรุงทางเข้าออกให้รถเข้า
ได้ทุกฤดูกาล
          ๒๕.๒.๒.๕ ถ้าสามารถท�ำได้ควรสร้างคัน
ดนิรอบพืน้ทีก่องถงัสงูประมาณ ๕๐ ซม. ให้แขง็แรง
พอที่จะสามารถจุน�้ำมันที่เก็บรักษาอยู่ทั้งหมดได้
แล้วเหลือความสูงอีกอย่างน้อย ๑๕ ซม. เหนือ
ระดับน�้ำมันเพื่อกันมิให้น�้ำมันที่ลุกไหม้ไหลไปสู่ที่
เก็บหรือสถานที่อื่นเมื่อเกิดเพลิงไหม้ ท�ำท่อทาง
ระบายน�้ำใต้คันดินให้สามารถระบายน�้ำออกได้
ทนัท ีเม่ือฝนตก เม่ือฝนไม่ตกหรือไม่ต้องการระบาย
น�้ำให้ปิดท่อทางไว้อย่างดีเสมอ
      ๒๕.๒.๓ การกองถังบรรจุน�้ำมันขนาด ๒๐๐ 
ลิตร
          ๒๕.๒.๓.๑ ควรใช้ไม้เนื้อแข็งขนาดอย่างต�่ำ 
๔” x ๔” หรือ ๒” x ๖” รองถังชั้นแรก เพื่อไม่ให้
สัมผัสกับพื้นดินโดยตรง
          ๒๕.๒.๓.๒ วางถังทางนอนเป็นแถวคู่หัน
หน้าถังสู่ทางเดิน ให้แนวฝาถังทั้งสองขนานกับพื้น
ก้นถังห่างกัน ๑ ฟุต ท�ำหลักหรือไม้กันกลิ้งตรงสุด
หัวท้ายของแถว
          ๒๕.๒.๓.๓ วางถังชั้นต่อไประหว่างถังชั้น
ล่างสองถังให้เป็นรูปปิรามิดโดยไม่ต้องใช้ไม้รอง
ระหว่างชั้นก็ได้ หรืออาจใช้ไม้รองระหว่างชั้น เพื่อ
ให้เกิดความสะดวกในการ
กองและน�ำถังออกจากกอง ถ้าใช้ไม้รอง
ระหว่างชั้นต้องมีไม้กันกลิ้งปิดหัวท้ายแถว
ทุกชั้น
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          ๒๕.๒.๓.๔ กองสูงไม่เกิน ๓ ชั้นแถวยาวไม่
เกิน๓๕ ถัง เป็น ๑ กอง
          ๒๕.๒.๓.๕ ระหว่างกองภายในตอน
เดียวกัน ควรเว้นทางเดินไว้กว้างประมาณ ๓ เมตร 
หนึ่งตอนมี ๖ กอง ระหว่างตอนควรเว้นทางเดินไว้
กว้าง ประมาณ ๑๐ เมตร
          ๒๕.๒.๔ การกองถังบรรจุน้ำ�มันขนาด 
๒๐ ลิตร
          ๒๕.๒.๔.๑ ใช้ไม้เนื้อแข็งขนาดอย่างต่ำ� 
๔” x ๔” หรือ ๒” x ๖” วางเป็นคานรองแล้วปู
ด้วยแผ่นไม้กระดานห่างกันประมาณ ๑ นิ้ว ให้เต็ม
พื้นที่กองถัง พื้นที่ ๑ ตอนมีขนาด ๑๕ เมตร x ๑๕ 
เมตร กองถังเรียงตามความกว้างได้ ๘๖ ถัง เรียง
ตามความยาวได้ ๕๓ ถัง
          ๒๕.๒.๔.๒ วางถังในทางตั้ง เรียงกันจน
เต็มพื้นที่ แล้ววางชั้นต่อไปซ้อนเหลื่อมให้เข้าข้าง
ในให้เป็นรูปปิรามิดสูง ๔ ชั้น หนึ่งตอนจะกองถัง
ได้ ๑๔,๐๓๒ ถัง
          ๒๕.๒.๔.๓ หากใช้กะบะในการเก็บรักษา 
และการกองกระทำ�โดยรถยก ก็ไม่จำ�เป็นต้อง
สร้างที่วางถังด้วยคานรองและไม้กระดานตามข้อ 
๒๕.๒.๔.๑ และการกองซ้อนกันในทางสูง เท่าที่
เครื่องมือยกขนจะสามารถวางซ้อนได้
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          ๒๕.๒.๓.๔ กองสูงไม่เกิน ๓ ชั้นแถวยาวไม่
เกิน๓๕ ถัง เป็น ๑ กอง
          ๒๕.๒.๓.๕ ระหว่างกองภายในตอน
เดียวกัน ควรเว้นทางเดินไว้กว้างประมาณ ๓ เมตร 
หนึ่งตอนมี ๖ กอง ระหว่างตอนควรเว้นทางเดินไว้
กว้าง ประมาณ ๑๐ เมตร
          ๒๕.๒.๔ การกองถังบรรจุน้ำ�มันขนาด 
๒๐ ลิตร
          ๒๕.๒.๔.๑ ใช้ไม้เนื้อแข็งขนาดอย่างต่ำ� 
๔” x ๔” หรือ ๒” x ๖” วางเป็นคานรองแล้วปู
ด้วยแผ่นไม้กระดานห่างกันประมาณ ๑ นิ้ว ให้เต็ม
พื้นที่กองถัง พื้นที่ ๑ ตอนมีขนาด ๑๕ เมตร x ๑๕ 
เมตร กองถังเรียงตามความกว้างได้ ๘๖ ถัง เรียง
ตามความยาวได้ ๕๓ ถัง
          ๒๕.๒.๔.๒ วางถังในทางตั้ง เรียงกันจน
เต็มพื้นที่ แล้ววางชั้นต่อไปซ้อนเหลื่อมให้เข้าข้าง
ในให้เป็นรูปปิรามิดสูง ๔ ชั้น หนึ่งตอนจะกองถัง
ได้ ๑๔,๐๓๒ ถัง
          ๒๕.๒.๔.๓ หากใช้กะบะในการเก็บรักษา 
และการกองกระทำ�โดยรถยก ก็ไม่จำ�เป็นต้อง
สร้างที่วางถังด้วยคานรองและไม้กระดานตามข้อ 
๒๕.๒.๔.๑ และการกองซ้อนกันในทางสูง เท่าที่
เครื่องมือยกขนจะสามารถวางซ้อนได้

   ๕.๓ การเก็บ
รักษาน�้ำมันเชื้อ
เพลิงในอาคาร
     - สถานที่เก็บ
รักษาเรียบร้อย
ถูกต้อง
     - วิธีการเก็บ
รักษา,การกอง
ถัง,การวางถัง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ 
๒๕.๓,๒๕.๓.๑, 
๒๕.๓.๒, 
๒๕.๓.๒.๑ 
– ๒๕.๓.๒.๗, 
๒๕.๓.๓

   ข้อ ๒๕.๓ การเก็บรักษาในอาคาร
          ๒๕.๓.๑ น�้ำมันเชื้อเพลิงที่บรรจุภาชนะอาจ
จะเก็บรักษาภายในอาคารได้ เมื่ออาคารที่จะใช้ใน
การเก็บรักษานั้นมีลักษณะในการก่อสร้างที่พึง
ประสงค์ และอาคารนัน้ไม่ได้ใช้ในการเกบ็รกัษาสิง่
อุปกรณ์รายการอื่นที่เสี่ยง ต่อการเกิดเพลิงไหม้
          ๒๕.๓.๒ ลักษณะการก่อสร้างของอาคาร
ที่พึงประสงค์
          ๒๕.๓.๒.๑ ผนัง พื้น และเพดาน สร้างด้วย
วัสดุทนไฟ มีคุณภาพในการทนไฟได้อย่างน้อย ๒ 
ชั่วโมง
          ๒๕.๓.๒.๒ ประตูที่เปิดออกไปสู่ห้องหรือ
อาคารอ่ืนต้องมีก�ำแพงหรือลาดยกสงูอย่างน้อย ๑๕ 
ซม. ท�ำด้วยวสัดุทนไฟเพ่ือกนัมิให้น�ำ้มนัทีต่ดิไฟไหล
ไปสู่สถานที่อื่นเมื่อเกิดเพลิงไหม้
          ๒๕.๓.๒.๓ จัดให้มีการระบายอากาศได้
ภายในคลังอย่างทั่วถึง ควรเป็นการระบายอากาศ
ตามธรรมชาติดีกว่าการระบายด้วยเครื่องจักรกล
          ๒๕.๓.๒.๔ สายไฟและอุปกรณ์ไฟฟ้าที่ใช้
ภายในคลัง ต้องเป็นชนิดป้องกันการเกิดประกาย
ไฟฟ้าได้
          ๒๕.๓.๒.๕ อยู่ห่างจากคลังหรืออาคารอื่น
พอทีจ่ะไม่ได้รบัอนัตรายร่วมกัน เมือ่เกดิการระเบดิ
เนื่องจากเพลิงไหม้อย่างน้อย ๗๕ เมตร
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  

  ๕.๔ การเก็บ
รักษาน�้ำมัน
อุปกรณ์กลาง
แจ้ง
     - สถานที่
เก็บรักษาเหมาะ
สม
     - วิธีการเก็บ
รักษา การกอง
ถัง,วางถัง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ ๒๖.๑ 
, ๒๖.๒

          ๒๕.๓.๒.๖ ควรมีช่องระบายขนาดใหญ่ออก
ทางหลังคา เพ่ือผ่อนแรงระเบิดเม่ือเกิดเพลิงไหม้
ขึ้น
          ๒๕.๓.๒.๗ ให้ติดตั้งสายล่อฟ้าประจ�ำอาคาร
ตามความเหมาะสม	
๒๕.๓.๓ การกองถังให้น�ำเอาวิธีกองถังในการเก็บ
รักษากลางแจ้งมาใช้โดยอนุโลม
     ๒๖.๑ น�้ำมันหล่อลื่น ไขข้น และน�้ำมันอุปกรณ์
อื่น ๆ ที่มีจุดวาบไฟสูงซึ่งบรรจุถังขนาด ๒๐๐ ลิตร 
ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร ถังหูหิ้ว กระป๋องหรือ
ภาชนะอ่ืน หากท�ำได้ควรเก็บรักษาภายในอาคาร
เสมอ อย่างไรก็ตาม ในเมื่อไม่มีอาคารก็อาจจ�ำเป็น
ต้องเก็บรักษากลางแจ้งได้
     ๒๖.๒ การเก็บรักษากลางแจ้ง
          ๒๖.๒.๑ การเลือกพื้นที่เช่นเดียวกับข้อ 
๒๕.๒.๑
          ๒๖.๒.๒ การปรับปรุงพื้นที่เช่นเดียว กับ
ข้อ ๒๕.๒.๒
          ๒๖.๒.๓ การกองถัง
          ๒๖.๒.๓.๑ ไม้รองถังให้ถือปฏิบัติตามข้อ 
๒๕.๒.๓.๑และ ข้อ ๒๕.๒.๔.๑ โดยอนุโลมแล้วแต่
กรณี
          ๒๖.๒.๓.๒ ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร วาง
กลับเอาหน้าถังลงข้างล่าง อาจกองซ้อนกันแบบ
ตรงหรือแบบปิรามิดก็ได้
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  

  ๕.๔ การเก็บ
รักษาน�้ำมัน
อุปกรณ์กลาง
แจ้ง
     - สถานที่
เก็บรักษาเหมาะ
สม
     - วิธีการเก็บ
รักษา การกอง
ถัง,วางถัง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ ๒๖.๑ 
, ๒๖.๒

          ๒๕.๓.๒.๖ ควรมีช่องระบายขนาดใหญ่ออก
ทางหลังคา เพ่ือผ่อนแรงระเบิดเม่ือเกิดเพลิงไหม้
ขึ้น
          ๒๕.๓.๒.๗ ให้ติดตั้งสายล่อฟ้าประจ�ำอาคาร
ตามความเหมาะสม	
๒๕.๓.๓ การกองถังให้น�ำเอาวิธีกองถังในการเก็บ
รักษากลางแจ้งมาใช้โดยอนุโลม
     ๒๖.๑ น�้ำมันหล่อลื่น ไขข้น และน�้ำมันอุปกรณ์
อื่น ๆ ที่มีจุดวาบไฟสูงซึ่งบรรจุถังขนาด ๒๐๐ ลิตร 
ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร ถังหูหิ้ว กระป๋องหรือ
ภาชนะอ่ืน หากท�ำได้ควรเก็บรักษาภายในอาคาร
เสมอ อย่างไรก็ตาม ในเมื่อไม่มีอาคารก็อาจจ�ำเป็น
ต้องเก็บรักษากลางแจ้งได้
     ๒๖.๒ การเก็บรักษากลางแจ้ง
          ๒๖.๒.๑ การเลือกพื้นที่เช่นเดียวกับข้อ 
๒๕.๒.๑
          ๒๖.๒.๒ การปรับปรุงพื้นที่เช่นเดียว กับ
ข้อ ๒๕.๒.๒
          ๒๖.๒.๓ การกองถัง
          ๒๖.๒.๓.๑ ไม้รองถังให้ถือปฏิบัติตามข้อ 
๒๕.๒.๓.๑และ ข้อ ๒๕.๒.๔.๑ โดยอนุโลมแล้วแต่
กรณี
          ๒๖.๒.๓.๒ ถังทรงกลมขนาด ๒๐ ลิตร วาง
กลับเอาหน้าถังลงข้างล่าง อาจกองซ้อนกันแบบ
ตรงหรือแบบปิรามิดก็ได้

  ๕.๕ การเก็บ
รั ก ษ า น�้ ำ มั น
อุปกรณ์ในอาคาร
     - สถานที่เก็บ
รักษาเรียบร ้อย
ถูกต้อง
     - วิธีการเก็บ
รักษา การกองถัง 
การวางถัง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ 
๒๖.๓,๒๖.๓.๑, 
๒๖.๓.๑.๑ 
– ๒๖.๓.๑.๔, 
๒๖.๓.๒, 
๒๖.๓.๒.๑ 
– ๒๖.๓.๒.๗,
๒๖.๔

          ๒๖.๒.๓.๓ ถังขนาด ๒๐๐ ลิตร วางกอง
เช่นเดียวกันกับถังน�้ำมันเชื้อเพลิง
          ๒๖.๒.๓.๔ ถังแบบอื่นนอกจากที่กล่าวมา
แล้ว ให้วางตั้งซ้อนกันขึ้นตามปกติ
          ๒๖.๒.๓.๕ ภาชนะที่บรรจุหีบห่อหรือลัง 
ให้กองหีบหรือลังซ้อนกัน ให้ถังอยู่ในลักษณะตาม
ที่กล่าวแล้วตามแบบของถัง
          ๒๖.๒.๓.๖ ใช้ผ้าใบอาบยางหรือวัสดุอื่นที่
กันแดดกันฝนได้คลุมกองถังไว้
  ข้อ ๒๖.๓ การเก็บรักษาในอาคาร
      ๒๖.๓.๑ แผนผังของคลังเก็บ
          ๒๖.๓.๑.๑ ระหว่างคลังเก็บด้วยกัน และ
ระหว่างคลังเก็บกับอาคารอ่ืน ควรให้มีระยะห่าง
ประมาณ ๓๐ เมตร เป็นอย่างน้อย
          ๒๖.๓.๑.๒ สร้างด้วยวัสดุทนไฟ เพดานคลัง
ควรสงูให้สามารถกองภาชนะบรรจนุ�้ำมนัได้ ๓.๖๐ 
เมตร เป็นอย่างน้อย พืน้คลงัเทคอนกรตีรบัน�ำ้หนกั
ได้เพียงพอ ถ้าเป็นอาคารหลายชั้นควรเก็บน�้ำมัน
เฉพาะชั้นล่าง เท่านั้น
          ๒๖.๓.๑.๓ จัดให้มีระบบท่อทางส่งน�้ำเข้า
ถงึภายในคลังเกบ็อย่างเพยีงพอ และควรวางระบบ
หัวฉีดน�้ำดับเพลิงแบบอัตโนมัติบนเพดานไว้เป็น
ตอน ๆ ให้มีทางเดินส�ำหรับการตรวจตรา และ
ส�ำหรบัการดบัเพลงิอย่างเพยีงพอ มสีิง่อ�ำนวยความ
สะดวกในการบรรทุกและการขนส่งอย่างพร้อมมูล
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

          ๒๖.๓.๑.๔ วางผังถนนและที่จอดยาน
พาหนะภายในพืน้ทีต่ัง้คลังเก็บอย่างถกูต้อง ให้ยาน
พาหนะสามารถเคล่ือนท่ีได้สะดวก ป้องกันความ
ล่าช้า และสับสนในพื้นที่ตั้งคลัง
      ๒๖.๓.๒ การกองภาชนะ
          ๒๖.๓.๒.๑ แบ่งพื้นที่คลังออกเป็นตอน ๆ 
ก�ำหนดทางเดินต่าง ๆ ตามความเหมาะสม ถ้าใช้
เครื่องมือยกขนทางเดินควรกว้าง ๒ - ๓ เมตร แล้ว
แต่ขนาดของเคร่ืองมือยกขนทีใ่ช้ ถ้าไม่ใช้เคร่ืองมือ
ยกขนทางเดินควรกว้าง ๑ เมตร
          ๒๖.๓.๒.๒ ในตอนหนึ่งเก็บเฉพาะน�้ำมัน
ชนดิเดยีวกนั และภาชนะบรรจแุบบเดยีวกนัเท่านัน้
          ๒๖.๓.๒.๓ ใช้ไม้รองขนาดประมาณ ๔” x 
๔” หรือ ๒” x ๖” เสมอ เว้นแต่การเก็บรักษาโดย
ใช้กระบะ
          ๒๖.๓.๒.๔ กองภาชนะต่าง ๆ โดยวางใน
ทางตั้ง เว้นแต่ ภาชนะนั้นบรรจุอยู่ในหีบหรือลัง ก็
วางตามลักษณะของหีบหรือลังนั้น
          ๒๖.๓.๒.๕ กองภาชนะในลักษณะที่มั่นคง
ทีส่ดุ โดยให้ถงัชัน้บนวางอยูบ่นถงัชัน้ล่าง ๒ ถงัเป็น
อย่างน้อย
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

          ๒๖.๓.๑.๔ วางผังถนนและที่จอดยาน
พาหนะภายในพืน้ทีต่ัง้คลงัเก็บอย่างถกูต้อง ให้ยาน
พาหนะสามารถเคล่ือนท่ีได้สะดวก ป้องกันความ
ล่าช้า และสับสนในพื้นที่ตั้งคลัง
      ๒๖.๓.๒ การกองภาชนะ
          ๒๖.๓.๒.๑ แบ่งพื้นที่คลังออกเป็นตอน ๆ 
ก�ำหนดทางเดินต่าง ๆ ตามความเหมาะสม ถ้าใช้
เครื่องมือยกขนทางเดินควรกว้าง ๒ - ๓ เมตร แล้ว
แต่ขนาดของเคร่ืองมือยกขนทีใ่ช้ ถ้าไม่ใช้เคร่ืองมือ
ยกขนทางเดินควรกว้าง ๑ เมตร
          ๒๖.๓.๒.๒ ในตอนหนึ่งเก็บเฉพาะน�้ำมัน
ชนดิเดยีวกนั และภาชนะบรรจแุบบเดยีวกนัเท่านัน้
          ๒๖.๓.๒.๓ ใช้ไม้รองขนาดประมาณ ๔” x 
๔” หรือ ๒” x ๖” เสมอ เว้นแต่การเก็บรักษาโดย
ใช้กระบะ
          ๒๖.๓.๒.๔ กองภาชนะต่าง ๆ โดยวางใน
ทางตั้ง เว้นแต่ ภาชนะนั้นบรรจุอยู่ในหีบหรือลัง ก็
วางตามลักษณะของหีบหรือลังนั้น
          ๒๖.๓.๒.๕ กองภาชนะในลักษณะที่มั่นคง
ทีส่ดุ โดยให้ถงัชัน้บนวางอยูบ่นถงัชัน้ล่าง ๒ ถงัเป็น
อย่างน้อย

       

  ๕.๖ การเก็บ
รักษาภาชนะ
เปล่า
     - สถานที่
เก็บรักษา
เรียบร้อยถูกต้อง
- วิธีการเก็บ
รักษา การกอง
ถัง,วางถัง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ 
๒๗,๒๗,๑, 
๒๗.๒,๒๗.๓, 
๒๗.๔,๒๗.๕,
๒๗.๖

          ๒๖.๓.๒.๖ กองสูงไม่เกิน ๓.๖๐ เมตร เว้น
แต่จะใช้กระบะในการเกบ็รกัษา อาจกองสงูกว่านัน้
ได้แต่ต้องให้ห่างจากเพดานอย่างน้อย ๙๐ ซม. 
ระวังอย่ากองสูงจนภาชนะที่อยู่ชั้นล่างสุดรับน�้ำ
หนักไม่ไหว จะเกิดการบุบ หรือยุบตัวลงได้
          ๒๖.๓.๒.๗ วางภาชนะบรรจุให้อยู่ในท่าที่
สามารถจะอ่านเคร่ืองหมายทีภ่าชนะนัน้ได้ง่ายทีสุ่ด
      ๒๖.๔ น�้ำมันอุปกรณ์ที่มีจุดวาบไฟต�่ำกว่า หรือ
เท่ากับน�้ำมันเช้ือเพลิง ให้ใช้วิธีการเก็บรักษาเช่น
เดียวกับน�้ำมันเชื้อเพลิงโดยอนุโลม
  - ข้อ ๒๗ การเก็บรักษาภาชนะเปล่า
      ๒๗.๑ ภาชนะเปล่าที่จะต้องเก็บรักษาและส่ง
คืนหน่วยจ่าย เพื่อหมุนเวียนบรรจุน�้ำมันอีก ได้แก่ 
ถังน�้ำมันขนาด ๒๐ ลิตร และถังบรรจุน�้ำมันเชื้อ
เพลิงขนาด ๒๐๐ ลิตร เว้นภาชนะที่บรรจุน�้ำมัน
อุปกรณ์ และภาชนะบรรจุน�้ำมันที่ก�ำหนดไว้ใน
อตัราของหน่วย ส�ำหรบัภาชนะบรรจุน�ำ้มนัอปุกรณ์
ให้หมุนเวียนใช้ภายในหน่วย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้ 
แก้ไขตามระเบียบ ทบ.ว่าด้วยการส่งก�ำลัง สป.๓ 
สาย พธ. (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๑)
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      ๒๗.๒ ภาชนะเปล่าที่ใช้น�้ำมันหมดไปแล้วต้อง
เกบ็รกัษาไว้กลางแจ้งเสมอ ส่วนภาชนะเปล่าทีใ่หม่
หรือซ่อมคืนสภาพยังไม่ได้บรรจุน�้ำมัน ควรเก็บไว้
ภายในอาคาร
      ๒๗.๓ ถังเปล่าขนาด ๒๐๐ ลิตร อาจกองไว้ใน
ลักษณะเช่นเดียวกันกับถังบรรจุน�้ำมันที่กล่าวแล้ว
ในข้อ ๒๕.๒.๓ แต่ไม่จ�ำเป็นต้องให้แนวฝาถงัขนาน
กับพื้น อาจกองเป็นแถวติดๆ กัน ตอนละ ๘ แถว 
หรือมากกว่าก็ได้ กองสูงได้ไม่จ�ำกัด แต่การกองสู
งมากๆ มากจะเกดิความไม่สะดวกในการยกขน จงึ
มกักองเพียง ๑๒ ชัน้เป็นอย่างมาก ก่อนท�ำการกอง
จะต้องปิดฝาถังให้แน่นด้วยกุญแจปิด - เปิดฝาถัง 
และให้มีทางเดินรอบๆ ตอนด้วย
      ๒๗.๔ ถังเปล่าขนาด ๒๐ ลิตร อาจกองท�ำนอง
เดียวกันกับถังบรรจุน�้ำมันตามที่กล่าวแล้วในข้อ 
๒๕.๒.๔ ในบางกรณอีาจผกูถงัขนาด ๒๐ ลติร รวม
กันเป็นมัดๆ ละ ๕ ถัง ด้วยแถบเหล็กรัดหีบห่อกอง
ซ้อนเป็นมัดๆ แต่ต้องมีไม้รองเสมอ หรืออาจใช้
กระบะในการกองก็ได้ กองได้สูงไม่จ�ำกัดเท่าที่จะ
สามารถกองให้มั่นคงได้ ก่อนการกองต้องปิดฝาถัง
ให้แน่นด้วยกุญแจ ปิด - เปิด ฝาถังเสมอ
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      ๒๗.๒ ภาชนะเปล่าที่ใช้น�้ำมันหมดไปแล้วต้อง
เกบ็รกัษาไว้กลางแจ้งเสมอ ส่วนภาชนะเปล่าทีใ่หม่
หรือซ่อมคืนสภาพยังไม่ได้บรรจุน�้ำมัน ควรเก็บไว้
ภายในอาคาร
      ๒๗.๓ ถังเปล่าขนาด ๒๐๐ ลิตร อาจกองไว้ใน
ลักษณะเช่นเดียวกันกับถังบรรจุน�้ำมันที่กล่าวแล้ว
ในข้อ ๒๕.๒.๓ แต่ไม่จ�ำเป็นต้องให้แนวฝาถงัขนาน
กับพื้น อาจกองเป็นแถวติดๆ กัน ตอนละ ๘ แถว 
หรือมากกว่าก็ได้ กองสูงได้ไม่จ�ำกัด แต่การกองสู
งมากๆ มากจะเกดิความไม่สะดวกในการยกขน จงึ
มกักองเพียง ๑๒ ชัน้เป็นอย่างมาก ก่อนท�ำการกอง
จะต้องปิดฝาถังให้แน่นด้วยกุญแจปิด - เปิดฝาถัง 
และให้มีทางเดินรอบๆ ตอนด้วย
      ๒๗.๔ ถังเปล่าขนาด ๒๐ ลิตร อาจกองท�ำนอง
เดียวกันกับถังบรรจุน�้ำมันตามที่กล่าวแล้วในข้อ 
๒๕.๒.๔ ในบางกรณอีาจผกูถงัขนาด ๒๐ ลติร รวม
กันเป็นมัดๆ ละ ๕ ถัง ด้วยแถบเหล็กรัดหีบห่อกอง
ซ้อนเป็นมัดๆ แต่ต้องมีไม้รองเสมอ หรืออาจใช้
กระบะในการกองก็ได้ กองได้สูงไม่จ�ำกัดเท่าที่จะ
สามารถกองให้มั่นคงได้ ก่อนการกองต้องปิดฝาถัง
ให้แน่นด้วยกุญแจ ปิด - เปิด ฝาถังเสมอ

    

  ๕.๗ การท�ำป้าย
และเครื่องหมาย
ในอ าค า รและ
กลางแจ้ง
     - ป้ายประจ�ำ
กองถังครบถ้วน
     -ป้ายและ
เครือ่งหมายเตอืน
อันตราย

- ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๒๔ (โดย
อนุโลม) ข้อ๓๐, 
๓๐.๑, ๓๐.๑.๑, 
๓๐.๑.๑.๑-
๓๐.๑.๑.๔, 
๓๐.๑.๒,๓๐.๑.๓, 
๓๐.๓,๓๐.๓.๑, 
๓๐.๓.๑.๑, 
๓๐.๓.๑.๒, 
๓๐.๓.๒, 
๓๐.๓.๒.๑ 
- ๓๐.๓.๒.๗, 
๓๐.๓.๓, ๓๐.๔, 

      ๒๗.๕ การเก็บถังเปล่าขนาด ๒๐ ลิตร อาจ
วางกองนอนบนช้ันเก็บก็ได้ การใช้ชั้นเก็บถังเปล่า
น้ี จะเกิดผลในการท�ำให้อายุของถังอยู่ได้นาน 
เพราะว่าจะไม่มีน�้ำขังอยู่ข้างบนฝาถัง ซ่ึงเป็นเหตุ
ท�ำให้เกิดสนิม การเก็บวิธีนี้ ท�ำให้ไม่ต้องใช้ไม้รอง
ถังด้วย
      ๒๗.๖ ห้ามน�ำถังเปล่าทุกชนิดไปใช้เพื่อกิจการ
อืน่ นอกจากการบรรจนุ�ำ้มนัเป็นอนัขาด เมือ่หน่วย
มถัีงเปล่าโดยใช้น�ำ้มนัหมดแล้ว จะต้องส่งคนืให้กบั
หน่วยจ่ายทันที หรือในโอกาสแรกที่สามารถท�ำได้
  - ข้อ ๓๐ การท�ำป้ายและเครื่องหมายในการเก็บ
รักษา
      ๓๐.๑ เครื่องหมายท่อทางและถังน�้ำมันขนาด
ใหญ่
          ๓๐.๑.๑ เครื่องหมายแถบสีบอกชนิดน�้ำมัน
ให้ทาสีเหลืองแก่เป็นแถบกว้าง ๗.๕ ซม.คาดรอบ
ท่อทางทุกระยะช่วงต่อของท่อ ส�ำหรับถังน�้ำมัน
ขนาดใหญ่ให้ท�ำเป็นแถบกว้าง ๗.๕ ซม. ยาว ๗๕ 
ซม.ตามแนวตั้งตรงกึ่งกลางด้านข้างของถังน�้ำมัน
ขนาดใหญ่ ๒ ข้างในด้านท่ีมองเห็นได้ชัดเจน ถ้า
มากกว่า ๑ แถบ ให้แต่ละแถบห่างกนั ๗.๕ ซม. เพ่ือ
เป็นเครื่องหมายบอกให้ทราบชนิดของน�้ำมัน ดังนี้
               ๓๐.๑.๑.๑ น�้ำมันแก๊สโซลีนอากาศยาน 
๑ แถบ
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๓๐.๔.๑, 
๓๐.๔.๑.๑ 
- ๓๐.๔.๑.๖, 
๓๐.๔.๒, 
๓๐.๔.๒.๑ 
- ๓๐.๔.๒.๓

               ๓๐.๑.๑.๒ น�้ำมันแก๊สโซลีนรถยนต์ ๒ 
แถบ
               ๓๐.๑.๑.๓ น�้ำมันเชื้อเพลิงไอพ่น ๓ 
แถบ
               ๓๐.๑.๑.๔ น�้ำมันเชื้อเพลิงดีเซล ๔ แถบ
               ๓๐.๑.๑.๕ น�้ำมันเชื้อเพลิง ๕ แถบ
          ๓๐.๑.๒ ชื่อและเกรดของน�้ำมัน ให้เขียน
ชือ่และเกรดของน�ำ้มนัทีท่่อทาง ด้วยตวัอกัษรสีขาว
ขนาดสูง ๕ ซม. และที่ถังน�้ำมันขนาดใหญ่ด้วยตัว
อกัษรสขีาวขนาดสงู ๑๕ ซม. บนพ้ืนแถบสดี�ำทีพ่าด
ขวางทับอยู ่บนแถบสีบอกชนิดน�้ำมันตามข้อ 
๓๐.๑.๑ ความกว้างยาวของพ้ืนแถบสีด�ำให้ใหญ่
กว่าพื้นที่อักษรออกไปข้างละ ๒.๕ ซม.
          ๓๐.๑.๓ ให้ท�ำเคร่ืองหมายลกูศรบอกทศิทาง
ไหลของน�้ำมันใน ท่อทาง ด้วยสีเหลืองแก่เป็นแถบ
ขนาดกว้าง ๗.๕ ซม. ยาว ๕๐ ซม.ไว้ใกล้เคียงกับ
เคร่ืองหมายแถบสีบอกชนิดน�้ำมัน ให้ลูกศรชี้ออก
จากเครือ่งหมายไปตามทศิทางไหลของน�ำ้มนัในท่อ
ทางนั้น
  ๓๐.๓ ป้ายประจ�ำกองถัง
          ๓๐.๓.๑ ขนาดและสีของป้าย
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๓๐.๔.๑, 
๓๐.๔.๑.๑ 
- ๓๐.๔.๑.๖, 
๓๐.๔.๒, 
๓๐.๔.๒.๑ 
- ๓๐.๔.๒.๓

               ๓๐.๑.๑.๒ น�้ำมันแก๊สโซลีนรถยนต์ ๒ 
แถบ
               ๓๐.๑.๑.๓ น�้ำมันเชื้อเพลิงไอพ่น ๓ 
แถบ
               ๓๐.๑.๑.๔ น�้ำมันเชื้อเพลิงดีเซล ๔ แถบ
               ๓๐.๑.๑.๕ น�้ำมันเชื้อเพลิง ๕ แถบ
          ๓๐.๑.๒ ชื่อและเกรดของน�้ำมัน ให้เขียน
ชือ่และเกรดของน�ำ้มนัทีท่่อทาง ด้วยตวัอกัษรสขีาว
ขนาดสูง ๕ ซม. และที่ถังน�้ำมันขนาดใหญ่ด้วยตัว
อกัษรสขีาวขนาดสงู ๑๕ ซม. บนพ้ืนแถบสดี�ำทีพ่าด
ขวางทับอยู ่บนแถบสีบอกชนิดน�้ำมันตามข้อ 
๓๐.๑.๑ ความกว้างยาวของพ้ืนแถบสีด�ำให้ใหญ่
กว่าพื้นที่อักษรออกไปข้างละ ๒.๕ ซม.
          ๓๐.๑.๓ ให้ท�ำเคร่ืองหมายลกูศรบอกทศิทาง
ไหลของน�้ำมันใน ท่อทาง ด้วยสีเหลืองแก่เป็นแถบ
ขนาดกว้าง ๗.๕ ซม. ยาว ๕๐ ซม.ไว้ใกล้เคียงกับ
เคร่ืองหมายแถบสีบอกชนิดน�้ำมัน ให้ลูกศรชี้ออก
จากเครือ่งหมายไปตามทศิทางไหลของน�ำ้มนัในท่อ
ทางนั้น
  ๓๐.๓ ป้ายประจ�ำกองถัง
          ๓๐.๓.๑ ขนาดและสีของป้าย

               ๓๐.๓.๑.๑ การเก็บรักษากลางแจ้ง ให้
ใช้ป้ายขนาด ๒๕ x ๕๐ ซม. พื้นสีน�้ำตาล ตัวอักษร
สขีาว เฉพาะชือ่และเกรดของน�ำ้มนัตวัอกัษรขนาด
สูง ๕ ซม. ข้อความอื่น ๆ ตามความเหมาะสม
               ๓๐.๓.๑.๒ การเก็บรักษาภายในอาคาร 
ให้ใช้ป้ายขนาด ๑๕ x ๓๐ ซม.พ้ืนสนี�ำ้ตาล ตวัอกัษร
สขีาว เฉพาะชือ่และเกรดของน�ำ้มนัตวัอกัษรขนาด
สูง ๒ ซม. ข้อความอื่น ๆ ขนาดตามความเหมาะ
สม
          ๓๐.๓.๒ ข้อความในป้ายประจ�ำกองถัง ให้
ประกอบด้วยสิ่งต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ เป็นอย่างน้อย
               ๓๐.๓.๒.๑ สัญลักษณ์ทางทหารของ
น�้ำมันแต่ละชนิด (ถ้ามี)
               ๓๐.๓.๒.๒ ชื่อน�้ำมัน
               ๓๐.๓.๒.๓ เกรด แบบ หรือประเภท
               ๓๐.๓.๒.๔ หมายเลขสิ่งอุปกรณ์
               ๓๐.๓.๒.๕ จ�ำนวน (นับถัง)
               ๓๐.๓.๒.๖ วัน เดือน ปี ที่ได้รับ 
               ๓๐.๓.๒.๗ วัน เดือน ปี ที่ตักตัวอย่าง
ไปทดสอบครั้งสุดท้าย
          ๓๐.๓.๓ ต�ำแหน่งของป้ายให้ติดตั้งไว้ใน
ต�ำแหน่งทีม่องเหน็ได้ง่ายและชดัเจน อยูสู่งจากพืน้
ประมาณระดับสายตา
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     ๓๐.๔ ป้ายและเครื่องหมายเตือนอันตราย
          ๓๐.๔.๑ ให้จัดท�ำป้ายเตือนอันตรายพื้นสี
ขาวตัวอักษรสีแดงไว้ตรงทางเข้าและภายในพ้ืนที่
เกบ็รกัษา โดยใช้ขนาดของแผ่นป้ายเช่นเดยีวกนักบั
ป้ายประจ�ำกองถังในการเก็บรักษากลางแจ้ง หรือ
การเก็บรักษาไว้ในอาคารแล้วแต่กรณี ส�ำหรับป้าย
กลางแจ้งใช้ขนาดตัวอักษรสูง ๑๕ ซม. และป้ายใน
อาคารใช้ขนาดตัวอักษรสูง ๑๐ ซม. ป้ายเหล่าน้ี
ได้แก่
               ๓๐.๔.๑.๑ ป้ายห้ามสูบบุหรี่
               ๓๐.๔.๑.๒ ป้ายห้ามน�ำสิ่งจุดไฟเข้า
               ๓๐.๔.๑.๓ ป้ายห้ามเข้า
               ๓๐.๔.๑.๔ ป้ายอันตรายไวไฟ
               ๓๐.๔.๑.๕ ป้ายบอกต�ำแหน่งเครื่องมือ
ดับเพลิง
               ๓๐.๔.๑.๖ ป้ายเตือนอันตรายอื่น ๆ ที่
จ�ำเป็น
          ๓๐.๔.๒ ให้ท�ำเครื่องหมายเตือนอันตราย
พืน้สขีาว ตวัอกัษรสแีดงขนาดใหญ่บนผนงัภายนอก
อาคารคลัง และที่ถังเก็บน�้ำมันขนาดใหญ่ ให้
สามารถมองเห็นได้ชัดเจนในระยะ ๗๕ ม. เป็นอย่าง
น้อย ตาม
ความเหมาะสมของชนาดอาคารและขนาด
ของถังน�้ำมันนั้นเครื่องหมายเป็นข้อความเหล่านี้
ได้แก่
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     ๓๐.๔ ป้ายและเครื่องหมายเตือนอันตราย
          ๓๐.๔.๑ ให้จัดท�ำป้ายเตือนอันตรายพื้นสี
ขาวตัวอักษรสีแดงไว้ตรงทางเข้าและภายในพ้ืนที่
เกบ็รกัษา โดยใช้ขนาดของแผ่นป้ายเช่นเดยีวกนักบั
ป้ายประจ�ำกองถังในการเก็บรักษากลางแจ้ง หรือ
การเก็บรักษาไว้ในอาคารแล้วแต่กรณี ส�ำหรับป้าย
กลางแจ้งใช้ขนาดตัวอักษรสูง ๑๕ ซม. และป้ายใน
อาคารใช้ขนาดตัวอักษรสูง ๑๐ ซม. ป้ายเหล่าน้ี
ได้แก่
               ๓๐.๔.๑.๑ ป้ายห้ามสูบบุหรี่
               ๓๐.๔.๑.๒ ป้ายห้ามน�ำสิ่งจุดไฟเข้า
               ๓๐.๔.๑.๓ ป้ายห้ามเข้า
               ๓๐.๔.๑.๔ ป้ายอันตรายไวไฟ
               ๓๐.๔.๑.๕ ป้ายบอกต�ำแหน่งเครื่องมือ
ดับเพลิง
               ๓๐.๔.๑.๖ ป้ายเตือนอันตรายอื่น ๆ ที่
จ�ำเป็น
          ๓๐.๔.๒ ให้ท�ำเครื่องหมายเตือนอันตราย
พืน้สขีาว ตวัอกัษรสแีดงขนาดใหญ่บนผนังภายนอก
อาคารคลัง และที่ถังเก็บน�้ำมันขนาดใหญ่ ให้
สามารถมองเห็นได้ชัดเจนในระยะ ๗๕ ม. เป็นอย่าง
น้อย ตาม
ความเหมาะสมของชนาดอาคารและขนาด
ของถังน�้ำมันน้ันเครื่องหมายเป็นข้อความเหล่านี้
ได้แก่

 ๕ .๘  การ ตัก
ตัวอย่างน�้ำมันไป
ทดสอบ
     -หลักฐานการ
รายงานน�้ำมันไป
ทดสอบ (ไอพ่น
และอากาศยาน)
     -ตักตามอายุ
การเก็บรักษา

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย 
พลาธิการ พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ 
๒๙,๒๙.๑-๒๙.๖, 
๓๐,๓๑

         ๓๐.๔.๒.๑ ห้ามสูบบุหรี่
         ๓๐.๔.๒.๒ อันตรายไวไฟ
         ๓๐.๔.๒.๓ ข้อความเตือนอันตรายอื่นๆ ที่
จ�ำเป็นและเหมาะสม 
  ข้อ ๒๙ จดัให้มกีารตกัตวัอย่างน�ำ้มนัของหน่วยส่ง
ก�ำลังเพื่อส่งให้หน่วยทดสอบ ท�ำการทดสอบ
คุณภาพน�้ำมันทันทีเมื่อสงสัยว่าน�้ำมันนั้นจะเสื่อม
คุณภาพหรือตักตามอายุของการเก็บรักษาดังนี้
     ๒๙.๑ น�้ำมันเชื้อเพลิงไอพ่นที่เก็บในถังขนาด
ใหญ่ทุกรอบ ๑ เดือนและท่ีเกบ็ในภาชนะบรรจุ ทกุร
อบ ๓ เดือน
     ๒๙.๒ น�้ำมันเชื้อเพลิงอากาศยานที่เก็บในถัง
เกบ็ขนาดใหญ่ทกุรอบ ๒ เดอืน และทีเ่กบ็ในภาชนะ
บรรจุทุกรอบ ๓ เดือน
     ๒๙.๓ น�้ำมันแก๊สโซลีนรถยนต์ทุกรอบ ๖ เดือน
     ๒๙.๔ น�้ำมันดีเซล น�้ำมันก๊าด และน�้ำมันเตา 
ทุกรอบ ๖ เดือน
     ๒๙.๕ น�้ำมันอุปกรณ์ภาคพื้นดินทุกชนิดทุกร
อบ ๑๒ เดอืน เว้นน�ำ้มนัอปุกรณ์อากาศยานให้ตรวจ
สอบจากวันหมดอายุ
     ๒๙.๖ วิธีปฏิบัติในการตักตัวอย่างและการ
ทดสอบ ให้เป็นไปตามที่กรมพลาธิการทหารบก
ก�ำหนด
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๖ การรักษา
ความปลอดภัย
  ๖.๑ การ
ป้องกันอัคคีภัย
และการปฏิบัติ
เมื่อเกิดอัคคีภัย
     - ระเบียบ
และค�ำสั่งการ
ป้องกันอัคคีภัย
     - แผนการ
ป้องกันเมื่อเกิด
อัคคีภัย/
แผนการขนย้าย
เมื่อเกิดอัคคีภัย
     - การซัก
ซ้อมและการ
รายงานผลการ
ป้องกันอัคคีภัย
     - การตรวจ
การป้องกันอัคคี
ภัยและการ
รายงานผล
     

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการป้องกัน
อัคคีภัยและการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคี
ภัย พ.ศ.๒๕๐๓ 
ข้อ 
๕,๖,๗.๕,๗.๖,๗.๘
- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการป้องกัน
อัคคีภัยและการ
ปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคี
ภัย (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๓๘ ข้อ 
๗.๔ และ ๗.๗

  ข้อ ๓๐ น�ำ้มนัเช้ือเพลงิอากาศยานทกุชนดิทีม่อีายุ
ในการเก็บรักษาถึงก�ำหนดที่ต้องตักตัวอย่างไป
ทดสอบคุณภาพแล้ว ห้ามน�ำไปใช้ราชการจนกว่า
จะได้ตักตัวอย่างไปทดสอบและทราบผลการ
ทดสอบคุณภาพแล้ว
  ข้อ ๓๑ วิธีปฏิบัติในการเก็บรักษาให้เป็นไปตามที่ 
กรมพลาธิการทหารบกก�ำหนด

  ข้อ ๕. ความรับผิดชอบ
     - ผบ.หน่วยทุกขนาดมีหน้าที่รับผิดชอบในการ
ป้องกันอัคคีภัยและการปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยขึ้น
ในอาคารสถานที่ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ
หน่วยนั้นๆ
     - ผบ.หน่วยระดับกองพันหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
แต่งตั้งนายทหารขึ้น๓ นาย เป็นผู้อ�ำนวยการดับ
เพลิง มีหน้าที่อ�ำนวยการดับเพลิงซึ่งเกิดภายใน
หน่วย ตรวจการป้องกันอัคคีภัยภายในหน่วย และ
เป็นผูเ้สนอแนะการป้องกนัอคัคีภัย และการปฏิบตัิ
เมื่อเกิดอัคคีภัยแก่ผบ. หน่วยนั้นๆ
  ข้อ ๖. เจ้าหน้าที่ดับเพลิงให้หน่วยระดับกองพัน
หรือเทียบเท่าขึ้นไป ก�ำหนดเจ้าหน้าที่อ่ืนๆ ตาม
ความเหมาะสม เช่น
     ๖.๑ เจ้าหน้าที่ให้สัญญาณเพลิงไหม้
     ๖.๒ เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้บังคับบัญชา และหน่วย
ดับเพลิง
     ๖.๓ เจ้าหน้าที่ตรวจสิ่งอุปกรณ์ดับเพลิง  
และตรวจสิ่งซึ่งจะเป็นต้นเหตุเพลิงไหม้
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     -เครื่องมือดับ
เพลงิ ครบถ้วนใช้
การได้และมีการ
ป ร ะ ส า น กั บ
หน ่วยดับเพลิง
ใกล้เคียง

     ๖.๔ เจ้าหน้าที่ดับเพลิงชั้นต้น
     ๖.๕ เจ้าหน้าที่ขนย้ายสิ่งของออกจากบริเวณ
เพลิงไหม้และควบคุมสิ่งของ
     ๖.๖ เจ้าหน้าที่กันคนพลุกพล่าน และกีดขวาง
การดับเพลิง
     ๖.๗ เจ้าหน้าที่ป้องกันเหตุแทรกแซงอื่น ๆ เช่น 
การขโมย ,การก่อวินาศกรรม ฯลฯ
     ๖.๘ เจ้าหน้าที่แสงสว่างจัดขึ้นเพื่อสะดวกใน
การเฝ้ารักษาสิ่งของในเวลากลางคืนหลังจากเกิด
เพลิงไหม้ ให้พ้นจากการโจรกรรมและเพ่ือสะดวก
แก่เจ้าหน้าทีอ่ืน่ๆ ซึง่จะต้องปฏิบตังิานในเวลากลาง
คืนด้วยเจ้าหน้าที่ต่าง ๆ เหล่าน้ีจะต้องมีค�ำส่ัง
ก�ำหนดหน้าที่และการปฏิบัติไว้โดยแน่นอน
  ๗.๕ แผนการขนย้ายสิ่งของ ทุกหน่วยจะต้องจัด
เตรยีมแผนการขนย้ายส่ิงของภายในอาคารสถานที่
ของหน่วยนัน้ๆไว้แต่เนิน่ ๆ  แผนการนีค้วรจะมช่ีอง
ทางออกทุกช่อง ที่ติดต้ังเคร่ืองอุปกรณ์ในการดับ
เพลิง ทางออกฉุกเฉินของเจ้าหน้าที่แต่ละส่วนของ
อาคารสถานที่นั้น ๆ ล�ำดับความส�ำคัญของการขน
ย้ายก่อนหลัง ตลอดจนเจ้าหน้าที่ในการขนย้าย
เป็นต้น แผนการขนย้ายนีค้วรจะตดิไว้แต่ละอาคาร
สถานที่ ณ ที่ซึ่งสามารถเห็นได้โดยทั่วกัน
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๗.๖ แผนการป้องกนัอคัคีภัยและการปฏิบัตเิม่ือเกดิ
อคัคภียัทกุหน่วยจะต้องมแีผนป้องกันอคัคภียั และ
การปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยตามความเหมาะสมกับ
สภาพและสิ่งแวดล้อมของหน่วยนั้นๆ ก่อนการ
วางแผนป้องกันอัคคีภัย ควรจะให้มีการส�ำรวจ
อาคารสถานที ่และสิง่ต่าง ๆ  ในบรเิวณทีอ่ยูใ่นความ
รับผิดชอบของหน่วยการส�ำรวจก็เพ่ือหาราย
ละเอียดในเร่ืองปริมาตรของอาคาร เพ่ือจัดหา
เครื่องดับเพลิงให้พอเพียงต�ำบลส�ำคัญๆ ที่จะต้อง
ป้องกันสิ่งที่ก่อให้เกิดเพลิงไหม้ ฯลฯ เป็นต้น เมื่อ
ส�ำรวจแล้วก็ก�ำหนดเป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรจะมี
หัวข้อดังน้ี การก�ำหนดเจ้าหน้าที่ต่างๆ ประจ�ำวัน
เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแผน การขนย้ายสิ่งของ
ต่าง ๆ การก�ำหนดสัญญาณอัคคีภัย น�้ำใช้ ในการ
ดับเพลิงทิศทางลมตามฤดูกาล ฯลฯ เป็นต้น  
แผนการป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่ือเกิด
อัคคีภัยนี้นายทหารซึ่งได้รับการแต่งต้ังเป็นผู ้
อ�ำนวยการ เพ่ือท�ำการดับเพลิงของหน่วยเป็นผู้
กระท�ำเสนอต่อผู้บังคับหน่วยเพื่อพิจารณาด�ำเนิน
การ และสมควรแก้ไขปรบัปรงุให้เหมาะสมอยูเ่สมอ
และแผนนี้ควรจะได้มีการประสานการนี้
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๗.๖ แผนการป้องกนัอคัคีภัยและการปฏิบัตเิม่ือเกดิ
อคัคภียัทกุหน่วยจะต้องมแีผนป้องกันอคัคภียั และ
การปฏิบัติเม่ือเกิดอัคคีภัยตามความเหมาะสมกับ
สภาพและสิ่งแวดล้อมของหน่วยนั้นๆ ก่อนการ
วางแผนป้องกันอัคคีภัย ควรจะให้มีการส�ำรวจ
อาคารสถานที ่และสิง่ต่าง ๆ  ในบรเิวณทีอ่ยูใ่นความ
รับผิดชอบของหน่วยการส�ำรวจก็เพ่ือหาราย
ละเอียดในเร่ืองปริมาตรของอาคาร เพ่ือจัดหา
เครื่องดับเพลิงให้พอเพียงต�ำบลส�ำคัญๆ ที่จะต้อง
ป้องกันสิ่งที่ก่อให้เกิดเพลิงไหม้ ฯลฯ เป็นต้น เมื่อ
ส�ำรวจแล้วก็ก�ำหนดเป็นแผนป้องกันอัคคีภัยและ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นในแผนนี้ควรจะมี
หัวข้อดังน้ี การก�ำหนดเจ้าหน้าที่ต่างๆ ประจ�ำวัน
เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยแผน การขนย้ายสิ่งของ
ต่าง ๆ การก�ำหนดสัญญาณอัคคีภัย น�้ำใช้ ในการ
ดับเพลิงทิศทางลมตามฤดูกาล ฯลฯ เป็นต้น  
แผนการป้องกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่ือเกิด
อัคคีภัยนี้นายทหารซึ่งได้รับการแต่งต้ังเป็นผู ้
อ�ำนวยการ เพ่ือท�ำการดับเพลิงของหน่วยเป็นผู้
กระท�ำเสนอต่อผู้บังคับหน่วยเพื่อพิจารณาด�ำเนิน
การ และสมควรแก้ไขปรบัปรุงให้เหมาะสมอยูเ่สมอ
และแผนนี้ควรจะได้มีการประสานการนี้

ปฏิบัติกับหน่วยดับเพลิงสาธารณะ และส่วน
ราชการข้างเคียงอย่างใกล้ชิดเพื่อการช่วยเหลือซ่ึง
กนัและกันเมือ่หน่วยจะท�ำแผนป้องกนัอคัคีภัยของ
หน่วยแล้ว ให้หน่วยส�ำเนาส่งหน่วยเหนอืทราบด้วย
ตัวอย่าง หัวข้อในการท�ำแผนป้องกันอัคคีภัยและ
การปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยปรากฏตามผนวก ก. ซึ่ง
แนบท้ายระเบียบ
  ๗.๘ การตรวจการป้องกันอัคคีภัย
     ๗.๘.๑ ผู้บังคับหน่วยชั้น ผบ.พัน หรือเทียบเท่า 
จะต้องท�ำการตรวจการป้องกันอัคคีภัยภายใน
หน่วย เดือนละ ๑ ครั้ง ส�ำหรับหน่วยกองร้อย หรือ
เทียบเท่า จะต้องท�ำการตรวจป้องกันอัคคีภัย
ภายในหน่วยอย่างน้อย ๒ สัปดาห์ต่อครั้ง ส�ำหรับ
หน่วยตั้งแต่กรมหรือเทียบเท่าขึ้นไปให้ ผบ.หน่วย
นั้น ๆ ท�ำ การตรวจการป้องกันอัคคีภัยของหน่วย
ตาม แต่จะพิจารณาเห็นสมควร
     ๗.๘.๒ ผู้อ�ำนวยการดับเพลิงของกองพัน หรือ
เทยีบเท่าขึน้ไป จะต้องท�ำการตรวจการป้องกันอคัคี
ภัยภายในหน่วยอย่างน้อยเดือนละครั้ง พร้อมทั้ง
บันทึกผลการตรวจสอบเสนอ ผบ.หน่วยน้ันพร้อม
ด้วยข้อคิดเหน็ต่างๆ ตามตวัอย่างรายการตรวจสอบ
ในผนวก ข. ซึ่งแนบท้ายระเบียบนี้
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  ๖.๒ การเก็บ
วัตถุอันตราย
     - วัสดุไวไฟ
ห้ามเก็บภายใน
อาคารหรือคลัง
สิ่งอุปกรณ์

- ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการป้องกันคัค
คีภัยและการ
ปฏิบัติ

  ข้อ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง เครื่องมือและเครื่อง
ใช้ที่หน่วยสมควรจัดหาไว้เองโดยใช้งบประมาณ
ของหน่วยเองได้แก่
     - เครื่องดับเพลิงชนิดน�้ำยาเคมี
     - ถังทรายและพลั่วตักทราย
     - ขวานขนาดใหญ่
     - ถังน�้ำ แหล่งเก็บน�้ำที่มีน�้ำขังอยู่ตลอดเวลา
     - บันได
     - ไฟฉาย
     - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน
  ข้อ ๗.๗ การฝึกปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย
        ให้ทุกหน่วยท�ำการฝึกเจ้าหน้าที่ที่ได้ก�ำหนด
ไว้ขึ้น เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยตามแผนที่จัดวาง
ไว้ โดยเฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการ 
และในเวลากลางคืนเป็นพิเศษ โดยให้ด�ำเนินการ
ฝึกในงวดที่ ๒ ของปีงบประมาณ (ห้วงเดือน ก.พ. 
– พ.ค.) และสามารถใช้เครื่องดับเพลิงที่หน่วยมีอยู่
จริง ๑๐% (เศษให้ปัดเป็น ๑ เครื่อง) ทั้งนี้เพื่อให้
เจ้าหน้าที่ที่ก�ำหนดไว้ สามารถปฏิบัติได้อย่างเป็น
ระเบียบ ไม่ตื่นตกใจ และปฏิบัติการได้ผลแน่นอน
เมื่อเกิดอัคคีภัย
     ข้อ ๗.๑.๔ ห้ามน�ำวัตถุไวไฟเข้าไปเก็บในที่
ท�ำงานโดยไม่จ�ำเป็น
     ข้อ ๗.๒.๔ คลังหรือห้องเก็บสิ่งของต่างๆ
ควรจัดวางให้เป็นระเบียบ ให้อากาศถ่ายเท
ได้ 
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  ๖.๒ การเก็บ
วัตถุอันตราย
     - วัสดุไวไฟ
ห้ามเก็บภายใน
อาคารหรือคลัง
สิ่งอุปกรณ์

- ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการป้องกันคัค
คีภัยและการ
ปฏิบัติ

  ข้อ ๗.๔ เครื่องมือดับเพลิง เครื่องมือและเครื่อง
ใช้ที่หน่วยสมควรจัดหาไว้เองโดยใช้งบประมาณ
ของหน่วยเองได้แก่
     - เครื่องดับเพลิงชนิดน�้ำยาเคมี
     - ถังทรายและพลั่วตักทราย
     - ขวานขนาดใหญ่
     - ถังน�้ำ แหล่งเก็บน�้ำที่มีน�้ำขังอยู่ตลอดเวลา
     - บันได
     - ไฟฉาย
     - ป้ายแสดงทางออกเวลาฉุกเฉิน
  ข้อ ๗.๗ การฝึกปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัย
        ให้ทุกหน่วยท�ำการฝึกเจ้าหน้าที่ที่ได้ก�ำหนด
ไว้ขึ้น เพื่อปฏิบัติเมื่อเกิดอัคคีภัยตามแผนที่จัดวาง
ไว้ โดยเฉพาะให้เพ่งเล็งการฝึกนอกเวลาราชการ 
และในเวลากลางคืนเป็นพิเศษ โดยให้ด�ำเนินการ
ฝึกในงวดที่ ๒ ของปีงบประมาณ (ห้วงเดือน ก.พ. 
– พ.ค.) และสามารถใช้เครื่องดับเพลิงที่หน่วยมีอยู่
จริง ๑๐% (เศษให้ปัดเป็น ๑ เครื่อง) ทั้งนี้เพื่อให้
เจ้าหน้าที่ที่ก�ำหนดไว้ สามารถปฏิบัติได้อย่างเป็น
ระเบียบ ไม่ตื่นตกใจ และปฏิบัติการได้ผลแน่นอน
เมื่อเกิดอัคคีภัย
     ข้อ ๗.๑.๔ ห้ามน�ำวัตถุไวไฟเข้าไปเก็บในที่
ท�ำงานโดยไม่จ�ำเป็น
     ข้อ ๗.๒.๔ คลังหรือห้องเก็บสิ่งของต่างๆ
ควรจัดวางให้เป็นระเบียบ ให้อากาศถ่ายเท
ได้ 

๖.๓ เวรยามและ
แสงสว่าง
     - จัดเวรยาม
ตลอด ๒๔ ชม.
     - เวลากลาง
คืนมีแสงสว่าง
เพียงพอ

๗.การจ่าย
  ๗.๑ การสั่งจ่าย
และใบสั่งจ่าย
     - ลายมือชื่อ
ผู้มีอ�ำนาจในการ
สั่งจ่าย
     -หลักฐาน
ใบสั่งจ่ายน�้ำมัน

เมื่อเกิดอัคคีภัย 
พ.ศ. ๒๕๐๓ ข้อ 
๗.๑.๔, ๗.๒.๔ 
และ ๗.๒.๖

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๔๖๑/๒๕๑๗ ลง 
๒๒ พ.ย.๑๗ ข้อ ๓ 
- ระเบียบส�ำนัก
นายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการรักษา
ความปลอดภัย
แห่งชาติ พ.ศ.
๒๕๕๒ หมวด ๕ 
ข้อ ๓๗(๓)

-ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๓๒.๒,๓๒.๓, 
๓๒.๔,๕๐.๔.๓

วตัถไุวไฟจะต้องแยกเก็บต่างหาก ควรจดัให้มปีรอท
วัดอุณหภูมิของห้อง หรือคลังต่าง ๆ ด้วย
     ข้อ ๗.๒.๖ วัตถุบางอย่าง เช่น เซลลูลอยด์, 
น�ำ้มนัยาง, ผ้าหรอืด้ายชบุน�ำ้มันวตัถเุหล่านีห้ากเกบ็
รวมกันไว้เป็นจ�ำนวนมากในที่อับ เม่ือได้รับความ
ร้อนมากขึ้นอาจเกิดการเผาไหม้ขึ้นเองได้
  ข้อ ๓ การรักษาความปลอดภัยของสถานที่เก็บ
รักษาหรือคลังให ้จัด เวรยามเฝ ้ าตรวจและ
ระมัดระวังการโจรกรรมและการก่อวินาศกรรม
ตลอดเวลา  ๒๔ ชม.
หมวด ๕ การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานที่
     ข้อ ๓๗ มาตรการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับ
สถานที่ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาด�ำเนินการดัง
ต่อไปนี้
          (๓) ให้แสงสว่างเพื่อปกป้องพื้นที่ที่มีความ
ส�ำคญัและเพิม่ประสทิธิภาพในการตรวจสอบพืน้ที่
     ข้อ ๓๒.๒ ผู้บังคับหน่วยสนับสนุนโดยตรง มี
อ�ำนาจสัง่จ่ายน�ำ้มนัในระดบัให้แก่หน่วยใช้ทีร่บัการ
สนับสนุน โดยให้เป็นไปตามอัตราหรือเครดิตของ
หน่วยใช้
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   ๗.๒ ใบรับ
น�้ำมันและบัญชี
จ่ายน�้ำมัน
     - หลักฐาน
ใบรับน�้ำมัน ทบ.
๔๖๕-๓๒๐
     - บัญชีจ่าย
น�้ำมันประจ�ำวัน 
ทบ.๔๖๕-๓๒๗

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด ้วยการส ่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ .๒๕๕๑ ข ้อ 
๓๕.๒

     ข้อ ๓๒.๓ ผู้บงัคับหน่วยสนบัสนนุท่ัวไป มอี�ำนาจ
สัง่จ่ายน�ำ้มนัในระดบัให้แก่หน่วยสนบัสนนุโดยตรง 
เพือ่ทดแทนระดบัทีห่น่วยสนบัสนนุโดยตรงได้แจก
จ่ายให้แก่หน่วยใช้ไปแล้ว
     ข้อ ๓๒.๔ เจ้ากรมพลาธิการทหารบก มีอ�ำนาจ
สั่งจ่ายน�้ำมันในระดับให้แก่หน่วยสนับสนุนทั่วไป 
หน่วยสนับสนุนโดยตรง เพื่อทดแทนระดับที่หน่วย
ได้แจกจ่ายไปแล้ว และมีอ�ำนาจส่ังจ่ายในกรณีท่ีมี
ฐานะเป็นผู้บังคับหน่วยสนับสนุนทั่วไป ผู้บังคับ
หน่วยสนับสนุนโดยตรงและผู้บังคับหน่วยใช้
     ข้อ ๕๐.๔.๓ ใบสั่งจ่ายน�้ำมัน ทบ.๔๖๕-๓๑๒ 
ผนวก น. ใช้ส�ำหรับการสั่งจ่ายน�้ำมันของส่วนเก็บ
รกัษาในกรณทีีต้่องจ่ายน�ำ้มนัหลายรายการในหลัก
ฐานการเบกิเดยีวกนัและแต่ละรายการนัน้แยกเกบ็
รักษาอยู่หลายแห่ง
      - ข้อ ๓๕.๒ พลขับหรือเจ้าหน้าที่ประจ�ำ
ยุทโธปกรณ์ น�ำรถหรือภาชนะบรรจุน�้ำมันไปเติม
น�้ำมัน ณ สถานีจ่ายน�้ำมัน โดยใช้ใบรับน�้ำมันที่ผู้
บงัคบัหน่วยใช้หรอืผูไ้ด้รบัมอบอ�ำนาจ เป็นผูส้ัง่จ่าย
น�ำ้มนัตามอตัราหรือเครดติ เป็นหลกัฐานในการขอ
เตมิ โดยให้ระบปุระเภทของอตัรา หรอืเครดติลงไป
ในใบรับน�้ำมันนั้นให้ชัดเจน และให้ผู้รับลงนามรับ
ไว้เป็นหลกัฐานทีด้่านหลงัของใบรบัน�ำ้มนันัน้ๆและ
ในบัญชีจ่ายน�้ำมันประจ�ำวันของสถานีจ่ายน�้ำมัน
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

๘.การตรวจและ
การรายงาน
  ๘.๑ การตรวจ
โดยผู้บังคับ
บัญชา
     - การแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
     - การ
รายงานผลของ
คณะกรรมการ

  

  ๘.๒ การตรวจ
นับสอบบัญชี
แบบสมบูรณ์
     - การแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
     - การ
รายงานผลของ
คณะกรรมการ  

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๕๒.๑,๕๒.๓

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๒๘

  ข้อ ๕๒.๑ ผู้บังคับบัญชาของหน่วยที่มีสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๓ สายพลาธิการอยู่ในความครอบครอง 
ต้องตั้งกรรมการตรวจน�้ำมันประกอบด้วยนาย
ทหารสัญญาบตัรอย่างน้อย ๓ นายขึน้ท�ำการตรวจ
กจิการส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธกิาร
ของหน่วย อย่างน้อยปีละ ๑  ครั้ง
  ข้อ ๕๒.๓ เมื่อท�ำการตรวจแล้วให้คณะกรรมการ
รายงานผลการตรวจต่อผูส้ัง่ตัง้กรรมการภายใน ๑๕ 
วัน นับแต่วันที่คณะกรรมการได้รับทราบค�ำสั่ง
  ข้อ ๒๘ น�ำ้มนัทีบ่รรจภุาชนะส�ำหรบัหน่วยส่งก�ำลงั 
ต้องจัดให้มีการตรวจนับสอบบัญชีแบบสมบูรณ์ ปี
ละ ๑ ครั้ง โดยตัดยอดในสิ้นเดือนกันยายน และ
รายงานภายในเดือนตุลาคมของทุก ๆ ปีตามสาย
การส่งก�ำลังจนถึงกองทัพบก โดยให้ผู้บังคับบัญชา
ของหน่วยที่มีสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ สายพลาธิการ
อยูใ่นความครอบครองท�ำการตัง้กรรมการประกอบ
ด้วยนายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย ๓ นาย 
ระเบยีบปฏบิตัใินการตรวจสอบบญัชใีห้เป็นไปตาม
กรมพลาธิการทหารบกก�ำหนด ส่วนน�้ำมันที่เก็บ
รักษาในถังขนาดใหญ่ให้ปฏิบัติตามการวัดปริมาณ
น�้ำมันในถังขนาดใหญ่เพื่อปรับบัญชีประจ�ำเดือน
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  ๘.๓ การ
รายงานการ
ตรวจสอบการตั้ง
ยอดอัตราและ
เครดิต
     - การแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
     - การ
รายงานผลของ
คณะกรรมการ

  ๘.๔ การ
รายงานการใช้
น�้ำมันประจ�ำ
เดือน 
     - รายงาน
การใช้น�้ำมันตาม
อัตราและเครดิต 
ทบ.๔๖๕-๓๒๖
     - รายงาน
ครบถ้วน ถูกต้อง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๔๗.๓

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๕๑.๒,๕๑.๓, 
๕๑.๔, ๕๑.๔.๑-
๕๑.๔.๕

  ข้อ ๔๗.๓ ผู้บังคับหน่วยที่มีอัตราและเครดิต รับ
ผดิชอบในการตรวจสอบความถกูต้องในการตัง้ยอด
อัตราและเครดิต โดยตั้งกรรมการตรวจสอบขึ้น ๓ 
นาย เป็นนายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย๑ นาย 
ท�ำการตรวจสอบการตั้งยอดอัตราและเครดิต และ
การตรวจจ่ายของเจ้าหน้าทีส่่วนบญัชคุีมทกุรอบ ๑ 
เดือน และให้คณะกรรมการรายงานผลต่อผู้ส่ังตั้ง
กรรมการภายใน ๕ วันท�ำการของเดือนถัดไป
  ข้อ ๕๑.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงเสนอรายงาน
สถานภาพน�้ำมันในความครอบครองต่อหน่วย
สนบัสนนุทัว่ไป เป็นประจ�ำทกุเดือนภายในวนัที ่๑๐ 
ของเดือนถัดไป การรายงานใช้ ทบ.๔๖๕ – ๓๒๖ 
ผนวก ฒ.
  ข้อ ๕๑.๓ หน่วยสนับสนุนทั่วไปจัดท�ำรายงาน
สถานภาพน�้ำมันในความครอบครองและรวบรวม
รายงานสถานภาพของหน่วยสนบัสนนุโดยตรง สรปุ
เป็นรายงานสถานภาพน�้ำมันทั้งหมดเสนอต่อ
กองทัพบก (ผ่านกรมพลาธิการทหารบก) เป็น
ประจ�ำทุกเดือน ภายในวันท่ี ๒๐ ของเดือนถัดไป 
การรายงานใช้ ทบ.๔๖๕-๓๒๖ ผนวก ฒ.
ข้อ ๕๑.๔ กรมพลาธิการทหารบก
     ๕๑.๔.๑ รวบรวมรายงานสถานภาพน�้ำมันของ
หน่วยสนับสนุนโดยตรงที่ให้การสนับสนุนที่เสนอ
มาตามข้อ ๕๑.๒
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หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

  ๘.๓ การ
รายงานการ
ตรวจสอบการตั้ง
ยอดอัตราและ
เครดิต
     - การแต่งตั้ง
คณะกรรมการ
     - การ
รายงานผลของ
คณะกรรมการ

  ๘.๔ การ
รายงานการใช้
น�้ำมันประจ�ำ
เดือน 
     - รายงาน
การใช้น�้ำมันตาม
อัตราและเครดิต 
ทบ.๔๖๕-๓๒๖
     - รายงาน
ครบถ้วน ถูกต้อง

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๔๗.๓

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๕๑.๒,๕๑.๓, 
๕๑.๔, ๕๑.๔.๑-
๕๑.๔.๕

  ข้อ ๔๗.๓ ผู้บังคับหน่วยที่มีอัตราและเครดิต รับ
ผดิชอบในการตรวจสอบความถกูต้องในการตัง้ยอด
อัตราและเครดิต โดยตั้งกรรมการตรวจสอบขึ้น ๓ 
นาย เป็นนายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย๑ นาย 
ท�ำการตรวจสอบการตั้งยอดอัตราและเครดิต และ
การตรวจจ่ายของเจ้าหน้าทีส่่วนบญัชคุีมทกุรอบ ๑ 
เดือน และให้คณะกรรมการรายงานผลต่อผู้สั่งตั้ง
กรรมการภายใน ๕ วันท�ำการของเดือนถัดไป
  ข้อ ๕๑.๒ หน่วยสนับสนุนโดยตรงเสนอรายงาน
สถานภาพน�้ำมันในความครอบครองต่อหน่วย
สนบัสนนุทัว่ไป เป็นประจ�ำทกุเดือนภายในวนัที ่๑๐ 
ของเดือนถัดไป การรายงานใช้ ทบ.๔๖๕ – ๓๒๖ 
ผนวก ฒ.
  ข้อ ๕๑.๓ หน่วยสนับสนุนทั่วไปจัดท�ำรายงาน
สถานภาพน�้ำมันในความครอบครองและรวบรวม
รายงานสถานภาพของหน่วยสนบัสนนุโดยตรง สรปุ
เป็นรายงานสถานภาพน�้ำมันทั้งหมดเสนอต่อ
กองทัพบก (ผ่านกรมพลาธิการทหารบก) เป็น
ประจ�ำทุกเดือน ภายในวันท่ี ๒๐ ของเดือนถัดไป 
การรายงานใช้ ทบ.๔๖๕-๓๒๖ ผนวก ฒ.
ข้อ ๕๑.๔ กรมพลาธิการทหารบก
     ๕๑.๔.๑ รวบรวมรายงานสถานภาพน�้ำมันของ
หน่วยสนับสนุนโดยตรงที่ให้การสนับสนุนที่เสนอ
มาตามข้อ ๕๑.๒

  ๘.๕ การรายงาน
สถานภาพน�้ำมัน
ตามอัตราพิกัด
     - หลกัฐานการ
รายงาน
     - รายงานครบ
ถ้วน ถูกต้อง

- หนงัสือ กบ.ทบ. ที่ 
กห ๐๔๐๔/๒๐๐๓ 
ลง ๒ ก.ค.๓๖ ข้อ 
๒.๓.๕ , ๓.๓.๔

     ๕๑.๔.๒ จดัท�ำรายงานสถานภาพน�ำ้มนัในครอบ
ครอง ใช้ ทบ.๔๖๕-๓๒๖
     ๕๑.๔.๓ รวบรวมรายงานของหน่วยสนับสนุน
ทั่วไปที่เสนอผ่านมาตามข้อ ๕๑.๓
     ๕ ๑ . ๔ . ๔  เ ส น อ ร า ย ง า น ต า ม
ข้อ๕๑.๔.๑,๕๑.๔.๒,๕๑.๔.๓ ต่อกองทัพบก (ผ่าน
กรมส่งก�ำลังบ�ำรุงทหารบก) เป็นประจ�ำทุกเดือน
ภายในสิ้นเดือนของเดือนถัดไป
          - ๕๑.๔.๕ รายงานสถานภาพน�้ำมันตาม
อตัราและเครดติทีไ่ด้รองจ่ายไปและยงัไม่ได้รบัการ
สนับสนุนให้กองทัพบก (ผ่านกรมส่งก�ำลังบ�ำรุง
ทหารบก)ภายในสิ้นเดือนตุลาคม
  ข้อ ๒.๓.๕ พธ.ทบ. ให้รวบรวมสถานภาพน�้ำมัน
ตามอัตราพิกัดของทุกหน่วยตามข้อ ๒.๓.๑,๒.๓.๕ 
แล้วรายงานให้ ทบ. (ผ่าน กบ.ทบ.) ทราบภายใน
วันที่ ๓๑ต.ค. และ ๓๐ เม.ย.ของทุก ๆ ปี และให้
เริ่มปฏิบัติหลังจากได้รับอนุมัติฉบับนี้โดยเริ่ม
รายงานครั้งแรกภายใน ๓๑ ต.ค.เป็นต้นไป
  ข้อ ๓.๓.๔ การรายงานให้หน่วยที่ได้รับแจกจ่า
ยานพาหนะ (เว้นจักรยานยนต์) ไปจาก ทบ. ท�ำ
ผนวก ก (บัญชีสถานภาพน�้ำมันตามอัตราพิกัด) 
รายงานไปยังหน่วยสนับสนุนทั่วไป (บชร.ของทัพ
ภาค) ภายใน ๓๑ ส.ค.ของทุก ๆ ปี ส่วนกลางและ
หน่วยของ ทภ.๑ ให้พธ.ทบ. ภายใน ๓๐ ก.ย.ของ
ทุก ๆ ปี 
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  ๘.๖ การรายงาน
การวัดปริมาณ
น�้ำมันประจ�ำ
เดือน
     - หลกัฐานการ
ตั้งคณะกรรม
การ
     - การรายงาน
ผลการวดัปรมิาณ
น�้ำมัน
     - การปรับ
ยอดน�้ำมันระเหย
หาย

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๒๗.๑,๒๗.๒, 
๒๗.๓, 
๒๗.๔,๒๗.๕.๔, 
๒๗.๕.๕,๒๗.๖

เพือ่ให้ พธ.ทบ.สรปุน�ำเรียน ผบ.ทบ.(ผ่าน กบ.ทบ.) 
เพื่อทราบตาม ผนวก ก ที่ส่งมาด้วยก่อน ๓๐ ม.ค. 
ของแต่ละปี
  ข้อ ๒๗.๑ ให้ผูบ้งัคบัหน่วยทีร่บัผดิชอบสถานคีลงั
น�้ำมันตั้งคณะกรรมการควบคุมการวัดปริมาณ
น�้ำมันประจ�ำเดือนขึ้น ๓ นาย ประกอบด้วยนาย
ทหารสัญญาบัตร อย่างน้อย ๒ นาย
  ข้อ ๒๗.๒ ให้หัวหน้าสถานีคลังน�้ำมันจัดการวัด
ปริมาณน�้ำมันประจ�ำเดือนภายใต้การควบคุมของ
คณะกรรมการ ตามข้อ ๒๗.๑ เป็นประจ�ำทุกเดือน 
โดยให้ท�ำการวัดในวันเปิดท�ำการวันแรกของเดือน
ถัดไป
  ข้อ ๒๗.๓ น�ำ้มนัทีส่ญูเสยีเนือ่งจากการระเหยหาย
ในระหว่างเดือนตามผลของการวัดปริมาณให้ผู้
บังคับหน่วยที่รับผิดชอบสถานีคลังน�้ำมันปรับยอด
บัญชี โดยตัดยอดระเหยหายจริงออกให้ตรงกับ
ยอดน�้ำมันที่มีจริงตามผลการวัด แล้วรายงานตาม
สายส่งก�ำลัง เพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกทดแทน
  ข้อ ๒๗.๔ ส่วนน�ำ้มนัทีสู่ญเสียเกนิเกณฑ์ทีก่องทพั
บกก�ำหนด ให้ท�ำการตั้งคณะกรรมการสอบสวน
และรายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายที่ใช้บังคับ
อยู่ในเวลานั้น
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  ๘.๖ การรายงาน
การวัดปริมาณ
น�้ำมันประจ�ำ
เดือน
     - หลกัฐานการ
ตั้งคณะกรรม
การ
     - การรายงาน
ผลการวดัปรมิาณ
น�้ำมัน
     - การปรับ
ยอดน�้ำมันระเหย
หาย

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ.  
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๒๗.๑,๒๗.๒, 
๒๗.๓, 
๒๗.๔,๒๗.๕.๔, 
๒๗.๕.๕,๒๗.๖

เพือ่ให้ พธ.ทบ.สรปุน�ำเรียน ผบ.ทบ.(ผ่าน กบ.ทบ.) 
เพื่อทราบตาม ผนวก ก ที่ส่งมาด้วยก่อน ๓๐ ม.ค. 
ของแต่ละปี
  ข้อ ๒๗.๑ ให้ผูบ้งัคบัหน่วยทีร่บัผดิชอบสถานคีลงั
น�้ำมันตั้งคณะกรรมการควบคุมการวัดปริมาณ
น�้ำมันประจ�ำเดือนขึ้น ๓ นาย ประกอบด้วยนาย
ทหารสัญญาบัตร อย่างน้อย ๒ นาย
  ข้อ ๒๗.๒ ให้หัวหน้าสถานีคลังน�้ำมันจัดการวัด
ปริมาณน�้ำมันประจ�ำเดือนภายใต้การควบคุมของ
คณะกรรมการ ตามข้อ ๒๗.๑ เป็นประจ�ำทุกเดือน 
โดยให้ท�ำการวัดในวันเปิดท�ำการวันแรกของเดือน
ถัดไป
  ข้อ ๒๗.๓ น�ำ้มนัทีส่ญูเสยีเนือ่งจากการระเหยหาย
ในระหว่างเดือนตามผลของการวัดปริมาณให้ผู ้
บังคับหน่วยที่รับผิดชอบสถานีคลังน�้ำมันปรับยอด
บัญชี โดยตัดยอดระเหยหายจริงออกให้ตรงกับ
ยอดน�้ำมันที่มีจริงตามผลการวัด แล้วรายงานตาม
สายส่งก�ำลัง เพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกทดแทน
  ข้อ ๒๗.๔ ส่วนน�ำ้มนัทีส่ญูเสยีเกนิเกณฑ์ทีก่องทพั
บกก�ำหนด ให้ท�ำการตั้งคณะกรรมการสอบสวน
และรายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ�ำหน่ายที่ใช้บังคับ
อยู่ในเวลานั้น

๙.เบ็ดเตล็ด
  ๙.๑ ระเบียบ
ปลกีย่อยเกีย่วกบั
การส่งก�ำลัง สป.
๓ สาย พธ.
     - ออกระเบียบ
ป ลี ก ย ่ อ ย ข อ ง
หน่วย ให้รัดกุม
และเหมาะสม

-ระเบียบ ทบ. ว่า
ด้วยการส่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. 
พ.ศ.๒๕๕๑ ข้อ 
๘.๖ ,๙.๗,๑๐.๘

  ข้อ ๒๗.๕ เกณฑ์การสูญเสียเนื่องจากการระเหย
หายของน�้ำมันตามปกติ ที่ยอมให้ปรับบัญชีได้โดย
ไม่ต้องขออนุมัติจ�ำหน่าย
     ๒๗.๕.๔ เกณฑ์ตามข้อ ๒๗.๕.๑,๒๗.๕.๒ และ 
๒๗.๕.๓ ค�ำนวณจากผลรวมของยอดน�้ำมันแต่ละ
ชนิดที่เหลือต้นเดือน กับยอดรับในรอบเดือน
     ๒๗.๕.๕ รายละเอยีดในการคดิเกณฑ์การระเหย
หาย ให้แสดงการค�ำนวณลงในบญัชสีรปุยอดน�ำ้มนั
ในถังขนาดใหญ่ประจ�ำเดือน ทบ.๔๖๕-๓๒๔ ตาม
ผนวก ฌ.
ข้อ ๒๗.๖ การด�ำเนินการต่อน�้ำมันที่สูญเสีย
เนื่องจากการระเหยหายในระหว่างเดือนจากผล
การวัดตามข้อ ๒๗.๓ และ ๒๗.๔ ให้ด�ำเนินการให้
เสร็จสิ้นภายใน ๑ เดือน นับจากวันที่วัดปริมาณ
น�้ำมันตามข้อ ๒๗.๒ และให้คณะกรรมการควบคุม
การวดัปรมิาณน�ำ้มนัประจ�ำเดอืน ลงนามรบัรองใน
บัญชีคุมไว้เป็นหลักฐาน
 
 ข้อ ๘.๖ ก�ำหนดระเบียบปลีกย่อยเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติการส่งก�ำลังส่ิงอุปกรณ์ประเภท ๓สาย
พลาธกิาร ของหน่วยภายในขอบเขตแห่งระเบยีบน้ี
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  ๙.๒ ระเบียบ
ป ฏิ บั ติ ป ร ะ จ� ำ
ของสถานีจ ่ าย
น�้ำมัน
     - ออกระเบยีบ
ป ฏิ บั ติ ป ร ะ จ� ำ 
(รปจ.) ของหน่วย
ให้รัดกุมเหมาะ
สม

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด ้วยการส ่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๓๕.๖

  ข้อ ๙.๗ เสนอแนะแม่ทัพภาค เพื่อวางระเบียบ
ปลกีย่อยเกีย่วกับการปฏบิตักิารส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์
ประเภท ๓ สายพลาธิการภายในหน่วยและภายใน
พื้นที่ ตามขอบเขตแห่งระเบียบนี้
  ข้อ ๑๐.๘ วางระเบยีบปลกีย่อยเกีย่วกบัการปฏบัิติ
การส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓สายพลาธิการ 
ภายในกรมพลาธิการทหารบก ให้เป็นไปตาม
ขอบเขตแห่งระเบียบนี้
  ข้อ ๓๕.๖ ให้ผูบ้งัคบัหน่วยทีจ่ดัตัง้สถานจ่ีายน�ำ้มนั 
ออกระเบียบปฏิบัติประจ�ำของสถานีจ่ายน�้ำมันให้
รัดกุมและเหมาะสม
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  ๙.๒ ระเบียบ
ป ฏิ บั ติ ป ร ะ จ� ำ
ของสถานีจ ่ าย
น�้ำมัน
     - ออกระเบยีบ
ป ฏิ บั ติ ป ร ะ จ� ำ 
(รปจ.) ของหน่วย
ให้รัดกุมเหมาะ
สม

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด ้วยการส ่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๓๕.๖

  ข้อ ๙.๗ เสนอแนะแม่ทัพภาค เพื่อวางระเบียบ
ปลกีย่อยเกีย่วกับการปฏบิตักิารส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์
ประเภท ๓ สายพลาธิการภายในหน่วยและภายใน
พื้นที่ ตามขอบเขตแห่งระเบียบนี้
  ข้อ ๑๐.๘ วางระเบยีบปลกีย่อยเกีย่วกบัการปฏบัิติ
การส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓สายพลาธิการ 
ภายในกรมพลาธิการทหารบก ให้เป็นไปตาม
ขอบเขตแห่งระเบียบนี้
  ข้อ ๓๕.๖ ให้ผูบ้งัคบัหน่วยทีจ่ดัตัง้สถานจ่ีายน�ำ้มัน 
ออกระเบียบปฏิบัติประจ�ำของสถานีจ่ายน�้ำมันให้
รัดกุมและเหมาะสม

  ๙.๓ ระเบียบ
ปลีกย่อยเก่ียวกับ
การประหยัดการ
ส่งก�ำลัง
     - ออกระเบียบ
หรื อค� ำ สั่ ง ขอ ง
หน ่วยให ้ รัดกุม
และเหมาะสม

- ระเบียบ ทบ.ว่า
ด ้วยการส ่งก�ำลัง 
สป.๓ สาย พธ. พ.ศ.
๒๕๕๑ ข้อ ๕๕

  ข้อ ๕๕ การประหยดัการส่งก�ำลัง ให้ผู้บงัคับบญัชา
ทุกระดับชั้นกวดขันการใช้น�้ำมันให้เป็นไปอย่าง
ประหยัดและเพ่ือการปฏิบัติราชการอย่างแท้จริง
โดยให้วางระเบียบหรือออกค�ำสั่งปลีกย่อยของ
หน่วยตามความเหมาะสม
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การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ สายสรรพาวุธ และวิทยาศาสตร์ (หน่วยใช้)

๑. การเตรียม
การรับตรวจ
    ๑.๑ การ
ด�ำเนินการตาม
บันทึกผลการ
ตรวจของชุด
ตรวจกรมจเร
ทหารบกครั้ง
สุดท้าย

     ๑.๒ ข้อมูลที่
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตามอนุ
ผนวกและส่ง
ข้อมูลทาง 
E-MAIL 

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการตรวจ
ในหน้้าที่่�นายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๖๗ ลง 
๑๔ ส.ค.๖๗ ข้้อ 
๑๖.๒ 

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการตรวจ
ในหน้าที่นายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๕๒ 
ลง ๑๐ ก.ย.๕๒ 
ข้อ ๑๒, ๑๕.๒ 

- ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เม่ื่�อได้้รัับบัันทึึกผลการตรวจ
แล้้วให้้แก้้ไขข้้อบกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทันัทีี
โดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ พร้้อมทั้้�ง
รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับ
ทราบ สำำ�หรัับเร่ื่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือ
นอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไขได้้เอง ให้้รายงาน
หน่่วยเหนืือเพ่ื่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึก
ผลการตรวจและการดำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้
เป็็นหลัักฐานในการรัับตรวจครั้้�งต่่อไป
  - ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ 
ก่่อนออกทํําการตรวจให้้กรมจเรทหารบก หรืือ
หน่่วยที่่�สั่่�งการตรวจ แจ้้งเร่ื่�องและกํําหนดเวลาใน
การตรวจ การเตรีียมการรัับตรวจ และคํําขอต่่างๆ   
ที่่�จํําเป็็นต่่อการอํํานวยความสะดวกในการตรวจ 
หรืือเร่ื่�องอ่ื่�นๆ ที่่�เห็็นว่่ามีีความสํําคััญให้้หน่่วย รัับ
ตรวจทราบ
                ๑๓.๑ หนัังสืือแจ้้งกํําหนดเวลาในการ
ตรวจทั่่�วไป  ควรส่่งให้้หน่่วยรัับตรวจทราบล่่วงหน้้า
เพ่ื่�อเตรีียมการก่่อนการตรวจไม่่น้้อยกว่่า ๔๕ วััน
 - ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เมื่่�อได้รั้ับบัันทึึกผลการตรวจ
แล้้วให้้แก้้ไขข้้อบกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทันัทีี
โดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ พร้้อมทั้้�ง
รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับ
ทราบ สำำ�หรัับเร่ื่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือ
นอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไขได้้เอง ให้้รายงาน
หน่่วยเหนืือเพ่ื่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึก
ผลการตรวจและการดำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้
เป็็นหลัักฐานในการรัับตรวจครั้้�งต่่อไป 
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    ๑.๓ การ
เตรีียมเอกสาร
รัับตรวจ 

    

   
   

๑.๔ การจัดผู้น�ำ
ตรวจ, ผู้รับตรวจ
และยานพาหนะ
น�ำตรวจ 

   ๑.๕ การจัด
สถานที่รับตรวจ 

๒. การรับ-ส่ง
หน้าที่
     ๒.๑ หลัก
ฐานการ
รับ-ส่งหน้าที่ 

- คำำ�สั่่�งกองทััพบก 
เร่ื่�อง การตรวจใน
หน้้าที่่�นายทหารจเร 
ประจำำ�ปี......

- ค�ำสั่งกองทัพบก 
เรื่อง การตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร 
ประจ�ำปี......

- ค�ำสั่งกองทัพบก 
เรื่อง การตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร 
ประจ�ำปี...... 

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการรบั-ส่ง
หน้าที่ในเวลา ย้าย 
เล่ื่�อน ลด ปลดและ

- จััดทำำ�ข้อมููลประกอบการตรวจตามอนุุผนวก ๓ ถึึง 
๓-๒ เร่ื่�อง การส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ สาย
สรรพาวุุธ (หน่่วยใช้้) และหลัักฐานการยืืนยััน 
จำำ�นวน สป.๕ คงคลัังในระบบ LOGSMIS ครั้้�งหลััง
สุุด ส่่งมอบให้้ผู้้�ตรวจ ณ สถานที่่�รับตรวจก่่อนการ
ตรวจเอกสาร 
- ให้้จััดทำำ�ข้อมููลการตรวจ และเตรีียมเอกสารที่่�จะ
รัับตรวจให้้ครบถ้้วนตามที่่� กรมจเรทหารบกกำำ�หนด
- เตรีียมแบบตรวจสอบและประเมิินผลตาม
โครงการของ จบ. ประจำำ�ปี.....เร่ื่�อง การส่่งกำำ�ลังสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ สายสรรพาวุธุ (หน่่วยใช้้) ประจำำ�
ปีี จำำ�นวน ๒ ชุุด พิิมพ์์หััวเร่ื่�อง และให้ผู้้้�นำำ�ตรวจผู้้�รับั
ตรวจลงนามท้้ายเร่ื่�อง ให้้เรีียบร้้อยแนบไว้้กัับข้้อมููล
- จัดเจ้าหน้าที่รับตรวจ (หน่วยเบิกและร้อย.นขต.) 
และผู้น�ำตรวจไว้ให้พร้อม ณ สถานที่รับตรวจ
- จัดยานพาหนะในการน�ำตรวจคลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕

- จััดโต๊๊ะรัับตรวจเอกสารให้้กว้้างพอสมควร อย่่าง
น้้อยประมาณ ๑.๒๐X ๓.๐๐ เมตร และจััดให้้ห่่าง
จากสถานที่่�รับตรวจ เร่ื่�องอ่ื่�นๆ พอที่่�จะไม่่ให้้เสีียง
ของ ผู้้�ตรวจรบกวนกัันขณะทำำ�การตรวจ

- ข้้อ ๗ เม่ื่�อมีีคำำ�สั่่�งย้า้ยข้้าราชการหรืือให้้ข้้าราชการ
ออกจากราชการ ให้ผู้้้�บังคัับบััญชาจััดให้้มีีการรัับ-ส่่ง
หน้้าที่่�กันโดยเร็็วโดยให้้เริ่่�มออกเดิินทางไปรัับ-ส่่ง
หน้้าที่่�ซึ่่�งกัันและกัันภายใน ๗ วััน นัับแต่่วัันที่่�ได้้
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บรรจุุ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ข้้อ 
๗, ๑๑.๑ และ ๑๒

รัับคำำ�สั่่�งอย่่างเป็็นทางการต่่อจากนั้้�นให้้ทำำ�การรัับ-
ส่่งหน้้าที่่�ต่อกัันให้้แล้้วเสร็็จตามกำำ�หนดเวลาดัังนี้้�  
	ข้ าราชการที่่�มีตำำ�แหน่่งตั้้�งแต่่ผู้้�บังคัับหมวดหรืือ
เทียบเท่าลงไป ภายใน ๒ วัน
	ข้ าราชการที่่�มีตีำำ�แหน่ง่ตั้้�งแต่ผู่้้�บังคัับกองร้้อยหรืือ
เทียบเท่า ภายใน ๓ วัน
	ข้ าราชการที่่�มีตำำ�แหน่่งตั้้�งแต่่ผู้้�บังคัับกองพััน  
ผู้บังคับการกรมหรือเทียบเท่า ภายใน ๕ วัน
	ข้ าราชการที่่�มีตำำ�แหน่่งตั้้�งแต่่ผู้้�บัญชาการกองพล
ขึ้นไปหรือเทียบเท่า ภายใน ๗ วัน เว้นแต่ผู้ครอง
ต�ำแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่คลังซ่ึงรับผิดชอบ
บญัชพีสัดแุละพสัดใุนคลงัโดยตรง จงึให้ยดืเวลาใน
การรับ-ส่งหน้าที่ออกไปได้ไม่เกิน ๑๕ วัน
- ถ้ารายใดมีความจ�ำเป็นจะต้องใช้เวลาในการรับ-
ส่งหน้าที่เกินก�ำหนด ในข้อนี้ก็ให้รายงานขออนุมัติ
ต่อผู้สั่งย้ายเป็นรายๆ ไป ถ้าผู้สั่งย้ายมีต�ำแหน่งสูง
กว่าผู้บัญชาการทหารบก ให้รายงานขออนุมัติถึงผู้
บััญชาการทหารบก โดยในรายงานจะต้้องแจ้้ง
กำำ�หนดเวลาในการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ว่าจะแล้้วเสร็็จ
เม่ื่�อไร 
- ข้้อ ๑๑.๑ ให้้ผู้้�ส่งจััดทำำ�บัญชีีส่่งหน้้าที่่�เฉพาะใน
กองบัังคัับการหรืือเฉพาะในส่่วนที่่�ตนรัับผิิดชอบ
โดยตรง เช่่น บััญชีีกำำ�ลังพล บััญชีีอาวุุธ บััญชีีการ
เงิิน บััญชีีสิ่่�งอุุปกรณ์์ตามสายยุทุธบริิการต่่างๆ และ
บััญชีีอ่ื่�น เฉพาะที่่�จำำ�เป็็น ตามจำำ�นวนซึ่่�งเป็็นจริิงใน
วัันที่่�รับ-ส่่งหน้้าที่่� สำำ�หรัับเงิินผู้้�ส่งที่่�มีอำำ�นาจสั่่�งการ
เบิิกจ่่ายเงิินกัับผู้้�มีหน้้าที่่�รักษาเงิินต้้องทำำ�บัญชีีรัับ-
ส่่งและตรวจสอบเงิินในบััญชีีด้้วย
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   ๒.๒ หลัักฐาน
การรายงานการ
รัับ-ส่่งหน้้าที่่�

   ๒.๓ การ
ส�ำรวจพิเศษ
เมื่อมีการรับ-ส่ง
หน้าที่

- ระเบีียบกองทััพ
บกว่่าด้้วยการ
รัับ-ส่่งหน้้าที่่�
ในเวลา ย้้าย เล่ื่�อน 
ลด ปลดและบรรจุุ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ลง 
๑๘ ก.ย.๔๐ ข้้อ 
๑๒ 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๖๓ และ ๖๔.๓

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
ตอนที่่� ๘ การ
สำำ�รวจ ข้้อ ๖๓ และ 
๖๔.๓

- ข้้อ ๑๒ บััญชีีรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ให้้ทำำ�เป็็น ๓ ชุุด เก็็บไว้้ 
ณ ที่่�ทำำ�การเป็็นหลัักฐาน ๑ ชุุด ผู้้�ส่งเก็็บรัักษาไว้้ ๑ 
ชุด อีก ๑ ชุด ผู้รับน�ำเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ ฯลฯ 
- ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ให้ท�ำเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที่ท�ำการเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผู้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ 
ชุด อีก ๑ ชุด ผู้รับน�ำเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ ฯลฯ
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือการตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี, ที่เก็บ, การทุจริตกระสุนเกินต้องการและผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๔.๓ การส�ำรวจพิเศษ ได้แก่การส�ำรวจเป็น
ครั้้�งคราวตามความจำำ�เป็็น การสำำ�รวจกระสุุนชนิิด
ใด จำำ�นวนเท่่าใดย่่อมแล้้วแต่่กรณีี เช่่น ข้้อ ๖๔.๓.๗ 
เม่ื่�อมีีการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�
- ข้้อ ๖๓ การสำำ�รวจ คืือการตรวจจำำ�นวน ณ คลััง
กระสุนุเพ่ื่�อป้้องกัันและแก้ไ้ขความคลาดเคลื่่�อนทาง
บััญชีี, ที่่�เก็็บ, การทุุจริิตกระสุุนเกิินต้้องการและ
ผลการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�
- ข้้อ ๖๔.๓ การสำำ�รวจพิิเศษ ได้้แก่่การสำำ�รวจเป็็น
ครั้้�งคราวตามความจำำ�เป็็น การสำำ�รวจกระสุุนชนิิด
ใด จำำ�นวนเท่่าใดย่่อมแล้้วแต่่กรณีี เช่่น ข้้อ ๖๔.๓.๗ 
เม่ื่�อมีีการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�
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๓. การควบคุุม
ทางบัญชี
    ๓.๑ การ
ควบคุมทางบัญชี

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๙, ๖๐.๒ และ 
ข้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ ๕๙, 
๖๐.๒ และ ข้อ 
๖๒.๕ ผนวก น.

- ขอ ๕.๑.๔ การควบคุมทางบญัชีหมายถงึวธิดํีาเนนิ
การในการควบคมุสิง่อปุกรณทีเ่ก่ียวกบั การควบคมุ 
การแจกจาย การจายเพิ่มเติมการรวบรวมบันทึก
รายงาน การจัดทําขอมลูถาวรตางๆ การสํารวจการ
รายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ การกําหนดนโยบาย
เกีย่วกบัระดบัสิง่อปุกรณ เพือ่การประหยดั โดยตอ
เนื่องทุกข้ันตอนในสายการสงกําลัง และสายการ
บังคับบัญชา นับตั้งแตสิ่งอุปกรณไดเริ่มเขาสูระบบ
สงกาํลงั ไปจนกระทัง่หนวยใชไดใชหมดสิน้ไป และ
ไดรับอนุมัติใหจําหนายออก จากบัญชีคุมของกอง
ทัพบกแลว
- ขอ ๒๘ ความรับผิดชอบ ผูบังคับบัญชาทุกระดับ
ชัน้ตองรบัผดิชอบในการเกบ็รกัษากระสนุซ่ึงมอียูใน
ครอบครองของหน่วย ให้อยูู่ในสภาพใช้การได้ 
ปลอดภััย และถููกต้อง ตามระเบีียบที่่�เกี่่�ยวข้อง
- ข้้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุกกรณีี
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน
ความรัับผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ
- ข้้อ ๖๒.๕ วิิธีีใช้้บััตรบััตรบััญชีีคุุม ตามผนวก น. 
หน่่วยใช้้
     บััตรบััญชีีคุุมกระสุุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     บััญชีีคุุมเครดิิตกระสุุนฝึึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     บััญชีีคุุมของหมุุนเวีียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖ 
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- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๒๒๑๘๐/๒๔๘๖ 
ลง ๑๐ ก.ย.๘๖
ว่าด้วยการควบคุม
ศาสตราภัณฑ์
ประจ�ำกายและ
ประจ�ำหน่วย 
มาตรา ๔

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓๒/๒๕๒๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๒๔ 
เรื่องให้กวดขัน
มิให้ลักลอบน�ำ
กระสุนและวัตถุ
ระเบิดในครอบ

- ข้อ ๕๙ ผูบ้งัคบัหน่วยทกุระดบัทีมี่กระสนุในครอบ
ครอง เป็นผูร้บัผิดชอบในการควบคุมกระสุนทกุกรณี
- ข้อ ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี หน่วยในสายการ
ส่งก�ำลังทุกระดับ จัดตั้งหน่วยบัญชีคุม หรือหน่วย
บัญชีกระสุนขึ้นตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
     บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖ 
-	มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑ์ทุกชนิดที่ทางราชการได้
จ่ายประจ�ำกายหรอืประจ�ำหน่วยก็ด ีจกัต้องจดัการ
ให้มีบัญชีคุมไว้เป็นหลักฐาน ทั้งหน่วยที่ได้จ่ายและ
รับโดยถูกต้องครบถ้วน ตามความจริงเสมอ ถ้ามี
การชำำ�รุดสููญหายหรืือใช้้สิ้้�นเปลืืองไปด้้วยประการ
ใดก็็ตาม ผู้้�ทำำ�ชำำ�รุดสููญหายหรืือผู้้�ใช้้จัักต้้องรายงาน
ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรงของตนทราบภายใน ๒๔ 
ชม.เป็็นหน้้าที่่�ของผู้้�บังคัับบััญชาที่่�ได้้รัับรายงาน
ดำำ�เนิินการสอบสวน หรืือเสนอรายงานไปยัังผู้้�บังคัับ
บััญชาชั้้�นเหนืือเพื่่�อจััดการต่่อไปตามระเบีียบที่่�
กำำ�หนดไว้้ตามกรณีี
-	ให้้ทุุกหน่่วยตั้้�งแต่่ระดัับกองร้้อยหรืือเทีียบเท่่าขึ้้�น
ไปที่่�มีกระสุุนและวััตถุุระเบิิดอยู่่�ในครอบครอง 
กำำ�หนดมาตรการควบคุุมขึ้้�นใช้้เป็็นการภายใน หรืือ
กำำ�หนดมาตรการเพิ่่�มเติิมระเบีียบของหน่่วยที่่�มีอยู่่�
แล้้ว ตามความเหมาะสม เพ่ื่�อให้้เป็็นที่่�มั่่�นใจในการ
ป้้องกััน การลัักลอบนำำ�ออกจากหน่่วย 
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   ๓.๒ การบันทึก
บัญชีคุมกระสุน 
(ทบ.๔๖๘-๕๑๔) 
ตามที่หน่วยมี
กระสุนอยู่ใน
ครอบครอง

    

ครองออกจากหน่วย 

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๙, ๖๐ และ 
ผนวก ท. และ ข้อ 
๖๒.๕ ผนวก น.

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิง่อปุกรณ์ประเภท ๕ 
ของกองทัพบก
ตอนที ่๗ ข้อ ๕๙, ๖๐ 
ผนวก ท.และ ข้อ 
๖๒.๕ ผนวก น.

-	ให ้หน่วยระดับต�่ำกว ่ากองร ้อยถือปฏิบัติตา
มาตรการที่หน่วยบังคับบัญชาโดยตรงก�ำหนด
-	 ข้อ ๕๙ ผู้บงัคบัหน่วยทกุระดบัทีม่กีระสนุในครอบ
ครอง เป็นผูร้บัผิดชอบในการควบคมุกระสนุทกุกรณี 
-	ข้อ ๖๐ ประเภทการควบคุม
          	 ๖๐.๑	การควบคุมทางการส่งก�ำลัง
 			   ๖๐.๒	การควบทางบัญชี หน่วยในสาย
การส่งก�ำลังทุกระดับจัดตั้งหน่วยบัญชีคุม หรือ
หน่วยบญัชกีระสุนขึน้ตามความเหมาะสมโดยให้อยู่
ในความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ
- ผนวก ท. วธิเีขยีนบตัรบญัชคีมุกระสุน (ทบ.๔๖๘–
๕๑๔)
-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
 		บั  ตรบััญชีีคุุมกระสุุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     	บั ญชีีคุุมเครดิิตกระสุุนฝึึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     	บั ญชีีคุุมของหมุุนเวีียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
-	ข้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุกกรณีี
-	ข้อ ๖๐ ประเภทการควบคุุม
     		  ๖๐.๑	การควบคุุมทางการส่่งกำำ�ลัง
 	   		  ๖๐.๒	การควบทางบััญชีี หน่่วยในสาย
การส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือ
หน่่วยบััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�
ในความรัับผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ
-	ผนวก ท. วิิธีีเขีียนบััตรบััญชีีคุุมกระสุุน (ทบ.๔๖๘–
๕๑๔)
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- วิทยุ สพ.ทบ.ที่ 
กห ๐๔๔๓/๑๓๕๘ 
ลง ๒๘ ก.พ.๔๖     
ข้อ ๑, ๓

-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
  		 บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔ บัญชี
คุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕ บัญชีคุมของ
หมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้อ ๑ เนื่องจากหน่วยที่มี สป.๕ ในครอบครองจะ
ต้องด�ำเนนิการจัดท�ำหลกัฐานการควบคมุทางบญัชี
ให้ถูกต้อง ซึ่งต้องบันทึกรายละเอียด รายการ เลข
งาน จ�ำนวน คลังที่เก็บ การรับ การจ่าย และหลัก
ฐานการได้มา หลักฐานการจ่าย ลงในบัตรบัญชีคุม 
แต่ปัจจบุนับางหน่วยประสพปัญหาม ีสป.๕ คงคลัง 
แต่หลักฐานการได้มา (ใบเบิก, ใบโอน, ฯลฯ) ช�ำรุด
สูญหาย ลบเลือน หรือมี สป.๕ คงคลัง ไม่ตรงกับ
บัญชีคุม และไม่ได้บันทึกรายละเอียดการใช้หรือ
การได้มาไว้ ท�ำให้ไม่สามารถด�ำเนนิการควบคุมทาง
บััญชีีและตรวจสอบได้้ หน่่วยต่่างๆ จึึงได้้ดำำ�เนิินการ
ตั้้�งกรรมการสำำ�รวจ สป.คงคลััง โดยใช้้ใบสำำ�รวจ 
(ทบ.๔๐๐-๐๑๑) และสรุุปลงในรายงานผลเปรีียบ
เทีียบการตรวจสอบสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ทบ.๔๐๐-๐๑๒) ว่่า
มีีจำำ�นวน ขาด เกิิน หรืือไม่่ พร้้อมทั้้�งตั้้�งกรรมการ
สอบสวนหาสาเหตุุการคลาดเคล่ื่�อนสรุุปเสนอ 
สพ.ทบ.ขอแก้้ไข (ปรัับ) บััญชีีคุุม
-	ข้อ ๓  สพ.ทบ.จึงึขอแจ้้งให้้หน่่วยดำำ�เนิินการ ดัังนี้้�
      		 ๓.๑	 เม่ื่�อหน่่วยดำำ�เนิินการสำำ�รวจ สป.๕ 
คงคลังัแล้้ว พบว่า่มีีความคลาดเคลื่่�อนจากบัญัชีีคุุม 
ในการแก้้ไขบััญชีีคุุม หน่่วยจะต้้องดำำ�เนิินการตา
มระเบีียบฯ ข้้อ ๖๙
     		  ๓.๒	สำำ� หรัับในกรณีีที่่�หน่่วยได้้ทำำ�การ
สำำ�รวจแล้้ว แต่่พบว่่ามีีจำำ�นวนครบตามบััญชีีคุุม แต่่
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  ๓.๓ การ
ควบคุมเครดิต
กระสุนฝึก-ศึกษา
(ทบ.๔๖๘-๕๑๕)

 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๘.๔.๖, ๘.๔.๗, 
๑๕.๑.๒, ๖๒.๔.๕, 
๖๒.๕ และ ผนวก ธ.

เลขงานคลาดเคล่ือน หรือไม่ทราบหลักฐานการได้
มาและหน่วยได้ด�ำเนินการตามข้อ ๖๙.๑, ๖๙.๒ 
แล้ว หากเหน็ว่า สป.๕ คงคลงั ไม่ปรากฏว่าขาด เกนิ 
ช�ำรุด เสียหาย หรือมีพฤติการณ์ส่อให้เห็นว่ามิได้
เป็นไปตามสภาพการเกบ็รักษาแล้ว ให้ผู้มอี�ำนาจส่ัง
ส�ำรวจอนุมัติให้แก้ไขบัญชีคุมได้ และแจ้งให้ กรม
สรรพาวุธทหารบก ทราบ 
-	 ข้อ ๘.๔.๖ ให้หน่วยสงูสดุท่ีขึน้ตรงกองทพับกแบ่ง
มอบเครดิตกระสุนฝึก ให้แก่หน่วยรองและหน่วย
รองแบ่งมอบให้แก่หน่วยรองย่อย ตามล�ำดับ จนถึง
ระดบักองพนัหรือเทยีบเท่า หรือกองร้อยอสิระ ทัง้นี้
ให้เสร็จสิ้นภายใน ๑ สิงหาคม และในการพิจารณา
แบ่งมอบเครดติกระสุนฝึกให้พจิารณาร่วมกับหน่วย
รับมอบหรือหน่วยใช้นั้นๆ เป็นรายหน่วยไป
-	ข้อ ๘.๔.๗ เมื่อหน่วยรับเครดิตกระสุนฝึกได้แบ่ง
มอบให้หน่วยรองแล้วให้ส�ำเนาผลการแบ่งมอบให้
หน่วยเหนือ หน่วยรองและหน่วยสนับสนุนทราบ
ทันที
-	ข้อ ๑๕.๑.๒ กระสุนฝึก ผู้บังคับหน่วยที่ควบคุม
เครดิตกระสุนฝึกของหน่วยโอนและหน่วยรับโอน
นั้นๆ เป็นผู้มีอ�ำนาจอนุมัติ ส�ำหรับหน่วยขึ้นตรง
กองทัพบก ให้เจ้ากรมยุทธศึกษาทหารบก เป็นผู้มี
อ�ำนาจอนุมัติ
- ข้อ ๖๒.๔.๕ จัดท�ำบัญชีคุมกระสุนฝึกซึ่งใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน รวมทั้งรายการแบ่งมอบเครดิตกระสุนฝึก 
แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ตาม 
ผนวก ธ (ทบ.๔๖๘–๕๑๕)
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้ บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๒ ข้อ 
๘.๔.๖, ๘.๔.๗, 
๑๕.๑.๒, ๖๒.๔.๕, 
๖๒.๕ และ ผนวก ธ.

-	ผนวก ธ ค�ำอธิบายวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุน 
ทบ.๔๖๘-๕๑๕
-	ข้อ ๘.๔.๖ ให้หน่วยสงูสดุทีข่ึน้ตรงกองทพับกแบ่ง
มอบเครดิตกระสุนฝึก ให้แก่หน่วยรองและหน่วย
รองแบ่งมอบให้แก่หน่วยรองย่อย ตามล�ำดับจนถึง
ระดบักองพนัหรือเทยีบเท่า หรือกองร้อยอสิระ ทัง้นี้
ให้เสร็จสิ้นภายใน ๑ สิงหาคม และในการพิจารณา
แบ่งมอบเครดติกระสุนฝึกให้พจิารณาร่วมกบัหน่วย
รับมอบหรือหน่วยใช้นั้นๆ เป็นรายหน่วยไป
-	ข้อ ๘.๔.๗ เมื่อหน่วยรับเครดิตกระสุนฝึกได้แบ่ง
มอบให้หน่วยรองแล้วให้ส�ำเนาผลการแบ่งมอบให้
หน่วยเหนือ หน่วยรองและหน่วยสนับสนุนทราบ
ทันที
-	ข้อ ๑๕.๑.๒ กระสุนฝึก ผู้บังคับหน่วยที่ควบคุม
เครดิตกระสุนฝึกของหน่วยโอนและหน่วยรับโอน
นั้นๆ เป็นผู้มีอ�ำนาจอนุมัติ ส�ำหรับหน่วยขึ้นตรง
กองทัพบก ให้เจ้ากรมยุทธศึกษาทหารบก เป็นผู้มี
อ�ำนาจอนุมัติ
-	ข้อ ๖๒.๔.๕ จัดท�ำบัญชีคุมกระสุนฝึกซึ่งใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน รวมทั้งรายการแบ่งมอบเครดิตกระสุนฝึก 
แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ตาม 
ผนวก ธ (ทบ.๔๖๘–๕๑๕)
-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
  		 บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
-	ผนวก ธ ค�ำอธิบายวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุน 
ทบ.๔๖๘-๕๑๕
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   ๓.๔ การ
ควบคุุมและการ
บัันทึึกบััญชีีคุุม
ของหมุุนเวีียน 
(ทบ.๔๖๘-๕๑๖)

    

- ระเบีียบกองทััพบก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๒๒, ๒๒.๒, 
๒๒.๓, ๕๙, ๖๐.๒ 
และ ข้อ ๖๒.๕ 
ผนวก น.

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ ๒๒, 
๒๒.๒, ๒๒.๓, 
๕๙,๖๐.๒ และ 
ข้้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

-	ข้อ ๒๒ การน�ำกระสุนด้านในและของหมุนเวียน
ส่งคืน
-	ข้อ ๒๒.๒ ของหมุนเวียน ให้หน่วยส่งคืนบรรจุ
หีบห่อมาตรฐานและรับคืนตามที่กรมสรรพาวุธ
ทหารบกก�ำหนด
-	ข้อ ๒๒.๓ แบบวิธีเขียนบัญชีคุมของหมุนเวียน 
ตามผนวก ณ (ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 
- ข้อ ๕๙ ผูบ้งัคบัหน่วยทกุระดบัทีม่กีระสนุในครอบ
ครอง เป็นผูร้บัผดิชอบในการควบคมุกระสนุทกุกรณี 
-	ข้อ ๖๐.๒ การควบทางบัญชี หน่วยในสายการส่ง
ก�ำลงัทกุระดบัจดัตัง้หน่วยบญัชคีมุ หรือหน่วยบญัชี
กระสุนขึ้นตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ในความ 
รับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
     บััญชีีคุุมของหมุุนเวีียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้้อ ๒๒ การนำำ�กระสุุนด้้านในและของหมุุนเวีียน
ส่่งคืืน
- ข้้อ ๒๒.๒ ของหมุุนเวีียน ให้้หน่่วยส่่งคืืนบรรจุุ
หีีบห่่อมาตรฐานและรัับคืืนตามที่่�กรมสรรพาวุุธ
ทหารบกกำำ�หนด
-	ข้อ ๒๒.๓ แบบวิิธีีเขีียนบััญชีีคุุมของหมุุนเวีียน 
ตามผนวก ณ (ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 
- 	ข้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็น็ผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุมุกระสุนุทุุกกรณีี   
-	ข้อ ๖๐.๒ การควบทางบััญชีี หน่่วยในสายการส่่ง
กำำ�ลังทุุกระดัับจััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วยบััญชีี
กระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ในความรัับผิิด
ชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ 
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  ๓.๕ การหมุน 
เวียนกระสนุมลูฐาน 
และการหมนุเวียน
กระสุนเผชิญเหตุ
กับกระสุนฝึก- 
ศึกษา

   

- หลักเกณฑ์การ
ส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ 
๖๑.๔.๓ ตอนที่ ๑๐ 
ข้อ ๗๔, ๗๕, ๗๖, 
๗๖.๑, ๗๖.๓ และ 
๗๖.๔

-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
  		 บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
-	ข้อ ๖๑.๔.๓ ให้น�ำกระสุนเผเชิญเหต ุซึง่มอีายกุาร
ผลิต หรืออายุการเก็บรักษานาน หรือเม่ือได้รับ
อนมุตัผิลการตรวจสภาพจากผูม้อี�ำนาจสัง่ให้ด�ำเนนิ
การหมุนเวียน ออกหมุนเวียนไปท�ำการฝึกและเก็บ
กระสุนฝึกใหม่ ซึ่งมีขนาดและชนิดเดียวกันที่มี
คุณภาพดีกว่า ไว้ทดแทนในจ�ำนวนเท่ากัน ปฏิบัติ
ตามข้อ ๗๖ 
-	ข้อ ๗๔ การพิจารณาหมุนเวียนกระสุน
- 	ข้อ ๗๕ การเปรยีบเทยีบอายกุระสนุกบัจ�ำนวนนดั
- 	ข้อ ๗๖ การหมุนเวียนกระสุนเผชิญเหตุ
- 	ข้อ ๗๖.๑ หน่วยใช้ที่มีกระสุนเผชิญเหตุอยู่ใน
ครอบครอง เม่ือมีความต้องการหมุนเวียนกระสุน
เผชิิญเหตุุไปเป็็นกระสุุนฝึึก และนำำ�กระสุุนฝึึกมา
เป็็นกระสุุนเผชิิญเหตุุ หรืือเม่ื่�อได้้รัับอนุุมััติิผลการ
ตรวจสภาพจากผู้้�มีอีำำ�นาจสั่่�งให้้ดำำ�เนินิการหมุนุเวีียน 
ให้้หน่่วยนั้้�นๆ เสนอความต้้องการไปยัังหน่่วย
สนัับสนุุนได้้ทัันทีีเม่ื่�อได้้รัับมอบเครดิิตกระสุุนฝึึก 
โดยแจ้้งรายละเอีียดของกระสุุนเผชิิญเหตุุที่่�จะขอ
หมุุนเวีียน แบบและวิิธีีเขีียนตามผนวก ฟ
-	ข้อ ๗๖.๓ เมื่่�อหน่่วยสนัับสนุุนยืืนยันัว่่ากระสุุนฝึึก
ที่่�ได้้รัับมานั้้�น ใหม่่กว่่าและดีีกว่่า ควรหมุุนเวีียน
เป็็นกระสุุนเผชิิญเหตุุได้้ ให้้หน่่วยใช้้ทำำ�การเบิิก
กระสุุนฝึึก โดยเม่ื่�อได้้รัับกระสุุนฝึึกเรีียบร้้อยแล้้ว ให้้
หน่่วยใช้้ดำำ�เนิินการ หมุุนเวีียนกระสุุนโดยให้้อยู่่�ใน
อำำ�นาจอนุมัุัติิ ของผู้้�บังคัับหน่่วยระดัับกองพัันหรืือเทีียบ
เท่่าหรืือกองร้้อยอิิสระขึ้้�นไป แล้้วดำำ�เนิินการดัังนี้้�
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  ๓.๖ การฝาก
และการถอน สป.
๕    
    

  

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ ข้้อ 
๑๖, ๑๖.๑, ๑๖.๒, 
๑๖.๓, ๑๖.๔ และ 
๑๖.๕

        	 ๗๖.๓.๑ ลงบัญชีคุมกระสุนฝึกตามที่ได้
รับมา
       	 ๗๖.๓.๒ โอนกระสุนเผชิญเหตุจากบัญชี
คุมกระสุนเผชิญเหตุมาลงบัญชีคุมกระสุนฝึก  
         	 ๗๖.๓.๓ โอนกระสุนฝึกจากบัญชีคุม
กระสุนฝึกมาลงบัญชีคุมกระสุนเผชิญเหตุ
           	๗๖.๓.๔ แจ้งผลการหมนุเวยีนกระสนุให้
หน่วยสนบัสนนุทราบ แบบและวธิเีขยีน ตามผนวก ภ
- ข้อ ๗๖.๔ ในกรณีที่กระสุนฝึกตามเครดิตกระสุน
ฝึกของหน่วยมีจ�ำนวนน้อย แต่มีกระสุนเผชิญเหตุ
มาก ไม่เพียงพอท่ีจะหมนุเวยีนท้ังหมดได้ หากหน่วยมี
ความต้องการน�ำกระสุนเผชิญเหตุหมุนเวียนทั้ง
จ�ำนวนตามทีค่รอบครอง ให้ด�ำเนนิการตามทีก่ล่าว
มาแล้ว และเมื่อหน่วยสนับสนุนได้รับกระสุนฝึก
ส่วนรวมที่สามารถจ่ายให้เป็นกระสุนเผชิญเหตุได้ 
หน่่วยสนัับสนุุนอาจสั่่�งให้้หน่่วยที่่�ขอหมุุนเวีียน
กระสุุนเผชิิญเหตุุนั้้�นส่่งคืืนกระสุุนเผชิิญเหตุุแล้้ว
เบิิกเปลี่่�ยนใหม่่ได้้ ส่่วนกระสุนุเผชิิญเหตุุที่่�หน่่วยขอ
หมุุนเวีียนส่่งคืืน ให้้หน่่วยสนัับสนุุนพิิจารณาจ่่ายให้้
หน่่วยอ่ื่�นนำำ�ไปใช้้ในการฝึึกต่่อไป และให้้หน่่วย
สนัับสนุุนแจ้้งผลการหมุุนเวีียนให้้หน่่วยเหนืือทราบ
เพ่ื่�อดำำ�เนิินการต่่อไป                 
-	ข้อ ๑๖ การฝากและการถอน เน่ื่�องจากกระสุุน
และวััตถุุระเบิิดมีีจำำ�นวนมากแต่่ที่่�เก็็บรัักษามีีน้้อย
โดยเฉพาะกระสุุนที่่�อาจเป็็นอัันตรายง่่ายจำำ�เป็็น 
ต้้องใช้้ที่่�เก็็บรัักษาเป็็นพิิเศษ ฉะนั้้�นให้้คลัังกระสุุน
ส่่วนภููมิิภาค คลัังกระสุนุกองบัญัชาการช่ว่ยรบ หรืือ
คลัังแสง รัับฝากกระสุุนจากหน่่วยในการสนัับสนุุน
ได้้ตามความจำำ�เป็็น
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 

          	 ๑๖.๑ การฝาก หน่วยทีจ่ะฝากกระสุนต้อง
ท�ำรายงานเสนอผู้มีอ�ำนาจส่ังฝาก เม่ือได้รับอนุมัติ
แล้ว จึงด�ำเนินการฝากกระสุน และให้ถือใบน�ำฝาก
นั้นเป็นหลักฐานคู่กันระหว่างหน่วยฝากและหน่วย
รับฝาก แบบและวิธีเขียนตาม ผนวก ฌ (ทบ.๔๖๘-
๗๗๒) ๑๖.๒ การถอน ผู้ถอนจะต้องรายงานขอ
อนุมัติผู้มีอ�ำนาจส่ังฝากเดิมเมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึง
น�ำหลักฐานไปขอถอนกระสุนซ่ึงฝากไว้โดยมีเจ้า
หน้าที่ทั้งสองฝ่ายลงนามรับรองไว้เป็นหลักฐาน
		  ๑๖.๓ ผู้มีอ�ำนาจสั่งฝากและถอน คลังกระสุน
ส่วนภูมิภาค คลังกระสุนกองบัญชาการช่วยรบและ
คลังแสง ให้ผู้บังคับบัญชาส่วนราชการนั้นๆ เป็นผู้มี
อ�ำนาจสั่งฝากและถอน ส�ำหรับการถอนจากคลัง
แสงให้หัวหน้าแผนกคลังแสงเป็นผู้มีอ�ำนาจสั่งถอน
    	 ๑๖.๔ สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ ของหน่่วยใช้้ ให้้
ผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลหรืือเทีียบเท่่า
ขึ้้�นไป ซึ่่�งมีีคลัังเก็็บรัักษา มีีอำำ�นาจอนุุมััติิให้้ฝากและ
ถอนระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรงของตนเองหรืือหน่่วยข้้าง
เคีียงได้้
      	๑๖.๕ หากกระสุุนที่่�รับฝากเกิิดชำำ�รุด สููญหาย 
หรืือใช้้ไปไม่่ว่่ากรณีีใดๆ ให้้หน่่วยรัับฝากดำำ�เนิิน
กรรมวิิธีีเกี่่�ยวกัับการนั้้�นๆ โดยตลอด แล้้วแจ้้งให้้
หน่่วยฝากทราบทัันทีี 
-	ข้อ ๑๖ การฝากและการถอน เน่ื่�องจากกระสุุน
และวััตถุุระเบิิดมีีจำำ�นวนมากแต่่ที่่�เก็็บรัักษามีีน้้อย
โดยเฉพาะกระสุนุที่่�อาจเป็น็อัันตรายง่่ายจำำ�เป็น็ต้้อง
ใช้้ที่่�เก็็บรัักษาเป็็นพิิเศษ ฉะนั้้�นให้้คลัังกระสุุนส่่วน
ภููมิิภาค คลัังกระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบ หรืือคลััง
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๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ ๑๖, 
๑๖.๑, ๑๖.๒, ๑๖.๓, 
๑๖.๔ และ ๑๖.๕

แสง รับฝากกระสุนจากหน่วยในการสนับสนุนได้
ตามความจ�ำเป็น
  		 ๑๖.๑ การฝาก หน่วยทีจ่ะฝากกระสุนต้องท�ำ
รายงานเสนอผู้มอี�ำนาจสัง่ฝาก เมือ่ได้รบัอนมุตัแิล้ว 
จึงด�ำเนินการฝากกระสุน และให้ถือใบน�ำฝากนั้น
เป็นหลักฐานคู่กันระหว่างหน่วยฝากและหน่วยรับ
ฝาก แบบและวิธีเขียนตาม ผนวก ฌ (ทบ.๔๖๘-
๗๗๒)
			   ๑๖.๒	การถอน ผู้ถอนจะต้องรายงานขอ
อนุมัติผู้มีอ�ำนาจส่ังฝากเดิมเมื่อได้รับอนุมัติแล้วจึง
น�ำหลักฐานไปขอถอนกระสุนซึ่งฝากไว้โดยมีเจ้า
หน้าที่ทั้งสองฝ่ายลงนามรับรองไว้เป็นหลักฐาน
 			  ๑๖.๓	ผู้มีอ�ำนาจสั่งฝากและถอน คลัง
กระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลัังกระสุุนกองบััญชาการช่่วย
รบและคลัังแสง ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาส่่วนราชการนั้้�นๆ 
เป็็นผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งฝากและถอน สำำ�หรัับการถอนจาก
คลัังแสงให้้หััวหน้้าแผนกคลัังแสงเป็็นผู้้�มีอำำ�นาจ 
สั่่�งถอน
       		 ๑๖.๔ สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ ของหน่่วยใช้้  
ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นผู้้�บัญชาการกองพลหรืือเทีียบ
เท่่าขึ้้�นไป ซึ่่�งมีีคลัังเก็็บรัักษา มีีอำำ�นาจอนุมัุัติิให้้ฝาก
และถอนระหว่่างหน่่วยขึ้้�นตรงของตนเองหรืือ
หน่่วยข้้างเคีียงได้้               
    		  ๑๖.๕	หากกระสุุนที่่�รับฝากเกิิดชำำ�รุด 
สููญหาย หรืือใช้้ไปไม่่ว่่ากรณีีใดๆ ให้้หน่่วยรัับฝาก
ดำำ�เนิินกรรมวิิธีีเกี่่�ยวกัับการนั้้�นๆ โดยตลอด แล้้ว
แจ้้งให้้หน่่วยฝากทราบทัันทีี 
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๓.๗ การสำำ�รวจ
กระสุน

    
  

- ระเบีียบกองทััพบก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๒๙.๔, ๕๙, 
๖๐.๒, ๖๓, ๖๔.๑, 
๖๖.๑, ๖๖.๒, ๖๗, 
๖๗.๑, ๖๗.๒, 
๖๗.๓, ๖๗.๔ และ 
ข้อ ๖๗.๕ 

-	ข้อ ๒๙.๔ ระดับหน่วยใช้ ให้หน่วยใช้จัดตั้งที่เก็บ
รักษา ส�ำหรับกระสุนมูลฐานและกระสุนฝึกที่ได้รับ
มอบระหว่างรอด�ำเนินการฝึก
-	 ข้อ ๕๙ ผู้บังคับหน่วยทกุระดบัทีม่กีระสนุในครอบ
ครอง เป็นผูร้บัผิดชอบในการควบคุมกระสุนทกุกรณี
- ข้อ ๖๐.๒ การควบทางบัญชี หน่วยในสายการส่ง
ก�ำลงัทกุระดบั จดัตัง้หน่วยบญัชคีมุ หรือหน่วยบญัชี
กระสนุขึน้ตามความเหมาะสมโดยให้อยูใ่นความรบั
ผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือ การตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี ที่เก็บ การทุจริต กระสุนเกินต้องการ และผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๔.๑ การส�ำรวจเบ็ดเสร็จ ได้แก่การส�ำรวจ
กระสุนในครอบครองทั้งหมดโดยปิดการเบิกจ่าย 
ทั้้�งสิ้้�น การสำำ�รวจประเภทนี้้�ใช้้เฉพาะคลัังกระสุุนที่่�
มีีอุุปกรณ์์ในการสำำ�รวจสมบููรณ์์
- ข้้อ ๖๖.๑ ใบสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ใช้้ในการนัับ
จำำ�นวนกระสุุน) แบบและวิิธีีเขีียนตาม ผนวก บ. 
(ทบ.๔๐๐–๐๑๑)
-	ข้อ ๖๖.๒ ใบรายงานผลเปรีียบเทีียบการตรวจ
สอบยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ใช้้เพ่ื่�ออนุุมััติิแก้้ไขยอดคงคลััง
ตามที่่�เป็็นจริิง) แบบและวิิธีีเขีียน ตามผนวก ป. 
(ทบ.๔๐๐-๐๑๒)
-	ข้อ ๖๗ กรรมวิิธีีในการสำำ�รวจ ให้้ผู้้�มีีอำำ�นาจสั่่�ง
สำำ�รวจสั่่�งตั้้�งชุุดสำำ�รวจขึ้้�นโดยประกอบด้้วยหััวหน้้า
ชุุดสำำ�รวจ และชุุดสำำ�รวจอย่่างน้้อย ๒ หน่่วย  
ในหน่่วยสำำ�รวจหน่่วยหนึ่่�งๆ ให้้มีีจำำ�นวนเจ้้าหน้้าที่่�
ตามความเหมาะสมและปฏิิบััติิดัังนี้้�
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก
ตอนที่่� ๔ ข้้อ ๒๙.๔, 
ตอนที่่� ๗ ข้้อ ๕๙, 

       	 ๖๗.๑	ก่อนด�ำเนนิการ ให้ตรวจผังการเกบ็
กระสุนกับกองกระสุนในคลังว่าตรงตามผังการเก็บ
หรือไม่
       	 ๖๗.๒	ส�ำรวจรหัสกระสุนและเลขงาน
กระสุนตามป้ายประจ�ำกอง หากไม่ตรงกัน ให้แยก
ออกเป็นกองต่างหาก
      		 ๖๗.๓	เมื่อหน่วยส�ำรวจแต่ละหน่วยได้
ด�ำเนินการทางเอกสารเกี่ยวกับใบส�ำรวจเสร็จส้ิน
แล้ว ให้เริ่มท�ำการส�ำรวจกระสุนทุกรายการ และ
ทกุชนดิ โดยตรวจนบักระสุนทลีะกองตามทีก่�ำหนด
ในทศิทางสวนกนั หรอืจะในทศิทางใดๆ กต็าม ห้าม
ส�ำรวจพร้อมกันในรายการเดียวกัน
          	 ๖๗.๔ เมื่อตรวจนับได้เท่าใด ให้บันทึกไว้
ในใบส�ำรวจในช่องจ�ำนวนทีน่บัได้และให้ผูต้รวจนับ
ลงนามในใบสำำ�รวจเป็็นหลัักฐาน
         	 ๖๗.๕ เม่ื่�อสำำ�รวจเสร็็จสิ้้�นทุุกรายการและ
ทุุกชนิิดแล้้ว ให้้นำำ�ใบสำำ�รวจส่่งให้้หััวหน้้าชุุดสำำ�รวจ
นำำ�มาเปรียีบเทีียบกััน ถ้้าผลการสำำ�รวจไม่ต่รงกััน ให้้
หััวหน้้าชุุดสำำ�รวจดำำ�เนิินการสำำ�รวจใหม่่และให้้ถืือผล
การสำำ�รวจใหม่่เป็็นผลแท้้จริิงของการสำำ�รวจ โดยลง
หลัักฐานไว้้ในใบสำำ�รวจใหม่่
- ข้้อ ๒๙.๔ ระดัับหน่่วยใช้้ ให้้หน่่วยใช้้จััดตั้้�งที่่�เก็็บ
รัักษา สำำ�หรัับกระสุุนเผชิิญเหตุุ กระสุุนมููลฐานและ
กระสุุนฝึึกที่่�ได้้รัับมอบระหว่่างรอดำำ�เนิินการฝึึก
- ข้้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครองเป็็นผู้้�รับผิิดชอบ ในการควบคุุมกระสุุนทุุกกรณีี         
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบทางบััญชีี หน่่วยในสายการส่่ง
กำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วยบััญชีี
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๖๐.๒, ตอนที่่� ๘ ข้้อ 
๖๓, ๖๔.๑, ๖๖.๑, 
๖๖.๒, ๖๗, ๖๗.๑, 
๖๗.๒, ๖๗.๓, 
๖๗.๔, ๖๗.๕, 
๖๗.๖ 

กระสนุขึน้ตามความเหมาะสมโดยให้อยูใ่นความรบั
ผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือ การตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี ที่เก็บ การทุจริต กระสุนเกินต้องการ และผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๔.๑ การส�ำรวจเบ็ดเสร็จ ได้แก่การส�ำรวจ
กระสุนในครอบครองทั้งหมดโดยปิดการเบิกจ่าย 
ทั้งสิ้น การส�ำรวจประเภทน้ีใช้เฉพาะคลังกระสุน 
ที่มีอุปกรณ์ในการส�ำรวจสมบูรณ์
- ข้อ ๖๖.๑ ใบส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์ (ใช้ในการนับ
จ�ำนวนกระสุน) แบบและวิธีเขียนตาม ผนวก บ. 
(ทบ.๔๐๐–๐๑๑)
-	ข้อ ๖๖.๒ ใบรายงานผลเปรียบเทียบการตรวจ
สอบยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ใช้้เพ่ื่�ออนุุมััติิแก้้ไขยอดคงคลััง
ตามที่่�เป็็นจริิง) แบบและวิิธีีเขีียน ตามผนวก ป. 
(ทบ.๔๐๐-๐๑๒) 
- ข้้อ ๖๗ กรรมวิิธีีในการสำำ�รวจ ให้้ผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�ง
สำำ�รวจสั่่�งตั้้�งชุุดสำำ�รวจขึ้้�นโดยประกอบด้้วยหััวหน้้า
ชุุดสำำ�รวจเป็น็นายทหารสัญัญาบััตร ๑ นาย และชุดุ
สำำ�รวจอย่่างน้้อย ๒ หน่่วยสำำ�รวจ ในหน่่วยสำำ�รวจ
หน่่วยหนึ่่�งๆ ให้้มีีจำำ�นวนเจ้้าหน้้าที่่�ตามความเหมาะสม
และปฏิิบััติิดัังนี้้�
       	 ๖๗.๑	ก่อนดำำ�เนิินการ ให้้ตรวจผัังการ
เก็็บกระสุนุกัับกองกระสุนุในคลังัว่่าตรงตามผังัการ
เก็็บหรืือไม่่ 
       	 ๖๗.๒	สำำ�รวจรหััสกระสุุนและเลขงาน
กระสุุนตามป้้ายประจำำ�กอง หากไม่่ตรงกััน ให้้แยก
ออกเป็็นกองต่่างหาก
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- วิทยุ สพ.ทบ.ที่ 
กห ๐๔๔๓/๑๓๕๘ 
ลง ๒๘ ก.พ.๔๖     
ข้อ ๑, ๓ 

          	 ๖๗.๓	เมื่อหน่วยส�ำรวจแต่ละหน่วยได้
ด�ำเนินการทางเอกสารเกี่ยวกับใบส�ำรวจเสร็จสิ้น
แล้ว ให้เร่ิมท�ำการส�ำรวจกระสนุทกุรายการ และทกุ
ชนิดโดยตรวจนับกระสุนทีละกองตามที่ก�ำหนดใน
ทิศทางสวนกัน หรือจะในทิศทางใดๆ ก็ตาม ห้าม
ส�ำรวจพร้อมกันในรายการเดียวกัน
       	 ๖๗.๔	เมื่อตรวจนับได้เท่าใด ให้บันทึกไว้
ในใบส�ำรวจในช่องจ�ำนวนท่ีนบัได้และให้ผูต้รวจนบั
ลงนามในใบส�ำรวจเป็นหลักฐาน
        	 ๖๗.๕	เมือ่ส�ำรวจเสรจ็สิน้ทุกรายการและ
ทุกชนิดแล้วให้น�ำใบส�ำรวจส่งให้หัวหน้าชุดส�ำรวจ
น�ำมาเปรียบเทียบกัน ถ้าผลการส�ำรวจไม่ตรงกัน  
ให้หวัหน้าชดุส�ำรวจด�ำเนนิการส�ำรวจใหม่และให้ถอื
ผลการส�ำรวจใหม่เป็นผลแท้จรงิของการส�ำรวจ โดย
ลงหลักฐานไว้ในใบส�ำรวจใหม่
     		  ๖๗.๖	กรณีชุดส�ำรวจท�ำการเปิดหีบห่อ
บรรจุเพื่อด�ำเนินการส�ำรวจ ให้หัวหน้าชุดส�ำรวจ
ท�ำการตีตราหีบห่อบรรจุ และลงลายมือชื่อร่วมกับ
เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบประจ�ำคลังกระสุนที่ท�ำการ
ส�ำรวจนัน้ๆ ก�ำกบัไว้ พร้อม ทัง้ให้ลงวนัท่ีทีไ่ด้ด�ำเนนิ
การตีตรา โดยให้ด�ำเนินการทันทีเม่ือเสร็จส้ินการ
ส�ำรวจในคร้ังนั้น โดยใช้วัสดุส�ำหรับตีตราหรือวัสดุ
อื่นๆ ที่สามารถจัดหาได้ในการด�ำเนินการ  
- ข้อ ๑ เนื่องจากหน่วยที่มี สป.๕ ในครอบครองจะ
ต้องด�ำเนนิการจดัท�ำหลกัฐานการควบคมุทางบญัชี
ให้ถูกต้อง ซึ่งต้องบันทึกรายละเอียด รายการ  
เลขงาน จ�ำนวน คลังที่เก็บ การรับ การจ่าย และ
หลกัฐานการได้มา หลกัฐานการจ่าย ลงในบตัรบญัชี
คุม แต่ปัจจุบันบางหน่วยประสพปัญหา มี สป.๕ 
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.

คงคลงั แต่หลักฐานการได้มา (ใบเบกิ, ใบโอน, ฯลฯ) 
ช�ำรุดสูญหาย ลบเลือน หรือมี สป.๕ คงคลัง ไม่ตรง
กบับญัชคีมุ และไม่ได้บนัทกึรายละเอยีดการใช้หรอื
การได้มาไว้ ท�ำให้ไม่สามารถด�ำเนนิการควบคมุทาง
บญัชแีละตรวจสอบได้ หน่วยต่างๆ จงึได้ด�ำเนนิการ
ตัง้กรรมการส�ำรวจ สป.คงคลงั โดยใช้ใบส�ำรวจ (ทบ.
๔๐๐-๐๑๑) และสรุปลงในรายงานผลเปรียบเทียบ
การตรวจสอบสิ่งอุปกรณ์ (ทบ.๔๐๐-๐๑๒) ว่ามี
จ�ำนวน ขาด เกิน หรือไม่ พร้อมทั้งตั้งกรรมการ
สอบสวนหาสาเหตุการคลาดเคล่ือนสรุปเสนอ 
สพ.ทบ. ขอแก้ไข (ปรับ) บัญชีคุม 
- ข้อ ๓  สพ.ทบ.จึงขอแจ้งให้หน่วยด�ำเนินการ ดังนี้
   	 ๓.๑ เมือ่หน่วยด�ำเนนิการส�ำรวจ สป.๕ คงคลงั
แล้ว พบว่ามีความคลาดเคลื่อนจากบัญชีคุม ในการ
แก้้ไขบััญชีีคุุม หน่่วยจะต้้องดำำ�เนิินการตามระเบีียบฯ 
ข้้อ ๖๙  
   	 ๓.๒ สำำ�หรัับในกรณีีที่่�หน่่วยได้้ทำำ�การสำำ�รวจ
แล้้ว แต่่พบว่่ามีีจำำ�นวนครบตามบััญชีีคุุมแต่่เลขงาน
คลาดเคล่ื่�อน หรืือไม่่ทราบหลัักฐานการได้้มาและ
หน่่วยได้้ดำำ�เนิินการตามข้้อ ๖๙.๑, ๖๙.๒ แล้้ว หาก
เห็็นว่่า สป.๕ คงคลััง ไม่่ปรากฏว่่า ขาด เกิิน ชำำ�รุด 
เสีียหาย หรืือมีีพฤติิการณ์์ส่่อให้้เห็็นว่่ามิิได้้เป็็นไป
ตามสภาพการเก็็บรัักษาแล้้ว ให้้ผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งสำำ�รวจ
อนุุมััติิให้้แก้้ไขบััญชีีคุุมได้้ และแจ้ง้ให้้ กรมสรรพาวุธุ
ทหารบก ทราบ  
-	ข้อ ๖.๔.๔ การเปิดิคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุก
ครั้้�งต้้องได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�บังคัับหน่่วยหรืือผู้้�บังคัับ
บััญชาที่่�รับผิิดชอบคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดนั้้�น 
โดยบัันทึึกเป็็นลายลัักษณ์์อัักษรลงในสมุดุที่่�จัดทำำ�ขึ้้�น
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๔.การเบิก และ 
การส่งคืน
   ๔.๑ การส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิกและรับ สป.๕

๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๔.๔

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๑๐.๑.๕ และ 
๓๖.๓.๖

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ 
๑๐.๑.๕, ๓๖.๓.๕

เพ่ื่�อให้้ตรวจสอบได้้

- ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้มีสิทธิเบิก ผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพันหรือเทียบเท่าหรือกองร้อยอิสระขึ้นไปเป็น
ผู้มีสิทธิเบิกและส่ังมอบฉันทะ เจ้าหน้าที่อื่นๆ จะ
เป็นผู้มีสิทธิเบิกได้เฉพาะเม่ืออยู่ในต�ำแหน่งรักษา
ราชการหรือท�ำการแทนเท่านั้นหน่วยเบิกจะต้อง
เสนอรายชื่อพร้อมลายมือของผู้มีสิทธิเบิกกระสุน
และผู ้รับมอบฉันทะ ให้คลังกระสุนที่สนับสนุน
ทราบล่วงหน้า โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการส่งลายมือช่ือผู ้มีสิทธิเบิกและรับสิ่ง
อุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน
-	ข้อ ๓๖.๓.๖ ก่่อนการเบิิกครั้้�งแรก หน่่วยเบิิกจะ
ต้้องเสนอลายมืือช่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกกระสุุนและผู้้�รับ
มอบฉัันทะไปยัังหน่่วยจ่่าย โดยปฏิิบััติิตามระเบีียบ 
กองทััพบกว่่าด้้วยการส่่งลายมืือช่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและ
ผู้้�รับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีผลบัังคัับใช้้อยู่่�ในปััจจุุบััน
-	ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้้�มีสิิทธิิเบิิก ผู้้�บังคัับหน่่วยระดัับ
กองพัันหรืือเทีียบเท่่าหรืือกองร้้อยอิิสระขึ้้�นไปเป็็น
ผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและสั่่�งมอบฉัันทะ เจ้้าหน้้าที่่�อื่�นๆ จะ
เป็็นผู้้�มีสิิทธิิเบิิกได้้เฉพาะเม่ื่�ออยู่่�ในตำำ�แหน่่งรัักษา
ราชการหรืือทำำ�การแทนเท่่านั้้�นหน่่วยเบิิกจะต้้อง
เสนอรายช่ื่�อพร้้อมลายมืือของผู้้�มีสิิทธิิเบิิกกระสุุน
และผู้้�รับมอบฉัันทะ ให้ค้ลัังกระสุุนที่่�สนัับสนุุนทราบ
ล่่วงหน้้า โดยปฏิิบััติิตามระเบีียบกองทััพบกว่่าด้้วย
การส่่งลายมืือช่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มี
ผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก260 261

   

	
   ๔.๒ การเบิก 
สป.๕ ทั้งปกติ
และในระบบ 
LOGSMIS

 

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งลายมอื
ชื่อผู้มีสิทธิเบิกและ
ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ 
ม.ค.๑๐ ข้อ ๓, ๔ 
และ ข้อ ๕

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่่าด้้วยการส่่งกำำ�ลัง
สิ่่�งอุุปกรณ์์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้้อ ๑๐.๑, ๑๐.๑.๑, 

- ข้อ ๓๖.๓.๕ ก่อนการเบิกครั้งแรก หน่วยเบิกจะ
ต้องเสนอลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิกกระสุนและผู้รับ
มอบฉันทะไปยังหน่วยจ่ายโดยปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบกว่าด้วยการส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและ
ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้อยู่ในปัจจุบัน
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ช้ันผู้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์  
ส่งลายมือชื่อของตน และของบุคคลอื่นซึ่งต้องการ
ให้เบิกสิ่งอุปกรณ์ ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบลายมือชื่อ
	  ถ้าผู ้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์มีต�ำแหน่งต�่ำกว่าผู ้
บังคับบัญชาชั้น ผบ.พล. ให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้น 
เป็นผู้ส่งลายมือชื่อ
- ข้อ ๔ เมื่อต้องการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งได้ส่งลายมือ
ชื่อไปแล้ว ตามข้อ ๓ จะทั้งหมดหรือไม่ก็ตาม ก็ให้
ส่งลายมือชื่อใหม่ทั้งชุดไปแทน ทั้งนี้เพื่อสะดวกแก่
การเก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่
- ข้อ ๕ เมื่อผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ ประสงค์จะให้ผู้
อื่นรับสิ่งอุปกรณ์แทนก็ให้ส่งลายมือช่ือของผู้รับส่ิง
อุปกรณ์แทน ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
การเปลีย่นตวับคุคลให้ปฏบิตัทิ�ำนองเดยีวกบั ข้อ ๔
- ข้อ ๑๐.๑ หน่วยใช้ ผู้บงัคับหน่วยจะต้องรบัผิดชอบ
ในการขอเบิกกระสุนเพื่อให้หน่วยมีประสิทธิภาพ 
พร้อมที่จะปฏิบัติภารกิจได้อยู่เสมอ และให้ถือว่า
หน่วยขนาดกองพนัหรือเทยีบเท่าหรือกองร้อยอสิระ
ขึ้นไป เป็นหน่วยในการเบิก
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๑๐.๑.๒, ๑๐.๑.๓, 
๑๐.๑.๔, ๑๐.๑.๕

 

- ข้อ ๑๐.๑.๑ การเบิกขั้นต้น หมายถึง การเบิก
กระสนุทีย่งัไม่มใีนครอบครองของหน่วยมาก่อน แต่
ได้ระบุไว้แล้วในอัตรากระสุนมูลฐาน อัตรากระสุน
ทดสอบ หรือตามค�ำสั่งอ่ืนๆ ซึ่งได้อนุมัติแล้ว ให้
หน่วยเบิกกระสุนให้ครบตามอัตราหรือค�ำสั่งดัง
กล่าวทันที
-	ข้อ ๑๐.๑.๒ การเบิกทดแทน หมายถึง การเบิก
กระสุนเพื่อทดแทนกระสุนซึ่งได้ก�ำหนดให้หน่วยมี
ไว้เดมิ  ตามการเบกิขัน้ต้น แต่เสือ่มสภาพ ช�ำรดุ ถกู
ละทิ้ง ท�ำลาย โจรกรรม หรือเสียหายโดยเหตุอื่นๆ 
รวมทั้งการใช้กระสุนมูลฐานไปในการรบ หรือกรณี
ฉุกเฉินตามค�ำสั่ง และให้หน่วยเบิกทดแทนทันทีที่
จ�ำนวนกระสุนขาดไปจากอัตราที่ก�ำหนด ส�ำหรับ
กรรมวิิธีีในการเบิิก คงปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับการเบิิกขั้้�น
ต้้น
-	ข้อ ๑๐.๑.๓ การเบิิกพิิเศษ หมายถึึง การเบิิกเร่่ง
ด่่วน และการเบิิกนอกอััตรา
-	ข้อ ๑๐.๑.๔ การเบิิกกระสุุนฝึึก โดยปกติิกองทััพ
บกจะกำำ�หนดเครดิิตกระสุุนฝึึกให้้หน่่วยรองซึ่่�งจะ
ต้้องแบ่่งมอบทยอยกัันลงไปจนถึึงหน่่วยใช้้ ฉะนั้้�นให้้
หน่่วยใช้้เบิิกกระสุุนฝึึกจากจำำ�นวนเครดิิตที่่�ได้้รัับ
แบ่่งมอบให้้ตามจำำ�นวนที่่�จะใช้้ฝึึกเฉพาะครั้้�งคราว
นั้้�นล่่วงหน้้า เพ่ื่�อให้้ได้้รัับกระสุุนก่่อนการฝึึกอย่่าง
น้้อย ๗ วััน ส่่วนกรรมวิิธีีในการเบิิกเช่่นเดีียวกัับการ
เบิิกขั้้�นต้้น
-	ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้้�มีสิิทธิิเบิิก ผู้้�บังคัับหน่่วยระดัับ
กองพันัหรืือเทียีบเท่่าหรืือกองร้อ้ยอิิสระขึ้้�นไปเป็น็ผู้้�
มีีสิิทธิิเบิิกและสั่่�งมอบฉัันทะ เจ้้าหน้้าที่่�อื่�นๆ จะเป็็น
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิง่อปุกรณ์ ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ข้อ ๑๐.๑, ๑๐.๑.๑, 
๑๐.๑.๒, ๑๐.๑.๓, 
๑๐.๑.๔, ๑๐.๑.๕
 

ผู้้�มีสิิทธิิเบิิกได้้เฉพาะเมื่่�ออยู่่�ในตำำ�แหน่่งรัักษา
ราชการ หรือท�ำการแทนเท่านั้น หน่วยเบิกจะต้อง
เสนอรายชื่อพร้อมลายมือช่ือของผู ้มีสิทธิเบิก
กระสุนและผู ้ รับมอบฉันทะ ให้คลังกระสุนที่
สนับสนุนทราบล่วงหน้า โดยปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบกว่าด้วยการส่งลายมือช่ือผูม้สีทิธเิบกิและ
รับสิ่งอุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน
- ข้อ ๑๐.๑ หน่วยใช้ ผู้บงัคับหน่วยจะต้องรบัผิดชอบ
ในการขอเบิกกระสุนเพื่อให้หน่วยมีประสิทธิภาพ 
พร้อมที่จะปฏิบัติภารกิจได้อยู่เสมอ และให้ถือว่า
หน่วยขนาดกองพันหรือเทียบเท่าหรือกองร้อย
อิสระขึ้นไป เป็นหน่วยในการเบิก
- ข้อ ๑๐.๑.๑ การเบิกขั้นต้น หมายถึง การเบิก
กระสนุทีย่งัไม่มใีนครอบครองของหน่วยมาก่อน แต่
ได้้ระบุุไว้้แล้้วในอััตรากระสุุนเผชิิญเหตุุ อััตรา
กระสุุนมููลฐาน อััตรากระสุุนทดสอบ หรืือตามคำำ�สั่่�ง
อ่ื่�นๆ ซึ่่�งได้้อนุุมััติิแล้้ว ให้้หน่่วยเบิิกกระสุุนให้้ครบ
ตามอััตราหรืือคำำ�สั่่�งดัังกล่่าวภายใน ๗ วััน จากที่่�ได้้
รัับคำำ�สั่่�งหรืือ เอกสารที่่�กองทัพับกได้อ้นุุมััติิให้้หน่่วย
มีีครอบครอง
- ข้้อ ๑๐.๑.๒ การเบิิกทดแทน หมายถึึง การเบิิก
กระสุุนเพ่ื่�อทดแทนกระสุุนซึ่่�งได้้กำำ�หนดให้้หน่่วยมีี
ไว้้เดิิม ตามการเบิิกขั้้�นต้้น แต่่เส่ื่�อมสภาพ ชำำ�รุด ถููก
ละทิ้้�ง ทำำ�ลาย โจรกรรม หรืือเสีียหายโดยเหตุุอ่ื่�นๆ 
รวมทั้้�งการใช้้กระสุุนเผชิิญเหตุุไปในการปฏิิบััติิของ
หน่่วยตามคำำ�สั่่�ง กระสุุนมููลฐานไปในการรบ หรืือ
กรณีีฉุุกเฉิินตามคำำ�สั่่�ง โดยให้้หน่่วยเบิิกทดแทน
ทัันทีีที่่�จำำ�นวนกระสุุนขาดไปจากอััตราที่่�กำำ�หนด 
สำำ�หรัับกรรมวิิธีีในการเบิิก คงปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับ
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒

การเบกิขัน้ต้น และให้แนบส�ำเนาแบบรายงานการ
ขออนมุตัจิ�ำหน่าย ทีไ่ด้รบัการอนมุตัจิากผูม้อี�ำนาจ
อนุมัติให้จ�ำหน่ายหรือเอกสารการอนุมัติให้ปรับ
ยอดออกจากบัญชีคุมเพื่อรอการอนุมัติจ�ำหน่าย
ด้วย
- ข้อ ๑๐.๑.๓ การเบิกพิเศษ หมายถึง การเบิกเร่ง
ด่วน และการเบิกนอกอัตรา
- ข้อ ๑๐.๑.๔ การเบิกกระสุนฝึก โดยปกติกองทัพ
บกจะก�ำหนดเครดิตกระสุนฝึกให้หน่วยรองซึ่งจะ
ต้องแบ่งมอบทยอยกันลงไปจนถึงหน่วยใช้ ฉะนั้น
ให้หน่วยใช้เบกิกระสุนฝึกจากจ�ำนวนเครดติทีไ่ด้รบั
แบ่งมอบให้ตามจ�ำนวนที่จะใช้ฝึกเฉพาะครั้งคราว
นั้นล่วงหน้า เพื่อให้ได้รับกระสุนก่อนการฝึกอย่าง
น้อย ๗ วนั ส่วนกรรมวธิใีนการเบกิเช่นเดยีวกบัการ
เบิิกขั้้�นต้้น
- ข้้อ ๑๐.๑.๕ ผู้้�มีสิิทธิิเบิิก ผู้้�บังคัับหน่่วยระดัับ
กองพัันหรืือเทีียบเท่่าหรืือกองร้้อยอิิสระขึ้้�นไปเป็็น
ผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและสั่่�งมอบฉัันทะ เจ้้าหน้้าที่่�อื่�นๆ จะ
เป็็นผู้้� มีีสิิทธิิเบิิกได้้เฉพาะเม่ื่�ออยู่่�ในตำำ�แหน่่งรัักษา
ราชการ หรืือทำำ�การแทนเท่่านั้้�นหน่่วยเบิิกจะต้้อง
เสนอรายช่ื่�อพร้้อมลายมืือช่ื่�อของผู้้�มีสิิทธิิเบิิก
กระสุุนและผู้้�รัับมอบฉัันทะ ให้้คลัังกระสุุนที่่�
สนัับสนุุนทราบล่่วงหน้้า โดยปฏิิบััติิตามระเบีียบ
กองทัพับกว่า่ด้้วยการส่ง่ลายมืือช่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและ
รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน 
- ข้้อ ๕.๑.๒๕ กระสุุนฝึึกของหน่่วยใช้้ หมายถึึง 
จำำ�นวนกระสุุนที่่�หน่่วยใช้้เบิิกตามเครดิิตมาเก็็บไว้้
ชั่่�วขณะหนึ่่�งก่่อนทำำ�การฝึึก เพื่่�อใช้้ในการฝึึกตาม
อััตรากระสุุนฝึึกหรืือเครดิิตกระสุุนฝึึกซึ่่�งกองทััพบก

 

      ๔.๓ การส่่งคืืน 
สป.๕ ทั้้�งปกติิ
และในระบบ 
LOGSMIS
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ข้อ ๕.๑.๒๕, 
๑๙.๑.๑, ๑๙.๑.๒, 
๑๙.๑.๓, ๑๙.๒.๑ 
และ ๑๙.๒.๒

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก

ได้้อนุุมััติิแล้้ว และเมื่่�อได้้ใช้้ทำำ�การฝึึกแล้้วจะต้้อง
จ�ำหน่ายหรือส่งคืนทันที
- ข้อ ๑๙.๑.๑ กระสนุเกินความต้องการ หากจ�ำนวน
กระสุนคงคลังของหน่วยเกินอัตราหรือระดับที่
กองทัพก�ำหนด ให้ส่งคืนทันที ยกเว้นในกรณีพิเศษ
ซึง่กองทพับกได้ส่ังให้หน่วยสะสมหรอืเกบ็รกัษาไว้ได้
- ข้อ ๑๙.๑.๒ กระสุนซึ่งได้รับค�ำสั่งให้ส่งคืน หน่วย
ได้รบัค�ำสัง่ให้ส่งกระสุนคนื ให้ด�ำเนนิการส่งคนืทนัที
ไม่ว่าในกรณีใด
-	ข้อ ๑๙.๑.๓ กระสุนยืม เมื่อครบก�ำหนดยืม หรือ
หมดความจ�ำเป็นในการใช้แล้วให้ส่งคนื หรอืด�ำเนนิ
การตามที่ก�ำหนดไว้ทันที หากมีข้อขัดข้องซึ่งท�ำให้
ไม่สามารถส่งคืนได้ ให้เจ้ากรมสรรพาวุธทหารบก
เป็็นผู้้�พิจารณาเสนอกองทััพบกสั่่�งการต่่อไป
-	ข้อ ๑๙.๒.๑ กระสุุนชำำ�รุดหรืือเส่ื่�อมสภาพตาม
สภาพ เช่่น ปลอกบวมเกิิดคราบออกไซด์์ หรืือมีี
คราบวััตถุุระเบิิดเยิ้้�ม ตามความเห็็นของกรม
สรรพาวุุธทหารบก
-	ข้อ ๑๙.๒.๒ กระสุุนชำำ�รุดหรืือเส่ื่�อมสภาพที่่�ไม่่เป็็น
ไปตามสภาพ เช่่น ปลอกบิ่่�น แหวนรััดท้้ายชำำ�รุดเสีีย
รููปทรงเดิิม เป็็นสนิิม หรืือปล่่อยให้้ปลวกขึ้้�นซึ่่�งอาจ
เกิิดจากการเก็็บรัักษา การหยิิบยก ขนย้้าย หรืือ
อุุบััติิภััย
 - ข้้อ ๕.๑.๒๗ กระสุุนฝึึกของหน่่วยใช้้ หมายถึึง 
จำำ�นวนกระสุนุที่่�หน่่วยใช้้เบิิกตามเครดิติมาเก็็บไว้้ชั่่�ว
ขณะหนึ่่�งก่่อนทำำ�การฝึึกหรืือฝึึกอบรมตามที่่�กองทััพ
บกได้้อนุุมััติิ โดยเม่ื่�อได้้ใช้้ทำำ�การฝึึกหรืือฝึึกอบรม
เสร็็จสิ้้�น จะต้้องจำำ�หน่่ายหรืือส่่งคืืนทัันทีี
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ตอนที่ ๑ ข้อ 
๕.๑.๒๗, 
ตอนที่ ๓ ข้อ 
๑๙.๑.๑, ๑๙.๑.๒, 
๑๙.๑.๓, ๑๙.๒.๑ 
และ ๑๙.๒.๒ 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 

-	ข้อ ๑๙.๑.๑ กระสุนเกินความต้องการ หาก
จ�ำนวนกระสุนคงคลังของหน่วยเกินอัตราหรือ
ระดับที่กองทัพก�ำหนด ให้ส่งคืนทันที ยกเว้นใน
กรณีพิเศษซึ่งกองทัพบกได้สั่งให้หน่วยสะสมหรือ
เก็บรักษาไว้ได้
-	 ข้อ ๑๙.๑.๒ กระสนุซ่ึงได้รบัค�ำส่ังให้ส่งคืน หน่วย
ได้รับค�ำสั่งให้ส่งกระสุนคืน ให้ด�ำเนินการส่งคืน
ทันทีไม่ว่าในกรณีใด
-	ข้อ ๑๙.๑.๓ กระสุนยืม เมื่อครบก�ำหนดยืม หรือ
หมดความจ�ำเป็นในการใช้แล้วให้ส่งคืน หรือด�ำเนนิ
การตามทีก่�ำหนดไว้ทนัท ีหากมข้ีอขดัข้องซึง่ท�ำให้
ไม่สามารถส่งคืนได้ ให้เจ้ากรมสรรพาวุธทหารบก 
เป็นผู้พิจารณาเสนอกองทัพบกสั่งการต่อไป
-	ข้อ ๑๙.๒.๑ กระสุนช�ำรุดหรือเส่ือมสภาพตาม
สภาพ เช่่น ปลอกบวมเกิิดคราบออกไซด์ หรืือมีี
คราบวััตถุุระเบิิดไหลเยิ้้�ม ตามความเห็็นของ 
กรมสรรพาวุุธทหารบก
-	ข้อ ๑๙.๒.๒ กระสุุนชำำ�รุดหรืือเส่ื่�อมสภาพที่่�ไม่่
เป็็นไปตามสภาพ เช่่น ปลอกบิ่่�น แหวนรััดท้้ายชำำ�รุด
เสีียรููปทรงเดิิม เป็็นสนิิม หรืือปล่่อยให้้ปลวกขึ้้�นซึ่่�ง
อาจเกิิดจากการเก็็บรัักษา การหยิบิยก ขนย้า้ย หรืือ
อุุบััติิภััย ให้้หน่่วยดำำ�เนิินการสอบสวนหาสาเหตุุการ
บกพร่่อง และเสนอรายงานตามสายงาน
ส่่งกำำ�ลัง จนถึึงกรมสรรพาวุธุทหารบก เพื่่�อพิิจารณา
ดำำ�เนิินการต่่อไป และส่่งสำำ�เนาให้้สายการบัังคัับ
บััญชาระดัับหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบกทราบด้้วย
- ข้้อ ๒๒.๒ ของหมุุนเวีียน ให้้หน่่วยส่่งคืืนบรรจุุ
หีีบห่่อมาตรฐานและรัับคืืนตามที่่�กรมสรรพาวุุธ
ทหารบกกำำ�หนด

 

    ๔.๔  การส่่ง
คืืนของหมุุนเวีียน
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๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๒๒.๒ และ 
๒๒.๓
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ ๒๒.๒ 
และ ๒๒.๓
- ค�ำสั่งกองทัพบกที่ 
๕๙๖/๒๕๒๕ ลง 
๒๘ ต.ค.๒๕
ข้อ ๒ และ ๓

- ข้อ ๒๒.๓ แบบและวธิเีขยีนบญัชคีมุของหมนุเวยีน 
ตามผนวก ณ (ทบ.๔๖๘-๕๑๖)
- ข้อ ๒๒.๒ ของหมุนเวียน ให้หน่วยส่งคืนบรรจุ
หีบห่อมาตรฐานและรับคืนตามที่กรมสรรพาวุธ
ทหารบกก�ำหนด
- ข้อ ๒๒.๓ แบบและวธิเีขยีนบญัชคีมุของหมนุเวยีน 
ตามผนวก ณ (ทบ.๔๖๘-๕๑๖)

- ข้อ ๒ ให้หน่วยระดบักองพนัหรอืเทยีบเท่าส่งของ
หมุนเวียนสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ โดยใช้ใบส่งคืน 
ทบ.๔๐๐-๐๑๓ หรืือ ทบ.๔๐๐-๐๑๔ แล้้วแต่่กรณีี 
หากมีีการขอจำำ�หน่่ายให้้แนบหลัักฐานดัังต่่อไปนี้้�
ด้้วย (โดยเฉพาะข้้อ ๒.๕ ต้้องแนบไปกัับใบส่่งคืืน
ทุุกครั้้�ง)
  		 ๒.๑	คำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�งกรรมการสอบสวน
     	 ๒.๒	สำำ�เนาการสอบสวน
     	 ๒.๓	สรุุปผลการสอบสวนของคณะกรรมการ
     	 ๒.๔	 ใบรายงานการสอบสวน ทบ.๔๖๘-๕๑๙
     	 ๒.๕	สำำ�เนาเอกสารรายงานขออนุมัุัติิจำำ�หน่่าย 
สป.๕ (ทบ.๔๐๐-๐๖๕) สำำ�หรับัหน่่วยปฏิบัิัติิการใน
สนามหรืือหน่่วยปราบปราม ผกค. หากปลอก
กระสุุนหรืือของหมุุนเวีียนสููญหายไม่่ต้้องทำำ�การ
สอบสวน เว้้นหีีบโลหะบรรจุุ สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ 
ทุุกชนิิด ถ้้าสููญหายให้้ดำำ�เนิินการสอบสวนเพ่ื่�อขอ
อนุุมััติิจำำ�หน่่ายเช่่นเดี่่�ยวกัับที่่�ได้้ข้้างต้้น
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓/๒๕๕๒ 
ลง ๒๖ ก.พ.๕๒  
เรื่อง การป้องกัน
การรั่วไหลของ สป.
๕ ข้อ ๓

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่องมาตรการ
ควบคุม สป.๕ 
ไม่ให้รั่วไหลออก
จาก ทบ.
ข้อ ๓.๖

- ข้อ ๓ ให้หน่วยส่งคืนของหมุนเวียนสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ ภายหลังจากใช้งานแล้วภายใน ๓๐ วัน 
เว้นหน่วยปฏบิตักิารในสนาม และ/หรอืหน่วยปราบ
ปราม ผกค. ภายใน ๙๐ วัน 
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับหน่วยพิจารณาก�ำหนดมาตรการ
ควบคุมเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสมโดยให้ความ
ส�ำคัญและเพ่งเล็งเป็นพิเศษเกี่ยวกับการส่งคืนของ
หมนุเวยีนเพือ่ป้องกนัมใิห้ สป.๕ สูญหายหรอืรัว่ไหล
รวมทั้งให้เพ่งเล็งการรักษาความปลอดภัยคลัง สป.
๕ ในความรับผิดชอบของหน่วยอย่างเคร่งครัด เพื่อ
มิให้มีการลักลอบน�ำ สป.๕ ออกไปใช้ในทางที่ผิด
- ข้อ ๓.๖ สป.๕ ที่ไม่มีของหมุนเวียนส่งคืน เช่น  
แท่งดินระเบิดที่ใช้ในการท�ำลาย และเชื้อประทุ  
จะต้องรายงานผลการท�ำลาย เม่ือน�ำไปใช้งาน 
เคร่ื่�องหมายหรืือสััญญาลัักษณ์์ที่่�สูญหายไปพร้้อมกัับ
ระเบิิด ดัังนี้้�ไม่่ว่่าจะมีีการนำำ�ไปใช้้จริิงหรืือไม่่ก็็ตาม 
ก็็ไม่่มีีหลัักฐานให้้ตรวจสอบได้้ แนวทางในการแก้้
ปััญหาดัังกล่่าว กระทำำ�ได้้โดย
         	 ๓.๖.๑	 ปลููกฝัังให้้ผู้้�มีหน้้าที่่�ที่่�เกี่่�ยวข้้องใน
การใช้้ให้้มีีความสำำ�นึกในความ รัับผิิดชอบ ซ่ื่�อสััตย์์ 
มีีวิินััยและปฏิิบััติิตามกฎ ระเบีียบ โดยเคร่่งครััด
        	 ๓.๖.๒	ผู้้�บั งคัับบััญชาทุุกระดัับชั้้�น ต้้อง
เข้้มงวดกวดขัันในการควบคุุม และตรวจสอบการใช้้ 
สป.๕ ให้้ได้้สััดส่่วนกัันโดยใกล้้ชิิด เพ่ื่�อไม่่เปิิดโอกาส
ให้้มีีการรายงานเท็็จ เกี่่�ยวกัับการใช้้ สป.๕ ดัังกล่่าว 
          	 ๓.๖.๓ ผู้้�บังคัับบััญชาตามลำำ�ดับชั้้�น ต้้อง
ควบคุมุให้้มีีการใช้ ้สป.๕ ทุุกชนิิดด้้วยความประหยัดั 
และสมควรแก่่เหตุุ หากพบว่่าได้้มีีการใช้้ สป.๕ มาก
ผิิดปกติิ และพิิจารณาแล้้วว่่าไม่่เหมาะสม ให้้ดำำ�เนิิน
การสอบสวนหาข้้อเท็็จจริิงทัันทีี
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- ค�ำสั่งกองทัพบกที่ 
๒๖๓/๑๔๒๖๑ ลง 
๗ พ.ย.๐๕
ย่อหน้าที่สอง

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิกและผู้รับ
สิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.
๑๐ ข้อ ๓, ๔ และ 
ข้อ ๕

           	๓.๖.๔	 หากม ีสป.๕ สญูหาย หรอืรัว่ไหล
ออกนอก ทบ. โดยมิชอบ ผู้พบเห็นจะต้องรายงาน
ผู้บังคับบัญชาตามล�ำดับช้ัน ตามความเป็นจริง  
โดยด่วน
- ฉะนั้น จึงให้ผู้บังคับบัญชาทุกชั้น ได้กวดขันและ
ก�ำชับผู้ใต้บังคับบัญชาให้ระมัดระวังและหาทาง
ป้องกันมิให้ปลอกกระสุนขาดจ�ำนวนหรือสูญหาย
ในระหว่างการฝึกดงัเช่นทีเ่ป็นมาแล้วต่อไปอีกหาก
ปรากฏว่าปลอกกระสุนของหน่วยใดหายมากกว่า
ปกตโิดยไม่มเีหตผุลอนัสมควรแล้ว จะถอืว่าเป็นข้อ
บกพร่องของเจ้าหน้าที่และ ผบ.หน่วย นั้นๆ ด้วย
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ต้ังแต่ช้ันผู้บัญชาการ
กองพลขึ้้�นไปของหน่่วยที่่�มีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ ส่่ง
ลายมืือช่ื่�อของตน และของบุุคคลอ่ื่�นซึ่่�งต้้องการให้้
เบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ ไปยัังสถานการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงที่่�
สนัับสนุุน แห่่งละ ๑๐ ชุุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุุด 
เพ่ื่�อยึึดถืือเป็็นหลัักในการตรวจสอบลายมืือช่ื่�อ ถ้้า
ผู้้�มีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์มีีตำำ�แหน่่งต่ำำ��กว่่าผู้้�บังคัับ
บััญชาชั้้�น ผบ.พล. ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาของผู้้�นั้้�น เป็็น
ผู้้�ส่งลายมืือช่ื่�อ
-	ข้อ ๔ เม่ื่�อต้้องการเปลี่่�ยนตััวบุุคคลซึ่่�งได้้ส่่งลายมืือ
ช่ื่�อไปแล้้ว ตามข้้อ ๓ จะทั้้�งหมดหรืือไม่่ก็็ตาม ก็็ให้้
ส่่งลายมืือช่ื่�อใหม่่ทั้้�งชุุดไปแทน ทั้้�งนี้้�เพ่ื่�อสะดวกแก่่
การเก็็บรัักษาและการแจกจ่่ายของเจ้้าหน้้าที่่�
-	ข้อ ๕ เม่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ ประสงค์์จะให้้ผู้้�
อ่ื่�นรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์แทนก็็ให้้ส่่งลายมืือช่ื่�อของผู้้�รับสิ่่�ง
อุุปกรณ์์แทน ไปยัังสถานการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงที่่�
สนัับสนุุน แห่่งละ ๑๐ ชุุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุุด 
การเปลี่่�ยนตััวบุุคคลให้้ปฏิิบััติิทำำ�นองเดีียวกัับ ข้้อ ๔
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๓๖.๒, ๓๖.๒.๑, 
๓๖.๒.๒, ๓๖.๒.๓, 
๓๖.๓, ๓๖.๓.๑,
๓๖.๓.๒, ๓๖.๓.๓, 
๓๖.๓.๔ และ 
๓๖.๓.๕   

-	ข้อ ๓๖.๒ ผู้รับ
-	ข้อ ๓๖.๒.๑ ตรวจสอบกระสุนให้ถูกต้องตรงตาม
รายการและจ�ำนวนในใบเบกิตลอดจนสภาพใช้การ
ได้ของกระสุนนั้นๆ หากบกพร่องให้หน่วยจ่าย
ด�ำเนินการให้เรียบร้อย ส�ำหรับกระสุนที่ไม่เปิด
หีบห่อให้รับตามจ�ำนวนที่ระบุไว้ที่หีบห่อ แล้วลง
นามรับในใบเบิกทั้ง ๓ ฉบับ เพื่อเป็นหลักฐาน แก่
หน่วยจ่าย และให้ผู้จ่ายบันทึกด้านหลังใบเบิกด้วย
ว่า “ไม่เปิดหีบห่อ” 
-	 ข้อ ๓๖.๒.๒ การน�ำกระสุนออกจากหน่วยจ่าย ให้
ปฏิิบััติิตามระเบีียบและคำำ�แนะนำำ�ของหน่่วยจ่่าย 
ทั้้�งนี้้�รวมทั้้�งการบรรทุุกและการขนขึ้้�น
-	ข้อ ๓๖.๒.๓ เม่ื่�อถึึงหน่่วย ให้้นำำ�ใบเบิิกที่่�ได้้รัับมา
จากหน่่วยจ่่ายนำำ�เรีียนผู้้�บังคัับบััญชาทราบโดยเร็็ว
-	ข้อ ๓๖.๓ หน่่วยเบิิก
-	ข้อ ๓๖.๓.๑ ผู้้�บังคัับหน่่วย เม่ื่�อได้้รัับใบเบิิกจาก
ผู้้�รับแล้้ว ให้้ตั้้�งกรรมการ ๓ นาย ซึ่่�งประกอบด้้วย
นายทหารสััญญาบััตรอย่่างน้้อย ๒ นาย โดยเฉพาะ
ควรจะมีีนายทหารซึ่่�งทำำ�หน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับกระสุุนที่่�รับ
ผิิดชอบเข้้าร่่วมด้้วย เพ่ื่�อทำำ�การตรวจจำำ�นวน 
รายการและสภาพกระสุุนว่่าถููกต้้องใช้้การได้้
-	ข้อ ๓๖.๓.๒ เม่ื่�อคณะกรรมการได้้ตรวจสอบแล้้ว
ให้้รายงาน ผบ.หน่่วยทราบถึึง สภาพ จำำ�นวน และ
รายการตามความเป็็นจริิงทัันทีี ถ้้าปรากฏว่่าคลาด
เคล่ื่�อนไปจากใบเบิิก หรืือมีีการชำำ�รุดเสีียหาย ให้้
คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุุ แล้้วเสนอผู้้�บังคัับ
หน่่วยในภายหลััง

๕.การรัับและจ่่าย 
   ๕.๑ การรับ
ของหน่วยเบิก
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก
ตอนที่่� ๔ ข้้อ ๓๖.๒, 
๓๖.๒.๑, ๓๖.๒.๒, 
๓๖.๒.๓, ๓๖.๓, 

-	ข้อ ๓๖.๓.๓ เจ้าหน้าที่คลังหรือเจ้าหน้าที่เก็บ
รักษากระสุน เป็นผู้รับมอบกระสุนตามจ�ำนวนและ
รายการท่ีคณะกรรมการได้ส่งมอบให้ ตามค�ำสั่งผู ้
บังคับหน่วย
- ขอ ๓๖.๓.๔ หากผูรับและเจาหนาที่เก็บรักษา
เปนบคุคลเดยีวกนั การสัง่ตัง้กรรมการของ ผูบงัคบั
หน่วยอาจงดได้ แต่เจ้าหน้าที่ดังกล่าวจะต้องรับผิด
ชอบตอจํานวน รายการ และสภาพกระสุนโดย
ตลอด วาถูกตองตามใบเบิก
-	ข้อ ๓๖.๓.๕ เมื่อเจ้าหน้าที่คลังได้เก็บกระสุนเข้า
คลังเรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยรับเก็บใบเบิกฉบับที่ ๒ 
ไว้ในแฟ้มหลักฐาน และเสนอใบเบิกฉบับท่ี ๔  
ไปตามสายการบัังคัับบััญชาจนถึึงหน่่วยขึ้้�นตรง
กองทััพบก เม่ื่�อหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบกได้้รัับทราบ
แล้้ว ให้้ส่่งคืืนไปเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐานที่่�หน่่วยระดัับ
กองพลหรืือเทีียบเท่่า หากหน่่วยส่่วนภููมิิภาค หรืือ
กองบััญชาการช่่วยรบใดมารัับกระสุุนจากหน่่วยจ่่าย 
ให้้เก็็บใบเบิิกฉบัับที่่� ๔ ไว้้ที่่�ส่วนภููมิิภาค หรืือกอง
บััญชาการช่ว่ยรบนั้้�นๆ หน่่วยอาจงดได้ ้แต่่เจ้้าหน้้าที่่�
ดัังกล่่าวจะต้้องรัับผิิดชอบ 
-	ข้อ ๓๖.๒ ผู้้�รับ
-	ข้อ ๓๖.๒.๑ ตรวจสอบกระสุุนให้้ถููกต้้องตรงตาม
รายการและจำำ�นวนในใบเบิิกตลอดจนสภาพใช้้การ
ได้้ของกระสุุนนั้้�นๆ หากบกพร่่องให้้หน่่วยจ่่าย
ดำำ�เนิินการให้้เรีียบร้้อย สำำ�หรัับกระสุุนที่่�ไม่่เปิิด
หีีบห่่อให้้รัับตามจำำ�นวนที่่�ระบุุไว้้ที่่�หีบห่่อ แล้้วลง
นามรัับในใบเบิิกทั้้�ง ๓ ฉบัับ เพ่ื่�อเป็็นหลัักฐาน 
แก่่หน่่วยจ่่าย และให้้ผู้้�จ่ายบัันทึึกด้้านหลัังใบเบิิก
ด้้วยว่่า “ไม่่เปิิดหีีบห่่อ”
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๓๖.๓.๑, ๓๖.๓.๒, 
๓๖.๓.๓ และ 
๓๖.๓.๔
 

-	 ข้อ ๓๖.๒.๒ การน�ำกระสนุออกจากหน่วยจ่าย ให้
ปฏิบัติตามระเบียบและค�ำแนะน�ำของหน่วยจ่าย 
ทั้งนี้รวมทั้งการบรรทุกและการขนขึ้น
-	ข้อ ๓๖.๒.๓ เมื่อถึงหน่วย ให้น�ำใบเบิกที่ได้รับมา
จากหน่วยจ่ายน�ำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบโดยเร็ว
-	ข้อ ๓๖.๓ หน่วยเบิก
-	ข้อ ๓๖.๓.๑ ผู้บังคับหน่วย เมื่อได้รับใบเบิกจาก
ผู้รับแล้ว ให้ตั้งกรรมการ ๓ นาย ซึ่งประกอบด้วย
นายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย ๒ นาย โดยเฉพาะ
ควรจะมีนายทหารซึ่งท�ำหน้าที่เกี่ยวกับกระสุนที่ 
รับผิดชอบเข้าร่วมด้วย เพ่ือท�ำการตรวจจ�ำนวน 
รายการและสภาพกระสุุนว่่าถููกต้้องใช้้การได้้
-	ข้อ ๓๖.๓.๒ เม่ื่�อคณะกรรมการได้้ตรวจสอบแล้้ว
ให้้รายงาน ผบ.หน่่วยทราบถึึง สภาพ จำำ�นวน และ
รายการตามความเป็็นจริิงทัันทีี และให้้ ผบ.หน่่วย
รายงานการรัับที่่�ได้้ตรวจสอบแล้้วถึึงหน่่วยจ่่ายและ
กรมสรรพาวุุธทหารบก โดยวิิทยุรุาชการพร้้อมแนบ
ใบแจ้ง้เลขงานกระสุนุ ถ้้าปรากฏว่า่คลาดเคลื่่�อนไป
จากใบเบิิกหรืือมีีการชำำ�รุดเสีียหาย ให้้คณะ
กรรมการสอบสวนสาเหตุุ แล้้วเสนอผู้้�บังคัับหน่่วย
ในภายหลััง
-	ข้อ ๓๖.๓.๓ เจ้้าหน้้าที่่�คลัังหรืือเจ้้าหน้้าที่่�เก็็บ
รัักษากระสุุนเป็็นผู้้�รับมอบกระสุุนตามจำำ�นวนและ
รายการที่่�คณะกรรมการได้้ส่่งมอบให้้ ตามคำำ�สั่่�ง 
ผู้้�บังคัับหน่่วย
- ข้้อ ๓๖.๓.๔ เม่ื่�อเจ้้าหน้้าที่่�คลัังได้้เก็็บกระสุุนเข้้า
คลัังเรีียบร้้อยแล้้ว ให้้หน่่วยรัับเก็็บใบเบิิกฉบัับที่่� ๒ 
ไว้้ในแฟ้้มหลัักฐาน และเสนอใบเบิิกฉบัับที่่� ๔  
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ ๙๔/ 
๒๕๔๑ ลง ๒๗ 
ก.พ.๔๑ เรื่อง 
มาตรการควบคุม 
สป.๕ ไม่ให้รั่วไหล
ออกจาก ทบ.
ข้อ ๓.๔.๓

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๔.๔ 
- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๑๙๖๙๕/๒๔๘๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๘๔ 
ว่่าด้้วย การตรวจ
สอบการเบิิก-รัับ
ยุุทธภััณฑ์สัันติิภััณฑ์
ตามฎีีกาเบิิกข้้อ ๓ ก

ไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึงหน่วยขึ้นตรง
กองทพับก เมือ่หน่วยขึน้ตรงกองทพับกได้รบัทราบ
แล้ว ให้ส่งคืนไปเก็บไว้เป็นหลักฐานท่ีหน่วยระดับ
กองพลหรือเทียบเท่า หากหน่วยส่วนภูมิภาค หรือ
กองบญัชาการช่วยรบใดมารบักระสุนจากหน่วยจ่าย 
ให้เก็บใบเบิกฉบับท่ี ๔ ไว้ที่ส่วนภูมิภาค หรือกอง
บัญชาการช่วยรบนั้นๆ  
- ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวิธีในการเบิก การรับ และการ
จ่าย เมื่อด�ำเนินการเรียบร้อยแล้ว หน่วยเบิกจะบัน
ทึกข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และ
รายงานการรบัให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบนั
ทึึกข้้อมููลการจ่่ายในบััญชีีคุุมของหน่่วยจ่่าย ซึ่่�ง
ข้้อมููลการรัับและการจ่่ายจะมีีข้้อความตรงกัันและ
ลงลายมืือช่ื่�อ ผู้้�เบิิก ผู้้�รับและผู้้�จ่าย เป็็นหลัักฐานใน
การเบิิกทั้้�ง ๓ ฉบัับ (สีีชมพูู สีีฟ้้า และ สีีเขีียว)
-	ข้อ ๖.๔.๔ การเปิิดคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุก
ครั้้�งต้้องได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�บังคัับหน่่วยหรืือผู้้�บังคัับ
บััญชาที่่�รับผิิดชอบคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดนั้้�น 
โดยบัันทึึกเป็็นลายลัักษณ์์อัักษรลงในสมุุดที่่�จัดทำำ�
ขึ้้�นเพ่ื่�อให้้ตรวจสอบได้้

- ข้้อ ๓ ก. ปืืนทุุกชนิิดที่่�ทำำ�การรบได้้ กระสุุนจริิง,ลููก
ระเบิิดจริิง และวััตถุุระเบิิดทำำ�ลาย ผบ.ทบ.เป็็นผู้้�สั่่�ง
จ่่าย และสั่่�งให้้นำำ�ออกจากคลัังแสงทหารบก เว้้นแต่่
จะได้้สั่่�งเป็็นอย่่างอ่ื่�น ผู้้�รับของนี้้�ต้องเป็็นนายทหาร
สััญญาบััตร
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- คำำ�สั่่�งพิิเศษ เร่ื่�อง 
การเบิกและรับ
สิ่งของ ที่ ๕๔ 
ลง ๑๔ มี.ค.๐๙
- ค�ำสั่งกองทัพบก 
(เฉพาะ) ที่ปกปิด 
๑๓๔/๓๑ ลง ๑๔ 
มิ.ย.๓๑  ผนวก ญ 
(การสนับสนุน 
สาย สพ.) ประกอบ
ระเบียบปฏิบัติ
ประจ�ำการส่งก�ำลัง
บ�ำรุงสนับสนุน
หน่วยปฏิบัติ
ราชการสนาม
ของกองทัพบก 
ข้อ ๕
- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๙, ๖๐.๒ และ 
ข้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ

- ถ้าหากจะต้องเบิกรับสิ่งของหลวงที่มีราคามากๆ 
ให้จัดนายทหารสัญญาบัตร หรือข้าราชการชั้น
สัญญาบัตร เป็นผู้รับมอบฉันทะแทน

- ข้อ ๕ การส่งก�ำลัง สป.๕  ๔) การเบิก ง) ผู้มีสิทธิ
เบิกรับ สป.๕ หน่วยเบิกต้องส่งลายเซ็นชื่อผู้มีสิทธิ
เบกิและมสีทิธิรบัของหลวงให้หน่วยจ่ายทราบ ดังนี้
     		  (๑) ผู้เบิก ต้องเป็นผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพันหรือเทียบเท่าขึ้นไปหรือผู้รักษาราชการ 
หรือผู้ท�ำการแทนเป็นผู้ลงนามเบิก            
           	(๒) ผู้รับมอบฉันทะรับ สป.๕ ต้องเป็น
นายทหารสัญญาบัตรของหน่วยรับ 

-	ข้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุก
กรณีี  
-	ข้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน
ความรัับผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ
-	ข้อ ๖๒.๕ วิิธีีใช้้บััตรบััตรบััญชีีคุุม ตามผนวก น. 
หน่่วยใช้้บััตรบััญชีีคุุมกระสุุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
-	ข้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุก
กรณีี
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การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ ๕๙, 
๖๐.๒ และ ข้อ 
๖๒.๕ ผนวก น.
- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๒๒๑๘๐
/๒๔๘๖  ลง ๑๐ 
ก.ย.๘๖  ว่าด้วย
การควบคุมศาสตรา
ภัณฑ์ประจ�ำกาย
และประจ�ำหน่วย 
มาตรา ๓, มาตรา 
๔, มาตรา ๕(๒), 
มาตรา ๕ (๓), 
มาตรา ๕ (๔)  

-	ข้อ ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี หน่วยในสายการ
ส่งก�ำลังทุกระดับ จัดตั้งหน่วยบัญชีคุม หรือหน่วย
บัญชีกระสุนขึ้นตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ
-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘-๕๑๔
- มาตรา ๓ การสั่งจ่ายศาสตร์ภัณฑ์ประจ�ำกายหรือ
ประจ�ำหน่ายก็ดีเป็นอ�ำนาจเฉพาะตัวของผู้บังคับ
บัญชาหน่วยน้ันๆ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
บังคับบัญชานั้นๆ เป็นลายลักษณ์อักษร
-	มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑ์ทุกๆ ชนิดที่ทางราชการ
ได้จ่ายประจ�ำกายหรือประจ�ำหน่วยก็ดี จักต้อง
จััดการให้้มีีบััญชีีคุุมไว้้เป็็นหลัักฐานทั้้�งหน่่วยที่่�ได้้จ่่าย 
และรัับโดยถููกต้้องครบถ้้วนตามความจริิงเสมอ ถ้้า
มีีการชำำ�รุดสููญหายหรืือใช้้สิ้้�นเปลืืองไปด้้วยประการ
ใดก็็ตาม ผู้้�ทำำ�ชำำ�รุดสููญหายหรืือผู้้�ใช้้จัักต้้องรายงาน
ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรงของตนทราบภายใน ๒๔ ชม. 
เป็็นหน้้าที่่�ของ ผู้้�บังคัับบััญชาที่่�ได้้รัับรายงานดำำ�เนิิน
การสอบสวนหรืือเสนอรายงานไปยังั ผู้้�บังคัับบััญชา
ชั้้�นเหนืือเพ่ื่�อจััดการต่่อไปตามระเบีียบที่่�กำำ�หนดไว้้
ตามกรณีี
-	มาตรา ๕ (๒) การรัับ-จ่่าย ทั้้�งที่่�นำำ�ไปใช้้ราชการ
ประจำำ� และราชการชั่่�วคราวให้รั้ัดกุุมเคร่่งครััดไม่่เกิิด
การรั่่�วไหล โดยให้้มีีบััตรแสดงหลัักฐานการรัับ-จ่่าย 
วััน เดืือน ปีี เวลาที่่�จ่าย เหตุุผลที่่�จ่าย ผู้้�อนุุมััติิให้้จ่่าย 
และ วััน เดืือน ปีี เวลาที่่�นำำ�ส่งคืืนไว้้ให้้ชััดเจนแน่่นอ
นทุุกๆ ครั้้�งที่่�มีการรัับ-จ่่าย      

    ๕.๒ การจ่าย
ของหน่วยเบิก
ขนาดกองพัน
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- ค�ำสัง่ ทบ.ที ่๖๓๒/ 
๒๕๒๔ ลง ๑๗ ธ.ค.
๒๔ เรื่องให้ กวดขัน
มิให้ลักลอบน�ำ
กระสุนและวัตถุ
ระเบิดในครอบ
ครองออกจากหน่วย 
ข้อ ๒ และ ๓
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๙, ๖๐.๒ และ 
ข้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

- มาตรา ๕ (๓) ส�ำหรับหน่วยที่ไม่มีข้าราชการชั้น
สัญญาบัตรเป็นเจ้าหน้าที่ในการน้ีโดยเฉพาะ ให้
ก�ำหนดตวัข้าราชการชัน้สญัญาบตัร ๑ คน เป็นผูร้บั
ผิดชอบในการเก็บรักษา การตรวจสอบหลักฐาน
และท�ำหลกัฐาน รบั-จ่าย ไว้ให้เป็นการแน่นอน เมือ่
มกีารเปลีย่นแปลงตวัข้าราชการผูร้บัผดิชอบนีค้ราว
ใดต้องให้มีการรับ-ส่งหน้าที่กันโดยมีหลักฐาน
ทางเอกสารทุกครั้ง
-	มาตรา ๕ (๔) ก�ำหนดตวัข้าราชการชัน้สญัญาบตัร
อย่างน้อย ๑ คน ให้เป็นพยานในการตรวจสอบทกุๆ 
ครั้งที่ต้องมีการรับ-จ่าย และต้องลงช่ือก�ำกับไว้ใน
เอกสารรับ-จ่ายทุกครั้งไป 
     ส�ำหรับ (๓) และ (๔) ในหน่วยที่ไม่มีข้าราชการ
ชัน้สญัญาบตัรเป็นเจ้าหน้าทีช้ั่นรอง ให้ใช้ข้าราชการ 
ต่ำำ��กว่่าชั้้�นสััญญาบััตรได้้ 
-	ข้อ ๒ ให้้ทุุกหน่่วยตั้้�งแต่่ระดัับกองร้้อยหรืือเทีียบ
เท่่าขึ้้�นไปที่่�มีกระสุุนและวััตถุุระเบิิดอยู่่�ในครอบ
ครอง กำำ�หนดมาตรการควบคุมุขึ้้�นใช้้เป็็นการภายใน 
หรืือกำำ�หนดมาตรการเพิ่่�มเติิมระเบีียบของหน่่วยที่่�
มีีอยู่่�แล้้วตามความเหมาะสมเพื่่�อให้้เป็็นที่่�มั่่�นใจใน
การป้้องกััน การลัักลอบนำำ�ออกจากหน่่วย
-	ข้อ ๓ ให้้หน่่วยระดัับต่ำำ��กว่่ากองร้้อยถืือปฏิิบััติิตาม
มาตรการที่่�หน่่วยบัังคัับบััญชาโดยตรงกำำ�หนดไว้้
-	ข้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุก
กรณีี
-	ข้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน

 ๕.๓ การรัับ- 
จ่ายของหน่วย
ระดับกองร้อย
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ ๕๙, 
๖๐.๒ และ ข้อ 
๖๒.๕ ผนวก น. 
- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๒๒๑๘๐
/๒๔๘๖  ลง ๑๐ 
ก.ย.๘๖  ว่าด้วย
การควบคุมศาสตรา
ภัณฑ์ประจ�ำกาย
และประจ�ำหน่วย 
มาตรา ๔, มาตรา 
๕(๒), มาตรา ๕ 
(๓), มาตรา ๕ (๔)

ความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
-	ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
     บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
-	ข้อ ๕๙ ผู้บงัคบัหน่วยทกุระดบัทีม่กีระสนุในครอบ
ครอง เป็นผูร้บัผิดชอบในการควบคมุกระสนุทกุกรณี
- ข้อ ๖๐.๒ การควบคุมทางบัญชี หน่วยในสายการ
ส่งก�ำลังทุกระดับ จัดต้ังหน่วยบัญชีคุม หรือหน่วย
บัญชีกระสุนข้ึนตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ใน 
ความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔ 
- มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑ์ทุกๆ ชนิดที่ทางราชการ
ได้จ่ายประจ�ำกาย หรือประจ�ำหน่วยก็ดี จักต้อง
จัดการให้มีบัญชีคุมไว้เป็นหลักฐานทั้งหน่วยที่ได้
จ่่ายและรัับโดยถููกต้้องครบถ้้วนตามความจริิงเสมอ 
ถ้้ามีีการชำำ�รุดสููญหายหรืือใช้้สิ้้�นเปลืืองไปด้้วย
ประการใดก็็ตาม ผู้้�ทำำ�ชำำ�รุดเสีียหายหรืือผู้้�ใช้้จัักต้้อง
รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรงของตนทราบ
ภายใน ๒๔ ชม. เป็็นหน้้าที่่�ของผู้้�บังคัับบััญชาที่่�ได้้
รัับรายงาน ดำำ�เนิินการสอบสวนหรืือเสนอรายงาน
ไปยััง ผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นเหนืือ เพ่ื่�อจััดการต่่อไปตาม
ระเบีียบที่่�กำำ�หนดไว้้ตามกรณีี
- มาตรา ๕ (๒) การรัับ-จ่่าย ทั้้�งที่่�นำำ�ไปใช้้ราชการ
ประจำำ� และราชการชั่่�วคราว ให้้รััดกุุมเคร่่งครััดไม่่
เกิิดการรั่่�วไหล โดยให้้มีีบััตรแสดงหลัักฐานการรัับ-
จ่่าย วััน เดืือน ปีี เวลาที่่�จ่าย เหตุุผลที่่�จ่าย ผู้้�อนุุมััติิ
ให้้จ่่าย และ วััน เดืือน ปีี เวลาที่่�นำำ�ส่งคืืนไว้้ให้้ชััดเจน
แน่่นอนทุุกๆ ครั้้�งที่่�มีการรัับ-จ่่าย
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๗๙

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริิหารจััดการ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก 
ตอนที่่� ๑๐ ข้้อ ๗๙

- มาตรา ๕ (๓) ส�ำหรับหน่วยที่ไม่มีข้าราชการชั้น
สัญญาบัตรเป็นเจ ้าหน้าที่ในการนี้โดยเฉพาะ  
ให้ก�ำหนดตัวข้าราชการชั้นสัญญาบัตร ๑ คน  
เป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษา การตรวจสอบ
หลักฐานและท�ำหลักฐานรับ-จ่าย ไว้ให้เป็นการ
แน่นอน เม่ือมีการเปลี่ยนแปลงตัวข้าราชการผู้รับ
ผิดชอบนี้คราวใด ต้องให้มีการรับ-ส่งหน้าที่กันโดย
มีหลักฐานทางเอกสารทุกครั้ง 
- 	มาตรา ๕ (๔) ก�ำหนดตวัข้าราชการชัน้สัญญาบตัร
อย่างน้อย ๑ คน ให้เป็นพยานในการตรวจสอบทกุๆ 
ครั้งที่ต้องมีการรับ-จ่าย และต้องลงช่ือก�ำกับไว้ใน
เอกสารรับ-จ่ายทุกครั้งไป         
       ส�ำหรับ (๓) และ (๔) ในหน่วยที่ไม่มีข้าราชการ
ช้ันสญัญาบตัรเป็นเจ้าหน้าทีช่ัน้รอง ให้ใช้ข้าราชการ
ต่ำำ��กว่่าชั้้�นสััญญาบััตรได้้
- ข้้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การจ่่าย 
การโอนและการยืืมกระสุุนให้้หน่่วยส่่งคืืน หน่่วย
จ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้งเลขงาน
กระสุุนเพิ่่�มขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลัักฐานแบบ
ฟอร์์ม นั้้�น ๆ ด้้วยแบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้งเลขงาน
กระสุุนตาม ผนวก ม. (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
- ข้้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การจ่่าย 
การโอนและการยืืมกระสุุนให้้หน่่วยส่่งคืืน หน่่วย
จ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้งเลขงาน
กระสุุนเพิ่่�มขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลัักฐานแบบ
ฟอร์์มนั้้�น ๆ ด้้วยแบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้งเลขงาน
กระสุุนตาม ผนวก ม.
(ทบ.๔๖๘-๕๐๘) 

   ๕.๔ ใบแจ้งเลข
งานกระสุน
(ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๑, 
๖.๓, ๖.๑๔, 
ผนวก ก ข้อ ๒.๕ ข,
และ ผนวก ก ข้อ 
๓.๒ ข

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๔.๑,๖.๔.๒, 
๖.๑๓, ๖.๑๕ และ 
ผนวก ก  ข้้อ 
๔.๑.๒๑ ง

-	ข้อ ๖.๑ ต้องก�ำหนดให้เป็นพ้ืนที่หวงห้าม ห้าม
บคุคลทีไ่ม่เกีย่วข้องเข้าไปในพืน้ทีท่ีก่�ำหนดโดยเดด็
ขาด ต้องมีป้ายพื้นท่ีหวงห้ามติดไว้ตามช่องทาง 
เข้า-ออกทกุแห่ง ผูม้สีทิธเิข้าออกจะต้องเข้าออกตาม
ช่องทางที่ก�ำหนด
-	ข้อ ๖.๓ ห้ามน�ำไม้ขีดไฟหรือส่ิงที่ท�ำให้เกิด
ประกายไฟ เข้าในบรเิวณพืน้ท่ีเกบ็รกัษากระสนุและ
วัตถุระเบิดและต้องติดป้ายห้ามไว้ให้เห็นเด่นชัด
-	ข้อ ๖.๑๔ พื้นที่ส�ำหรับสูบบุหรี่ต้องอยู่ห่างพื้นที่
เก็บรกัษากระสุนและวตัถรุะเบดิไม่น้อยกว่า ๑๐๐ ฟตุ 
และต้องมีท่ีทิ้งก้นบุหร่ีท�ำไว้โดยเฉพาะพร้อมติด 
ป้ายให้เหน็ชดัเจนผนวก ก. ข้อ ๒.๕ ข. ห้ามสบูบหุรี่ 
นอกจากจะสููบในพื้้�นที่่�ที่่�กำำ�หนดให้้ เม่ื่�อสููบเสร็็จแล้้ว
จะต้้องแน่่ใจว่่าได้้ดัับก้้นบุุหรี่่�แล้้ว
-	ผนวก ก. ข้้อ ๓.๒ ข. จะต้้องมีีการควบคุุมและ
บัังคัับอย่่างเข้้มงวดในการสููบบุุหรี่่�
-	ข้อ ๖.๔.๑ ต้้องมีียามรัักษาการณ์์อย่่างเพีียงพอ
ตลอดเวลาในระหว่่างรัักษาการณ์์ ต้้องตรวจการใส่่
กุุญแจ การประทัับตา ตลอดจนอุุปกรณ์์ประจำำ�คลััง
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดให้้เรีียบร้้อย
- ข้้อ ๖.๔.๒ ยามรัักษาการณ์์และเจ้้าหน้้าที่่�ผู้้�รับผิิด
ชอบเกี่่�ยวกัับกระสุุนและวััตถุุระเบิิด จะต้้องได้้รัับคำำ�
แนะนำำ�เกี่่�ยวกัับการดัับเพลิิงในกรณีีฉุุกเฉิินและ
อัันตรายที่่�เกี่่�ยวกัับเพลิิงและวััตถุุระเบิิดรวมทั้้�งข้้อ
ปฏิิบััติิเพ่ื่�อความปลอดภััยมาแล้้วเป็็นอย่่างดีี
-	ข้อ ๖.๑๓ ต้้องมีีอุุปกรณ์์ปฐมพยาบาลเก็็บไว้้เป็็น

๖.การรัักษา
ความปลอดภัย
   ๖.๑ ป้าย

   ๖.๒ เวร - ยาม
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๕, 
๖.๗., ๖.๘, ๖.๑๑, 
๖.๑๒  และ 
ผนวก ก ข้อ ๓.๒ ซ

ส่วนกลางส�ำหรับคลังกระสุนวัตถุระเบิดของหน่วย
ใช้ ให้เก็บรักษาไว้ที่ยามรักษาการณ์ประจ�ำคลัง
-	ข้อ ๖.๑๕ ห้ามใช้วิทยุรับ-ส่ง และโทรศัพท์
เคลื่อนที่ในระยะ ๕๐ ฟุต (๑๕ เมตร) จากกระสุน
และวัตถุระเบิด
-	ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๒๑ ง ต้องมอีปุกรณ์ปฐมพยาบาล
ต่อไปนีเ้กบ็ไว้เป็นส่วนกลางและจ่ายให้ผูร้บัผดิชอบ
ประจ�ำชุดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเก่ียวกับกระสุนเคมี
หมวด ซี
 	 ๑)	ผ้ากอซที่ฆ่าเชื้อแล้ว
	 ๒)	น�้ำยาคอปเปอร์ซัลเฟต (จุนสี) ๑% จ�ำนวน  
		  ๔ ลิตร
   ๓)	ถังขนาด ๒๐ ลิตร ๑ ใบ และ ฟองน�้ำ ๒ ก้อน
   ๔)	น�้ำเกลือ  ๘  ลิตร
-	ข้อ ๖.๕ บริิเวณคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดต้้อง
ไม่่มีีสายไฟฟ้้าในระยะใกล้้กว่่าความสููงของเสา
ไฟฟ้้าหรืือใกล้้กว่่าระยะความยาวของสายไฟฟ้้า
ระหว่่างเสาไฟฟ้้า หรืือน้้อยกว่่า ๕๐ ฟุุต โดยให้้ใช้้
ระยะที่่�มากกว่่าเป็็นเกณฑ์
-	ข้อ ๖.๗ บริิเวณรอบคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิด
ต้้องมีีเขตกัันเพลิิง อย่่างน้้อย ๕๐ ฟุุต ต้้องตััดหญ้้า
ให้้สั้้�นและไม่่มีีสิ่่�งติิดไฟได้้ง่่าย
-	ข้อ ๖.๘ ห้้ามกำำ�จััดวััชพืืชและสิ่่�งอ่ื่�นใด โดยการ
เผาบริิเวณรอบๆ คลัังในรััศมีี ๕๐ ฟุุต โดยเด็็ดขาด
- ข้้อ ๖.๑๑ ต้้องติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงขั้้�นต้้นที่่�
เหมาะสมกัับกระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เก็็บรัักษาใน
คลัังนั้้�นๆ
- ข้้อ ๖.๑๒ ต้้องมีีอุุปกรณ์์ส่ง่สััญญาณแจ้้งเตืือนเม่ื่�อ

 ๖.๓ การป้องกนั
อัคคีภัย
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๑๐
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
ตอนที ่๔ ข้อ ๓๐.๑๐
- ระเบีียบกองทััพบก
ว่่าด้้วยการเก็็บ
รัักษากระสุุน
และวััตถุุระเบิิด 

เกิดเพลิงไหม้ เช่น ระฆัง, ไซเรน และ โทรศัพท์ ทุก
ที่ที่มีเจ้าหน้าที่เวร-ยามรักษาการณ์
- ผนวก ก ข้อ ๓.๒ ซ ต้องมีเขตกันเพลิงอย่างน้อย 
๕๐ ฟุต และปราศจากสิ่งที่ติดไฟได้อยู่รอบคลังบน
พืน้ดนิ และเขตกนัเพลงินีไ้ม่จ�ำเป็นจะต้องปราศจาก
พชืพนัธุต่์างๆ แต่ต้องควบคมุไว้ด้วยการตดัหรือการ
ปลูกหญ้าเพื่อป้องกันเพลิงลุกลามไปถึงคลังได้
รวดเรว็ หญ้าทีร่กและเศษวสัดทีุแ่ห้งบนคลังกระสุน
และวัตถุระเบิด ที่มีดินถม ตลอดจนต้นไม้เล็กใหญ่
ทีม่นี�ำ้หนกัและรากทีอ่าจท�ำให้คลังกระสุนและวตัถุ
ระเบิดเสียหายได้ จะต้องขจัดออกไปให้หมด ฯลฯ

- ข้อ ๓๐.๑๐ รอบคลังกระสุนต้องมเีขตกนัเพลิง ซึง่
ปราศจากวัสดุที่ติดไฟได้ มีความกว้างไม่น้อยกว่า 
๕๐ ฟุต เพ่ือป้องกันเพลิงลุกลามเข้าไปยังคลัง
กระสุุน

- ข้้อ ๓๐.๑๐ รอบคลังักระสุุนต้้องมีีเขตกัันเพลิิง ซึ่่�ง
ปราศจากวััสดุุที่่�ติดไฟได้้ มีีความกว้้างไม่่น้้อยกว่่า 
๕๐ ฟุุต เพ่ื่�อป้้องกัันเพลิิงลุุกลามเข้้าไปยัังคลััง
กระสุุน 

- ข้้อ ๖.๒ ต้้องติิดตั้้�งระบบป้้องกัันฟ้้าผ่่าให้้
ครอบคลุุมพื้้�นที่่�คลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุกคลััง 
พร้้อมทั้้�งจััดให้้มีีการตรวจสภาพด้้วยสายตาเดืือนละ
ครั้้�งและทดสอบระบบป้้องกัันฟ้้าผ่่าอย่่างน้้อยปีีละ
ครั้้�ง รายละเอีียดตามผนวก ข. ข้้อ ๒๑

   ๖.๔ การ
ป้องกันฟ้าผ่า
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พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๒, 
ผนวก ข ข้อ ๒ ข, 
ผนวก ข ข้อ ๒๑ ก

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ 
๒๑.๑, ๒๑.๒,ผนวก 
ก ข้อ ๒.๕ ญ, ฎ,
ผนวก ก ข้อ ๒.๖ ข,
ผนวก ก ข้อ ๓.๑,
ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ข, 
ค ๓), ๔), 
ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ช, 
ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ก
ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ข

- ผนวก ข ข้อ ๒ ข ระบบที่เหมาะสมกับคลังกระสุน
และวัตถุระเบิดและติดตั้งแพร่หลายในกองทัพบก 
ปัจจุบันคือระบบสายเดี่ยวติดตั้งแยกจากอาคาร 
เนื่องจากสร้างง่ายราคาถูก การป้องกันเป็นรูป
วงกลมมีโคนเสาเป็นจุดศูนย์กลาง รัศมีเป็น ๒ เท่า 
ของความสูงของเสา อาคารหรือส่ิงปลูกสร้างที่อยู่
ภายในครอบกรวยนีจ้ะได้รบัการป้องกนัจากการถกู
ฟ้าผ่า
- ผนวก ข ข้อ ๒๑ ก กล่าวทัว่ไป ระบบป้องกนัฟ้าผ่า 
จะต้องได้รับการตรวจ สภาพความตั้งตรงของเสา 
ความขงึตรงึของลวดสลงิและการไม่มวีชัพืชปกคลมุ 
(ด้วยสายตา) ทกุเดอืนและต้องได้รบัการทดสอบทกุ
ปีเพ่ือตรวจความต่อเน่ืองทางไฟฟ้าและความเพียง
พอในการลงดนิ(ขอรบัการสนับสนนุจาก ยย.ทบ.ฯลฯ) 
- ข้อ ๒๑.๑ ต้องแต่งตั้งกรรมการตรวจคลังกระสุน
และวัตถุระเบิด เพ่ือท�ำการตรวจคลังกระสุนและ
วตัถรุะเบดิทกุรอบ ๑ เดอืน รายละเอยีดตามผนวก ค
- ข้อ ๒๑.๒ ต้องจัดท�ำแผนเผชิญเหตุกรณีเกิดเพลิง
ไหม้หรือเกิดการระเบิด และต้องมีการซักซ้อมตาม
แผนอย่างน้อยปีละ ๒ ครั้ง โดยแจ้งก�ำหนดการ 
ซักซ้อมให้ผู้เกี่ยวข้องทราบล่วงหน้าทุกครั้ง
 - ผนวก ก ข้อ ๒.๕ ญ เม่ือเกิดเพลิงไหม้ต้องให้
สัญญาณเตือนทันที พร้อมที่จะชี้ต้นเพลิงให้เจ้า
หน้าที่ดับเพลิง
- ผนวก ก ข้อ ๒.๕ ฎ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ควรจะ
ได้แนะน�ำเจ้าหน้าที่ทุกคนรู้ถึงแผนการดับเพลิงท่ีมี
อยู่ และเป็นการช่วยเหลือเจ้าหน้าที่ดับเพลิงและ
ป้องกันการสูญเสียชีวิต และทรัพย์สินในกรณีเกิด
อุบัติเหตุ

   ๖.๕ การจัดท�ำ
แผนเผชิิญเหตุุ
และการตรวจ
คลััง 
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- ผนวก ก ข้อ ๒.๖ ข ยามและเจ้าหน้าทีผู้่รบัผิดชอบ
เกี่ยวกับกระสุนและวัตถุระเบิด จะต้องได้รับค�ำ
แนะน�ำเก่ียวกับการดับเพลิงในกรณีฉุกเฉินและ
อนัตรายทีเ่กีย่วกบัเพลิงและการระเบดิ และข้อควร
ระวงัเกีย่วกบัความปลอดภยัทีจ่ะต้องปฏบิตัมิาแล้ว
เป็นอย่างดี การแนะน�ำน้ีจะต้องช้ีให้เห็นว่าหน้าที่
ประการส�ำคญัทีส่ดุคอื การป้องกนักระสนุและวตัถุ
ระเบิดไม่ให้เกิดเพลิงไหม้ การส่งสัญญาณจะต้อง
กระท�ำอย่างรวดเรว็ทีส่ดุ เพ่ือจะได้เริม่ปฏบิตักิารได้
ทันที การปฏิบัติอย่างฉับพลันของยาม จะท�ำให้
เพลงิและการระเบดิอย่างรนุแรงไม่เกิดขึน้ เม่ือยาม
ได้ส่งสัญญาณแล้วให้พยายามควบคุมเพลิงไว้ไม่ให้
ลกุลามต่อไป จนกว่าหน่วยดบัเพลงิจะมาถงึ ยกเว้น
เมือ่เกดิเพลิงไหม้ในคลังกระสุนและวตัถรุะเบดิทีปิ่ด
อย่่าได้้พยายามเข้้าไปในคลัังเป็็นอัันขาด
- ผนวก ก ข้้อ ๓.๑ กล่่าวทั่่�วไป ต้้องจััดทำำ�แผนดัับ
เพลิิงไว้้รวมทั้้�งให้้มีีรายการติิดต่่อส่ื่�อสาร หรืือ
สััญญาณเตืือนที่่�จะใช้อ้ยู่่�ด้วย แม้ว่้่ารายละเอียีดอาจ
แตกต่่างกัันไปตามความเหมาะสมของแต่่ละแห่่ง แต่่
แผนรวมจะต้้องกำำ�หนด ผู้้�รับผิิดชอบและผู้้�ทำำ�หน้้าที่่�
แทน การจััดและการฝึึก รวมทั้้�งหน้้าที่่�ฉุกเฉิินของ
แต่่ละหน่่วยงาน หรืือหน่่วยงานภายนอก จะต้้อง
กำำ�หนดความรัับผิิดชอบของเจ้้าหน้้าที่่�ไว้้ด้้วย ได้้แก่่
        	 ก.	 การแจ้้งเหตุุเพลิิงไหม้้
        	 ข.	 การออกคำำ�สั่่�งการอพยพเจ้้าหน้้าที่่�
        	 ค.	การแจ้้งบุุคคลข้้างเคีียงที่่�อาจได้้รัับ
อัันตราย
        	 ง.	วิ ธีีดัับเพลิิงหรืือการคบคุุมเพลิิง
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        	 จ.	 การนดัพบ  และการแนะน�ำเจ้าหน้าที่
ดบัเพลงิเกีย่วกับรายละเอยีดของเพลิง จนถงึเวลาที่
เจ้าหน้าที่ดับเพลิงมาถึง
- ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ข ต้องมถีงัน�ำ้และกระป๋องตกัน�ำ้ 
ถังทราย และ พลั่ว ไว้ใช้ดับเพลิงที่เริ่มเกิดในพื้นที่
เก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิด ซึ่งมีสิ่งที่ติดไฟได้ 
ส่วนใหญ่เป็นหญ้า ไม้ ขอนรอง หบีห่อ กระสนุ ฯลฯ 
ในกรณีเช่นน้ีต้องมีถังน�้ำอย่างน้อย ๑ ใบ และ
กระป๋องตักน�้ำ ๒ ใบ หรือเครื่องดับเพลิงชนิดเคมี 
ไว้ให้พร้อมส�ำหรับให้เจ้าหน้าที่ที่ท�ำงานอยู่ใน
บริเวณนั้นใช้ได้ทันที
- ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ค.๓) หน่วยที่มีแผนดับเพลิงและ
เจ้าหน้าที่ดับเพลิงจัดไว้ พร้อมด้วยรถถังน�้ำ รถดับ
เพลิงและเคร่ืองอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่จ�ำเป็นในการดับ
เพลงิควรจดัให้รถดบัเพลงิไปทีเ่กดิเพลงิไหม้ได้อย่าง
รวดเร็็ว
-	ผนวก ก ข้้อ ๓.๓ ค.๔) แผนผัังการดัับเพลิิงเก็็บไว้้
ที่่� บก.หน่่วย หรืือกองรักัษาการณ์์และเก็บ็ไว้้ใกล้้กัับ
พื้้�นที่่� เก็็บรัักษา ซึ่่�งจะทำำ�ให้้เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิง
สามารถตััดสิินใจได้้อย่่างเร็็ว 
-	ผนวก ก ข้้อ ๓.๓ ช.) ต้้องจััดให้้มีีเจ้้าหน้้าที่่�เวรยาม 
เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิงเจ้้าหน้้าที่่�ทางทหารและเจ้้าหน้้า
ที่่�อื่�นๆ ไว้้รัักษาการณ์์เพื่่�อให้้มีีกำำ�ลังในการดัับเพลิิง
ให้้เพีียงพอตลอดเวลา
- ผนวก ก ข้้อ ๓.๕ ก เม่ื่�อเจ้้าหน้้าที่่�รักษาการณ์์หรืือ
ผู้้�หนึ่่�งผู้้�ใดพบว่่ามีีควัันออกจากคลัังกระสุุนและวััตถุุ
ระเบิิดที่่�ปิดหรืือสัังเกตเห็็นว่่าเพลิิงไหม้้คลัังกระสุุน
และวััตถุุระเบิิด จะต้้องรีีบส่่งสััญญาณเตืือนทัันทีี
และอพยพไปอยู่่�ในระยะที่่�ปลอดภััย จะต้้องไม่่เข้้าไป
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๑๔
 - หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที ่๔ ข้อ ๓๐.๑๔
- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนที่ 
๒ ข้้อ ๖.๔.๑, ๖.๔.๓,
๖.๔.๔, ๙.๑๒
ผนวก ก ข้้อ ๒.๒ ก 
๔), ผนวก ก ข้้อ 

ในอาคารที่่� เ กิิดเพลิิงไหม้้นั้้�น เพราะอาจติิด 
อยู่ในไฟและไม่สามารถส่งสัญญาณได้
- ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ข ถ้าพบไฟไหม้หญ้าหรือวัสดุ
อืน่รอบคลงักระสุนและวตัถรุะเบดิ ควรส่งสัญญาณ
เตือนทันทีและเจ้าหน้าท่ีผู้นั้นต้องท�ำทุกอย่างทันที
เท่าที่ท�ำได้ โดยใช้เคร่ืองดับเพลิง ใช้น�้ำที่อยู่ในถัง
ใกล้เคียง หรือใช้เคร่ืองมือดับเพลิง หรือควบคุม
เพลิงไว้จนกว่าเจ้าหน้าที่ดับเพลิงจะมาถึง
- ข้อ ๓๐.๑๔ หน่วยที่มีหน้าที่ในการเก็บรักษา
กระสนุและวตัถรุะเบดิ ต้องจดัท�ำแผนเผชญิเหต ุใน
กรณีที่เกิดเพลิงไหม้

- ข้อ ๓๐.๑๔ หน่วยที่มีหน้าที่ในการเก็บรักษา
กระสนุและวตัถรุะเบดิ ต้องจดัท�ำแผนเผชญิเหต ุใน
กรณีีที่่�เกิิดเพลิิงไหม้้ 

- ข้้อ ๖.๔.๑ ต้้องมีียามรัักษาการณ์์อย่่างเพีียงพอ
ตลอดเวลาในระหว่่างรัักษาการณ์์ต้้องตรวจการใส่่
กุุญแจ การประทัับตราตลอดจนอุุปกรณ์์ประจำำ�คลััง
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดให้้เรีียบร้้อย
- ข้้อ ๖.๔.๓ คลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เป็็นคลััง
เปิิดทุุกคลััง ต้้องใส่่กุุญแจให้้มั่่�นคง และประทัับตรา
เคร่ื่�องหมายไว้้ ให้้หััวหน้้าคลัังจััดทำำ�สมุุด รัับ-ส่่ง 
ลููกกุุญแจไว้้เป็็นหลัักฐานโดยถููกต้้องทุุกครั้้�ง 
- ข้้อ ๖.๔.๔ การเปิิดคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุก
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๓.๖. ข ๑), ๒)
ผนวก ก ข้อ ๓.๖ ค, 
ข้อ ๓๐.๑๒, ข้อ 
๔๕.๑.๔.๑๒ 

ครั้งต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับหน่วยหรือผู้บังคับ
บัญชาที่รับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุระเบิดน้ัน 
โดยบนัทกึเป็นลายลักษณ์อกัษรลงในสมดุท่ีจดัท�ำขึน้
เพื่อให้ตรวจสอบได้
- ข้อ ๙.๑๒ ต้องตดิป้ายสญัลักษณ์เพลิงทีค่ลังกระสนุ
และวัตถุระเบิด โดยป้ายที่ติดต้องแสดงถึงสิ่งที่มี
อันตรายสูงสุดและเพิ่มป้ายสัญลักษณ์สารเคมี ตาม
หมวดของกระสุนและวัตถุระเบิดที่เก็บรักษาอยู่ใน
คลังนั้น
- ผนวก ก ข้อ ๒.๒ ก ๔) ควรมีป้ายอนุญาตให้ผู้
ปฏิบัติงานก�ำกับดูแลผู ้เยี่ยมเยือน(บางโอกาส) 
จ�ำนวนสูงสุดให้เข้าไปในพื้นที่ปฏิบัติงาน ห้อง หรือ
อาคารทีม่วีตัถรุะเบดิได้ในครัง้หนึง่ๆ ตดิไว้ให้เห็นได้
อย่างชัดเจน 
- ผนวก ก ข้อ ๓.๖ ข ๑) การติดป้ายสัญลักษณ์เพลิง
ต้้องติิดป้้ายสััญลัักษณ์์เพลิิงที่่�อาคารหรืือพื้้�นที่่�เก็็บ
รัักษาที่่�มีกระสุุนหรืือวััตถุุระเบิิดอยู่่�ในลัักษณะที่่�เจ้้า
หน้้าที่่�ดับเพลิิงเห็็นได้้ง่่ายจากระยะไกลที่่�สุุดเท่่าที่่�
ทำำ�ได้้ ถ้้าภููมิิประเทศ และ/หรืือต้้นไม้้ใบหญ้้า ทำำ�ให้้
มองไม่่เห็็นสััญลัักษณ์์เพลิงิจนกว่่าจะเข้้ามาใกล้ต้้้อง
มีีแผนผัังและ/หรืือแผนที่่�ที่่�แสดงที่่�ตั้้�งของพื้้�นที่่�เก็็บ
รัักษา สััญลัักษณ์์เพลิิงและสััญลัักษณ์์เคมีีถ้้า
เกี่่�ยวข้้อง แผนผัังนี้้�ต้องทัันสมััยและควรมีีอยู่่�ที่่�ยาม
รัักษาการณ์์แผนกดัับเพลิิง
- ผนวก ก ข้้อ ๓.๖ ข ๒) สััญลัักษณ์์เพลิิงนี้้�อาจติิด
ไว้้ด้้านนอกอาคารโดยตรง แต่่อาคารหรืือที่่�เก็็บรัักษา 
ซึ่่�งมีีการเปลี่่�ยนแปลงการเก็็บวััตถุุระเบิิดบ่่อยๆ ควร
ใช้้แผ่่นป้้ายสััญลัักษณ์์เพลิิงที่่�ถอดออกได้้ สำำ�หรัับ
อาคารที่่�มีีความยาวมากๆ อาจจำำ�เป็็นต้้องมีี
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สัญลักษณ์อยู่ด้านละมากกว่าหนึ่งแห่งก็ได้
- ผนวก ก ข้อ ๓.๖ ค ลักษณะของป้ายสัญลักษณ์
เพลิง
   ๒) สัญลักษณ์เพลิงเป็นรูปต่างๆ ดังนี้ 
    	 -	รูปแปดเหลี่ยม สัญลักษณ์เพลิงพวกที่ ๑
    	 -	รูปกากบาท สัญลักษณ์เพลิงพวกที่ ๒
     	 -	รปูสามเหลีย่มหวักลบั สญัลกัษณ์เพลงิพวก
ที่ ๓
    	 -	รูปส่ีเหล่ียมข้าวหลามตัด สัญลักษณ์เพลิง
พวกที่ ๔
	 ๓) สพ้ืีนของสัญลักษณ์เพลิงเป็นสีส้ม ตวัเลขแสดง
ถึงเพลิงแต่ละพวกเป็นสีด�ำ สัญลักษณ์น้ีควรใช้สี
สะท้อนแสงหรือสีแรงแสงจะดีกว่า
 	๔) รูปร่างและขนาดของหมายเลข และสัญลักษณ์
เพลิงิทั้้�งสี่่�พวกสำำ�หรัับติิดที่่�ประตูดู้้านในอาคารให้ใ้ช้้
ครึ่่�งขนาดจริิง
-	ข้อ ๓๐.๑๒ คลัังกระสุุนและกระสุุนมููลฐาน ต้้อง
ได้้รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง
-	ข้อ ๔๕.๑.๔.๑๒ การตรวจสภาพคลัังกระสุุนและ
พื้้�นที่่�เก็็บรัักษาเป็็นการตรวจสภาพ เพื่่�อค้้นหาสภาพ
ที่่�ไม่่ได้้มาตรฐาน และอาจไม่่ปลอดภััยต่่อการเก็็บ
รัักษา เช่่น ตรวจสภาพการเก็บ็รัักษาตามมาตรฐาน
ที่่�กำำ�หนดการตรวจสภาพคลัังกระสุุน และการตรวจ
สภาพ เสาล่่อฟ้้า เป็็นต้้น
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๑๐, ตอนที่ 
๓ ข้อ ๙.๑, ๙.๒, 
๙.๓, ๙.๔, ๙.๕, 
๙.๗, ๙.๑๑, ๙.๑๓, 
ข้อ ๑๑, ๑๓, ๑๔, 
๑๕, ๒๓, ข้อ 
๔.๑.๗ ผนวก ญ 
ข้อ ๒, ผนวก ก ข้อ 
๔.๑.๒๐ ข, ผนวก ก 
ข้อ ๔.๑.๓๓ ข, ค,
และ ผนวก ก. ข้อ ๕

- ข้อ ๖.๑๐ ถ้าอุณหภูมิภายในคลังสูงกว่า ๔๐ C 
เป็นเวลานานกว่า ๒๔ ชั่วโมงควรระบายความร้อน
ของคลังกระสุนและวัตถุระเบิดโดยรดน�้ำภายนอก 
อาคารให้เปียก เปิดประตูและเครื่องระบายอากาศ 
ถ้าวิธีเหล่านี้ลดอุณหภูมิไม่ได้ผลผู้บังคับบัญชาต้อง
ตกลงใจว่าจะย้ายกระสุนและวตัถรุะเบดิไปเกบ็ทีอ่ื่น
หรือไม่
- ข้อ ๙.๑ กระสุนและวัตถุระเบิดต้องบรรจุอยู่ใน
หีบห่อหรือกล่องมาตรฐาน
- ข้อ ๙.๒ ต้องกองกระสุนและวัตถุระเบิดให้หีบห่อ
ด้านที่มี เลขงานออกด้านนอก โดยกองเลขงาน
เดีียวกัันไว้้รวมกััน และจััดให้้อากาศสามารถถ่่ายเท
ได้้สะดวก ด้้วยการยกด้้านล่่างของกองให้้สููงพ้้นพื้้�น
ไม่่น้้อยกว่่า ๔ นิ้้�ว และระยะระหว่่างกองห่่างกัันไม่่
น้้อยกว่่า ๔ นิ้้�ว ยอดกองกระสุนุและวััตถุุระเบิิดต้้อง
อยู่่�ต่ำำ��กว่่าระดัับชายคาและอยู่่�ห่างจากหลัังคาไม่่
น้้อยกว่่า ๑๘ นิ้้�ว แต่่ต้อ้งไม่่เกิินกว่่าความสููงของช่่อง
ระบายอากาศและความสููงต้้องต่ำำ��กว่่าแนวสิ่่�งกำำ�บัง
อย่่างน้้อย ๑ ฟุุต มีีป้้ายประจำำ�กองกระสุุนและวััตถุุ
ระเบิิด ทบ.๔๖๘–๕๐๖ ติิดไว้้ทุุกกองให้้เห็็นอย่่าง
ชััดเจน
-	ข้อ ๙.๓ ต้้องไม่่กองกระสุุนและวััตถุุระเบิิดสููงเกิินไป 
จนทำำ�ให้้หีีบห่่อชั้้�นล่่างถููกกดจนแตกหรืือเสีียรููปทรง
-	ข้อ ๙.๔ กระสุุนและวััตถุุระเบิิดต่่างเลขงานห้้าม
กองรวมกััน

๗.การเก็็บรัักษา
และมาตรการ
การป้องกัน
การรั่วไหล
   ๗.๑ คลััง สป.๕        
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- ข้อ ๙.๕ หบีพร่องควรปิดให้สนทิ ต้องท�ำเคร่ืองหมาย
ค�ำว่า “หีบพร่อง” พร้อมระบุรหัส เลขงานและ
จ�ำนวนกระสุนและวัตถุระเบิดให้ชัดเจน วางไว้ 
ด้านบนสดุของกอง  เลขงานหนึง่ๆ ให้มหีบีพร่อง ได้
เพียงหีบเพียงหีบเดียวเท่านั้น
-	ข้อ ๙.๗ ต้องไม่มีหีบเปล่า รวมทั้งวัตถุไวไฟอยู่
ภายในคลัง
-	ข้อ ๙.๑๑ ต้องติดค�ำแนะน�ำประจ�ำคลังกระสุน
และวัตถุระเบิดตามผนวก ก. ข้อ ๔.๑.๓ ฉ. ไว้ใกล้
ประตขูองคลัง เพ่ือให้เหน็ได้ชดัเม่ือท�ำงานอยูใ่นคลงั
-	 ข้อ ๙.๑๓ ต้องมผัีงแสดงการเกบ็รกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิดที่ทันสมัยอยู่เสมอ ติดไว้ให้เห็นได้ชัด
ภายในคลังและต้องมีส�ำเนาที่ตรงกันเก็บไว้ท่ีส่วน
ควบคุมทางบัญชีของหน่วย
- ข้้อ ๑๑ กระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�บกพร่่อง ชำำ�รุด 
เส่ื่�อมสภาพ ใช้้การไม่่ได้้ต้้องแยกเก็็บไว้้ในที่่�ปลอดภััย
ต่่ออาคารที่่�พักัอาศััย อาคารปฏิบัิัติิงาน แหล่ง่ชุุมชน 
และเส้้นทางสาธารณะ โดยคำำ�นึกถึึงประเภทการเก็็บ
ร่่วมและข้้อบัังคัับ ปริิมาณ- ระยะ 
- ข้้อ ๑๓ ต้้องมีีการตรวจสภาพกระสุุนและวััตถุุ
ระเบิดิที่่�เก็็บรัักษาไว้ใ้นคลังั โดยเจ้า้หน้้าที่่�สรรพาวุธุ
ที่่�ให้้การสนัับสนุุนตามวงรอบการตรวจสภาพที่่�
กำำ�หนดไว้้ รายละเอียีดตามระเบียีบการตรวจสภาพ
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เกี่่�ยวข้้อง
-	ข้อ ๑๔ เม่ื่�อมีีความจำำ�เป็น็จะต้้องเก็็บรัักษากระสุนุ
และวัตัถุุระเบิิดต่่างประเภทไว้ร่้่วมกััน จะต้อ้งเก็็บให้้
ถููกต้้องตามแผนผัังการเก็็บร่่วมที่่�กำำ�หนดรายการ
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดตามลำำ�ดับอัักษรดููได้้จาก 
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ผนวก ก ข้้อ ๕.๓.๑ ตารางที่่� ๕ - ๑๙ การแบ่่ง
ประเภทกระสนุและวัตถรุะเบดิ ส�ำหรบัการเกบ็ร่วม
แบ่งออกเป็น ๑๒ หมวด (หมวด A ถึง H, J, K, L 
และ S)
- ข้อ ๑๕	การเก็บกระสุนและวัตถุระเบิดคละกัน
        	 ๑๕.๑ กระสุนและวัตถุระเบิดหมวด B, 
C, D, E, F, G, H, J และ S อาจเก็บคละกันได้ โดย
น�้ำหนักวัตถุระเบิดสุทธิรวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐ 
ปอนด์ต่อพื้นท่ีเก็บรักษา กระสุนและวัตถุระเบิด
เหล่านี้จะต้องบรรจุในหีบห่อมาตรฐาน
-	 ข้อ ๒๓ ให้หน่วยต่างๆ ทีม่กีระสุนและวตัถรุะเบดิ
ในครอบครอง ปฏิบัติตามระเบียบน้ีโดยเคร่งครัด 
หากไม่สามารถปฏิบัติตามได้ด้วยเหตุขัดข้องใดๆ 
ต้้องรายงานให้้กองทััพบกทราบ โดยผ่่านกรม
สรรพาวุุธทหารบกหรืือกรมวิิทยาศาสตร์์ทหารบก 
ในส่่วนที่่�เกี่่�ยวข้้อง เพ่ื่�อพิิจารณาอนุุมััติิให้้ละเว้้น 
การปฏิบัิัติิตามระเบียีบนี้้�เป็็นการชั่่�วคราว ตามระยะ
เวลาที่่�กำำ�หนด แต่่ต้้องไม่่เกิิน ๑ ปีี ถ้้ามีีความจำำ�เป็็น
สามารถขออนุุมััติิต่่อได้้ แต่่ต้้องพิิจารณาหาหนทาง
ปฏิิบััติิเพ่ื่�อการแก้้ไขให้้ดีีที่่�สุดต่่อไป
-	ผนวก ก.ข้้อ  ๔.๑.๗  ญ ข้้อ ๒) การดำำ�เนิินการ
เกี่่�ยวกัับ สป.ใช้้การไม่่ได้้ เม่ื่�อพบว่่า สป.เคมีีชำำ�รุด 
รั่่�วซึึม หรืือใช้้การไม่่ได้้ ต้้องทำำ�เคร่ื่�องหมายไว้้ให้้
ทราบ สป. เหล่่านี้้� ต้้องนำำ�ออกจากพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา
ทัันทีี ถ้้าทำำ�ได้้ ถ้้ายัังไม่่สามารถทำำ�ลายได้้ทัันทีี ต้้อง
บรรจุุกระสุุนที่่�รั่่�วในภาชนะ และคััดแยกไปไว้้ใน
อาคารหรืือที่่�สำำ�รองไว้้สำำ�หรัับ สป.ใช้้การไม่่ได้้
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- ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๒๐ ข การควบคุมอุณหภูมิ 
ฟอสฟอรสัขาวทีบ่รรจใุนลกูกระสนุจะหลวมละลาย
กลายเป็นของเหลวทีอ่ณุหภมู ิ๔๓.๙ องศาเซลเซยีส 
(๑๑๑ องศา ฟาเรนไฮต์) เมื่อถูกอากาศจะลุกไหม้ 
และถ้ามีหลอดดินระเบิดอยู่ในลูกกระสุนจะท�ำให้
ระเบดิได้ เมือ่อณุหภมูติ�ำ่กว่า ๔๓.๙ องศาเซลเซยีส  
ฟอสฟอรสัขาวจะเป็นของแขง็ และจะไม่รัว่ ด้วยเหตุ
นี้จึงจ�ำเป็นต้องรักษาอุณหภูมิไว้ให้ต�่ำกว่า ๔๓.๙ 
องศาเซลเซียส
-	ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๓๓ กระสุนเคมีที่ใช้การไม่ได้
 		  ข.  การคัดแยก
         	 ๑) กระสุนที่อยู่ในสภาพอันตราย ต้องคัด
แยกไว้เพื่อรอการท�ำลาย
         	 ๒) กระสนุระงบัการใช้ ต้องท�ำเคร่ืองหมาย
ไว้้ให้้ชััดเจนติิดป้้ายประจำำ�กองกระสุุนไว้้ เพ่ื่�องดจ่่าย
   	 ค.	 การเก็็บรัักษา กระสุุนมีีสภาพอัันตราย
ห้้ามนำำ�มาเก็็บไว้้กัับกระสุุน ที่่�ใช้้การได้้ กระสุุนที่่�มี
อัันตรายหรืือสงสััยว่่าจะมีีสภาพอัันตราย ให้้คััดแยก
ออกและเก็็บแยกกัันกัับกระสุุนที่่�ใช้้ราชการได้้  
โดยปฏิิบััติิตามมาตรฐานปริิมาณ-ระยะ   
-	ผนวก ก. ข้้อ ๕ ข้้อบัังคัับเกี่่�ยวกัับปริิมาณ-ระยะ 
ฯลฯ
-	ข้อ ๓๐.๓ แยกเก็็บกระสุุนตามหมวดการเก็็บร่่วม 
การเก็็บรัักษากระสุุนและวััตถุุระเบิิดจะมีีความ
ปลอดภััยมากที่่�สุด ถ้้าแยกเก็็บแต่่ละรายการ หรืือ
แต่่ละหมวด ต้้องไม่่เก็็บรัักษากระสุนุที่่�มีอัันตรายต่่าง
หมวดกัันไว้้รวมกััน เช่่น เก็็บรัักษากระสุุนและวััตถุุ
ระเบิิดไว้้รวมกัับวััสดุุที่่�ติดไฟได้้หรืือไวไฟ

   ๗.๒ การเก็บ 
สป.๕ ภายในคลงั

  

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๓, ๓๐.๔, 
๓๐.๕, ๓๐.๘, 
๓๐.๙, ๓๐.๑๒,
๓๐.๑๓, ๔๕.๑, 
๔๕.๑.๓ และ
ข้อ ๖๑.๒.๖
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- ข้อ ๓๐.๔ เก็บกระสุนและวัตถุระเบิดไว้ตาม
ปริมาณ-ระยะ ปริมาณของวัตถุระเบิดที่มีอยู่ใน
กระสุน เป็นสิ่งก�ำหนดระยะอันตรายที่เกี่ยวข้อง
ปริมาณสูงสุดของวัตถุระเบิดที่อนุญาตให้เก็บไว้ใน
ทีแ่ต่ละแห่งนัน้ พจิารณาจากระยะห่างจากทีต่ัง้นัน้
ถึงที่อีกแห่งหนึ่ง ควรมีระยะห่างไม่น้อยกว่าที่
ก�ำหนด เพื่อให้เกิดความปลอดภัย  
-	ข้อ ๓๐.๕ แยกเก็บกระสุนตามเลขงาน ห้ามน�ำ
กระสุนต่างเลขงานเก็บไว้ในกองเดียวกัน ต้องกอง
ไว้ห่างกนัให้เหน็แยกกันได้ชัดเจน และมป้ีายประจ�ำ
กองกระสุนติดไว้ให้เห็นแบบ และวิธีเขียนตาม
ผนวก ด.(ทบ.๔๖๘–๕๐๖)
-	ข้อ ๓๐.๘ กระสุนหรือองค์ประกอบของกระสุน 
ที่จะน�ำมาเก็บไว้ในคลังกระสุนต้องบรรจุในหีบห่อ
มาตรฐาน กระสุุนนอกหีีบห่่อห้้ามนำำ�มาเก็็บไว้้ใน
คลัังกระสุุนเป็็นอัันขาด 
-	ข้อ ๓๐.๙ คลัังกระสุุนมีีไว้้สำำ�หรัับเก็็บกระสุุน
เท่่านั้้�น ห้้ามนำำ�สิ่่�งของอ่ื่�นมาเก็บ็รวมไว้้ในคลัังกระสุุน 
หีีบเปล่่า ขอนรองที่่�ไม่่ใช้้ตลอดจนเคร่ื่�องมืือต่่างๆ   
-	ข้อ ๓๐.๑๒ คลัังกระสุุนและกระสุุนมููลฐาน  ต้้อง
ได้้รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง สำำ�หรัับ
กระสุุนสำำ�รองสงคราม ให้้ทำำ�การตรวจสภาพตามวง
รอบของการตรวจสภาพ
-	ข้อ ๓๐.๑๓ คลัังกระสุุนทุุกคลัังต้้องมีีป้้ายประจำำ�
คลัังกระสุุน และจััดทำำ�ผังแสดงการเก็บ็รัักษากระสุุน
ที่่�ทันสมััยอยู่่�เสมอ ติิดไว้้ในที่่�เห็็นได้้ชััดเจน เช่่น ที่่�
ประตููคลัังด้้านในต้้องไม่่ปล่่อยให้้มีีไว้้ในคลัังเก็็บ
รัักษากระสุุน

 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก292 293

-	ข้อ ๔๕.๑ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ มีอ�ำนาจตรวจ
สภาพกระสนุของหน่วยภายใต้บงัคบับญัชาของตน 
และใช้ผลการตรวจสภาพนี ้เป็นเครือ่งมอืวัดสภาพอนั
แท้จรงิของกระสนุ และประสทิธภิาพในการส่งก�ำลงั
และซ่อมบ�ำรงุกระสุน ในหน่วยใต้บงัคบับญัชาของตน
-	ข้อ ๔๕.๑.๓ การตรวจสภาพโดยผู้บังคับหน่วย  
ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ จัดให้มีการตรวจสภาพ
กระสุนโดยผู ้บังคับหน่วยตามความเหมาะสม  
เพื่อให้ทราบความพร้อมรบของหน่วยเมื่อมีปัญหา
ทีไ่ม่สามารถด�ำเนนิการเองได้ ให้ขอรบัการสนบัสนนุ
จากหน่วยที่ให้การสนับสนุน
- ข้อ ๖๑.๒.๖ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบ ให้
มีจ�ำนวนกระสุนครบตามอัตรามูลฐาน และอยู่ใน
สภาพใช้การรบได้ทันที หากปรากฏหรือสงสัยว่า
เสือ่มสภาพ จะต้องรายงานตามสายการส่งก�ำลงัโดย
ด่่วน และสำำ�เนารายงานตามสายการบัังคัับบััญชา
- ข้้อ ๓๐.๓ แยกเก็็บกระสุุนตามหมวดการเก็็บร่่วม 
การเก็็บรัักษากระสุุนและวััตถุุระเบิิดจะมีีความ
ปลอดภััยมากที่่�สุด ถ้้าแยกเก็็บแต่่ละรายการ หรืือ
แต่่ละหมวด ต้้องไม่่เก็็บรัักษากระสุุนที่่�มีอัันตราย
ต่่างหมวดกัันไว้้รวมกััน เช่่น เก็็บรัักษากระสุุนและ
วััตถุุระเบิิดไว้้รวมกัับวััสดุุที่่�ติดไฟได้้หรืือไวไฟ
- ข้้อ ๓๐.๔ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ตาม
ปริิมาณ-ระยะ ปริิมาณของ วััตถุุระเบิิดที่่�มีอยู่่�ใน
กระสุุน เป็็นสิ่่�งกำำ�หนดระยะอัันตรายที่่�เกี่่�ยวข้้อง 
ปริิมาณสูงสุุดของวััตถุุระเบิิดที่่�อนุุญาตให้้เก็็บไว้้ใน
ที่่�แต่่ละแห่่งนั้้�น พิิจารณาจากระยะห่่างจากที่่�ตั้้�งนั้้�น
ถึึงที่่�อีกแห่่งหนึ่่�ง ควรมีีระยะห่่างไม่่น้้อยกว่่าที่่�กำำ�หนด
เพ่ื่�อให้้เกิิดความปลอดภััย   

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
ตอนที ่๔ ข้อ ๓๐.๓, 
๓๐.๔,๓๐.๕, 
๓๐.๘, ๓๐.๙, 
๓๐.๑๒, ๓๐.๑๓, 
๔๕.๑,๔๕.๑.๓,ตอน
ที่่� ๗ ข้้อ ๖๑.๑.๕ 
และ ๖๑.๔.๖
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- ข้อ ๓๐.๕ แยกเก็บกระสุนตามเลขงาน ห้ามน�ำ
กระสุนต่างเลขงานเก็บไว้ในกองเดียวกัน ต้องกอง
ไว้ห่างกนัให้เหน็แยกกนัได้ชดัเจน และมป้ีายประจ�ำ
กองกระสุนติดไว้ให้เห็นแบบ และวิธีเขียนตาม
ผนวก ด.(ทบ.๔๖๘–๕๐๖) 
- ข้อ ๓๐.๘ กระสุนหรือองค์ประกอบของกระสุน 
ที่จะน�ำมาเก็บไว้ในคลังกระสุนต้องบรรจุในหีบห่อ
มาตรฐาน กระสุนนอกหีบห่อห้ามน�ำมาเก็บไว้ใน
คลังกระสุนเป็นอันขาด       
- ข้อ ๓๐.๙ คลังกระสุนมีไว้ส�ำหรับเก็บกระสุน
เท่านั้น ห้ามน�ำส่ิงของอ่ืนมาเก็บ รวมไว้ในคลัง
กระสนุ หบีเปล่า ขอนรองทีไ่ม่ใช้ตลอดจนเครือ่งมอื
ต่างๆ ต้องไม่ปล่อยให้มีไว้ในคลังเก็บรักษากระสุน
- ข้้อ ๓๐.๑๒ คลัังกระสุุนและกระสุุนเผชิิญเหตุุ ต้้อง
ได้้รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง สำำ�หรัับ
กระสุุนระดัับสะสม ให้้ทำำ�การตรวจสภาพตามวง
รอบของการตรวจสภาพ
- ข้้อ ๓๐.๑๓ คลัังกระสุุนทุุกคลัังต้้องมีีป้้ายประจำำ�
คลัังกระสุุน และจััดทำำ�ผังแสดงการเก็็บรัักษา
กระสุุนที่่�ทันสมััยอยู่่�เสมอ ติิดไว้้ในที่่�เห็็นได้้ชััดเจน 
เช่่น ที่่�ประตููคลัังด้้านใน
- ข้้อ ๔๕.๑ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับ มีีอำำ�นาจตรวจ
สภาพกระสุุนของหน่่วยภายใต้้บัังคัับบััญชาของตน 
และใช้้ผลการตรวจสภาพนี้้� เป็็นเคร่ื่�องมืือวััดสภาพ
อัันแท้้จริิงของกระสุุน และประสิิทธิิภาพในการส่่ง
กำำ�ลังและซ่่อมบำำ�รุงกระสุุน ในหน่่วยใต้้บัังคัับบััญชา
ของตน
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- ข้อ ๔๕.๑.๓ การตรวจสภาพโดยผู้บังคับหน่วย  
ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ จัดให้มีการตรวจสภาพ
กระสุนโดยผู ้บังคับหน่วยตามความเหมาะสม  
เพื่อให้ทราบความพร้อมรบของหน่วยเมื่อมีปัญหา
ที่ไม่สามารถด�ำเนินการเองได้ ให้ขอรับ การ
สนับสนุนจากหน่วยที่ให้การสนับสนุน
- ข้อ ๖๑.๑.๕ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบให้มี
จ�ำนวนกระสุนครบตามอัตรามูลฐานและอยู ่ใน
สภาพใช้การรบได้เมื่อได้รับอนุมัติจากกองทัพบก 
หากปรากฏหรือสงสยัว่าเส่ือมสภาพ จะต้องรายงาน
ตามสายการส่งก�ำลังโดยด่วน และส�ำเนารายงาน
ตามสายการบังคับบัญชาทราบด้วย
- ข้อ ๖๑.๔.๖ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบให้มี
จ�ำนวนกระสนุครบตามอตัรากระสนุเผชญิเหตแุละ
อยูใ่นสภาพใช้การได้ หากปรากฏหรือสงสยัว่าเส่ือม
สภาพ จะต้้องรายงานตามสายการส่่งกำำ�ลังกระสุุน
โดยด่่วน และสำำ�เนารายงานตามสายการบัังคัับ
บััญชาทราบด้้วย
- ข้้อ ๓๐.๒ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ในคลััง
กระสุุน ที่่�ได้้ออกแบบไว้้โดยเฉพาะ ห้้ามนำำ�กระสุุน
ไปเก็็บไว้้ในที่่�อื่�น เช่่น คลัังอาวุุธ หรืือคลัังของ 
กองร้้อย นอกจากได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�มีอำำ�นาจ

- ข้้อ ๓๐.๒ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ในคลััง
กระสุุน ที่่�ได้้ออกแบบไว้้โดยเฉพาะ ห้้ามนำำ�กระสุุน
ไปเก็็บไว้้ในที่่�อื่�น เช่่น คลัังอาวุุธ หรืือคลัังของกอง
ร้้อย นอกจากได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�มีอำำ�นาจ

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๒ 
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
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- ข้อ ๗ การเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดในที่
ตั้งปกติ ต้องเก็บรักษาไว้ในคลังที่ออกแบบไว้
ส�ำหรับเก็บกระสุนและวัตถุระเบิดโดยเฉพาะ 
ยกเว้นในกรณีที่จ�ำเป็น เช่น การเตรียมพร้อม การ
รกัษาความปลอดภัยเมือ่มภีารกจิเฉพาะ เป็นต้น ให้
ผู้บังคับบัญชาระดับผู้บัญชาการกองพลหรือเทียบ
เท่าขึ้นไป พิจารณาอนุมัติให้เก็บรักษากระสุน
ประเภท ๑.๓, ๑.๔ จ�ำนวนจ�ำกัดตามความจ�ำเป็น
ไว้ในอาคาร หรือใกล้อาคารต่างๆ เช่นอาคารที่พัก, 
คลังกองร้อย, โรงงานหรืออาคารปฏิบัติงานได้
เป็นการชั่วคราว โดยไม่ต้องค�ำนึงถึงปริมาณ-ระยะ 
ส�ำหรับกระสุนปืนเล็กซึ่งมีไว้รักษาการณ์ภายในให้
ผู้้�มีอำำ�นาจจััดตั้้�งกองรัักษาการณ์์ภายในอนุุมััติิให้้เก็็บ
รัักษาไว้้ที่่�กองรัักษาการณ์์ได้้ จำำ�นวนไม่่เกิิน ๕๐๐ 
นััด ส่่วนกองรัักษาการณ์์ภายนอก ให้้ผู้้�มีอำำ�นาจจััด
ตั้้�งกองรัักษาการณ์์ภายนอกอนุุมััติิให้้เก็็บรัักษา
กระสุุนปืืนเล็็กไว้้ที่่�กองรัักษาการณ์์ได้้ตามความ
เหมาะสม
- ข้้อ ๓ กองรัักษาการณ์์ภายในให้้ผู้้�บังคัับบััญชา
ตั้้�งแต่่ชั้้�น ผู้้�บังคัับกองพััน หรืือผู้้�บังคัับการเรืือชั้้�น ๑ 
หรืือผู้้�บังคัับกองร้้อย หรืือผู้้�บังคัับเรืือชั้้�น ๓  หรืือผู้้�
บัังคัับฝููงบิินซึ่่�งตั้้�งแยกอิิสระมีีอำำ�นาจสั่่�งจััดได้้ 

- ข้้อ ๕.๑.๙ การจำำ�หน่่าย หมายถึึง การตััดยอดสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ออกจากความรัับผิิดชอบของกองทััพบก 
เน่ื่�องจากสููญหายไป ใช้้หมดไป ชำำ�รุดเสีียหายจนไม่่ 

ตอนที่ ๔ ข้อ ๓๐.๒
- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๓ 
ข้อ ๗

- ข้อบังคับทหารที่ 
๖/๓๑๖๗๐/๒๔๘๔ 
ลง ๑ ก.ย.๘๔ ว่า
ด้วยการรกัษาการณ์ 
ข้อ ๓
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕.๑.๙, ๔๖ 

 

   ๗.๓ การเก็บ 
สป.๕ ภายนอก
คลัง
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สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุม้ค่า เส่ือมสภาพจน
ใช้งานไม่ได้ หรือสญูหายเกนิความต้องการหรือเป็น
ของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป
- ข้อ ๔๖ ความรบัผิดชอบ ผู้บงัคับหน่วยซึง่มกีระสุน
ไว้ครอบครอง เป็นผู้รับผิดชอบโดยตรงในการริเริ่ม
ขอจ�ำหน่ายกระสุน ซึ่งหมดความจ�ำเป็นในการ
ควบคมุทางบัญชขีองหน่วย โดยได้ใช้ไป เสือ่มสภาพ 
ถูกท�ำลาย หรือสูญหาย และให้ผู้บังคับบัญชาตาม
ล�ำดับชั้นรับผิดชอบในการควบคุมและด�ำเนินการ
ขอจ�ำหน่ายกระสุนซึ่งหมดความจ�ำเป็นดังกล่าว 
จนกว่ากองทพับกจะได้อนมุตัใิห้จ�ำหน่ายจากบญัชี
คุมของกองทัพบกแล้ว
-  ข้อ ๕๐.๑ หน่วยครอบครอง หน่วยขนาดกองร้อย
หรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่มรายงาน โดยรายงาน
ไปตามสายการบัังคัับบััญชา

- ข้้อ ๕.๑.๙ การจำำ�หน่่าย หมายถึึง การตััดยอดสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ออกจากความรัับผิิดชอบของกองทััพบก 
เน่ื่�องจากสููญหายไป ใช้้หมดไป ชำำ�รุดเสีียหายจนไม่่ 
สามารถซ่่อมคืืนสภาพได้้อย่า่งคุ้้�มค่่า เส่ื่�อมสภาพจน
ใช้้งานไม่่ได้้ หรืือสููญหาย เกิินความต้อ้งการหรืือเป็น็
ของล้้าสมััย ไม่่ใช้้ราชการต่่อไป
- ข้้อ ๔๖ ความรัับผิิดชอบ ผู้้�บังคัับหน่่วยซึ่่�งมีีกระสุุน
ไว้้ครอบครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบโดยตรงในการริิเริ่่�ม
ขอจำำ�หน่่ายกระสุุน ซึ่่�งหมดความจำำ�เป็็นในการ
ควบคุุมทางบััญชีีของหน่่วย โดยได้้ใช้้ไป เส่ื่�อมสภาพ 
ถููกทำำ�ลาย หรืือสููญหาย และให้้ผู้้�บังคัับบััญชาตาม
ลำำ�ดับชั้้�นรัับผิิดชอบในการควบคุุมและดำำ�เนิินการ

และ ๕๐.๑

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๑ ข้อ 
๕.๑.๙, ตอนที่ ๕ 
ข้อ ๔๖ และ ๕๐.๑

๘.การจ�ำหน่าย
๘.๑ หน่วยเริ่ม
รายงานขนาด
กองร้อยหรือ
เทียบเท่า
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ขอจ�ำหน่ายกระสุนซึ่งหมดความจ�ำเป็นดังกล่าว
จนกว่ากองทพับกจะได้อนมุตัใิห้จ�ำหน่ายจากบญัชี
คุมของกองทัพบกแล้ว
-  ข้อ ๕๐.๑ หน่วยครอบครอง หน่วยขนาดกองร้อย
หรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่มรายงาน โดยรายงาน
ไปตามสายการบังคับบัญชา
- ข้อ ๒ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ ต้องเพิ่มความเข้ม
งวดในการก�ำกับดูแลการใช้ รวมถึงการขออนุมัติ
จ�ำหน่าย สป.๕ ของหน่วยในการปฏบิตัภิารกจิต่าง ๆ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งการใช้ สป.๕ ในภารกิจการฝึก-
ศกึษา ภารกจิป้องกนัประเทศ และภารกิจแก้ปัญหา
ในพื้นที่จังหวัดชายแดนภาคใต้ เพ่ือป้องกันการรั่ว
ไหลของ สป.๕ จากการขออนุมัติจ�ำหน่ายโดยไม่มี
การใช้งานจริง
- ข้้อ ๒.๓ ขอให้้ ผบ.หน่่วยที่่�มี สป.๕ ในครอบครอง 
ให้้ความสนใจ ต่่อการควบคุุมการเก็็บรัักษา สป.๕ 
และปฏิิบััติิต่่อระเบีียบ และคำำ�สั่่�งของ ทบ.ที่่�เกี่่�ยว
กัับการเก็็บรัักษา การส่่งกำำ�ลัง สป.๕ และให้้ความ
สำำ�คัญมากกว่่า สป.ประเภทอ่ื่�น และควบคุุมการ
จำำ�หน่่าย สป.๕ ให้้ตรงตามจำำ�นวนที่่�ได้้ใช้้จริิงโดย
ใกล้้ชิิด
- ข้้อ ๔๗.๑ กระสุุนที่่�ขอจำำ�หน่่าย หมายถึึงกระสุุน
และวััตถุุระเบิิดและวััตถุุทางเคมีี ตลอดจนส่่วน
ประกอบต่่างๆ ซึ่่�งมีีอยู่่�ที่่�หน่่วย และหน่่วยในสาย
การส่่งกำำ�ลังขั้้�นเหนืือได้้ควบคุุมทางบััญชีีไว้้แล้้ว ทั้้�ง
ชนิิดและจำำ�นวนโดยเป็็นไปในลัักษณะใดลัักษณะ
หนึ่่�ง เช่่น ใช้้ไปในการฝึึกตามหลัักสููตร ใช้้ไปในการ
รบหรืือกรณีีฉุุกเฉิิน สููญหาย ฯลฯ

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓/๒๕๕๒ 
ลง ๒๖ ก.พ.๕๒ 
เรื่อง การป้องกัน
การรั่วไหล ของ 
สป.๕ ข้อ ๒ 

- วิทยุ สพ.ทบ.
ที่ กห ๐๔๔๓/
๗๗๔๐ ลง ๒๔ ธ.ค.
๔๖ ข้อ ๒.๓

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้้อ ๔๗.๑, ๕๐.๒ 
และ ๕๑.๑

  

    ๘.๒ การขอ
อนุมัติจ�ำหน่าย
ของหน่วยระดับ
กองพัันหรืือเทีียบ
เท่่าขึ้้�นไป
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-	 ข้อ ๕๐.๒ หน่วยขนาดกองพนัหรือเทยีบเท่า หรือ
กองร้อยอิสระขึ้นไปเป็นหน่วยรายงานในการขอ
จ�ำหน่ายกระสุน
- ข้อ ๕๑.๑ หน่วยจะต้องรายงานขอจ�ำหน่าย
กระสุนที่ใช้ในการฝึกตามหลักสูตรภายในเวลาไม่
เกิน ๓๐ วัน หลังจากการใช้งานแล้วเสร็จ เว้นกรณี
มีความจ�ำเป็นอย่างอื่น
-	ข้อ ๔๗.๑ กระสุนที่ขอจ�ำหน่าย หมายถึงกระสุน
และวัตถุระเบิดและวัตถุทางเคมี ตลอดจนส่วน
ประกอบต่างๆ ซึ่งมีอยู่ที่หน่วย และหน่วยในสาย
การส่งก�ำลงัขัน้เหนือได้ควบคมุทางบญัชไีว้แล้ว ทัง้
ชนิดและจ�ำนวนโดยเป็นไปในลักษณะใดลักษณะ
หนึ่ง เช่น ใช้ไปในการฝึกตามหลักสูตร ใช้ไปในการ
รบหรือกรณีฉุกเฉิน สูญหาย ฯลฯ
-	 ข้อ ๕๐.๒ หน่วยขนาดกองพนัหรือเทยีบเท่า หรือ
กองร้้อยอิิสระขึ้้�นไปเป็็นหน่่วยรายงานในการขอ
จำำ�หน่่ายกระสุุน
-	ข้อ ๕๑.๑ หน่่วยครอบครองกระสุุนจะต้้อง
รายงานขอจำำ�หน่่ายกระสุุนที่่�ใช้้ในการฝึึกตาม
หลัักสููตรหรืือการฝึึกตามโครงการพิเิศษภายในเวลา
ไม่่เกิิน ๓๐ วััน หลัังจากการใช้้งานแล้้วเสร็็จ และ
กระสุนุเผชิิญเหตุุ กระสุนุอััตรามููลฐาน ภายในเวลา
ไม่่เกิิน ๙๐ วััน หลัังจากการใช้้งานแล้้วเสร็็จเว้้นกรณีี
มีีความจำำ�เป็็นอย่่างอ่ื่�น
-	ข้อ ๕๐.๓  การรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายกระสุุน
          	 ๕๐.๓.๑ ใช้้แบบรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย 
(ผนวก ต ทบ.๔๐๐-๐๖๕)                   
         	 ๕๐.๓.๒ หน่่วยขอจำำ�หน่่าย ทำำ�ใบรายงาน
ขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายขึ้้�น ๔ ชุุด เป็็น ตััวจริิง ๑ ชุุด 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๕ ข้อ 
๔๗.๑, ๕๐.๒ และ 
๕๑.๑

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๐.๓, 

   ๘.๓ หลัักฐาน
การขออนุุมััติิ
จำำ�หน่่าย
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ส�ำเนา ๓ ชุด  พร้อมกับเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอตัว
จริงและส�ำเนาอีก ๒ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง 
เก็บส�ำเนา ๑ ชุด ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง 
         	 ๕๐.๓.๓ เอกสารที่ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย
        		  ๕๐.๓.๓.๑ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในการฝึก-ศึกษาประจ�ำปี
                 	 -	 ส�ำเนาค�ำสั่ง ฝึก-ศึกษา
                 	 -	 ส�ำเนารายงานการใช้
               	 -	 ส�ำเนาใบส่งคนืของหมนุเวยีน
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕
                 	 ๕๐.๓.๓.๒ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อปุกรณ์ประเภท ๕ ทีใ่ช้ในการปฏบัิตริาชการสนาม 
ปราบปราบ ฯ หรือป้องกันประเทศ
                	 -	สำำ� เนาคำำ�สั่่�งปฏิิบััติิราชการ
สนาม หรืือผนวกการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง
                  	 -	สำำ� เนารายงานการใช้้ โดยมีีผู้้�
บัังคัับหน่่วยเฉพาะกิิจระดัับกรมขึ้้�นไป ลงนาม
          		  -	สำำ� เนารายงานการสููญเสีียสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ (ถ้้ามีี)
               	 -	สำำ� เนาใบส่่งคืืนของหมุุนเวีียน
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕
   			   ๕๐.๓.๓.๓ การจำำ�หน่่วยสิ่่�งอุุปกรณ์์
ประเภท ๕ ที่่�ชำำ�รุด เสีียหายเส่ื่�อมสภาพ ใช้้การไม่่
ได้้ ตลอดจนการสููญหาย หรืือขาดบััญชีี (เส่ื่�อมสภาพ
ตามที่่�กรมสรรพาวุธุทหารบกแจ้ง้ ไม่่ต้้องสอบสวน)
              	 -	คำำ�สั่่� งและสำำ�เนาคำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�ง
คณะกรรมการสอบสวน

๕๑.๑.๑, ๕๑.๑.๒, 
และ ๕๑.๒
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                     	 -	 ส�ำนวนการสอบสวนและ
ส�ำเนาการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน 
                      	๕๐.๓.๓.๔ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในการทดสอบ
                    	 -	 ส�ำเนาค�ำสัง่ให้ทดสอบหรอืค�ำ
สั่งซ่อม            
                	 -	 ส�ำเนาใบส่งคนืของหมนุเวยีน 
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕
         		  ๕๐.๓.๓.๕ การจ�ำหน่ายส่ิง
อปุกรณ์ประเภท ๕ ทีใ่ช้ในการฝึกพเิศษให้แนบหลกั
ฐาน เช่นเดียวกับที่ใช้ในการฝึก-ศึกษาประจ�ำปี
                    	 ๕๐.๓.๓.๖ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อปุกรณ์ประเภท ๕ ทีใ่ช้ในกรณีอืน่นอกเหนือจากที่
กล่าวมาแล้ว ให้แนบค�ำสั่งหรือส�ำเนาค�ำสั่งการใช้
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ ไปด้้วย
- ข้้อ ๕๑.๑.๑ ของหมุนุเวีียนให้้นำำ�ส่งคืืนตามที่่�กล่่าว
ไว้้ใน ตอนที่่� ๓ การส่่งคืืน 
- ข้้อ ๕๑.๑.๒ หากมีีปลอกกระสุุนหาย ให้้แนบใบ
รายงานการสอบสวน (ทบ.๔๖๘-๕๑๙) ไปด้้วย
- ข้้อ ๕๑.๒ การขอจำำ�หน่่ายวััตถุุระเบิิดเพ่ื่�อทำำ�ลาย
กระสุุนด้้านในให้้ปฏิิบััติิตามคำำ�สั่่�งกองทััพบกที่่�
เกี่่�ยวข้้อง
- ข้้อ ๕๐.๓ การรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายกระสุุน
         	 ๕๐.๓.๑ ใช้้แบบรายงานขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย 
(ผนวก ต ทบ.๔๐๐-๐๖๕)                   
           	๕๐.๓.๒ หน่่วยขอจำำ�หน่่าย ทำำ�ใบรายงาน
ขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายขึ้้�น ๔ ชุุด เป็็น ตััวจริิง ๑ ชุุด 
สำำ�เนา ๓ ชุุด  พร้้อมกัับเอกสารที่่�เกี่่�ยวข้้องเสนอตััว

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๕ ข้อ 
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จริงและส�ำเนาอีก ๒ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง 
เก็บส�ำเนา ๑ ชุด ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง
     		  ๕๐.๓.๓	เอกสารที่ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย
              	 ๕๐.๓.๓.๑ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในการฝึก-ศึกษาประจ�ำปี
                    	 -	 ส�ำเนารายงานการใช้     
                    	 -	 ส�ำเนาค�ำสั่งฝึกหรือแผนการ
ศึกษา
                    	 -	 ส�ำเนาใบส่งคนืของหมนุเวยีน
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕
             	 ๕๐.๓.๓.๒ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในการปฏิบัติต่างๆ ของ
หน่วยดังนี้ 
                	 ๕๐.๓.๓.๒(๑) การปฏิบัติ
ราชการสนาม ปราบปรามฯ หรืือป้้องกัันประเทศ
                    	 -	สำำ� เนาคำำ�สั่่�งปฏิิบััติิราชการ
สนาม หรืือผนวกการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง  
                    	 -	สำำ� เนารายงานการใช้้ โดยมีี
ผู้้�บังคัับหน่่วยเฉพาะกิิจระดัับกรมขึ้้�นไปลงนาม
               	 -	สำำ� เนารายงานเหตุุการณ์์ โดย
มีีผู้้�บังคัับหน่่วยเฉพาะกิิจระดัับกรมขึ้้�นไปลงนาม 
หรืือสำำ�เนาบัันทึึกประจำำ�วันของเจ้้าพนัักงาน
สอบสวน
                   	 -	สำำ� เนารายงานการสููญเสีียสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ 
                    	 ๕๐.๓.๓.๒(๒) การเผชิิญสถาน
การณ์์ใดๆ นอกเหนืือจากการสงคราม การปราบ
ปรามการก่่อความไม่่สงบและการรัักษาความสงบ

๕๐.๓, ๕๑.๑.๑, 
๕๑.๑.๒, และ 
๕๑.๒
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เรียบร้อยอ่ืนใดนอกเหนือจากการปฏิบัติตามแผน
ป้องกันชายแดนและแผนป้องกันประเทศ
               	 -	 ส�ำเนาค�ำสั่งแต่งตั้งหรือค�ำสัง่
ให้มกีารน�ำกระสุนไปใช้ในการปฏบิตัภิารกจิ(ถ้าม)ี                                    
                   	 -	 ส�ำเนารายงานการใช้ โดย
ผู้บังคับหน่วยใช้ ลงนาม
              	 -	 ส�ำเนารายงานเหตกุารณ์ โดย
มีผู้บังคับหน่วยใช้ลงนาม หรือส�ำเนาบันทึกประจ�ำ
วันของเจ้าพนักงาน
                   	 -	 ส�ำเนารายงานการสูญเสียสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ 
                	 -	 ส�ำเนาใบส่งคืนของหมนุเวยีน
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ 
              	 ๕๐.๓.๓.๓ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ชำำ�รุด เสีียหายเส่ื่�อมสภาพ ใช้้
การไม่่ได้้ ตลอดจนการสููญหาย หรืือขาดบััญชีี 
(เส่ื่�อมสภาพตามที่่�กรมสรรพาวุุธทหารบกแจ้้ง ไม่่
ต้้องสอบสวน)
                  	 -	คำำ�สั่่� งและสำำ�เนาคำำ�สั่่�งแต่่งตั้้�ง
คณะกรรมการสอบสวน 
                  	 -	สำำ� นวนการสอบสวนและ
สำำ�เนาการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน
                 	 ๕๐.๓.๓.๔ การจำำ�หน่่วยสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการทดสอบ
                    	 -	สำำ� เนาคำำ�สั่่�งให้้ทดสอบหรืือคำำ�
สั่่�งซ่่อม                
             	 -	สำำ� เนาใบส่่งคืืนของหมุุนเวีียน 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕
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           		 ๕๐.๓.๓.๕ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อปุกรณ์ประเภท ๕ ทีใ่ช้ในการฝึกพเิศษให้แนบหลัก
ฐาน เช่นเดียวกับที่ใช้ในการฝึก-ศึกษาประจ�ำปี
                     	 ๕๐.๓.๓.๖ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในกรณีอื่นนอกเหนือจาก
ทีก่ล่าวมาแล้ว ให้แนบค�ำส่ังหรอืส�ำเนาค�ำส่ังการใช้
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ ไปด้วย
- ข้อ ๕๑.๑.๑ ของหมนุเวยีนให้น�ำส่งคืนตามทีก่ล่าว
ไว้ใน ตอนที่ ๓ การส่งคืน
- ข้อ ๕๑.๑.๒ หากมีปลอกกระสุนหาย ให้แนบใบ
รายงานการสอบสวน (ทบ.๔๖๘-๕๑๙) ไปด้วย
- ข้อ ๕๑.๒ การขอจ�ำหน่ายวัตถุระเบิดเพื่อท�ำลาย
กระสุนด้านในให้ปฏิบัติตามค�ำส่ังกองทัพบกที่
เกี่ยวข้อง
-	การดำำ�เนิินการขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย ในกรณีีวงเงิิน
อยู่่�ในอำำ�นาจ จก.สพ.ทบ.อนุุมััติิ ขอให้้ส่่งหลัักฐาน
ประกอบการจำำ�หน่่ายเพิ่่�มเติิมทุุกครั้้�ง (เพิ่่�มเติิม) 
จากระเบีียบการส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕  
พ.ศ.๒๕๔๒
      	๑. ผนวกรายละเอีียดความต้้องการ/รายการ 
สป.๕ ที่่�ใช้้ในการฝึึก-ศึึกษา ประกอบคำำ�สั่่�งฝึึกที่่�
หน่่วยขอจำำ�หน่่าย สป.๕ ในคราวนั้้�นๆ
   	 ๒. สำำ�เนาคำำ�สั่่�งเครดิิต สป.๕ ที่่�หน่่วยได้้รัับการ
แจกจ่่ายในการฝึึก-ศึึกษา
    	 ๓. สำำ�เนาใบเบิิกและใบแจ้้งเลขงาน ที่่�หน่่วย
เบิิก สป.๕ ตามเครดิิตหรืือบััญชีีการหมุุนเวีียน สป.๕ 
อััตรามููลฐานพร้้อมเลขงานที่่�นำำ�มาใช้้ในการฝึึก-
ศึึกษา

- วิทยุ สพ.ทบ. ที่ 
กห ๐๔๔๓/๕๗๘๕ 
ลง  ๑๙  ก.ย.๔๖
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 		  ๔. ส�ำเนารายงานการใช้ที่หน่วยฝึกระดับ
กองพันขึ้นไป รายงานให้ วศ.ทบ.ทราบ (ตามค�ำสั่ง 
ทบ.เรื่องก�ำหนดการแจกจ่าย สป.๕  ประจ�ำปี)
 - ข้อ ๕๐.๓.๕.๔ เมือ่หน่วยขออนมุตัจิ�ำหน่ายได้รับ
ตัวจริงแล้ว ให้แก้ไขส�ำเนาที่เก็บไว้ในแฟ้มรอเรื่อง
ให้ตรงกับตัวจริง แล้วเก็บ   ตัวจริงไว้เป็นหลักฐาน
เสนอส�ำเนาที่ได้แก้ไขแล้วไปตามสายการบังคับ
บัญชาจนถึงกองทัพภาค และให้กองทัพภาคส่งให้
กองบัญชาการช่วยรบเก็บไว้เป็นหลักฐาน ส�ำหรับ
หน่วยที่มิได้รับการสนับสนุนจากส่วนภูมิภาคและ
กองบัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบขอจ�ำหน่าย ๓ ชุด 
เกบ็ส�ำเนาไว้ในแฟ้มรอเรือ่ง ๑ ชุด เสนอตวัจรงิและ
ส�ำเนาอย่างละ ๑ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง เมื่อ
ได้รบัอนมุติัแล้ว ให้เก็บส�ำเนา ๑ ชุดไว้ทีก่องควบคมุ 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ กรมสรรพาวุุธทหารบก ตััวจริิงส่่งคืืน
หน่่วยขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย ให้้หน่่วยขอจำำ�หน่่ายแก้้ไข
สำำ�เนาให้้ตรงกัับตััวจริิงแล้้วเสนอสำำ�เนาที่่�แก้้ไข
แล้้วไปยัังหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบกที่่�ตนสัังกััดอยู่่� 
เพ่ื่�อเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน
- ข้้อ ๕๐.๓.๕.๔ เม่ื่�อหน่่วยขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายได้้รัับ
ตััวจริิงแล้้ว ให้้แก้้ไขสำำ�เนาที่่�เก็็บไว้้ในแฟ้้มรอเร่ื่�อง
ให้้ตรงกัับตััวจริิง แล้้วเก็็บ ตััวจริิงไว้้เป็็นหลัักฐาน 
เสนอสำำ�เนาที่่�ได้้แก้้ไขแล้้วไปตามสายการบัังคัับ
บััญชาจนถึึงกองทััพภาค และให้้กองทััพภาคส่่งให้้
กองบััญชาการช่่วยรบเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน สำำ�หรัับ
หน่่วยที่่�มิิได้้รัับการสนัับสนุุนจากส่่วนภููมิิภาคและ
กองบััญชาการช่่วยรบ ให้้ทำำ�ใบขอจำำ�หน่่าย ๓ ชุุด 
เก็็บสำำ�เนาไว้้ในแฟ้้มรอเร่ื่�อง ๑ ชุุด เสนอตััวจริิงและ

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๐.๓.๕.๔

 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่่� ๕ ข้้อ 
๕๐.๓.๕.๔ 

   ๘.๔ การเสนอ
รายงานขออนุมัติ
จ�ำหน่าย

 

   ๘.๕ การ
ติดตามการขอ
อนุมัติจ�ำหน่าย 
(กรณีล่าช้า)
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ส�ำเนาอย่างละ ๑ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง เมื่อ
ได้รบัอนมุตัแิล้ว ให้เกบ็ส�ำเนา ๑ ชุดไว้ทีก่องควบคมุ
สิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ตัวจริงส่งคืน
หน่วยขออนมุตัจิ�ำหน่าย ให้หน่วยขอจ�ำหน่ายแก้ไข
ส�ำเนาให้ตรงกับตัวจริง แล้วเสนอส�ำเนาที่แก้ไข
แล้วไปยังหน่วยขึ้นตรงกองทัพบกที่ตนสังกัดอยู่ 
เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน
- ข้อ ๑๐.๔ การติดตามเร่งรัดผลงาน ฯลฯ
             ๑๐.๔.๑ ใช้วิธีต่อไปนี้ตามล�ำดับ
                   		 ๑๐.๔.๑.๑ 	พบปะประสาน
ด้วยตนเอง                               
                        ๑๐.๔.๑.๒	 ส่งผูแ้ทนไปพบปะ
ประสานงาน
                        ๑๐.๔.๑.๓	ตดิต่อโดยตรงด้วย
โทรศัพท์หรือวิทยุโทรศัพท์
              		  ๑๐.๔.๑.๔	ติดตามและเร่่งรััด 
เป็็นลายลัักษณ์์อัักษร
- ข้้อ ๕.๑.๙ การจำำ�หน่่าย หมายถึึง การตััดยอด 
สิ่่�งอุุปกรณ์์ออกจากความรัับผิิดชอบของกองทััพบก 
เน่ื่�องจากสูญูหายไป ใช้ห้มดไป ชำำ�รุดเสีียหายจนไม่่ 
สามารถซ่่อมคืืนสภาพได้้อย่า่งคุ้้�มค่่า เส่ื่�อมสภาพจน
ใช้้งานไม่่ได้้ หรืือสููญหาย เกิินความต้้องการหรืือเป็็น
ของล้้าสมััย ไม่่ใช้้ราชการต่่อไป
- ข้้อ ๕.๑.๙ การจำำ�หน่่าย หมายถึึง การตััดยอดสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ออกจากความรัับผิิดชอบของกองทััพบก 
เน่ื่�องจากสูญูหายไป ใช้ห้มดไป ชำำ�รุดเสีียหายจนไม่่ 
สามารถซ่่อมคืืนสภาพได้้อย่า่งคุ้้�มค่่า เส่ื่�อมสภาพจน
ใช้้งานไม่่ได้้ หรืือสููญหาย เกิินความต้้องการหรืือเป็็น
ของล้้าสมััย ไม่่ใช้้ราชการต่่อไป

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่๔๒๒/
๒๕๑๖ ลง ๕ ต.ค.
๑๖ เรื่อง การตรวจ
เยี่ยมการส่งก�ำลัง
บ�ำรุงของผู้บังคับ
บัญชา และการ
ก�ำกับดูแลของฝ่าย
อ�ำนวยการ
ส่งก�ำลังบ�ำรุง 
ข้อ ๑๐.๔
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ข้อ 
๕.๑.๙ 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรัับ 
การบริิหารจััดการ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก

   ๘.๖ การตัด
ยอด สป.๕ 
ออกจากบัญชีคุม
เมื่อได้รับ
อนุมัติจากผู้มี
อ�ำนาจ
ให้จ�ำหน่ายแล้ว 
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- ข้อ ๕.๑.๒๖ อตัรากระสุนมลูฐาน หมายถงึ จ�ำนวน
กระสุนซึ่งกองทัพบกอนุมัติให้หน่วยสะสมไว้ เพ่ือ
ใช้รบหรือเผชิญสถานการณ์ และสามารถน�ำไปได้
ด้วยก�ำลังพลและยานพาหนะของหน่วย 
- ข้อ ๗.๑.๑ ความต้องการกระสุนมูลฐานขั้นต้น
         = อัตรากระสุนมูลฐาน X จ�ำนวนหน่วยทหาร
หรือจ�ำนวนอาวุธตามอัตรานั้น 
- ข้อ ๖๑.๒.๑ จ�ำนวนและชนิดกระสุนตามอัตรา
มูลฐาน ให้ปฏิบัติตามค�ำสั่งของกองทัพบกที่ใช้
บังคับอยู่
- ข้อ ๖๑.๒.๔ กระสุนมูลฐานนี้ มีไว้เพื่อใช้ในการ
รบหรือในกรณีฉุกเฉินเท่านั้น หากน�ำไปใช้กรณีอื่น
จะต้องได้รับอนุมัติจากกองทัพบก
- ข้้อ ๖๑.๒.๖ ผู้้�บังคัับหน่่วยจะต้้องรัับผิิดชอบให้้มีี
จำำ�นวนกระสุุนครบตามอััตรามููลฐานและอยู่่�ใน
สภาพใช้้การรบได้้ทัันทีี หากปรากฏหรืือสงสััยว่่า
เส่ื่�อมสภาพ จะต้อ้งรายงานตามสายการส่ง่กำำ�ลังโดย
ด่่วน และสำำ�เนารายงานตามสายการบัังคัับบััญชา
ทราบด้้วย
- ข้้อ ๕.๑.๒๘ กระสุุนเผชิิญเหตุุ หมายถึึง จำำ�นวน
กระสุุน ซึ่่�งกองทััพบกอนุุมััติิให้้มีีไว้้ที่่�หน่่วยใช้้เผชิิญ
สถานการณ์์ใดๆ นอกเหนืือจากการสงคราม เช่่น 
การป้้องกัันที่่�ตั้้�งปกติิของหน่่วย การคุ้้�มกัันการ
ปฏิิบััติิงานทางธุุรการของหน่่วยการปราบปรามการ
ก่่อความไม่่สงบและการรัักษาความสงบเรีียบร้้อย
อ่ื่�นใดนอกเหนืือจากการปฏิิบััติิตามแผนป้้องกััน
ชายแดนและแผนป้้องกัันประเทศ

ตอนที ่๑ ข้อ ๕.๑.๙
- ระเบยีบกองทพับก
 ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕.๑.๒๖, 
๗.๑.๑, ๖๑.๒.๑, 
๖๑.๒.๔ และ 
ข้อ ๖๑.๒.๖ 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๑ ข้อ 
๕.๑.๒๘ 
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- ข้อ ๕.๑.๒๙ อัตรามูลฐานกระสุนและวัตถุระเบิด 
หมายถึง อัตราการเบิกจ่ายกระสุนและวัตถุระเบิด
ซึ่งกองทัพบกอนุมัติให้หน่วยที่เข้าปฏิบัติราชการ
สนามเบกิสะสมไว้ เพือ่ใช้รบหรอืเผชิญสถานการณ์
สงคราม โดยจ�ำนวนกระสนุและวตัถรุะเบดิดงักล่าว 
จะต้องสามารถน�ำไปได้ด้วยก�ำลังพลและยาน
พาหนะของหน่วย
- ข้อ ๖๑.๑.๑ จ�ำนวนและชนิดกระสุนตามอัตรา
มลูฐาน ให้ปฏบิตัติามค�ำสัง่กองทพับกทีใ่ช้บงัคบัอยู่
- ข้อ ๖๑.๑.๓ กระสนุมลูฐานทีห่น่วยได้รบัการแจก
จ่าย มาเก็บรักษาแล้วเป็น เวลา ๒ ปี ให้หน่วย
ด�ำเนนิการเบกิ-เปลีย่นส่งคนื ให้ครบตามอตัราทนัที 
หรอืให้น�ำกระสนุมูลฐาน ส่งคนืทนัทเีมือ่หมดความ
จ�ำเป็น แล้วแต่กรณี
- ข้อ ๖๑.๑.๔ กระสุนมูลฐานนี้ มีไว้เพื่อใช้ในการ
รบหรืือในกรณีีฉุุกเฉิินเท่่านั้้�น หากนำำ�ไปใช้้ในกรณีี
อ่ื่�นจะต้้องได้้รัับอนุุมััติิจากกองทััพบก
-	ข้อ ๖๑.๑.๕ ผู้้�บังคัับหน่่วยจะต้้องรัับผิิดชอบให้้มีี
จำำ�นวนกระสุุนครบตามอััตรามููลฐานและอยู่่�ใน
สภาพใช้้การรบได้้เม่ื่�อได้้รัับอนุุมััติิจากกองทััพบก 
หากปรากฏหรืือสงสััยว่า่เส่ื่�อมสภาพจะต้้องรายงาน
ตามสายการส่่งกำำ�ลังโดยด่่วน และสำำ�เนารายงาน
ตามสายการบัังคัับบััญชาทราบด้้วย 
- ข้้อ ๖๑.๔.๑ จำำ�นวนและชนิิดตามอััตรากระสุุน
เผชิิญเหตุุ ให้้ปฏิิบััติิตามคำำ�สั่่�งกองทััพบกที่่�ใช้้บัังคัับอยู่่�
-	ข้อ ๖๑.๔.๓ ให้้นำำ�กระสุุนเผเชิิญเหตุุ ซึ่่�งมีีอายุุการ
ผลิิต หรืืออายุุการเก็็บรัักษานาน หรืือเม่ื่�อได้้รัับ
อนุุมััติิผลการตรวจสภาพจากผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งให้้ดำำ�เนิิน
การหมุนุเวีียน ออกหมุนุเวีียนไปทำำ�การฝึึกและเก็บ็

และ๕.๑.๒๙
ตอนที่ ๗ ข้อ 
๖๑.๑.๑, 
๖๑.๑.๓, ๖๑.๑.๔, 
๖๑.๑.๕,
๖๑.๔.๑, ๖๑.๔.๓, 
๖๑.๔.๔, และ 
๖๑.๔.๖
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กระสุนฝึกใหม่ ซึ่งมีขนาดและชนิดเดียวกันที่มี
คุณภาพดีกว่า ไว้ทดแทนในจ�ำนวนเท่ากัน ปฏิบัติ
ตามข้อ ๗๖ 
- ข้อ ๖๑.๔.๔  กระสุนเผชิญเหตุนี้ มีไว้เพื่อใช้เผชิญ
สถานการณ์ใดๆ นอกเหนือจากการสงครามการ
ปราบปรามการก่อความไม่สงบและการรักษาความ
สงบเรียบร้อยอื่นใดนอกเหนือจากการปฏิบัติตาม
แผนการป้องกันชายแดนและแผนป้องกันประเทศ 
หากน�ำไปใช้ในกรณีอื่นจะต้องได้รับอนุมัติจาก
กองทัพบก
- ข้อ ๖๑.๔.๖ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบให้มี
จ�ำนวนกระสุนครบตามอัตรากระสุนเผชิญเหตุอยู่
ในสภาพใช้การได้ หากปรากฏหรือสงสัยว่าเสื่อม
สภาพ จะต้องรายงานตามสายการส่งก�ำลังกระสุน
โดยด่่วน และสำำ�เนารายงานตามสายการบัังคัับ
บััญชาทราบ
- ข้้อ ๒.๑.๑ สป.๕ ที่่�สมควรให้้หน่่วยมีีสะสมไว้้ ณ 
ที่่�ตั้้�งหน่่วย ตั้้�งแต่่ยามปกติิ แยกเป็็น ๓ ส่่วนที่่�สำำ�คัญ 
ได้้แก่่
         	 ๒.๑.๑.๑ ส่่วนที่่� ๑ : สป.๕ อััตรามููลฐาน
   		  ๒.๑.๑.๒ ส่่วนที่่� ๒ เป็็น สป.๕ ประเภท 
“กระสุุนเผชิิญเหตุุ” สมควรแยกวิิธีีปฏิิบััติิเพ่ื่�อสะสม
ออกเป็็น ๓ กลุ่่�มย่่อย ประกอบด้้วย
           	- สป.๕ สำำ�หรัับ ร้้อย.รวป. อััตรากำำ�ลังพล 
จำำ�นวน ๑๔๑ นาย (น./๕, ส./๔๗, พลฯ/๘๙) โดย
มีีร่่างการจััดกำำ�ลังพลและอาวุุธประจำำ�กาย/ประจำำ�
หน่่วย พร้้อมทั้้�งความต้้องการ สป.๕ รายละเอีียด
ตามสิ่่�งที่่�ส่งมาด้้วย ๑

- หนังสือ ยก.ทบ. 
ด่วนมาก ลับมาก 
ที่ กห ๐๔๐๓/๗๓ 
ลง ๓ มี.ค.๖๔ เรื่อง 
ขออนุมัติแนวความ
คิดในการก�ำหนด
รายละเอียดการ
ปฏบิตัเิพือ่การสะสม 
สป.๕ ของ ทบ. 
ข้อ ๒.๑.๑ และ 
๒.๒
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          		  -	 สป.๕ ส�ำหรบั มว.รวป. อัตราก�ำลงั
พล จ�ำนวน ๔๑ นาย (น./๑, ส./๑๒, พลฯ/๒๘) โดย
มีร่างการจัดก�ำลังพลและอาวุธประจ�ำกาย/ประจ�ำ
หน่วย พร้อมทั้งความต้องการ สป.๕ รายละเอียด
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒
                 -	 สป.๕ ส�ำหรับการรักษาการณ์ 
อัตราก�ำลังพล จ�ำนวน ๔๐ นาย (น./๑, ส./๑๓, 
พลฯ/๒๖) โดยมีร่างการจัดก�ำลังพลและอาวุธ
ประจ�ำกาย พร้อมทั้งความต้องการ สป.๕ ราย
ละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๓
           	๒.๑.๑.๓ ส่วนที่ ๓ : สป.๕ ประเภท 
“สัมภาระรบ” 
             	 - ใช้ส�ำหรับหน่วย (ร., ม., ป.) ตาม
บัญชีหน่วยที่ก�ำหนดโดยให้หน่วยในกลุ่มนี้ มี สป.๕ 
สะสมไว้ทีห่น่วยต้ังแต่ยามปกตเิท่ากับ “ปรมิาณ สป.
๕ สัมภาระรบของหน่วยนั้นๆ” ส�ำหรับเกณฑ์การ
คดิค�ำนวณเพ่ือสะสม สป.๕ ประเภท “สมัภาระรบ” 
ให้ยึดถือค�ำสั่ง ทบ. (เฉพาะ) ลับมาก ที่ ๘/๖๓ ลง 
๒๔ ม.ค.๖๓ รายละเอียดตามอ้างถึง ๓ 
             	 -	 แนวคิดด้านยุทธการเห็นว่า สป.๕ 
กลุม่นีเ้ป็นกลุม่ทีส่มควรก�ำหนดให้หน่วยสะสมไว้ ณ 
ที่ตั้งปกติ (สถานการณ์ปกติ) เพิ่มเติมจาก “กระสุน
เผชิญเหตุ” และ “กระสุนมูลฐาน” ตามแนวทาง
บริหารจัดการ สป.๕ แบบใหม่ เพ่ือให้หน่วยเกิด
ความอ่อนตัวและมีความพร้อมในการปฏิบัติเม่ือมี
สถานการณ์สู้รบเกิดขึ้นในพื้นที่ต่างๆ ของประเทศ
- ข้อ ๒.๒ ก�ำหนดรายละเอยีดการสะสม สป.๕ ตาม
ข้อ ๒.๑.๑ แยกตามกลุ่ม/ประเภทของหน่วยต่างๆ 
ใน ทบ. รายละเอียดตามที่ส่งมาด้วย ๔ สรุปได้ดังนี้
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             ๒.๒.๑ กลุ่มที ่๑ หน่วยทีต้่องเกบ็กระสุนไว้ 
๑ อัตรามูลฐาน และการรักษาการณ์ ประกอบด้วย
                      ๒.๒.๑.๑ หน่วยที่มีที่ตั้งอยู่ในพื้นที่ 
จชต. และพื้นที่อ�ำเภอชายแดนเนื่องจากมีความ
เสีย่งสงู และหน่วยจะต้องมคีวามพร้อมในการเผชิญ
กับสถานการณ์ภัยคุกคามต่างๆ
             	 ๒.๒.๑.๒ กกล.ป้องกันชายแดน 
เพื่อให้มีความพร้อมในการปฏิบัติตามแผนการ
ป้องกันชายแดนจนถึงขั้นของการปฏิบัติตามแผน
เผชิญเหตขุอง ทบ.ในการป้องกนัอธปิไตยและรกัษา
ผลประโยชน์ของชาติ
                 	 ๒.๒.๑.๓ หน่วย รพศ. เน่ืองจากรบั
ผิดชอบภารกิจการปฏิบัติการที่ต้องมีการรักษา
ความลับสูง ซึ่งจ�ำเป็นต้องมีความพร้อมรบตลอด
เวลาในการตอบสนองต่อภารกจิทีส่�ำคญั/เร่งด่วนที่
กำำ�หนด
                  	 ๒.๒.๑.๔ หน่่วยพร้้อมรบเคล่ื่�อนที่่�
เร็็วของ ทบ. เน่ื่�องจากภารกิิจและคุุณลักษณะของ
หน่่วยจะต้้องมีีความพร้้อมรบอยู่่�ตลอดเวลา เพ่ื่�อ
รองรัับสถานการณ์์ความขััดแย้้งบริิเวณแนวชายแดน
ตามขั้้�นตอนแผนเผชิิญเหตุุของ ทบ.
                	 ๒.๒.๑.๕ พััน.ปฐบ. เนื่่�องจากมีหีน้้า
ที่่�ต้องป้้องกัันฐานบิินโดยตรง
      		 ๒.๒.๒ กลุ่่�มที่่� ๒ หน่่วยที่่�ต้องเก็็บกระสุุนไว้้ 
๑ สััมภาระรบ และการรัักษาการณ์์ ประกอบด้้วย 
หน่่วยกำำ�ลังรบระดัับ กรม ร., กรม ม. และ กรม ป. 
เน่ื่�องจากต้้องการให้้มีีความพร้้อมด้้านยุุทธการ
สำำ�หรัับรองรัับภารกิิจจาก ทบ. ซึ่่�งหน่่วยจะต้้องมีี 
สป.๕ ที่่�เพีียงพอต่่อการปฏิิบััติิการ โดยเฉพาะอาวุุธ
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ต่างๆ เช่น ปืนใหญ่ และปืนกล ที่ต้องใช้เวลาและ
เครื่องมือในการบรรทุกและขนย้ายกระสุน
ที่จะต้องมีปริมาณที่เพียงพอต่อการปฏิบัติการและ
ทันเวลาที่ก�ำหนด รวมถึงความจ�ำเป็นในการรักษา
ความลับเมื่อต้องปฏิบัติตามแผน
             ๒.๒.๓ กลุ่มที่ ๓ หน่วยประเภทอื่นๆ 
ได้แก่ หน่วยในส่วนบงัคับบญัชา, ส่วนสนบัสนนุการรบ, 
ส่วนส่งก�ำลังบ�ำรุง, ส่วนภูมิภาค, ส่วนการฝึกศึกษา
และหลักนิยม และส่วนพัฒนาประเทศ ให้จัดก�ำลัง
พลขนาด ๑ มว.รวป. หรือ ๑ ร้อย.รวป. พร้อม สป.
๕ ส�ำหรับการรักษาการณ์ เพ่ือป้องกันที่ตั้งหน่วย
และปฏิบัติภารกิจอื่นๆ ตามความจ�ำเป็นของ
สถานการณ์ ทั้งนี้ การจัดขึ้นอยู่กับขนาดและความ
พร้อมด้านก�ำลังพลของหน่วย โดยหน่วยระดับ
กองพันจะจัดก�ำลังขนาด ร้อย.รวป. และหน่วย
ระดัับกองร้้อยจะจััดกำำ�ลังขนาด มว.รวป.
- ข้้อ ๒ ให้้ใช้้อััตรามููลฐานกระสุุนและวััตถุุระเบิิด 
ดัังต่่อไปนี้้�เป็็นมููลฐานในการเบิิก-จ่่าย (ตอนที่่� 
๑-๑๒)
- ข้้อ ๓ อััตรามููลฐานกระสุุนและวััตถุุระเบิิดสำำ�หรัับ
หน่่วยนอกเหนืือจากหน่ว่ยตามแผนป้อ้งกัันประเทศ
- ข้้อ ๔ แนวทางที่่�เกี่่�ยวข้้องเกี่่�ยวกัับอััตรามููลฐาน
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดอ่ื่�นๆ

- ข้้อ ๒.๔ ความต้้องการ ลข.สัังหารถืือปฏิิบััติิเช่่น
เดีียวกัับความต้้องการกระสุุนมููลฐานคืือใช้้อััตราเต็็ม
ตามอััตราการจััดและยุุทโธปกรณ์์ที่่� ทบ.ได้้กำำ�หนด
ไว้้ สำำ�หรัับหน่่วยดำำ�เนิินกลยุุทธ และหน่่วยอ่ื่�นๆ

- ค�ำสัง่ ทบ. (เฉพาะ) 
ลับมาก ที่ ๘/๖๓ 
ลง ๒๔ ม.ค.๖๓ 
เรื่อง แก้ไขอัตรา
มูลฐานกระสุนและ
วัตถุระเบิด ตอนที่ 
๑ กล่าวทั่วไป
ข้อ ๒, ๓ และ ๔
- หนังสือ ยก.ทบ.
ต่อที่ กห ๐๔๐๓/ 
๒๘๘ ลง ๕ ก.ย.๓๗ 
เร่ื่�อง การเบิิก 
ลข.สัังหาร ข้้อ ๒.๔
- คำำ�สั่่�ง ทบ. (เฉพาะ) 
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- ข้อ ๕๐.๓.๕.๔ เมื่อหน่วยขออนุมัติจ�ำหน่ายได้รับ
ตวัจรงิแล้ว ให้แก้ไขส�ำเนาทีเ่กบ็ไว้ในแฟ้มรอเรือ่งให้
ตรงกับตัวจริง แล้วเก็บตัวจริงไว้เป็นหลักฐานเสนอ
ส�ำเนาท่ีได้แก้ไขแล้วไปตามสายการบังคับบัญชา
จนถึงกองทัพภาคและให้กองทัพภาคส่งให้กอง
บญัชาการช่วยรบเกบ็ไว้เป็นหลักฐาน ส�ำหรบัหน่วย
ที่มิได้รับการสนับสนุนจากส่วนภูมิภาคและกอง
บัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบขอจ�ำหน่าย ๓ ชุด เก็บ
สำำ�เนาไว้้ในแฟ้้มรอเร่ื่�อง ๑ ชุุด เสนอตััวจริิงและ
สำำ�เนาอย่่างละหนึ่่�งชุุด ไปตามสายการส่่งกำำ�ลัง เม่ื่�อ
ได้้รัับอนุุมััติิแล้้ว ให้้เก็็บสำำ�เนา ๑ ชุุดไว้้ที่่� กองควบคุุม
สิ่่�งอุุปกรณ์์ กรมสรรพาวุุธทหารบก ตััวจริิงส่่งคืืน
หน่่วยขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย ให้้หน่่วยขอจำำ�หน่่ายแก้้ไข
สำำ�เนาให้้ตรงกัับตััวจริิงแล้้วเสนอสำำ�เนาที่่�แก้้ไข
แล้้วไปยังัหน่่วยขึ้้�นตรงกองทัพับกที่่�ตนสัังกััดอยู่่� เพ่ื่�อ
เก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน
- ข้้อ ๕๐.๓.๕.๔ เม่ื่�อหน่่วยขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายได้้รัับ
ตััวจริิงแล้้ว ให้แ้ก้้ไขสำำ�เนาที่่�เก็็บไว้้ในแฟ้ม้รอเรื่่�องให้้
ตรงกัับตััวจริิง แล้้วเก็็บตััวจริิงไว้้เป็็นหลัักฐานเสนอ
สำำ�เนาที่่�ได้้แก้้ไขแล้้วไปตามสายการบัังคัับบััญชา
จนถึึงกองทััพภาคและให้้กองทััพภาคส่่งให้้กอง

ลับมาก ที่ ๕๙/๒๖ 
ลง ๙ มี.ค.๒๖ เรื่อง 
อัตรามูลฐานกระสุน
และวัตถุระเบิดของ
หน่วยอาสาสมัคร
ทหารพราน
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๐.๓.๕.๔

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรัับ
การบริิหารจััดการ
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก

๘.๗ การรายงาน
เมื่อได้รับอนุมัติ
ให้จ�ำหน่าย
เรียบร้อยแล้ว
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บััญชาการช่่วยรบเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน สำำ�หรัับหน่่วย
ที่่�มิได้้รัับการสนัับสนุุนจากส่่วนภููมิิภาคและกอง
บััญชาการช่่วยรบ ให้้ทำำ�ใบขอจำำ�หน่่าย ๓ ชุุด เก็็บ
สำำ�เนาไว้้ในแฟ้้มรอเรื่่�อง ๑ ชุุด เสนอตััวจริิงและ
ส�ำเนาอย่างละหนึง่ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง เม่ือ
ได้รับอนุมัติแล้ว ให้เก็บส�ำเนา ๑ ชุดไว้ที่ 
กองควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ตัว
จริงส่งคืนหน่วยขออนุมัติจ�ำหน่าย ให้หน่วยขอ
จ�ำหน่ายแก้ไขส�ำเนาให้ตรงกับตัวจริงแล้วเสนอ
ส�ำเนาท่ีแก้ไขแล้วไปยังหน่วยขึ้นตรงกองทัพบกที่
ตนสังกัดอยู่ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน

- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลังกระสุนกอง
บััญชาการช่่วยรบ, คลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค ใช้้แบบ
เอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุุน แบบ ๑ ตาม
ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) สำำ�หรัับคลััง
กระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบให้้ทำำ�ใบสรุุปการ
สะสมผนวก ฝ (ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้้วย
- ข้้อ ๗๐.๒ ระยะเวลาในการรายงาน ทุุกระดัับ
หน่่วยรายงานทุุกรอบ ๑ เดืือน ปิิดรายงานในวัันสิ้้�น
สุุดวัันทำำ�การของเดืือนนั้้�นๆ 
-  ข้้อ ๗๑.๑.๑ กองพัันหรืือหน่่วยเทีียบเท่่าหรืือกอง
ร้้อยอิิสระขึ้้�นไป เป็็นหน่่วยรายงานสถานภาพ 
สำำ�หรัับหน่่วยเหนืือขึ้้�นไปจากกองพััน คงรายงาน
เฉพาะหน่่วยขึ้้�นตรงของตนเว้้นหน่่วยขึ้้�นตรงซึ่่�งได้้
รายงานให้้หน่่วยที่่�ให้้การสนัับสนุุนทราบแล้้ว

ตอนที่ ๕ ข้อ 
๕๐.๓.๕.๔

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๗๐.๑.๑, ๗๐.๒, 
๗๑.๑.๑, ๗๑.๑.๒, 
๗๑.๖, ๗๓.๑, 
๗๓.๒, ๗๓.๓, 
๗๓.๔ และ
๗๙

๙.การรายงาน
สถานภาพ
  ๙.๑ รายงาน
สถานภาพรอบ 
๑ เดือน
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- ข้อ ๗๑.๑.๒ ให้รายงานสถานภาพต่อหน่วยที่
ให้การสนบัสนุน ภายในวันที ่๕ ของเดอืน หลงัจาก
ปิดรายงาน และส�ำเนาเสนอตามสายการบังคับ
บัญชาและให้หน่วยตามสายการบังคับบัญชา สรุป
รวมเอกสารตามล�ำดบัจนถงึหน่วยขึน้ตรงกองทพับก 
- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ กต็าม ให้หน่วยขึน้ ตรงกองทพับก ซึง่เป็นหน่วย
ในสายการบงัคบับญัชาของหน่วยนัน้ๆ พจิารณาข้อ
บกพร่อง แล้วรายงานให้กองทัพบกทราบ
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรือสะสมไว้ หรือไม่มีการเปลี่ยนแปลงจาก
การรายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีทีแ่ล้ว ให้งด
ไม่ต้องรายงาน เฉพาะในกรณทีีไ่ม่มกีารเปลีย่นแปลง
ทุกรายการ ให้ยืนยันด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เหมาะ
สม ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์ 
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายช่ื่�อกระสุุนตามคำำ�สั่่�งกองทััพบกเกี่่�ยวกัับการ
กำำ�หนดช่ื่�อกระสุุน
- ข้้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุุน ให้้ถืือเป็็น
เอกสาร “ลัับ”
- ข้้อ ๗๓.๔ สำำ�หรัับรายการกระสุุนที่่�จะต้้องรายงาน 
ให้้ถืือตามรายการที่่�กรมสรรพาวุุธทหารบก ประกาศ
และแจกจ่่ายให้้ทราบ
- ข้้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การ
จ่่าย การโอนและการยืืมกระสุุน ให้้หน่่วยส่่งคืืน 
หน่่วยจ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนเพ่ื่�อขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลััก
ฐานแบบฟอร์์มนั้้�น ๆ  ด้้วย แบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘) 
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ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงานเลขงาน
กระสนุ ของกระสนุในการสะสมทัง้สิน้ ตามเลขงาน
และจ�ำนวนในเลขงานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปิด
รายงานในสิ้นเดือนมกราคม, มิถุนายน มายัง กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือน หลังจากปิดรายงานโดยใช้ใบ
แจ้งเลขงานกระสุน     
- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลังกระสุนกอง
บญัชาการช่วยรบ, คลงักระสนุส่วนภมูภิาค ใช้แบบ
เอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุน แบบ ๑ ตาม
ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) ส�ำหรับคลัง
กระสุนกองบัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบสรุปการ
สะสมผนวก ฝ (ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้วย
- ข้้อ ๗๐.๒ ระยะเวลาในการรายงาน ทุุกระดัับ
หน่่วยรายงานทุุกรอบ ๑ เดืือน ปิิดรายงานในวัันสิ้้�น
สุุดวัันทำำ�การของเดืือนนั้้�นๆ
- ข้้อ ๗๑.๑.๑ กองพัันหรืือหน่่วยเทีียบเท่่าหรืือกอง
ร้้อยอิิสระขึ้้�นไป เป็็นหน่่วยรายงานสถานภาพ 
สำำ�หรัับหน่่วยเหนืือขึ้้�นไปจากกองพััน คงรายงาน
เฉพาะหน่่วยขึ้้�นตรงของตนเว้้นหน่่วยขึ้้�นตรงซึ่่�งได้้
รายงานให้้หน่่วยที่่�ให้้การสนัับสนุุนทราบแล้้ว
- ข้้อ ๗๑.๑.๒ ให้้รายงานสถานภาพต่่อหน่่วยที่่�
ให้้การสนัับสนุุน ภายในวัันที่่� ๕ ของเดืือน หลัังจาก
ปิิดรายงาน และสำำ�เนาเสนอตามสายการบัังคัับ
บััญชาและให้้หน่่วยตามสายการบัังคัับบััญชา สรุุป
รวมเอกสารตามลำำ�ดับจนถึึงหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบก

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๙ ข้อ 
๗๐.๑.๑, ๗๐.๒, 
๗๑.๑.๑, ๗๑.๑.๒, 
๗๑.๖, ๗๓.๑, 
๗๓.๒, ๗๓.๓, 
๗๓.๔ และ ๗๙
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- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ กต็าม ให้หน่วยขึน้ ตรงกองทพับก ซึง่เป็นหน่วย
ในสายการบังคับบัญชาของหน่วยนั้นๆ พิจารณา 
ข้อบกพร่อง แล้วรายงานให้กองทัพบกทราบ
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรือสะสมไว้ หรือไม่มกีารเปล่ียนแปลงจากการ
รายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีที่แล้ว ให้งดไม่
ต้องรายงาน เฉพาะในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลง
ทกุรายการ ให้ยืนยนัด้วยเครือ่งมอืส่ือสารทีเ่หมาะสม 
ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์ 
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายชื่อกระสุนตามค�ำส่ังกองทัพบกเกี่ยวกับการ
ก�ำหนดชื่อกระสุน
- ข้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ให้ถือเป็น
เอกสาร “ลับ”
-	 ข้อ ๗๓.๔ ส�ำหรบัรายการกระสนุทีจ่ะต้องรายงาน 
ให้ถอืตามรายการทีก่รมสรรพาวธุทหารบก ประกาศ
และแจกจ่ายให้ทราบ
- ข้อ ๗๙ ใบแจ้งเลขงานกระสุน ในการส่งคืน การ
จ่าย การโอนและการยืมกระสุน ให้หน่วยส่งคืน 
หน่วยจ่าย หน่วยโอน และหน่วยให้ยืม ท�ำใบแจ้ง
เลขงานกระสุนเพื่อขึ้น และแนบไปพร้อมกับหลัก
ฐานแบบฟอร์มนั้น ๆ  ด้วย แบบและวิธีเขียนใบแจ้ง
เลขงานกระสุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
    	 ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุน
กองบัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงานเลข
งานกระสนุ ของกระสนุในการสะสมทัง้สิน้ ตามเลข
งานและจ�ำนวนในเลขงานทกุระยะ ๖ เดือน โดยปิด
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รายงานในสิ้นเดือนมกราคม, มิถุนายน มายัง กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือน หลังจากปิดรายงานโดยใช้ใบ
แจ้งเลขงานกระสุน     
- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลงักระสนุกองบญัชาการ
ช่วยรบ, คลังกระสุนส่วนภมูภิาค ใช้แบบเอกสาร ใบ
รายงานสถานภาพกระสุน แบบ ๑ ตามผนวก ผ
(ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) ส�ำหรับคลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบสรุปการสะสมผนวก ฝ 
(ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้วย
- ข้อ ๗๑.๑.๑ กองพันหรือหน่วยเทียบเท่าหรือกอง
ร้อยอิสระขึ้นไป เป็นหน่วยรายงานสถานภาพ 
ส�ำหรับหน่วยเหนือขึ้นไปจากกองพัน คงรายงาน
เฉพาะหน่วยข้ึนตรงของตนเว้นหน่วยขึ้นตรงซึ่งได้
รายงานให้้หน่่วยที่่�ให้้การสนัับสนุุนทราบแล้้ว
- ข้้อ ๗๑.๑.๒ ให้้รายงานสถานภาพต่่อหน่่วยที่่�
ให้้การสนัับสนุุน ภายในวัันที่่� ๕ ของเดืือน หลัังจาก
ปิิดรายงาน และสำำ�เนาเสนอตามสายการบัังคัับ
บััญชาและให้้หน่่วยตามสายการบัังคัับบััญชา สรุุป
รวมเอกสารตามลำำ�ดับจนถึึงหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบก
- ข้้อ ๗๑.๖ การรายงานล่่าช้้ากว่่ากำำ�หนดของหน่่วย
ใดๆ ก็็ตาม ให้้หน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบก ซึ่่�งเป็็นหน่่วย
ในสายการบัังคัับบััญชาของหน่่วยนั้้�นๆ พิิจารณา 
ข้้อบกพร่่อง แล้้วรายงานให้้กองทััพบกทราบ
- ข้้อ ๗๒.๑ การรายงานสถานภาพสมบููรณ์์ คืือ การ
รายงานกระสุุนทุุกรายการถึึงแม้้ว่่าจะไม่่มีีการ
เปลี่่�ยนแปลง

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๗๐.๑.๑,
๗๑.๑.๑,
๗๑.๑.๒, ๗๑.๖, 
๗๒.๑, ๗๒.๒, 
๗๓.๑, ๗๓.๒, 
๗๓.๓, ๗๓.๔ และ 
๗๙

 

  ๙.๒ รายงาน
สถานภาพ
สมบูรณ์ (รอบ ๖ 
เดือน)
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- ข้อ ๗๒.๒ ให้ทุกหน่วยท่ีเกี่ยวข้องรายงาน
สถานภาพสมบรูณ์ เพือ่สรปุการเปล่ียนแปลงในรอบ 
๖ เดือน เมื่อสิ้นสุดเดือนมีนาคมและกันยายนและ
งดรายงานสถานภาพประจ�ำเดือน
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรือสะสมไว้ หรือไม่มกีารเปลีย่นแปลงจากการ
รายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีที่แล้ว ให้งดไม่
ต้องรายงาน เฉพาะในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลง
ทุกรายการ ให้ยืนยันด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เหมาะ
สม ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์ 
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายชื่อกระสุนตามค�ำสั่งกองทัพบกเกี่ยวกับการ
ก�ำหนดชื่อกระสุน
- ข้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ให้ถือเป็น
เอกสาร “ลับ”
- ข้้อ ๗๓.๔ สำำ�หรัับรายการกระสุุนที่่�จะต้้องรายงาน 
ให้้ถืือตามรายการที่่�กรมสรรพาวุุธทหารบก ประกาศ
และแจกจ่่ายให้้ทราบ
- ข้้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การ
จ่่าย การโอนและการยืืมกระสุุน ให้้หน่่วยส่่งคืืน 
หน่่วยจ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนเพ่ื่�อขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลััก
ฐานแบบฟอร์์มนั้้�น ๆ  ด้้วย แบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
               สำำ�หรัับคลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลััง
กระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบและคลัังแสง ให้้
รายงานเลขงานกระสุุน ของกระสุุนในการสะสมทั้้�ง
สิ้้�น ตามเลขงานและจำำ�นวนในเลขงานทุุกระยะ ๖ 
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เดอืน โดยปิดรายงานในสิน้เดือนมกราคม,มถินุายน 
มายัง กองควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหาร
บก ภายในวนัที ่๑๕ ของเดอืน หลงัจากปิดรายงาน
โดยใช้ใบแจ้งเลขงานกระสุน     
- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลังกระสุนกอง
บญัชาการช่วยรบ, คลังกระสุนส่วนภูมภิาค ใช้แบบ
เอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุน แบบ ๑ ตาม
ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) ส�ำหรับคลัง
กระสุนกองบัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบสรุปการ
สะสมผนวก ฝ (ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้วย
- ข้อ ๗๑.๑.๑ กองพนัหรอืหน่วยเทยีบเท่าหรอืกอง
ร้อยอิสระขึ้นไป เป็นหน่วยรายงานสถานภาพ 
ส�ำหรับหน่วยเหนือขึ้นไปจากกองพัน คงรายงาน
เฉพาะหน่วยขึ้นตรงของตนเว้นหน่วยขึ้นตรงซึ่งได้
รายงานให้้หน่่วยที่่�ให้้การสนัับสนุุนทราบแล้้ว
- ข้้อ ๗๑.๑.๒ ให้้รายงานสถานภาพต่่อหน่่วยที่่�
ให้้การสนัับสนุุน ภายในวัันที่่� ๕ ของเดืือน หลัังจาก
ปิิดรายงาน และสำำ�เนาเสนอตามสายการบัังคัับ
บััญชาและให้้หน่่วยตามสายการบัังคัับบััญชา สรุุป
รวมเอกสารตามลำำ�ดับจนถึึงหน่่วยขึ้้�นตรงกองทััพบก 
- ข้้อ ๗๑.๖ การรายงานล่่าช้้ากว่่ากำำ�หนดของหน่่วย
ใดๆ ก็็ตาม ให้้หน่่วยขึ้้�น ตรงกองทััพบก ซึ่่�งเป็็น
หน่่วยในสายการบัังคัับบััญชาของหน่่วยนั้้�นๆ 
พิิจารณาข้้อบกพร่่อง แล้้วรายงานให้้กองทััพบกทราบ
- ข้้อ ๗๒.๑ การรายงานสถานภาพสมบูรูณ์์ คืือ การ
รายงานกระสุุนทุุกรายการถึึงแม้้ว่่าจะไม่่มีีการ
เปลี่่�ยนแปลง

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๙ ข้อ 
๗๐.๑.๑, ๗๑.๑.๑, 
๗๑.๑.๒, ๗๑.๖, 
๗๒.๑, ๗๒.๒, 
๗๓.๑, ๗๓.๒, 
๗๓.๓, ๗๓.๔ และ 
๗๙
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- ข้อ ๗๒.๒ ให้ทุกหน่วยท่ีเกี่ยวข้องรายงาน
สถานภาพสมบรูณ์ เพือ่สรปุการเปล่ียนแปลงในรอบ 
๖ เดือน เมื่อสิ้นสุดเดือนมีนาคมและกันยายน และ
งดรายงานสถานภาพประจ�ำเดือน 
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรือสะสมไว้ หรือไม่มกีารเปลีย่นแปลงจากการ
รายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีที่แล้ว ให้งดไม่
ต้องรายงาน เฉพาะในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลง
ทุกรายการ ให้ยืนยันด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เหมาะ
สม ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายชื่อกระสุนตามค�ำสั่งกองทัพบกเกี่ยวกับการ
ก�ำหนดชื่อกระสุน
- ข้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ให้ถือเป็น
เอกสาร “ลับ” 
- 	ข้อ ๗๓.๔ สำำ�หรัับรายการกระสุุนที่่�จะต้้องรายงาน 
ให้้ถืือตามรายการที่่�กรมสรรพาวุุธทหารบก ประกาศ
และแจกจ่่ายให้้ทราบ
-	ข้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การ
จ่่าย การโอนและการยืืมกระสุุน ให้้หน่่วยส่่งคืืน 
หน่่วยจ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนเพ่ื่�อขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลััก
ฐานแบบฟอร์์มนั้้�น ๆ  ด้้วย แบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
               สำำ�หรัับคลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลััง
กระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบและคลัังแสง ให้้
รายงานเลขงานกระสุนุ ของกระสุนุในการสะสมทั้้�งสิ้้�น 
ตามเลขงานและจำำ�นวนในเลขงานทุุกระยะ ๖ เดืือน 
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โดยปิดรายงานในสิน้เดอืนมกราคม, มถินุายน มายงั 
กองควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก 
ภายในวนัที ่๑๕ ของเดอืน หลงัจากปิดรายงานโดย
ใช้ใบแจ้งเลขงานกระสุน    
- ข้อ ๒ จากปัญหาข้อมลูจากการรายงานสภาพ สป.
๕ ตามวงรอบเดือน ไม่มี ข้อมูลเพียงพอ สพ.ทบ.จึง
ได้แจ้งให้ ทภ.๑-๔ และ นขต.ทบ.(นอก ทภ. ในพ้ืนที่ 
ทภ.๑) ทราบ และด�ำเนินการตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
๒-๓ สรุปได้ดังนี้
      ๒.๑ การรายงานสถานภาพทุกรอบ ๑ เดือน 
ในฐานะของหน่วยใช้ ตามแบบฟอร์ม ทบ.๔๖๘–
๕๒๑ แบบ ๑ ซึ่งหน่วยรายงานยอดกระสุนฝึก 
กระสุนมูลฐาน รวมในรายงานเดียวกัน ให้แต่ละ
หน่วยรายงานสถานภาพกระสุนวัตถุระเบิดของ
หน ่วยเองเพิ่ม เติม มาพร ้อมกับรายงานตา
มระเบียีบฯ โดยแยกรายงานสถานภาพกระสุนุและ
วััตถุุระเบิิด เป็็นประเภทกระสุุนมููลฐาน, กระสุุนฝึึก 
คนละฉบัับโดยใช้้แบบฟอร์์ม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ 
๑ พร้้อมให้้จััดทำำ�รายงานเลขกระสุุนฝึึก, กระสุุน
มููลฐาน โดยใช้้แบบฟอร์์มรายงานสถานภาพทุุก
รายการ (ฉบัับสมบููรณ์์) ทุุกต้้น ต.ค., เม.ย. หากวง
รอบเดืือนใดไม่่มีีการเปลี่่�ยนแปลงให้้ยืืนยันัให้้ทราบ 
หรืือแจ้้งให้้ทราบ เฉพาะรายการที่่�เปลี่่�ยนแปลง
       ๒.๒ การรายงานสถานภาพทุุกรอบ ๑ เดืือน 
ในฐานะหน่่วยส่่งกำำ�ลัง (คลัังกระสุุน บชร., คลััง
กระสุุนส่่วนภููมิิภาค) ตามแบบฟอร์์ม ทบ.๔๖๘–
๕๒๑ แบบ ๑ ซึ่่�งเติิมหน่่วยรายงานยอดกระสุุนฝึึก 
กระสุุนมููลฐาน กระสุุนสำำ�รองสงคราม รวมใน

- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๑๐ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ก�ำหนด
แนวทางแก้ปัญหา 
สป.๕ ข้อ ๒
- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๐๘ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ชี้แจงการ
ด�ำเนินการเพิ่มเติม
เกี่ยวกับ สป.๕  
(เรียน มทภ.๑, ๒, 
๓, ๔)
- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๐๙ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ชี้แจงการ
ด�ำเนินการเพิ่มเติม
เกี่่�ยวกัับ สป.๕ 
(เรีียน ผบ.หน่่วย 
นขต.ทบ.)
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รายงานฉบับเดียวกัน ให้แต่ละหน่วยรายงานเพิ่ม
เตมิโดยแยกรายงานยอดกระสนุฝึก (ในสะสม) และ
กระสุนส�ำรองสงครามคนละฉบับโดยใช้แบบฟอร์ม 
ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๑ และจัดท�ำรายงานเลขงาน 
และสภาพกระสุนฝึก กระสุนส�ำรองสงคราม แยก
คนละฉบับ โดยใช้แบบฟอร์มทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ 
๒ แนบมาพร้อมกับรายงานตามระเบียบฯ (ตามตัว
อย ่ าที่ แนบ)  หากวงรอบเดื อนใดไม ่มี การ
เปลี่ยนแปลงให้ยืนยันให้ทราบ เฉพาะรายการท่ี
เปลี่ยนแปลงทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๒ แนบมาด้วย 
(ตัวอย่างการรายงานตามที่แนบ) โดยให้
         ๒.๓ การรายงานสถานภาพเพิ่มเติม ในข้อ 
๒.๑, ๒.๒ ให้หน่วยที่รายงาน รายงานผ่านหน่วย
สนับสนุนตามสายส่งก�ำลัง  มาพร้อมกับรายงาน
ตามระเบียบฯ และให้หน่วยรับรายงานดังกล่าว 
รวบรวมรายงานของทุุกหน่่วย ๆ ละ ๑ ฉบัับ ส่่งให้้ 
กคสป.สพ.ทบ. ทุุกวงรอบเดืือน พร้้อมกัับรายงาน
ตามระเบีียบฯ
- ข้้อ ๓ เพื่่�อให้ท้ราบปีผีลิิต (อายุ)ุของ สป.๕ ที่่�คงคลััง
หน่่วยต่่างๆ เพ่ื่�อใช้้เป็็นข้้อมููลในการบริิหารในเร่ื่�อง
การเก็บ็รัักษา การจัดัหา ให้สั้ัมพัันธ์์กัับอายุกุารเก็บ็
รัักษา ขอให้้หน่่วยบัันทึึกข้้อมููล ปีีผลิิต (ปีี ค.ศ.) ของ 
สป.๕ แต่่ละชนิิดแต่่ละเลขงานลงไป (ในช่่อง
หมายเหตุุ) เพิ่่�มเติิมในรายงานสถานภาพประจำำ�
เดืือนตามข้้อ ๒ ด้้วย รวมทั้้�งขอให้้ตรวจสอบสภาพ 
สป.๕ คงคลังั (ตามผลการตรวจสภาพหรืือหลัักฐาน
แจ้้งระงัับจำำ�กัดการใช้้) และบัันทึึกในช่่องสภาพให้้
ตรงกัับสภาพที่่�แท้้จริิงของ สป.๕ ในครอบครองด้้วย

- วิทยุ สพ.ทบ. 
ที่ กห ๐๔๔๓/ 
๑๙๙๑ ลง ๒๘ มี.ค.
๔๖ ข้อ ๓

- คำำ�สั่่�งกองทััพบก 
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- ข้อ ๕ ให้หน่วยฝึกที่ใช้ สป.๕ สาย สพ. และ สาย 
วศ.รายงานการใช้และสถานภาพ สป.๕ สาย สพ. 
และ สาย วศ.ต่อ ยศ.ทบ.ภายใน ๑๕ วัน หลังจาก
จบการฝึกกับให้หน่วยที่ได้รับการแจกจ่าย สป.๕ 
สาย สพ. และ สาย วศ.ตามผนวกประกอบค�ำสั่ง 
รวบรวมและสรุปรายงานการใช้ของหนว่ยรองของ
ตนเสนอต่อ ยศ.ทบ. ทุกรอบ ๓ เดือน ฯลฯ
- ข้อ ๒.๓ ขอให้หน่วยที่มี สป.๕ ในครอบครองให้
ความสนใจต่อการควบคมุการเกบ็รกัษา สป.๕ และ
ปฏบิตัต่ิอระเบยีบและค�ำสัง่ของ ทบ.ทีเ่กีย่วกบัการ
เก็บรักษา การส่งก�ำลัง สป.๕ และให้ความส�ำคัญ
มากกว่า สป.ประเภทอื่น และควบคุมการจ�ำหน่าย 
สป.๕ ให้ตรงตามจ�ำนวนที่ได้ใช้จริงโดยใกล้ชิด

๙.๓ การรายงาน
การใช้ สป.๕ 
ฝึก-ศึกษา

(เฉพาะ) ที่....../.......    
เรื่องก�ำหนดการ
แจกจ่ายสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ สาย 
สพ.และ สาย วศ. 
ส�ำหรับการฝึก
ประจ�ำปีงบ 
ประมาณ……….   
ข้อ ๕
- ค�ำสั่ง ทบ.หรือค�ำ
สั่งหน่วยเหนือที่
แบ่งมอบเครดิตฝึก
ประจ�ำปี (สาย 
สพ.และวศ.) 
ให้กับหน่วยปี
ปัจจุบัน
- วิทยุ สพ.ทบ.
ที่ กห 
๐๔๔๓/๗๗๔๐ 
ลง ๒๔ ธ.ค.๔๖ ข้อ 
๒.๓
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การตรวจสิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ สายสรรพาวุธ และวิทยาศาสตร์ (หน่วยสนับสนุน)                                      

๑.การเตรียม
การรับตรวจ
   ๑.๑ การ
ด�ำเนินการ
ตามบันทึกผล
การตรวจ
ของชุดตรวจกรม
จเรทหารบกครั้ง
สุดท้าย

    ๑.๒ ข้อมูลที่
ต้องการทราบ
ประกอบการรับ
ตรวจตาม
อนุผนวกและส่ง
ข้อมูลทาง 
E-MAIL

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการตรวจ
ในหน้้าที่่�นายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๖๗ 
ลง ๑๔ ส.ค.๖๗ 
ข้้อ ๑๖.๒ 

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการตรวจ
ในหน้้าที่่�นายทหาร
จเร พ.ศ.๒๕๖๗ 
ลง ๑๔ ส.ค.๖๗ 
ข้้อ ๑๓, ๑๖.๒ 

 - ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เมื่่�อได้รั้ับบัันทึึกผลการตรวจ
แล้้วให้้แก้้ไขข้้อบกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทันัทีี
โดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ พร้้อมทั้้�ง
รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับ
ทราบ สำำ�หรัับเร่ื่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือ
นอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไขได้้เอง ให้้รายงาน
หน่่วยเหนืือเพ่ื่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึก
ผลการตรวจและการดำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้
เป็็นหลัักฐานในการรัับตรวจครั้้�งต่่อไป
- ข้้อ ๑๓ การแจ้้งให้้หน่่วยรัับการตรวจทราบ  ก่่อน
ออกท�ำการตรวจให้กรมจเรทหารบกหรือหน่วยทีส่่ง
การตรวจแจ้งเรื่องและก�ำหนดเวลาในการตรวจ  
การเตรยีมการรบัตรวจ และค�ำขอต่างๆ ทีจ่�ำเป็นต่อ
การอ�ำนวยความสะดวกในการตรวจ หรอืเรือ่งอืน่ๆ 
ที่เห็นว่ามีความส�ำคัญให้หน่วยรับตรวจทราบ
		  ๑๓.๑ หนัังสืือแจ้้งกํําหนดเวลาในการตรวจ
ทั่่�วไป ควรส่่งให้้หน่่วยรัับตรวจทราบล่่วงหน้้าเพ่ื่�อ
เตรีียมการก่่อนการตรวจไม่่น้้อยกว่่า ๔๕ วััน
- ข้้อ ๑๖.๒ ผู้้�รับตรวจ เม่ื่�อได้้รัับบัันทึึกผลการตรวจ
แล้้วให้้แก้้ไขข้้อบกพร่่องที่่�อยู่่�ในอำำ�นาจของตนทันัทีี
โดยไม่่ต้้องรอให้้ผู้้�บังคัับบััญชาสั่่�งการ พร้้อมทั้้�ง
รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาหน่่วยเหนืือของตนรัับ
ทราบ สำำ�หรัับเร่ื่�องที่่�เกิินขีีดความสามารถ และ/หรืือ
นอกเหนืืออำำ�นาจของตนที่่�จะแก้้ไขได้้เอง ให้้รายงาน
หน่่วยเหนืือเพ่ื่�อดำำ�เนิินการต่่อไป และให้้เก็็บบัันทึึก
ผลการตรวจและการดำำ�เนิินการแก้้ไขข้้อบกพร่่องไว้้
เป็็นหลัักฐานในการรัับตรวจครั้้�งต่่อไป
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    ๑.๓ การ
เตรีียมเอกสารรัับ
ตรวจ 
         

   ๑.๔ การจัด
ผู้น�ำตรวจ, ผู้รับ
ตรวจและยาน
พาหนะน�ำตรวจ 
 

   ๑.๕ การจัด
สถานที่รับตรวจ 
         

๒.การรับ - ส่ง
หน้าที่
   ๒.๑ หลักฐาน
การรับ-ส่งหน้าที่

- คำำ�สั่่�งกองทััพบก 
เร่ื่�อง การตรวจใน
หน้้าที่่�นายทหารจเร 
ประจำำ�ปี.......

- ค�ำสั่งกองทัพบก 
เรื่อง 
การตรวจในหน้าที่
นายทหารจเร 
ประจ�ำปี......

- ค�ำสั่งกองทัพบก 
เรื่อง การตรวจใน
หน้าที่นายทหารจเร 
ประจ�ำปี...... 

- ระเบียบกองทัพ
บกว่าด้วยการรบั-ส่ง
หน้าที่ในเวลา ย้าย 
เลื่อน ลด ปลดและ
บรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

- จััดทำำ�ข้อมููลประกอบการตรวจตามอนุุผนวก ๓ ถึึง 
๓-๒ เร่ื่�อง การส่่งกำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕ สาย
สรรพาวุธุ (หน่ว่ยสนัับสนุุน) และหลักัฐานการยืืนยันั
จำำ�นวน สป.๕ คงคลัังในระบบ LOGSMIS ครั้้�งหลัังสุุด 
ส่่งมอบให้้ผู้้�ตรวจ ณ สถานที่่�รับัตรวจก่่อนการตรวจ
เอกสาร 
- ให้้จััดทำำ�ข้อมููลการตรวจ และเตรีียมเอกสารที่่�จะ
รัับตรวจให้้ครบถ้้วนตามที่่� กรมจเรทหารบกกำำ�หนด 
- เตรีียมแบบตรวจสอบและประเมิินผลตาม
โครงการของ จบ. ประจำำ�ปี.....เร่ื่�อง การส่่งกำำ�ลังสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ สายสรรพาวุธุ (หน่่วยสนัับสนุุน) 
ประจำำ�ปี จำำ�นวน ๒ ชุุด พิิมพ์์หััวเร่ื่�อง และให้้ผู้้�นำำ�
ตรวจผู้รับตรวจลงนามท้ายเร่ือง ให้เรียบร้อยแนบ
ไว้กับข้อมูล
- จดัเจ้าหน้าทีร่บัตรวจและผู้น�ำตรวจไว้ให้พร้อม ณ 
สถานที่รับตรวจ
- จัดยานพาหนะในการน�ำตรวจคลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕
- จัดโต๊ะรับตรวจเอกสารให้กว้างพอสมควร อย่าง
น้อยประมาณ ๑.๒๐X ๓.๐๐ เมตร และจัดให้ห่าง
จากสถานที่รับตรวจ เรื่องอื่นๆ พอที่จะไม่ให้เสียง
ของ ผู้ตรวจรบกวนกันขณะท�ำการตรวจ

- ข้้อ ๗ เม่ื่�อมีีคำำ�สั่่�งย้า้ยข้้าราชการหรืือให้้ข้้าราชการ
ออกจากราชการ ให้ผู้้้�บังคัับบััญชาจััดให้้มีีการรัับ-ส่่ง
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ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ข้้อ 
๗, ๑๑.๑ และ ๑๒

-

หน้้าที่่�กันโดยเร็็วโดยให้้เริ่่�มออกเดิินทางไปรัับ-ส่่ง
หน้้าที่่�ซึ่่�งกัันและกัันภายใน ๗ วััน นัับแต่่วัันที่่�ได้้
รัับคำำ�สั่่�งอย่่างเป็็นทางการต่่อจากนั้้�นให้้ทำำ�การรัับ-
ส่่งหน้้าที่่�ต่อกัันให้้แล้้วเสร็็จตามกำำ�หนดเวลาดัังนี้้�  
  ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บังคับหมวดหรือ
เทียบเท่าลงไป ภายใน ๒ วัน
	 ข้าราชการทีม่ตี�ำแหน่งตัง้แต่ผูบั้งคบักองร้อยหรอื
เทียบเท่า ภายใน ๓ วัน
	 ข้าราชการท่ีมีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู ้บังคับกองพัน  
ผู้บังคับการกรมหรือเทียบเท่า ภายใน ๕ วัน
	 ข้าราชการที่มีต�ำแหน่งตั้งแต่ผู้บัญชาการกองพล
ขึ้นไปหรือเทียบเท่า ภายใน ๗ วัน เว้นแต่ผู้ครอง
ต�ำแหน่งดังกล่าวเป็นเจ้าหน้าที่คลังซึ่งรับผิดชอบ
บญัชพีสัดแุละพสัดใุนคลงัโดยตรง จงึให้ยดืเวลาใน
การรับ-ส่งหน้าที่ออกไปได้ไม่เกิน ๑๕ วัน
- ถ้ารายใดมีความจ�ำเป็นจะต้องใช้เวลาในการรับ-
ส่งหน้าที่เกินก�ำหนด ในข้อนี้ก็ให้รายงานขออนุมัติ
ต่อผู้สั่งย้ายเป็นรายๆ ไป  ถ้าผู้สั่งย้ายมีต�ำแหน่งสูง
กว่าผู้บัญชาการทหารบก ให้รายงานขออนุมัติถึงผู้
บัญชาการทหารบก โดยในรายงานจะต้องแจ้ง
ก�ำหนดเวลาในการรับ-ส่งหน้าที่ว่าจะแล้วเสร็จ
เมื่อไร 
- ข้อ ๑๑.๑ ให้ผู้ส่งจัดท�ำบัญชีส่งหน้าที่เฉพาะใน
กองบังคับการหรือเฉพาะในส่วนที่ตนรับผิดชอบ
โดยตรง เช่น บัญชีก�ำลังพล บัญชีอาวุธ บัญชีการ
เงนิ บญัชสีิง่อปุกรณ์ตามสายยทุธบรกิารต่างๆ และ
บัญชีอื่น เฉพาะที่จ�ำเป็นตามจ�ำนวนซึ่งเป็นจริงใน
วัันที่่�รับ-ส่่งหน้้าที่่� สำำ�หรัับเงิินผู้้�ส่งที่่�มีอำำ�นาจสั่่�งการ
เบิิกจ่่ายเงิินกัับผู้้�มีหน้้าที่่�รักษาเงิินต้้องทำำ�บัญชีีรัับ-
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 ๒.๒ หลักฐาน
การรายงานการ
รับ-ส่งหน้าที่

   ๒.๓ การ
ส�ำรวจพิเศษ
เมื่อมีการรับ-ส่ง
หน้าที่

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการรับ-ส่ง
หน้าที่ในเวลา ย้าย 
เลื่อน ลด ปลดและ
บรรจุ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
ลง ๑๘ ก.ย.๔๐ ข้อ 
๑๒ 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ ข้อ 
๖๓ และ ๖๔.๓
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 

ส่่งและตรวจสอบเงิินในบััญชีีด้้วย
- ข้้อ ๑๒ บััญชีีรัับ-ส่่งหน้้าที่่�ให้้ทำำ�เป็็น ๓ ชุุด เก็็บไว้้ 
ณ ที่่�ทำำ�การเป็็นหลัักฐาน ๑ ชุุด ผู้้�ส่งเก็็บรัักษาไว้้ ๑ 
ชุุด อีีก ๑ ชุุด ผู้้�รับนำำ�เสนอผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ ฯลฯ
- ข้อ ๑๒ บัญชีรับ-ส่งหน้าที่ให้ท�ำเป็น ๓ ชุด เก็บไว้ 
ณ ที่ท�ำการเป็นหลักฐาน ๑ ชุด ผู้ส่งเก็บรักษาไว้ ๑ 
ชุด อีก ๑ ชุด ผู้รับน�ำเสนอผู้บังคับบัญชาโดยตรง
ทราบภายใน ๗ วัน นับตั้งแต่วันที่รับ-ส่งหน้าที่แล้ว
เสร็จ ฯลฯ
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือการตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี, ที่เก็บ, การทุจริตกระสุนเกินต้องการและผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๔.๓ การส�ำรวจพิเศษ ได้แก่การส�ำรวจเป็น
ครั้งคราวตามความจ�ำเป็น การส�ำรวจกระสุนชนิด
ใด จ�ำนวนเท่าใดย่อมแล้วแต่กรณ ีเช่น ข้อ ๖๔.๓.๗ 
เมื่อมีการรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือการตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี, ที่เก็บ, การทุจริตกระสุนเกินต้องการและผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้้อ ๖๔.๓ การสำำ�รวจพิิเศษ ได้้แก่่การสำำ�รวจเป็็น
ครั้้�งคราวตามความจำำ�เป็็น การสำำ�รวจกระสุุนชนิิด



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก330 331

๓.การควบคุม
ทางบัญชี
   ๓.๑ การ
ควบคุมทางบัญชี
   

๕ ของกองทััพบก 
ตอนที่่� ๘ การสำำ�รวจ 
ข้้อ ๖๓ และ ๖๔.๓

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕.๑.๔, ๒๘, 
๕๙, ๖๐.๑, ๖๐.๒ 
และ ข้อ ๖๒.๕ 
ผนวก น.

ใด จำำ�นวนเท่า่ใดย่อ่มแล้้วแต่่กรณีี เช่่น ข้้อ ๖๔.๓.๗ 
เม่ื่�อมีีการรัับ-ส่่งหน้้าที่่�

- ข้อ ๕.๑.๔ การควบคุมทางบญัชหีมายถงึวธิดี�ำเนนิ
การในการควบคมุส่ิงอปุกรณ์ทีเ่ก่ียวกบั การควบคมุ 
การแจกจ่าย การจ่ายเพิ่มเติม การรวบรวมบันทึก
รายงาน การจัดท�ำข้อมูลถาวรต่างๆ การส�ำรวจ  
การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ การก�ำหนด
นโยบายเก่ียวกบัระดบัส่ิงอุปกรณ์ เพือ่การประหยดั 
โดยต่อเน่ืองทกุขัน้ตอนในสายการส่งก�ำลังและสาย
การบังคับบัญชา นับตั้งแต่ส่ิงอุปกรณ์ได้เริ่มเข้าสู่
ระบบส่งก�ำลงั ไปจนกระทัง่หน่วยใช้ได้ใช้หมดส้ินไป 
และได้รับอนุมัติให้จ�ำหน่ายออกจากบัญชีคุม
ของกองทัพบกแล้ว
- ข้อ ๒๘ ความรับผิดชอบ ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ช้ันต้องรับผิดชอบในการเก็บรักษากระสุนซ่ึงมีอยู่
ในครอบครองของหน่วย ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 
ปลอดภัย และถูกต้อง ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
- ข้อ ๕๙ ผูบ้งัคบัหน่วยทกุระดบัทีม่กีระสนุในครอบ
ครอง เป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมกระสุนทุก
กรณี
- ข้อ ๖๐.๑ การควบคุมทางการส่งก�ำลัง หน่วยใน
สายการส่่งกำำ�ลังระดัับต่ำำ��กว่่า ต้้องอยู่่�ในความ
ควบคุุมของหน่่วยในระดัับเหนืือกว่่า 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก332 333

 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ 
๕.๑.๔, ๒๘, ๕๙, 
๖๐.๑, ๖๐.๒ และ 
ข้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

- ข้้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน
ความรัับผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
  		 บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     	 บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     	 บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖ 
- ข้อ ๕.๑.๔ การควบคุมทางบญัชหีมายถงึวธิดี�ำเนนิ
การในการควบคุมส่ิงอปุกรณ์ทีเ่กีย่วกบั การควบคุม 
การแจกจ่าย การจ่ายเพิ่มเติม การรวบรวมบันทึก
รายงาน การจัดท�ำข้อมูลถาวรต่างๆ การส�ำรวจ  
การรายงานสถานภาพสิ่งอุปกรณ์ การก�ำหนด
นโยบายเก่ียวกบัระดบัสิง่อปุกรณ์ เพือ่การประหยดั 
โดยต่อเน่ืองทกุขัน้ตอนในสายการส่งก�ำลงัและสาย
การบังคับบัญชา นับตั้งแต่ส่ิงอุปกรณ์ได้เริ่มเข้าสู่
ระบบส่งก�ำลงั ไปจนกระทัง่หน่วยใช้ได้ใช้หมดสิน้ไป 
และได้รับอนุมัติให้จ�ำหน่ายออกจากบัญชีคุม
ของกองทัพบกแล้ว 
- ข้อ ๒๘ ความรับผิดชอบ ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชัน้ต้องรบัผดิชอบในการเกบ็รกัษากระสนุซึง่มอียูใ่น
ครอบครองของหน่วย ให้อยู ่ในสภาพใช้การได้ 
ปลอดภัย และถูกต้อง ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
- ข้อ ๕๙ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับที่มีกระสุนใน 
ครอบครอง เป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมกระสุน
ทุุกกรณีี
- ข้้อ ๖๐.๑ การควบคุุมทางการส่่งกำำ�ลัง หน่่วยใน
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- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๒๒๑๘๐/๒๔๘๖ 
ลง ๑๐ ก.ย.๘๖
ว่าด้วยการควบคุม
ศาสตราภัณฑ์
ประจ�ำกายและ
ประจ�ำหน่วย 
มาตรา ๔

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓๒/๒๕๒๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๒๔ 
เรื่องให้กวดขัน
มิให้ลักลอบน�ำ
กระสุนและวัตถุ
ระเบิดในครอบ

สายการส่่งกำำ�ลังระดัับต่ำำ��กว่่า ต้้องอยู่่�ในความ
ควบคุุมของหน่่วยในระดัับเหนืือกว่่า 
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
บัญชีกระสุนข้ึนตามความเหมาะสมโดยให้อยู่ใน
ความรับผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
   	 บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
  		 บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     	 บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖  
- มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑ์ทุกชนิดที่ทางราชการได้
จ่ายประจ�ำกายหรอืประจ�ำหน่วยกด็ ีจกัต้องจดัการ
ให้มีบัญชีคุมไว้เป็นหลักฐาน ทั้งหน่วยที่ได้จ่ายและ
รบัโดยถกูต้องครบถ้วน ตามความจรงิเสมอ ถ้ามกีาร
ช�ำรุดสูญหายหรือใช้สิ้นเปลืองไปด้วยประการใด
ก็ตาม ผู้ท�ำช�ำรุดสูญหายหรือผู้ใช้จักต้องรายงานให้
ผู ้บังคับบัญชาโดยตรงของตนทราบภายใน ๒๔ 
ชม.เป็นหน้าที่ของผู้บังคับบัญชาที่ได้รับรายงาน
ด�ำเนนิการสอบสวน หรอืเสนอรายงานไปยงัผูบ้งัคบั
บัญชาชั้นเหนือเพ่ือจัดการต่อไปตามระเบียบที่
ก�ำหนดไว้ตามกรณี
- ให้ทุกหน่วยตั้งแต่ระดับกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้น
ไปที่มีกระสุนและวัตถุระเบิดอยู ่ในครอบครอง 
กำำ�หนดมาตรการควบคุุมขึ้้�นใช้้เป็็นการภายใน หรืือ
กำำ�หนดมาตรการเพิ่่�มเติิมระเบีียบของหน่่วยที่่�มีอยู่่�
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   ๓.๒ การ
บันทึกบัญชีคุม

ครองออกจาก
หน่วย 

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ ไม่
ให้รั่วไหลออกจาก 
ทบ. ข้อ ๓, ๓.๑, 
๓.๒.๒, ๓.๒.๔ และ 
๓.๒.๕

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓/๒๕๕๒ 
ลง ๒๖ ก.พ.๕๒ 
เรื่อง การป้องกัน
การรั่วไหลของ สป.
๕ ข้อ ๒

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง

แล้้ว ตามความเหมาะสม เพ่ื่�อให้้เป็็นที่่�มั่่�นใจในการ
ป้้องกััน การลัักลอบนำำ�ออกจากหน่่วย 
- ให้้หน่่วยระดัับต่ำำ��กว่่ากองร้้อยถืือปฏิิบััติิตา
มาตรการที่่�หน่่วยบัังคัับบััญชาโดยตรงกำำ�หนด
- ข้อ ๓ มาตรการควบคมุ สป. ไม่ให้รัว่ไหลออกจาก 
ทบ.
- ข้อ ๓.๑ การควบคมุ สป.๕ ผูบ้งัคบับญัชาทกุระดบั
ท่ีมี สป.๕ ในครอบครองเป็นผู้รับผิดชอบในการ
ควบคุม สป.๕ ทุกกรณี และหน่วยในสายการส่ง
ก�ำลังระดับต�่ำกว่า ต้องอยู่ในความควบคุมของ
หน่วยในระดับสูงกว่า
- ข้อ ๓.๒.๒ ด�ำเนินการควบคุมทางบัญชี แก่ สป.
๕ ทุกรายการที่มีอยู่ในครอบครอง
- ข้อ ๓.๒.๔ บชร. จัดท�ำบัญชีคุม สป.๕ ซึ่งสะสม
ไว้ที่คลังกระสุน บชร. และคลังกระสุนส่วนภูมิภาค 
(คลัง ,มทบ. และ คลัง จทบ.)
- ข้อ ๓.๒.๕ ส่วนภูมิภาค จัดท�ำบัญชีคุม สป.๕ ซึ่ง
สะสมไว้ที่คลังกระสุนส่วนภูมิภาคและที่หน่วยใช้ที่
รับการสนับสนุน
- ข้อ ๒ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ ต้องเพิ่มความเข้ม
งวดในการก�ำกับดูแลการใช้ รวมถึงการขออนุมัติ
จ�ำหน่าย สป.๕ ของหน่วยในการปฏบิตัภิารกจิต่าง ๆ 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งการใช้ สป.๕ ในภารกิจการฝึก-
ศกึษา ภารกจิป้องกนัประเทศ และภารกจิแก้ปัญหา
ในพ้ืนที่จังหวัดชายแดนภาคใต้เพ่ือป้องกันการรั่ว
ไหลของ สป.๕ จากการขออนุมัติจ�ำหน่ายโดยไม่มี
การใช้งานจริง
- ข้้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุกกรณีี 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก334 335

กระสุุน 
(ทบ.๔๖๘-๕๑๔)

   
   

สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๙, ๖๐, 
๖๒.๔.๔ ผนวก ท. 
และ ข้อ ๖๒.๕ 
ผนวก น

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๗ ข้อ ๕๙, 
๖๐ ผนวก ท.และ 
ข้อ ๖๒.๕ ผนวก น.

- ข้้อ ๖๐ ประเภทการควบคุุม
          ๖๐.๑ การควบคุุมทางการส่่งกำำ�ลัง หน่่วย
ในสายการส่่งกำำ�ลังระดัับต่ำำ��กว่่า ต้้องอยู่่�ในความ
ควบคุุมของหน่่วยในระดัับเหนืือกว่่า ๖๐.๒ การ 
ควบทางบัญชี หน่วยในสายการส่งก�ำลังทุกระดับ 
จดัตัง้หน่วยบญัชคีมุ หรือหน่วยบัญชกีระสุนขึน้ตาม
ความเหมาะสมโดยให้อยู่ในความรับผิดชอบของผู้
บังคับหน่วย ฯลฯ
- ข้อ ๖๒.๔.๔ ด�ำเนินการตรวจและให้ค�ำแนะน�ำ
หน่วยใช้ อันเกี่ยวกับการควบคุมทางบัญชี
- 	ผนวก ท. วิธีเขียนบัตรบัญชีคุมกระสุน (ทบ.
๔๖๘–๕๑๔)
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
หน่วยใช้
  		 บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     	 บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     	 บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้อ ๕๙ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับที่มีกระสุนใน 
ครอบครอง เป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมกระสุน
ทุกกรณี
-	ข้อ ๖๐ ประเภทการควบคุม
     	 ๖๐.๑ การควบคุมทางการส่งก�ำลัง
 	   	 ๖๐.๒ การควบทางบัญชี หน่วยในสายการส่ง
ก�ำลงัทุกระดบั จดัตัง้หน่วยบญัชีคมุ หรอืหน่วยบญัชี
กระสนุขึน้ตามความเหมาะสมโดยให้อยูใ่นความรบั
ผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ
- ข้้อ ๖๒.๔.๔ ดำำ�เนิินการตรวจและให้้คำำ�แนะนำำ�
หน่่วยใช้้ อัันเกี่่�ยวกัับการควบคุุมทางบััญชีี



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก336 337

 
- ค�ำสั่งกองทัพบกที่ 
๔๖๑/๒๕๑๗  ลง 
๒๒ พ.ย.๑๗ เรื่อง 
ให้กวดขันการ
ควบคุมสิ่ง
อุปกรณ์ของทาง
ราชการ ข้อ ๑

- วิทยุ สพ.ทบ.ที่ 
กห ๐๔๔๓/๑๓๕๘ 
ลง ๒๘ ก.พ.๔๖     
ข้อ ๑, ๓

- ผนวก ท. วิิธีีเขีียนบััตรบััญชีีคุุมกระสุนุ (ทบ.๔๖๘–
๕๑๔)
- ข้้อ ๖๒.๕ วิิธีีใช้้บััตรบััตรบััญชีีคุุม ตามผนวก น. 
หน่่วยใช้้
     บัตรบัญชีคุมกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๔
     บัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ทบ.๔๖๘-๕๑๕
     บัญชีคุมของหมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้อ ๑ ให้ผูบ้งัคับหน่วย  ผู้บงัคับบญัชาคลังสายงาน 
ผู้บังคับบัญชาคลังส่วนภูมิภาค ควบคุมก�ำกับดูแล
และกวดขนัเจ้าหน้าทีท่ีร่บัผดิชอบในการควบคมุ สิง่
อปุกรณ์ ได้ตรวจสอบยอดสิง่อปุกรณ์ ให้ตรงกบัยอด
บัญชีคุมโดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย
การส่งก�ำลงัสิง่อปุกรณ์ประเภทต่างๆ ตลอดจนแบบ
ธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่เกี่ยวกับการควบคุมสิ่งอุปกรณ์
ของทางราชการโดยเคร่งครัด
- ข้อ ๑ เนื่องจากหน่วยที่มี สป.๕ ในครอบครองจะ
ต้องด�ำเนนิการจดัท�ำหลกัฐานการควบคมุทางบญัชี
ให้ถูกต้อง ซึ่งต้องบันทึกรายละเอียด รายการ เลข
งาน จ�ำนวน คลังที่เก็บ การรับ การจ่าย และหลัก
ฐานการได้มา  หลักฐานการจ่าย ลงในบัตรบัญชีคุม 
แต่ปัจจบุนับางหน่วยประสพปัญหา ม ีสป.๕ คงคลงั 
แต่หลักฐานการได้มา (ใบเบิก, ใบโอน, ฯลฯ) ช�ำรุด
สูญหาย ลบเลือน หรือมี สป.๕ คงคลัง ไม่ตรงกับ
บญัชคุีม และไม่ได้บนัทกึรายละเอียดการใช้หรือการ
ได้มาไว้ ท�ำให้ไม่สามารถด�ำเนินการควบคุมทาง
บญัชแีละตรวจสอบได้ หน่วยต่างๆ จงึได้ด�ำเนนิการ
ตัง้กรรมการส�ำรวจ สป.คงคลงั โดยใช้ใบส�ำรวจ (ทบ.
๔๐๐-๐๑๑) และสรุปลงในรายงานผลเปรียบเทียบ
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ ไม่ให้
รั่วไหลออกจาก 
ทบ. ข้อ ๓.๔.๓

การตรวจสอบส่ิงอุปกรณ์ (ทบ.๔๐๐-๐๑๒) ว่ามี
จ�ำนวน ขาด เกิน หรือไม่ พร้อมทั้งตั้งกรรมการ
สอบสวนหาสาเหตุการคลาดเคล่ือนสรุปเสนอ 
สพ.ทบ. ขอแก้ไข (ปรับ) บัญชีคุม
- ข้อ ๓  สพ.ทบ.จึงขอแจ้งให้หน่วยด�ำเนินการ ดังนี้
      ๓.๑ เมื่อหน่วยด�ำเนินการส�ำรวจ สป.๕ คงคลัง
แล้ว พบว่ามีความคลาดเคลื่อนจากบัญชีคุม ในการ
แก ้ ไขบัญชี คุม หน ่วยจะต ้องด�ำ เนินการตา
มระเบียบฯ ข้อ ๖๙
      ๓.๒ ส�ำหรับในกรณีที่หน่วยได้ท�ำการส�ำรวจ
แล้ว แต่พบว่ามจี�ำนวนครบตามบญัชคีมุ แต่เลขงาน
คลาดเคลื่อน หรือไม่ทราบหลักฐานการได้มาและ
หน่วยได้ด�ำเนินการตามข้อ ๖๙.๑, ๖๙.๒ แล้ว หาก
เห็นว่า สป.๕ คงคลัง ไม่ปรากฏว่าขาด เกิน ช�ำรุด 
เสียหาย หรือมีพฤติการณ์ส่อให้เห็นว่า มิได้เป็นไป
ตามสภาพการเกบ็รกัษาแล้ว ให้ผูม้อี�ำนาจส่ังส�ำรวจ
อนมุติัให้แก้ไขบัญชคีมุได้ และแจ้งให้ กรมสรรพาวธุ
ทหารบก ทราบ 
- ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวิธีในการเบิก การรับ และการ
จ่าย เมื่อด�ำเนินการเรียบร้อยแล้ว หน่วยเบิกจะบัน
ทึกข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และ
รายงานการรับให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบัน
ทกึข้อมลูการจ่ายในบญัชคีมุของหน่วยจ่าย ซึง่ข้อมลู
การรับและการจ่ายจะมีข้อความตรงกันและลง
ลายมอืชือ่ ผูเ้บกิ ผูร้บัและผูจ่้าย เป็นหลกัฐานในการ
เบิกทั้ง ๓ ฉบับ (สีชมพู สีฟ้า และ สีเขียว)
- ข้้อ ๘.๔.๗ เม่ื่�อหน่่วยรัับเครดิิตกระสุุนฝึึกได้้แบ่่ง
มอบให้้หน่่วยรองแล้้วให้้สำำ�เนาผลการแบ่่งมอบให้้



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก338 339

  ๓.๓ การ
ควบคุมเครดิต
กระสุนฝึก-ศึกษา
(ทบ.๔๖๘-๕๑๕) 

   

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๘.๔.๗, 
๖๒.๔.๕, ๖๒.๕
และ ผนวก ธ

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๒ ข้อ ๘.๔.๗
ตอนที่ ๗ ข้อ 
๖๒.๔.๕, ๖๒.๕
และ ผนวก ธ

หน่่วยเหนืือ หน่่วยรองและหน่่วยสนัับสนุุนทราบ
ทัันทีี
- ข้้อ ๖๒.๔.๕ จััดทำำ�บัญชีีคุุมกระสุุนฝึึกซึ่่�งใช้้อยู่่�ใน
ปััจจุุบััน รวมทั้้�งรายการแบ่่งมอบเครดิิตกระสุุนฝึึก 
แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ตาม
ผนวก ธ (ทบ.๔๖๘–๕๑๕)
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัญชีคุม ตามผนวก  น  บชร.
คลังกระสุนส่วนภูมิภาค 
- ผนวก ธ ค�ำอธิบายวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุน 
ทบ.๔๖๘-๕๑๕
- ข้อ ๘.๔.๗ เมื่อหน่วยรับเครดิตกระสุนฝึกได้แบ่ง
มอบให้หน่วยรองแล้วให้ส�ำเนาผลการแบ่งมอบให้
หน่วยเหนือ หน่วยรองและหน่วยสนับสนุนทราบ
ทันที
- ข้อ ๖๒.๔.๕ จัดท�ำบัญชีคุมกระสุนฝึกซึ่งใช้อยู่ใน
ปัจจุบัน รวมทั้งรายการแบ่งมอบเครดิตกระสุนฝึก 
แบบและวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุนฝึก ตาม
ผนวก ธ (ทบ.๔๖๘–๕๑๕)
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัญชีคุม ตามผนวก  น  บชร.
คลังกระสุนส่วนภูมิภาค 
- ผนวก ธ ค�ำอธิบายวิธีเขียนบัญชีคุมเครดิตกระสุน 
ทบ.๔๖๘-๕๑๕
- ข้อ ๒๒ การน�ำกระสุนด้านในและของหมุนเวียน
ส่งคืน
- ข้อ ๒๒.๒ ของหมุนเวียน ให้หน่วยส่งคืนบรรจุ
หีบห่อมาตรฐานและรับคืนตามที่กรมสรรพาวุธ
ทหารบกกำำ�หนด
- ข้้อ ๒๒.๓ แบบวิิธีีเขีียนบััญชีีคุุมของหมุุนเวีียน ตาม
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   ๓.๔ การบันทึก
บัญชีคุมของ
หมุนเวียน (ทบ.
๔๖๘-๕๑๖)

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๒๒,  ๒๒.๒, 
๒๒.๓, ๕๙, ๖๐.๒ 
และ ข้อ ๖๒.๕ 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 

ผนวก ณ (ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 
- ข้้อ ๕๙ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับที่่�มีกระสุุนในครอบ
ครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบในการควบคุุมกระสุุนทุุก
กรณีี 
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบทางบััญชีี หน่่วยในสายการส่่ง
ก�ำลงัทกุระดบัจดัตัง้หน่วยบญัชีคุม หรอืหน่วยบญัชี
กระสนุขึน้ตามความเหมาะสมโดยให้อยูใ่นความรบั
ผิดชอบของผู้บังคับหน่วย ฯลฯ 
- ข้อ ๖๒.๕ วิธีใช้บัตรบัตรบัญชีคุม ตามผนวก น. 
บชร.คลังกระสุนส ่วนภูมิภาค บัญชีคุมของ
หมุนเวียน ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้อ ๒๒ การน�ำกระสุนด้านในและของหมุนเวียน
ส่งคืน
- ข้อ ๒๒.๒ ของหมุนเวียน ให้หน่วยส่งคืนบรรจุ
หีบห่อมาตรฐานและรับคืนตามที่กรมสรรพาวุธ
ทหารบกก�ำหนด
- ข้อ ๒๒.๓ แบบวิธีเขียนบัญชีคุมของหมุนเวียน 
ตามผนวก ณ  (ทบ.๔๖๘-๕๑๖) 
- ข้อ ๕๙ ผูบ้งัคับหน่วยทกุระดับทีม่กีระสุนในครอบ
ครอง เป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมกระสุนทุก
กรณี 
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบทางบััญชีี หน่่วยในสายการส่่ง
กำำ�ลังทุุกระดับัจััดตั้้�งหน่ว่ยบััญชีีคุุม หรืือหน่ว่ยบััญชีี
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๓.๕ การฝากและ
การถอน สป.๕
และหลักเกณฑ์ฯ

๕ ของกองทััพบก
ตอนที่่� ๓ ข้้อ ๒๒,  
๒๒.๒, ๒๒.๓
ตอนที่่� ๗ ข้้อ ๕๙, 
๖๐.๒ และ 
ข้อ ๖๒.๕
- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ 
ไม่ให้รั่วไหลออก
จาก ทบ. ข้อ 
๓.๔.๓
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๑๖, ๑๖.๑, 
๑๖.๒, ๑๖.๓, 
๑๖.๔ และ ๑๖.๕

กระสุนุขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้อ้ยู่่�ในความรัับ
ผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ฯลฯ 
- ข้้อ ๖๒.๕ วิิธีีใช้้บััตรบััตรบััญชีีคุุม ตามผนวก น. 
บชร.คลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค บััญชีีคุุมของหมุุนเวีียน 
ทบ.๔๖๘-๕๑๖
- ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวิธีในการเบิก การรับ และการ
จ่าย เมื่อด�ำเนินการเรียบร้อยแล้ว หน่วยเบิกจะบัน
ทึกข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และ
รายงานการรบัให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบนั
ทกึข้อมลูการจ่ายในบญัชคุีมของหน่วยจ่าย ซึง่ข้อมลู
การรับและการจ่ายจะมีข้อความตรงกันและลง
ลายมอืชือ่ ผูเ้บกิ ผู้รบัและผู้จ่าย เป็นหลักฐานในการ
เบิกทั้ง ๓ ฉบับ (สีชมพู สีฟ้า และ สีเขียว)
- ข้อ ๑๖ การฝากและการถอน เนื่องจากกระสุน
และวัตถุระเบิดมีจ�ำนวนมากแต่ที่เก็บรักษามีน้อย
โดยเฉพาะกระสุนที่อาจเป็นอันตรายง่ายจ�ำเป็น
ต้องใช้ท่ีเก็บรักษาเป็นพิเศษ ฉะนั้นให้คลังกระสุน
ส่วนภูมภิาค คลงักระสุนกองบญัชาการช่วยรบ หรือ
คลังแสง รับฝากกระสุนจากหน่วยในการสนับสนุน
ได้ตามความจ�ำเป็น
        	 ๑๖.๑ การฝาก หน่วยทีจ่ะฝากกระสุนต้อง
ท�ำรายงานเสนอผู้มีอ�ำนาจส่ังฝาก เม่ือได้รับอนุมัติ
แล้ว จึงด�ำเนินการฝากกระสุน และให้ถือใบน�ำฝาก
นัน้เป็นหลกัฐานคู่กนัระหว่างหน่วยฝากและหน่วยรบั
ฝาก แบบและวธิเีขยีนตาม ผนวก ฌ (ทบ.๔๖๘-๗๗๒)
			   ๑๖.๒ การถอน ผู้้�ถอนจะต้้องรายงานขอ
อนุุมััติิผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งฝาก เดิิมเม่ื่�อได้้รัับอนุุมััติิแล้้ว จึึง
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ ๑๖, 
๑๖.๑, ๑๖.๒, 
๑๖.๓, ๑๖.๔ และ 
๑๖.๕

นำำ�หลัักฐานไปขอถอนกระสุุนซึ่่�งฝากไว้้ โดยมีีเจ้้า
หน้้าที่่�ทั้้�งสองฝ่่ายลงนามรัับรองไว้้เป็็นหลัักฐาน
			   ๑๖.๓ ผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งฝากและถอน คลััง
กระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลัังกระสุุนกองบััญชาการช่่วย
รบและคลัังแสง ให้้ผู้้�บังคัับบััญชาส่่วนราชการนั้้�นๆ 
เป็นผูม้อี�ำนาจส่ังฝากและถอน ส�ำหรบัการถอนจาก
คลังแสงให้หัวหน้าแผนกคลังแสงเป็นผู้มีอ�ำนาจ 
สั่งถอน
       		 ๑๖.๔ ส่ิงอปุกรณ์ประเภท ๕ ของหน่วยใช้  
ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือเทียบ
เท่าขึน้ไป ซึง่มคีลงัเก็บรักษา มอี�ำนาจอนมุติัให้ฝาก
และถอนระหว่างหน่วยขึ้นตรงของตนเองหรือ
หน่วยข้างเคียงได้
        	 ๑๖.๕	หากกระสุนที่รับฝากเกิดช�ำรุด 
สูญหาย หรือใช้ไปไม่ว่ากรณีใดๆ ให้หน่วยรับฝาก
ด�ำเนินกรรมวิธีเกี่ยวกับการน้ันๆ โดยตลอด แล้ว
แจ้งให้หน่วยฝากทราบทันที 
- ข้อ ๑๖ การฝากและการถอน เนื่องจากกระสุน
และวัตถุระเบิดมีจ�ำนวนมากแต่ที่เก็บรักษามีน้อย
โดยเฉพาะกระสนุทีอ่าจเป็นอนัตรายง่ายจ�ำเป็นต้อง
ใช้ท่ีเก็บรักษาเป็นพิเศษ ฉะนั้นให้คลังกระสุนส่วน
ภมูภิาค คลงักระสนุกองบญัชาการช่วยรบ หรือคลงั
แสง รับฝากกระสุนจากหน่วยในการสนับสนุนได้
ตามความจ�ำเป็น
       	 ๑๖.๑	การฝาก หน่วยที่จะฝากกระสุน
ต้องท�ำรายงานเสนอผู้มีอ�ำนาจสั่งฝาก เม่ือได้รับ
อนุมัติแล้ว จึงด�ำเนินการฝากกระสุน และให้ถือใบ
นำำ�ฝากนั้้�นเป็็นหลัักฐานคู่่�กันระหว่่างหน่่วยฝากและ
หน่่วยรัับฝาก แบบและวิิธีีเขีียนตาม ผนวก ฌ 
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   ๓.๖ การ
ส�ำรวจกระสุน
         

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ข้อ ๖๓, ๖๔.๑, 
๖๖.๑, ๖๖.๒, ๖๗, 
๖๗.๑, ๖๗.๒, 
๖๗.๓, ๖๗.๔ และ 
ข้อ ๖๗.๕ 

(ทบ.๔๖๘-๗๗๒)
			   ๑๖.๒	การถอน ผู้้�ถอนจะต้้องรายงานขอ
อนุุมััติิผู้้�มีอำำ�นาจสั่่�งฝาก เดิมิเม่ื่�อได้รั้ับอนุุมััติิแล้้ว จึึง
นำำ�หลัักฐานไปขอถอนกระสุุนซึ่่�งฝากไว้้ โดยมีีเจ้้า
หน้้าที่่�ทั้้�งสองฝ่่ายลงนามรัับรองไว้้เป็็นหลัักฐาน
 			  ๑๖.๓ ผู้มีอ�ำนาจส่ังฝากและถอน คลัง
กระสนุส่วนภูมภิาค คลงักระสนุกองบญัชาการช่วย
รบและคลงัแสง ให้ผู้บงัคบับญัชาส่วนราชการนัน้ ๆ 
เป็นผูม้อี�ำนาจสัง่ฝากและถอน ส�ำหรบัการถอนจาก
คลงัแสงให้หัวหน้าแผนกคลังแสงเป็นผู้มีอ�ำนาจส่ังถอน
           ๑๖.๔ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ ของหน่วย
ใช้ ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือ
เทียบเท่าขึ้นไป ซึ่งมีคลังเก็บรักษา มีอ�ำนาจอนุมัติ
ให้ฝากและถอนระหว่างหน่วยขึ้นตรงของตนเอง
หรือหน่วยข้างเคียงได้               
        	 ๑๖.๕ หากกระสุนที่รับฝากเกิดช�ำรุด 
สูญหาย หรือใช้ไปไม่ว่ากรณีใดๆ ให้หน่วยรับฝาก
ด�ำเนินกรรมวิธีเกี่ยวกับการนั้นๆ โดยตลอด แล้ว
แจ้งให้หน่วยฝากทราบทันที 
- ข้อ ๖๓ การส�ำรวจ คือ การตรวจจ�ำนวน ณ คลัง
กระสนุเพ่ือป้องกนัและแก้ไขความคลาดเคล่ือนทาง
บัญชี ที่เก็บ การทุจริต กระสุนเกินต้องการ และผล
การรับ-ส่งหน้าที่
- ข้อ ๖๔.๑ การส�ำรวจเบ็ดเสร็จ ได้แก่การส�ำรวจ
กระสุนในครอบครองทั้งหมดโดยปิดการเบิกจ่าย 
ทั้งสิ้น การส�ำรวจประเภทนี้ใช้เฉพาะคลังกระสุนที่
มีอุปกรณ์ในการส�ำรวจสมบูรณ์
- ข้้อ ๖๖.๑ ใบสำำ�รวจสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ใช้้ในการนัับ
จำำ�นวนกระสุุน) แบบและวิิธีีเขีียนตาม ผนวก บ. 
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(ทบ.๔๐๐–๐๑๑)
- ข้้อ ๖๖.๒ ใบรายงานผลเปรียีบเทีียบการตรวจสอบ
ยอดสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ใช้้เพ่ื่�ออนุุมััติิแก้้ไขยอดคงคลัังตาม
ที่่� เป็็นจริิง) แบบและวิิธีีเขีียน ตามผนวก ป. 
(ทบ.๔๐๐-๐๑๒)
- ข้อ ๖๗ กรรมวิธีในการส�ำรวจ ให้ผู้มีอ�ำนาจสั่ง
ส�ำรวจส่ังตั้งชุดส�ำรวจขึ้นโดยประกอบด้วยหัวหน้า
ชุดส�ำรวจ และชุดส�ำรวจอย่างน้อย ๒ หน่วย ใน
หน่วยส�ำรวจหน่วยหนึง่ๆ ให้มจี�ำนวนเจ้าหน้าท่ีตาม
ความเหมาะสมและปฏิบัติดังนี้
   		  ๖๗.๑ ก่อนด�ำเนินการ ให้ตรวจผังการเก็บ
กระสุนกับกองกระสุนในคลังว่าตรงตามผังการเก็บ
หรือไม่
          	 ๖๗.๒ ส�ำรวจรหัสกระสุนและเลขงาน
กระสุนตามป้ายประจ�ำกอง หากไม่ตรงกัน ให้แยก
ออกเป็นกองต่างหาก
          	 ๖๗.๓ เม่ือหน่วยส�ำรวจแต่ละหน่วยได้
ด�ำเนินการทางเอกสารเกี่ยวกับใบส�ำรวจเสร็จส้ิน
แล้ว ให้เริ่มท�ำการส�ำรวจกระสุนทุกรายการ และ
ทกุชนดิ โดยตรวจนบักระสุนทลีะกองตามทีก่�ำหนด
ในทศิทางสวนกนั หรอืจะในทศิทางใดๆ กต็าม ห้าม
ส�ำรวจพร้อมกันในรายการเดียวกัน
       	 ๖๗.๔ เมื่อตรวจนับได้เท่าใด ให้บันทึกไว้
ในใบส�ำรวจในช่องจ�ำนวนทีน่บัได้และให้ผูต้รวจนับ
ลงนามในใบส�ำรวจเป็นหลักฐาน
        	 ๖๗.๕ เมือ่ส�ำรวจเสรจ็สิน้ทกุรายการและ
ทุกชนิดแล้ว ให้น�ำใบส�ำรวจส่งให้หัวหน้าชุดส�ำรวจ
นำำ�มาเปรียีบเทีียบกััน ถ้้าผลการสำำ�รวจไม่ต่รงกััน ให้้
หััวหน้้าชุุดสำำ�รวจดำำ�เนิินการสำำ�รวจใหม่่และให้้ถืือผล
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การสำำ�รวจใหม่่เป็็นผลแท้้จริิงของการสำำ�รวจ โดยลง
หลัักฐานไว้้ในใบสำำ�รวจใหม่่
- ข้้อ ๖๙ อำำ�นาจในการสั่่�งแก้้ไขบััญชีีคุุม
           ๖๙.๑ เม่ื่�อสำำ�รวจกระสุุนเสร็็จแล้้วหากมีี
การคลาดเคล่ื่�อน ให้้หััวหน้้าชุุดสำำ�รวจรายงานการ
ปรับจ�ำนวนกระสุนเสนอผู้มีอ�ำนาจสั่งส�ำรวจ 
โดยใช้ใบรายงานผลการเปรยีบเทยีบการตรวจสอบ
ยอดสิ่งอุปกรณ์ ตามผนวก ป. (ทบ.๔๐๐–๐๑๒)
            ๖๙.๒ ผู้มีอ�ำนาจสั่งส�ำรวจ สั่งตั้งกรรมการ
ประกอบด้วยนายทหารสัญญาบัตร ๓ นาย เพื่อ
สอบสวนหาสาเหตุ เมื่อปรากฏว่าขาด เกิน ช�ำรุด 
เสียหายหรือมีพฤติการณ์ส่อให้เห็นว่า มิได้เป็นไป
ตามสภาพการเก็บรักษา
            ๖๙.๓ ผู้มีอ�ำนาจสั่งส�ำรวจให้ด�ำเนินการ 
ดังนี้
                    ๖๙.๓.๑ หากผลการส�ำรวจยอด
เกินจากยอดบัญชีคุมให้เสนอผู้มีอ�ำนาจส่ังส�ำรวจ
แก้ไขในบัตรบัญชีคุมได้และแจ้งให้ สพ.ทบ. ทราบ
                    ๖๙.๓.๒ หากผลการส�ำรวจยอด
ขาดจากบัญชีคุมให้ด�ำเนนิการจ�ำหน่ายตามระเบยีบ 
เพื่อตัดยอดออกจากบัญชีคุม  
            ๖๙.๔ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอ�ำนาจสั่ง
จ�ำหน่ายแล้ว ให้หน่วยแก้ไขยอดบัญชีคุมได้ โดย
ปกติการแก้ไขยอดบัญชีคุมจะต้องกระท�ำภายหลัง
ได้รบัอนมุตัจิากผูม้อี�ำนาจอนมุตัจิ�ำหน่าย แต่เพ่ือมิ
ให้เสียผลในการปฏิบัติงาน หน่วยอาจหมายเหตุ
จำำ�นวนที่่�สำำ�รวจไว้้ในบััญชีีคุุม สำำ�หรัับการบัันทึึก
และแก้้ไขหลัักฐานเกี่่�ยวกัับการสำำ�รวจในบััญชีีคุุม 
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๘ ข้อ ๖๓, 
๖๔.๑, ๖๖.๑, 
๖๖.๒, ๖๗, ๖๗.๑, 
๖๗.๒, ๖๗.๓, 
๖๗.๔, ๖๗.๕, และ 
๖๗.๖ 

จะต้้องบัันทึึกและลงนามกำำ�กับด้้วยหมึึกแดงเสมอ
- ข้้อ ๖๓ การสำำ�รวจ คืือ การตรวจจำำ�นวน ณ คลััง
กระสุุนเพ่ื่�อป้้องกัันและแก้้ไขความคลาดเคล่ื่�อนทาง
บััญชีี ที่่�เก็็บ การทุุจริิต กระสุุนเกิินต้้องการ และผล
การรัับ-ส่่งหน้้าที่่�
- ข้อ ๖๔.๑ การส�ำรวจเบ็ดเสร็จ ได้แก่การส�ำรวจ
กระสนุในครอบครองทัง้หมดโดยปิดการเบกิจ่ายทัง้
สิ้น การส�ำรวจประเภทน้ีใช้เฉพาะคลังกระสุนที่มี
อุปกรณ์ในการส�ำรวจสมบูรณ์
- ข้อ ๖๖.๑ ใบส�ำรวจส่ิงอุปกรณ์ (ใช้ในการนับ
จ�ำนวนกระสุน) แบบและวิธีเขียนตาม ผนวก บ. 
(ทบ.๔๐๐–๐๑๑)
- ข้อ ๖๖.๒ ใบรายงานผลเปรยีบเทยีบการตรวจสอบ
ยอดสิ่งอุปกรณ์ (ใช้เพื่ออนุมัติแก้ไขยอดคงคลังตาม
ที่เป็นจริง) แบบและวิธีเขียนตามผนวก ป. (ทบ.
๔๐๐-๐๑๒) 
- ข้อ ๖๗ กรรมวิธีในการส�ำรวจ ให้ผู้มีอ�ำนาจสั่ง
ส�ำรวจสั่งต้ังชุดส�ำรวจขึ้นโดยประกอบด้วยหัวหน้า
ชดุส�ำรวจเป็นนายทหารสญัญาบตัร ๑ นาย และชดุ
ส�ำรวจอย่างน้อย ๒ หน่วยส�ำรวจ ในหน่วยส�ำรวจ
หน่วยหนึ่งๆ ให้มีจ�ำนวนเจ้าหน้าที่ตามความเหมาะ
สมและปฏิบัติดังนี้
       	 ๖๗.๑ ก่อนด�ำเนนิการ ให้ตรวจผงัการเกบ็
กระสุนกับกองกระสุนในคลังว่าตรงตามผังการเก็บ
หรือไม่ 
          	 ๖๗.๒ ส�ำรวจรหัสกระสุนและเลขงาน
กระสุนตามป้ายประจ�ำกอง หากไม่ตรงกัน ให้แยก
ออกเป็นกองต่างหาก
          	 ๖๗.๓ เมื่อหน่วยส�ำรวจแต่ละหน่วยได้
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- วิทยุ สพ.ทบ.ที่ 
กห ๐๔๔๓/๑๓๕๘ 
ลง ๒๘ ก.พ.๔๖     
ข้อ ๑, ๓

ด�ำเนินการทางเอกสารเก่ียวกับใบส�ำรวจเสร็จสิ้น
แล้ว ให้เริม่ท�ำการส�ำรวจกระสนุทุกรายการ และทกุ
ชนิดโดยตรวจนับกระสุนทีละกองตามที่ก�ำหนดใน
ทิศทางสวนกัน หรือจะในทิศทางใดๆ ก็ตาม ห้าม
ส�ำรวจพร้อมกันในรายการเดียวกัน
          ๖๗.๔ เมื่อตรวจนับได้เท่าใด ให้บันทึกไว้ใน
ใบส�ำรวจในช่องจ�ำนวนทีน่บัได้และให้ผูต้รวจนับลง
นามในใบส�ำรวจเป็นหลักฐาน
          ๖๗.๕ เมื่อส�ำรวจเสร็จสิ้นทุกรายการและ
ทุกชนิดแล้ว ให้น�ำใบส�ำรวจส่งให้หัวหน้าชุดส�ำรวจ
น�ำมาเปรยีบเทยีบกนั ถ้าผลการส�ำรวจไม่ตรงกนั ให้
หัวหน้าชุดส�ำรวจด�ำเนินการส�ำรวจใหม่และให้ถือ
ผลการส�ำรวจ ใหม่เป็นผลแท้จริงของการส�ำรวจ 
โดยลง หลักฐานไว้ในใบส�ำรวจใหม่
          ๖๗.๖ กรณีชุดส�ำรวจท�ำการเปิดหีบห่อบรรจุ
เพือ่ด�ำเนนิการส�ำรวจ ให้หวัหน้าชุดส�ำรวจท�ำการตี
ตราหีบห่อบรรจ ุ และลงลายมอืชือ่ร่วมกบัเจ้าหน้าที่
ผูร้บัผดิชอบประจ�ำคลงักระสนุทีท่�ำการส�ำรวจนัน้ๆ 
ก�ำกับไว้ พร้อมทั้งให้ลงวันที่ที่ได้ด�ำเนินการตีตรา 
โดยให้ด�ำเนนิการทนัทเีม่ือเสรจ็ส้ินการส�ำรวจในครัง้
นัน้ โดยใช้วสัดสุ�ำหรบัตตีราหรือวัสดอ่ืุนๆ ทีส่ามารถ
จัดหาได้ในการด�ำเนินการ  
- ข้อ ๑ เนื่องจากหน่วยที่มี สป.๕ ในครอบครองจะ
ต้องด�ำเนนิการจดัท�ำหลกัฐานการควบคุมทางบญัชี
ให้ถูกต้อง ซึ่งต้องบันทึกรายละเอียด รายการ  
เลขงาน จ�ำนวน คลังที่เก็บ การรับ การจ่าย และ
หลกัฐานการได้มา  หลกัฐานการจ่าย ลงในบตัรบญัชี
คุุม แต่่ปััจจุุบัันบางหน่่วยประสพปััญหา มีี สป.๕ 
คงคลังั แต่่หลัักฐานการได้ม้า (ใบเบิกิ, ใบโอน, ฯลฯ) 
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 

ชำำ�รุดสููญหาย ลบเลืือน หรืือมีี สป.๕ คงคลััง ไม่่ตรง
กัับบััญชีีคุุม และไม่่ได้้บัันทึึกรายละเอีียดการใช้้หรืือ
การได้้มาไว้้ ทำำ�ให้้ไม่่สามารถดำำ�เนิินการควบคุุมทาง
บััญชีีและตรวจสอบได้้ หน่่วยต่่างๆ จึึงได้้ดำำ�เนิินการ
ตั้้�งกรรมการสำำ�รวจ สป.คงคลััง โดยใช้้ใบสำำ�รวจ 
(ทบ.๔๐๐-๐๑๑) และสรุุปลงในรายงานผลเปรีียบ
เทีียบการตรวจสอบสิ่่�งอุุปกรณ์์ (ทบ.๔๐๐-๐๑๒) ว่่า
มีีจำำ�นวน ขาด เกิิน หรืือไม่่ พร้้อมทั้้�งตั้้�งกรรมการ
สอบสวนหาสาเหตุการคลาดเคล่ือนสรุปเสนอ 
สพ.ทบ. ขอแก้ไข (ปรับ) บัญชีคุม
- ข้อ ๓  สพ.ทบ.จึงขอแจ้งให้หน่วยด�ำเนินการ ดังนี้
      ๓.๑ เมื่อหน่วยด�ำเนินการส�ำรวจ สป.๕ คงคลัง
แล้ว พบว่ามคีวามคลาดเคล่ือนจากบญัชคุีม ในการ
แก้ไขบัญชีคุม หน่วยจะต้องด�ำเนินการตาม 
ระเบียบฯ ข้อ ๖๙
      ๓.๒ ส�ำหรับในกรณีที่หน่วยได้ท�ำการส�ำรวจ
แล้ว แต่พบว่ามจี�ำนวนครบตามบญัชคีมุ แต่เลขงาน
คลาดเคลื่อน หรือไม่ทราบหลักฐานการได้มาและ
หน่วยได้ด�ำเนนิการตามข้อ ๖๙.๑, ๖๙.๒ แล้ว หาก
เห็นว่า สป.๕ คงคลัง ไม่ปรากฏว่าขาด เกิน ช�ำรุด 
เสียหาย หรือมีพฤติการณ์ส่อให้เห็นว่า มิได้เป็นไป
ตามสภาพการเกบ็รกัษาแล้ว ให้ผูม้อี�ำนาจส่ังส�ำรวจ
อนมุตัใิห้แก้ไขบญัชคีมุได้ และแจ้งให้ กรมสรรพาวธุ
ทหารบก ทราบ 
-ข้อ ๓.๓.๒ ผบ.บชร. และ ผบ.ส่วนภูมิภาค สั่งการ
ส�ำรวจ สป.๕ ในครอบครอง อย่างน้อยปีละ ๒ ครั้ง
- ข้้อ ๖.๔.๔ การเปิิดคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุก
ครั้้�งต้้องได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�บังคัับหน่่วยหรืือผู้้�บังคัับ
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๔.การเบิก สป.๕
   ๔.๑ การส่ง
ลายมือชื่อผู้
มีสิทธิเบิกและรับ 
สป.๕
         
   

เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ ไม่ให้
รั่วไหลออกจาก ทบ. 
ข้อ ๓.๓.๒

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๔.๔

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๑๐.๑.๕ และ 
๓๖.๓.๖
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ 
๑๐.๑.๕, ๓๖.๓.๕

บััญชาที่่�รับผิิดชอบคลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดนั้้�น 
โดยบัันทึึกเป็็นลายลัักษณ์์อัักษรลงในสมุดุที่่�จัดทำำ�ขึ้้�น
เพ่ื่�อให้้ตรวจสอบได้้

- ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้มีสิทธิเบิก ผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพนัหรือเทยีบเท่าหรือกองร้อยอสิระขึน้ไปเป็นผู้
มีสิทธิเบิกและสั่งมอบฉันทะ เจ้าหน้าที่อื่นๆ จะเป็น
ผู ้มีสิทธิเบิกได้เฉพาะเมื่ออยู ่ในต�ำแหน่งรักษา
ราชการหรือท�ำการแทนเท่านั้นหน่วยเบิกจะต้อง
เสนอรายช่ือพร้อมลายมือของผู้มีสิทธิเบิกกระสุน
และผูร้บัมอบฉันทะ ให้คลังกระสุนทีส่นบัสนนุทราบ
ล่วงหน้า โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและรับสิ่งอุปกรณ์ที่มี
ผลบังคับใช้ในปัจจุบันกองทัพบกว่าด้วยการส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิกและผู้รับสิ่งอุปกรณ์ที่มีผล
บังคับใช้อยู่ในปัจจุบัน

- ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้มีสิทธิเบิก ผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพนัหรือเทยีบเท่าหรือกองร้อยอสิระขึน้ไปเป็นผู้
มีสิทธิเบิกและสั่งมอบฉันทะ เจ้าหน้าที่อื่นๆ จะเป็น
ผู ้มีสิทธิเบิกได้เฉพาะเมื่ออยู ่ในต�ำแหน่งรักษา
ราชการหรือท�ำการแทนเท่านั้นหน่วยเบิกจะต้อง
เสนอรายช่ือพร้อมลายมือของผู้มีสิทธิเบิกกระสุน
และผูร้บัมอบฉันทะ ให้คลังกระสุนทีส่นบัสนนุทราบ
ล่วงหน้า โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและรับสิ่งอุปกรณ์ที่มี
ผลบังคับใช้ในปัจจุบัน
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิกและผู้รับสิ่ง
อุปกรณ์ 
พ.ศ.๒๕๑๐ ลง ๒๐ 
ม.ค.๑๐ ข้อ ๓, ๔ 
และ ข้อ ๕

- ค�ำสั่งกองทัพบก 
(เฉพาะ) ที่ปกปิด 
๑๓๔/๓๑
ลง ๑๔ มิ.ย.๓๑  
ผนวก ญ (การ
สนบัสนนุ สาย สพ.) 
ประกอบระเบียบ
ปฏิบัติประจ�ำการ

- ข้อ ๓๖.๓.๕ ก่อนการเบิกครั้งแรก หน่วยเบิกจะ
ต้องเสนอลายมือชื่อผู้มีสิทธิเบิกกระสุนและผู้รับ
มอบฉันทะไปยังหน่วยจ่าย โดยปฏิบัติตามระเบียบ
กองทัพบกว่าด้วยการส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและ
ผู้รับสิ่งอุปกรณ์ที่มีผลบังคับใช้อยู่ในปัจจุบัน
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ช้ันผู้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์ ส่ง
ลายมือช่ือของตน และของบุคคลอื่นซึ่งต้องการให้
เบิกสิ่งอุปกรณ์ ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
เพื่อยึดถือเป็นหลักในการตรวจสอบลายมือชื่อ
	 ถ้าผูม้สีทิธเิบกิสิง่อุปกรณ์มตี�ำแหน่งต�ำ่กว่าผูบั้งคับ
บัญชาชั้น ผบ.พล. ให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้น เป็นผู้
ส่งลายมือชื่อ
- ข้อ ๔ เมื่อต้องการเปลี่ยนตัวบุคคลซึ่งได้ส่งลายมือ
ชื่อไปแล้ว ตามข้อ ๓ จะทั้งหมดหรือไม่ก็ตาม ก็ให้
ส่งลายมือชื่อใหม่ทั้งชุดไปแทน ทั้งนี้เพื่อสะดวกแก่
การเก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่
- ข้อ ๕ เมื่อผู้มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ ประสงค์จะให้ผู้
อื่นรับสิ่งอุปกรณ์แทนก็ให้ส่งลายมือช่ือของผู้รับส่ิง
อุปกรณ์แทน ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงที่
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
การเปลีย่นตวับคุคลให้ปฏิบตัทิ�ำนองเดยีวกบั ข้อ ๔
- ข้อ ๕ การส่งก�ำลัง สป.๕  ๔) การเบิก ง) ผู้มีสิทธิ
เบิกรับ สป.๕ หน่วยเบิกต้องส่งลายเซ็นชื่อผู้มีสิทธิ
เบกิและมสีทิธริบัของหลวงให้หน่วยจ่ายทราบ ดงันี้
               (๑) ผู้เบิก ต้องเป็นผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพนัหรอืเทยีบเท่าขึน้ไปหรอืผูร้กัษาราชการ หรือ
ผู้้�ทำำ�การแทนเป็็นผู้้�ลงนามเบิิก            
               (๒) ผู้้�รับมอบฉัันทะรัับ สป.๕ ต้้องเป็็น
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๔.๒ การเบิก สป.
๕ ทั้งปกติและใน
ระบบ LOGSMIS

ส่่งกำำ�ลังบำำ�รุง
สนัับสนุุนหน่่วย
ปฏิิบััติิราชการสนาม
ของกองทััพบก ข้้อ ๕
- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๑๙๖๙๕/๒๔๘๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๘๔ ว่า 
ด้วย การตรวจสอบ
การเบกิ-รบัยุทธภณัฑ์ 
สันติภัณฑ์ตามฎีกา
เบิกข้อ ๓ ก
- ค�ำสั่งพิเศษ เรื่อง 
การเบิกและรับ
สิ่งของ ที่ ๕๔ 
ลง ๑๔ มี.ค.๐๙

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ 
ประเภท ๕ พ.ศ. 
๒๕๔๒ ข้อ ๑๐.๑.๕, 
๑๐.๒, ๑๐.๒.๔, 
ผนวก ค และ 
ผนวก ง

นายทหารสััญญาบััตรของหน่่วยรัับ 

- ข้อ ๓ ก. ปืนทกุชนดิทีท่�ำการรบได้ กระสุนจรงิ,ลกู
ระเบดิจรงิ และวตัถรุะเบดิท�ำลาย ผบ.ทบ.เป็นผูส้ัง่
จ่าย และสัง่ให้น�ำออกจากคลังแสงทหารบก เว้นแต่
จะได้สั่งเป็นอย่างอื่น ผู้รับของนี้ต้องเป็น
นายทหารสัญญาบัตร

 
- ถ้าหากจะต้องเบิกรับส่ิงของหลวงที่มีราคามากๆ 
ให้จัดนายทหารสัญญาบัตร หรือข้าราชการชั้น
สัญญาบัตร เป็นผู้รับมอบฉันทะแทน

- ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้มีสิทธิเบิก ผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพันหรือเทียบเท่าหรือกองร้อยอิสระขึ้นไปเป็น
ผู้มีสิทธิเบิกและส่ังมอบฉันทะ เจ้าหน้าท่ีอ่ืนๆ จะ
เป็็นผู้้�มีสิิทธิิเบิิกได้้เฉพาะเมื่่�ออยู่่�ในตำำ�แหน่่งรัักษา
ราชการ หรืือทำำ�การแทนเท่่านั้้�น หน่่วยเบิิกจะต้้อง
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เสนอรายช่ื่�อพร้้อมลายมืือช่ื่�อของผู้้�มีสิิทธิิเบิิก
กระสุุนและผู้้�รัับมอบฉัันทะ ให้้คลัังกระสุุนที่่�
สนัับสนุุนทราบล่่วงหน้้า โดยปฏิิบััติิตามระเบีียบ
กองทัพับกว่า่ด้้วยการส่ง่ลายมืือช่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกและ
รัับสิ่่�งอุุปกรณ์์ที่่�มีผลบัังคัับใช้้ในปััจจุุบััน
- ข้อ ๑๐.๒ คลังกระสุนกองบัญชาการช่วยรบและ
คลงักระสนุส่วนภมูภิาค ผูบั้ญชาการกองบญัชาการ
ช่วยรบ และผู้บังคับหน่วยส่วนภูมิภาค ซึ่งคลังกระ
สุนนั้นๆ ตั้งอยู่รับผิดชอบในการขอเบิกเพ่ือสะสม
กระสุนให้เต็มตามระดับและการสะสมอ่ืนๆ ท่ี
กองทัพบกก�ำหนด กับให้มีกระสุนที่จะแจกจ่าย
หน่วยในการสนับสนุนของตนอย่างเพียงพอตาม
ความจ�ำเป็น
- ข้อ ๑๐.๒.๔ การเบกิกระสนุฝึก เมือ่ได้รบัการแบ่ง
มอบเครดติกระสุนฝึกจากหน่วยขึน้ตรงกองทพับก
แล้ว ให้เบิกกระสุนฝึกมาสะสมไว้ให้เพียงพอที่จะ
สนบัสนนุหน่วยรบัการสนบัสนุนได้ในเวลา ๖ เดือน 
ส่วนห้วงเวลาในการเบิกและจ�ำนวนในการเบิก ให้
ถือปฏิบัติตามข้อก�ำหนดของกรมสรรพาวุธทหาร
บก ส�ำหรบัในเดือนกรกฎาคมถงึเดือนกนัยายน ซึง่
จะเป็นห้วงสิ้นสุดเครดิตกระสุนฝึก เพื่อให้การส่ง
ก�ำลังเป็นไปอย่างต่อเนื่องและทันเวลา ให้คลัง
กระสุนกองบัญชาการช่วยรบและคลังกระสุนส่วน
ภูมิภาค ท�ำการเบิกกระสุนเท่าจ�ำนวนเครดิตที่ได้
รับไว้เดิม ในเดือนตุลาคมถึง ธันวาคมมาสะสมไว้
ล่วงหน้า ในเดอืนมถินุายน หากการแบ่งมอบเครดติ
กระสุุนฝึึกในปีีต่่อไปเพิ่่�มขึ้้�น ให้้เบิิกเพิ่่�มเติิมในเดืือน
ตุุลาคม หากลดลงก็็ให้้เบิิกลดลงเท่่าจำำ�นวนที่่�เกิิน
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๓ ข้อ 
๑๐.๑.๕, ๑๐.๒, 
๑๐.๒.๒, ผนวก ค 
และ ผนวก ง

หรืือดำำ�เนิินการส่่งคืืน ส่่วนกรรมวิิธีีในการเบิิกคง
ปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับการเบิิกขั้้�นต้้น
- ผนวก ค. วิิธีีเขีียนใบเบิิกกระสุุน ทบ.๔๖๘–๕๑๒
- ผนวก ง. วิิธีีเขีียนใบเบิิกและส่่งกระสุุน ทบ.๔๖๘–
๕๑๓ 
- ข้อ ๑๐.๑.๕ ผู้มีสิทธิเบิก ผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพันหรือเทียบเท่าหรือกองร้อยอิสระขึ้นไปเป็น
ผู้มีสิทธิเบิกและสั่งมอบฉันทะ เจ้าหน้าที่อ่ืนๆ จะ
เป็นผู้มีสิทธิเบิกได้เฉพาะเมื่ออยู่ในต�ำแหน่งรักษา
ราชการ หรือท�ำการแทนเท่านั้น หน่วยเบิกจะต้อง
เสนอรายช่ือพร้อมลายมือช่ือของผูม้สีทิธเิบกิกระสนุ
และผูร้บัมอบฉนัทะ ให้คลงักระสนุทีส่นบัสนุนทราบ
ล่วงหน้า โดยปฏิบัติตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วย
การส่งลายมือช่ือผู้มีสิทธิเบิกและรับส่ิงอุปกรณ์ท่ีมี
ผลบังคับใช้ในปัจจุบัน
- ข้อ ๑๐.๒ คลังกระสุนกองบัญชาการช่วยรบและ
คลงักระสนุส่วนภมูภิาค ผูบ้ญัชาการกองบญัชาการ
ช่วยรบ และผู้บังคับหน่วยส่วนภูมิภาค ซึ่งคลังกระ
สุนนั้นๆ ตั้งอยู่รับผิดชอบในการขอเบิกเพ่ือสะสม
กระสุนให้เต็มตามระดับและการสะสมอื่นๆ ที่
กองทัพบกก�ำหนด กับให้มีกระสุนที่จะแจกจ่าย
หน่วยในการสนับสนุนของตนอย่างเพียงพอตาม
ความจ�ำเป็น
- ข้อ ๑๐.๒.๒ การเบิกเพื่อรักษาระดับส่งก�ำลัง ให้
เบิกกระสุนเพ่ือรักษาระดับส่งก�ำลังตามจ�ำนวนซ่ึง
จ่ายให้แก่หน่วยใช้ไป รวมทั้งเสื่อมสภาพ เสียหาย 
ช�ำรดุหรือเสียหาย ทดลองและท�ำลายตลอดจนทีไ่ด้
ใช้้กระสุุนเผชิิญเหตุุไปในการปฏิิบััติิของหน่่วยตาม
คำำ�สั่่�ง กระสุุนมููลฐานที่่�ใช้้ในการรบ หรืือกรณีีฉุุกเฉิิน
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ ไม่ให้
รั่วไหลออกจาก 
ทบ. ข้อ ๓.๔.๑, 
และ ๓.๔.๓

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒

ตามคำำ�สั่่�ง เพ่ื่�อให้้มีีกระสุุนเต็็มตามระดัับสะสมอยู่่�
เสมอ กรรมวิธีิีในการเบิิกคงปฏิิบััติิเช่่นเดีียวกัับการ
เบิิกขั้้�นต้้นและให้้แนบสำำ�เนาใบเบิิก ที่่�ได้้รัับจากผู้้�มี
อำำ�นาจ อนุุมััติิให้้จ่่ายกระสุุนสนัับสนุุนหน่่วยที่่�ขอ
เบิิกไป
- 	ผนวก ค. วิธีเขียนใบเบิกกระสุน ทบ.๔๖๘–๕๑๒
-	ผนวก ง. วิธีเขียนใบเบิกและส่งกระสุน ทบ.
๔๖๘–๕๑๓ 
- ข้อ ๓.๔.๑ ทบ.ได้ก�ำหนดอตัรา ระดบั เครดติ และ
เกณฑ์ความส้ินเปล้ืองให้กบั สป.๕ เพ่ือให้หน่วยเบกิ
ใช้เป็นหลักฐานในการเบิก และหน่วยจ่ายใช้เป็น
หลักฐานในการตรวจสอบก่อนการจ่าย เช่น อัตรา
มูลฐานกระสุนและวัตถุระเบิด, เกณฑ์ความส้ิน
เปลือ้งกระสุนส�ำรองสงคราม, อตัรากระสุนทดสอบ
และเครดิตกระสุนฝึกประจ�ำปี เป็นต้น
-ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวิธีในการเบิก การรับ และการ
จ่าย เม่ือด�ำเนนิการเรยีบร้อยแล้ว หน่วยเบกิจะบนั
ทึกข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และ
รายงานการรบัให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบนั
ทึกข้อมูลการจ่ายในบัญชีคุมของหน่วยจ่าย ซึ่ง
ข้อมลูการรบัและการจ่ายจะมข้ีอความตรงกนัและ
ลงลายมือชือ่ ผู้เบกิ ผุ้รบัและผู้จ่าย เป็นหลักฐานใน
การเบิกทั้ง ๓ ฉบับ (สีชมพู, สีฟ้า และ สีเขียว)

- ข้้อ ๑๗ การส่่งคืืน หมายถึึง การส่่งกระสุุนจาก
หน่่วยใช้้ไปยัังคลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลัังกระสุุน

๕.การส่งคืน สป.
๕ และของ
หมุนเวียน
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ข้อ ๑๗, ๑๗.๔, 
๑๘, ๑๙, ๑๙.๑,  
๑๙.๒, ๒๐ และ 
๒๑

กองบััญชาการการช่่วยรบหรืือคลัังแสง หรืือการส่่ง
จากคลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาคไปยัังคลัังกระสุุนกอง
บััญชาการช่่วยรบหรืือคลัังแสง ให้้ปฏิิบััติิดัังนี้้�
- ข้้อ ๑๗.๔ การส่่งคืืนกระสุุนจากคลัังกระสุุนส่่วน
ภููมิิภาคไปยัังคลัังกระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบหรืือ
คลงัแสง ให้หน่วยส่งคนืคดัแยกประเภทและก�ำหนด
รหัสสภาพของกระสุน
- ข้อ ๑๘ ลักษณะกระสุนที่ส่งคืน
            ๑๘.๑ กระสุนใช้การได้ ได้แก่ กระสุนซึ่ง
มีสภาพใช้การได้หรือได้รับการซ่อมจนใช้การได้
            ๑๘.๒ กระสุนใช้การไม่ได้ ได้แก่ กระสุน
ซึ่งช�ำรุดหรือเส่ือมสภาพตามความเห็นของกรม
สรรพาวุธทหารบก
- ข้อ ๑๙ ข้อก�ำหนดในการส่งคืน
- ข้อ ๑๙.๑ การส่งคืนกระสุนใช้การได้
              	๑๙.๑.๑ กระสุนเกินความต้องการ 
หากจ�ำนวนกระสนุคงคลงัของหน่วยเกนิอตัราหรอื
ระดับที่กองทัพบกก�ำหนด ให้ส่งคืนทันที ยกเว้นใน
กรณีพิเศษซึ่งกองทัพบกได้ส่ังให้หน่วยสะสม หรือ
เก็บรักษาไว้
              	๑๙.๑.๒ 	 กระสุนซึ่งได้รับค�ำสั่งให้ส่ง
คนื หากหน่วยได้รับค�ำสัง่ให้ส่งกระสนุคนื ให้ด�ำเนนิ
การส่งคืนทันทีไม่ว่าในกรณีใด
           	 ๑๙.๑.๓ 	 กระสนุยมื เมือ่ครบก�ำหนด
ยืม หรือหมดความจ�ำเป็นในการใช้แล้วให้น�ำส่งคืน 
หรือด�ำเนินการตามที่ก�ำหนดไว้ทันที หากมีข้อ
ขัดข้องซึ่งท�ำให้ไม่สามารถส่งคืนได้ ให้เจ้ากรม
สรรพาวุุธทหารบกเป็็นผู้้�พิจารณาเสนอกองทััพบก
สั่่�งการต่่อไป

    ๕.๑ การส่่งคืืน 
สป.๕ ทั้้�งปกติิและ
ในระบบ 
LOGSMIS
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๑ ข้อ ๑๗, 

- ข้้อ ๑๙.๒ การส่่งคืืนกระสุุนใช้้การไม่่ได้้
       	 ๑๙.๒.๑ 	 กระสุุนชำำ�รุดหรืือเส่ื่�อมสภาพ
ตามสภาพ เช่่น ปลอกบวมเกิิดคราบออกไซด์ หรืือ
มีีครบวััตถุุระเบิิดเยิ้้�ม ตามความเห็็นของกรม
สรรพาวุุธทหารบก
               ๑๙.๒.๒ กระสุนช�ำรุดหรือเสื่อมสภาพ
ที่ไม่เป็นไปตามสภาพ เช่น ปลอกปิ่น แหวนรัดท้าย
ช�ำรุดเสียรูปทรงเดิม เป็นสนิม หรือปล่อยให้ปลวก
ขึน้ซึง่อาจเกดิจากการเก็บรกัษา การหยบิยก ขนย้าย 
หรืออุบัติภัยให้หน่วยด�ำเนินการสอบสวนหาสาเหตุ
การบกพร่อง และเสนอรายงานตามสายการส่งก�ำลงั 
จนถึงกรมสรรพาวุธทหารบกเพื่อพิจารณาด�ำเนิน
การต่อไปและส่งส�ำเนาให้ สายการบังคับบัญชา
ระดับหน่วยขึ้นตรงกองทัพบกทราบด้วย 
- ข้อ ๒๐ กรรมวิธีในการส่งคืน
- ข้อ ๒๑ การท�ำใบส่งคืน
- ข้อ ๑๗ การส่งคืน หมายถึง การส่งกระสุนจาก
หน่วยใช้ไปยังคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุน
กองบัญชาการการช่วยรบหรือคลังแสง หรือการส่ง
จากคลังกระสุนส่วนภูมิภาคไปยังคลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบหรือคลังแสง ให้ปฏิบัติดังนี้
- ข้อ ๑๗.๔ การส่งคืนกระสุนจากคลังกระสุนส่วน
ภมูิภาคไปยังคลงักระสนุกองบญัชาการช่วยรบหรือ
คลงัแสง ให้หน่วยส่งคืนคดัแยกประเภทและก�ำหนด
รหัสสภาพของกระสุน
- ข้อ ๑๘ ลักษณะกระสุนที่ส่งคืน
            ๑๘.๑ กระสุุนใช้้การได้้ ได้้แก่่ กระสุุนซึ่่�ง
มีีสภาพใช้้การได้้หรืือได้้รัับการซ่่อมจนใช้้การได้้
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๑๗.๔, ๑๘, ๑๙, 
๑๙.๑, ๑๙.๒, ๒๐ 
และ ๒๑ 

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑ 
เรื่องมาตรการ
ควบคุม สป.๕ 
ไม่ให้รั่วไหลออก
จาก ทบ.
ข้อ ๓.๖

            ๑๘.๒ กระสุุนใช้้การไม่่ได้้ ได้้แก่่ กระสุุน
ซึ่่�งชำำ�รุดหรืือเส่ื่�อมสภาพตามความเห็็นของกรม
สรรพาวุุธทหารบก
- ข้้อ ๑๙ ข้้อกำำ�หนดในการส่่งคืืน
- ข้้อ ๑๙.๑ การส่่งคืืนกระสุุนใช้้การได้้
- ข้อ ๓ ให้หน่วยส่งคืนของหมุนเวียนสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ ภายหลังจากใช้งานแล้วภายใน ๓๐ วัน 
เว้นหน่วยปฏิบตักิารในสนาม และ/หรือหน่วยปราบ
ปราม ผกค. ภายใน ๙๐ วัน 
- ข้อ ๓.๖ สป.๕ ที่ไม่มีของหมุนเวียนส่งคืน เช่น 
แท่งดนิระเบดิทีใ่ช้ในการท�ำลาย และเช้ือประท ุจะ
ต้องรายงานผลการท�ำลาย เม่ือน�ำไปใช ้งาน 
เคร่ืองหมายหรือสัญญาลักษณ์ที่สูญหายไปพร้อม
กับระเบิด ดังนี้ไม่ว่าจะมีการน�ำไปใช้จริงหรือไม่
ก็ตาม ก็ไม่มีหลักฐานให้ตรวจสอบได้ แนวทางใน
การแก้ปัญหาดังกล่าว กระท�ำได้โดย
       	 ๓.๖.๑	ปลกูฝังให้ผู้มีหน้าทีท่ีเ่กีย่วข้องใน
การใช้ให้มีความส�ำนึกในความ รับผิดชอบ ซื่อสัตย์ 
มีวินัยและปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ โดยเคร่งครัด
      		 ๓.๖.๒	ผู ้ บั ง คั บบัญชาทุ ก ระดั บชั้ น  
ต้องเข้มงวดกวดขันในการควบคุม และตรวจสอบ
การใช้ สป.๕ ให้ได้สดัส่วนกันโดยใกล้ชดิ เพือ่ไม่เปิด
โอกาสให้มีการรายงานเท็จ เก่ียวกับการใช้ สป.๕ 
ดังกล่าว 
        	 ๓.๖.๓ ผู้บังคับบัญชาตามล�ำดับชั้นต้อง
ควบคุมให้มีการใช้ สป.๕ ทุกชนิดด้วยความ
ประหยััด และสมควรแก่่เหตุุ หากพบว่่าได้้มีีการใช้้ 
สป.๕ มากผิิดปกติิ และพิิจารณาแล้้วว่่าไม่่เหมาะ



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก356 357

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๖๓/๒๕๕๒ 
ลง ๒๖ ก.พ.๕๒  
เรื่อง การป้องกัน
การรั่วไหลของ สป.
๕ ข้อ ๓

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่ง
ลายมือชื่อผู้มีสิทธิ
เบิกและผู้รับ
สิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๑๐ ลง ๒๐ ม.ค.
๑๐ ข้อ ๓, ๔ และ 
ข้อ ๕

สม ให้้ดำำ�เนิินการสอบสวนหาข้้อเท็็จจริิงทัันทีี
      		 ๓.๖.๔	หากมีี สป.๕ สููญหาย หรืือรั่่�วไหล
ออกนอก ทบ. โดยมิิชอบ ผู้้�พบเห็็นจะต้้องรายงาน
ผู้้�บังคัับบััญชาตามลำำ�ดับชั้้�น ตามความเป็็นจริิงโดย
ด่่วน
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับหน่วยพิจารณาก�ำหนดมาตรการ
ควบคุมเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสมโดยให้ความ
ส�ำคัญและเพ่งเล็งเป็นพิเศษเกี่ยวกับการส่งคืนของ
หมนุเวยีนเพ่ือป้องกนัมใิห้ สป.๕ สญูหายหรือรัว่ไหล
รวมทั้งให้เพ่งเล็งการรักษาความปลอดภัยคลัง สป.
๕ ในความรบัผดิชอบของหน่วยอย่างเคร่งครดั เพือ่
มิให้มีการลักลอบน�ำ สป.๕ ออกไปใช้ในทางที่ผิด
 
- ข้อ ๓ ให้ผู้บังคับบัญชา ตั้งแต่ชั้นผู้บัญชาการ
กองพลขึ้นไปของหน่วยที่มีสิทธิเบิกสิ่งอุปกรณ์ ส่ง
ลายมือชื่อของตน และของบุคคลอื่นซึ่งต้องการให้
เบิกสิ่งอุปกรณ์ ไปยังสถานการส่งก�ำลังบ�ำรุงท่ี
สนับสนุน แห่งละ ๑๐ ชุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุด 
เพือ่ยดึถือเป็นหลักในการตรวจสอบลายมือช่ือ ถ้าผู้
มีสิทธิเบิกส่ิงอุปกรณ์มีต�ำแหน่งต�่ำกว่าผู ้บังคับ
บัญชาชั้น ผบ.พล. ให้ผู้บังคับบัญชาของผู้นั้น เป็นผู้
ส่งลายมือชื่อ
- ข้อ ๔ เมือ่ต้องการเปลีย่นตวับคุคลซึง่ได้ส่งลายมือ
ชื่อไปแล้ว ตามข้อ ๓ จะทั้งหมดหรือไม่ก็ตาม ก็ให้
ส่งลายมือชื่อใหม่ทั้งชุดไปแทน ทั้งนี้เพื่อสะดวกแก่
การเก็บรักษาและการแจกจ่ายของเจ้าหน้าที่
- ข้้อ ๕ เม่ื่�อผู้้�มีสิิทธิิเบิิกสิ่่�งอุุปกรณ์์ ประสงค์์จะให้้ผู้้�
อ่ื่�นรัับสิ่่�งอุุปกรณ์์แทนก็็ให้้ ส่่งลายมืือช่ื่�อของผู้้�รับสิ่่�ง

๖.การรับและจ่าย    
    ๖.๑ การรับ 
สป.๕  
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- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๓๖.๒ และ 
๓๖.๓, 

อุุปกรณ์์แทน ไปยัังสถานการส่่งกำำ�ลังบำำ�รุงที่่�
สนัับสนุุน แห่่งละ ๑๐ ชุุด เฉพาะ สพ.ทบ. ๑๖ ชุุด 
การเปลี่่�ยนตััวบุุคคลให้้ปฏิิบััติิทำำ�นองเดีียวกัับ ข้้อ ๔
เจ้้าหน้้าที่่�และ ผบ.หน่่วย นั้้�นๆ ด้้วย

- ข้อ ๓๖.๒ ผู้รับ
        	 ๓๖.๒.๑ ตรวจสอบกระสุนให้ถูกต้องตรง
ตามรายการและจ�ำนวนในใบเบกิตลอดจนสภาพใช้
การได้ของกระสุนนั้นๆ หากบกพร่องให้หน่วยจ่าย
ด�ำเนินการให้เรียบร้อย ส�ำหรับกระสุนที่ไม่เปิด
หีบห่อให้รับตามจ�ำนวนที่ระบุไว้ที่หีบห่อ แล้วลง
นามรับในใบเบิกทั้ง ๓ ฉบับ เพื่อเป็นหลักฐานแก่
หน่วยจ่าย และให้ผู้จ่ายบันทึกด้านหลังใบเบิกด้วย
ว่า “ไม่เปิดหีบห่อ” 
         	 ๓๖.๒.๒ การน�ำกระสุนออกจากหน่วย
จ่าย ให้ปฏิบตัติามระเบยีบและค�ำแนะน�ำของหน่วย
จ่าย ทั้งนี้รวมทั้งการบรรทุกและการขนขึ้น
         	 ๓๖.๒.๓ เม่ือถึงหน่วย ให้น�ำใบเบิกที่ได้
รับมาจากหน่วยจ่ายน�ำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบ
โดยเร็ว
- ข้อ ๓๖.๓ หน่วยเบิก
          	 ๓๖.๓.๑ ผู้บังคับหน่วย เมื่อได้รับใบเบิก
จากผู้รับแล้ว ให้ตั้งกรรมการ ๓ นาย ซึ่งประกอบ
ด้วยนายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย ๒ นาย โดย
เฉพาะควรจะมีนายทหารซึ่งท�ำหน้าที่เกี่ยวกับ
กระสุนที่รับผิดชอบเข้าร่วมด้วย เพ่ือท�ำการตรวจ
จำำ�นวน รายการและสภาพกระสุุนว่่าถููกต้้องใช้้การได้้
          	 ๓๖.๓.๒ เม่ื่�อคณะกรรมการได้้ตรวจสอบ
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 

แล้้วให้้รายงาน ผบ.หน่่วยทราบถึึง สภาพ จำำ�นวน 
และรายการตามความเป็็นจริิงทัันทีี ถ้้าปรากฏว่่า
คลาดเคล่ื่�อนไปจากใบเบิิก หรืือมีีการชำำ�รุดเสีียหาย 
ให้้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุุ แล้้วเสนอผู้้�บังคัับ
หน่่วยในภายหลััง
       	 ๓๖.๓.๓ 	เจ้าหน้าที่คลังหรือเจ้าหน้าที่
เก็บรักษากระสุน เป็นผู้รับมอบกระสุนตามจ�ำนวน
และรายการที่คณะกรรมการได้ส่งมอบให้ ตามค�ำ
สั่งผู้บังคับหน่วย
       	 ๓๖.๓.๔ หากผู รับและเจาหนาที่เก็บ
รักษาเปนบุคคลเดียวกัน การส่ังตั้งกรรมการของ 
ผูบังคับหน่วยอาจงดได้ แต่เจ้าหน้าที่ดังกล่าวจะ
ต้องรับผิดชอบตอจํานวน รายการ และสภาพ
กระสุนโดย ตลอด วาถูกตองตามใบเบิก        		
			   ๓๖.๓.๕ 	เมื่ อ เจ ้ าหน ้า ท่ีคลั ง ได ้ เก็บ
กระสุนเข้าคลังเรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยรับเก็บ
ใบเบกิฉบบัที ่๒ ไว้ในแฟ้มหลักฐานและเสนอใบเบกิ
ฉบับที่ ๔ ไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึงหน่วย
ขึ้นตรงกองทัพบก เมื่อหน่วยขึ้นตรงกองทัพบกได้
รับทราบแล้ว ให้ส่งคืนไปเก็บไว้เป็นหลักฐานที่
หน่วยระดับกองพลหรือเทียบเท่า หากหน่วยส่วน
ภูมิภาค หรือกองบัญชาการช่วยรบใดมารับกระสุน
จากหน่วยจ่าย ให้เก็บใบเบิกฉบับที่ ๔ ไว้ที่ส่วน
ภมูภิาค หรอืกองบญัชาการช่วยรบนัน้ๆ หน่วยอาจ
งดได้ แต่เจ้าหน้าที่ดังกล่าวจะต้องรับผิดชอบ 
- ข้อ ๓๖.๒ ผู้รับ
       	 ๓๖.๒.๑ ตรวจสอบกระสนุให้ถกูต้องตรง
ตามรายการและจำำ�นวนในใบเบิิกตลอดจนสภาพใช้้
การได้้ของกระสุุนนั้้�นๆ หากบกพร่่องให้้หน่่วยจ่่าย
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๕ ของกองทััพบก
ตอนที่่� ๔ ข้้อ ๓๖.๒ 
และ ๓๖.๓

ดำำ�เนิินการให้้เรีียบร้้อย สำำ�หรัับกระสุุนที่่�ไม่่เปิิด
หีีบห่่อให้้รัับตามจำำ�นวนที่่�ระบุุไว้้ที่่�หีบห่่อ แล้้วลง
นามรัับในใบเบิิกทั้้�ง ๓ ฉบัับ เพ่ื่�อเป็็นหลัักฐานแก่่
หน่่วยจ่่าย และให้้ผู้้�จ่ายบัันทึึกด้้านหลัังใบเบิิกด้้วย
ว่่า “ไม่่เปิิดหีีบห่่อ”
        	 ๓๖.๒.๒ การน�ำกระสุนออกจากหน่วย
จ่าย ให้ปฏบิติัตามระเบยีบและค�ำแนะน�ำของหน่วย
จ่าย ทั้งนี้รวมทั้งการบรรทุกและการขนขึ้น
          	 ๓๖.๒.๓ เม่ือถึงหน่วย ให้น�ำใบเบิกที่ได้
รับมาจากหน่วยจ่ายน�ำเรียนผู้บังคับบัญชาทราบ
โดยเร็ว
- ข้อ ๓๖.๓ หน่วยเบิก
               ๓๖.๓.๑ ผู้บังคับหน่วย เมื่อได้รับใบเบิก
จากผู้รับแล้ว ให้ตั้งกรรมการ ๓ นาย ซึ่งประกอบ
ด้วยนายทหารสัญญาบัตรอย่างน้อย ๒ นาย โดย
เฉพาะควรจะมีนายทหารซึ่งท�ำหน้าที่เกี่ยวกับ
กระสุนท่ีรับผิดชอบเข้าร่วมด้วย เพื่อท�ำการตรวจ
จ�ำนวน รายการและสภาพกระสุนว่าถกูต้องใช้การได้
       	 ๓๖.๓.๒ เมือ่คณะกรรมการได้ตรวจสอบ
แล้วให้รายงาน ผบ.หน่วยทราบถึง สภาพ จ�ำนวน 
และรายการตามความเป็นจริงทันที และให้ 
ผบ.หน่วยรายงานการรับที่ได้ตรวจสอบแล้วถึง
หน่วยจ่ายและกรมสรรพาวุธทหารบก โดยวิทยุ
ราชการพร้อมแนบใบแจ้งเลขงานกระสนุ ถ้าปรากฏ
ว่าคลาดเคล่ือนไปจากใบเบิก หรือมีการช�ำรุดเสีย
หาย ให้คณะกรรมการสอบสวนสาเหตุ แล้วเสนอผู้
บัังคัับหน่่วยในภายหลััง
        	 ๓๖.๓.๓ เจ้า้หน้้าที่่�คลัังหรืือเจ้า้หน้้าที่่�เก็็บ
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- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑   
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ 
ไม่ให้รั่วไหลออก
จาก ทบ.
ข้อ ๓.๔.๓
- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๔.๔ 
- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๑๙๖๙๕/๒๔๘๔ 
ลง ๑๗ ธ.ค.๘๔ 

รัักษากระสุุน เป็็นผู้้�รับัมอบกระสุุนตามจำำ�นวนและ
รายการที่่�คณะกรรมการได้้ส่่งมอบให้้ ตามคำำ�สั่่�งผู้้�
บัังคัับหน่่วย
        	 ๓๖.๓.๔ เม่ื่�อเจ้้าหน้้าที่่�คลัังได้้เก็็บกระสุุน
เข้้าคลัังเรีียบร้้อยแล้้ว ให้้หน่่วยรัับเก็็บใบเบิิกฉบัับ
ที่ ๒ ไว้ในแฟ้มหลักฐาน และเสนอใบเบิก ฉบับที่ ๔ 
ไปตามสายการบังคับบัญชาจนถึงหน่วยขึ้นตรง
กองทพับก เม่ือหน่วยขึน้ตรงกองทพับกได้รบัทราบ
แล้ว ให้ส่งคืนไปเก็บไว้เป็นหลักฐานที่หน่วยระดับ
กองพลหรือเทียบเท่า หากหน่วยส่วนภูมิภาค หรือ
กองบัญชาการช่วยรบใดมารับกระสุนจากหน่วย
จ่าย ให้เก็บใบเบิกฉบับที่ ๔ ไว้ที่ส่วนภูมิภาค หรือ
กองบัญชาการช่วยรบนั้นๆ  
- ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวิธีในการเบิก การรับ และการ
จ่าย เมือ่ด�ำเนนิการเรยีบร้อยแล้ว หน่วยเบกิจะบนั
ทึกข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และ
รายงานการรบัให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบนั
ทึกข้อมูลการจ่ายในบัญชีคุมของหน่วยจ่าย ซึ่ง
ข้อมลูการรบัและการจ่ายจะมข้ีอความตรงกนัและ
ลงลายมอืชือ่ ผูเ้บกิ ผูร้บัและผูจ่้าย เป็นหลกัฐานใน
การเบิกทั้ง ๓ ฉบับ (สีชมพู สีฟ้า และ สีเขียว)
- ข้อ ๖.๔.๔ การเปิดคลงักระสุนและวตัถรุะเบดิทกุ
ครั้งต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับหน่วยหรือผู้บังคับ
บัญชาที่รับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุระเบิดนั้น 
โดยบันทึกเป็นลายลักษณ์อักษรลงในสมุดที่จัดท�ำ
ขึ้นเพื่อให้ตรวจสอบได้

- ข้้อ ๓ ก. ปืืนทุุกชนิิดที่่�ทำำ�การรบได้ ้กระสุนุจริิง,ลููก
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ว่าด้วย การตรวจ
สอบการเบิก-รับ
ยทุธภณัฑ์สนัตภิณัฑ์ 
ตามฎกีาเบกิข้อ ๓ ก
- ค�ำสั่งพิเศษ เรื่อง 
การเบิกและรับ
สิ่งของ ที่ ๕๔ ลง 
๑๔ มี.ค.๐๙
- ค�ำสั่งกองทัพบก 
(เฉพาะ) ที่ปกปิด 
๑๓๔/๓๑ ลง ๑๔ 
มิ.ย.๓๑  ผนวก ญ 
(การสนับสนุน สาย 
สพ.) ประกอบระเบยีบ
ปฏิบัติประจ�ำการส่ง
ก�ำลงับ�ำรงุสนบัสนนุ
หน่วยปฏบิตัริาชการ 
สนาของกองทัพบก 
ข้อ ๕
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ พ.ศ. ๒๕๔๒
ข้อ ๒๓, ๒๖, ๖๐.๒ 
และ ข้อ ๗๙
 

ระเบิิดจริิง และวััตถุุระเบิิดทำำ�ลาย ผบ.ทบ.เป็็นผู้้�สั่่�ง
จ่่าย และสั่่�งให้้นำำ�ออกจากคลัังแสงทหารบก เว้้นแต่่
จะได้้สั่่�งเป็็นอย่่างอ่ื่�น ผู้้�รับของนี้้�ต้องเป็็นนายทหาร
สััญญาบััตร

- ถ้าหากจะต้องเบิกรับสิ่งของหลวงที่มีราคามากๆ 
ให้จัดนายทหารสัญญาบัตร หรือข้าราชการช้ัน
สัญญาบัตร เป็นผู้รับมอบฉันทะแทน

- ข้อ ๕ การส่งก�ำลัง สป.๕  ๔) การเบิก ง) ผู้มีสิทธิ
เบิกรับ สป.๕ หน่วยเบิกต้องส่งลายเซ็นชื่อผู้มีสิทธิ
เบกิและมีสทิธริบัของหลวงให้หน่วยจ่ายทราบ ดังนี้
               (๑) ผู้เบิก ต้องเป็นผู้บังคับหน่วยระดับ
กองพนัหรอืเทยีบเท่าขึน้ไปหรอืผูร้กัษาราชการ หรอื
ผู้ท�ำการแทนเป็นผู้ลงนามเบิก            
               (๒) ผู้รับมอบฉันทะรับ สป.๕ ต้องเป็น
นายทหารสัญญาบัตรของหน่วยรับ 

- ข้อ ๒๓ การเตรียมการรับ-จ่าย เพื่อความสะดวก
เรียบร้อยไม่สับสนและปลอดภัย ก่อนจะท�ำการรับ
หรอืจ่ายกระสนุ ให้เตรยีมการไว้ล่วงหน้า โดยจดัตัง้
สถานที่รับ-จ่ายขึ้น เพ่ือเก็บกระสุนส�ำหรับเตรียม
จ่ายและท�ำการรับ-จ่าย ณ สถานที่นี้โดยเฉพาะ 
เป็นการป้องกันมิให้เจ้าหน้าที่อื่น ๆ ซึ่งไม่เกี่ยวข้อง
ไปพลุุกพล่่านในคลัังเก็็บ อัันเป็็นทางให้้เกิิดการ
ทุุจริิตและเกิิดอัันตรายขึ้้�นนอกจากนั้้�นยัังเป็็นการ

   ๖.๒ การจ่าย 
สป.๕ 
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ประหยััดแรงงานอีีกด้้วย
- ข้้อ ๒๖ การเตรีียมรัับและการรัับกระสุุน
         	 ๒๖.๑ โดยปกติิเอกสารการรัับกระสุุน จะ
ต้้องส่่งล่่วงหน้้าถึึงหน่่วยรัับ ก่่อนประมาณ ๗ วััน 
เพ่ื่�อหน่่วยรัับจะได้้ตรวจสอบเอกสารและเตรีียมการ
รับกระสุน นอกจากนั้นยังจะท�ำให้การด�ำเนินการ
ตรวจรบั การขนย้าย และการเกบ็เข้าคลงัเกบ็รกัษา
เป็นไปโดยเรียบร้อย
         	 ๒๖.๒ การก�ำหนดสถานทีร่บักระสุน ก่อน
การรับกระสุนจะต้องตรวจสอบเอกสารการรับส่ง
กระสุนเสียก่อน เพ่ือทราบว่ากระสุนที่รับนั้นควร
เกบ็ท่ีใด เมือ่พาหนะบรรทกุกระสนุมาถงึจะได้ระบุ
ให้ตรงไปยงัทีเ่กบ็นัน้ ๆ  ได้ทนัท ีเพือ่ป้องกนัการขน
ย้ายหลายครั้ง
        	 ๒๖.๓ การตรวจสอบเอกสาร เมื่อได้รับ
เอกสารดงักล่าวล่วงหน้า จะต้องตรวจสอบเอกสาร
นัน้ถงึความบกพร่องต่าง ๆ  หากปรากฏข้อบกพร่อง
ให้แก้ไขให้ถูกต้อง
        	 ๒๖.๔ เจ้าหน้าที่ตรวจรับ จะต้องตรวจ
รับหีบห่อทันทีที่ขนลงจากพาหนะ โดยอาศัยหลัก
ฐานตามเอกสารในครัง้คราวนัน้ หีบห่อหรอืกระสุน
ใดซึ่งไม่เรียบร้อย ให้หน่วยรับตรวจนับกระสุนร่วม
กบัส�ำนกังานขนส่งปลายทางทนัท ีหากกระสุนขาด
หายหรอืช�ำรดุให้รายงานต่อผู้บงัคับบญัชาพร้อมทัง้
รายละเอียด ส�ำหรับในการขนลงให้ขนกระสุนลง 
ณ คลังหรือพื้นที่เก็บรักษาที่ก�ำหนดไว้
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
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- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๔ ข้อ ๒๓, 
๒๖, ๖๐.๒ และ ข้อ 
๗๙

บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน
ความรัับผิิดชอบของผู้้�บังคัับหน่่วย ทั้้�งนี้้�เพ่ื่�อให้้มีี
กระสุุนเพีียงพอแก่่การส่่งกำำ�ลังและเกิิดสมดุุลในการ
แจกจ่่าย และให้้หมายรวมถึึงการปฏิิบััติิดัังต่่อไปนี้้�
ด้้วย คืือฯลฯ
- ข้อ ๗๙ ใบแจ้งเลขงานกระสุน ในการส่งคืน การ
จ่าย การโอนและการยืมกระสุน ให้หน่วยส่งคืน 
หน่วยจ่าย หน่วยโอน และหน่วยให้ยืม ท�ำใบแจ้ง
เลขงานกระสุนเพิ่มขึ้น และแนบไปพร้อมกับหลัก
ฐานแบบฟอร์มนั้นๆ ด้วย แบบและวิธีเขียนใบแจ้ง
เลขงานกระสุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
       ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุน
กองบัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงาน 
เลขงานกระสนุ ของกระสนุในการสะสมทัง้สิน้ ตาม
เลขงานทุกระยะ  ๖ เดือน โดยปิดรายงานในส้ิน
เดือน มกราคมมิถุนายน มายังกองควบคุมสิ่ง
อุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายในวันที่ ๑๕ 
ของเดือน หลงัจากปิดรายงานโดยใช้ใบแจ้งเลขงาน
กระสุน
- ข้อ ๒๓ การเตรียมการรับ-จ่าย เพื่อความสะดวก
เรียบร้อยไม่สับสนและปลอดภัย ก่อนจะท�ำการรับ
หรอืจ่ายกระสนุ ให้เตรยีมการไว้ล่วงหน้า โดยจดัตัง้
สถานท่ีรับ-จ่ายขึ้น เพื่อเก็บกระสุนส�ำหรับเตรียม
จ่ายและท�ำการรับ-จ่าย ณ สถานที่นี้โดยเฉพาะ 
เป็นการป้องกันมิให้เจ้าหน้าที่อื่น ๆ ซึ่งไม่เกี่ยวข้อง
ไปพลุกพล่านในคลังเก็บ อันเป็นทางให้เกิดการ
ทุุจริิตและเกิิดอัันตรายขึ้้�นนอกจากนั้้�นยัังเป็็นการ
ประหยััดแรงงานอีีกด้้วย
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- ข้้อ ๒๖ การเตรีียมรัับและการรัับกระสุุน
            ๒๖.๑ โดยปกติิเอกสารการรัับกระสุุน จะ
ต้้องส่่งล่่วงหน้้าถึึงหน่่วยรัับ ก่่อนประมาณ ๗ วััน 
เพ่ื่�อหน่่วยรัับจะได้้ตรวจสอบเอกสารและเตรีียมการ
รัับกระสุุน นอกจากนั้้�นยัังจะทำำ�ให้้การดำำ�เนิินการ
ตรวจรบั การขนย้าย และการเกบ็เข้าคลงัเกบ็รกัษา
เป็นไปโดยเรียบร้อย
         	 ๒๖.๒ การก�ำหนดสถานทีร่บักระสนุ ก่อน
การรับกระสุนจะต้องตรวจสอบเอกสารการรับส่ง
กระสุนเสียก่อน เพ่ือทราบว่ากระสุนที่รับนั้นควร
เกบ็ทีใ่ด เมือ่พาหนะบรรทกุกระสนุมาถงึจะได้ระบุ
ให้ตรงไปยงัทีเ่กบ็นัน้ ๆ  ได้ทนัท ีเพือ่ป้องกันการขน
ย้ายหลายครั้ง
        	 ๒๖.๓ การตรวจสอบเอกสาร เม่ือได้รับ
เอกสารดงักล่าวล่วงหน้า จะต้องตรวจสอบเอกสาร
นั้นถึงความบกพร่องต่าง ๆ หากปรากฏ
ข้อบกพร่องให้แก้ไขให้ถูกต้อง
          	 ๒๖.๔ เจ้าหน้าทีต่รวจรบั จะต้องตรวจรบั
หีบห่อทันทีที่ขนลงจากพาหนะ โดยอาศัยหลักฐาน
ตามเอกสารในครั้งคราวนั้น หีบห่อหรือกระสุนใด
ซึง่ไม่เรยีบร้อย ให้หน่วยรบัตรวจนบักระสนุร่วมกบั
ส�ำนักงานขนส่งปลายทางทันที หากกระสุนขาด
หายหรอืช�ำรดุให้รายงานต่อผูบ้งัคบับญัชาพร้อมทัง้
รายละเอยีด ส�ำหรบัในการขนลงให้ขนกระสนุลง ณ 
คลังหรือพื้นที่เก็บรักษาที่ก�ำหนดไว้
- ข้้อ ๖๐.๒ การควบคุุมทางบััญชีี หน่่วยในสายการ
ส่่งกำำ�ลังทุุกระดัับ จััดตั้้�งหน่่วยบััญชีีคุุม หรืือหน่่วย
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการส่งและ
รับสิ่งอุปกรณ์ พ.ศ.
๒๕๕๒ หมวด ๗ 
ข้อ ๑๙

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ ลง 
๒๗ ก.พ.๔๑ เรื่อง 
มาตรการควบคุม 

บััญชีีกระสุุนขึ้้�นตามความเหมาะสมโดยให้้อยู่่�ใน
ความรัับผิิดชอบของผู้้�บัังคัับหน่่วย ทั้้�งนี้้�เพ่ื่�อให้้มีี
กระสุุนเพีียงพอแก่่การส่่งกำำ�ลังและเกิิดสมดุุลในการ
แจกจ่่าย และให้้หมายรวมถึึงการปฏิิบััติิดัังต่่อไปนี้้�
ด้้วย คืือฯลฯ
- ข้อ ๗๙ ใบแจ้งเลขงานกระสุน ในการส่งคืน การ
จ่าย การโอนและการยืมกระสุน ให้หน่วยส่งคืน 
หน่วยจ่าย หน่วยโอน และหน่วยให้ยืม ท�ำใบแจ้ง
เลขงานกระสุนเพิ่มขึ้น และแนบไปพร้อมกับหลัก
ฐานแบบฟอร์มนั้นๆ ด้วย แบบและวิธีเขียนใบแจ้ง
เลขงานกระสุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
       ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุน
กองบัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงานเลข
งานกระสนุ ของกระสนุในการสะสมทัง้สิน้ ตามเลข
งานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปิดรายงานในส้ินเดือน 
มกราคมมถินุายน มายงักองควบคมุสิง่อปุกรณ์ กรม
สรรพาวุธทหารบก ภายในวันที่ ๑๕ ของเดือน หลัง
จากปิดรายงานโดยใช้ใบแจ้งเลขงานกระสุน
- หมวด ๗ ข้อ ๑๙ การขนส่งสิ่งอุปกรณ์ด้วยเครื่อง
มอืขนส่งของหน่วย ในกรณีทีห่น่วยรบัต้ังอยูห่่างจาก
หน่วยส่งในระยะทางประมาณไม่เกิน ๕๐ กิโลเมตร 
ให้หน่วยรับท�ำการขนส่งด้วยเครื่องมือขนส่งของ
หน่วยเว้นแต่จะมีสิ่งอุปกรณ์เกินขีดความสามารถ
ของเคร่ืองมือขนส่งทีห่น่วยมอียู ่หรือในกรณีเร่งด่วน
เป็นพิเศษ ให้หน่วยนั้นขอรับการสนับสนุนจาก
หน่วยทหารขนส่งได้ตามความจ�ำเป็น
- ข้อ ๓.๒.๑ ก�ำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย 
คลััง สป.๕ เพ่ื่�อป้้องกัันการโจรกรรม โดยให้้มีีการ
รัักษาการณ์์ตลอด ๒๔ ชั่่�วโมง กำำ�หนด รปจ.ในการ



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก366 367

สป.๕ ไม่่ให้้รั่่�วไหล
ออกจาก ทบ. 
ข้้อ ๓.๒.๑, ๓๔๑ 
และ ๓.๔.๓

- ข้อบังคับทหารที่ 
๕/๒๒๑๘๐
/๒๔๘๖  ลง ๑๐ 
ก.ย.๘๖  ว่าด้วย
การควบคุมศาสตรา
ภัณฑ์ประจ�ำกาย
และประจ�ำหน่วย 
มาตรา ๓, มาตรา 
๔, มาตรา ๕(๒), 

เปิิด-ปิิดคลััง ตลอดจนการนำำ� สป.๕ เข้้าเก็็บและ
ออกจากคลััง ให้้ชััดเจนและรััดกุุม
- ข้้อ ๓.๔.๑ ทบ.ได้ก้ำำ�หนดอััตรา ระดับั เครดิิต และ
เกณฑ์ค์วามสิ้้�นเปลื้้�องให้้กัับ สป.๕ เพื่่�อให้ห้น่่วยเบิิก
ใช้้เป็็นหลัักฐานในการเบิิก และหน่่วยจ่่ายเป็็นหลััก
ฐานในการตรวจสอบก่อนการจ่าย เช่น อัตรา
มูลฐานกระสุนและวัตถุระเบิด, เกณฑ์ความสิ้น
เปลือ้งกระสนุส�ำรองสงคราม อตัรากระสนุทดสอบ
และเครดิตกระสุนฝึกประจ�ำปี เป็นต้น
-ข้อ ๓.๔.๓ กรรมวธิใีนการเบกิ การรบั และการจ่าย 
เมื่อด�ำเนินการเรียบร้อยแล้ว หน่วยเบิกจะบันทึก
ข้อมูลการรับในบัญชีคุมของหน่วยรับ และรายงาน
การรบัให้หน่วยจ่ายทราบ หน่วยจ่ายจะบนัทกึข้อมุ
ลการจ่ายในบญัชคุีมของหน่วยจ่าย ซึง่ข้อมลูการรบั
และการจ่ายจะมีข้อความตรงกันและลงลายมือช่ือ 
ผู้เบิก ผู้รับและผู้จ่าย เป็นหลักฐานในการเบิกทั้ง ๓ 
ฉบับ (สีชมพู, สีฟ้า และ สีเขียว)
- มาตรา ๓ การสัง่จ่ายศาสตร์ภัณฑ์ประจ�ำกายหรือ
ประจ�ำหน่ายก็ดี  เป็นอ�ำนาจเฉพาะตัวของผู้บังคับ
บัญชาหน่วยนั้นๆ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
บังคับบัญชานั้นๆ เป็นลายลักษณ์อักษร
- มาตรา ๔ ศาสตราภัณฑ์ทุกๆ ชนิดที่ทางราชการ
ได้จ่ายประจ�ำกายหรือประจ�ำหน่วยก็ดี จักต้อง
จัดการให้มีบัญชีคุมไว้เป็นหลักฐานทั้งหน่วยที่ได้
จ่าย และรบัโดยถกูต้องครบถ้วนตามความจรงิเสมอ 
ถ้้ามีีการชำำ�รุดสููญหายหรืือใช้้สิ้้�นเปลืืองไปด้้วย
ประการใดก็็ตาม ผู้้�ทำำ�ชำำ�รุดสููญหายหรืือผู้้�ใช้้จัักต้้อง
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รายงานให้้ผู้้�บังคัับบััญชาโดยตรงของตนทราบ
ภายใน ๒๔ ชม. เป็็นหน้้าที่่�ของผู้้�บังคัับบััญชาที่่�ได้้
รัับรายงานดำำ�เนิินการสอบสวนหรืือเสนอรายงาน
ไปยัังผู้้�บังคัับบััญชาชั้้�นเหนืือเพื่่�อจััดการต่่อไปตาม
ระเบีียบที่่�กำำ�หนดไว้้ตามกรณีี
- มาตรา ๕ (๒) การรับ-จ่าย ทั้งที่น�ำไปใช้ราชการ
ประจ�ำ และราชการชั่วคราวให้รัดกุมเคร่งครัดไม่
เกดิการรัว่ไหล โดยใหม้บีตัรแสดงหลกัฐานการรบั-
จ่าย วัน เดือน ปี เวลาที่จ่าย เหตุผลที่จ่าย ผู้อนุมัติ
ให้จ่าย และ วนั เดอืน ปี เวลาทีน่�ำส่งคนืไว้ให้ชดัเจน
แน่นอนทุกๆ ครั้งที่มีการรับ-จ่าย      
- มาตรา ๕ (๓) ส�ำหรับหน่วยที่ไม่มีข้าราชการชั้น
สัญญาบัตรเป็นเจ้าหน้าที่ในการนี้โดยเฉพาะ ให้
ก�ำหนดตวัข้าราชการชัน้สญัญาบตัร ๑ คน เป็นผูร้บั
ผิดชอบในการเก็บรักษา การตรวจสอบหลักฐาน
และท�ำหลกัฐานรบั-จ่าย ไว้ให้เป็นการแน่นอน เมือ่
มกีารเปลีย่นแปลงตวัข้าราชการผูร้บัผิดชอบนีค้ราว
ใดต้องให้มีการรับ-ส่งหน้าที่กันโดยมีหลักฐาน
ทางเอกสารทุกครั้ง
- มาตรา ๕ (๔) ก�ำหนดตวัข้าราชการชัน้สัญญาบตัร
อย่างน้อย ๑ คน ให้เป็นพยานในการตรวจสอบทกุๆ 
ครั้งที่ต้องมีการรับ-จ่าย และต้องลงชื่อ ก�ำกับไว้ใน
เอกสารรับ-จ่ายทุกครั้งไป  
     สำำ�หรัับ (๓) และ (๔) ในหน่่วยที่่�ไม่่มีีข้้าราชการ
ชั้้�นสััญญาบััตรเป็็นเจ้้าหน้้าที่่�ชั้้�นรอง ให้ใ้ช้้ข้้าราชการ
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มาตรา ๕ (๓), 
มาตรา ๕ (๔)  

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ 
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๑, 
๖.๓, ๖.๑๔, ผนวก 
ก ข้อ ๒.๕ ข,
และ ผนวก ก ข้อ 
๓.๒ ข

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ 

ต่ำำ��กว่่าชั้้�นสััญญาบััตรได้้ 

- ข้อ ๖.๑ ต้องก�ำหนดให้เป็นพื้นที่หวงห้าม ห้าม
บคุคลทีไ่ม่เกีย่วข้องเข้าไปในพืน้ทีท่ีก่�ำหนดโดยเดด็
ขาด ต้องมป้ีายพ้ืนทีห่วงห้ามตดิไว้ตามช่องทางเข้า-
ออกทกุแห่ง ผู้มสิีทธเิข้าออกจะต้องเข้าออกตามช่อง
ทางที่ก�ำหนด
- ข้อ ๖.๓ ห้ามน�ำไม้ขีดไฟหรือสิ่งท่ีท�ำให้เกิด
ประกายไฟ เข้าในบริเวณพ้ืนท่ีเกบ็รกัษากระสุนและ
วัตถุระเบิดและต้องติดป้ายห้ามไว้ให้เห็นเด่นชัด
- ข้อ ๖.๑๔ พื้นที่ส�ำหรับสูบบุหรี่ต้องอยู่ห่างพื้นที่
เก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดไม่น้อยกว่า ๑๐๐ 
ฟตุ และต้องมทีีท่ิง้ก้นบหุรีท่�ำไว้โดยเฉพาะพร้อมตดิ
ป้ายให้เห็นชัดเจน
ผนวก ก. ข้อ ๒.๕ ข. ห้ามสูบบุหรี่ นอกจากจะสูบ
ในพื้นที่ท่ีก�ำหนดให้ เม่ือสูบเสร็จแล้วจะต้องแน่ใจ
ว่าได้ดับก้นบุหรี่แล้ว
- ผนวก ก. ข้อ ๓.๒ ข. จะต้องมีการควบคุมและ
บังคับอย่างเข้มงวดในการสูบบุหรี่
- ข้อ ๖.๔.๑ ต้องมียามรักษาการณ์อย่างเพียงพอ
ตลอดเวลาในระหว่าง รักษาการณ์ ต้องตรวจการใส่
กญุแจ การประทบัตา ตลอดจนอปุกรณ์ประจ�ำคลงั
กระสุนและวัตถุระเบิดให้เรียบร้อย

๗.การรักษา
ความปลอดภัย
   ๗.๑ ป้าย

   ๗.๒ เวร - ยาม
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๖.๔.๑, ๖.๔.๒, 
๖.๑๓, ๖.๑๕ และ 
ผนวก ก  ข้อ 
๔.๑.๒๑ ง

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๕, 
๖.๗., ๖.๘, ๖.๑๑, 

- ข้อ ๖.๔.๒ ยามรักษาการณ์และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิด
ชอบเกีย่วกบักระสุนและวตัถรุะเบดิ จะต้องได้รบัค�ำ
แนะน�ำเก่ียวกับการดับเพลิงในกรณีฉุกเฉินและ
อันตรายที่เกี่ยวกับเพลิงและวัตถุระเบิดรวมทั้งข้อ
ปฏิบัติเพื่อความปลอดภัยมาแล้วเป็นอย่างดี
- ข้อ ๖.๑๓ ต้องมีอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเก็บไว้เป็น
ส่วนกลางส�ำหรับคลังกระสุนวัตถุระเบิดของหน่วย
ใช้ ให้เก็บรักษาไว้ที่ยามรักษาการณ์ประจ�ำคลัง
- ข้อ ๖.๑๕ ห้ามใช้วทิยรุบั-ส่ง และโทรศพัท์เคล่ือนที่
ในระยะ ๕๐ ฟตุ (๑๕ เมตร) จากกระสุนและวตัถรุะเบิด
- ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๒๑ ง ต้องมอีปุกรณ์ปฐมพยาบาล
ต่อไปนีเ้กบ็ไว้เป็นส่วนกลางและจ่ายให้ผูร้บัผดิชอบ
ประจ�ำชุดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระสุนเคมี
หมวด ซี
	 ๑)	ผ้ากอซที่ฆ่าเชื้อแล้ว
	 ๒)	 น�ำ้ยาคอปเปอร์ซลัเฟต (จนุสี) ๑% จ�ำนวน ๔ ลิตร
 	๓)	ถังขนาด ๒๐ ลิตร ๑ ใบ และ ฟองน�้ำ ๒ ก้อน
	 ๔)	น�้ำเกลือ  ๘  ลิตร
- ข้อ ๖.๕ บริเวณคลังกระสุนและวัตถุระเบิดต้อง
ไม่มสีายไฟฟ้าในระยะใกล้กว่าความสงูของเสาไฟฟ้า
หรือใกล้กว่าระยะความยาวของสายไฟฟ้าระหว่าง
เสาไฟฟ้า หรอืน้อยกว่า ๕๐ ฟตุ โดยให้ใช้ระยะทีม่า
กกว่าเป็นเกณฑ์
- ข้อ ๖.๗ บริเวณรอบคลังกระสุนและวัตถุระเบิด
ต้้องมีีเขตกัันเพลิิง อย่่างน้้อย ๕๐ ฟุุต ต้้องตััดหญ้้า
ให้้สั้้�นและไม่่มีีสิ่่�งติิดไฟได้้ง่่าย

   ๗.๓ การ
ป้องกันอัคคีภัย
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- ข้้อ ๖.๘ ห้้ามกำำ�จัดวััชพืืชและสิ่่�งอ่ื่�นใด โดยการเผา
บริิเวณรอบๆ คลัังในรััศมีี ๕๐ ฟุุต โดยเด็็ดขาด
- ข้้อ ๖.๑๑ ต้้องติิดตั้้�งอุุปกรณ์์ดัับเพลิิงขั้้�นต้้นที่่�
เหมาะสมกัับกระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เก็็บรัักษาใน
คลัังนั้้�นๆ
- ข้อ ๖.๑๒ ต้องมีอุปกรณ์ส่งสัญญาณแจ้งเตือนเมื่อ
เกิดเพลิงไหม้เช่น ระฆัง, ไซเรน และ โทรศัพท์ ทุก
ที่ที่มีเจ้าหน้าที่เวร-ยามรักษาการณ์
- ผนวก ก ข้อ ๓.๒ ซ ต้องมีเขตกันเพลิงอย่างน้อย 
๕๐ ฟุต และปราศจากสิ่งที่ติดไฟได้อยู่รอบคลังบน
พืน้ดิน และเขตกนัเพลิงนีไ้ม่จ�ำเป็นจะต้องปราศจาก
พชืพนัธุต่์าง ๆ  แต่ต้องควบคุมไว้ด้วยการตดัหรือการ
ปลูกหญ้าเพ่ือป้องกันเพลิงลุกลามไปถึงคลังได้
รวดเรว็ หญ้าทีร่กและเศษวสัดท่ีุแห้งบนคลงักระสุน
และวัตถุระเบิด ที่มีดินถม ตลอดจนต้นไม้เล็กใหญ่
ทีม่นี�ำ้หนกัและรากทีอ่าจท�ำให้คลังกระสุนและวตัถุ
ระเบิดเสียหายได้ จะต้องขจัดออกไปให้หมด ฯลฯ
- ข้อ ๓๐.๑๐ รอบคลังกระสุนต้องมีเขตกันเพลิง ซึ่ง
ปราศจากวัสดุที่ติดไปได้ มีความกว้างไม่น้อยกว่า 
๕๐ ฟตุ เพือ่ป้องกนัเพลิงลุกลามเข้าไปยงัคลังกระสุน
- ข้อ ๓๐.๑๐ รอบคลังกระสุนต้องมีเขตกันเพลิง ซึ่ง
ปราศจากวัสดุที่ติดไปได้ มีความกว้างไม่น้อยกว่า 
๕๐ ฟุต เพื่อป้องกันเพลิงลุกลามเข้าไปยังคลัง
กระสุน 

๖.๑๒  และ 
ผนวก ก ข้อ ๓.๒ ซ

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๑๐
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
ตอนที ่๔ ข้อ ๓๐.๑๐

   ๗.๔ การ
ป้องกันฟ้าผ่า
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- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕
ตอนที่ ๒ ข้อ ๖.๒, 
ผนวก ข ข้อ ๒ ข, 
ผนวก ข ข้อ ๒๑ ก

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุน
และวัตถุระเบิด 
พ.ศ.๒๕๔๕ ตอนที่ 
๒ ข้อ ๒๑.๑, ๒๑.๒, 
ผนวก ก ข้อ ๒.๕ 
ญ, ฎ, ผนวก ก ข้อ 
๒.๖ ข, ผนวก ก ข้อ 
๓.๑, ผนวก ก ข้อ 
๓.๓ ข, ค ๓), ๔), 
ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ช, 
ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ก
ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ข

- ข้้อ ๖.๒ ต้้องติิดตั้้�งระบบป้้องกัันฟ้้าผ่่าให้้ครอบคลุุม
พื้้�นที่่�คลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดทุุกคลััง พร้้อมทั้้�ง
จััดให้้มีีการตรวจสภาพด้้วยสายตาเดืือนละครั้้�งและ
ทดสอบระบบป้้องกัันฟ้้าผ่่าอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง ราย
ละเอียดตามผนวก ข. ข้อ ๒๑
- ผนวก ข ข้อ ๒ ข ระบบที่เหมาะสมกับคลังกระสุน
และวัตถุระเบิดและติดตั้งแพร่หลายในกองทัพบก 
ปัจจุบันคือระบบสายเดี่ยว ติดต้ังแยกจากอาคาร 
เนื่องจากสร้างง่ายราคาถูก การป้องกันเป็นรูป
วงกลมมีโคนเสาเป็นจุดศูนย์กลาง รัศมีเป็น ๒ เท่า 
ของความสูงของเสา อาคารหรือสิ่งปลูกสร้างที่อยู่
ภายในครอบกรวยนีจ้ะได้รบัการป้องกนัจากการถกู
ฟ้าผ่า
- ผนวก ข ข้อ ๒๑ ก กล่าวทัว่ไป ระบบป้องกนัฟ้าผ่า 
จะต้องได้รับการตรวจ สภาพความตั้งตรงของเสา 
ความขงึตรงึของลวดสลิงและการไม่มวีชัพืชปกคลุม 
(ด้วยสายตา) ทกุเดอืนและต้องได้รบัการทดสอบทกุ
ปีเพ่ือตรวจความต่อเน่ืองทางไฟฟ้าและความเพียง
พอในการลงดิน(ขอรับการสนับสนุนจาก ยย.ทบ.
ฯลฯ)
- ข้อ ๒๑.๑ ต้องแต่งตั้งกรรมการตรวจคลังกระสุน
และวัตถุระเบิด เพื่อท�ำการตรวจคลังกระสุนและ
วตัถรุะเบดิทกุรอบ ๑ เดือน รายละเอยีดตามผนวก ค
- ข้อ ๒๑.๒ ต้องจัดท�ำแผนเผชิญเหตุกรณีเกิดเพลิง
ไหม้หรือเกิดการระเบิด และต้องมีการซักซ้อมตาม
แผนอย่่างน้้อยปีีละ ๒ ครั้้�ง โดยแจ้้งกำำ�หนดการซััก
ซ้้อมให้้ผู้้�เกี่่�ยวข้้องทราบล่่วงหน้้าทุุกครั้้�ง

   ๗.๕ การจัดท�ำ
แผนเผชิญเหตุ
และการตรวจ
คลัง 
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- ผนวก ก ข้้อ ๒.๕ ญ เม่ื่�อเกิิดเพลิิงไหม้้ต้้องให้้
สััญญาณเตืือนทัันทีี พร้้อมที่่�จะชี้้�ต้นเพลิิงให้้เจ้้า
หน้้าที่่�ดับเพลิิง
- ผนวก ก ข้้อ ๒.๕ ฎ เจ้้าหน้้าที่่�ผู้้�รับผิิดชอบ ควรจะ
ได้้แนะนำำ�เจ้้าหน้้าที่่�
ทกุคนรูถึ้งแผนการดบัเพลงิทีม่อียู ่และเป็นการช่วย
เหลอืเจ้าหน้าทีด่บัเพลิงและป้องกนัการสูญเสียชีวติ 
และทรัพย์สินในกรณีเกิดอุบัติเหตุ
- ผนวก ก ข้อ ๒.๖ ข ยามและเจ้าหน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ
เกี่ยวกับกระสุนและวัตถุระเบิด จะต้องได้รับค�ำ
แนะน�ำเกี่ยวกับการดับเพลิงในกรณีฉุกเฉินและ
อนัตรายทีเ่กีย่วกบัเพลงิและการระเบดิ และข้อควร
ระวงัเกีย่วกบัความปลอดภยัทีจ่ะต้องปฏบิตัมิาแล้ว
เป็นอย่างดี การแนะน�ำนี้จะต้องชี้ให้เห็นว่าหน้าที่
ประการส�ำคัญที่สุดคือ การป้องกันกระสุนและวัตถุ
ระเบิดไม่ให้เกิดเพลิงไหม้ การส่งสัญญาณจะต้อง
กระท�ำอย่างรวดเรว็ทีส่ดุ เพ่ือจะได้เริม่ปฏิบตักิารได้
ทนัท ีการปฏิบตัอิย่างฉบัพลนัของยาม จะท�ำให้เพลงิ
และการระเบิดอย่างรุนแรงไม่เกิดขึ้น เมื่อยามได้ส่ง
สญัญาณแล้วให้พยายามควบคมุเพลงิไว้ไม่ให้ลกุลาม
ต่อไป จนกว่าหน่วยดับเพลงิจะมาถงึ ยกเว้นเมือ่เกดิ
เพลิงไหม้ในคลังกระสุนและวัตถุระเบิดที่ปิดอย่าได้
พยายามเข้าไปในคลังเป็นอันขาด
- ผนวก ก ข้อ ๓.๑ กล่าวทั่วไป ต้องจัดท�ำแผนดับ
เพลิงไว้รวมทั้งให้มีรายการติดต่อส่ือสาร หรือ
สญัญาณเตอืนทีจ่ะใช้อยูด้่วย แม้ว่ารายละเอยีดอาจ
แตกต่่างกัันไปตามความเหมาะสมของแต่ล่ะแห่่ง แต่่
แผนรวมจะต้อ้งกำำ�หนด ผู้้�รับผิิดชอบและผู้้�ทำำ�หน้้าที่่�
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แทน การจััดและการฝึึก รวมทั้้�งหน้้าที่่�ฉุกเฉิินของ
แต่่ละหน่่วยงาน หรืือหน่่วยงานภายนอก จะต้้อง
กำำ�หนดความรัับผิิดชอบของเจ้้าหน้้าที่่�ไว้้ด้้วย ได้้แก่่
        	 ก.	 การแจ้้งเหตุุเพลิิงไหม้้
        	 ข. 	การออกคำำ�สั่่�งการอพยพเจ้้าหน้้าที่่�
        	 ค.	การแจ้งบุคคลข้างเคียงที่อาจได้รับ
อันตราย
        	 ง.	 วิธีดับเพลิงหรือการคบคุมเพลิง
        	 จ. 	การนดัพบ  และการแนะน�ำเจ้าหน้าที่
ดับเพลิงเกี่ยวกับรายละเอียดของเพลิง จนถึงเวลา
ที่เจ้าหน้าที่ดับเพลิงมาถึง
- ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ข ต้องมีถังน�้ำและกระป๋องตัก
น�้ำ ถังทราย และ พลั่ว ไว้ใช้ดับเพลิงที่เริ่มเกิดใน
พื้นที่เก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิด ซึ่งมีส่ิงที่
ติดไฟได้ ส่วนใหญ่เป็นหญ้า ไม้ ขอนรอง หีบห่อ 
กระสุน ฯลฯ ในกรณีเช่นนี้ต้องมีถังน�้ำอย่างน้อย ๑ 
ใบ และกระป๋องตักน�้ำ ๒ ใบ หรือเครื่องดับเพลิง
ชนิดเคมี ไว้ให้พร้อมส�ำหรับให้เจ้าหน้าที่ที่ท�ำงาน
อยู่ในบริเวณนั้นใช้ได้ทันที
- ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ค.๓) หน่วยทีม่แีผนดบัเพลิงและ
เจ้าหน้าที่ดับเพลิงจัดไว้ พร้อมด้วยรถถังน�้ำ รถดับ
เพลิงและเครื่องอุปกรณ์อื่นๆ ที่จ�ำเป็นในการดับ
เพลงิควรจดัให้รถดบัเพลงิไปทีเ่กดิเพลงิไหม้ได้อย่าง
รวดเร็ว
- ผนวก ก ข้อ ๓.๓ ค.๔) แผนผังการดับเพลิงเก็บ
ไว้ที ่บก.หน่วย หรอืกองรกัษาการณ์และเกบ็ไว้ใกล้
กัับพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา ซึ่่�งจะทำำ�ให้้เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิง
สามารถตััดสิินใจได้้อย่่างเร็็ว 
- ผนวก ก.  ข้้อ ๓.๓ ช.) ต้้องจััดให้้มีีเจ้้าหน้้าที่่�เวร



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก374 375

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๓๐.๑๔
 - หลักเกณฑ์การ
ส่งก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ

ยาม เจ้้าหน้้าที่่�ดับเพลิิง เจ้้าหน้้าที่่�ทางทหารและเจ้า้
หน้้าที่่�อื่�นๆ ไว้้รัักษาการณ์์เพ่ื่�อให้้มีีกำำ�ลังในการ ดัับ
เพลิิงให้้เพีียงพอตลอดเวลา
- ผนวก ก ข้้อ ๓.๕ ก เม่ื่�อเจ้้าหน้้าที่่�รักษาการณ์์หรืือ
ผู้้�หนึ่่�งผู้้�ใดพบว่่ามีี
ควันออกจากคลังกระสุนและวัตถุระเบิดที่ปิดหรือ
สังเกตเห็นว่าเพลิงไหม้คลังกระสุนและวัตถุระเบิด 
จะต้องรบีส่งสัญญาณเตือนทันทแีละอพยพไปอยูใ่น
ระยะที่ปลอดภัย จะต้องไม่เข้าไปในอาคารท่ีเกิด
เพลิงไหม้นั้น เพราะอาจติดอยู่ในไฟและไม่สามารถ
ส่งสัญญาณได้
- ผนวก ก ข้อ ๓.๕ ข ถ้าพบไฟไหม้หญ้าหรือวัสดุอื่น
รอบคลังกระสุนและวัตถุระเบิด ควรส่งสัญญาณ
เตือนทันทีและเจ้าหน้าที่ผู้นั้นต้องท�ำทุกอย่างทันที
เท่าที่ท�ำได้ โดยใช้เคร่ืองดับเพลิง ใช้น�้ำที่อยู่ในถัง
ใกล้เคยีง หรอืใช้เครือ่งมือดบัเพลงิ หรือควบคมุเพลงิ
ไว้จนกว่าเจ้าหน้าที่ดับเพลิงจะมาถึง
- ข้อ ๓๐.๑๔ หน่วยที่มีหน้าที่ในการเก็บรักษา
กระสุนและวตัถรุะเบดิ ต้องจดัท�ำแผนเผชิญเหต ุใน
กรณีที่เกิดเพลิงไหม้
- ข้อ ๓๐.๑๔ หน่วยที่มีหน้าที่ในการเก็บรักษา
กระสุนและวตัถรุะเบดิ ต้องจดัท�ำแผนเผชิญเหต ุใน
กรณีที่เกิดเพลิงไหม้ 

- ข้้อ ๖.๔.๑ ต้้องมีียามรัักษาการณ์์อย่่างเพีียงพอ
ตลอดเวลาในระหว่่างรัักษาการณ์์ต้้องตรวจการใส่่
กุุญแจ การประทับัตราตลอดจนอุปุกรณ์์ประจำำ�คลังั
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สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท 
๕ ของกองทััพบก
ตอนที่่� ๔ ข้้อ 
๓๐.๑๔
- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๔.๑, ๖.๔.๓,
๖.๔.๔, ๙.๑๒
ผนวก ก ข้อ ๒.๒ ก 
๔), ผนวก ก ข้อ 
๓.๖. ข ๑), ๒)
ผนวก ก ข้อ ๓.๖ 
ค, ข้อ ๓๐.๑๒, ข้อ 
๔๕.๑.๔.๑๒ 

กระสุุนและวััตถุุระเบิิดให้้เรีียบร้้อย
- ข้้อ ๖.๔.๓ คลัังกระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เป็็นคลััง
เปิิดทุุกคลััง ต้้องใส่่กุุญแจให้้มั่่�นคง และประทัับตรา
เคร่ื่�องหมายไว้้ ให้้หััวหน้้าคลัังจััดทำำ�สมุุด รัับ-ส่่ง 
ลููกกุุญแจไว้้เป็็นหลัักฐานโดยถููกต้้องทุุกครั้้�ง
- ข้อ ๖.๔.๔ การเปิดคลังกระสุนและวัตถุระเบิดทุก
ครั้งต้องได้รับอนุมัติจากผู้บังคับหน่วยหรือผู้บังคับ
บัญชาที่รับผิดชอบคลังกระสุนและวัตถุระเบิดนั้น 
โดยบันทึกเป็นลายลักษณ์อักษรลงในสมุดที่จัดท�ำ
ขึ้นเพื่อให้ตรวจสอบได้
- ข้อ ๙.๑๒ ต้องตดิป้ายสญัลกัษณ์เพลงิทีค่ลงักระสนุ
และวัตถุระเบิด โดยป้ายที่ติดต้องแสดงถึงส่ิงที่มี
อันตรายสูงสุดและเพิ่มป้ายสัญลักษณ์สารเคมี ตาม
หมวดของกระสุนและวัตถุระเบิดที่เก็บรักษาอยู่ใน
คลังนั้น
- ผนวก ก ข้อ ๒.๒ ก ๔) ควรมีป้ายอนุญาตให้ผู้
ปฏิบัติงานก�ำกับดูแลผู ้เยี่ยมเยือน (บางโอกาส) 
จ�ำนวนสูงสุดให้เข้าไปในพื้นที่ปฏิบัติงาน ห้อง หรือ
อาคารทีม่วีตัถรุะเบดิได้ในครัง้หนึง่ๆ ตดิไว้ให้เหน็ได้
อย่างชัดเจน 
- ผนวก ก ข้อ ๓.๖ ข ๑) การติดป้ายสญัลกัษณ์เพลงิ
ต้องติดป้ายสัญลักษณ์เพลิงที่อาคารหรือพื้นที่เก็บ
รักษาที่มีกระสุนหรือวัตถุระเบิดอยู ่ในลักษณะ 
ที่เจ้าหน้าที่ดับเพลิงเห็นได้ง่ายจากระยะไกลที่สุด
เท่าที่ท�ำได้ ถ้าภูมิประเทศ และ/หรือต้นไม้ใบหญ้า 
ทำำ�ให้้มองไม่่เห็็นสััญลัักษณ์์เพลิิงจนกว่่าจะเข้้ามา
ใกล้้ต้้องมีีแผนผัังและ/หรืือแผนที่่�ที่่�แสดงที่่�ตั้้�งของ
พื้้�นที่่�เก็็บรัักษา สััญลัักษณ์์เพลิิงและสััญลัักษณ์์เคมีี
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ถ้้าเกี่่�ยวข้้อง แผนผัังนี้้�ต้องทัันสมััยและควรมีีอยู่่�ที่่�
ยามรัักษาการณ์์แผนกดัับเพลิิง
- ผนวก ก ข้้อ ๓.๖ ข ๒) สััญลัักษณ์์เพลิิงนี้้�อาจติิด
ไว้้ด้้านนอกอาคารโดยตรง แต่่อาคารหรืือที่่�เก็็บ
รัักษา ซึ่่�งมีีการเปลี่่�ยนแปลงการเก็็บวััตถุุระเบิิด
บ่อยๆ ควรใช้แผ่นป้ายสัญลักษณ์เพลิงที่ถอดออก
ได้ ส�ำหรบัอาคารทีม่คีวามยาวมากๆอาจจ�ำเป็นต้อง
มีสัญลักษณ์อยู่ด้านละมากกว่าหนึ่งแห่งก็ได้
- ผนวก ก ข้อ ๓.๖ ค ลักษณะของป้ายสัญลักษณ์
เพลิง
   ๒) สัญลักษณ์เพลิงเป็นรูปต่างๆ ดังนี้ 
      	 - 	รูปแปดเหลี่ยม สัญลักษณ์เพลิงพวกที่ ๑
     	 -	 รูปกากบาท สัญลักษณ์เพลิงพวกที่ ๒
     	 -	 รูปสามเหล่ียมหัวกลับ สัญลักษณ์เพลิง
พวกที่ ๓
  		 -	 รูปสี่เหลี่ยมข้าวหลามตัด สัญลักษณ์เพลิง
พวกที่ ๔
	 ๓) สพีืน้ของสญัลกัษณ์เพลงิเป็นสส้ีม ตวัเลขแสดง
ถึงเพลิงแต่ละพวกเป็นสีด�ำ สัญลักษณ์น้ีควรใช้สี
สะท้อนแสงหรือสีแรงแสงจะดีกว่า
 	๔) รปูร่างและขนาดของหมายเลข และสัญลักษณ์
เพลงิทัง้สีพ่วกส�ำหรบัตดิทีป่ระตดู้านในอาคารให้ใช้
ครึ่งขนาดจริง
- ข้อ ๓๐.๑๒ คลังกระสุนและกระสุนมูลฐาน ต้อง
ได้้รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง
- ข้้อ ๔๕.๑.๔.๑๒ การตรวจสภาพคลัังกระสุุนและ
พื้้�นที่่�เก็็บรัักษาเป็น็การตรวจสภาพ เพื่่�อค้้นหาสภาพ
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ที่่�ไม่่ได้้มาตรฐาน และอาจไม่่ปลอดภััยต่่อการเก็็บ
รัักษา เช่่น ตรวจสภาพการเก็็บรัักษาตามมาตรฐาน
ที่่�กำำ�หนด การตรวจสภาพคลังักระสุุน และการตรวจ
สภาพ เสาล่่อฟ้้า เป็็นต้้น 

- ข้อ ๖.๑๐ ถ้าอุณหภูมิภายในคลังสูงกว่า ๔๐ C 
เป็นเวลานานกว่า ๒๔ ชั่วโมง ควรระบายความร้อน
ของคลังกระสุนและวัตถุระเบิด โดยรดน�้ำภายนอก 
อาคารให้เปียก เปิดประตูและเครื่องระบายอากาศ 
ถ้าวิธีเหล่านี้ลดอุณหภูมิไม่ได้ผลผู้บังคับบัญชาต้อง
ตกลงใจว่าจะย้ายกระสนุและวตัถรุะเบดิไปเกบ็ทีอ่ื่น
หรือไม่ 
- ข้อ ๙.๑ กระสุนและวัตถุระเบิดต้องบรรจุอยู่ใน
หีบห่อหรือกล่องมาตรฐาน
- ข้อ ๙.๒ ต้องกองกระสุนและวัตถุระเบิดให้หีบห่อ
ด้านท่ีมีเลขงานออกด้านนอกโดยกองเลขงาน
เดียวกันไว้รวมกัน และจัดให้อากาศสามารถถ่ายเท
ได้สะดวก ด้วยการยกด้านล่างของกองให้สูงพ้นพื้น
ไม่น้อยกว่า ๔ นิ้ว และระยะระหว่างกองห่างกันไม่
น้อยกว่า ๔  นิ้ว  ยอดกองกระสุนและวัตถุระเบิด
ต้องอยู่ต�่ำกว่าระดับชายคาและอยู่ห่างจากหลังคา
ไม่่น้้อยกว่่า ๑๘ นิ้้�ว แต่่ต้้องไม่่เกิินกว่่าความสููงของ
ช่่องระบายอากาศและความสููงต้้องต่ำำ��กว่่าแนวสิ่่�ง
กำำ�บังอย่่างน้้อย ๑ ฟุุต มีีป้้ายประจำำ�กองกระสุุนและ
วััตถุุระเบิิด ทบ.๔๖๘–๕๐๖ ติิดไว้้ทุุกกองให้้เห็็น
อย่่างชััดเจน

๘.การเก็บรักษา
และมาตรการ
การป้องกันการ
รั่วไหล 
   ๘.๑ คลัง 
สป.๕

         

- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๒ 
ข้อ ๖.๑๐, 
ตอนที่ ๓ ข้อ ๙.๑, 
๙.๒, ๙.๓, ๙.๔, 
๙.๕, ๙.๗, ๙.๑๑, 
๙.๑๓, ข้อ ๑๑, 
๑๓, ๑๔, ๑๕, ๒๓,
ข้อ ๔.๑.๗ ผนวก 
ญ ข้อ ๒,ผนวก ก 
ข้อ ๔.๑.๒๐ ข,
ผนวก ก ข้อ 
๔.๑.๓๓ ข, ค,
และ ผนวก ก. ข้อ 
๕
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- ข้้อ ๙.๓ ต้้องไม่่กองกระสุุนและวััตถุุระเบิิดสููง 
เกิินไป จนทำำ�ให้้หีีบห่่อชั้้�นล่่างถููกกดจนแตกหรืือ 
เสีียรููปทรง
- ข้อ ๙.๔ กระสุนและวัตถุระเบิดต่างเลขงานห้าม
กองรวมกัน
- ข้อ ๙.๕ หีบพร่องควรปิดให้สนิท ต้องท�ำ
เครื่องหมายค�ำว่า “หีบพร่อง” พร้อมระบุรหัส เลข
งานและจ�ำนวนกระสุนและวัตถุระเบิดให้ชัดเจน 
วางไว้ด้านบนสุดของกอง เลขงานหนึ่งๆ ให้มีหีบ
พร่อง ได้เพียงหีบเพียงหีบเดียวเท่านั้น
- ข้อ ๙.๗ ต้องไม่มีหีบเปล่า รวมทั้งวัตถุไวไฟอยู่
ภายในคลัง
- ข้อ ๙.๑๑ ต้องติดค�ำแนะน�ำประจ�ำคลังกระสุน
และวัตถุระเบิดตามผนวก ก. ข้อ ๔.๑.๓ ฉ. ไว้ใกล้
ประตขูองคลงั เพือ่ให้เหน็ได้ชดัเม่ือท�ำงานอยูใ่นคลัง
- ข้อ ๙.๑๓ ต้องมผีงัแสดงการเกบ็รกัษากระสนุและ
วัตถุระเบิดที่ทันสมัยอยู่เสมอ ติดไว้ให้เห็นได้ชัด
ภายในคลังและต้องมีส�ำเนาที่ตรงกันเก็บไว้ที่ส่วน
ควบคุมทางบัญชีของหน่วย
- ข้อ ๑๑ กระสุนและวัตถุระเบิดที่บกพร่อง ช�ำรุด 
เสื่อมสภาพ ใช้การไม่ได ้ต ้องแยกเก็บไว ้ในที่
ปลอดภัยต่ออาคารที่พักอาศัย อาคารปฏิบัติงาน 
แหล่งชุมชน และเส้นทางสาธารณะ โดยค�ำนึกถึง
ประเภทการเก็็บร่่วมและข้้อบัังคัับ ปริิมาณ- ระยะ 
- ข้้อ ๑๓ ต้้องมีีการตรวจสภาพกระสุุนและวััตถุุ
ระเบิิดที่่�เก็็บรัักษาไว้้ในคลััง โดยเจ้้าหน้้าที่่�สรรพาวุุธ
ที่่�ให้้การสนัับสนุุนตามวงรอบการตรวจสภาพที่่�
กำำ�หนดไว้ ้รายละเอียีดตามระเบียีบการตรวจสภาพ
กระสุุนและวััตถุุระเบิิดที่่�เกี่่�ยวข้้อง
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- ข้้อ ๑๔ เมื่่�อมีีความจำำ�เป็น็จะต้อ้งเก็บ็รัักษากระสุนุ
และวััตถุุระเบิิดต่่างประเภทไว้้ร่่วมกััน จะต้้องเก็็บ
ให้ถูกต้องตามแผนผังการเก็บร่วมที่ก�ำหนด๕.๓.๑ 
ตารางที่ ๕ - ๑๙ การแบ่งประเภทกระสุนและวัตถุ
ระเบดิ ส�ำหรบัการเกบ็ร่วมแบ่งออกเป็น ๑๒ หมวด 
(หมวด A ถึง H, J, K, L และ S)
- ข้อ ๑๕ การเก็บกระสุนและวัตถุระเบิดคละกัน
รายการกระสนุและวตัถรุะเบดิตามล�ำดบัอกัษรดไูด้
จาก ผนวก ก ข้อ
			   ๑๕.๑ กระสนุและวตัถรุะเบิดหมวด B, C, 
D, E, F, G, H, J และ S อาจเก็บคละกันได้ โดยน�้ำ
หนักวัตถุระเบิดสุทธิรวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐ ปอนด์
ต่อพ้ืนทีเ่กบ็รกัษา กระสุนและวตัถรุะเบิดเหล่านีจ้ะ
ต้องบรรจุในหีบห่อมาตรฐาน
- ข้อ ๒๓ ให้หน่วยต่างๆ ที่มีกระสุนและวัตถุระเบิด
ในครอบครอง ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยเคร่งครัด 
หากไม่สามารถปฏิบัติตามได้ด้วยเหตุขัดข้องใดๆ 
ต้องรายงานให้กองทัพบกทราบ โดยผ่านกรม
สรรพาวุธทหารบกหรือกรมวิทยาศาสตร์ทหารบก 
ในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาอนุมัติให้ละเว้น
การปฏบิตัติามระเบยีบนีเ้ป็นการชัว่คราว ตามระยะ
เวลาทีก่�ำหนด แต่ต้องไม่เกนิ ๑ ปี ถ้ามคีวามจ�ำเป็น
สามารถขออนมุตัต่ิอได้ แต่ต้องพจิารณาหาหนทาง
ปฏิิบััติิเพ่ื่�อการแก้้ไขให้้ดีีที่่�สุดต่่อไป
- ผนวก ก.ข้้อ  ๔.๑.๗  ญ ข้้อ ๒) การดำำ�เนิินการ
เกี่่�ยวกัับ สป.ใช้้การไม่่ได้้ เม่ื่�อพบว่่า สป.เคมีีชำำ�รุด 
รั่่�วซึึม หรืือใช้้การไม่่ได้้ ต้้องทำำ�เคร่ื่�องหมายไว้้ให้้
ทราบ สป. เหล่่านี้้� ต้้องนำำ�ออกจากพื้้�นที่่�เก็็บรัักษา
ทัันทีี ถ้้าทำำ�ได้้ ถ้้ายัังไม่่สามารถทำำ�ลายได้้ทัันทีี ต้้อง
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บรรจุุกระสุุนที่่�รั่่�วในภาชนะ และคััดแยกไปไว้้ใน
อาคารหรืือที่่�สำำ�รองไว้้สำำ�หรัับ สป.ใช้้การไม่่ได้้
- ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๒๐ ข การควบคุมอุณหภูมิ 
ฟอสฟอรสัขาวทีบ่รรจใุนลกูกระสุนจะหลวมละลาย
กลายเป็นของเหลวทีอ่ณุหภมู ิ๔๓.๙ องศาเซลเซียส 
(๑๑๑ องศา ฟาเรนไฮต์) เมื่อถูกอากาศจะลุกไหม้ 
และถ้ามีหลอดดินระเบิดอยู่ในลูกกระสุนจะท�ำให้
ระเบดิได้ เมือ่อณุหภมูติ�ำ่กว่า ๔๓.๙ องศาเซลเซยีส  
ฟอสฟอรัสขาวจะเป็นของแข็ง และจะไม่รั่ว ด้วย
เหตุนี้จึง จ�ำเป็นต้องรักษาอุณหภูมิไว้ให้ต�่ำกว่า 
๔๓.๙ องศาเซลเซียส
- ผนวก ก ข้อ ๔.๑.๓๓ กระสุนเคมีที่ใช้การไม่ได้
       ข.  การคัดแยก
     		  ๑) 	กระสุนที่อยู่ในสภาพอันตราย ต้อง
คัดแยกไว้เพื่อรอการท�ำลาย
       	 ๒)	 กระสนุระงบัการใช้ ต้องท�ำเคร่ืองหมาย
ไว้ให้ชดัเจนติดป้ายประจ�ำกองกระสุนไว้ เพือ่งดจ่าย
  		 ค. 	 การเก็บรักษา กระสุนมีสภาพอันตราย
ห้ามน�ำมาเก็บไว้กับกระสุน ที่ใช้การได้ กระสุนที่มี
อนัตรายหรือสงสยัว่าจะมสีภาพอนัตราย ให้คดัแยก
ออกและเกบ็แยกกนักับกระสุนทีใ่ช้ราชการได้ โดย
ปฏิิบััติิตามมาตรฐานปริิมาณ-ระยะ   
- ผนวก ก. ข้้อ ๕ ข้้อบัังคัับเกี่่�ยวกัับปริิมาณ-ระยะ ฯลฯ
- ข้้อ ๓๐.๓ แยกเก็็บกระสุุนตามหมวดการเก็็บร่่วม 
การเก็็บรัักษากระสุุนและวััตถุุระเบิิดจะมีีความ
ปลอดภััยมากที่่�สุด ถ้้าแยกเก็็บแต่่ละรายการ หรืือ
แต่่ละหมวด ต้้องไม่่เก็็บรัักษากระสุุนที่่�มีอัันตราย

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้้อ ๓๐.๓, ๓๐.๔, 

  ๘.๒ การเก็บ 
สป.๕ ภายในคลัง
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ต่่างหมวดกัันไว้้รวมกััน เช่่น เก็็บรัักษากระสุุนและ
วััตถุุระเบิิดไว้้รวมกัับวััสดุุที่่�ติดไฟได้้หรืือไวไฟ
- ข้อ ๓๐.๔ เก็บกระสุนและวัตถุระเบิดไว้ตาม
ปริมาณ-ระยะ ปริมาณของวัตถุระเบิดที่มีอยู่ใน
กระสุน เป็นสิ่งก�ำหนดระยะอันตรายที่เกี่ยวข้อง 
ปริมาณสูงสุดของวัตถุระเบิดที่อนุญาตให้เก็บไว้ใน
ทีแ่ต่ละแห่งนัน้ พจิารณาจากระยะห่างจากทีต่ัง้นัน้
ถึงที่อีกแห่งหนึ่ง ควรมีระยะห่างไม่น้อยกว่าที่
ก�ำหนด เพื่อให้เกิดความปลอดภัย   
- ข้อ ๓๐.๕ แยกเก็บกระสุนตามเลขงาน ห้ามน�ำ
กระสุนต่างเลขงานเก็บไว้ในกองเดียวกัน ต้องกอง
ไว้ห่างกันให้เหน็แยกกนัได้ชดัเจน และมีป้ายประจ�ำ
กองกระสนุตดิไว้ให้เหน็แบบ และวธีิเขยีนตามผนวก 
ด.(ทบ.๔๖๘–๕๐๖)
- ข้อ ๓๐.๘ กระสุนหรือองค์ประกอบของกระสุน  
ที่จะน�ำมาเก็บไว้ในคลังกระสุนต้องบรรจุในหีบห่อ
มาตรฐาน กระสุนนอกหีบห่อห้ามน�ำมาเก็บไว้ใน
คลังกระสุนเป็นอันขาด 
- ข้อ ๓๐.๙ คลังกระสุนมีไว้ส�ำหรับเก็บกระสุน
เท่าน้ัน ห้ามน�ำส่ิงของอื่นมาเก็บรวมไว้ในคลัง
กระสนุ หบีเปล่า ขอนรองท่ีไม่ใช้ตลอดจนเคร่ืองมอื
ต่างๆ   
- ข้อ ๓๐.๑๒ คลังกระสุนและกระสุนมูลฐาน  ต้อง
ได้้รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง สำำ�หรัับ
กระสุุนสำำ�รองสงคราม ให้้ทำำ�การตรวจสภาพตามวง
รอบของการตรวจสภาพ
- ข้้อ ๓๐.๑๓ คลัังกระสุุนทุุกคลัังต้้องมีีป้้ายประจำำ�
คลัังกระสุุน และจััดทำำ�ผังแสดงการเก็็บรัักษากระสุุน
ที่่�ทันสมััยอยู่่�เสมอ ติิดไว้้ในที่่�เห็็นได้้ชััดเจน เช่่น ที่่�

๓๐.๕, ๓๐.๘, 
๓๐.๙, ๓๐.๑๒, 
๓๐.๑๓, ๔๕.๑, 
๔๕.๑.๓ และ ข้อ 
๖๑.๒.๖
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ประตููคลัังด้้านในต้้องไม่่ปล่่อยให้้มีีไว้้ในคลัังเก็็บ
รัักษากระสุุน
- ข้อ ๔๕.๑ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ มีอ�ำนาจตรวจ
สภาพกระสนุของหน่วยภายใต้บงัคบับัญชาของตน 
และใช้ผลการตรวจสภาพนี ้เป็นเครือ่งมอืวดัสภาพ
อันแท้จริงของกระสุน และประสิทธิภาพในการส่ง
ก�ำลงัและซ่อมบ�ำรงุกระสุน ในหน่วยใต้บงัคบับญัชา
ของตน
- ข้อ ๔๕.๑.๓ การตรวจสภาพโดยผู้บังคับหน่วย ผู้
บังคับหน่วยทุกระดับ จัดให้มีการตรวจสภาพ
กระสุนโดยผู้บังคับหน่วยตามความเหมาะสม เพ่ือ
ให้ทราบความพร้อมรบของหน่วยเมื่อมีปัญหาที่ไม่
สามารถด�ำเนินการเองได้ ให้ขอรับการสนับสนุน
จากหน่วยที่ให้การสนับสนุน
- ข้อ ๖๑.๒.๖ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบ ให้
มีจ�ำนวนกระสุนครบตามอัตรามูลฐาน และอยู่ใน
สภาพใช้การรบได้ทันที หากปรากฏหรือสงสัยว่า
เสื่อมสภาพ จะต้องรายงานตามสายการส่งก�ำลัง
โดยด่วนและส�ำเนารายงานตามสายการบังคับ
บัญชา
- ข้อ ๓๐.๓ แยกเก็บกระสุนตามหมวดการเก็บร่วม 
การเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดจะมีความ
ปลอดภััยมากที่่�สุด ถ้้าแยกเก็็บแต่่ละรายการ หรืือ
แต่่ละหมวด ต้้องไม่่เก็็บรัักษากระสุุนที่่�มีอัันตราย
ต่่างหมวดกัันไว้้รวมกัันเช่่น เก็็บรัักษากระสุุนและ
วััตถุุระเบิิดไว้้รวมกัับวััสดุุที่่�ติดไฟได้้หรืือไวไฟ
- ข้้อ ๓๐.๔ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ตาม
ปริิมาณ-ระยะ ปริิมาณของ วััตถุุระเบิิดที่่�มีอยู่่�ใน

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ ของกองทัพบก 
ตอนที่ ๔ ข้อ 
๓๐.๓, ๓๐.๔,
๓๐.๕, ๓๐.๘, 
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กระสุุน เป็็นสิ่่�งกำำ�หนดระยะอัันตรายที่่�เกี่่�ยวข้้อง 
ปริิมาณสูงสุุดของวััตถุุระเบิิดที่่�อนุุญาตให้้เก็็บไว้้ใน
ทีแ่ต่ละแห่งนัน้ พจิารณาจากระยะห่างจากทีต่ัง้นัน้
ถึงที่อีกแห่งหนึ่ง ควรมีระยะห่างไม่น้อยกว่าที่
ก�ำหนดเพื่อให้เกิดความปลอดภัย   
- ข้อ ๓๐.๕ แยกเก็บกระสุนตามเลขงาน ห้ามน�ำ
กระสุนต่างเลขงานเก็บไว้ในกองเดียวกัน ต้องกอง
ไว้ห่างกันให้เหน็แยกกนัได้ชดัเจน และมีป้ายประจ�ำ
กองกระสนุตดิไว้ให้เหน็แบบ และวธีิเขยีนตามผนวก 
ด.(ทบ.๔๖๘–๕๐๖) 
- ข้อ ๓๐.๘ กระสนุหรอืองค์ประกอบของกระสนุ ที่
จะน�ำมาเก็บไว้ในคลังกระสุนต้องบรรจุในหีบห่อ
มาตรฐาน กระสุนนอกหีบห่อห้ามน�ำมาเก็บไว้ใน
คลังกระสุนเป็นอันขาด                                             
- ข้อ ๓๐.๙ คลังกระสุนมีไว้ส�ำหรับเก็บกระสุน
เท่านั้น ห้ามน�ำสิ่งของอ่ืนมา เก็บรวมไว้ในคลัง
กระสนุ หบีเปล่า ขอนรองท่ีไม่ใช้ตลอดจนเคร่ืองมอื
ต่างๆ ต้องไม่ปล่อยให้มีไว้ในคลังเก็บรักษากระสุน
- ข้อ ๓๐.๑๒ คลงักระสนุและกระสนุเผชญิเหต ุต้อง
ได้รับการตรวจสภาพอย่างน้อยปีละครั้ง ส�ำหรับ
กระสุนระดับสะสม ให้ท�ำการตรวจสภาพตามวง
รอบของการตรวจสภาพ
- ข้้อ ๓๐.๑๓ คลัังกระสุุนทุุกคลัังต้้องมีีป้้ายประจำำ�
คลัังกระสุุน และจััดทำำ� ผัังแสดงการเก็็บรัักษา
กระสุุนที่่�ทันสมััยอยู่่�เสมอ ติิดไว้้ในที่่�เห็็นได้้ชััดเจน 
เช่่น ที่่�ประตููคลัังด้้านใน
- ข้้อ ๔๕.๑ ผู้้�บังคัับหน่่วยทุุกระดัับ มีีอำำ�นาจตรวจ
สภาพกระสุนุของหน่ว่ยภายใต้บั้ังคัับบััญชาของตน 

๓๐.๙, ๓๐.๑๒, 
๓๐.๑๓, ๔๕.๑, 
๔๕.๑.๓, 
ตอนที่ ๗ ข้อ 
๖๑.๑.๕ และ
 ๖๑.๔.๖
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และใช้้ผลการตรวจสภาพนี้้� เป็็นเคร่ื่�องมืือวััดสภาพ
อัันแท้้จริิงของกระสุุน และประสิิทธิิภาพในการส่่ง
ก�ำลงัและซ่อมบ�ำรงุกระสุน ในหน่วยใต้บงัคบับญัชา
ของตน
- ข้อ ๔๕.๑.๓ การตรวจสภาพโดยผู้บังคับหน่วย ผู้
บังคับหน่วยทุกระดับ จัดให้มีการตรวจสภาพ
กระสุนโดยผู้บังคับหน่วยตามความเหมาะสม เพ่ือ
ให้ทราบความพร้อมรบของหน่วยเมื่อมีปัญหาที่ไม่
สามารถด�ำเนินการเองได้ ให้ขอรับ การสนับสนุน
จากหน่วยที่ให้การสนับสนุน
- ข้อ ๖๑.๑.๕ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบให้มี
จ�ำนวนกระสุนครบตามอัตรามูลฐานและอยู ่ใน
สภาพใช้การรบได้เมื่อได้รับอนุมัติจากกองทัพบก 
หากปรากฏหรือสงสยัว่าเสือ่มสภาพ จะต้องรายงาน
ตามสายการส่งก�ำลังโดยด่วน และส�ำเนารายงาน
ตามสายการบังคับบัญชาทราบด้วย
- ข้อ ๖๑.๔.๖ ผู้บังคับหน่วยจะต้องรับผิดชอบให้มี
จ�ำนวนกระสุนครบตามอตัรากระสุนเผชญิเหตแุละ
อยูใ่นสภาพใช้การได้ หากปรากฏหรือสงสยัว่าเส่ือม
สภาพ จะต้องรายงานตามสายการส่งก�ำลังกระสุน
โดยด่วน และส�ำเนารายงานตามสายการบังคับ
บัญชาทราบด้วย
- ข้้อ ๓๐.๒ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ในคลััง
กระสุุน ที่่�ได้้ออกแบบไว้้โดยเฉพาะ ห้้ามนำำ�กระสุุน
ไปเก็็บไว้้ในที่่�อื่�น เช่่น คลัังอาวุุธ หรืือคลัังของกอง
ร้้อย นอกจากได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�มีอำำ�นาจ
- ข้้อ ๓๐.๒ เก็็บกระสุุนและวััตถุุระเบิิดไว้้ในคลััง
กระสุุน ที่่�ได้้ออกแบบไว้้โดยเฉพาะ ห้้ามนำำ�กระสุุน

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้้อ ๓๐.๒ 
- หลัักเกณฑ์การส่่ง
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ไปเก็็บไว้้ในที่่�อื่�น เช่่น คลัังอาวุุธ หรืือคลัังของกอง
ร้้อย นอกจากได้้รัับอนุุมััติิจากผู้้�มีอำำ�นาจ

- ข้อ ๗ การเก็บรักษากระสุนและวัตถุระเบิดในที่
ตั้งปกติ ต้องเก็บรักษาไว้ในคลังที่ออกแบบไว้
ส�ำหรับเก็บกระสุนและวัตถุระเบิดโดยเฉพาะ 
ยกเว้นในกรณีที่จ�ำเป็น เช่น การเตรียมพร้อม การ
รกัษาความปลอดภัยเมือ่มภีารกจิเฉพาะ เป็นต้น ให้
ผู้บังคับบัญชาระดับผู้บัญชาการกองพลหรือเทียบ
เท่าข้ึนไป พิจารณาอนุมัติให้เก็บรักษากระสุน
ประเภท ๑.๓, ๑.๔ จ�ำนวนจ�ำกัดตามความจ�ำเป็น
ไว้ในอาคาร หรือใกล้อาคารต่างๆ เช่นอาคารที่พัก, 
คลังกองร้อย, โรงงานหรืออาคารปฏิบัติงานได้
เป็นการชั่วคราว โดยไม่ต้องค�ำนึงถึงปริมาณ-ระยะ 
ส�ำหรับกระสุนปืนเล็กซ่ึงมีไว้รักษาการณ์ภายในให้
ผู้มีอ�ำนาจจัดตั้งกองรักษาการณ์ภายในอนุมัติให้
เก็บรักษาไว้ที่กองรักษาการณ์ได้ จ�ำนวนไม่เกิน 
๕๐๐ นัด ส่วนกองรักษาการณ์ภายนอก ให้ผู้มี
อำำ�นาจจััดตั้้�งกองรัักษาการณ์์ภายนอกอนุุมััติิให้้เก็็บ
รัักษากระสุุนปืืนเล็็กไว้้ที่่�กองรัักษาการณ์์ได้้ตาม
ความเหมาะสม
- ข้้อ ๓ กองรัักษาการณ์์ภายในให้้ผู้้�บังคัับบััญชา
ตั้้�งแต่่ชั้้�น ผู้้�บังคัับกองพััน หรืือผู้้�บังคัับการเรืือชั้้�น ๑ 
หรืือผู้้�บังคัับกองร้้อย หรืือผู้้�บังคัับเรืือชั้้�น ๓  หรืือผู้้�

กำำ�ลังสิ่่�งอุุปกรณ์์
ประเภท ๕ รองรัับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ 
ของกองทัพบก 
ตอนที่ ๔ ข้อ ๓๐.๒
- ระเบยีบกองทพับก
ว่าด้วยการเก็บ
รักษากระสุนและ
วัตถุระเบิด พ.ศ.
๒๕๔๕ ตอนที่ ๓ 
ข้อ ๗

- ข้อบังคับทหารที่ 
๖/๓๑๖๗๐/๒๔๘๔ 
ลง ๑ ก.ย.๘๔ 

๘.๓ การเก็บ สป.
๕ ภายนอกคลัง
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บัังคัับฝููงบิินซึ่่�งตั้้�งแยกอิิสระมีีอำำ�นาจสั่่�งจััดได้้ 

- ข้อ ๕.๑.๙ การจ�ำหน่าย หมายถึง การตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 
เนือ่งจากสญูหายไป ใช้หมดไป ช�ำรดุเสยีหายจนไม่ 
สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสือ่มสภาพจน
ใช้งานไม่ได้ หรอืสญูหายเกนิความต้องการหรอืเป็น
ของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป
- ข้อ ๔๖ ความรบัผิดชอบ ผู้บงัคับหน่วยซึง่มกีระสุน
ไว้ครอบครอง เป็นผู้รับผิดชอบโดยตรงในการริเริ่ม
ขอจ�ำหน่ายกระสุน ซึ่งหมดความจ�ำเป็นในการ
ควบคมุทางบญัชขีองหน่วย โดยได้ใช้ไป เสือ่มสภาพ 
ถูกท�ำลาย หรือสูญหาย และให้ผู้บังคับบัญชาตาม
ล�ำดับช้ันรับผิดชอบในการควบคุมและด�ำเนินการ
ขอจ�ำหน่ายกระสุนซึ่งหมดความจ�ำเป็นดังกล่าว 
จนกว่ากองทพับกจะได้อนมุตัใิห้จ�ำหน่ายจากบญัชี
คุมของกองทัพบกแล้ว
-  ข้อ ๕๐.๑ หน่วยครอบครอง หน่วยขนาดกองร้อย
หรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่มรายงาน โดยรายงาน
ไปตามสายการบังคับบัญชา
- ข้อ ๒๘ ความรับผิดชอบ ผู้บังคับบัญชาทุกระดับ
ชั้นต้องรับผิดชอบในการเก็บรักษากระสุนซึ่งมีอยู่
ในครอบครองของหน่วย ให้อยู่ในสภาพใช้การได ้
ปลอดภััย และถููกต้้อง ตามระเบีียบที่่�เกี่่�ยวข้้อง
- ข้้อ ๓๐.๑๒ คลังักระสุุนและกระสุนุมููลฐานต้้องได้้
รัับการตรวจสภาพอย่่างน้้อยปีีละครั้้�ง สำำ�หรัับ
กระสุุนสำำ�รองสงคราม ให้้ทำำ�การตรวจสภาพตามวง
รองของการตรวจสภาพรับัผิิดชอบในการซ่อ่มบำำ�รุง
กระสุุน ให้้เป็็นที่่�มั่่�นใจได้้ว่่ากระสุุนนั้้�นมีีสภาพใช้้

ว่าด้วยการรักษา
การณ์ ข้อ ๓
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕.๑.๙, ๔๖ 
และ ๕๐.๑

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๒๘,๓๐.๑๒, 
๓๙.๑, ๔๕.๑, 
๔๕.๑.๔ และ 
๔๕.๑.๔.๔

   ๘.๔ การตรวจ
สภาพกระสุน
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การได้้ เพ่ื่�อให้้หน่่วยมีีประสิิทธิิภาพพร้้อมที่่�จะ
ปฏิิบััติิการเสมอ
- ข้อ ๓๙.๑ ผูบ้งัคบัหน่วยทกุระดบัชัน้ท่ีมกีระสนุใน
ครอบครอง จะต้องรับผิดชอบในการซ่อมบ�ำรุง
กระสุน ให้เป็นที่มั่นใจได้ว่ากระสุนนั้นมีสภาพใช้
การได้ เพ่ือให้หน่วยมีประสิทธิภาพพร้อมที่จะ
ปฏิบัติการเสมอ 
- ข้อ ๔๕.๑ ผู้บังคับหน่วยทุกระดับ มีอ�ำนาจตรวจ
สภาพกระสนุ ของหน่วยภายใต้บงัคบับญัชาของตน 
และใช้ผลการตรวจสภาพนี้ เป็นเครื่องมือวัดสภาพ
อันแท้จริงของกระสุนและประสิทธิภาพในการส่ง
ก�ำลังและซ่อมบ�ำรุงจนกว่ากองทัพบกจะได้อนุมัติ
ให้จ�ำหน่ายจากบัญชีคุมของกองทัพบกแล้ว 
-  ข้อ ๕๐.๑ หน่วยครอบครอง หน่วยขนาดกองร้อย
หรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่มรายงาน โดยรายงาน
ไปตามสายการบังคับบัญชา
- ข้อ ๕.๑.๙ การจ�ำหน่าย หมายถึง การตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 
เนื่องจากสูญหายไป ใช้หมดไป ช�ำรุดเสียหายจนไม่ 
สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุม้ค่า เส่ือมสภาพจน
ใช้งานไม่ได้ หรอืสญูหาย เกนิความต้องการหรอืเป็น
ของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป
- ข้อ ๔๖ ความรบัผิดชอบ ผู้บงัคับหน่วยซึง่มกีระสุน
ไว้้ครอบครอง เป็็นผู้้�รับผิิดชอบโดยตรงในการริิเริ่่�ม
ขอจำำ�หน่่ายกระสุุนซึ่่�งหมดความจำำ�เป็็นในการ
ควบคุุมทางบััญชีีของหน่่วย โดยได้้ใช้้ไป เส่ื่�อมสภาพ 
ถููกทำำ�ลาย หรืือสููญหาย และให้้ผู้้�บังคัับบััญชาตาม
ลำำ�ดับชั้้�นรัับผิิดชอบในการควบคุุมและดำำ�เนิินการ
ขอจำำ�หน่่ายกระสุุนซึ่่�งหมดความจำำ�เป็็นดัังกล่่าว 

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๑ ข้อ 
๕.๑.๙, ตอนที่ ๕ 
ข้อ ๔๖ และ ๕๐.๑
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จนกว่่ากองทััพบกจะได้้อนุุมััติิให้้จำำ�หน่่ายจากบััญชีี
คุุมของกองทััพบกแล้้ว
-  ข้อ ๕๐.๑ หน่วยครอบครอง หน่วยขนาดกองร้อย
หรือเทียบเท่า เป็นหน่วยเริ่มรายงาน โดยรายงาน
ไปตามสายการบังคับบัญชา
- ข้อ ๓.๕.๒ จ�ำนวนและรายการ สป.๕ ที่ขออนุมัติ
จ�ำหน่าย ต้องเป็นจ�ำนวนและรายการที่หน่วยได้ใช้
ไปจริง (ดูจากส�ำเนาใบส่งคืนของหมุนเวียน) ทั้ง
จ�ำนวนและรายการที่ขออนุมัติจ�ำหน่ายจะต้องได้
สัดส่วนกัน เช่น การขออนุมัติจ�ำหน่ายกระสุน 
ป.ขนาด ๑๕๕ มม. จ�ำนวน ๑๐ นัด ต้องขออนุมัติ
จ�ำหน่าย ดินส่งกระสนุ ๑๐ ชดุ ชนวนหัว ๑๐ ชนวน 
ชนวนท้ายปลอก ๓ อัน เป็นต้น ถ้าการขออนุมัติ
จ�ำหน่ายไม่ได้สัดส่วนกนั (ผนวก ต ทบ.๔๐๐-๐๖๕)                   
        	 ๕๐.๓.๒ หน่วยขอจ�ำหน่าย ท�ำใบรายงาน
ขออนุมัติจ�ำหน่ายขึ้น ๔ ชุด เป็น ตัวจริง ๑ ชุด 
ส�ำเนา ๓ ชุด  พร้อมกับเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอตัว
จริงและส�ำเนาอีก ๒ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง 
เก็บส�ำเนา ๑ ชุด ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง 
         	 ๕๐.๓.๓ เอกสารที่ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย
          		  ๕๐.๓.๓.๑ การจ�ำหน่ายสิ่ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการฝึึก-ศึึกษาประจำำ�ปี
       		  - สำำ�เนาคำำ�สั่่�ง ฝึึก-ศึึกษา
        		  - สำำ�เนารายงานการใช้้
                      	- สำำ�เนาใบส่่งคืืนของหมุุนเวีียน
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕
              	 ๕๐.๓.๓.๒ การจำำ�หน่่วยสิ่่�ง

- ค�ำสั่ง ทบ.ที่ 
๙๔/๒๕๔๑ 
ลง ๒๗ ก.พ.๔๑   
เรื่อง มาตรการ
ควบคุม สป.๕ 
ไม่ให้รั่วไหลออก
จาก ทบ. ข้อ 
๓.๕.๒ และ ๓.๖
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อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการปฏิิบััติิราชการสนาม 
ปราบปราบ ฯ หรืือป้้องกัันประเทศ
             	 - ส�ำเนาค�ำสั่งปฏิบัติราชการ
สนาม หรือผนวกการส่งก�ำลังบ�ำรุง
             	 - ส�ำเนารายงานการใช้ โดยมีผู้
บังคับหน่วยเฉพาะกิจระดับกรมขึ้นไป ลงนาม
                  	 - ส�ำเนารายงานการสูญเสียสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ (ถ้ามี)
              	 - ส�ำเนาใบส่งคืนของหมุนเวียน
สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕
                    	 ๕๐.๓.๓.๓ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ช�ำรุด เสียหายเสื่อมสภาพ ใช้
การไม่ได้ ตลอดจนการสูญหาย หรือขาดบัญชี 
(เสื่อมสภาพตามที่กรมสรรพาวุธทหารบกแจ้ง ไม่
ต้องสอบสวน)
                   	 - ค�ำสั่งและส�ำเนาค�ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวน 
                     	 - ส�ำนวนการสอบสวนและ
ส�ำเนาการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน
                	 ๕๐.๓.๓.๔ การจ�ำหน่วยสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ที่ใช้ในการทดสอบ
                    	 - ส�ำเนาค�ำสัง่ให้ทดสอบหรอืค�ำ
สั่่�งซ่่อม
                   	 - สำำ�เนาใบส่่งคืืนของหมุุนเวีียน
สิ่่�งอุุปกรณ์์ประเภท ๕
                  	 ๕๐.๓.๓.๕ การจำำ�หน่่ายสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการฝึึกพิิเศษให้้แนบหลััก
ฐาน เช่่นเดีียวกัับที่่�ใช้้ในการฝึึก-ศึึกษาประจำำ�ปี
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                  	 ๕๐.๓.๓.๖ การจำำ�หน่่ายสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในกรณีีอ่ื่�นนอกเหนืือจากที่่�
กล่าวมาแล้ว ให้แนบค�ำสั่งหรือส�ำเนาค�ำสั่ง
การใช้สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ ไปด้วย
       	 ๕๐.๓.๔ หน่วยคลังกระสุนที่ให้การ
สนบัสนนุโดยตรง พจิารณาและให้ข้อคดิเหน็ในการ
จ�ำหน่าย แล้วน�ำเสนอผู้มีอ�ำนาจอนุมัติตามล�ำดับ
       		  ๕๐.๓.๔.๑ ส�ำหรับกระสุนฝึก 
ถ้าวงเงนิอยูใ่นอ�ำนาจอนมุตัขิองผู้บญัชาการกองพล 
หรอืเทยีบเท่าขึน้ไป หน่วยให้การสนบัสนนุโดยตรง
จะน�ำเรยีนผูบ้งัคบัหน่วยทีมี่อ�ำนาจอนมุตันิัน้ๆ และ
ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการจ�ำหน่ายและเบิก
ทดแทนตามที่หน่วยรายงานเสนออยู ่ในอ�ำนาจ
อนุมัติของ.............อนุมัติและลงชื่อผู้บังคับหน่วย
ให้การสนับสนุนโดยตรงหรือผู้ท�ำการแทน
                    	 ๕๐.๓.๔.๒ ถ้าวงเงนิเกนิอ�ำนาจ
อนมุตัขิอง ผูบ้ญัชาการกองพลหรือเทยีบเท่า หน่วย
สนบัสนนุโดยตรง จะน�ำเรยีนผู้บังคับหน่วยสนบัสนุน
ทั่วไป และเสนอแนะเช่นเดียวกัน
                   	 ๕๐.๓.๔.๓ ถ ้าวงเงินอยู ่ ใน
อ�ำนาจอนุมัติของแม่ทัพภาคหรือเทียบเท่า หน่วย
สนับสนุนทั่วไปจะน�ำเรียนผู้บังคับหน่วยที่มีอ�ำนาจ
อนุุมััติิ และเสนอแนะเช่่นเดีียวกััน
                           ๕๐.๓.๔.๔ ถ้้าวงเงิินเกิิน
อำำ�นาจอนุุมััติิของแม่่ทััพภาคหรืือเทีียบเท่่า หน่่วย
สนัับสนุุนทั่่�วไปจะนำำ�เรีียนเจ้้ากรมสรรพาวุุธทหาร
บก และเสนอแนะเช่่นเดีียวกััน 
                 ๕๐.๓.๕ เม่ื่�อผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิจำำ�หน่่าย
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แล้้ว ให้้ดำำ�เนิินการดัังนี้้�
                           ๕๐.๓.๕.๑ ส่่งรายงานขอ
อนุมัติจ�ำหน่ายที่เป็นตัวจริงให้หน่วยที่ขออนุมัติ
จ�ำหน่าย
                  	 ๕๐.๓.๕.๒ ส่งส�ำเนา ๑ ชดุ ให้กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก
             	 ๕๐.๓.๕.๓ ส่งส�ำเนา ๑ ชุด ให้
หน่วยที่ให้การสนับสนุนโดยตรง  
- ข้อ ๕๑.๑.๑ ของหมุนเวยีนให้น�ำส่งคนืตามทีก่ล่าว
ไว้ใน ตอนที่ ๓การส่งคืน 
- ข้อ ๕๑.๑.๒ หากมีปลอกกระสุนหาย ให้แนบใบ
รายงานการสอบสวน (ทบ.๔๖๘-๕๑๙) ไปด้วย
- ข้อ ๕๑.๒ การขอจ�ำหน่ายวัตถุระเบิดเพื่อท�ำลาย
กระสุนด้านในให้ปฏิบัติตามค�ำส่ังกองทัพบกที่
เกี่ยวข้อง 
- ข้อ ๔๘ อ�ำนาจในการขออนุมัติจ�ำหน่ายกระสุน
            ๔๘.๑ กระสุนเผชิญเหตุ กระสุนมูลฐาน 
กระสุนตามโครงการฝึกพิเศษและกระสุนตาม
โครงการพิเศษอื่นๆ ส�ำหรับหน่วยใช้ที่รับการ
สนับสนุนโดยตรง จากสถานการณ์ส่งก�ำลังกระสุน
ในพ้ืนที่กองทัพภาคให้แม่ทัพภาคเป็นผู ้อนุมัติ
จำำ�หน่่ายโดยไม่่จำำ�กัดวงเงิิน และสำำ�หรัับหน่่วยใช้้ที่่�
รัับการสนัับสนุุนโดยตรงจากกรมสรรพาวุธุทหารบก 
ให้้เจ้้ากรมสรรพาวุุธทหารบก เป็็นผู้้�อนุุมััติิจำำ�หน่่าย
โดยไม่่จำำ�กัดวงเงิิน
          	 ๔๘.๒ กระสุุนฝึึก กระสุุนทดสอบ กระสุุน
เส่ื่�อมสภาพที่่�ต้องการทำำ�ลายและวััตถุุระเบิิดที่่�ใช้้ใน

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๕ ข้อ ๔๘, 
๕๐.๓, ๕๑.๑.๑, 
๕๑.๑.๒, และ 
๕๑.๒
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การทำำ�ลายกระสุุน เจ้้ากรมสรรพาวุุธทหารบก เป็็น
ผู้้�อนุุมััติิจำำ�หน่่ายโดยไม่่จำำ�กัดวงเงิิน
         	 ๔๘.๓ กระสุนฝึกวงเงนิไม่เกนิ ๕๐๐,๐๐๐ 
บาท ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นแม่ทัพหรือเทียบเท่า เป็น
ผู้อนุมัติจ�ำหน่าย
        	 ๔๘.๔ กระสุนฝึกวงเงนิไม่เกนิ ๑๖๐,๐๐๐ 
บาท ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นผู้บัญชาการกองพลหรือ
เทียบเท่า เป็นผู้อนุมัติจ�ำหน่าย
        	 ๔๘.๕ กระสุนที่ช�ำรุดหรือเส่ือมสภาพท่ี
ไม่เป็นไปตามปกต ิหรอืสูญหาย ให้เจ้ากรมส่งก�ำลัง
บ�ำรุงทหารบก เป็นผู้อนุมัติจ�ำหน่ายโดยไม่จ�ำกัด
วงเงิน
- ข้อ ๕๐.๓  การรายงานขออนุมัติจ�ำหน่ายกระสุน
        	 ๕๐.๓.๑ ใช้แบบรายงานขออนมุตัจิ�ำหน่าย 
(ผนวก ต ทบ.๔๐๐-๐๖๕)                   
  			  ๕๐.๓.๒ หน่วยขอจ�ำหน่าย ท�ำใบรายงาน
ขออนุมัติจ�ำหน่ายขึ้น ๔ ชุด เป็น ตัวจริง ๑ ชุด 
ส�ำเนา ๓ ชุด  พร้อมกับเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอตัว
จริงและส�ำเนาอีก ๒ ชุด ไปตามสายการส่งก�ำลัง 
เก็บส�ำเนา ๑ ชุด ไว้ในแฟ้มรอเรื่อง 
          	 ๕๐.๓.๓ เอกสารที่ต้องแนบไปพร้อมกับ
รายงานขออนุมัติจ�ำหน่าย
                 	 ๕๐.๓.๓.๑ การจ�ำหน่ายส่ิงอปุกรณ์
ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการฝึึก-ศึึกษาประจำำ�ปี
                   	- สำำ�เนาคำำ�สั่่�ง ฝึึก-ศึึกษา
                 	 - สำำ�เนารายงานการใช้้
                 	 - สำำ�เนาใบส่่งคืืนของหมุุนเวีียนสิ่่�ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕
         		  ๕๐.๓.๓.๒ การจำำ�หน่่วยสิ่่�งอุุปกรณ์์

 



คู่มือการปฏิบัติราชการสายงานจเร

การตรวจกิจการทั่วไป

หัวขอการตรวจ	 หลักฐานอ้างอิง	 ใจความของหลักฐานอ้างอิง

กรมจเรทหารบก กรมจเรทหารบก394 395

ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการปฏิิบััติิราชการสนาม ปราบ
ปราบ ฯ หรืือป้้องกัันประเทศ
               	 - ส�ำเนาค�ำสัง่ปฏบิตัริาชการสนาม 
หรือผนวกการส่งก�ำลังบ�ำรุง
            	 - ส�ำเนารายงานการใช้ โดยมีผู้
บังคับหน่วยเฉพาะกิจระดับกรมขึ้นไป ลงนาม
             	 - ส�ำเนารายงานการสูญเสียสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕ (ถ้ามี)
              	 - ส�ำเนาใบส่งคืนของหมุนเวียนสิ่ง
อุปกรณ์ประเภท ๕
                	 ๕๐.๓.๓.๓ การจ�ำหน่วยส่ิงอปุกรณ์
ประเภท ๕ ที่ช�ำรุด เสียหายเสื่อมสภาพ ใช้การไม่
ได้ ตลอดจนการสญูหาย หรือขาดบญัชี (เส่ือมสภาพ
ตามทีก่รมสรรพาวธุทหารบกแจ้ง ไม่ต้องสอบสวน)
               	 - ค�ำสั่งและส�ำเนาค�ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบสวน 
         		  - ส�ำนวนการสอบสวนและส�ำเนา
การสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวน
           		 ๕๐.๓.๓.๔ การจ�ำหน ่วย ส่ิง
อุปกรณ์ประเภท ๕ ที่ใช้ในการทดสอบ
                 	 - ส�ำเนาค�ำสัง่ให้ทดสอบหรอืค�ำสัง่
ซ่อม
               	 - ส�ำเนาใบส่งคืนของหมุนเวียนสิ่ง
อุุปกรณ์์ประเภท ๕
              	 ๕๐.๓.๓.๕ การจำำ�หน่่ายสิ่่�งอุุปกรณ์์
ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในการฝึึกพิิเศษให้้แนบหลัักฐาน 
เช่่นเดีียวกัับที่่�ใช้้ในการฝึึก-ศึึกษาประจำำ�ปี
           		 ๕๐.๓.๓.๖ การจำำ�หน่า่ยสิ่่�งอุุปกรณ์์
ประเภท ๕ ที่่�ใช้้ในกรณีีอ่ื่�นนอกเหนืือจากที่่�กล่่าวมา
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แล้้ว ให้แ้นบคำำ�สั่่�งหรืือสำำ�เนาคำำ�สั่่�งการใช้ส้ิ่่�งอุุปกรณ์์
ประเภท ๕ ไปด้้วย
       	 ๕๐.๓.๔ หน่วยคลังกระสุนที่ให้การ
สนบัสนนุโดยตรง พจิารณาและให้ข้อคดิเหน็ในการ
จ�ำหน่าย แล้วน�ำเสนอผู้มีอ�ำนาจอนุมัติตามล�ำดับ
      			  ๕๐.๓.๔.๑ ส�ำหรับกระสุนฝึก ถ้า
วงเงินอยู่ในอ�ำนาจอนุมัติของผู้บัญชาการกองพล 
หรอืเทยีบเท่าขึน้ไป หน่วยให้การสนบัสนนุโดยตรง
จะน�ำเรยีนผูบ้งัคบัหน่วยทีม่อี�ำนาจอนมุตันิัน้ๆ และ
ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการจ�ำหน่ายและเบิก
ทดแทนตามที่หน่วยรายงานเสนออยู ่ในอ�ำนาจ
อนุมัติของ.............อนุมัติและลงชื่อผู้บังคับหน่วย
ให้การสนับสนุนโดยตรงหรือผู้ท�ำการแทน
           		 ๕๐.๓.๔.๒ ถ้าวงเงินเกินอ�ำนาจ
อนมุตัขิอง ผูบ้ญัชาการกองพลหรือเทยีบเท่า หน่วย
สนับสนุนโดยตรง จะน�ำเรียนผู ้บังคับหน่วย
สนับสนุนทั่วไป และเสนอแนะเช่นเดียวกัน
            	 ๕๐.๓.๔.๓ ถ้าวงเงินอยู่ในอ�ำนาจ
อนมุตัขิองแม่ทพัภาคหรือเทยีบเท่า หน่วยสนบัสนนุ
ทั่วไปจะน�ำเรียนผู้บังคับหน่วยที่มีอ�ำนาจอนุมัติ 
และเสนอแนะเช่นเดียวกัน
            	 ๕๐.๓.๔.๔ ถ้าวงเงินเกินอ�ำนาจ
อนมุตัขิองแม่ทพัภาคหรือเทยีบเท่า หน่วยสนบัสนนุ
ทั่่�วไปจะนำำ�เรีียนเจ้้ากรมสรรพาวุุธทหารบก และ
เสนอแนะเช่่นเดีียวกััน 
       	 ๕๐.๓.๕ เม่ื่�อผู้้�มีอำำ�นาจอนุุมััติิจำำ�หน่่าย
แล้้ว ให้้ดำำ�เนิินการดัังนี้้�
                	 ๕๐.๓.๕.๑ ส่่งรายงานขออนุุมััติิ
จำำ�หน่่ายที่่�เป็็นตััวจริิงให้้หน่่วยที่่�ขออนุุมััติิจำำ�หน่่าย
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             	 ๕๐.๓.๕.๒ ส่่งสำำ�เนา ๑ ชุุด ให้้
กองควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ กรมสรรพาวุุธทหารบก
                   	๕๐.๓.๕.๓ ส่งส�ำเนา ๑ ชุด ให้
หน่วยที่ให้การสนับสนุนโดยตรง 
- ข้อ ๕๑.๑.๑ ของหมุนเวยีนให้น�ำส่งคนืตามทีก่ล่าว
ไว้ใน ตอนที่ ๓ การส่งคืน 
- ข้อ ๕๑.๑.๒ หากมีปลอกกระสุนหาย ให้แนบใบ
รายงานการสอบสวน (ทบ.๔๖๘-๕๑๙) ไปด้วย
- ข้อ ๕๑.๒ การขอจ�ำหน่ายวัตถุระเบิดเพื่อท�ำลาย
กระสุนด้านในให้ปฏิบัติตามค�ำส่ังกองทัพบกที่
เกี่ยวข้อง 
- ข้อ ๕.๑.๙ การจ�ำหน่าย หมายถึง การตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 
เนือ่งจากสญูหายไป ใช้หมดไป ช�ำรดุเสยีหายจนไม่ 
สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจน
ใช้งานไม่ได้ หรอืสญูหาย เกนิความต้องการหรอืเป็น
ของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป
- ข้อ ๕.๑.๙ การจ�ำหน่าย หมายถึง การตัดยอดสิ่ง
อุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบของกองทัพบก 
เนือ่งจากสญูหายไป ใช้หมดไป ช�ำรดุเสยีหายจนไม่ 
สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจน
ใช้งานไม่ได้ หรอืสูญหาย เกนิความต้องการหรอืเป็น
ของล้้าสมััย ไม่่ใช้้ราชการต่่อไป

- ข้้อ ๕๐.๓.๕.๔ เม่ื่�อหน่่วยขออนุุมััติิจำำ�หน่่ายได้้รัับ
ตััวจริิงแล้้ว ให้้แก้้ไขสำำ�เนาที่่�เก็็บไว้้ในแฟ้้มรอเร่ื่�อง
ให้้ตรงกัับตััวจริิง แล้้วเก็็บตััวจริิงไว้้เป็็นหลัักฐาน 
เสนอสำำ�เนาที่่�ได้้แก้้ไขแล้้วไปตามสายการบัังคัับ

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕.๑.๙ 
- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ 
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๑ ข้อ 
๕.๑.๙
- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๕๐.๓.๕.๔

   ๙.๔ การตัด
ยอด สป.๕ ออก
จากบัญชีคุม
         

   ๙.๕ การ
รายงานเมื่อได้รับ
อนุุมััติิให้้จำำ�หน่่าย
เรีียบร้้อยแล้้ว 
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บััญชาจนถึึงกองทััพภาค และให้้กองทััพภาคส่่งให้้
กองบััญชาการช่่วยรบเก็็บไว้้เป็็นหลัักฐาน สำำ�หรัับ
หน่่วยที่่�มิได้้รัับการสนัับสนุุนจากส่่วนภููมิิภาคและ
กองบััญชาการช่่วยรบ ให้้ทำำ�ใบขอจำำ�หน่่าย ๓ ชุุด 
เก็็บสำำ�เนาไว้ใ้นแฟ้้มรอเรื่่�อง ๑ ชุุด เสนอตัวัจริิงและ
ส�ำเนาอย่างละหนึง่ชดุ ไปตามสายการส่งก�ำลงั เมือ่
ได้รบัอนมุตัแิล้ว ให้เก็บส�ำเนา ๑ ชดุไว้ที ่กองควบคมุ
สิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ตัวจริงส่งคืน
หน่วยขออนมุตัจิ�ำหน่าย ให้หน่วยขอจ�ำหน่ายแก้ไข
ส�ำเนาให้ตรงกับตัวจริงแล้วเสนอส�ำเนาที่แก้ไข
แล้วไปยงัหน่วยขึน้ตรงกองทพับกทีต่นสงักดัอยู ่เพือ่
เก็บไว้เป็นหลักฐาน
 - ข้อ ๕๐.๓.๕.๔ เมื่อหน่วยขออนุมัติจ�ำหน่ายได้รับ
ตัวจริงแล้ว ให้แก้ไขส�ำเนาที่เก็บไว้ในแฟ้มรอเรื่อง
ให้ตรงกับตัวจริง แล้วเก็บตัวจริงไว้เป็นหลักฐาน 
เสนอส�ำเนาที่ได้แก้ไขแล้วไปตามสายการบังคับ
บัญชาจนถึงกองทัพภาค และให้กองทัพภาคส่งให้
กองบัญชาการช่วยรบเก็บไว้เป็นหลักฐาน ส�ำหรับ
หน่วยที่มิได้รับการสนับสนุนจากส่วนภูมิภาคและ
กองบัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบขอจ�ำหน่าย ๓ ชุด 
เกบ็ส�ำเนาไว้ในแฟ้มรอเรือ่ง ๑ ชดุ เสนอตวัจรงิและ
ส�ำเนาอย่างละหนึง่ชดุ ไปตามสายการส่งก�ำลงั เมือ่
ได้รบัอนมุตัแิล้ว ให้เก็บส�ำเนา ๑ ชดุไว้ที ่กองควบคมุ
สิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ตัวจริงส่งคืน
หน่วยขออนมุตัจิ�ำหน่าย ให้หน่วยขอจ�ำหน่ายแก้ไข
ส�ำเนาให้ตรงกับตัวจริงแล้วเสนอส�ำเนาที่แก้ไข
แล้วไปยงัหน่วยขึน้ตรงกองทพับกทีต่นสงักดัอยู ่เพือ่
เก็บไว้เป็นหลักฐาน

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๕ ข้อ 
๕๐.๓.๕.๔
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- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลงักระสนุกองบญัชาการ
ช่วยรบ, คลงักระสุนส่วนภมิูภาค ใช้แบบเอกสาร ใบ
รายงานสถานภาพกระสุน แบบ ๑ ตามผนวก ผ 
(ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) ส�ำหรับคลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบสรุปการสะสมผนวก ฝ 
(ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้วย
- ข้อ ๗๐.๒ ระยะเวลาในการรายงาน ทุกระดับ
หน่วยรายงานทกุรอบ ๑ เดือน ปิดรายงานในวนัส้ิน
สุดวันท�ำการของเดือนนั้นๆ 
- ข้อ ๗๑.๑.๑ กองพันหรือหน่วยเทียบเท่าหรือกอง
ร้อยอิสระขึ้นไป เป็นหน่วยรายงานสถานภาพ 
ส�ำหรับหน่วยเหนือขึ้นไปจากกองพัน คงรายงาน
เฉพาะหน่วยขึ้นตรงของตนเว้นหน่วยขึ้นตรงซ่ึงได้
รายงานให้หน่วยที่ให้การสนับสนุนทราบแล้ว
- ข้อ ๗๑.๒ ส่วนภูมิภาค, ส่วนการศึกษาและหน่วย
ขึ้นตรงอื่น ๆ
               รายงานสถานภาพกระสุนทั้งสิ้น ทั้งใน
การสะสมของตนและในการเกบ็รกัษาของหน่วยใช้
ในการสนัับสนุุน เสนอกองบััญชาการช่่วยรบ หรืือ
กรมสรรพาวุุธทหารบกภายใน วัันที่่� ๑๕ ของเดืือน 
หลัังจากปิิดรายงาน
- ข้้อ ๗๑.๓ กองบััญชาการช่่วยรบ รายงาน
สถานภาพกระสุุนทั้้�งสิ้้�นและสรุุปการสะสมที่่�ส่่วน
ภููมิิภาคต่่าง ๆ และกองบััญชาการช่่วยรบให้้กรม
สรรพาวุุธทหารบกภายในวัันที่่� ๒๕ ของเดืือน หลััง
จากปิิดรายงาน 

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๗๐.๑.๑, 
๗๐.๒, ๗๑.๑.๑,  
๗๑.๒, ๗๑.๓, 
๗๑.๔, ๗๑.๕, 
๗๑.๖, ๗๓.๑, 
๗๓.๒, ๗๓.๓, 
๗๓.๔และ ๗๙
 

๑๐.การรายงาน
สถานภาพ
   ๑๐.๑ รายงาน
สถานภาพรอบ ๑ 
เดือน ทบ 
๔๖๘-๕๒๑ แบบ 
๑ แบบ ๒  
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- ข้อ ๗๑.๔ คลังแสง รายงานสถานภาพกระสุนทั้ง
สิ้นและสรุปการสะสมที่แผนกคลังต่างๆ ให้กรม
สรรพาวุธทหารบก ภายในวันที่ ๒๐ ของเดือน
หลังจากปิดรายงาน 
- ข้อ ๗๑.๕ กรมสรรพาวุธทหารบก รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งส้ินของกองทัพบก ต่อกรมส่ง
ก�ำลังบ�ำรุงทหารบก ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัด
ไป หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ กต็าม ให้หน่วยขึน้ ตรงกองทพับก ซึง่เป็นหน่วย
ในสายการบงัคบับญัชาของหน่วยนัน้ๆ พจิารณาข้อ
บกพร่อง แล้วรายงานให้กองทัพบกทราบ
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรอืสะสมไว้ หรอืไม่มกีารเปลีย่นแปลงจากการ
รายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีที่แล้ว ให้งดไม่
ต้องรายงาน เฉพาะในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลง
ทุกรายการ ให้ยืนยันด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เหมาะ
สม ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์ 
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายช่ือกระสุนตามค�ำสั่งกองทัพบกเกี่ยวกับการ
ก�ำหนดชื่อกระสุน
- ข้้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุุน ให้้ถืือเป็็น
เอกสาร “ลัับ”
- ข้้อ ๗๓.๔ สำำ�หรับัรายการกระสุนุที่่�จะต้อ้งรายงาน 
ให้้ถืือตามรายการที่่�กรมสรรพาวุุธทหารบก ประกาศ
และแจกจ่่ายให้้ทราบ
- ข้้อ ๗๙ ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน ในการส่่งคืืน การ
จ่่าย การโอนและการยืืมกระสุุน ให้้หน่่วยส่่งคืืน 
หน่่วยจ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้ง
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 เลขงานกระสุนเพื่อขึ้น และแนบไปพร้อมกับหลัก
ฐานแบบฟอร์มนั้นๆ ด้วย แบบและวิธีเขียนใบแจ้ง
เลขงานกระสุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงานเลขงาน
กระสนุ ของกระสนุในการสะสมทัง้สิน้ ตามเลขงาน
และจ�ำนวนในเลขงานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปิด
รายงานในสิ้นเดือน มกราคม มิถุนายน มายัง กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือน หลังจากปิดรายงาน โดยใช้ใบ
แจ้งเลขงานกระสุน
- ข้อ ๗๐.๑.๑ ให้หน่วยใช้ คลังกระสนุกองบญัชาการ
ช่วยรบ, คลังกระสุนส่วนภูมภิาค ใช้แบบเอกสาร ใบ
รายงานสถานภาพกระสนุ แบบ ๑ ตามผนวก ผ (ทบ.
๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) ส�ำหรับคลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบ ให้ท�ำใบสรุปการสะสมผนวก ฝ 
(ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้วย
- ข้อ ๗๐.๒ ระยะเวลาในการรายงาน ทุกระดับ
หน่วยรายงานทกุรอบ ๑ เดือน ปิดรายงานในวนัสิน้
สุุดวัันทำำ�การของเดืือนนั้้�นๆ
- ข้้อ ๗๑.๒ ส่่วนภููมิิภาค, ส่่วนการศึึกษาและหน่่วย
ขึ้้�นตรงอ่ื่�น ๆ
       	 รายงานสถานภาพกระสุุนทั้้�งสิ้้�น ทั้้�งในการ
สะสมของตนและในการเก็็บรัักษาของหน่่วยใช้้ใน
การสนับัสนุุน เสนอกองบัญัชาการช่ว่ยรบ หรืือกรม
สรรพาวุุธทหารบกภายใน วัันที่่� ๑๕ ของเดืือน หลััง
จากปิิดรายงาน

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๙ ข้อ 
๗๐.๑.๑,๗๐.๒,
๗๑.๒, ๗๑.๓, 
๗๑.๔, ๗๑.๕, 
๗๑.๖, ๗๓.๑, 
๗๓.๒, ๗๓.๓, 
๗๓.๔
ตอนที่่� ๑๐ ข้้อ ๗๙
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- ข้อ ๗๑.๓ กองบัญชาการช่วยรบ รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งส้ินและสรุปการสะสมท่ีส่วน
ภูมิภาคต่าง ๆ และกองบัญชาการช่วยรบให้กรม
สรรพาวุธทหารบกภายในวันที่ ๒๕ ของเดือน หลัง
จากปิดรายงาน
 - ข้อ ๗๑.๔ คลังแสง รายงานสถานภาพกระสุนทั้ง
สิ้นและสรุปการสะสมที่แผนกคลังต่างๆ ให้กรม
สรรพาวธุทหารบก ภายในวนัที ่๒๐ ของเดือน หลงั
จากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๕ กรมสรรพาวุธทหารบก รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งสิ้นของกองทัพบก ต่อกรมส่ง
ก�ำลังบ�ำรุงทหารบก ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัด
ไป หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ ก็ตาม ให้หน่วย ข้ึนตรงกองทัพบก ซึ่งเป็น
หน่วยในสายการบังคับบัญชาของหน่วยนั้นๆ 
พิจารณาข้อบกพร่อง แล้วรายงานให้กองทัพบก
ทราบ 
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่่าย หรืือสะสมไว้้ หรืือไม่่มีีการเปลี่่�ยนแปลงจาก
การรายงานสถานภาพกระสุนุในรอบปีทีี่่�แล้้ว ให้้งด
ไม่่ต้้องรายงาน เฉพาะในกรณีีที่่�ไม่่มีีการเปลี่่�ยนแปลง
ทุุกรายการ ให้้ยืืนยัันด้้วยเคร่ื่�องมืือส่ื่�อสารที่่�เหมาะ
สม ยกเว้้นการรายงานสถานภาพสมบููรณ์์ 
- ข้้อ ๗๓.๒ รายช่ื่�อกระสุุนที่่�จะต้้องรายงาน ให้้ใช้้
รายช่ื่�อกระสุุนตามคำำ�สั่่�งกองทััพบกเกี่่�ยวกัับการ
กำำ�หนดช่ื่�อกระสุุน
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- ข้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ให้ถือเป็น
เอกสาร “ลับ”
- ข้อ ๗๓.๔ ส�ำหรบัรายการกระสนุทีจ่ะต้องรายงาน 
ให ้ ถือตามรายการที่กรมสรรพาวุธทหารบก 
ประกาศและแจกจ่ายให้ทราบ 
- ข้อ ๗๙ ใบแจ้งเลขงานกระสุน ในการส่งคืน การ
จ่าย การโอนและการยืมกระสุน ให้หน่วยส่งคืน 
หน่วยจ่าย หน่วยโอน และหน่วยให้ยืม ท�ำใบแจ้ง
เลขงานกระสุนเพื่อขึ้น และแนบไปพร้อมกับหลัก
ฐานแบบฟอร์มนั้น ๆ  ด้วย แบบและวิธีเขียนใบแจ้ง
เลขงานกระสุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
ส�ำหรับคลังกระสุนส่วนภูมิภาค คลังกระสุนกอง
บัญชาการช่วยรบและคลังแสง ให้รายงานเลขงาน
กระสนุ ของกระสุนในการสะสมทัง้สิน้ ตามเลขงาน
และจ�ำนวนในเลขงานทุกระยะ ๖ เดือน โดยปิด
รายงานในสิ้นเดือนมกราคม มิถุนายน มายัง กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือน หลังจากปิดรายงาน โดยใช้ใบ
แจ้งเลขงานกระสุน
- ข้้อ ๗๐.๑.๑ ให้้หน่่วยใช้้ คลัังกระสุุนกอง
บััญชาการช่ว่ยรบ, คลังักระสุนุส่่วนภููมิิภาค ใช้แ้บบ
เอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุุน แบบ ๑ ตาม
ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) สำำ�หรัับคลััง
กระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบ ให้้ทำำ�ใบสรุุปการ
สะสมผนวก ฝ (ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้้วย
- ข้้อ ๗๑.๒ ส่่วนภููมิิภาค, ส่่วนการศึึกษาและหน่่วย
ขึ้้�นตรงอ่ื่�น ๆ

- ระเบยีบกองทพับก 
ว่าด้วยการส่งก�ำลัง
สิ่งอุปกรณ์ ประเภท 
๕ พ.ศ.๒๕๔๒ 
ข้อ ๗๐.๑.๑,๗๑.๒, 
๗๑.๓, ๗๑.๔, 
๗๑.๕, ๗๑.๖, 
๗๒.๑, ๗๒.๒, 
๗๓.๑, ๗๓.๒, 

๑๐.๒ การ
รายงาน
สถานภาพ
สมบูรณ์ 
(รอบ ๖ เดือน) 
ทบ.๔๖๘-๕๒๑ 
แบบ ๑
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               รายงานสถานภาพกระสุนทั้งสิ้น ทั้งใน
การสะสมของตนและในการเกบ็รกัษาของหน่วยใช้
ในการสนับสนุน เสนอกองบัญชาการช่วยรบ หรือ
กรมสรรพาวุธทหารบกภายใน วันที่ ๑๕ ของเดือน 
หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๓ กองบัญชาการช่วยรบ รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งสิ้นและสรุปการสะสมที่ส่วน
ภูมิภาคต่าง ๆ และกองบัญชาการช่วยรบให้กรม
สรรพาวุธทหารบกภายในวันที่ ๒๕ ของเดือน หลัง
จากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๔ คลังแสง รายงานสถานภาพกระสุนทั้ง
สิ้นและสรุปการสะสมที่แผนกคลังต่างๆ ให้กรม
สรรพาวธุทหารบก ภายในวนัที ่๒๐ ของเดอืน หลงั
จากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๕ กรมสรรพาวุธทหารบก รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งสิ้นของกองทัพบก ต่อกรมส่ง
ก�ำลังบ�ำรุงทหารบก ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัด
ไป หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ ก็ตาม ให้หน่วยขึ้น ตรงกองทัพบก ซึ่งเป็น
หน่่วยในสายการบัังคัับบััญชาของหน่่วยนั้้�นๆ 
มกราคม, มิิถุุนายน มายััง กองควบคุุมสิ่่�งอุุปกรณ์์ 
กรมสรรพาวุุธทหารบก ภายในวัันที่่� ๑๕ ของเดืือน 
หลัังจากปิิดรายงานโดยใช้้ใบแจ้้งเลขงานกระสุุน  
- ข้้อ ๗๐.๑.๑ ให้้หน่่วยใช้้ คลัังกระสุุนกอง
บััญชาการช่่วยรบ, คลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค ใช้้แบบ
เอกสาร ใบรายงานสถานภาพกระสุุน แบบ ๑ ตาม
ผนวก ผ (ทบ.๔๖๘-๕๒๑ แบบ ๑) สำำ�หรัับคลััง

๗๓.๓, ๗๓.๔ และ 
๗๙

- หลักเกณฑ์การส่ง
ก�ำลังสิ่งอุปกรณ์
ประเภท ๕ รองรับ
การบริหารจัดการ
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กระสุุนกองบััญชาการช่่วยรบ ให้้ทำำ�ใบสรุุปการ
สะสมผนวก ฝ (ทบ.๔๖๘-๕๒๒) ด้้วย
- ข้อ ๗๑.๒ ส่วนภูมิภาค, ส่วนการศึกษาและหน่วย
ขึน้ตรงอืน่ ๆ  รายงานสถานภาพกระสุนทัง้ส้ิน ท้ังใน
การสะสมของตนและในการเกบ็รกัษาของหน่วยใช้
ในการสนับสนุน เสนอกองบัญชาการช่วยรบ หรือ
กรมสรรพาวุธทหารบกภายใน วันที่ ๑๕ ของเดือน 
หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๓ กองบัญชาการช่วยรบ รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งสิ้นและสรุปการสะสมที่ส่วน
ภูมิภาคต่าง ๆ และกองบัญชาการช่วยรบให้กรม
สรรพาวุธทหารบกภายในวันที่ ๒๕ ของเดือน หลัง
จากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๔ คลังแสง รายงานสถานภาพกระสุนทั้ง
สิ้นและสรุปการสะสมที่แผนกคลังต่างๆ ให้กรม
สรรพาวุธทหารบก ภายในวันที่ ๒๐ ของเดือน หลัง
จากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๕ กรมสรรพาวุธทหารบก รายงาน
สถานภาพกระสุนทั้งส้ินของกองทัพบก ต่อกรมส่ง
ก�ำลังบ�ำรุงทหารบก ภายในวันที่ ๑๐ ของเดือนถัด
ไป หลังจากปิดรายงาน
- ข้อ ๗๑.๖ การรายงานล่าช้ากว่าก�ำหนดของหน่วย
ใดๆ กต็าม ให้หน่วยขึน้ ตรงกองทพับก ซึง่เป็นหน่วย
ในสายการบงัคบับญัชาของหน่วยนัน้ๆ พจิารณาข้อ
บกพร่อง แล้วรายงานให้กองทัพบกทราบ
- ข้อ ๗๒.๑ การรายงานสถานภาพสมบรูณ์ คอื การ
รายงานกระสุนทุกรายการถึงแม้ว่าจะไม่มีการ
เปลี่ยนแปลง

สิ่งอุปกรณ์ประเภท 
๕ ของกองทัพบก
ตอนที่ ๙ ข้อ 
๗๐.๑.๑, ๗๑.๒, 
๗๑.๓, ๗๑.๔, 
๗๑.๕, ๗๑.๖, 
๗๓.๑, ๗๓.๒, 
๗๓.๓, ๗๓.๔
ตอนที่ ๑๐ ข้อ ๗๙
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- ข้อ ๗๒.๒ ให้ทุกหน่วยที่เกี่ยวข้องรายงาน
สถานภาพสมบรูณ์ เพือ่สรปุการเปล่ียนแปลงในรอบ 
๖ เดือนเมื่อสิ้นสุดเดือนมีนาคมและกันยายน และ
งดรายงานสถานภาพประจ�ำเดือน
- ข้อ ๗๓.๑ กระสุนรายการใดที่หน่วยนั้นไม่ได้รับ
จ่าย หรือสะสมไว้ หรือไม่มกีารเปล่ียนแปลงจากการ
รายงานสถานภาพกระสุนในรอบปีที่แล้ว ให้งดไม่
ต้องรายงาน เฉพาะในกรณีที่ไม่มีการเปลี่ยนแปลง
ทุกรายการ ให้ยืนยันด้วยเครื่องมือสื่อสารที่เหมาะ
สม ยกเว้นการรายงานสถานภาพสมบูรณ์ 
- ข้อ ๗๓.๒ รายชื่อกระสุนที่จะต้องรายงาน ให้ใช้
รายชื่อกระสุนตามค�ำส่ังกองทัพบกเกี่ยวกับการ
ก�ำหนดชื่อกระสุน
- ข้อ ๗๓.๓ รายงานสถานภาพกระสุน ให้ถือเป็น
เอกสาร “ลับ”
- ข้อ ๗๓.๔ ส�ำหรบัรายการกระสนุท่ีจะต้องรายงาน 
ให้ถอืตามรายการทีก่รมสรรพาวธุทหารบก ประกาศ
และแจกจ่ายให้ทราบ
- ข้อ ๗๙ ใบแจ้งเลขงานกระสุน ในการส่งคืน การ
จ่าย การโอนและการยืมกระสุน ให้หน่วยส่งคืน 
หน่่วยจ่่าย หน่่วยโอน และหน่่วยให้้ยืืม ทำำ�ใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนเพ่ื่�อขึ้้�น และแนบไปพร้้อมกัับหลััก
ฐานแบบฟอร์์มนั้้�น ๆ ด้้วย แบบและวิิธีีเขีียนใบแจ้้ง
เลขงานกระสุุนตาม ผนวก ม (ทบ.๔๖๘-๕๐๘)
สำำ�หรัับคลัังกระสุุนส่่วนภููมิิภาค คลัังกระสุุนกอง
บััญชาการช่่วยรบและคลัังแสง ให้้รายงานเลขงาน
กระสุุน ของกระสุุนในการสะสมทั้้�งสิ้้�น ตามเลขงาน
และจำำ�นวนในเลขงานทุุกระยะ ๖ เดืือน โดยปิิด
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รายงานในสิ้นเดือน มกราคม, มิถุนายน มายัง กอง
ควบคุมสิ่งอุปกรณ์ กรมสรรพาวุธทหารบก ภายใน
วันที่ ๑๕ ของเดือน หลังจากปิดรายงานโดยใช้ใบ
แจ้งเลขงาน กระสุน    
- ข้อ ๒ จากปัญหาข้อมลูจากการรายงานสภาพ สป.
๕ ตามวงรอบเดือน ไม่มีข้อมูลเพียงพอ สพ.ทบ.จึง
ได้แจ้งให้ ทภ.๑-๔ และ นขต.ทบ. (นอก ทภ. ใน
พื้นที่ ทภ.๑) ทราบ และด�ำเนินการตามสิ่งที่ส่งมา
ด้วย ๒-๓ สรุปได้ดังนี้
      ๒.๑ การรายงานสถานภาพทุกรอบ ๑ เดือน 
ในฐานะของหน่วยใช้ ตามแบบฟอร์ม ทบ.๔๖๘–
๕๒๑ แบบ ๑ ซึ่งหน่วยรายงานยอดกระสุนฝึก 
กระสุนมูลฐาน รวมในรายงานเดียวกัน ให้แต่ละ
หน่วยรายงานสถานภาพกระสุนวัตถุระเบิดของ
หน ่วยเองเพิ่ม เติม มาพร ้อมกับรายงานตา
มระเบยีบฯ โดยแยกรายงานสถานภาพกระสุนและ
วตัถรุะเบดิ เป็นประเภทกระสนุมลูฐาน, กระสนุฝึก 
คนละฉบับโดยใช้แบบฟอร์ม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ 
๑ พร้อมให้จัดท�ำรายงานเลขกระสุนฝึก, กระสุน
มูลฐาน โดยใช้แบบฟอร์มรายงานสถานภาพทุก
รายการ (ฉบับสมบูรณ์) ทุกต้น ต.ค., เม.ย. หากวง
รอบเดืือนใดไม่่มีีการเปลี่่�ยนแปลงให้้ยืืนยันัให้้ทราบ 
หรืือแจ้้งให้้ทราบเฉพาะรายการที่่�เปลี่่�ยนแปลง
       ๒.๒ การรายงานสถานภาพทุุกรอบ ๑ เดืือน 
ในฐานะหน่่วยส่่งกำำ�ลัง (คลัังกระสุุน บชร., คลััง
กระสุุนส่่วนภููมิิภาค) ตามแบบฟอร์์ม ทบ.๔๖๘–
๕๒๑ แบบ ๑ ซึ่่�งเดิิมหน่่วยรายงานยอดกระสุุนฝึึก 
กระสุุนมููลฐาน กระสุุนสำำ�รองสงคราม รวมใน
รายงานฉบัับเดีียวกััน ให้้แต่่ละหน่่วยรายงานเพิ่่�ม

- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๑๐ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ก�ำหนด
แนวทางแก้ปัญหา 
สป.๕ ข้อ ๒
- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๐๘ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ชี้แจงการ
ด�ำเนินการเพิ่มเติม
เกี่ยวกับ สป.๕  
(เรียน มทภ.๑, ๒, 
๓, ๔) 
- หนังสือ สพ.ทบ.
ด่วนมาก ที่ กห 
๐๔๔๓/๕๐๙ 
ลง ๒๑ ม.ค.๔๕  
เรื่อง ชี้แจงการ
ดำำ�เนิินการเพิ่่�มเติิม
เกี่่�ยวกัับ สป.๕ 
(เรีียน ผบ.หน่่วย 
นขต.ทบ.) 
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เตมิโดยแยกรายงานยอดกระสนุฝึก (ในสะสม) และ
กระสนุส�ำรองสงครามคนละฉบบัโดยใช้แบบฟอร์ม 
ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๑ และจดัท�ำรายงานเลขงาน 
และสภาพกระสุนฝึก กระสุนส�ำรองสงคราม แยก
คนละฉบบั โดยใช้แบบฟอร์ม ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ 
๒ แนบมาพร้อมกับรายงานตามระเบียบฯ (ตาม
ตัวอย่างที่แนบ) หากวงรอบเดือนใดไม่มีการ
เปลี่ยนแปลงให้ยืนยันให้ทราบ เฉพาะรายการที่
เปลี่ยนแปลง ทบ.๔๖๘–๕๒๑ แบบ ๒ แนบมาด้วย 
(ตัวอย่างการรายงานตามที่แนบ) โดยให้ยืนยันให้
ทราบ เฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลง 
         ๒.๓ การรายงานสถานภาพเพิ่มเติม ในข้อ 
๒.๑, ๒.๒ ให้หน่วยที่รายงาน รายงานผ่านหน่วย
สนับสนุนตามสายส่งก�ำลัง  มาพร้อมกับรายงาน
ตามระเบียบฯ และให้หน่วยรับรายงานดังกล่าว 
รวบรวมรายงานของทุกหน่วยๆ ละ ๑ ฉบับ ส่งให้ 
กคสป.สพ.ทบ. ทุกวงรอบเดือน พร้อมกับรายงาน
ตามระเบียบฯ
- ข้อ ๓ เพ่ือให้ทราบปีผลิต (อายุ)ของ สป.๕ ที่
คงคลังหน่วยต่างๆ เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการบริหาร
ในเรื่องการเก็บรักษา การจัดหา ให้สัมพันธ์กับอายุ
การเก็บรักษา ขอให้หน่วยบันทึกข้อมูล ปีผลิต (ปี 
ค.ศ.) ของ สป.๕ แต่ละชนดิแต่ละเลขงานลงไป (ใน
ช่องหมายเหตุ) เพิ่มเติมในรายงานสถานภาพ
ประจ�ำเดอืน ตามข้อ ๒ ด้วย รวมทัง้ขอให้ตรวจสอบ
สภาพ สป.๕ คงคลัง (ตามผลการตรวจสภาพหรือ
หลักฐานแจ้งระงับจ�ำกัดการใช้) และบันทึกในช่อง
สภาพให้ตรงกบัสภาพทีแ่ท้จรงิของ สป.๕ ในครอบ
ครองด้วย

- วิทยุ สพ.ทบ. 
ที่ กห ๐๔๔๓/
๑๙๙๑ ลง ๒๘ มี.ค.
๔๖ ข้อ ๓
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